Repozytorium - konfiguracja
1 ustawienia dla uzytkownika

Spis tresci artykutu

= Dostep i logowanie do Repozytorium
= Ustawienia Repozytorium

Dostep i logowanie do Repozytorium

Modut Repozytorium jest dostepny zaréwno dla Comarch DMS
Standalone, jak i dla wszystkich form wspétpracy: z Comarch
ERP XL, Comarch ERP Optima, Comarch ERP Altum i Comarch ERP
CEE.

Uwaga
Modut Repozytorium nie funkcjonuje w przegladarce Internet
Explorer. Do pracy z modutem zalecane sa przegladarki:

= Microsoft Edge
= Google Chrome

= Mozilla Firefox
* Opera

Aby przejsc¢ do modutu Repozytorium nalezy uruchomic¢ aplikacje
WEB (nowy web) Comarch DMS. Mozna to zrobi¢ na dwa sposoby:


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/repozytorium-konfiguracja/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/repozytorium-konfiguracja/

1. wpisa¢ w oknie przegladarki adres serwera i nazwe, pod
ktéora zainstalowano aplikacje web DMS, przyktadowo
localhost/DMS 2021.2.0 XL

COMARCH
DMS

Logowanie

Witaj w Comarch Document Management System

Login l

Hasto l

Spotka

(Firmac N ‘

] Zapamietaj mnie

Nie pamigtasz hasta? Zaloguj sig

Okno logowania do aplikacji WEB (nowy web) Comarch DMS

1. wejs¢ do ,Menedzera internetowych ustug informacyjnych
(IIS)”, w panelu ,Potgczenia” po lewej stronie ekranu nacisngc
strzatke obok nazwy serwera, nastepnie strzatke obok folderu
JWitryny”.

P6Zniej nalezy nacisngé strzatke obok witryny, do ktdrej
dodano strone aplikacji WEB DMS (np. ,Default Web Site”),
klikna¢ w nazwe aplikacji WEB i w ramach panelu ,Akcje” po
prawej stronie ekranu wybrac 1link ” Przegladaj*:80 (http)”.
Przenosi on do okna logowania do aplikacji WEB Comarch DMS.

©

Po zalogowaniu do aplikacji WEB nalezy nacisnag¢ ikone
[Repozytorium], aby przejsc do Repozytorium.
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Przejscie do aplikacji webowej Comarch DMS z poziomu
»Menedzera internetowych ustug informacyjnych (IIS)”

Uwaga

0d wersji 2024.0.0 dostep do modutu Repozytorium jest mozliwy
z poziomu aplikacji WEB (nowej aplikacji web).

0d wersji 2024.0.0 modut Repozytorium nie jest dostepny z
poziomu aplikacji serwerowej Comarch DMS (dawnej aplikacji

web) .

Uwaga

Dostep do Repozytorium jest mozliwy jedynie dla uzytkownikow,
ktérym zostato przyznane przez Administratora uprawnienie ”
Obieg Dokumentéw i Repozytorium” w zaktadce ,Praca z modutem”
w ramach profilu danego uzytkownika w sekcji ,Struktura
organizacyjna” w aplikacji desktopowej DMS.



Comarch DMS 2025.1.0 Administrator — O x
. . 2
Struktura organizacyjna
@ Dzialy Pracownicy Stanowiska

@@®

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE APl

Administrator (Administrator)

Administrator2 (Administrator2) awnienia ogoine

Administrator3 (Administrator3) Praca z dokumentem
I Jan Kowalski (JanKowalski) I -
I Funkcjonalnosci I
Joanna Nowak (JoannaNowak) . .
Inicjowanie obiegu na Nie o
Manika Maj (MonikaMaj) podstawie skanu dok.
Autcmatyczlne ) Nie -
generowanie dokumentow
@ Wydruk ksiazki nadawczej Nie v
Q Eksport listy dokumentow Nie o
do arkusza
/ Kreator TBP'DV'[DWI Nie o
dashboardow
m Konfiguragja
automatycznego trybu Nie v
ra
v
Praca z modutem Obieg Dokumentéw i Repozytorium v ||
[ ]
auo

=

I Pokaz archiwalne

Nadanie uprawnien potrzebnych do dostepu do Repozytorium

Uwaga

Jezeli wuzytkownikowi nadano uprawnienia do modutu
Repozytorium, ale nie nadano uprawnien do zadnych konkretnych
lokalizacji w obrebie Repozytorium, wéwczas po wejsciu do
Repozytorium widoczny jest dla niego tylko obrazek =z
napisem Brak dostepu.

Aby moc dodawac¢ dokumenty do Repozytorium nalezy sie wéwczas
skontaktowa¢ z administratorem Repozytorium lub
administratorem lokalnym ktdéregos z folderéw, aby nadat danemu
uzytkownikowi uprawnienia do okreslonej lokalizacji.

Przyklad

Uzytkownik ,Patrycja Kamyk” ma nadane uprawnienia do pracy z
Repozytorium, ale po zalogowaniu widzi, ze nie ma dostepu do
zadnej lokalizacji w Repozytorium.
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@ Kosz Folder + 447,66 MB @
Lokalizacja
B Ustawienia ) 3
Repozytorium

Utworzony 05.06.2025 09:52

Administrator
[}

ostep do folderu

AD AD AD AN

Brak dostepu

Niestety, nie masz nadanych uprawnien do przegladania zawartosci tego folderu.
PrzejdZ do innego folderu klikajac w jego nazwe na drzewie folderow

Widok Repozytorium dla uzytkownika ,Patrycja Kamyk” bez
przyznanych uprawnien do lokalizacji

Uzytkownik ,Patrycja Kamyk” kontaktuje sie z uzytkownikiem
,Joanna Btawatek” — administratorem lokalnym obszaru ,Folder
na dokumenty” z prosba o nadanie uprawnien do wybranej
lokalizacji. ,Joanna Btawatek” nadaje ,Patrycji Kamyk”
uprawnienia edytora do obszaru ,Folder na dokumenty”.



Zarzadzaj uprawnieniami folderu: Folder na dokumenty X

Nadaj uprawnienia pracownikom: Ost?by z dossgpem do pliku: .

| patr * n administrator Administrator v

Patrycla Kamyk @ Administrator Administrator v
Laba Administrator v
Administrator Administrator v
Joanna Bltawatek Administrator v
Jacek Wrébel Brak dostepu v
Jane Grey Brak dostepu v
Patrycja Kamyk Edytor v

Uzytkownik ,Joanna Btawatek” nadaje uzytkownikowi ,Patrycja
Kamyk” uprawnienia edytora do obszaru ,Folder na dokumenty”

Teraz uzytkownik ,Patrycja Kamyk” widzi na liscie folderéw i
dokumentéw obszar ,Folder na dokumenty”, ma do niego dostep ,
moze tez w jego ramach korzystad z uprawnien edytora.



Repozytorium Nowy folder

[ Wyszukaj w repozytorium... n <«

@
[ Status: Dowolny v Data dodania a ] Typ: Wszystkie ] I Wiecej filtrow
O Nazwa < Dodano + Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu
@] Folder na dokumenty 24.08.2022 Administrator - 0B - d-l
llosé na stronie: 10w 1

Widok Repozytorium dla uzytkownika ,Patrycja Kamyk” z
przyznanymi uprawnieniami do lokalizacji ,Folder na dokumenty”

Powrdt do poczatku artykuku

Ustawienia Repozytorium

Uwaga
W wersji 2022.0.1 zostat*a wusunieta zaktadka Pliki
uniewaznione, znajdujgca sie przedtem w zaktadce Ustawienia
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i Nowy folder
o Repozytorium y
=] Repozytorium ’ Wyszukaj w Repozytorium E «
4 I; Folder 1 ‘ Status: Dowolny v ‘ Data dodania B | | Typ: Wszystkie Wiecej filtrow ®
» |;| Folder 4 O Nazwa = Dodano... Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu o
\:\ Folder 1 05.06.2.. Administrator - 44766 MB -
'@ Kosz \:\ Folder 4 05.06.2.. Administrator - 380,83 MB - dﬁ'
B Ustawienia [®)
llosé na stronie: 10 v 1
Widok strony gtéwnej Repozytorium z ikonka ,Ustawienia”
[§3 Ustawienia
W ramach zaktadki [Ustawienia] dla

uzytkownika mozliwe jest zdefiniowanie widoku kolumn
dotyczacych szczegotow dokumentow (w ramach parametru ,Widok
kolumn™)

W ramach zakt*adki ,Widok kolumn” mozna okreslic¢, jakie
informacje o pliku dodanym do Repozytorium beda widoczne w
kolumnach. Aby zdefiniowa¢ ten parametr nalezy wybra¢ jedna z
dwéch opcji: ,,Domyslne kolumny” lub ,Ustawienia wtasne”.

Widol kolumn (®) Domyslne kolumny Anuluj

() Ustawienia wiasne

Parametr ,Widok kolumn” z zaznaczong opcja ,Domyslne kolumny”



Przy zaznaczonej opcji ,Domyslne kolumny” na liscie dokumentoéw
widoczne jest 6 kolumn:

= Nazwa — kolumna zawierajgca nazwe dokumentu lub katalogu
dodanego do Repozytorium

= Dodano — kolumna pokazujaca date dodania dokumentu Tlub
katalogu do Repozytorium; bez mozliwo$ci edycji

= Autor — kolumna wskazujgca na osobe, ktora dodata dany
dokument 1lub katalog do Repozytorium; w przypadku
dodawania dokumentu do Repozytorium za pomocg kontrolki
»Zatgcznik” w module Workflow przy zaznaczonej opcji ,Z
konfiguracji” jako autor wysSwietla sie operator z
konfiguracji (zob. Integracja modutdéw Workflow i
Repozytorium).

-Wersje — liczba wersji danego dokumentu, ktore sa
dostepne w oknie zarzadzania wersjami dokumentu. Dla
folderow w tej kolumnie wysSwietlany jest myslnik , -"

= Rozmiar — rozmiar dokumentu dodanego do Repozytorium;
dla katalogu widoczna jest suma rozmiarow dokumentow
znajdujacych sie w danym katalogu

- Typ dokumentu - pokazuje typ, do jakiego zostat
przyporzadkowany dany plik w module Workflow lub w
ramach edycji dokumentu w Repozytorium; przy dodawaniu
pliku bezposrednio do Repozytorium lub braku okreslenia
typu pliku w ustawieniach kontrolki ,Zatgcznik” w
module Workflow do pliku zostaje automatycznie
przyporzadkowany typ ,Nieokreslony”. Dla katalogu w tym
miejscu jest wysSwietlany my$lnik — .



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zarzadzanie-wersjami-dokumentu/

I Wyszukaj w repozytorium. ﬂ

| Status: Dowolny  ~ ‘ Data dodania a ‘ ‘ Typ Wszystkie ~ | | Wiecej filtréw
O Nazwa = Dodano % Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu
O Aktualizacja aplikacji serwerowej 202. 18.01.2024 Administrator 1 2123 KB Nieokreslony
O Aktualizacja aplikacji WEB 202401_20 18.01.2024 Administrator 234,80 KB Nieokreslony
O aplikacja o takej nazwie juz istnieje 20. 18.01.2024 Administrator 241,36 KB Nieokreslony
O back_2024-01-18_14-46-20-222. 18.01.2024 Administrator 299 KB Nieokreslony
O ﬁ Comarch DMS - Najczciej zadawane p 18.01.2024 Administrator 1 173,38 KB Nieokreslony
O ﬁ Comarch DMS - Najczciej zadawane p 18.01.2024 Administrator 1 169,48 KB Nieokreslony
O ﬁ Comarch DMS - Zmiany funkcjonalne i.. 18.01.2024 Administrator 1 132,55 KB Nieokreslony
O ﬁ Comarch DMS - Zmiany funkcjonalne i.. 18.01.2024 Administrator 1 208,49 KB Nieokreslony
O ﬁ Comarch DMS - Zmiany funkcjonalne i.. 18.01.2024 Administrator 1 1,83 MB Nieokreslony
O ﬁ Comarch DMS - Zmiany funkcjonalne i.. 18.01.2024 Administrator 1 468,24 KB Nieokreslony

llo$é na stronie: 10 v 1 2 3 8

Widok listy dokumentdéw przy zaznaczonej opcji ,DomysSlne
kolumny”

Mozliwe jest takze ograniczenie liczby pokazywanych kolumn
poprzez zaznaczenie opcji ,Ustawienia wtasne” i odznaczeniu
pod poleceniem ,Wybierz dane” kolumn, ktdére nie maja by¢
widoczne.

Pod poleceniem ,Ustaw kolejnosc¢” jest natomiast mozliwa zmiana
kolejnosci utozenia kolumn na 1lisScie dokumentdw poprzez
ustawienie kafelkdéw z nazwami kolumn w preferowanym porzgdku
Zza pomocg przeciggania kursorem. Po modyfikacji ustawien

Zapisz
kolumn nalezy kliknac ikonke - [Zapisz], aby zachowac
wprowadzone zmiany.

Uwaga
Usuniecie z widoku kolumny ,Nazwa” nie jest mozliwe — dlatego



jest wyszarzona w ramach ustawien ,Widoku kolumn”.

Widok kolumn () Domyslne kolumny Anuluj @

(®) Ustawienia wlasne

Wybierz dane:

(v] Nazwa (] Wersje
Dodano (] Rozmiar
Autor ("] Typ dokumentu

Ustaw kolejnosé (7)

1 | Nazwa
2 - Dodano

3  Autor

Opcja ,Ustawienia wtasne” , w ramach ktdrej ograniczono liczbe
kolumn do trzech: Nazwa, Dodano i Autor



I Wyszukaj w repozytorium... E

‘ Status: Dowolny  ~ ‘ ‘ Data dodania ﬁ ‘ ‘ Typ Wszystkie ~ ‘ Wiece] fittrow
()] Nazwa = Dodano % Autor Typ dokumentu
O Aktualizacja aplikacji serwerowej 202401_2. 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
[} Aktualizacja aplikacji WEB 202401_2024-01-.. 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
O aplikacja o takej nazwie juz istnieje 202401 . 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
] back_2024-01-18_14-46-20-222. 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
] Comarch DMS - Najczciej zadawane pytania... 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
[} ﬁ Comarch DMS - Najczciej zadawane pytania... 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
] ﬁ Comarch DMS - Zmiany funkcjonalne i lista ... 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
] Comarch DMS - Zmiany funkcjonalne i lista 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
O ﬁ Comarch DMS - Zmiany funkcjenalne i lista ... 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
()] Comarch DMS - Zmiany funkcjonalne i lista . 18.01.2024 Administrator Nieokreslony

llodé na stronie:. 10

Widok 1listy dokumentéw po zaznaczeniu opcji ,Ustawienia
wtasne” 1 wprowadzeniu zmian

Uwaga

Wytaczenie widoczno$ci kolumny 2z ikonami, ktéra dodano w
wersji 2023.0.0, nie jest mozliwe — nie jest ona wyodrebniona
w ramach ustawien widoku kolumn.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium i chcesz
dowiedziec¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedzie¢ sie wiecej?

Powrdot do poczatku artykutu


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Czy wiliesz, ze po dodaniu
jednego lub wielu dokumentow
PZ w kontrolce Dane
tabelaryczne mozna do osobnej
kontrolki Dane Tabelaryczne
do poszczegélnych kolumn
pobra¢ informacje z tych
dokumentow?

Dodanie dokumentu PZ w kontrolce Dane tabelaryczne o nazwie
»PZ z ERP XL"” spowoduje uzupetnienie kontrolki , ElementyPZ”
informacjami z dowigzanego dokumentu.

https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/06/pznew.
mp4

Konfiguracja przyktadu - przyktad dotyczy Comarch DMS we
wspétpracy z Comarch ERP XL:

1. W definicji typu obiegu w kontrolce typu Dane tabelaryczne
o nazwie "PZ 2z ERPXL” (identyfikator kontrolki: P2Z)
zdefiniowano kolumne:


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/czy-wiesz-ze-po-dodaniu-jednego-lub-wielu-dokumentow-pz-w-kontrolce-dane-tabelaryczne-mozna-do-osobnej-kontrolki-dane-tabelaryczne-do-poszczegolnych-kolumn-pobrac-informacje-z-tych-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/czy-wiesz-ze-po-dodaniu-jednego-lub-wielu-dokumentow-pz-w-kontrolce-dane-tabelaryczne-mozna-do-osobnej-kontrolki-dane-tabelaryczne-do-poszczegolnych-kolumn-pobrac-informacje-z-tych-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/czy-wiesz-ze-po-dodaniu-jednego-lub-wielu-dokumentow-pz-w-kontrolce-dane-tabelaryczne-mozna-do-osobnej-kontrolki-dane-tabelaryczne-do-poszczegolnych-kolumn-pobrac-informacje-z-tych-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/czy-wiesz-ze-po-dodaniu-jednego-lub-wielu-dokumentow-pz-w-kontrolce-dane-tabelaryczne-mozna-do-osobnej-kontrolki-dane-tabelaryczne-do-poszczegolnych-kolumn-pobrac-informacje-z-tych-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/czy-wiesz-ze-po-dodaniu-jednego-lub-wielu-dokumentow-pz-w-kontrolce-dane-tabelaryczne-mozna-do-osobnej-kontrolki-dane-tabelaryczne-do-poszczegolnych-kolumn-pobrac-informacje-z-tych-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/czy-wiesz-ze-po-dodaniu-jednego-lub-wielu-dokumentow-pz-w-kontrolce-dane-tabelaryczne-mozna-do-osobnej-kontrolki-dane-tabelaryczne-do-poszczegolnych-kolumn-pobrac-informacje-z-tych-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/czy-wiesz-ze-po-dodaniu-jednego-lub-wielu-dokumentow-pz-w-kontrolce-dane-tabelaryczne-mozna-do-osobnej-kontrolki-dane-tabelaryczne-do-poszczegolnych-kolumn-pobrac-informacje-z-tych-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/czy-wiesz-ze-po-dodaniu-jednego-lub-wielu-dokumentow-pz-w-kontrolce-dane-tabelaryczne-mozna-do-osobnej-kontrolki-dane-tabelaryczne-do-poszczegolnych-kolumn-pobrac-informacje-z-tych-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/06/pznew.mp4
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/06/pznew.mp4

- "PZ” (identyfikator kolumny: PZ) - typ Dokument
elektroniczny

ZAKEADKA 1

Karta obiegu

[Tekst] Test
[Dane tabelaryczne] PZ z ERPXL

[Dane tabelaryczne] ElementyPZ

Dane tabelaryczne

Nazwa wyswietlana PZ z ERPXL

Nazwa (identyfikator) PZ

Prezentuj na catej szerokosci

Ustaw kontrolke na poczatku |:|

wiersza
Liczba prezentowanych wierszy 3 %
Kolumny
Kolumna 1
Dokument elektroniczny Vv A D
Nazwa kolumny | PZ
Identyfikator kolumny | PZ
Nazwa sp6tki | Domyslna spotka v
Typ | Przyjecie zewngtrzne v
Dodai

Konfiguracja kontrolki elektronicznej w Danych Tabelarycznych



2. W definicji typu obiegu w kontrolce typu Dane tabelaryczne
o nazwie "ElementyPZ” (identyfikator kontrolki: ElementyPZ)
zdefiniowano kolumny:

» "Ilos¢” (identyfikator kolumny: Ilosc) — typ Liczba
statoprzecinkowa

= "IM” (identyfikator kolumny: JM) — typ Lista

- "Cena” (identyfikator kolumny: Cena) - typ Liczba
statoprzecinkowa

- "Netto” (identyfikator kolumny: Netto) - typ Liczba
statoprzecinkowa

3. W kontrolce typu Dane tabelaryczne o nazwie "ElementyPZ” na
zaktadce Listy dodano liste o nazwie ,Lista miar” i
zdefiniowano dla niej zapytanie pobierajgce jednostki miary z
Comarch ERPXL:

SELECT Naz GIDLp,Naz Nazwa from cdn.Nazwy where Naz GIDTyp=144



0
Uwaga! Wprowadzenie niepoprawnych danych moze powodowac btedy aplikagji.

Tre$¢ zapytania: Kontrolki

1 SELECT Naz_GIDLp,Naz_Nazwa from cdn.Nazwy where Naz_GIDTyp=144
® [on @OOO®-

ZAKLADKA 1

Karta obiegu

[Tekst] Test
[Dane tabelaryczne] PZ z ERPXL

[Dane tabelaryczne] ElementyPZ

Dane tabelaryczne

OGOLNE LISTY INICJOWANIE WARTOSCI OGRANICZENIE EDYCJI
Lista 1 o
Kontrolki Sktadnia: Nazwa | Lista miar |
SELECT int, varchar(4000), int
“Userld Int — 1D pozycji Iniciowanie | SQL ERP v |
ADocumentld Varchar(4000) — nazwa pozycji. . | nt v|
Int — 1D pozycji domyslnej. Rodzaj identyfikatora n
A ParentDocumentld Prayktad:
- biki D sl Ot "|
AWorkflowld BEGIN TRY Nazwa spéd | omysiha spotia
SFIFCT 1 'Prrelew’ 2 Pokas Usuri
.
Tryb pracy Lista v
Dodaj

Definiowanie zapytania dla listy ,Lista miar”

4. W definicji typu obiegu w kontrolce typu Dane tabelaryczne
o nazwie "ElementyPZ” (identyfikator kontrolki: ElementyPZ) w
kolumnie "JM” (identyfikator kolumny: JM) w polu ,Listy”
wybrano liste ,Lista miar”



Dane tabelaryczne

OGOLNE LISTY INICJOWANIE WARTOSCI OGRANICZENIE EDYCI

MNazwa wyswietlana ElementyPZ

Nazwa (identyfikator) ElementyPZ
Prezentuj na catej szerokosci |

Ustaw kontrolke na poczatku

wiersza
Liczba prezentowanych wierszy 3 E

Kolumny

Liczba statoprzecinkowa v

MNazwa kolumny | llosc

Identyfikator kolumny | llosc

Liczba miejsc po przecinku, do
ktdrej bedzie zaokraglana 2 hd
wartosc

Lista WA

Mazwa kolumny | JM

Identyfikator kolumny | JM

Listy | Lista miar v

”

Liczba statoprzecinkowa v

Mazwa kolumny | Cena

Wybér listy ,Lista miar” dla kolumny ,,JM”

5. W kontrolce typu Dane tabelaryczne o nazwie "ElementyPZ” na
zaktadce Inicjowanie wartosci w polu ,Kontrolki powigzane”
dodano obserwacje kontrolki typu Dane tabelaryczne o nazwie
"PZ z ERPXL” oraz w polu ,Wzér na wartosc¢” wybrano ,,SQL ERP”
i zdefiniowano zapytanie:



SELECT [ID]=TrE TwrNumer,

[Ilosc]=TrE Ilosc,

[Jm]=(SELECT Naz GIDLp FROM cdn.Nazwy WHERE Naz Nazwa=TrE JImZ
and Naz_ GIDTyp=144

and Naz Archiwalny=0),

[Cena]=TrE CenaPoRabacie,

[Wartosc]=tre ksiegowaNetto

FROM CDN.TraNag JOIN CDN.TraElem on TrN_GIDNumer=TrE_ GIDNumer
where TrE GIDNumer in (SELECT (PZ ID) from @PZQ@)

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Kontrolki

Karta obiegu A
Wyrazenie kontrolki @OO ®-
Test
Uwaga! ntr e dzialanie wyrazenia ZAKLADKA 1
Sample text
Karta obiegu
PZ 2 ERPXL d oTyp
[Tekst] Test
plpz
[Dane tabelaryczne] PZ z ERPXL
®» & [Dane tabelaryczne] ElementyPZ
ElementyPZ
> los, )
® 03( Dane tabelaryczne

OGOLNE sty INICJOWANIE WARTOSCI OGRANICZENIE EDYCJI

~Userld

ADocumentld

AWorkflowld
AStageld
AlnitSenderControlName

ASenderControlName

Przyklad uiycia
BEGIN TRY

Brak

PZ z ERPXL (P2)
Dodaj
SQL ERP

Domyslna spolka

)

Zapytanie w kontrolce Dane Tabelaryczne — zaktadka Inicjowanie
wartosci

6. Zapisano zmiany, klikajgc w przycisk [Zapisz].

Po wprowadzonych powyzej zmianach, gdy na dokumencie Comarch
DMS zostaje dodany dokument PZ z Comarch ERPXL do kontrolki
typu Dane tabelaryczne o nazwie "PZ z ERPXL”, wédwczas
informacje z tego dokumentu zostaja pobrane do kontrolki typu
Dane tabelaryczne o nazwie ,ElementyPZ”.



1 KA - —
DT_OBSERWACIA_Elekt/7/7/2021  (€) (W) D (@) (&)
‘E‘ Spétka : Domyslna spatka Data utworzenia : 13-07-2021
g
% Karta obiegu ~
[=]
Test
PZ z ERPXL
LP | PZ
1 ®® pz-11/21
|j’-Eg
ElementyPZ
LP | Towar llosé M Cena Netto
1 @& w3lw 1,00 El tona v 87,50 El 87,50 El
2 ®® sLuc 1,00 El szt. v 100,00 El 100,00 El
i'-i-_!

Dodanie dokumentu PZ i uzupeinienie elementéw w Danych
Tabelarycznych

E Spotka : Domyslna spotka Data utworzenia : 13-07-2021 f
£
:c.“ Karta obiegu A\
a

Test

PZ z ERPXL

LP | PZ

1 ®® pz1y21

2 {(=5X) pz-10/21

|";_]

ElementyPZ

LP | Towar llosé M Cena Netto

1 ®® [zrom 1,00 El szt, v 1234,00 E 1234,00 El

2 ®® mm 1,00 El szt. v 408,39 E 408,39 El

3 ®® w3lw 1,00 E tona v 87,50 E 87,50 E

Dodanie kolejnego dokumentu PZ w Danych Tabelarycznych



Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdot do poczatku artykutu

Zaktadka 0golne

Pracownicy tworzeni w Comarch DMS sa:

= operatorami natywnymi (nie wystepujg w systemie Comarch
ERP Enterprise)

lub

- operatorami wystepujacymi w Comarch ERP Enterprise,
dodanymi do aplikacji

W prawej sekcji prezentowane s3 szczegdéty (wtasciwosSci)
dziatéw, pracownikow i stanowisk. Istnieje mozliwos¢


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-ogolne/

zdefiniowania uprawnien operatora oraz jego hasta.

Dla operatorow natywnych mozna zmienié¢ imie i nazwisko,
wprowadzi¢ adres mailowy oraz hasto. Istnieje réwniez
mozliwo$¢ zmiany loginu operatora natywnego. Moze tego dokonacd
tylko operator z uprawnieniami administratora.

Dla operatoréow Comarch ERP Enterprise mozliwa jest tylko opcja
dodania adresu mailowego i zmiany imienia 1 nazwiska. Zmiany
wprowadzane na wtasciwosciach operatora ERP Enterprise nie sa
zapisywane w bazie Comarch ERP Enterprise.

Istnieje mozliwo$¢ zdefiniowania stanowisk operatora (zob.
dziat Stanowiska). W tym celu nalezy klikng¢ Dodaj obok pola
Stanowisko na karcie pracownika i wybrac¢ odpowiednie
stanowisko z listy dostepnych stanowisk. Operator moze mied
zdefiniowanych kilka stanowisk.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/stanowiska/

ook

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
Login AnnaKrol
Imie i nazwisko AnnaKrol
Email
Hasto Ustaw
Stanowisko v
Dyrektor
Zastepuj v
ey Gtowny Ksiegowy
Data Kierownik 27.05.2025 F
Ksiegowy
Parametr 1 Kurier
Magazynier
Parametr 2
Prezes
Parametr 3 Sekretarka

Wybor dla operatora stanowiska z listy

Na zakladce 0gdlne mozna réwniez zdefiniowac zastepstwo za
danego operatora. Osobe zastepujacag nalezy wybrac¢ z Tlisty
operatordéw, a nastepnie okreslic¢ przedziat czasowy zastepstwa
lub zastepstwo na czas nieokreslony. Wiecej informacji na
temat zastepstw znajduje sie w rozdziale Zastepstwa.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zastepstwa/

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API

Login AnnaKrol

Imie | nazwisko Anna Krol

Email

Hasto Ustaw

Stanowisko Dodaj

Zastepujacy v

Data 16.08.2023 |v 16.08.2023 |v
Bez ograniczen

Sekcja zaktadki ,,0gélne”, w ktdrej okresla sie zastepstwo

W wersji 2023.0.0 zmieniono nazwe parametru Login
(SaldeoSMART) na Parametr 1.

W wersji 2025.1.0 w sekcji ,0g6lne” wprowadzono dwa dodatkowe
pola: ,Parametr 2” i ,Parametr 3”.

Nowe pola parametrow pozwalajg na wprowadzenie dodatkowych
informacji, ktdére mozna pdézniej wykorzysta¢ w zapytaniach SQL.

.Parametr 1” +to pole DCD SaldeoLogin z tabeli
do.DF ConfOSDictionary — w ramach parametru mozna wprowadzac
dowolng tres¢, tak jak w przypadku pozostatych parametréw.

W ramach pdél ,Parametr 2” i ,Parametr 3” operator uprawniony
do edycji ustawien pracownikéw moze wpisa¢ dowolng tresé z



ograniczong liczbg znakéw. Wprowadzone informacje zostang po

zapisaniu karty za pomocg ikony [Zapisz] wprowadzone do
tabeli do. DF ConfOSDictionary (znajduje sie w niej stownik
dziatdéw i pracownikéw) w ramach kolumn DCD Parameter2 (dla
pola ,Parametr 2)” i DCD Parameter3 (dla pola ,Parametr 3”).
Uzupetnienie pol nie jest wymagane.

Uwaga

Po modyfikacji pdél nalezy zapisal karte przyciskiem
[Zapisz].

Dzialy Pracownicy Stanowiska

Q@H®

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
Administrator systemu (ADMIN)

Administrator2 (Administrator2) Login Administrator2
Administrator3 (Administrator3) Imiie i nazwisko Administrator?
Anna Maj (AnnaMaj)
Email
Jacek Kowal (JacekKowal) ma
Hasto Ustaw
Stanowisko Dodaj
Zastepujacy v
Data 27.05.2025 |v 27.05.2025 |v

Bez ograniczen

Parametr 1

Parametr 2

Parametr 3

Pokaz archiwalne

Pracownicy — zaktadka 0gdélne (przyktad)

Powrdot do poczatku artykutu




Aktualizacja Comarch DMS
Repozytorium w trybie recznym

Uwaga

W wersji 2022.0.3 wprowadzono automatyczng aktualizacje baz
danych modutu Comarch DMS Repozytorium. Aktualizacja bazy
danych umozliwia dokonanie konwersji struktury bazy MongoDB do
nowej wersji (zob. Aktualizacja bazy danych MongoDB).

Uwaga

Przed rozpoczeciem aktualizacji Comarch DMS Repozytorium
konieczne jest, aby wykonaé¢ backup bazy MongoDB — zob. Backup
bazy danych MongoDB

Jesli uzytkownik korzystat przedtem z Comarch DMS i z Comarch

DMS Repozytorium, powinien dokonac¢ aktualizacji.

Najpierw konieczna jest aktualizacja aplikacji serwerowej, WEB
i desktop Comarch DMS, ktdérg mozna przeprowadzi¢ recznie albo
za pomocg instalatora. Kiedy aplikacje zostaty zaktualizowane,
wowczas mozna przystapic¢ do aktualizacji modutu Repozytorium.

Przebieg aktualizacji:

1. W pobranym pakiecie instalacyjnym nalezy otworzyc¢ folder
Comarch DMS {wersja}, a nastepnie Comarch DMS {wersja}, w
ktérym znajduje sie folder DMS Repository Api

Uwaga
0d wersji 2024.0.0 w pakiecie instalacyjnym nie znajduje sie


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/aktualizacja-comarch-dms-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/aktualizacja-comarch-dms-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/aktualizacja-bazy-danych-mongodb/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/backup-bazy-danych-mongodb/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/backup-bazy-danych-mongodb/

juz folder DocumentManager.WebClient, a zamiast folderu

DocumentManager.WebApi dostepny jest folder DMS Repository
Api.

]

- 5 | Comarch DMS 2024.0.0

“ Narzedzia glowne Udostepnianie  Widok (2]
J & Wytnij Hj x
AL «

Kopiuj sciezke

7 Nowy element ~
] tatwy dostep

T Otwérz » [ Zaznacz wezystko

Edytuj Nie zaznaczaj nic
Préy;hngr;nu ;:spka Kopiuj Wklej R Pré:njeé K;sigj Usu famzljf:; :Tdvg Wiatciwosc R istora B Ot ssznaczmie
Schowek Organizowanie Nowy Otwieranie Zaznaczanie
< v 1 > Ten komputer » Pobrane » Comarch DMS 2024.0.0 v U Przeszukaj: Comarch DMS 2024.0.0 P
Nazwa - Data modyfikadji Typ Rozmiar
7 Szybki dostep
Comarch DMS 2024.0.0 21.12.2023 18:10 Folder plikéw
@ OneDrive Comarch DMS 2024.0.0 instalator Comarch DMS ~ 21.12.2023 18:02 Folder plikéw
OneDrive - Personal Comarch DMS Dimensions 21.12.2023 17:40 Folder plikow
Comarch DMS Translator 21.12.2023 18:10 Folder plikow
5 Ten komputer Instalator sPrint 21.12.2023 17:40 Folder plikéw
£ Dokumenty Sterowniki 21.12.2023 18:10 Folder plikéw
D Muzyka
J Obiekty 3D
&= Obrazy
¥ Pobrane
I Pulpit
m Wideo
&9 Windows (C)
¥ Siec

Elementy: 6 1 zaznaczony element =

Wyb6r folderu ,Comarch DMS {wersja}”

Comarch DMS 2024.0.0 O

“ Narzedzia géwne Udostepnianie  Widok (]
% Wytnij HJ x ;E B2 Nowy element
tg - *

Kopiuj sciezke 7] tatwy dostep

T Otwérz ~ [ Zaznacz wszystko

Edytj Nie zaznaczaj nic

Pr;y;;:lddccl ;Z:ka Kopiui  Wklej A pr;:njes’ K;Si'uj Usu iamz.\;: :T:g Wiatciwosc R BB Cirséomzmaczeie
Schowek Organizowanie Nowy Otwieranie Zaznaczanie
<« v 4 <« Pobrane » Comarch DMS 2024.0.0 » Comarch DMS 2024.0.0 v U Przeszukaj: Comarch DMS 2024.0.0 »
~
Nazwa Data modyfikagji Typ Rozmiar
3 Szybki dostep
DMS Desktop 02.01.2024 08:22 Folder plikéw
@ OneDrive DMS Repository Api 22122023 12:44 Folder plikéw
OneDrive - Personal DMS Web 02.01.2024 08:26 Folder plikéw
DMS Workflow Api 02.01.2024 08:20 Folder plikéw
£ Ten komputer DMSDatabaseUpdater 21.12.2023 18:10 Folder plikow
& Dokumenty IntraOD32bit 21.12.2023 18:10 Folder plikéw
D Muzyka XL 21.12.2023 18:10 Folder plikow
8 Obiekty 3D
&= Obrazy
¥ Pobrane
[ Pulpit
B wideo
3 Windows (C:)
& siec

Elementy: 7 1 zaznaczony element =



Wybér folderu ,DMS Repository Api”

2. nastepnie konieczne jest usuniecie 1 podmienienie
dotychczasowej zawartosci folderu DocumentManager.WebApi (lub
folderu o innej nazwie, do ktdrego w wersji 2024.0.0 Llub
péZzniejszej skopiowano zawartos¢ folderu DMS Repository Api),
znajdujacego sie domyslnie w lokalizacji C:\inetpub\wwwroot,
na odpowiadajacg mu zawartosc folderu DMS Repository Api z
pakietu instalacyjnego, poprzez jej skopiowanie 1 wklejenie

Uwaga

Wszystkie pliki w folderze DocumentManager.WebApi powinny
zostaé¢ usuniete i podmienione plikami z folderu z nowej
wersji, z wyjatkiem pliku appsettings.json, ktdéry znajduje sie
w folderze DocumentManager.WebApi. Jest to plik, ktéry zawiera
konfiguracje potgczenia z Comarch DMS i z bazg MongoDB — jes$li
zostanie podmieniony, trzeba uzupeinié¢ od nowa plik (zob.
Wprowadzanie zmian w appsettings.json, pliku konfiguracyjnym
serwera).

3. nastepnie nalezy sprawdzi¢ i uzupeinic¢ plik Web.config w
folderze z aplikacja serwerowa Comarch DMS oraz plik
web.config w folderze z aplikacjg WEB Comarch DMS, zgodnie z
instrukcjami w artykule Konfiguracja aplikacji WEB (nowej
aplikacji web) do wspétpracy z modutem Repozytorium, czyli:

W ramach katalogu zawierajgcego aplikacje web (nowg aplikacje
webowg) otworzyc¢ do edycji plik web.config i uzupetnid:

=W ramach ,RepositoryApi” zamiast [applicationHost]


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/repozytorium-instalacja-dla-administratora/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/repozytorium-instalacja-dla-administratora/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-aplikacji-web-nowej-aplikacji-web-do-wspolpracy-z-modulem-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-aplikacji-web-nowej-aplikacji-web-do-wspolpracy-z-modulem-repozytorium/

nazwe serwera, na ktorym znajduje sie aplikacja
Repozytorium i zamiast DocumentManager.WebApi -
nazwe aplikacji Repozytorium

W ramach ,RepositoryWebsockets” zamiast
[applicationHost] nazwe serwera, na ktorym
znajduje sie aplikacja Repozytorium i =zamiast
DocumentManager.WebApi - nazwe aplikacji
Repozytorium

a nastepnie zapisa¢ wprowadzone zmiany.

Przyklad

<rule name="RepositoryApi” stopProcessing="true"”>

<match url=""api/repository/(.*)" />

<action type="Rewrite”
url="http://localhost/repozytorium/api/{R:1}"
logRewrittenUrl="true” />

</rule>

<rule name="RepositoryWebsockets” stopProcessing="true”>
<match url=""hubs/repository/(.*)"” />

<action type="Rewrite
url="http://localhost/repozytorium/hubs/{R:1}"
logRewrittenUrl="true” />

</rule>

n
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</system.webServer>
</location>
<system.webServer>
<rewrite>
<rules>
— <rule name="RepositoryApi" stopProcessing="true">
<match url="“api/repository/(.*)" />

logRewrittenUrl="true" />
- </rule>
= <rule name="RepositoryWebsockets" stopProcessing="true">
<match url="*hubs/repository/(.*)" />

logRewrittenUrl="true" {=
- </rule>
= <rule name="WorkflowApi" stopProcessing="true">
<match url="*api/(.*)" />

logRewrittenUrl="true" />
- </rule>
= <rule name="WorkflowWebsockets" stopProcessing="true">
<match url="*hubs/(.*)" />

logRewrittenUrl="true" />

- </rule>

— <rule name="Angular Routes" stopProcessing="true">
E@ <match url="(.*)" />

—] <conditions logicalGrouping="MatchAll">

- </conditions>
<action type="Rewrite" url="index.html?{R:0}" />
- </rule>
- </rules>
- </rewrite>
ﬁﬂ <security>
<requestFiltering allowDoubleEscaping="txrue" />

<action type="Rewrite" url="http://flocalhost/repozytoriumfapi/{R:1}"

Kactien type-"Rewrite" url-"http://[ccalhost/repozytoriumlhubs/{R:1}"|

<action type="Rewrite" url="http://localhost/DMSApi/api/v3/{R:1}"

<action type="Rewrite" url="http://localhost/DMSApi/signalr/{R:1}"

<add input="{REQUEST FILENAME}" matchType="IsFile" negate="true" />
<add input="{REQUEST FILENAME}" matchType="IsDirectory" negate="true" />

Uzupeinianie pliku web.config w aplikacji web Comarch DMS

4.

nastepnie nalezy zrestartowac¢ serwer IIS

w Menedzerze

internetowych ustug informacyjnych (IIS) , klikajac przycisk
»,Uruchom ponownie” po prawej stronie ekranu
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Wybor przycisku ,Uruchom ponownie” w Menedzerze internetowych
ustug informacyjnych (IIS)

5. w dalszej kolejnosci konieczne jest wyczyszczenie danych
przegladarki, na ktoéorej uzytkownik korzysta z modutu
Repozytorium, w tym plikow cookie oraz innych danych witryn

Tak przygotowane Repozytorium jest zaktualizowane i gotowe do
pracy.

Wskazowka

Czy wystagpity problemy podczas aktualizacji Comarch DMS
Repozytorium? Siegnij do wskazdéwek: Comarch DMS Repozytorium —
NajczedSciej pojawiajgce sie pytania

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/06/Comarch-DMS-Repozytorium-Najczesciej-pojawiajace-sie-pytania.pdf
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/06/Comarch-DMS-Repozytorium-Najczesciej-pojawiajace-sie-pytania.pdf

dowiedzie¢ sie, jak korzystac z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium i chcesz
dowiedzie¢ sie wiecej?

Powrdét do poczatku artykutu

Comarch DMS Repozytorium -
Najczescliej] pojawlajace sie
pytania

Comarch DMS Repozytorium — Najcze$Sciej pojawiajace sie pytania

Aktualizacja aplikacji
Comarch DMS Repozytorium
za pomocg 1instalatora

Aby zaktualizowac¢ aplikacje Comarch DMS Repozytorium za pomocg
instalatora nalezy przeprowadzi¢ aktualizacje wraz z aplikacja
Comarch DMS, do ktérej przypisano te aplikacje.

Uwaga
Przed rozpoczeciem aktualizacji konieczne jest, aby wykonac
backup bazy MongoDB — zob. Backup bazy danych MongoDB



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/06/Comarch-DMS-Repozytorium-Najczesciej-pojawiajace-sie-pytania.pdf
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/06/Comarch-DMS-Repozytorium-Najczesciej-pojawiajace-sie-pytania.pdf
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/06/Comarch-DMS-Repozytorium-Najczesciej-pojawiajace-sie-pytania.pdf
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/06/Comarch-DMS-Repozytorium-Najczesciej-pojawiajace-sie-pytania.pdf
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/aktualizacja-aplikacji-comarch-dms-repozytorium-za-pomoca-instalatora/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/aktualizacja-aplikacji-comarch-dms-repozytorium-za-pomoca-instalatora/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/aktualizacja-aplikacji-comarch-dms-repozytorium-za-pomoca-instalatora/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/backup-bazy-danych-mongodb/

Uwaga

Podczas aktualizacji za pomocg Instalatora (Instalator Comarch
DMS.exe) potrzebny jest dostep do Internetu.

Przebieg aktualizacji za pomocg instalatora opisano w

nastepujacych artykutach:

dla Comarch DMS Standalone wraz z Comarch DMS
Repozytorium: Aktualizacja aplikacji serwerowej,
aplikacji WEB i aplikacji Comarch DMS Repozytorium za
pomocy instalatora

»dla Comarch DMS we wspétpracy z Comarch ERP XL oraz
Comarch DMS Repozytorium: Aktualizacja aplikacji
serwerowej, aplikacji WEB i aplikacji Comarch DMS
Repozytorium za pomocg instalatora

= dla Comarch DMS we wspétpracy z Comarch ERP Optima oraz
Comarch DMS Repozytorium: Aktualizacja aplikacji
serwerowej, aplikacji WEB i aplikacji Comarch DMS
Repozytorium za pomocg instalatora

Uwaga

W wersji 2024.2.2 w Comarch DMS Repozytorium wprowadzono
szyfrowanie connection stringdéw znajdujgcych sie w pliku
appsettings.json w folderze 2z plikami Comarch DMS
Repozytorium.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/aktualizacja-aplikacji-web-za-pomoca-instalatora-stand/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/aktualizacja-aplikacji-web-za-pomoca-instalatora-stand/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/aktualizacja-aplikacji-web-za-pomoca-instalatora-stand/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/aktualizacja-aplikacji-web-za-pomoca-instalatora-xl/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/aktualizacja-aplikacji-web-za-pomoca-instalatora-xl/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/aktualizacja-aplikacji-web-za-pomoca-instalatora-xl/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/aktualizacja-aplikacji-web-za-pomoca-instalatora-optima/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/aktualizacja-aplikacji-web-za-pomoca-instalatora-optima/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/aktualizacja-aplikacji-web-za-pomoca-instalatora-optima/

|| appsettings json Ed
1 =R
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JSON file length: 2195  lines: 58 n:27 Col:30 Pos: 1498 Windows (CRLF)  UTF-8 INS

Plik appsettings.json z zaszyfrowanymi connection strings

Wskazdwka

Czy wystgpity problemy podczas aktualizacji Comarch DMS
Repozytorium? Siegnij do wskazéwek: Comarch DMS Repozytorium —
NajczedSciej pojawiajgce sie pytania

Okno Repozytorium

Spis tresci artykutu

= Struktura drzewa folderdéw
= Gtéwne okno
= Prawy panel

Na okno Repozytorium sktadajg sie trzy czesci: Struktura
drzewa folderdéw, gtdowne okno i prawy panel. Zostang one


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/06/Comarch-DMS-Repozytorium-Najczesciej-pojawiajace-sie-pytania.pdf
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/06/Comarch-DMS-Repozytorium-Najczesciej-pojawiajace-sie-pytania.pdf
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/okno-repozytorium/

oméwione ponizej.

Struktura drzewa folderoéw

Struktura drzewa folderodw powstaje poprzez dodawanie
kolejnych folderdow nadrzednych i podrzednych.

W ramach drzewa widoczne sa dla uzytkownika jedynie te
foldery, do ktérych nadano mu uprawnienia, wraz z zawartymi w
nich podfolderami oraz takie, w ktdérych znajduje sie inny
katalog lub dokument, do ktérego uzytkownik jest uprawniony.

W ramach drzewa zastosowano dwa rodzaje oznaczen folderow:

= = — obszary— foldery, ktérym podczas ich dodawania
przyznano administratorodw

i
.| =

— foldery, ktérym podczas dodawania nie przyznano
administratoroéw.

Przyklad

Widok struktury drzewa folderdw dla uzytkownika JuliaNowacka
wynika zardéwno z posiadanych przez tego uzytkownika uprawnien,
jak i ich braku:

 Uzytkownik JuliaNowacka nie ma nadanych
uprawnien do Folderdw 2 i 4, dlatego nie sg
dla niej widoczne na strukturze drzewa
folderow.

 Na drzewie uzytkownika JuliaNowacka znajduje
sie Folder 1, bo uzytkownikowi przyznano
uprawnienie ,Edytor” w stosunku do
znajdujgcej sie w nim faktury. Nie jest


https://pomoc.comarch.pl/dms/repo_obszar/
https://pomoc.comarch.pl/dms/repo_obszar_otw/
https://pomoc.comarch.pl/dms/repo_folder/
https://pomoc.comarch.pl/dms/repo_folder_otw/

natomiast widoczny podrzedny Folder 1.1 ,
poniewaz JuliaNowacka nie posiada uprawnien
do Folderu 1.

Folder 3.3 jest widoczny na drzewie
uzytkownika JuliaNowacka, bo uzytkownikowi
nadano uprawnienie ,Przeglagdajacy” w
odniesieniu do tego katalogu, znajduje sie
tam takze Folder 3 jako jego folder
nadrzedny. Brak jednakze Folderu 3.1 i
Folderu 3.2, bo uzytkownik nie ma uprawnien
do Folderu 3.

Widoczny jest rowniez Folder 5 i jego
foldery podrzedne Folder 5.1 i Folder 5.2,
bo uzytkownikowi nadano w stosunku do
Folderu 5 uprawnienie ,Administrator”

v = Repozytorium

@ Folder 1
hd @ Folder 3
[ Folder3.3
- @ Folder 5
E_E Folder 5.1
E_E' Folder 5.2
Widok drzewa
folderodw dla

uzytkownika
JuliaNowacka


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/repo_drzewo-folderow-uzytkownik2PNG.png

* [ Repozytorium
- @ Folder 1
’ E Folder 1.7
L E Folder 2
M @ Folder 3
» [ Folder3.1
» [ Folder3.2
» [ Folder3.3
’ E Folder 4
M @ Folder 5
’ I; Folder 5.1

» I; Folder 5.2

Widok drzewa
folderodw dla
administratora

Pod strukturg drzewa folderdéw znajduja sie réwniez ikonki:

i Kosz o o . o
[Kosz] — po kliknieciu tej ikonki przechodzi sie do
kosza, gdzie znajduja sie usuniete dokumenty i dokumenty,
ktéore znajdowaty sie w usunietych folderach (zob. Kosz w
module Repozytorium).

E§3 Ustawienia
[Ustawienia]l] - po nacis$nieciu tej ikonki


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/repo_drzewo-folderow-admin3.png
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18978&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18978&preview=true

przechodzi sie do ustawien, gdzie mozliwa jest zmiana widoku
kolumn (zob. ,Ustawienia” w Repozytorium — zaktadka

.Zawartos¢ twojej listy” dla administratora lub Repozytorium —
konfiguracja i ustawienia dla uzytkownika), a dla
administratora Repozytorium takze okreslenie typow oraz
atrybutéw dokumentow, retencji, jak réwniez zarzadzanie
plikami wusunietymi po retencji i dodawanie powododw
uniewaznienia dokumentoéow (zob. ,Ustawienia” w Repozytorium —
zaktadka ,Zarzgdzanie aplikacjg” dla administratora).

Gtowne okno

U samej géry okna znajduje sie lokalizacja, w ktdérej aktualnie
znajduje sie uzytkownik.

Jesli adres jest dtugi , ulega skroceniu — jego cze$¢ zmienia
sie w znak wielokropka, po kliknieciu ktdérego wyswietla sie
brakujgca czes¢ adresu. Mozliwe jest wolwczas przejscie do
wybranej lokalizacji poprzez nacis$niecie odpowiedniego odcinka
tego adresu.

Repozytorium> ... > Folder C1 > Folder C1.1

Folder na faktury

‘ Wyszukaj w repozytorium... Folder C :n

Widok adresu lokalizacji w oknie gtéwnym po nacisd$nieciu
wielokropka

Ponizej lokalizacji znajduje sie pole stuzgce do wyszukiwania
wszystkich folderow podrzednych w ramach folderéw nadrzednych
oraz dokumentéw w ramach danego folderu.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=19241&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=19241&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18580&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18580&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=19107&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=19107&preview=true

Wyszukaj w repozytorium... n

Pole wyszukiwania w oknie gtownym

Jezeli w danym folderze nie zostanie znaleziona wpisana fraza,

wéwczas pod wyszukiwarkg pojawia sie link Vyszukajwrepozytorium

[Wyszukaj w repozytorium], po wyborze ktérego wyszukiwanie
zostanie powtdrzone w catym repozytorium, tylko w zakresie
lokalizacji, do ktorych dany uzytkownik posiada uprawnienia.

Repozytorium > ...> Folder C1 > Folder C1.1

‘ Status: Dowolny W ‘ ‘ Data dodania ﬁ‘ ‘ Typ: Wszystkie W ‘ ‘ Wiece] filtréw

Zaden element w folderze Folder C1.1 nie pasuje do wynikéw wyszukiwania

Wyszukaj w repozytorium

Link ,Wyszukaj w repozytorium”

0d wersji 2023.0.0 w przypadku dokumentéw, ktdére przestano do
modutu Repozytorium przez punkt ACD typu ,Wspoétpraca z Comarch
OCR (generowanie dokumentow do Repozytorium)”, mozliwe jest
wyszukiwanie ich nie tylko po nazwie, ale takze po tresci.

W tym celu w module Repozytorium dodano pole ,Szukaj tez” z
checkboxem ,w tresci plikow”, ktdére jest wyswietlane pod



wyszukiwarka po kliknieciu w pole wyszukiwarki.

Jezeli operator zaznaczy checkbox, wdéwczas funkcjonalnosc
wyszukiwania po tresci zostanie wtaczona. Po wpisaniu w
wyszukiwarce dowolnego fragmentu tekstu wyszukiwanie odbywa
sie zardéwno w nazwach dokumentdéw, jak rowniez w ich tresci.

Checkbox ,w tresci plikéw” jest domy$lnie odznaczony.

Repozytorium > Folder A Nowy folder m
Faktura X n «
Szukaj tez |
_ v ‘ Wiecej filtrow @
L] wtresci plikow )L
. , ©
_J Nazwa = Dodano... Wersje Typ dokumentu
O B 226,173 Fs320kt. @ 20.04.2.. 1 Faktura zakupu sh
O @ 2261173 Fs320knt. @ 20.04.2.. 1 Faktura zakupu D
) [ 226.1_73_FS3_20_knt.. ® 20.04.2.. 1 Faktura zakupu
) Checkbox podpisy 19.04.2... 1 Nieokreslony
) @ FakwraFz5202120. 20.04.2.. 1 Faktura zakupu
] B Faktura FZ_5_2021_20.. (o] 20.04.2... 1 Faktura zakupu
(C Faktural_2022-05-17_.. (o] 20.04.2.. 1 Faktura zakupu
— —— A AAAR AAAA M F.__ " amoma - - "

llogé na stronie: 10 1 2 > »

Wyszukiwarka w module Repozytorium z widocznym checkboxem ,w
tresci plikéw”



Repozytorium > Folder A oy focer (RN

Lodz X E «

Szukaj tez @
v Wiecej filtrow

w tresci plikéw

©
O Nazwa = Dodano = Wersje Typ dokumentu
O ﬁ 12Faktura FZ_5_2021_2023-01-2... @ 20.04.2023 1 Faktura zakupu ‘rh
0 ﬁ Faktura FZ_5_2021_2022-12-07_... @ 20.04.2023 1 Faktura zakupu )
O ﬁ Faktura FZ_5_2021_2022-12-07_... @ 20.04.2023 1 Faktura zakupu

lloé¢ na stronie: 10 1

Wyszukiwanie dokumentéw z zaznaczonym checkboxem ,w tresci
plikow”

Obok plikéw, ktore przestano do modutu Repozytorium za pomoca
punktu konfiguracyjnego typu ,WspéXpraca z Comarch OCR
(generowanie dokumentéw do Repozytorium)”, znajduje sie

©

oznaczenie



O Nazwa = Dodano < Wersje Typ dokumentu

O ﬁ 12Faktura FZ_5_2021_2023-01-2... @ 20.04.2023 1 Faktura zakupu
O B 226.1.73.F$3.20 knt 2023-02-. Q) 20.04.2023 1 Faktura zakupu
O B 226.1.73.F$3.20 knt 2023-02-. ) 20.04.2023 1 Faktura zakupu
O @ 226.1.73.Fs-320knt2023-02-. 20.04.2023 1 Faktura zakupu
O B 226,173 Fs-3 20 knt 2023-02-. @ 20.04.2023 1 Faktura zakupu
O Checkbox podpisy 19.04.2023 1 Nieokreslony

(O @ FakwraFz_52021.2022-12:07_.. @ 20.04.2023 1 Faktura zakupu
(0 [ FakturaF7_5.2021_2022-12-07_.. (o) 20.04.2023 1 Faktura zakupu

Oznaczenie dokumentu przestanego do Repozytorium z punktu
konfiguracyjnego OCR

Jesli na liscie dokumentéw w Repozytorium znajduje sie
dokument przestany z punktu konfiguracyjnego OCR, woéwczas przy
probie podmienienie pliku binarnego tego dokumentu wysSwietlany
jest komunikat ,Dla tego dokumentu dostepne jest wyszukiwanie
po tresci. Jezeli zastagpisz ten plik innym, funkcjonalnos$¢
wyszukiwania po tres$ci nie bedzie dostepna.”

W wersji 2025.1.0 umozliwiono przekazanie petnej tresci
rozpoznanej przez OCR do modutu Repozytorium, w przypadku,
jesli z punktu ACD dokument jest generowany z punktu ACD typu
2Wspdétpraca z OCR” albo ,Wspdétpraca z Comarch OCR (przesytanie
skanéw z kontrolki zatgcznik na dokumencie DMS)” do modutu
Workflow, a kontrolka typu Zat*gcznik zapisuje plik
w Repozytorium (na definicji kontrolki, na zaktadce ,Archiwa”
zaznaczono parametr ,Wspdétpraca z Repozytorium” i wybrano
lokalizacje).

W przypadku, gdy operator pracuje w punkcie ACD typu
2Wspotpraca z OCR” lub ,Wspétpraca z Comarch OCR (przesytanie
skanéw z kontrolki za*acznik na dokumencie DMS)"”, wodwczas



przetworzony zatacznik zostaje zapisany w bazie danych Comarch
DMS.

W ramach konfiguracji punktu ACD operator powinien wybrad
kontrolke typu Za*acznik, do ktorej ma miel zastosowanie
procesowanie OCR — nalezy to zrobi¢ podczas konfiguracji
punktu ACD w nastepujgcy sposéb:

=W przypadku pracy w punkcie ACD typu ,Wspéipraca z OCR”
na zaktadce ,Kontrolki” wybraé¢ kontrolke typu

Zatgcznik z danego typu obiegu, a nastepnie wprowadzic
ponizsze zapytanie SQL:

» select OCD SourceContent, OCD FileName

= from do.0C Documents

= where O0CD ID=@Id1l@

= Wowczas przy generowaniu dokumentu do modutu Workflow w
ramach kontrolki typu Zatacznik zostanie dotaczony
przeprocesowany plik



Punkt konfiguracyjny

Tryb wspétpracy  Ogélne  Lista

Zatacznik (Zalacznik)

Data wystawienia (Datawystawienia)

Dodaj

Numer dokumentu (Numerdokumentu)

Kontrolki

Uprawnienia

Pobierz plik | z bazy danych v

1 select OCD_SourceContent, OCD_FileName
2 from do.OC_Documents

3:where OCD_ID=@Id1@
4

BN Bl B

Test zapytania SQL

Sktadnia:
SELECT Varbinary, varchar(100)
Varbinary — obraz skanu zapisany w bazie
varchar(100) - typ pliku
Przykfad:
BEGIN TRY
select scan, 'pdf' from tabela
where Id = @ld1@
END TRY
BEGIN CATCH

| Zapisz H Zambknij |

Definicja punktu ACD typu

~Wspdtpraca z OCR”, zaktadka

~Kontrolki” — konfiguracja kontrolki typu Zatacznik

W przypadku pracy w punkcie ACD typu ,Wspdtpraca z
Comarch OCR (przesytanie skanéw z kontrolki za*acznik na

dokumencie

DMS) "

na zaktadce ,0g6lne w polu

»Kontrolka”” wybra¢ kontrolke typu Zatacznik z danego
typu obiequ,



Punkt konfiguracyjny
Iryb wspotpracy Ogélne  Kontrolki

Mazwa punkitu Przesytanie zatacznikow

Typ obiegu Dokumenty v

Kontrolka v

Zatacznik 1 (Zalacznik)
Rodza transakgji Zatacznik 2 (Attachment1)

Typ dokumentu Faktura v

Domyélna forma platnosci

Jezyk dokumentu Polski w

Rozpoznawanie kodow kreskowych Wylaczone ~

Zapisz Zamknij

Definicja punktu ACD typu ,Wspdétpraca z Comarch OCR
(przesytanie skanéw z kontrolki zat*acznik na dokumencie DMS)”,
zaktadka ,0g6lne” — wybdér kontrolki typu Zatgcznik w polu
,Kontrolka”

- Wéwczas przy generowaniu dokumentu do modutu Workflow w
ramach kontrolki typu Zatacznik zostanie dotaczony
przeprocesowany plik.

Gdy wygenerowano dokument do modutu Workflow, wéwczas tres¢
zatgcznika zostaje zapisana jako tekst w kolumnie
OCD DocumentRawText w tabeli do.O0C Documents.

Jesli kontrolka typu Zatgcznik zapisuje plik w Repozytorium
(na definicji kontrolki, na zakt*adce ,Archiwa” zaznaczono
parametr ,Wspdipraca z Repozytorium” i wybrano lokalizacje),



wéwczas przetworzony dokument zostanie zapisany
w Repozytorium, wraz z rozpoznanym tekstem z kolumny
0CD DocumentRawText podczas generowania dokumentu (dla punktu
ACD typu ,Wspéipraca z Comarch OCR”) 1lub przy zapisie
dokumentu dokumencie DMS)").

Wartos¢ kolumny OCD DocumentRawText znajdzie sie wdwczas w
polu OCRContent w kolekcji ,Document” bazy MongoDB

Dokument przetworzony przez OCR, a nastepnie zapisany w module

Repozytorium bedzie wyrézniony ikong @ na Lliscie
dokumentéw w module Repozytorium, a takze oznaczeniem

Plik przetworzony przez OCR

[Plik przetworzony przez OCR],
w szczeg6tach dokumentu analogicznie jak w przypadku
dokumentéw dodanych do Repozytorium z punktu ACD typu
2Wspétpraca z Comarch OCR (generowanie dokumentdéw do
Repozytorium)”. Podobnie, mozliwe jest wyszukiwanie po
zawartosci dokumentu, gdy zaznaczono parametr ,Szukaj tez w
tresci plikéw” na liscie dokumentéow w module Repozytorium.

Pod oknem wyszukiwania umieszczono cztery parametry
okreslajgce filtrowanie wynikéw wyszukiwania:

Status: Dowolny W

[Status] - odpowiada za filtrowanie
dokumentow po ich statusie. W wersji 2022.0.1 filtr Status
ulegt zmianie — dostepne sg w nim nastepujace opcje:

= Zaznacz wszystko — wybdér opcji skutkuje zaznaczeniem
wszystkich statuséw dokumentu - wdéwczas na 1liscie
wyswietlane sg tylko dokumenty, bez folderdw

= Aktywne — po zaznaczeniu tej opcji prezentowane sa tylko



dokumenty aktywne

= Zarchiwizowane — wybdr tego statusu powoduje, zZe na
liscie wysSwietlane sg jedynie dokumenty zarchiwizowane

= Uniewaznione — po wyborze tej opcji na lisScie dokumentéw
pokazywane sa tylko dokumenty uniewaznione

Repozytorium > Folder 1 nowy otcer (S

l Wyszukaj w repozytorium... n «

l Status: Dowolny A Data dodania ﬁ l Typ: Wszystkie w l I Wiecej filtrow l o
(@)jgzeapaczivsaystia Dodano + Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu Q
(O Aktywne 08.08.2022 Administrator - 114 MB sh
() Zarchiwizowane 5071 5099.03-30_13:37-1 09.08.2022 AnnaSzczypior 1 1233 KB Nieokreslony 5
O Uniejcvaznione w Comarch DMS 08.08.2022 Administrato 478,16 KB Nieokreslon
J Wybdr operatora domysinego 08.08.2022 Administrato 24,99 KB Faktura Zakupu
O a Podglad 2 08.08.2022 Administrator 1 384,97 KB Nieokreslony
@] a Podglad 1 08.08.2022 Administrator 1 597,83 KB Nieokreslony

O Sortowanie dokumentow w punktach A... 08.08.2022 Administrato 2 41 MB

obserwator etapu

\:I FZ_04_06 08.08.2022 Z
(] Dodani obserwatorzy 08.08.2022 Administrator 1 85,59 KB Nieokreslony
[ Zmiana uprawnien 08.08.2022 Administrator 1 46,31 KB Nieokreslony
O Ikona, pod ktorg beda wyswietlane upra... 08.08.2022 Administrator 1 199,44 KB Nieokreslony
llogé na stronie: 50w 1 2 > »

Lista dostepnych statuséw dokumentu, po ktdrych moze odbywad
sie filtrowanie

Operator wybiera dana opcje, zaznaczajac znajdujace sie obok
nich checkboxy.

Jezeli uzytkownik zaznaczy co najmniej 2 statusy, wowczas na
liscie dokumentéw prezentowane sg dokumenty o jednym albo
drugim statusie. Jezeli natomiast zaden status nie zostat
wybrany, wtedy na liscie dokumentdédw widoczne sg wszystkie



foldery i dokumenty.

Domyslnie nie sa wybrane zadne statusy, wyswietla sie status

Dowolny = wéwczas wySwietlana jest 1lista zardwno
wszystkich dokumentéw (niezaleznie od ich statusu), jak i
katalogéw, wedtug poziomu uprawnien uzytkownika.

Repozytorium > Folder 1 owy focer (TR

[ Wyszukaj w repozytorium... n «

[ Status: Dowolny v Data dodania ﬁ ‘ Typ: Wszystkie W ‘ ’ Wiecej filtrow ©
O Nazwa = Dodano + Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu 0
O Folder 1.1 14.07.2022 RepoAdmin - 29,45 MB - A‘I‘a
O Folder 1.1.1 14.07.2022 RepoAdmin - 3,56 MB - D
O % FZ_05_2022 15.07.2022 Administrator 1 1,77 MB Nieokresglony
\:\ % Zmiany w uniewaznianiu dokumentéw 15.07.2022 Administrator 1 2,1 MB Nieokreglony
\:\ a Comarch DMS 2022.0 Standalone Handbuch 14.07.2022 RepoAdmin 2 29,45 MB Nieokreslony
O % Pobieranie seryjne 14.07.2022 RepoAdmin 1 101241 KB Nieokreslony
O a Zmiany w mechanizmie retencji i archiwizacji ... 14.07.2022 RepoAdmin 2 2,63 MB Nieokreslony
@] FZ_4_2021 14.07.2022 RepoAdmin 1 7593 KB Faktura
O FZ_2_2019 3.07.2022 Adminn 1 1,12 MB Faktura
[:\ FZ_3_2022 3.07.2022 Adminn 1 2217 MB Faktura

llosé na stronie: 10 v 1 2 > »

Domyslny widok 1listy dokumentéw, gdy w filtrze ,Status”
wybrana jest opcja ,Dowolny”

Po wyborze co najmniej jednego innego statusu w filtrze

wyswietlany jest dany status, np. =] , a na liscie dokumentoéw
pokazywane sa jedynie dokumenty, ktdérych dotyczy status
wybrany w ramach filtra — sg to dokumenty znajdujace sie w
folderze, w ktdrym uruchomiono filtrowanie i w folderach



podrzednych (pod nazwg dokumentu wyswietla sie informacja, w
jakim folderze podrzednym jest dany dokument).

Repozytorium » Folder 1 nowy focer (T

[ Wyszukaj w repozytorium n «

Data dodania ﬁl I Typ: Wszystkie v ] I Wiegce] filtréw

Status: Zarchiwizowane X

Wyczysé filtry

O Nazwa Dodano + Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu

FZ_03_2022

U w Folder 1.1.1

D ¥ 0 ©

Zmiany w uniewaznianiu dokumentéw
w Folder 1.1

FZ_4_2021

FZ_2_2019

FZ_3_2022

FZ_4_2022

Lista dokumentdéw po wyborze statusu ,Zarchiwizowane” w ramach
filtra ,Status”

Po wyborze przycisku [x] [Wyczy$¢ filtry]l, wszystkie filtry sa
odznaczane, a na liscie przywracany jest status: Dowolny.

Jezeli wybrano dwa statusy, wowczas filtr jest prezentowany

jako [x] [Status:2/3], a na liscie dokumentdéw widoczne sg
tylko dokumenty, ktdore majag jeden albo drugi z wybranych

statuséw — np. po wybraniu statuséw Zarchiwizowane
i Uniewaznione na liscie prezentowane sg zardéwno dokumenty
zarchiwizowane, jak i dokumenty uniewaznione — zaréwno z

folderu, w ktorym wtgczono filtrowanie, jak i z jego folderéw
podrzednych (pod nazwg dokumentu wyswietla sie informacja, w
jakim folderze podrzednym jest dany dokument).



Repozytorium > Folder C nowy oicer (SR

I Wyszukaj w repozytorium... ﬂ «

Status:2/3 X

Data dodania ﬁ] I Typ Wszystkie v l I Wiecej filtrow

Wyczysé filtry

Zaznacz wszystko Dodano Wersje Typ dokumentu

Aktywne rany nazwy spotki . [ %]

Zarchiwizowane i
oznaczen w modul... e

8
D F & O

Uniewaznione
___3-Zmiany funkcjon...

(8

lloé¢ nastronie: 10 ™ 1

Filtrowanie 1listy dokumentdéw wedtug dwéch statuséw:
s,Zarchiwizowane” 1 ,Uniewaznione”

Jezeli uzytkownik zaznaczy wszystkie trzy statusy — Aktywne,
Zarchiwizowane i Uniewaznione, wolwczas dodatkowo zaznaczeniu
ulega parametr Zaznacz wszystko, a w filtrze widoczna jest

informacja L

Podobnie, jes$li uzytkownik zaznaczy parametr Zaznacz wszystko,
wowczas takze pozostate statusy zostana zaznaczone, a w

filtrze réwniez widoczna jest informacja =W obydwéch
przypadkach na 1liscie prezentowane sg jedynie dokumenty z
folderu, w ktérym wtgczono filtrowanie, jak i z jego folderéw
podrzednych (pod nazwg dokumentu wyswietla sie informacja, w
jakim folderze podrzednym jest dany dokument).



Data dodania ﬁ

[Data dodania] — parametr, za pomoca ktérego
ustala sie zakres dat, z ktorego maja zostac¢ wyswietlone
dodane wéwczas foldery i dokumenty.

Wybierz zakres dat X

-

Do

{ Styczen 2022 Luty 2022 >

10 1 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20
17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27
24 25 26 27 28 29 30 28

31

Okno wyboru zakresu dat w oknie
gtoéwnym

Typ: Wszystkie w

[Typl] - parametr, ktéory umozliwia wybor
jednego z okreslonych w Repozytorium typow dokumentéw i
wyszukanie tylko dokumentéw tego typu.

Po wyborze jednego z typdéw dokumentu na liscie dokumentdw
wySwietlane sg wszystkie dokumenty nalezace do danego typu,
ktore znajduja sie w danym katalogu oraz we wszystkich
folderach podrzednych do tego katalogu (jesli operator ma do
nich uprawnienia).

Pod nazwag dokumentu znajdujgcego sie w folderze podrzednym
prezentowana jest nazwa tego folderu; jesli dany dokument



znajduje sie bezposrednio w folderze nadrzednym, prezentowana
jest jedynie nazwa dokumentu.

‘ Typ: Wszystkie A ‘

Nieokreslony

Faktura sprzedazy
Faktura zakupu
Grafika

instrukcja

Wybor typu
dokumentu w
ramach
filtrowania
wynikow
wyszukiwania

Wiecej filtrow

[Wiecej filtrow]l- parametr pozwalajacy na
zastosowanie dodatkowych filtrow. W wersji 2022.0.1 w ramach
okna Pozostate filtry dodano filtr Powdd uniewaznienia.



Pozostate filtry X

Powdd uniewaznienia

‘ Wybierz powéd ~ ‘

Kryterium okresu przechowywania

= o

Wiecej opciji

Do 8 ‘ Wyczysé

Dodaj nowy filtr

Okno Pozostate filtry, brak zdefiniowanych
dodatkowych filtroéw

Wybierz powad v
Po kliknieciu pola [Wybierz powéd]
rozwijana jest lista powodow uniewaznienia, na ktérej za
pomocg checkboxéw mozna zaznaczy¢ jeden lub wiele powodow
uniewaznienia, wedtug Kktorych odbedzie sie filtrowanie
dokumentodw.

Przyktadowo, jes$li zaznaczono checkboxy przy powodach Duplikat
i Btedny, woOwczas wyszukane zostang zardéwno dokumenty, ktdre
uniewazniono, podajac powdd Duplikat, jak i dokumenty, ktdre
uniewazniono, podajgc powdd Bitedny.

Aby wybrac¢ powody uniewaznienia, wystarczy zaznaczy¢ je



i zatwierdzi¢ ich wybér przyciskiem
ramach 1listy powoddéw, a nastepnie

Pokaz wyniki

[Pokaz wyniki].

Pozostate filtry

Powdd uniewaznienia

Wybrano: 3/ 5 ~

Wyczysé

Zaznacz wszystko

(<)

Duplikat

(<)

Btedny

Brak koniecznosci zachowania

(<

(] Nieaktualny

(] Niepotrzebny

Wyczysé Wybierz

Wyczysé wszystko

Wybierz

[Wybierz] w

nacisngd

przycisk

Wybor powodéw uniewaznienia w ramach filtra ,Powdd

uniewaznienia”

Wybierz powad v

W polu [Wybierz powdd] po wyborze
przynajmniej jednego powodu uniewaznienia z listy wySwietlana
jest informacja Wybrano: [liczba wybranych powodéw] / [liczba



Wybrano: 3/ 5 v

wszystkich powoddéw], np.

[ | Zaznacz wszystko
Jesli operator zaznaczy opcje [Zaznacz

wszystko], woéwczas zaznaczone zostang wszystkie dostepne
powody uniewaznienia.

Podobnie, jesli kazdy z powoddw uniewaznienia zostanie
pojedynczo zaznaczony, automatycznie zaznaczeniu ulegnie takze

opcja o [Zaznacz wszystko].

Wéwczas w ramach pola Wybierz powdd wysSwietlana jest
informacja Wybrano: [liczba wszystkich powodéw] / [liczba

Wybrano: 5/ 5 v

wszystkich powoddéw], np.



Pozostate filtry X

Powodd uniewaznienia

Wybrano: 5/ 5 ~

Wyczysé

Zaznacz wszystko
Duplikat
Bledny

[V

9

v

Brak koniecznosci zachowania
Nieaktualny

(v

Niepotrzebny

Wyczysé Wybierz

Wyczys¢ wszystko Pokaz wyniki

Wybdér wszystkich powodéw uniewaznienia w ramach
filtra ,Powdd uniewaznienia”

Wybrane filtry mozna usunaé¢, klikajac Wyczys¢ [Wyczys¢] na

liscie powodéw uniewaznienia. W tym celu mozna réwniez wybra¢d
. Wyczysé wszystko -

przycisk [Wyczysé wszystko] w ramach okna

Pozostate filtry (ale wdwczas usuniete zostang wszystkie

filtry z tego okna) lub Wyezysc filtry [Wyczys¢ filtry] nad

listg dokumentdow (zostajg wtedy jednak usuniete wszystkie
filtry, nie tylko filtr Powdd uniewaznienia).

Jed$li zaden powdd uniewaznienia nie zostat wskazany, filtr
jest pomijany i nie wlicza sie do liczy wybranych filtréw,



Wybrane filtry: 1
widocznej na przycisku [Wybrane filtry].

W wersji 2022.0.1 w ramach okna Pozostate filtry zostat
rowniez dodany dodatkowy predefiniowany filtr Kryterium okresu
przechowywania.

(=]
Filtr ,, Kryterium okresu przechowywania”
w oknie ,Pozostate filtry”

Filtr Kryterium okresu przechowywania sktada sie z kontrolek

- [Data od i Data do] uzytkownik wybiera w nich zakres
dat — wynikiem filtrowania beda dokumenty, ktorych kryterium
okresu przechowywania znajduje sie w podanym zakresie.

Po uzupetnieniu kontrolek nalezy nacisngl przycisk (=] [Pokaz
wyniki]. Okno zostanie wéwczas zamkniete, a wyniki filtrowania
zostang wyswietlone na liscie dokumentéw analogicznie do
wynikéw filtrowania po innych atrybutach, czyli zostang
wysSwietlone dokumenty, ktére znajduja sie w folderze, w ktdérym
filtrowanie zostato uruchomione oraz we wszystkich folderach
podrzednych (jesli operator ma do nich uprawnienie co najmniej
przegladajacego).

(]
Wyniki filtrowania wedtug kryterium okresu
przechowywania



Aby dodac¢ filtr na podstawie atrybutu, nalezy wybrac¢ opcje [:
[Dodaj nowy filtr], zostanie wysSwietlona lista wszystkich
atrybutéw zdefiniowanych w systemie. Za pomocg wyszukiwarki
mozna znalez¢ atrybut, ktdrego nazwa zawiera dang fraze.

]
Okno Pozostate filtry, lista atrybutéw

Po wybraniu atrybutu nalezy ustali¢ jego wartosc¢, wedtug
ktérej dokument ma by¢ szukany.

Kolejne atrybuty, wedtug ktorych ma by¢ filtrowana lista
dokumentéw, mozna doda¢ klikajac [x] [Dodaj kolejny filtr].

[x]
Okno Pozostate filtry po dodaniu filtrdéw na podstawie

atrybutow

W wersji 2022.0.1 jezeli po wyborze nad listg dokumentdéw opcji
[=] [Wiecej filtrow], w ramach okna Pozostate filtry wybrano

opcje [x] [Dodaj kolejny filtr] i w polu [x] [Wybierz atrybut]
dokonano wyboru atrybutdow, ale ich warto$ci nie zostaty
uzupetnione — wowczas filtrowanie wedtug takich atrybutdéw nie
zostaje przeprowadzone.

Przyklad



W ramach okna Pozostate filtry wybrano 3 atrybuty: Czy
zatwierdzony, Data transportu i Firma — ale dla atrybutu Data
transportu nie wybrano zakresu dat.

[=]
Wybdér atrybutéw w ramach okna Pozostate filtry

Wowczas atrybut Data transportu nie jest uwzgledniany przy
filtrowaniu, lista dokumentdédw jest natomiast zawezana zgodnie
z podanymi warto$ciami atrybutéw Czy zatwierdzony i Firma.

W oknie Pozostate filtry dostepne sg przyciski:

. [ [Pokaz wyniki] - po kliknieciu w przycisk,
zdefiniowane filtry zostaja zapisane, lista folderdw 1
dokumentow zostaje zawezona do tych, na ktdérych znajduja
sie wskazane atrybuty oraz spetniaja inne wskazane

kryteria.

. [Wyczy$é wszystko] — powoduje usuniecie wszystkich
zdefiniowanych filtrow w oknie Pozostate filtry i zamyka
to okno.

Wybranie przycisku I prawym gérnym rogu okna spowoduje:

= powréot do listy dokumentdéw, bez uwzglednienia nowo
wprowadzonych filtrow, gdy przed uruchomieniem okna nie
byto zdefiniowanych dodatkowych filtrow w oknie,

= zachowanie uprzednio dodanych filtréw i wartosci,
zamkniecie okna i powréot do listy dokumentéw, bez
uwzglednienia wprowadzonych zmian w zestawie dodatkowych
filtrow i ich wartosci.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/wersje-repo.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/Nowy-folder-wyszarzony-repo.png

Po prawej stronie okna gtownego znajdujg sie dwa przyciski:

Nowy folder
[Nowy folder]- za pomocag tego przycisku mozna

utworzy¢ nowy folder. Mozliwe jest przypisanie innego
uzytkownika jako administratora folderu lub pozostawienie pola
wyboru nowego administratora niezaznaczonego - wtedy
administratorem nowego folderu jest tylko administrator
lokalny, ktory go utworzyt i administratorzy Repozytorium.

Dla uzytkownika o poziomie uprawnien edytora do danej
lokalizacji dostepne jest tylko dodawanie w tej lokalizacji
nowych folderow bez administratora. Jezeli przycisk jest
wyszarzony, oznacza to, ze uzytkownik nie ma uprawnien, aby
tworzy¢ nowy folder w danej lokalizacji.

Nowy folder X

Mazwa folderu® ‘

( Folder faktury

Przypisz nowego administratora folderu

Wybierz nowego administratora

Kq X |I=I

JanKowalski

JanKowalik

Anuluj Utworz

Dodawanie nowego folderu z przypisaniem nowego administratora



[Przeslij]— przycisk stuzacy do dodawania do

danego folderu pliku z komputera, otwiera okno przegladania
dokumentéw. Nie jest dostepny na poziomie katalogu
gtownego Repozytorium.

o

Ikona okna Wykonywane akcje — znajduje sie w prawym
gérnym rogu ekranu. Po wybraniu jednej z akcji dostepnych dla
elementow w menu kontekstowym na ikonie pojawia sie czerwona

fo
kropka , ktéra znika po kliknieciu w ikone i
wysSwietleniu okna wykonywanych akcji.

W oknie gtdéwnym znajduje sie réwniez lista folderow 1
dokumentéw wraz z wybranymi informacjami dodatkowymi. Ponizej

llogé na stronie: 20w
listy dokumentdéw za pomocag opcji mozliwy
jest wybor ilosci elementéw wyswietlanych na stronie, zas$ po
prawej stronie okna mozna przejsc¢ do dalszych lub poprzednich
stron listy dokumentow.

Prawy panel

Na prawym panelu znajdujg sie ikonki, po kliknieciu ktdérych
ukazujg sie informacje o folderze/dokumencie. Sg to
nastepujgce ikony:

« ¥
— strzatki stuzace do rozwijania 1 zwijania

szczegotow prawego panelu


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/okno-wykonywane-akcje/

— ikonka, po kliknieciu ktérej ukazuje sie panel z takimi

szczeg6tami jak:

nazwa folderu/dokumentu

zaktadka ,,Informacje” (a w niej oznaczenie ,folder” lub
okreslenie formatu i rozmiaru dokumentu)

informacja ,,Plik uniewazniony”— tylko jezeli dokument
zostat uniewazniony

zaktadka ,Identyfikator dokumentu”, zawierajgca
indywidualny identyfikator dokumentu wedtug jego typu
(zob. Dokumenty w Repozytorium)

zaktadka ,Lokalizacja” (z oznaczeniem, gdzie w ramach
Repozytorium znajduje sie dany folder lub dokument)
zaktadka ,Ostatnia modyfikacja” - wystepuje tylko
jezeli dany folder/ dokument by* modyfikowany; data
ostatniej modyfikacji folderu/dokumentu wraz z nazwag
uzytkownika, ktéry jej dokonat

zaktadka ,Utworzony”— data utworzenia dokumentu i nazwa
uzytkownika, ktory go utworzyt

zaktadka ,,Zakonczenie okresu przechowywania”— informacja
wyswietla sie tylko dla dokumentdw zarchiwizowanych
podlegajacych regule retencji, pokazuje date, do ktdrej
dokument podlega retencji; obok znajduje sie przycisk
Edytuj umozliwiajgcy zmiane daty zakonczenia okresu
przechowywania dokumentu; jezeli dokonywano zmian
zakonczenia okresu retencji dokumentu, wéwczas widoczny
jest ponizej roéwniez przycisk Zobacz historie zmian
zaktadka ,Liczba wersji” — w sekcji znajdujg sie:
informacja o dotychczasowej ilos$ci wersji danego
dokumentu dodanych do danej lokalizacji w Repozytorium
oraz przycisk Zarzgdzaj wersjami uruchamiajgcy okno o
tej samej nazwie.

zaktadka ,Dostep do pliku” — w ramach tej zaktadki
znajduja sie pierwsze 1litery nazw uzytkownikodw
uprawnionych do danego folderu/dokumentu; po



https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18890&preview=true

przesunieciu kursora na dany inicjat* widoczna jest nazwa
danego uzytkownika wraz z poziomem jego uprawnien.

Zmiana uprawnien oS
Szczegoly ®
nformacije

Plik graficzny zarchiwizowany * 46,31 KB Q
dentyfikator dokumentu PRO/
Lokalizacja

Repozytorium = Folder 1

Ostatnia 22.08.202211:57
modyfikacja Administrator
Utworzony 22.08.2022 11:1

Administrator

Zakoriczenie okresu
przechowywania

30.00.2022  Edytuj
Liczba wers;ji ' Zarzgdzaj wersjami

Dostep do pliku Zarzadzaj uprawnieniami

AD AD AD AM

Aleksandra Maj jest administratorem

Szczegbty dokumentu
zarchiwizowanego po nacis$nieciu
ikonki ” Info”. Widoczna jest
informacja o poziomie uprawnien



uzytkownika Aleksandra Maj do
dokumentu.

©
— 1ikonka, po kliknieciu ktorej pokazuje sie nazwa

dokumentu, jego typ i dane pochodzace z atrybutéw danego
dokumentu. Atrybuty mogg by¢ uzupeinione albo w module
Workflow ( jezeli dokument byt dodawany z poziomu kontrolki
typu Zat*acznik - zob. Integracja modutdédw Workflow i

Repozytorium) albo z poziomu Repozytorium za pomocg edycji
atrybutéw w ramach podgladu dokumentu.

PR-JK-2021 »
Atrybuty ®
Fa I;:ﬁ,lr.a ;s.pr.zec.l.a'zj,f Q
1234 h

D

Faktura sprzedazy

ABC

30.12.2021

1589

Informacje o atrybutach danego
dokumentu


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/

o — ikonka, po ktdérej nacisnieciu wysSwietlane sg: nazwa
dokumentu i procesy powigzane z dokumentem. Dotyczy dokumentoéw
dodanych do Repozytorium za pomocg kontrolki typu Zat*gcznik w
module Workflow (zob. Integracja modutdéw Workflow i
Repozytorium) — dla innych dokumentdéw w tej zaktadce widoczna
jest tylko nazwa i informacje o braku dostepnych proceséw.

0d wersji 2024.0.0 po kliknieciu w numer dokumentu zostaje
otwarta nowa karta ze szczegdétami tego dokumentu w aplikacji
WEB Comarch DMS.

Repozytorium > Dokumenty oy tocer (ST
E Fa_7_23_2023-07-17_15-26-34-0... 5
Procesy powiazane z dokumentem @
Wybrano: 1z 1 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz

N 3 Dodano % Aut ©

azwa b utor [ G ]
B Fa7.23.202307-17.1526:34.089 03.01.2024 Administrator S —— sh
b o

nie 10 W 1

Klikanie w numer dokumentu — link do dokumentu w aplikacji WEB
Comarch DMS


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/

v @ Comarch DMS 2024.0.0 x @ comard h DMS 2024.0.0 x  + - X

c @ localhost/web/documents/28 aQ % o 2 :
o

oms Przekaz do
< Faktury zakupu Wigeej akeii v : . €&

Start FAKTZ/1/1/2024 ~ Pokaz szczegély przekazania v

Dokumenty «
Karta obiegu ~

Repozytorium

Dokument ERP XL Kontrahent . Dokument elektroniczny

Dodaj Dodaj

® € O =

[ Numer Faktury

Ustawienia

czba ‘ Zatacznik Dodaj

B Fa7.2320230717

Karta ze szczeg6tami dokumentu w aplikacji WEB Comarch DMS,
otwarta po kliknieciu w numer dokumentu w panelu Szczegdty
dokumentu w module Repozytorium

W ramach zakt*adki ,Procesy powigzane z dokumentem”,
podzielonej na dwa pola: , Aktywne” i ,,Zakonczone”, wysSwietlane
sg takie informacje jak: nazwa obiequ, z ktdérego pochodzi
zatacznik, nazwa dokumentu w ramach obiegu i etap, na ktdrym
znajduje sie dokument w obiegu.

Jezeli dokument wcigz jest w obiegu, pokazywany jest w polu
»Aktywne” wraz z datg utworzenia dokumentu nad pozostatymi
informacjami o dokumencie.

Jezeli dokument zakonczyt obieg, pokazywany jest w polu
nZakonczone” wraz z data zakonAczenia obiequ.
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Procesy powiazane z dokumentem ®
©
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Zaktadka .~Procesy powigzane Z
dokumentem”

— ikonka dodana w wersji 2025.1.0; po nacisnieciu ikonki
zostaje wyswietlona zaktadka ,Komentarze”.

W wersji 2025.1.0 w Comarch DMS Repozytorium udostepniono
opcje dodawania komentarzy do dokumentdéw, dostepna dla
wszystkich operatordw uprawnionych do pracy w Repozytorium. W
tym celu na prawym panelu dostepnym w Repozytorium dodano nowa

O

zaktadke [Komentarze], widoczng po zaznaczeniu
pojedynczego dokumentu na liscie dokumentow.

W gbérnej czesci zaktadki ,Komentarze” wyswietlane jest pole
.Komentarze (liczba komentarzy do danego pliku)”, zas ponizej
znajdujg sie komentarze, patrzgc od goéry: od najpézniej do
najwczesniej dodanego. Powyzej dodanego komentarza po lewej
stronie widoczna jest data 1 godzina dodania komentarza 1



nazwa operatora, ktdéry dodat komentarz.

Repozytorium > Dokumenty Nowy folder Przesli
‘ Wyszukaj w Repozytorium... n Hardware requirements, server so... »
Komentarze
Wybrano: 1z 7 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz
Komentarze (2) Dodaj Komentarz
-] Nazwa = Dod... Autor

10.4.2025,10:15:41

D F <O O

L ﬁ Comarch DMS - Z_.. 10.0... Administrator dms1
—_ Wprowadzono pierwszg czesc¢ zmian.
L ﬁ Comarch DMS - Z_.. 10.0... Administrator P . e
10.4.2025,10:13:15 Edytowany
() B DpMs_Mindestanfo.. 10.0.. Administrator
Administrator
() B Functional change.. 10.0.. Administrator Nalezy dokonac aktualizacji dokumentu w marc
o u 2025 oraz w czerweu 2025.
() B Funktionelle Ander.. 10.0.. Administrator
0) ﬁ Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
ﬁ Hardware require... 10.0... Administrator
llo$c na stronie: 10 1

Widok zak*adki ,Komentarze” na prawym panelu po zaznaczeniu
pojedynczego dokumentu — z dodanymi komentarzami

Aby doda¢ nowy komentarz, nalezy klikng¢ w 1link

Dodaj Komentarz
[Dodaj komentarz].



Repozytorium > Dokumenty owy focer (SR
l Wyszukaj w Repozytorium... a Hardware requirements, server so... »
Komentarze
Wybrano: 1z 7 0Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz @
Komentarze (0) Dodaj Komentarz
(] Nazwa = Dod... Autor o
) ﬁ Comarch DMS - Z... 10.0... Administrator
() [ comarchDMs-Z.. 10.0.. Administrator &
() [ DMs_Mindestanfo . 10.0... Administrator O
) ﬁ Functional change... 10.0... Administrator
() B Funktionelle Ander.. 10.0... Administrator
) ﬁ Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
ﬁ Hardware require... 10.0... Administrator
llo$¢ na stronie: 10 v 1

Widok zak*adki ,Komentarze” na prawym panelu po zaznaczeniu
pojedynczego dokumentu — przed wprowadzeniem komentarzy

Dodaj Komentarz
Po kliknieciu w 1link [Dodaj komentarz]

ponizej pojawia sie pole komentarza, w ktérym mozna wprowadzid
maksymalnie 255 znakéw. Po wprowadzeniu tresci w polu nalezy

Dodaj Komentarz

klikng¢ w przycisk [Dodaj komentarz],
aby komentarz zostat zapisany. Jezeli operator chce
zrezygnowa¢ z dodania komentarza, wéwczas powinien klikng¢ w

, Anuluj _
link [Anuluj].



Repozytorium > Dokumenty owy foder (SR

‘ Wyezuke] w Repozytorium.. E Hardware requirements, server so... N
Komentarze
Wybrano: 1z 7 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz @
Komentarze (0) Dodaj Komentarz
(-] Nazwa = Dod... Autor Komentarz O
Nalezy dokonaé aktualizacji
0 ﬁ Comarch DMS - Z... 10.0... Administrator dokumentu w marcu 2025.
() B comarchDMS-Z. 10.0... Administrator
51/ 255
() @ DMS_Mindestanfo.. 10.0.. Administrator . X O
Anuluj ELTETRGIGENET A
) ﬁ Functional change... 10.0... Administrator
O ﬁ Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
O ﬁ Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
ﬁ Hardware require... 10.0... Administrator
lloéé na stronie: 10 v 1

Wprowadzanie komentarza w zaktadce ,Komentarze” na prawym
panelu po kliknieciu w link ,Dodaj komentarz”

0 [ o
n¢ [% mM
Repozytorium > Dokumenty nowy foicer ()
‘ Wyszukaj w Repozytorium.. n Hardware requirements, server so... »
Komentarze
Wybrano: 1z 7 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz @
Komentarze (1) Dodaj Komentarz
[—] Nazwa = Dod... Autor Y
10.4.2025, 09:30:36 H
O B comarchDMS-Z.. 10.0... Administrator Administrator
— . Nalezy dokonac¢ aktualizacji dokumentu w marc Fh
O B comarchDMS-Z.. 10.0... Administrator 12025,
] ﬁ DMS_Mindestanfo... 10.0... Administrator O
) ﬁ Functional change... 10.0... Administrator
(] ﬁ Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
(] ﬁ Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
E Hardware require... 10.0... Administrator

llos¢ na stronie: 10 v 1



Widok 1listy dokumentéw z prawym panelem, gdy w zaktadce
,Komentarze” dodano komentarz

LN N

Przy kazdym komentarzu znajduje sie menu kontekstowe , po
kliknieciu w ktére wyswietlone zostajg nastepujace opcje:

=« Edytuj — opcja dostepna tylko dla operatora, ktéry dodat
dany komentarz; po wyborze tej opcji zostaje ponownie
otwarte pole komentarza wraz z wprowadzonym uprzednio
tekstem. Po dokonaniu zmian nalezy klikng¢ w 1link

[Edytuj] - wéwczas wprowadzone zmiany
zostang zapisane, a nad komentarzem bedzie wysSwietlany
napis ,Edytowany”; jesli operator nacisnie 1link

Anuluj _
[Anuluj], wéwczas zmiany nie zostang zapisane.

= Usun — opcja dostepna tylko dla operatora, ktdéry dodat
dany komentarz; po kliknieciu w te opcje komentarz
zostanie usuniety, a w dolnej czesci panelu wyswietli
sie komunikat , Twdéj komentarz zostat usuniety”.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/04/word-image-33168-11.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/04/word-image-33168-12.png

Hardware requirements, server so... »

Komentarze

®

Komentarze (1) Dodaj Komentarz

O

10.4.2025, 09:30:36

Administrator Edytuj

Nalezy dokona¢ aktualizacji dokumentu w |

u 2025. .
Usun

Widok komentarza w zaktadce ,Komentarze” na prawym
panelu wraz z menu kontekstowym



Hardware requirements, server so... 5

Komentarze

Komentarze (1) Dodaj Komentarz

10.4.2025, 09:30:36

Administrator
- Komentarz

Nalezy dokonac aktualizacji
dokumentu w marcu 2025 oraz w
czerwcu 2025.

O F <O ©

717255

Anuluj @)l

Widok pola komentarza w zaktadce ,Komentarze” na
prawym panelu po wyborze opcji ,Edytuj”




Hardware requirements, server so... »

Komentarze
Komentarze (1) Dodaj Komentarz
10.4.2025, 09:30:36 Edytowany .

[ ]
Administrator

Nalezy dokona¢ aktualizacji dokumentu w marc
u 2025 oraz w czerwcu 2025.

O FF I ©

Widok zaktadki , Komentarze” na prawym panelu po
edycji komentarza



Hardware requirements, server so... )

Komentarze

Komentarze (0) Dodaj Komentarz

O #F I ©

l o Twoj komentarz zostat usuniety

Widok zaktadki ,Komentarze” po
usunieciu komentarza

W przypadku, jesli komentarz nie zostat® dodany przez danego
operatora, wéwczas taki komentarz jest dla niego widoczny, ale
ikona menu kontekstowego jest wyszarzona, menu kontekstowe nie
jest wyswietlane i taki operator nie moze dokona¢ edycji
komentarza ani go usunac.



Repozytorium > Dokumenty Nowy folder Przesli
l Wyszukaj w Repozytorium... n Hardware requirements, server so... »
Komentarze
Wybrano: 1z7 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz ) @
Komentarze (2) Dodaj Komentarz
-] Nazwa = Dod... Autor o
10.4.2025,10:15:41
UJ ﬁ Comarch DMS - Z... 10.0.. Administrator dms1
— . Wprowadzono pierwszg czg$¢ zmian. A_h
UJ ﬂ Comarch DMS-Z... 10.0.. Administrator
10.4.2025,10:13:15 Edytowany
O B DMs_Mindestanfo.. 10.0.. Administrator O
Administrator
M ﬁ Functional change... 10.0.. Administrator Nalezy dokona¢ aktualizacji dokumentu w marc
- u 2025 oraz w czerwcu 2025.
(O B Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
() B Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
ﬂ Hardware require... 10.0.. Administrator
lloé na stronie: 10 1

Widok zak*adki ,Komentarze” na prawym panelu dla operator
,dms1l” — operator moze edytowac¢ lub usung¢ dodany przez siebie
komentarz, ale nie moze edytowa¢ ani usungl komentarza
uzytkownika Administrator

Jesli operator nie zaznaczyt* dokumentu na liscie dokumentéw
lub zaznaczyt* obszar albo folder, wéwczas w ramach zaktadki
,Komentarze” widoczny jest napis ,Wybierz plik, aby zobaczy¢
jego komentarze”.
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Repozytorium > Dokumenty nowy focer ()
&— Powrét
- y K it
= Repozytorium [ Wyszukaj w Repozytorium... ﬂ omentarze »
4 @ Dokumenty ‘ Status: Dowolny v ‘ ‘ Data dodania =3 ‘ ‘ Typ Wszystkie v ‘ @
» B Folder 1 ‘ Wigcej filtrow ‘ $ v o
O Nazwa # Dod... Autor ﬁ
4 E‘ Folder 2 - &
O @ Comarch DMS - Z... 10.0... Administrator
» Q Folder 3 Wybierz plik,
) B comarchDMS-Z.. 10.0... Administrator aby zobaczy¢ jego komentarze O
4 9 Folder 4 O @ bMs_Mindestanf.. 10.0.. Administrator
O Functional chang... 10.0... Administrator
4 l;‘ Folder 5 o8
@] ﬁ Funktionelle Ande... 10.0... Administrator
O E Funktionelle Ande... 10.0... Administrator
@ Kosz
) B Hardwarerequire.. 10.0... Administrator
@ Ustawienia lloéé nastronie: 10 v 1

Lista dokumentéw w Comarch DMS Repozytorium, gdy nie
zaznaczono zadnego dokumentu — widok zaktadki , Komentarze” na
prawym panelu

Jezeli zaznaczono wiecej niz jeden komentarz, wolwczas na
zaktadce ,Komentarze” widoczna jest jedynie informacja
,Zaznaczono: [liczba elementéw] elementy”.



Repozytorium > Dokumenty nowy foicer (SRR

K t;
‘ Wyszukaj w Repozytorium... a omentarze

Wybrano: 2z 7 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz
-] Nazwa = Dod... Autor “ ;i
O B comarchbMs-Z. 10.0... Administrator “Q:\l’
O @ Comarch DMS - Z... 10.0... Administrator
) ﬁ DMS_Mindestanfo... 10.0... Administrator Zaznaczono: 2 elementy
) @ Functional change... 10.0... Administrator
) ﬁ Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
ﬁ Funktionelle Ander-.. 10.0.. Administrator
ﬁ Hardware require... 10.0... Administrator
llosé na stronie: 10 v 1

Lista dokumentdow w Comarch DMS Repozytorium, gdy zaznaczono
wiecej niz 1 dokument — widok zaktadki ,Komentarze” na prawym

panelu

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedzie¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz

dowiedzie¢ sie wiecej?

Powrdt do poczatku artykuku

»

g I ©



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Krajowy System e-Doreczenia

Krajowy System e-Doreczenia

Integracje (dawna zaktadka
»KSeF")

W wersji 2024.0.0 dodano zaktadke ,KSeF”. W wersji 2024.2.0
nazwa zaktadki zostata zmieniona na ,Integracje”.

Zaktadka ,Integracje” jest dostepna jedynie w trybie
jednospotkowym i stuzy do wprowadzenia danych potrzebnych do
uwierzytelnienia w KSeF oraz (od wersji 2024.2.0) danych
wymaganych do pobierania i wysytania wiadomos$ci w ramach
integracji z ustuga e-Doreczenia.

0d wersji 2024.2.0 zaktadka dzieli sie na dwie sekcje:

= Inteqracja z ustuga KSeF
= Integracja z ustuga e-Doreczenia



https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/05/Krajowy-System-e-Doreczenia.pdf
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/05/Krajowy-System-e-Doreczenia.pdf
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/ksef/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/ksef/

Comarch DMS 2024.3.0 Administrator — O x

Ustawienia

AUTORYZACJA APl SERWER POCZTOWY EMAIL DOMENA NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW INTEGRACJE ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

Integracja z ustuga KSeF

NIP firmy

Token KSeF Wygeneruj token

Integracja z ustuga e-Doreczenia

Q Adres skrzynki
Nazwa systemu wprowadzona w
konfiguradji skrzynki e-Doreczenia
Klucz prywatny ‘i’j

Zaktadka , Integracje”

Integracja z ustuga KSeF
W ramach zaktadki dostepne sg dwa pola:

- NIP firmy — w ramach tego pola nalezy wprowadzi¢ NIP
firmy, dla ktérej ma odbywaé sie wspétpraca z KSeF

» Token KSeF — w ramach tego pola nalezy wprowadzi¢ token
uwierzytelniajgcy w KSeF

Uwaga

Jesli autoryzacja przez token zakohAczy sie niepowodzeniem,
wOwczas podczas préby importu dokumentéw z KSeF zostanie
wyswietlone okno z certyfikatami, w ramach ktdérego nalezy
wskaza¢ wtasciwy certyfikat.

Uwaga
Jesli Comarch DMS pracuje w trybie wielospétkowym, wdwczas
nalezy uzupeinic¢ pola ,NIP firmy” i ,Token KSeF” na zaktadce



»Potaczenia z ERP” (zob. przyktadowo Potgczenia z ERP).

Uwaga

W wersji 2024.0.1 w pliku Web.config w folderze aplikacji
serwerowej (dawnej web) dodano klucz add key="KSeFWorkMode"”
value="Demo” /> — klucz umozliwia okreslenie, czy Firma
testuje funkcjonalnos¢ wysytania faktur do KSeF, czy korzysta
z niej produkcyjnie.

Klucz moze przybiera¢ jedng z nastepujgcych wartosci:

1.Demo — wartosc domyslna; w przypadku wprowadzenia takiej
wartosci praca z systemem KSeF odbywa sie w trybie Demo;

2.Production — w przypadku wprowadzenia takiej wartos$ci praca
z systemem KSeF odbywa sie w trybie Produkcyjnym, czyli wersji
produkcyjnej systemu;

3.Test — w przypadku wprowadzenia takiej warto$ci praca z
systemem KSeF odbywa sie w trybie testowym.

W kwestii réznic pomiedzy powyzszymi trybami zob. Przetgczanie
trybu pracy z KSeF

Istnieje mozliwo$¢ wygenerowania tokenu KSeF z poziomu Comarch
_ . ) . Wygeneruj token

DMS. W tym celu nalezy kliknac¢ w Llink

[Wygeneruj token] znajdujacy sie obok pola ,Token KSeF”, a

nastepnie w oknie ,Wybierz certyfikat” wybrac odpowiedni

certyfikat uwierzytelniajacy.

Po wyborze certyfikatu zostanie wygenerowany token KSeF, ktory
zostanie automatycznie wprowadzony w ramach pola ,Token KSeF”,

Wprowadzone zmiany nalezy zapisac¢ za pomocq przycisku

Zapisz
° [Zapisz], dostepnego w ramach sekcji.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/elementy-zakladki-polaczenia-z-erp-optima/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przelaczanie-trybu-pracy-z-ksef/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przelaczanie-trybu-pracy-z-ksef/

Uwaga

Aby wygenerowaé¢ token konieczne jest zainstalowanie
kwalifikowanego podpisu/pieczeci, za pomocag ktdérego mozliwe
jest uwierzytelnienie sie na stronach ministerstwa.

Comarch DMS 2024.3.0 Administrator — 0O x
Ustawienia

AUTORYZACJA APl SERWER POCZTOWY EMAIL DOMENA NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW INTEGRACJE ANALIZA WYDAJNOSCI  LOGI SYSTEMOWE

Integracja z ustuga KSeF

NIP firmy 1170418526

Toke Wybierz certyfikat X

Wygeneruj token

Wybierz certyfikat

Wyst... Wyst... Zami... Przyj... Data... Lokal...

E1117... 1170... <Ws... Brak

Integ

Anuluj Wyswietl certyfikat

Wybor certyfikatu po kliknieciu w link ,Wygeneruj token”



Comarch DMS 2024.3.0 Administrator - 0O x

. . AN
Ustawienia

AUTORYZACJA APl SERWER POCZTOWY EMAIL DOMENA NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW INTEGRACJE ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

Integragja z ustuga KSeF

NIP firmy 1170418526

Token KSeF uooooooooooooooouuouuuuuouul| Wygeneruj token

Integragja z ustuga e-Doreczenia

Sekcja ,Integracja z ustugg KSeF” z uzupeinionymi polami

Aby wygenerowa¢ token uwierzytelniajacy, nalezy najpierw
uzupetnié¢ pole ,NIP Firmy”.

Jezeli uzytkownik nie uzupeini pola ,NIP Firmy” i nacisnie

. Wygeneruj token _ ) _
link [Wygeneruj token], wodéwczas zostanie
wyswietlony nastepujgcy komunikat.

Nip nie moze by¢ pusty.

OK

Komunikat wyswietlany,
jesli nie wpisano



numeru NIP w polu ,NIP
Firmy”, ale nacis$nieto
link ,Wygeneruj token”

Integracja z ustuga e-Doreczenia

Uwaga

Jesli Comarch DMS pracuje w trybie wielospdétkowym, wéwczas
nalezy uzupeinié¢ pola ,Adres skrzynki”, ,Nazwa systemu
wprowadzona w konfiguracji skrzynki e-Doreczenia” i ,Klucz
prywatny” na zaktladce ,Potaczenia z ERP” (zob. przyktadowo
Potaczenia z ERP).

Uwaga

W przypadku korzystania ze Srodowiska testowego dla ustugi e-
Doreczenia w pliku web.config w folderze z aplikacja serwerowg
nalezy zmodyfikowac¢ wartosci kluczy, ktére dotycza e-Doreczen,
jak na ponizszej ilustracji:

kaye"EDorAubthApiUel® valu "hittps: flint-ow. edoreczenia . gov. pl/auth/realms /EDOR"Y />
<add key="EDorUserAgentApilrl" wvalus="https:S /fuaapi-int-ow.poczta-polska.pl/fapifwd" />
<add key="EDorSearchApiUrl" value="https://ipnt-ow. edoreczenia gov. pl/fapi/sefv2" /=

Uwaga

W kwestiach dotyczacych pozyskiwania certyfikatu 1 klucza
prywatnego do konfiguracji ustugi e-Doreczenia zob. Krajowy
System e-Doreczenia

Wskazowka


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/elementy-zakladki-polaczenia-z-erp-optima/
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/05/Krajowy-System-e-Doreczenia.pdf
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/05/Krajowy-System-e-Doreczenia.pdf

Weryfikacja domeny: Nazwa domeny (CN) podana podczas tworzenia
CSR nie jest bezposSrednio weryfikowana podczas komunikacji z
e-Doreczeniami. GXéwnym elementem uwierzytelniania jest klucz
prywatny (plik w formacie PEM).

Certyfikat: Plik CSR jest wykorzystywany do wygenerowania
certyfikatu, ale w samej komunikacji weryfikacja odbywa sie
poprzez token JWT generowany przy uzyciu klucza prywatnego.
Domena z certyfikatu nie jest sprawdzana wzgledem domeny
serwera IIS i RDP.

Oznacza to, ze potencjalnie mozna skonfigurowaé system e-
Doreczen na serwerze o innej domenie niz ta podana w CSR,
jesli poprawnie skonfigurowane sg adres skrzynki, nazwa
systemu i klucz prywatny.

Klucz prywatny jest kluczowym elementem uwierzytelniania, nie
sama domena serwera.

W ramach zaktadki dostepne sg trzy pola:

- Adres skrzynki — adres skrzynki e-Doreczen, pochodzacy
bezposrednio ze skrzynki;



gOV.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

Biznes.gov.pl

Informacje Katalogustug Wyszukiwarka fir

Strona gtowna/ Moje konto/ e-Doreczenia/ AE:PL-21539-36641-EGFAL-25

< COMARCH

Adres do doreczer| AE:PL-21539-36641-EGFAL-25 3
Twoja rola; Administrator

Nadawca
B

NAPISZ WIADOMOSC
TESTOWY

Przyktadowy adres do e-Doreczen, ktdry nalezy wprowadzié¢ w
polu ,,Adres skrzynki”

- Nazwa systemu wprowadzona w konfiguracji skrzynki e-
Doreczenia — nazwa systemu Comarch DMS integrowanego z
ustuga e-Doreczenia, ktdéra dodano podczas konfiguracji
skrzynki e-Doreczenia w ramach pola ,Systemy”.

Wskazowka
Instrukcja dodania zewnetrznego systemu w ustudze e-Doreczenia
jest dostepna pod adresem:

https://www.qgov.pl/attachment/07a8c8c5-b329-44cf-9e08-ed7c497f
6dlc



https://www.gov.pl/attachment/07a8c8c5-b329-44cf-9e08-ed7c497f6d1c
https://www.gov.pl/attachment/07a8c8c5-b329-44cf-9e08-ed7c497f6d1c

Mal Smiz v
Profil obywatela

Uprawnienia w skrzynce do e-Dorgczen
Strona gléwna

Tu mozesz zarzadzac uprawnieniami do skrzynki, jej uzytkownikami i ich rolami.

Twoje skrzynki

Twoja skrzynka Systemy
Twoje sprawy system

Uzytkownicy

Twoje dane Foldery @ Ze skrzynka do e-Doreczen mozesz zintegrowac swoje aplikacje kancelaryjne takie
jak eDOK, system elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD) czy
elektronicznego obiegu dokumentacji (EOD). Dla kazdej aplikacji, ktérg chcesz

Kierowca i pojazdy Role zintegrowac ze skrzynka, dodaj tu osobny system. Ponizej widzisz liste wszystkich
systemoéw powigzanych ze skrzynka.

Systemy
ePlatnosci
e e e ‘ Wyszukaj system O\‘ [ Data waznosci -

Nazwa Data waznosci

10-04-2024 11:09 >

Aplikacja mobilna

Centrum pomocy

Przyktadowa nazwa systemu dodana w polu ,System” podczas
konfiguracji skrzynki e-Doreczenia, ktdéra nalezy wprowadzié¢ w
polu ,Nazwa systemu wprowadzona w konfiguracji skrzynki e-
Doreczenia”

» Klucz prywatny - pole, w ktdérym nalezy dodac klucz
prywatny, ktory jest pozyskiwany w procesie generowania
certyfikatu — dostarczony razem z certyfikatem. Aby

|"-F\|

doda¢ klucz prywatny, nalezy klikna¢ w przycisk ~—
dostepny w ramach pola, a nastepnie w ramach otwartego
okna systemowego wybrac¢ odpowiedni klucz PEM i klikngé¢ w

Otworz
przycisk [0twérz]. Klucz prywatny, ktéry
dodano do definicji punktu ACD, moze zosta¢ usuniety z

punktu za pomocag ikony w lub zapisany na dysku za

pomocg ikony

Wprowadzone zmiany nalezy zapisac¢ za pomocq przycisku


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/04/word-image-29368-9.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/04/word-image-29368-10.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/04/word-image-29368-11.png
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Zapisz

[Zapisz], dostepnego w ramach sekcji.

Wskazdwka
W kwestii:

1. pobierania wiadomo$ci z ustugi e-Doreczenia zob. Integracja
Comarch DMS z systemem e-Doreczenia — pobieranie wiadomoS$ci

2. wysytania wiadomosci w ramach ustugi e-Doreczenia
zob. Wysvlanie wiadomo$ci do usktugi e-Doreczenia

Comarch DMS 2024.3.0 Administrator — 0O x

. o0
Ustawienia o

AUTORYZACJA APl SERWER POCZTOWY EMAIL DOMENA NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW INTEGRACJE ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

c Otwieranie X
Integragja z ustuga KSef T > Ten komputer > Windows (C) > Klucze prywatne v | Przeszukaj: Klucze prywatne »r
Organizuj ~ Nowy folder = m @
NIP firmy R = o }
& Ten komputer Nazwa Data modyfikagji Typ Rozmiar
Token KSeF ﬁ Dokumenty \J ed8_8042_prv.key 18.04.2024 10:14 Plik KEY 2
D Muzyka
¥ Obiekty 3D
&= Obrazy
—_— & Pobrane
Integracja z ustuga e-Dorecz] B pulpit
B wideo
Adres skrzynki & % Windows (C)
PP V< >
Nazwa systemu wprowadzo!
konfiguragji skrzynki e-Dorg Nazwa pliku: |edg_8042_prv.key v ‘ Pliki kluczy prywatnych PEM (*k
Klucz prywatny Anuluj

Wybdér klucza PEM w polu ,Klucz prywatny”

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-comarch-dms-z-systemem-e-doreczenia-pobieranie-wiadomosci/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-comarch-dms-z-systemem-e-doreczenia-pobieranie-wiadomosci/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wysylanie-wiadomosci-do-uslugi-e-doreczenia/

korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

Powrdét do poczatku artykutu

Wysytanie wiadomosci
do ustugli e-Doreczenia

Uwaga

W przypadku korzystania ze sSrodowiska testowego dla ustugi e-
Doreczenia w pliku web.config w folderze z aplikacja serwerowag
nalezy zmodyfikowac¢ wartosci kluczy, ktére dotycza e-Doreczen,
jak na ponizszej ilustracji:

kapym"EDochuthApiUcl®™ wvalu "https:
<add key="EDorUserAgentApilrl" wvalus="htt
<add key="EDorSearchApiuUrl" wvalue="hitpeg://int-ow edoreczenia gov. pllfapl/asa/va" /i

Uwaga

W kwestiach dotyczacych pozyskiwania certyfikatu i klucza
prywatnego do konfiguracji ustugi e-Doreczenia zob. Krajowy
System e-Doreczenia

W wersji 2024.2.0 umozliwiono wysytanie wiadomosci do ustugi


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/wysylanie-wiadomosci-do-uslugi-e-doreczenia/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/wysylanie-wiadomosci-do-uslugi-e-doreczenia/
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/05/Krajowy-System-e-Doreczenia.pdf
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/05/Krajowy-System-e-Doreczenia.pdf

e-Doreczenia. Wysytanie odbywa sie za pomocg kontrolki typu
Wtasna akcja z zastosowaniem kodu C#.

W tym celu dodano metode EdorService.CreateClient(), ktéra
zwraca nowy obiekt klienta, uzywany do komunikacji z ustugag e-
Doreczenia.

Zostata réwniez dodana metoda eDorClient.SendMessage(),
przyjmujgca 4 argumenty:

= Obowigzkowe:
= adres odbiorcy wiadomosci;
- temat wiadomos$ci;

= Opcjonalny:
= Zatgczniki

Uwaga
Zatgcznik musi speiniad ponizsze warunki:

= wielkos¢ wiadomo$ci nie moze przekracza¢ 15 MB;
= rozszerzenie zatacznika nalezy do nastepujgcej listy:

- txt, rtf, pdf, xps, odt, ods, odp, doc, xls, ppt,
docx, xlsx, pptx, csv — pliki tekstowe, tekstowo
graficzne, multimedialne

jpg, jpeg, tif, tiff, geotiff, png, svg -
graficzne

~wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, mda, mpeg4, ogg,
ogv — audio

= zip, tar, gz, gzip, 7z — archiwa

= 5html, xhtml, css — strony internetowe

=xml, xsd, gml, rng — definicje informacji i
powigzan miedzy nimi

= Xxsl, xslt — przetwarzanie xml

= TSL, XMLsig, XAdES, PAdES, CAdES, XMLenc — podpisy
elektroniczne, weryfikacja podpiséw, szyfrowanie



Aby wystad wiadomos¢ do ustugi e-Doreczenia, nalezy kolejno:

W ramach wybranego typu obiegu doda¢ nastepujgce

kontrolki:
= Kontrolka ,Do:"” (identyfikator: Do) — kontrolka
typu tekst; pole obowigzkowe — adres odbiorcy
wiadomosci

= Kontrolka ,Temat:” (identyfikator: Temat) -
kontrolka typu tekst; pole obowigzkowe — temat
wysytanej wiadomosci

- Kontrolka ,Tres¢:” (identyfikator: Tresc) -
kontrolka typu tekst; pole obowigzkowe — tres¢
wiadomosci;

= Kontrolka ,Zatgczniki” (identyfikator: Zalaczniki)
— kontrolka typu Zatacznik; pole opcjonalne -
lista zatgczanych plikow.
=W ramach tego samego typu obiegu dodac¢ kontrolke typu
Wtasna akcja ,Wyslij wiadomos¢ do ustugi e-Doreczenia”
(identyfikator: Wyslij);
» Podczas konfiguracji kontrolki typu Wtasna akcja klikngd

w przycisk Yst8W  [ustaw] w ramach pola ,C# Script”;


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/07/word-image-30107-10.png

Wrtasna akcja

Nazwa wyswietlana Wyslij wiadomosc do ustugi e-Doreczenia

Nazwa (identyfikator) Wyslij

Prezentuj na catej szerokosci []

Ustaw kontrolke na poczatku

wiersza

Plik wykonywalny Ustaw
s Ustaw
Procedura Ustaw
C# Script Ustaw

Potwierdzenie wykonania akgji

Operacja zakonczyta sie powodzeniem. I

Pytaj przed uruchomieniem ]

Zapisz przed uruchomieniem []

Wyb6ér opcji ,Ustaw” w ramach pola ,C# Script” na definicji
kontrolki typu Wtasna akcja

W oknie ,Skrypt C#” wprowadzi¢ nastepujgcy kod:

var eDorClient = EDorService.CreateClient();
string messageIld=null;

eDorClient.SendMessage(Globals.MainFrame.Do.Text,Globals.MainF
rame.Temat.Text, Globals.MainFrame.Tresc.Text,



Globals.MainFrame.Zalaczniki.Items, ref messageld);

Globals.MainFrame.Wyslij CSSCRIPT.Text=messageld;

©

» Nacisng¢ przycisk [Kompiluj 1 zapisz]

Uwaga

Nalezy pamietac¢ o tym, aby przed kompilacjg skryptéw C# na
komputerze z IIS nada¢ uzytkownikowi IIS IUSRS prawo zapisu do
katalogu .sCcriptcs cache (lokalizacja:
C:\inetpub\wwwroot\folder aplikacji serwerowej\bin)

»Jesli w dolnej czedSci okna wyswietli sie napis
.Kompilacja skryptu zakohAczyta sie sukcesem”, zamkng¢

Zamknij

okno, klikajgc przycisk [Zamknij];


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/07/word-image-30107-12.png
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Skrypt C#
Miejsce wykonania skryptu | Serwer IIS v @

UwagalZmiana nazwy kontrolek moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie wyrazenia.

=

// Use the Globals object to access variables from the DMS workflow card
var eDorcClient = EDorService.CreateClient();

string messageId=null;

eDorClient.SendMessage(Globals.MainFrame.Do.Text, Globals.MainFrame.Temat.Text, Globals.MainFrame.Tresc,Text,
Globals.MainFrame.Zalaczniki.Items, ref messageld);

Globals.MainFrame.Wyslij CSSCRIPT.Text=messageld;

© W00~ W

=

Kompilaga skryptu zakoriczyta sie sukcesem.

Okno ,Skrypt C#"” po skompilowaniu kodu C#

= Zapisa¢ zmiany za pomocg przycisku .: [Zapisz];
» Doda¢ nowy dokument i zapisa¢ go za pomocg przycisku

[Zapisz];

= Uzupetni¢ pola: ,Do:”, ,Temat:”, ,Tres¢:” i ,Zatgczniki”

= Klikng¢ kontrolke typu Wtasna akcja (w tym przypadku
SWyslij wiadomos¢ do ustugi e-Doreczenia

- Jesli konfiguracja przebiegta pomyS$lnie, uzytkownik
zostat zalogowany do ustugi, a wiadomos$¢ zostata wystana
do odbiorcy.
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Wskazowka
Jak znalez¢ adres do e-Doreczen urzedu?

Je$li chcesz sprawdzié¢, czy podmiot, w ktdérym zatatwiasz
sprawe, ma juz aktywny adres do e-Doreczen, skorzystaj z
wyszukiwarki udostepnionej przez Ministerstwo Cyfryzacji.
Przejdz do:

https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/sprawdz-czy-twoj-urzad-kor
zysta-z-e-doreczen

Wskazdwka
Jak znalezé adres do e-Doreczen przedsiebiorcy?

Aktywny adres do e-Doreczen jest ujawniany we wpisie
przedsiebiorcy do rejestru — odpowiednio CEIDG albo KRS.

Aby odnalez¢ wpis do rejestru przedsiebiorcéw, skorzystaj z
wyszukiwarki firm.

Przejdz do:

https://www.biznes.gov.pl/pl/wyszukiwarka-firm/

Wskazdwka

Warto doda¢ réwniez kontrolke typu Komunikat, ktora bedzie
obserwowa¢ kontrolke ,Do:” i wyswietli ostrzezenie, jesli
operator omytkowo wprowadzi spacje przed albo po adresie, na
ktéry chce wysta¢ wiadomos¢ — pozwoli to unikngé¢ problemu z
poprawng wysylkg wiadomosci.


https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/sprawdz-czy-twoj-urzad-korzysta-z-e-doreczen
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia/sprawdz-czy-twoj-urzad-korzysta-z-e-doreczen
https://www.biznes.gov.pl/pl/wyszukiwarka-firm/

Aby doda¢ taka kontrolke, nalezy kolejno:

» doda¢ kontrolke typu Komunikat

= wprowadzié¢ tekst w polu tytut, np. Uwaga!

=w ramach pola ,Kontrolki powigzane” doda¢ kontrolke ,Do:
(Do)”

=w ramach pola ,Wz6r na wartos¢” wybraé¢ opcje ,C# Script”
i wprowadzi¢ nastepujacy kod:

if (Globals.MainFrame.Do.Text.StartsWith(" "))

{
Globals.MainFrame.Messagel.Title = "Uwaga";
Globals.MainFrame.Messagel.Message = "Przed adresem wysytki

wprowadzonym w kontrolce 'Do:' znajduje sie spacja. Usun ja,
aby poprawnie przestaé¢ wiadomos$c.";

}

if (Globals.MainFrame.Do.Text.EndsWith(" "))

{
Globals.MainFrame.Messagel.Title = "Uwaga";
Globals.MainFrame.Messagel.Message = "Po adresie wysytki

wprowadzonym w kontrolce 'Do:' znajduje sie spacja. Usuh ja,
aby poprawnie przestaé¢ wiadomos$¢.";

}
= Nacisng¢ przycisk (::) [Kompiluj 1 zapisz]
»Jesli w dolnej czesci okna wysSwietli sie napis
.Kompilacja skryptu zakohAczyta sie sukcesem”, zamkng¢

Zamknij

okno, klikajgc przycisk [Zamknij]

= Zapisa¢ zmiany w definicji obiegu za pomocg ikony
[Zapisz]

Wéwczas:
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= Je$Sli na dokumencie w ramach typu obiegu stuzacego do
wysytki wiadomosci do E-Doreczehn w kontrolce ,Do: ”
zostanie wprowadzony adres poprzedzony spacjg, zostanie
wyswietlony komunikat: ,Przed adresem wysytki
wprowadzonym w kontrolce 'Do:’ znajduje sie spacja. Usun
ja, aby poprawnie przestaé¢ wiadomosSc¢.”

Film
WysSwietlanie komunikatu o spacji przed adresem wprowadzonym w
polu ,Do:"

https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/03/przeds
pa2.mp4

= Jesli na dokumencie w ramach typu obiegu s*uzacego do
wysytki wiadomo$ci do E-Doreczen w kontrolce ,Do: ”
zostanie wprowadzony adres, po ktéorym wystepuje spacja,
zostanie wyswietlony komunikat: ,Po adresie wysytki
wprowadzonym w kontrolce 'Do:’ znajduje sie spacja. Usun
ja, aby poprawnie przestaé wiadomosSc.”

Film
Wyswietlanie komunikatu o spacji po adresie wprowadzonym w
polu ,Do:"”

https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/03/spacija
po.mp4

Pobieranie dokumentdéw potwierdzajacych wystanie
wiadomosci poprzez ustuge e-Doreczenia

Integralnym elementem dokumentéow wysytanych poprzez ustuge e-
Doreczenia, sa potwierdzenia $wiadczace o wykonaniu ustugi


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/03/przedspa2.mp4
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/03/przedspa2.mp4
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/03/spacjapo.mp4
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/03/spacjapo.mp4

wysytki 1 dostarczenia przesytki pod wskazany adres. Dokumenty
te wystawiane sg automatycznie w ustudze e-Doreczenia i sa
dotgczane do wiadomo$Sci. Aktualnie w Comarch DMS nie ma
mozliwosci pobrania tych dokumentéw, zatem nalezy je pobra¢
samodzielnie wprost z ustugi e-Doreczenia.

Po zalogowaniu sie na konto biznesowe w serwisie
biznes.gov.pl nalezy przejs¢ do ustugi e-Doreczenia:

gOV.Pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy MALATH SHIMIZU V¥
Blznes . gov-pl Szukaj w biznes.gov.pl ‘ Q l
& Informacje Katalog ustug  Wyszukiwarka firm Konto Przedsiebiorcy
"""""""" i - Strona giéwna/ Moje konto/ e-Doreczenia/ AE:PL-43945-69951-GGFFU-21

< COMARCH 2

Adres do doreczen: AE:PL-43945-69951-GGFFU-21 1]
Twoja rola: Administrator

E] Odbiorca Temat Data doreczenia
NAPISZ WIADOMOSC ()  TESTOWYURZADDMS  Wykonanie ushugi DFG 2024-0717 09:31
& Odebrane
[C)  TESTOWY URZAD DMS Wiadomosé do TUD 2024-07-17 09:21
-4 Wystane
PD: PD: PD: Temat testowej
[# Robocze (] TESTOWYURZADDMS  wiadomosci do testowego 2024-06-18 15:50
_ urzedu nr4
@ Usuniete
PD: PD: Temat testowej
o Foldery ()  TESTOWY URZAD DMS wiadomosci do testowego 2024-06-18 15:46
urzedu nr3
1= Watki
PD: Temat testowej
D TESTOWY URZAD DMS wiadomosci do testowego 2024-06-18 15:28
£ Ustawienia urzedu nr2

., i P - .
&+ Uprawnienia @ Temat testowej wiadomosci

[J  TESTOWY URZAD DMS do testowego urzedu 2024-06-18 14:14

Ustugi dodatkowe &

: ODP: Ski ka do e-D A
Subskrypcje () Urzad testowy Piaty Loa Co eoreczen 2024-03-07 15:20
Jjest aktywna

< E] z1 > Liczba na stronie: lE]

Konto przedsiebiorcy w serwisie biznes.gov.pl

= Nastepnie na liscie skrzynek nalezy wybraé¢ te, z ktorej
wysytane byty wiadomo$ci dla ktdédrych beda pobierane
potwierdzenia:



gOV.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy MALATH SHIMIZU ¥

& Biznes.gov.pl Szukaj w biznes.gov.pl ‘ Q ]

Informacje Katalog ustug Wyszukiwarka firm Konto Przedsiebiorcy

unis Europersn - Strona glowna/ Moje konto/ e-Doreczenia

Skrzynki do e-Doreczen

Lista skrzynek do e-Doreczen, do ktérych masz dostep. Skrzynki firmowe sa
obstugiwane przez serwis Biznes.gov.pl Wiecej informacji £

Firmowe

Administrator
COMARCH 2

® aktywna ([} AE:PL-4304560951-GGFFU-21

Lista skrzynek przedsiebiorcy w serwisie biznes.gov.pl

»Po wejsciu do skrzynki, nalezy wysSwietlic¢ liste
wiadomo$ci wystanych:

gOV.pl Serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy MALATH SHIMIZU ¥
Blznes_gov-pl Szukaj w biznes.gov.pl ‘ Q l
Informacje Katalog ustug  Wyszukiwarka firm Konto Przedsiebiorcy

Unia Bwrupeicka - Strona giéwna/ Moje konto/ e-Doreczenia/ AE:PL-43945-69951-GGFFU-21

< COMARCH 2

Adres do doreczen: AE:PL-43945-69951-GGFFU-21 1]
Twoja rola: Administrator

E] Odbiorca Temat Data doreczenia
NAPISZ WIADOMOSC (] TESTOWYURZADDMS  Wykonanie ushugi DFG 202007170931
& Odebrane
[) TESTOWYURZADDMS  Wiadomosé do TUD 2024-07-17 09:21 i
<4 Wystane
PD: PD: PD: Temat testowej
[# Robocze (] TESTOWYURZADDMS  wiadomosci do testowego 2024-06-18 15:50 $
_ urzedu nr4
@ Usuniete
PD: PD: Temat testowej
o Foldery ()  TESTOWY URZAD DMS wiadomosci do testowego 2024-06-18 15:46 H
urzedu nr3
= Watki
PD: Temat testowej
o [J  TESTOWY URZAD DMS wiadomosci do testowego 2024-06-18 15:28 H
& Ustawienia urzedu nr?
&+ Uprawnienia & Temat testowej wiad Sci
()  TESTOWY URZAD DMS dema EStowel W'Z omosc 2024-06-18 14:14 :
Ustugi dodatkowe & do testowego urzedu
Subskrypcje (]  Urzad testowy Piaty — e 2024-03-07 15:20 :
Jjest aktywna

< D z1 > Liczba na stronie:

Lista wiadomo$ci wystanych w skrzynce przedsiebiorcy w
serwisie biznes.gov.pl



= Potwierdzenia moga by¢ pobierane wytacznie pojedynczo
dla kazdego dokumentu. W ramach dokumentu mozna pobra¢d
osobno potwierdzenie wystania i potwierdzenie odbioru w
formatach pdf lub xml:

t-konto.biznes.gov.pl/pl/moje-konto/e-doreczenia/AE:PL-43945-69951-GGFFU-21 wyslane(modaliwiadomosci/PPSA-E-683a07ee-55b2-4667-881b-dbcf692f6a95)

Wykonanie ustugi DFG

Nadawca: COMARCH_2 AE:PL-43945-69951-GGFFU-21
Odbiorca: TESTOWY URZAD DMS AE:PL-57800-47215-HEAGD-18
Data utworzenia: 17.07.2024 09:31

Data otrzymania: 17.07.2024 09:31

Data wystania: 17.07.2024 09:31

Numer sprawy: DFG_1233.23.27/TUD/2024

Dowdd wystania

Dowdd wystania

Dowdd otrzymania
Dowdd otrzymania
Pobierz dowody techniczne

Dzien dobry,

kontaktuje sie z Panstwem w sprawie Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer
‘augue massa, ultrices nec dui eget, varius porttitor diam. Nunc consectetur faucibus tincidunt. Fusce
risus nibh, vulputate et purus in, volutpat tristique lectus. Donec placerat fermentum tellus, vitae
sollicitudin ex condimentum in. Duis ante nisl, commodo nec euismod in, gravida feugiat diam.

Proin est turpis, porta in lorem vel, maximus consectetur purus. Interdum et malesuada fames ac
ante ipsum primis in faucibus.

Z powazaniem
Malath Shimizu
Comarch_2

Zatgczone dokumenty

I PRZENIES DO FOLDERU USUNIETE ” POBIERZ ” PRZESLIJ DALEJ I

POWRGT

Podglgd wiadomo$ci w skrzynce przedsiebiorcy w serwisie
biznes.gov.pl — dowody wystanej wiadomo$ci — pobieranie
pojedynczo

- Mozliwe jest tez pobranie wszystkich potwierdzen na raz
uzywajgc opcji Pobierz, dostepnej na dole wysSwietlonej
wiadomo$ci lub w menu kontekstowym na lidScie wiadomos$ci
wystanych:



t-konto.biznes.gov.pl/pl/moje-konto/e-doreczenia/AE:PL-43945-69951-GGFFU-21 wyslane(modaliwiadomosci/PPSA-E-683a07ee-55b2-4667-881b-dbcf692f6a95)

Wykonanie ustugi DFG

Nadawca: COMARCH_2 AE:PL-43945-69951-GGFFU-21
Odbiorca: TESTOWY URZAD DMS AE:PL-57800-47215-HEAGD-18
Data utworzenia: 17.07.2024 09:31

Data otrzymania: 17.07.2024 09:31

Data wystania: 17.07.2024 09:31

Numer sprawy: DFG_1233.23.27/TUD/2024

Dowdd wystania (VEZ

Dowdd wystania (VLA

Dowdd ofrzymania

Dowdd ofrzymania

Pobierz dowody techniczne

Dzieri dobry,

kontaktuje sie z Panstwem w sprawie Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer
‘augue massa, ultrices nec dui eget, varius porttitor diam. Nunc consectetur faucibus tincidunt. Fusce
risus nibh, vulputate et purus in, volutpat tristique lectus. Donec placerat fermentum tellus, vitae
sollicitudin ex condimentum in. Duis ante nisl, commodo nec euismod in, gravida feugiat diam.

Proin est turpis, porta in lorem vel, maximus consectetur purus. Interdum et malesuada fames ac
ante ipsum primis in faucibus.

Z powazaniem
Malath Shimizu
Comarch_2

Zatgczone dokumenty

I PRZENIES DO FOLDERU USUNIETE II POBIERZ II PRZESLIJ DALEJ I

Podglgd wiadomo$ci w skrzynce przedsiebiorcy w serwisie
biznes.gov.pl — pobieranie paczki plikéw dotyczacych
wiadomosci
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Opcja pobierania paczki plikéw dla wystanej wiadomosSci

W pobranej paczce *.zip znajda sie wszystkie elementy
dotyczagce danej wiadomosci, tj:

 Potwierdzenie wystania w formie pliku pdf

= Potwierdzenie otrzymania w formie pliku pdf

» Dowody techniczne w formie plikow xml

= Utworzony wydruk wiadomo$ci wraz z trescig i listg
zatgcznikéw, w formie pliku pdf

= Zatgczniki dotgczone do wiadomo$ci

= Oraz tres¢ wiadomosci w formie pliku txt

» PLik archiwum lub pliki pojedynczych potwierdzen mozna
dotagczy¢ do kontrolki za*gcznik na dokumencie DMS, z
ktérego dana wiadomo$¢ zostata wystana.



