Czy da sie nlie zamykac
dokumentu, ktory zostat
otwarty 1 przeprocesowany
z poziomu kontrolki Dokumenty
w obiegu?

Aby po przeprocesowaniu lub zapisaniu nie zamykac¢ dokumentu
otwartego w ramach kontrolki typu Dokumenty w obiegu, nalezy
na definicji kontrolki zaznaczy¢ checkbox ,Po zapisie nie
zamykaj dokumentu w kontrolce”.

Nazwa wyswietlana Dokument w obiegu

Nazwa (identyfikator) WorkflowDocuments 1

Prezentuj na catej szerokosci

Ustaw kontrolke na poczatku
wiersza

Po zapisie nie zamykaj dokumentu
w kontrolce

Parametr ,Po zapisie nie zamykaj dokumentu w kontrolce”

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZz Szkolenia Comarch DMS!
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Czy jest mozliwos¢ cofad
wiele dokumentow
do poprzedniego etapu
z poziomu listy?

Niestety nie ma mozliwo$ci cofania do poprzedniego etapu wielu
dokumentdéw z poziomu listy.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

W aplikacji WEB wykresy
na stronie startowe]
oraz wyswietlana liczba
dokumentow z danego typu
obiegu sa niepoprawne, jak
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to poprawic?

0d wersji 2024.2.0 mozna do pliku Web.config aplikacji
serwerowej doda¢ klucz <add
key=, UseNewModeOfDocumentPermissions” value="false"”/>. Po
zmianie jego warto$ci na true, zmienia sie mechanizm
wyliczania uprawnien do dokumentdw, co powinno rozwigzad
problem. 0d wersji 2024.3.0 klucz ten jest obecny w pliku,
nalezy jedynie zmieni¢ jego wartosc¢.

W kwestii dalszych informacji zob. Nowy mechanizm uprawnien do
dokumentow

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

Czy mozna uzy¢ mechanizmu
wymagalnosci dla konkretnych
kolumn w kontrolce Dane
tabelaryczne?

Niestety nie. Mozna ustawi¢ kontrolke Dane tabelaryczne jako
wymagang, natomiast wymagalno$¢ ta zostanie speiniona po
dodaniu przynajmniej jednego wiersza, nie ma znaczenia ktére z
kolumn zostang wypetnione.
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Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Czy po dodaniu uprawnien
obserwatora dla typu obiegqu,
widzi on roéwniez dokumenty
wygenerowane przed dodaniem
uprawnien?

Tak, po dodaniu obserwatora do danego typu obiegu otrzyma on
uprawnienia do wyswietlania wszystkich dokumentéw, réwniez
tych wygenerowanych przed nadaniem uprawnien.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!
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Czy mozna dynamicznie
przekaza¢ argumenty do tematu
maila wysytanego przez DMS?

Tak, istnieje taka mozliwo$¢. W temacie wiadomosci mailowe]
mozna dodawa¢ maski, analogicznie jak w tresci. Pozwala to np.
na wysSwietlenie numeru przekazanego do operatora dokumentu juz
w temacie — przyktad przedstawiono ponizej.

Informacje dotyczace dostepnych masek sg dostepne w artykule
EMAIL

o o
Ustawienia

POLACZENIAZ ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

URL Prefix http://localhost/dmsweb /documents/

OTRZYMANY DOKUMENT KAZDORAZOWO OTRZYMANY DOKUMENT ZBIORCZO PRZETERMINOWANY DOKUMENT PRZYPOMINAJACY DLA OBSERWATORA KAZDORAZOWO

Temat maila [Comarch DMS] Zostat do Ciebie przekazany dokumentj{DocumentNumber}
Tre$¢ maila <body>

<H3 class="style4" > Otrzymates dokument, ktory oczekuje na Twoja decyzje. <o:p> </op></H3>
</br>

<span class="style1">{Origin}</span>

</br>

<span class="style1">{Proceeding} </span>

<br class="style1" /> <br class="style1" />

<span class="style1"> Aby zobaczy¢ szczegoty kliknij numer dokumentu lub odszukaj dokument w aplikacji Comarch DMS.

<br/>

Dokument nr </span> <span class="style2"> <a href="{WebDocumentUrl}" title="Otw6rz w aplikacji webowej">{DocumentNumber}</a> </span> <span class="style1"> zostat
zarejestrowany w obiegu </span>

<span class="style2"> {WorkflowName}</span> <span class="style1">, aktualnie znajduje sie w etapie

</span>

<span class="style2"> {StageName} < /span> <span class="style1">.

</span>

<br class="style1" /> <br class="style1" />

Szablon wiadomo$ci email - w temacie maila dodano maske
{DocumentNumber} (maske oznaczono na czerwono)
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[Comarch DMS] Zostat do Ciebie przekazany dokument PROJ/1/3/2025

@ Carerah DV powiadomienie <€) Odpowiedz wszystkim —> Przedlij dalej !

Do wt. 11.03.2025 10:53

Otrzymates dokument, ktory oczekuje na Twojg decyzje.

Aby zobaczy¢ szczegoty kliknij numer dokumentu lub odszukaj dokument w aplikacji Comarch DMS.
Dokument nr PROJ/1/3/2025 zostat zarejestrowany w obiegu Projekt, aktualnie znajduje sie w etapie Etap 1.

Jezeli otworzytes tego maila na urzadzeniu mobilnym z zainstalowang aplikacjg Comarch Mobile DMS nacisnij
ponizszg ikone aby zobaczy¢ szczegdty dokumentu.

Otworz w aplikacji mobilnej

Mail zostat wystany przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywac na tego maila!

Przyktadowy email otrzymany przez uprawnionego operatora, gdy
w temacie maila umieszczono maske {DocumentNumber} (numer
0zhaczono nha Czerwono)

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Konfiguracja automatycznego
trybu pracy (robotyzacja
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procesow) - przyktad
zastosowania kodu C#

Spis tresci artykutu

» Informacje ogdlne

« Zaktadka ,Konfiguracja automatycznego trybu pracy” -
nadawanie uprawniend do zaktadki i elementy okna

= Zaktadka ,Edytor skryptdw”

= Zaktadka ,Uprawnienia”

= Uruchamianie i zatrzymywanie programu

= Konfiguracja i uruchamianie automatycznego trybu pracy —

przyktad

Informacje ogdlne

W wersji 2023.1.0 w aplikacji desktop Comarch DMS udostepniono
funkcjonalnos$¢ robotyzacji proceséw.

Uwaga

Robotyzacja proceséw jest dostepna jedynie w aplikacji desktop
Comarch DMS .

W ramach mechanizmu robotyzacji uzytkownik korzysta ze
skryptéw C#, z zastosowaniem predefiniowanych klas. W tym celu

zostat udostepniony lokalny kompilator C#.
Skrypty mogg korzysta¢ z referencji.

Skrypty sg aktywowane recznie

Uwaga
Aby mozliwe by*o uruchomienie skryptéw, operator musi by¢
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zalogowany do aplikacji desktop Comarch DMS.

Zaktadka , Konfiguracja automatycznego trybu pracy”
— nadawanie uprawnien do zaktadki i elementy okna

[Konfiguracja automatycznego trybu pracy] , dostepna w menu
gtéwnym aplikacji desktop Comarch DMS nad ikong panelu

uzytkownika m

W wersji 2023.1.0 zostata dodana nowa zaktadka






Zaktadka -“ [Konfiguracja automatycznego trybu pracy]

jest dostepna w menu gtdéwnym aplikacji desktop Comarch DMS
jedynie wtedy, gdy danemu operatorowi nadano uprawnienie do
tej zaktadki na karcie pracownika.

-
Aby przyzna¢ uprawnienie do zaktadki [Konfiguracja
automatycznego trybu pracy] pracownikowi nalezy przejs$¢ na

zaktadke m [Struktura organizacyjnal, nastepnie klikngac¢
na sekcje ,Pracownicy”, na danego pracownika i na zaktadke
»Uprawnienia”. Nastepnie nalezy wybrac sekcje
»Funkcjonalnosci” i w ramach pola ,Konfiguracja automatycznego
trybu pracy” wybraé¢ wartos$¢ ,Tak”, a nastepnie zapisa¢ zmiany
znakiem dyskietki. Woéwczas pracownik bedzie mégt tworzyd
skrypty do pracy automatycznej.

Jezeli w polu ,Konfiguracja automatycznego trybu pracy”

Iﬂiitl
ustawiona jest wartosc¢ ,Nie”, wéwczas zaktadka nie

jest widoczna dla pracownika i nie ma on uprawnien do
tworzenia skryptow do pracy automatycznej.

Uwaga

Jezeli operator nadaje uprawnienie ,Konfiguracja
automatycznego trybu pracy” samemu sobie, wowczas zaktadka
bedzie widoczna dopiero po ponownym zalogowaniu
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Pokaz archiwalne

Nadawanie pracownikowi uprawnien do zaktadki ,Konfiguracja
automatycznego trybu pracy”

A

Po pierwszym przejsciu na zaktadke [Konfiguracja
automatycznego trybu pracy] widoczne jest puste okno ze
zwinietym panelem ,Skrypty” . W gdérnej czesci okna dostepne sa
nastepujgce przyciski:

. [Dodaj] — po nacisnieciu przycisku zostaje
dodany nowy skrypt

(@)

. [UsuA] — przycisk pozwala na usuniecie programu
z listy programéw w oknie ,Konfiguracja automatycznego
trybu pracy” oraz z listy programéw, ktdre mogg byc
uruchomione przez uzytkownika
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. .= [Zapisz] — przycisk stuzy do zapisywania zmian

W programie

)

. [Uruchom] — przycisk otwiera okno ,Automatyczny
tryb pracy”; przycisk widoczny jedynie dla uzytkownikoéw,
ktorym nadano uprawnienie do danego programu na zaktadce
yUprawnienia” w ramach okna ,Konfiguracja automatycznego
trybu pracy” (zob. Uruchamianie i zatrzymywanie

programu) .

Comarch DMS 2023.1.0 Administrator - &

Konfiguracja automatycznego trybu pracy @

Skrypty

Okno ,Konfiguracja automatycznego trybu pracy” po pierwszym

otwarciu zaktadki

Aby doda¢ nowa pozycje, nalezy nacisngé¢ przycisk
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[Dodaj]. Wéwczas zostanie dodany nowy program z predefiniowang
nazwg ,Nazwa programu 1”. W ramach okna widoczne sag dwie
zaktadki:

= Edytor skryptéw
 Uprawnienia

Zaktadka ,,Edytor skryptow”

.
W wersji 2023.1.0 zostata dodana nowa zaktadka

[Konfiguracja automatycznego trybu pracy] , dostepna w menu
gtéwnym aplikacji desktop Comarch DMS nad ikong panelu

uzytkownika m







Zaktadka -“ [Konfiguracja automatycznego trybu pracy]

jest dostepna w menu gtdéwnym aplikacji desktop Comarch DMS
jedynie wtedy, gdy danemu operatorowi nadano uprawnienie do
tej zaktadki na karcie pracownika.

-
Aby przyzna¢ uprawnienie do zaktadki [Konfiguracja
automatycznego trybu pracy] pracownikowi nalezy przejs$¢ na

zaktadke m [Struktura organizacyjnal, nastepnie klikngac¢
na sekcje ,Pracownicy”, na danego pracownika i na zaktadke
»Uprawnienia”. Nastepnie nalezy wybrac sekcje
»Funkcjonalnosci” i w ramach pola ,Konfiguracja automatycznego
trybu pracy” wybraé¢ wartos$¢ ,Tak”, a nastepnie zapisa¢ zmiany
znakiem dyskietki. Woéwczas pracownik bedzie mégt tworzyd
skrypty do pracy automatycznej.

Jezeli w polu ,Konfiguracja automatycznego trybu pracy”

Iﬂiitl
ustawiona jest wartosc¢ ,Nie”, wéwczas zaktadka nie

jest widoczna dla pracownika i nie ma on uprawnien do
tworzenia skryptow do pracy automatycznej.

Uwaga

Jezeli operator nadaje uprawnienie ,Konfiguracja
automatycznego trybu pracy” samemu sobie, wowczas zaktadka
bedzie widoczna dopiero po ponownym zalogowaniu
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Administrator2 (Administrator2) I Praca z dokumentem

Administrator3 (Administrator3) =
Funkgjonalnosci

Anna Maj (AnnaMaj)
Inijowanie obiegu na

Barbara Bar (BarbaraBar) podstawie skanu dok. Nie M
Cecylia Kowal (Cecyliakowal) Automatyczne
Dorota Nowak (DorotaNowak) generowanie Nie v
dokumentow
MaciejMan (MaciejMan)
Wydruk ksigzki N v
MarekKral (MarekKral) nadawczej e
Marlena Kawa (MarlenaKawa) Eksport listy
: Nie v
dokumentéw do arkusza
Kreator raportow i
Tak
dashboardow a v
Konfiguragja
automatycznego trybu Tak v
pracy
Praca z modutem Obieg Dokumentéw i Repozytorium v

Pokaz archiwalne

Nadawanie pracownikowi uprawnien do zaktadki ,Konfiguracja
automatycznego trybu pracy”

A

Po pierwszym przejsciu na zaktadke [Konfiguracja
automatycznego trybu pracy] widoczne jest puste okno ze
zwinietym panelem ,Skrypty” . W gdérnej czesci okna dostepne sa
nastepujgce przyciski:

. [Dodaj] — po nacisnieciu przycisku zostaje
dodany nowy skrypt

(@)

. [UsuA] — przycisk pozwala na usuniecie programu
z listy programéw w oknie ,Konfiguracja automatycznego
trybu pracy” oraz z listy programéw, ktdre mogg byc
uruchomione przez uzytkownika
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. .= [Zapisz] — przycisk stuzy do zapisywania zmian

W programie

)

. [Uruchom] — przycisk otwiera okno ,Automatyczny
tryb pracy”; przycisk widoczny jedynie dla uzytkownikoéw,
ktorym nadano uprawnienie do danego programu na zaktadce
yUprawnienia” w ramach okna ,Konfiguracja automatycznego
trybu pracy” (zob. Uruchamianie i zatrzymywanie

programu) .

Comarch DMS 2023.1.0 Administrator - &

Konfiguracja automatycznego trybu pracy @

Skrypty

Okno ,Konfiguracja automatycznego trybu pracy” po pierwszym

otwarciu zaktadki

Aby doda¢ nowa pozycje, nalezy nacisngé¢ przycisk
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[Dodaj]. Wéwczas zostanie dodany nowy program z predefiniowang
nazwg ,Nazwa programu 1”. W ramach okna widoczne sag dwie

zaktadki:

= Edytor skryptéw
 Uprawnienia

Zaktadka ,,Uprawnienia”

W ramach zaktadki ,Uprawnienia” zostajg zdefiniowane
uprawnienia operatoréw do uruchamiania skryptéw.

Uprawnienia dla kazdego utworzonego programu sg nadawane

oddzielnie.

Comarch DMS 2023.1.0 Administrator - O

Konfiguracja automatycznego trybu pracy @

Edytor skryptéw  Uprawnienia

Skrypty

Typ Wartos¢

Dodaj

Zaktadka ,Uprawnienia” w ramach okna ,Konfiguracja
automatycznego trybu pracy” przed dodaniem uprawnien



Na zaktadce dostepne sg nastepujgce pola:

- Nazwa spotki — pole dostepne jedynie w trybie
wielospétkowym Comarch DMS; nalezy w nim dokonac wyboru
sp6tki, z ktdérej pochodzi operator, ktéremu majg zostacd
nadane uprawnienia

» Typ — w ramach tego pola mozliwy jest wybdr pracownika,
dziatu lub stanowiska, dla ktdorego majg zostal przyznane
uprawnienia do danego programu

= Wartos¢ — w zaleznosci od wyboru dokonanego w polu ,Typ”
w ramach tego pola mozna wybra¢ danego pracownika/dziat/
stanowisko, ktéremu zostang przyznane uprawnienia do
danego programu

= Po nadaniu uprawnien nalezy zapisa¢ zmiany, klikajagc na

przycisk [Zapisz]. WOwczas operator zostaje
przeniesiony na zaktadke ,Edytor skryptéw”, a w prawym
gérnym rogu okna ,Konfiguracja automatycznego trybu

pracy” pojawia sie przycisk
uruchomienia programu.

[Uruchom], stuzacy do
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Konfiguragja automatycznego trybu pracy @

Edytor skryptéw ~ Uprawnienia

Skrypty

Typ Wartos¢
Pracownik Anna Maj
Dziat Dziat 1

Stanowis ko Sekretarka

Bl B} BN Bb

Pracownik Administrator

r»a
[2]
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e
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“

Zaktadka ,Uprawnienia” w ramach okna ,Konfiguracja
automatycznego trybu pracy” z dodanymi uprawnieniami — przed
zapisaniem zmian

Uruchamianie i zatrzymywanie programu

Okno ,Uruchom program”

Aby uruchomié¢ program, nalezy klikng¢ w ikone
[Uruchom], ktéra jest widoczna:

na zaktadce [Dokumenty] — dla kazdego uzytkownika,
ktéremu przyznano uprawnienia do co najmniej jednego
programu



Dokumenty

®®

Wszystkie (59)

.%g Faktury - firma A (16)
.%g Faktury - firma B (16)
.%s Faktury - firma C (27)

NUMER
FAFC/27/6/2023
FAFC/26/6/2023
FAFC/25/6/2023
FAFC/24/6/2023
FAFC/23/6/2023
FAFC/22/6/2023
FAFC/21/6/2023
FAFC/20/6/2023
FAFC/19/6/2023
FAFC/18/6/2023
FAFC/17/6/2023
FAFC/16/6/2023
FAFC/15/6/2023
FAFC/14/6/2023
FAFC/13/6/2023

FAFC/12/6/2023

Comarch DMS 2023.1.0

VIVIO

NAZWA OBIEGU
Faktury - firma C
Faktury - firma C
Faktury - firma C
Faktury - firma C
Faktury - firma C
Faktury - firma C
Faktury - firma C
Faktury - firma C
Faktury - firma C
Faktury - firma C
Faktury - firma C
Faktury - firma C
Faktury - firma C
Faktury - firma C
Faktury - firma C

Faktury - firma C

NAZWA ETAPU

DATA PRZEKAZANIA

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

2023-06-22

STATUS

Niezakoriczony

Administrator — O x

®[)

Przypisany do Ciebie

ETAP

Przypisany do Ciebie

Niezakonczony

Niezakoriczony

Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie

Przypisany do Ciebie

zony

Przypisany do Ciebie

Przypisany do Ciebie

Przypisany do Ciebie

Niezakonczony
Niezakoriczony

Niezakoriczony

Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie

Przypisany do Ciebie

zony
Y

Przypisany do Ciebie

Przypisany do Ciebie

Przypisany do Ciebie

Przypisany do Ciebie

Widok 1listy dokumentéw dla uzytkownika,
uprawnienia do programu — w prawym gornym rogu widoczna jest

ikona ,Uruchom”

ktdremu

nadano

W ramach okna ,Konfiguracja automatycznego trybu pracy”,
ktéremu przyznano uprawnienia do tego
okna oraz do co najmniej jednego programu

dla operatora,
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Konfiguragja automatycznego trybu pracy @

Edytor skryptéw  Uprawnienia

Nazwa programu Nazwa programu 1 @ @

1 // Use the Globals object to access variables from the DMS workflow card

Skrypty

r»7
[2]
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Widok okna ,Konfiguracja automatycznego trybu pracy” dla
uzytkownika, ktéremu nadano uprawnienia do programu — w prawym
gérnym rogu widoczna jest ikona ,Uruchom”

Po nacisnieciu ikony [Uruchom] zostaje otwarte okno
2Uruchom program”. W ramach tego okna operator moze uruchomid
program. W oknie znajdujg sie dwa pola:

 Uruchom program — w ramach tego pola uzytkownik moze
wybra¢ program, ktdéry chce uruchomié, z rozwijanej listy

Uwaga

W ramach pola ,Uruchom program” widoczne sg tylko te programy,
do ktérych przyznano danemu operatorowi uprawnienia na
zaktadce ,Uprawnienia” w oknie ,Konfiguracja automatycznego
trybu pracy” (zob. Zaktadka ,Uprawnienia”).



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zakladka-uprawnienia/

Uruchom program

Uruchom program | Faktury z firm A,B,C v

Zabezpiecz hask Faktury z firm A,B,C

Instrukcje obstugi

Potwierdzenia odbioru

Uruchom Anuluj

Wybor z listy programu, ktéry ma zostac¢ uruchomiony

» Zabezpiecz hastem — pole domySlnie odznaczone; jezeli
zostanie zaznaczone, wlwczas zatrzymanie pracy programu
bedzie wymagato podania hasta zalogowanego operatora w
oknie ,Automatyczny tryb pracy”.

Uruchom program

Uruchom program | Faktury z firm AB,C v

/abezpiecz hastem

Uruchom Anuluj

Okno ,Uruchom program” z zaznaczonym checkboxem ,Zabezpiecz
hastem”

- Po wyborze programu operator powinien nacisng¢ przycisk



Uruchom
[Uruchom] — wéwczas okno ,Uruchom program”

zostanie zamkniete, a otworzy sie okno ,Automatyczny
tryb pracy” i wybrany program rozpocznie dziatanie.
 Natomiast jezeli operator nie chce jednak uruchomic

Anuluyj
programu, powinien klikng¢ przycisk [Anuluj]
— wtedy okno ,Uruchom program” zostanie zamkniete, a
program sie nie uruchomi.

Okno ,,Automatyczny tryb pracy”

Po nacis$nieciu w oknie ,Uruchom program” przycisku

Uruchom
[Uruchom] zostaje otwarte okno ,Automatyczny
tryb pracy”.

W ramach okna ,Automatyczny tryb pracy” znajduje sie nazwa
programu, ktory zostat uruchomiony, jest rdéwniez podawany
czas, ktory zajeto dotychczas wykonywanie programu.

Aby zakonczy¢ dziatania programu, nalezy klikng¢ przycisk

Zatrzymaj program
[Zatrzymaj program], znajdujgcy sie w
dolnej czes$ci okna.

Uwaga
Jesli okno ,Automatyczny tryb pracy” jest wtaczone, uzytkownik
nie moze pracowa¢ z Comarch DMS.
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Automatyczny tryb pracy

Uruchomiono program: Faktury z firm AB,C

Czas wykonywania: 00.00:00:02

Zatrzymaj program

Okno ,, Automatyczny tryb pracy”

Zatrzymaj program
Kiedy operator nacisnie przycisk
[Zatrzymaj program]:

= je$li w oknie ,Uruchom program” nie zaznaczono checkboxa
~Zabezpiecz hastem” — wykonywanie skryptu zostanie
przerwane, okno ,Automatyczny tryb pracy” — zamkniete, a
operator moze znowu pracowa¢ z Comarch DMS;

» jesli w oknie ,Uruchom program” zaznaczono checkbox
,Zabezpiecz hastem” — wysSwietlone zostaje okno, w ramach
ktérego nalezy wprowadzi¢ hasto zalogowanego operatora.



Wprowadz hasto zalogowanego operatora

Zamknij aplikacje Zatrzymaj program Anuluj

Okno, w ktérym nalezy wpisa¢ hasto zalogowanego operatora,
aby zatrzyma¢ program

W oknie dostepne s3 nastepujgce przyciski:

Zatrzymaj program

. [Zatrzymaj program] — kiedy operator
wybierze tn przycisk, woéwczas wykonywanie skryptu
zostanie zatrzymane, okno ,Automatyczny tryb pracy” -
zamkniete, zostanie réwniez wyswietlone okno informujgce
o zakonczeniu dziatania programu, w ktdédrym nalezy
klikng¢ przycisk ,0k”. Operator bedzie mégt znowu
pracowa¢ z Comarch DMS;
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Automatyczny tryb pracy

Program Faktury z firm A,B,C zakonczyt prace.

Czas wykonywania: 00.00:00:19

OK

Okno wysSwietlane po podaniu hasta operatora i zatrzymaniu
programu

Zamknij aplikacje
- [Zamknij aplikacje]l] - po
nacisnieciu tego przycisku zostaje wysSwietlone
nastepujgce okno:

Czy na pewno chcesz zamknac aplikacje?

Tak Nie

Okno wyswietlone po wyborze przycisku ,Zamknij aplikacje”

W ramach okna znajdujg sie dwa przyciski:


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/07/word-image-25538-45.png

= Tak — aplikacja Comarch DMS zostanie zamknieta

» Nie — jezeli operator wybierze te opcje, wéwczas
aplikacja Comarch DMS pozostaje otwarta, a skrypt
nadal jest wykonywany

Anuluj
. [Anuluj] — jesli uzytkownik kliknie ten
przycisk, wowczas okno do wprowadzenia hasta zostanie
zamkniete, a skrypt bedzie nadal wykonywany;
» Jezeli operator nie wprowadzi hasta lub wprowadzi b*edne
hasto, a nastepnie kliknie W przycisk

Zatrzymaj program
[Zatrzymaj program], wdéwczas
zostanie wysSwietlona informacja o nieprawidtowym hasle,

a skrypt nadal bedzie wykonywany.

Wprowadz hasto zalogowanego operatora

Wprowadzone hasto jest niepoprawne

Zambknij aplikacje Zatrzymaj program Anulyj

Informacja wyswietlana, jesli nie wprowadzono hasta lub
wprowadzono btedne hasto

Klasa ACD

W obiekcie Globals dodano klase ACD, ktéra okresla grupe metod
wykonywanych jedynie w kontekscie okna ACD. W klasie ACD
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udostepniono nastepujgce metody:

GenerateDMSDocuments (int) — metoda umozliwia wcisniecie
przycisku ,Generuj” na zaktadce ,Automatyczne generowanie
dokumentéw” .

= Zwraca wyniki:
=@ — operacja zostata wykonana poprawnie
» -1 — kiedy wystapit btad

Int GenerateDMSDocuments()

Return: 0 — ok, -1 — error

Uwaga
0d wersji 2024.0.1 na zaktadce ,Edytor skryptéw” na zaktadce

!:i [Konfiguracja automatycznego trybu pracy] mozna

korzystacd Z nastepujacych wariantow metody
GenerateDMSDocuments():

= GenerateDMSDocuments(string company, string department)
W ramach parametru string company nalezy
wprowadzi¢ nazwe spétki, a w ramach parametru
string department — nazwe dziatu danej spo6tki



[FirmaX] ADMIN - 0O x

Comarch DMS 2025.0.1

Konfiguracja automatycznego trybu pracy @
Edytor skryptéw  Uprawnienia

Frogram 1

Skrypty

Nazwa programu

// Use the Globals object to access variables from the DMS workflow card

2 Globals.ACD.Show();

3

4 while (1==1)
{
Globals.ACD,5etPoint("Punkta”,1);
Globals.AcCD.RefreshList();

Globals.ACD.SetViewMode(@);
Globals.ACD.GenerateDMSDocuments("FirmaX","Firmal");

L

Kompilacja skryptu zakorczyta sie sukcesem.

Przyktad skryptu z metoda GenerateDMSDocuments(string company,

string department)

= GenerateDMSDocuments(string company)
W ramach parametru string company nalezy

wprowadzi¢ nazwe spoétki



Comarch DMS 2025.0.1 [FirmaX] ADMIN - 0O x

Konfiguracja automatycznego trybu pracy ® @

Edytor skryptéw  Uprawnienia

MNazwa programu Program 1 @

// Use the Globals object to access variables from the DMS workflow card
» Globals.ACD.Show();

Skrypty

4 while (1==1})
Globals.ACD.SetPoint( "PunktA™,1);
7 Globals.ACD.RefreshList();

¢ | Globals.ACD.SetViewMode(8);
Globals.ACD.GenerateDMSDocuments ("Firmax™);

1

Kompilacja skryptu zakoniczyla sie sukcesem

Przyktad skryptu z metoda GenerateDMSDocuments(string company)

[/alert]

GetDocumentList — metoda umozliwia pobranie informacji o
zaczytanych dokumentach

= Zwraca wyniki:
=0 — operacja zostata wykonana poprawnie
= -1 — wystapit btad

Int GetDocumentList(ref ACDDocument[])

Struct ACDDocument

string Name,

byte Status



Name: document name
Status: O - correct, 1 — incorrect

Return: 0 — ok, -1 - error

GetNumberItems (ref long) — metoda, ktéra sprawdza liczbe
pobranych dokumentéw w punkcie ACD

» brak parametréw wejs$ciowych
= Zwraca wyniki:
» Liczba pobranych dokumentdéw
0 — operacja zostata wykonana poprawnie
» -1 — kiedy metoda zostata wywotana w niewtasciwym
kontekscie

int GetNumberItems(ref long)
long: number of documents

return: 0@ — ok, -1 - error

RefreshList() — metoda umozliwia wcisniecie przycisku
»,0dswiez” na zaktadce ,Automatyczne generowanie dokumentoéw”

= brak parametréw wejsSciowych

= zwraca wyniki:
0 — operacja zostata wykonana poprawnie
= -1 — kiedy wystgpit btad

Int RefreshList()

return: 0@ — ok, -1 - error

SelectDocument (int) — metoda, ktéra umozliwia podswietlenie
dokumentu na liscie (jezeli lista prezentuje dokumenty z



checkboxami — zaznaczenie checkboxa).

» Parametry wejs$ciowe:
= Identyfikator dokumentu

= Zwraca wyniki:
=0 — operacja zostata wykonana poprawnie
= -1 — wystapit btad

int SelectDocument(int)
int: document index

return: 0 — ok, -1 - error

SetPoint (string,byte) — metoda, ktdéra odpowiada za wskazanie
punktu ACD i wtaczenie lub wytaczenie automatycznego wysytania
dokumentéw do Comarch OCR

= Parametry wej$ciowe:
» Pierwszy parametr jest wymagany, nalezy wprowadzid
w nim nazwe punktu ACD, w ramach ktdrego bedzie
sie odbywato przetwarzanie dokumentoéw
» Drugi parametr jest opcjonalny, dotyczy kwestii
wtgczenia procesowania dokumentéw w punkcie ACD,
przyjmuje nastepujgce wartosci:

© — procesowanie dokumentdw jest wytgczone (dotyczy punktéw
ACD, ktére nie obstuguja OCR)

1 — procesowanie dokumentdéw jest wtagczone

= Zwraca wyniki:
0 — operacja zostata wykonana poprawnie
» -1 — kiedy wystapit btad
» -2 — kiedy punkt ACD o podanej nazwie nie istnieje

int SetPoint(string,byte)

string: ACD point name



byte:1 -turn on ACD proces, 0 — turn off ACD proces

return: 0 — ok, - 1 — error, -2 — ACD point not exists

SetViewMode (byte) - metoda, ktdéra odpowiada za tryb
filtrowania pobranych dokumentow

- Parametry wejsciowe:
= 0 — generowanie wszystkich dokumentdw;
1 — generowanie jedynie wypeinionych dokumentéw;
= 2 — generowanie wybranych dokumentow;
= Zwraca wyniki:
=0 — operacja zostata wykonana poprawnie
= -1 — wystapit btad

int SetViewMode(byte)

byte: 0 — all documents, 1 — correct documents, 2 — selected
documents

return: © — ok, - 1 - error

Show — metoda, ktdéra otwiera obszar ACD

= brak parametréw wejsSciowych
= Zwraca wyniki:
0 — operacja zostata wykonana poprawnie
=1 — operator nie jest uprawniony do okna ACD -
jesli ta wartos¢ zostata zwrdcona, w aplikacji
zostaje wyswietlony komunikat ,Operator nie
posiada uprawnied do automatycznego generowania
dokumentow”

int Show()

return: @ — ok, -1 - error



Uwaga
W wersji 2024.3.0 wudostepniono metode Globals.ACD:int
GetErrorList(ref ACDError[] errors) w ramach skryptéw C# na

zaktadce [Konfiguracja automatycznego trybu pracyl].
Metoda zwraca liste ostatnich b*edéw (do 50 bteddéw) na
biezgacym punkcie ACD, mozna ja zastosowad¢ dla punktoéw
wspoéitpracujgcych =z Comarch OCR oraz dla punktow
wspOtpracujgcych ze skrzynka pocztowq.

Ponizej przedstawiono przyktad z zastosowaniem nowej metody
(zostata oznaczona zielong czcionka) dla przyktadowych punktoéw
ACD typu Wspoétpraca z Comarch OCR ("Faktury od Firmy A",
"Faktury od Firmy B", "Faktury od Firmy C"):

Globals.ACD.Show();

while (1==1)

{

Globals.ACD.SetPoint("Faktury od Firmy A",1);
Globals.ACD.RefreshList();

Globals.ACD.GenerateDMSDocuments () ;

Globals.ACD.SetPoint("Faktury od Firmy B",1);
Globals.ACD.RefreshList();

ACDError[] errors;
Globals.ACD.GetErrorList(ref errors);

Globals.ACD.GenerateDMSDocuments();



Globals.ACD.SetPoint("Faktury od Firmy C",1);
Globals.ACD.RefreshList();

Globals.ACD.GenerateDMSDocuments () ;

Comarch DMS 2024.3.0 [Domyéina spotka] Administrator — 01 x

Konfiguracja automatycznego trybu pracy @

Edytor skryptéw  Uprawnienia

Nazwa programu Faktury z firm A, B, C @

/1 Use the Globals object to access variables from the DMS workflow card
Globals.ACD. Show();

Skrypty

while (1--1)
=11
Globals.ACD. SetPoint( “Faktury od Firmy A",1);
Globals.ACD.RefreshList();

Globals.ACD.GenerateDMSDocuments () ;

Globals.ACD. SetPoint("Faktury od Firmy B",1);

Globals.AcD.RefreshList();

ACDEFror[] errors;
1 Globals.ACD.GetErrorList(ref errors);

Globals.ACD.GenerateDMSDocuments();

Globals.ACD. SetPoint(“Faktury od Firmy C*,1);
Globals.ACD.RefreshList();
Globals.ACD.GenerateDMSDocuments();

2 Ly

Kompilacja skryptu zakoriczyta sie sukcesem

Zaktadka ,Konfiguracja automatycznego trybu pracy” z
wprowadzonym kodem C# z nowg metoda

Klasa Common
W ramach klasy Comon udostepniono nastepujgcg metode:

= Trace(string) - metoda wumozliwia wysSwietlanie
dodatkowych informacji na oknie ,Automatyczny tryb
pracy”,[/su_list]



void Trace(string)

string:message

Przyktad:

Globals.Common.Trace("Trwa procesowanie dokumentéw dla punktu:
\"Faktury od Firmy C\"");

Automatyczny tryb pracy

Trwa procesowanie dokumentow dla punktu: "Faktury od Firmy C"

Czas wykonywania: 00.00:01:30

Zatrzymaj program

Okno ,Automatyczny tryb pracy” =z
przyktadowym zastosowaniem metody Trace

Konfiguracja i uruchamianie automatycznego trybu
pracy — przyktad

= Administrator otworzyt do edycji plik DMS.exe.config,
znajdujacy sie w folderze z aplikacjg desktop Comarch
DMS i w ramach klucza ,RPAFolderPath” wprowadzit Sciezke
do aplikacji desktop Comarch DMS — w tym przypadku <add
key="RPAFolderPath” value="C:\dms202310"/> — a pdznie]j
zapisat zmiane.



= Administrator dodat na zaktadce [Automatyczne
generowanie dokumentdéw] trzy punkty ACD nalezgce do typu
2Wspbétpraca z Comarch OCR” o nastepujgcych nazwach:

 Faktury od Firmy A (zgodnie z ustawieniami punktu
dokumenty wygenerowane w tym punkcie majg trafiac
do obiegu ,Faktury — firma A”)

» Faktury od Firmy B (zgodnie z ustawieniami punktu
dokumenty wygenerowane w tym punkcie majg trafiad
do obiequ ,Faktury — firma B”)

» Faktury od Firmy C (zgodnie z ustawieniami punktu
dokumenty wygenerowane w tym punkcie majg trafiac
do obiegu ,Faktury — firma C”)


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/07/word-image-25538-51.png

Tryb wspolpracy Ogélne Lista

Nazwa punktu

Typ obiegu

Typ rejestru VAT

Domyslna forma ptatnosci

Jezyk dokumentu

Rozpoznawanie kodow kreskowych

Punkt konfiguracyjny

Kontrolki  Uprawnienia

| Faktury od Firmy A

| Faktury - firma A

| Zakup v |
| Polski v |
| Wytgczone v |

| Zapisz || Zamknij |

Ustawienia punktu ACD ,Faktury od Firmy A” — zaktadka ,0g6lne”



Punkt konfiguracyjny
Tryb wspolpracy Ogolne Lista  Kontrolki  Uprawnienia

Skan faktury (Skan) B pobierz plik | 7 bazy danych v |
Numer faktury (Numer) ]
1:select OCD_SourceContent, OCD_FileName
Wartoé¢ netto (netto) o 2 from do.0C_Documents
3 where OCD_ID=@1d1@
Wartoéé brutto (brutto) ]

Dodaj

Test zapytania SQL

Sktadnia:
SELECT Varbinary, varchar(100)
Varbinary — obraz skanu zapisany w bazie
varchar(100) - typ pliku
Przykfad:
BEGIN TRY
select scan, 'pdf' from tabela
where Id = @ld1@
END TRY
BEGIN CATCH

| Zapisz || Zamknij |

Ustawienia punktu ACD ,Faktury od Firmy A” — zaktadka
~Kontrolki”

» nastepnie administrator przeszedt na zaktadke
[Konfiguracja automatycznego trybu pracy] i kliknat

@ [Dodaj].

przycisk

Wskazdwka
Aby zobaczy¢ przyktad, kliknij na film ponizej.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/07/word-image-25538-54.png
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https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/07/robol.
mp4

 Na zaktadce ,Edytor skryptow” w ramach pola ,Nazwa
programu” wpisat ,Faktury z firm A,B,C”, pdZniej na
zaktadce ,Uprawnienia” nadat uprawnienia do programu dla

siebie i kilku innych operatordéw i kliknat
[Zapisz].

Wskazdwka
Aby zobaczy¢ przyktad, kliknij na filmy ponizej.

https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/07/robo?2.
mp4

https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/07/robo3.
mp4

- Na zaktadce ,Edytor skryptow” w polu edytora
administrator wprowadzit nastepujgcy kod:


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/07/robo1.mp4
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Globals.ACD.Show();

while (

{

Globals.
.ACD.RefreshList();
Globals.

Globals

Globals.
.ACD.RefreshList();
.ACD.GenerateDMSDocuments();

Globals
Globals

Globals
Globals

}

==1)

ACD.SetPoint("Faktury od Firmy A",1);

ACD.GenerateDMSDocuments () ;

ACD.SetPoint ("Faktury od Firmy B",1);

.ACD.SetPoint("Faktury od Firmy C",1);
.ACD.RefreshList();
Globals.

ACD.GenerateDMSDocuments () ;

Comarch DMS 2023.1.0

Konfiguragja automatycznego trybu pracy @

>
s Edytor skryptéw  Uprawnienia
Z
w
Nazwa programu Faktury z firm AB,C
1 // Use the Globals object to access variables from the DMS workflow card
> Globals.ACD.Show();
3
4 while (1==1)
EHE R
6 Globals.ACD.SetPoint("Faktury od Firmy A",1);
r.1 7 Globals.ACD.RefreshList();
I‘.\C?I 8 Globals.ACD.GenerateDMSDocuments();
9
10 Globals.ACD.SetPoint("Faktury od Firmy B",1);
3 11 Globals.ACD.RefreshList();
12 Globals.ACD.GenerateDMSDocuments () ;
13
14 Globals.ACD.SetPoint("Faktury od Firmy C",1);
= 15 Globals.ACD.RefreshList();
16 Globals.ACD.GenerateDMSDocuments();
17: &3
18
19

A

Administrator — O x

©®

Wprowadzanie kodu do edytora skryptéw




= Nastepnie administrator nacisngt przycisk (:>
[Kompiluj i zapisz]. Kompilacja przebiegta pomys$lnie,
wiec w dolnej czesSci okna wysSwietlona zostata informacja
2Kompilacja skryptu zakonczyta sie sukcesem”.

Wskazobwka
Aby zobaczy¢ przyktad, kliknij na film ponizej.

https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/07/robo4.
mp4

= Nastepnie administrator zapisat zmiany, klikajac

przycisk [Zapisz]. P6zZniej nacisnagt przycisk

[Uruchom] 1 w ramach otwartego okna ,Uruchom program”
wybrat w polu ,Uruchom program” program ,Faktury z firm
A,B,C” 1 (nie zaznaczajgc checkboxa ,Zabezpiecz

Uruchom
hastem”), a po6zniej kliknat przycisk

[Uruchom].

Wskazdwka
Aby zobaczy¢ przyktad, kliknij na film ponizej.

https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/07/robo5.
mp4
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» wowczas administrator zostat przeniesiony na zaktadke
»Automatyczne generowanie dokumentdéw”, gdzie otworzyto

sie okno ,Automatyczny tryb pracy”, a w tle odbywato sie
inicjowanie dokumentéw.

Wskazdwka
Aby zobaczy¢ przyktad, kliknij na film ponizej.

https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/07/robob.
mp4

»Gdy wszystkie dokumenty zostaty wygenerowane,

Zatrzymaj program

administrator klikngt przycisk [Zatrzymaj
program]. Okno ,Automatyczny tryb pracy” zostato
zamkniete.

https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/07/robo7.
mp4

=
 Nastepnie administrator przeszedt na zaktadke
[Dokumenty w obiegu] — na lis$cie dokumentdéw widoczne
byty wszystkie dokumenty wygenerowane w wyniku dziatania
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programu ,Faktury z firm A,B,C”. Po wejsSciu do
przyktadowego dokumentu mozna zauwazy¢, ze na dokument
zmapowano roéwniez warto$ci odczytane przez OCR, zgodnie
z ustawieniami punktéw ACD.

https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/07/robo8.
mp4
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Przyktadowy dokument wygenerowany w automatycznym trybie pracy

Film
W artykule Automatyczne generowanie dokumentéw dzieki

mechanizmom RPA. Prezentacja funkcjonalno$ci dostepny jest
rowniez film z lektorem przedstawiajacy funkcjonalnosc¢.
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Ustawlenia

Zak*adka ,Ustawienia” zawiera dwie zaktadki:

= Szczeqgdty dokumentu
= Preferencije

+° B o
= COMARCH 4 E% -
DMS
Ustawienia
m Start Szczegoty dokumentu Preferencje
O Dokumenty Ustawienia panelu szczegétéw dokumentu
£ Repozytorium
Widok panelu DomysInie rozwinigte szczegély dokumentu »
oo  Raporty
Rezerwacie Wyswietl historie przekazania Aktualny Edytuj
zaczynajac od etapt
8 Ustawienia
Ustawienia sekcji dokumentu
Dla wszystkich typow obiegu Ostatnio ustawione dla danego obiegu Edytuj
Przekazanie dokumentu
Po przekazaniu dokumentu Pozostan na dokumencie Edytuj

Widok zaktadki ,Ustawienia”

Szczegbéty dokumentu
W ramach zaktadki ,Szczegoty dokumentu” uzytkownik moze

okresli¢ swoje preferencje dotyczace panelu ,Szczegéty

: e K« :
dokumentu” widocznego po kliknieciu ikony po prawej
stronie dokumentu (zob. Panel szczegétow dokumentu).


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/ustawienia/

Na zaktadce ,,Szczegoty dokumentu” znajdujg sie trzy sekcje:

- Ustawienia panelu szczeg6tdéw dokumentu — w ramach tej
sekcjli dostepne sg nastepujace parametry:

-Widok panelu - domy$lnie opcja , Domyslnie
rozwiniete szczegdéty dokumentu” nie jest
zaznaczona — wowczas panel ,Szczegoty dokumentu”
domyslnie rozwija sie na zaktadce ,Informacje”.
Jesli wuzytkownik zaznaczy opcje ,Domyslnie
rozwiniete szczegoty dokumentu”, wéwczas moze
wybraé¢, ktora zaktadka bedzie domyslnie widoczna
po rozwinieciu panelu (Informacje, Status,
Komentarze lub Uprawnienia). W tym celu uzytkownik
powinien zaznaczy¢ kotko obok danej opcji, a

nastepnie kliknac¢ przycisk [Zapisz]
dostepny w ramach sekcji. Przycisk pozostaje
wyszarzony az do czasu zmiany oznaczenia domyslnie
widocznej zaktadki.

Ustawienia

Szczegoly dokumentu Preferencje

Ustawienia panelu szczeg6téw dokumentu

Widok panelu Domyslnie rozwiniete szczegoty dokumentu E
(O Informacje

() Status

Kamenlarze

N rZ i
(O Uprawnienia . apisz

Wyswietl historie przekazania Aktualny
zaczynajac od etapu

Zmien

Zmiana zaktadki, ktdéra jest domyslnie widoczna po rozwinieciu
panelu ,Szczeg6ty dokumentu”


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/12/word-image-27274-3.png

% B A

H . . .. . Przekaz do
< PrOJ ekt Wigoej akeji Zgoda kierownika v w
Gt PROJ/22/12/2023 ~ Pokaz szczegoly przekazania v
0 Szczegdty dokumentu »
<o Karta obiegu A
Komentarze (1) @
ol Wartosé netto
2
- Etap2 + 6gru2023
Stawka VAT (w %) Administrator systemu 3
&

’ Kwota VAT

Wartos¢ brutto

‘ Uzupetnij wartos¢ netto.
‘ Do wiadomosci Tres¢ maila

Panel ,Szczegdéty dokumentu” na dokumencie po dokonaniu zmiany
w ramach parametru ,Widok panelu” na zaktadce ,Ustawienia”

po otwarciu panelu domys$lnie wysSwietla sie zaktadka
,Komentarze”

- WySwietl historie przekazania zaczynajac od etapu
— parametr jest domy$lnie ustawiony na ,Aktualny”
— woéwczas w ramach panelu ,,Szczegéty dokumentu” na
dokumencie w zaktadce ,Status” widoczna jest
historia przekazywania dokumentu, zaczynajac od
etapu, na ktérym aktualnie znajduje sie dokument,
do pierwszego etapu; jesli uzytkownik nacisnie

. Zmien ., , : .y
link [Zmien], woOwczas moze zmienic
ustawienie parametru na ,Pierwszy” 1 zapisac

zmiane, naciskajac przycisk [Zapisz]
dostepny w ramach sekcji. W takim przypadku w
ramach panelu ,,Szczegoty dokumentu” na dokumencie
w zaktadce ,Status” widoczna jest historia
przekazywania dokumentu od pierwszego etapu do
aktualnego. Uzytkownik moze zrezygnowa¢ z
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Anuluj
dokonania zmiany, klikajgc przycisk

[Anuluj] - wtedy nastapi powrdét do dotychczasowego
ustawienia.

Szczegoty dokumentu >>

Status

6.12.2023 - 09:37 '(:

/= ADMIN X
\ 8 ) Zgoda kierownika

,
o, -

6.12.2023 - 09:37

W
Administrator systemu
Etap 2

6.12.2023 - 09:35 W

Administrator systemu
Etap 1

Historia przekazania dokumentu od aktualnego do
pierwszego etapu, widoczna w zaktadce ,Status” w panelu

»Szczegbéty dokumentu” - gdy zaznaczono ustawienie
domyslne ,Aktualny”


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/12/word-image-27274-8.png

Ustawienia

Szczegoty dokumentu Preferencje

Ustawienia panelu szczegétéw dokumentu

Widok panelu DomyslInie rozwiniete szczegoty dokumentu »

Wyswiet! historie przekazania () Aktualny _ r——

zaczynajgc od etapu - Anuluj Zapisz
- -

Wybér opcji ,Pierwszy” w ramach parametru ,Wyswietl historie
przekazania zaczynajac od etapu”

- Ustawienia sekcji dokumentu — w ramach tej sekcji po
o . Zmien . . . .
kliknieciu w 1link [Zmien] uzytkownik moze
okresli¢, w jaki sposéb maja by¢ wyswietlane sekcje na
dokumencie. Dostepne sg trzy opcje:

-0statnio ustawione (domyslna) - sekcje na
dokumencie sg wyswietlane jako rozwiniete T1lub
zwiniete, w zaleznosci od tego, jak zostaty
ostatnio ustawione;

- Zawsze rozwiniete - sekcje na dokumencie sg
wyswietlane w formie rozwinietej;
- Zawsze zwiniete - sekcje na dokumencie s3g

wyswietlane w formie zwinietej
Uzytkownik moze zrezygnowa¢ z dokonania zmiany, klikajac
Anuluj

przycisk [Anuluj] - wtedy nastapi powrdét do
dotychczasowego ustawienia widocznosci sekcji.

Aby zmienié sposob wyswietlania sekcji, nalezy kliknac¢ na

wybrana opcje na liscie i nacisngé¢ przycisk
[Zapisz] dostepny w ramach sekcji.
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Ustawienia sekcji dokumentu

Okresl zachowanie sekcji na

szczegbtach dokumentéw dla Ostatnio ustawione ~ Anuluj
wszystkich typow obiegu

Ostatnio ustawione

Zawsze rozwinigte
Przekazanie dokumentu

Zawsze zwinigte

Widok sekcji ,Ustawienia sekcji dokumentu”

- Przekazanie dokumentu — w ramach tej sekcji uzytkownik
okresla, co nastapi po przekazaniu dokumentu. Dostepne
sg trzy opcje:

- Powrét na liste — po przekazaniu dokumentu
zostanie wyswietlona lista dokumentoéw;

 PrzejdZz do nastepnego dokumentu — po przekazaniu
dokumentu zostanie wysSwietlony nastepny dokument z
listy;

- Pozostan na dokumencie — po przekazaniu dokumentu
zostanie wyswietlony przekazany dokument.

Uzytkownik moze zrezygnowa¢ z dokonania zmiany, klikajac

Anuluj . )
przycisk [Anuluj] - wtedy nastgpi powrot do

dotychczasowego ustawienia.

Aby zmienié¢ ustawienie, nalezy kliknaé¢ na wybrana opcje na

liscie i nacisngé przycisk [Zapisz] dostepny w
ramach sekcji.



Przekazanie dokumentu

Po przekazaniu dokumentu

Powrdt na liste ~

Powrdt na liste
Przejdz do nastepnego dokumentu

Pozostari na dokumencie

Widok sekcji , Przekazanie dokumentu”

Preferencje

W ramach zaktadki ,,Preferencje” uzytkownik moze ustawic¢ jezyk

aplikacji i preferowany widok listy dokumentow,

od wersji

2024.3.0 moze réwniez wtaczy¢ logowanie dwustopniowe.

COMARCH
DMS
fat  Start
]

Dokumenty

©

Repozytorium
ol Raporty
Rezerwacje

{83 Ustawienia

Widok zaktadki ,Preferencje”

Na zaktadce

= Jezyk

% B A2
Ustawienia
Jezyk aplikacji
Wybrany jezyk Polski Zmierd
Widok listy dokumentow
Wybrany widok Kompaktowy Zmieri
Logowanie dwuetapowe
Wylgczone Zmieri
»Preferencje” znajduja sie trzy sekcje:
e G . Zmief L
aplikacji — po kliknieciu w link [Zmien]

uzytkownik moze wybrac jezyk, w jakim ma byc¢ wysSwietlana
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aplikacja. Nalezy wybra¢ z listy jeden z nastepujacych
jezykow:
= Polski;
 English (angielski)
= Deutsch (niemiecki)
= Francais (francuski

).
Uzytkownik moze zrezygnowac¢ z dokonania zmiany, klikajac

Anuluj . )
przycisk [Anuluj] - wtedy nastgpi powrot do

dotychczasowego ustawienia.

Aby zmienié ustawienie, nalezy klikngé¢ na wybrana opcje na

L. . i , . Zapisz .

liscie 1 nacisngc przycisk - [Zapisz] dostepny w ramach
sekcji. Zmiana jezyka nastepuje po zapisaniu zmiany, bez
koniecznosci ponownego zalogowania.

Ustawienia

Szczegoty dokumentu Preferencje

Jezyk aplikacji

Wybrany jezyk (®) Polski

(O English

() Deutsch

() Francais

Widok sekcji ,Jezyk aplikacji”

. . , . _ Zmien
» Widok listy dokumentow — po kliknieciu w link

[Zmien] uzytkownik moze wybrac¢ jedna z nastepujacych
opcji:
= Domyslny — wéwczas dokumenty na liscie wyswietlane
sa w standardowy sposob, tak jak na ponizszej
ilustracji:
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= ©
Dokumenty [ Wyszukaj dokument H Wiecej akcji v
0]
D Obieg: Wszystkie > Projekt Status: U mnie X Data przekazania: od 13.09.2024 Przywré¢ domysine filtry
< Nr dokumentu < Nazwa obiegu < Nazwa etapu < Data przekazania < Status & Etap ¢ Czas narealizacje zadania ¢ Zo: /°
oo PRO/12/11/2024 (1] Projekt Dekretacja 20241112 Niezakoriczony Przypisany do Giebie 1 godzina 26 minut
= PRO/14/11/2024 [ ] Projekt Dekretacja 20241112 Niezakoniczony Przypisany do Ciebie 1 godzina 25 minut
f_§} PRO/13/11/2024 (1] Projekt Dekretacja 20241112 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 1 godzina 25 minut
PRO/17/11/2024 0 Projekt Dekretacja 2024-11-12 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 1 godzina 24 minut
PRO/15/11/2024 [ ] Projekt Dekretacja 20241112 Niezakoniczony Przypisany do Ciebie 1 godzina 24 minut
PR0O/24/11/2024 Projekt Rejestracja 2024-11-12 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
PRO/23/11/2024 Projekt Rejestracja 20241112 Niezakoniczony Przypisany do Ciebie
PRO/21/11/2024 Projekt Rejestracja 2024-11-12 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
PRO/20/11/2024 Projekt Rejestracja 2024-11-12 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie
PRO/19/11/2024 Projekt Rejestracja 2024-11-12 Niezakoriczony Przypisany do Giebie
PRO/18/11/2024 Projekt Rejestracja (<--) 2024-11-12 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie
llos¢ na stronie: 25 1

Domy$lny wyglad listy dokumentdw

- Kompaktowy - ustawienie widoku, w ktdérym
poszczegélne pozycje na liscie maja zmniejszony
rozmiar tak, ze na stronie widoczne jest wiecej
dokumentow.



2 B
Dokumenty [ B

@t
&) Obieg: Wszystkie > Projekt Status: Umnie X Data przekazania: od 13.09.2024 Przywréé domysine filtry
£ . . - . »
~ Nr dokumentu + Nazwa obiegu % Nazwa etapu % Data przekazania % Status + Etap + Czas na realizacje zadania & Zo: /'
ol PRO/12/11/2024 o Projekt Dekretacja 2024-11-12 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 1 godzina 27 minut
PRO/14/11/2024 o Projekt Dekietacja 2024-11-12 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 1 godzina 26 minut

PRO/13/11/2024 1] Projekt Dekretacja 2024-11-12 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 1 godzina 26 minut
® PRO/17/11/2024 o Projekt Dekretacja 2024-11-12 Niezakoriczony Przypisany do Giebie 1 godzina 25 minut

PRO/15/11/2024 o Projekt Dekretacja 2024-11-12 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie 1 godzina 25 minut

PRO/24/11/2024 Projekt Rejestracja 2024-11-12 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie

PRO/23/11/2024 Projekt Rejestracja 2024-11-12 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie

PRO/21/11/2024 Projekt Rejestracja 2024-11-12 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie

PRO/20/11/2024 Projekt Rejestracja 2024-11-12 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie

PRO/19/11/2024 Projekt Rejestracja 2024-11-12 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie

PRO/18/11/2024 Projekt Rejestraca (<) 2024-11-12 Niezakoriczony Przypisany do Giebie

llos¢ na stronie: 25 v 1

Kompaktowy wyglad listy dokumentow

Uzytkownik moze zrezygnowa¢ z dokonania zmiany, klikajac
Anuluj

przycisk [Anuluj] - wtedy nastgpi powrot do
dotychczasowego ustawienia.

Aby zmienié ustawienie, nalezy zaznaczy¢ kétko obok wybranej

opcji i nacisngé¢ przycisk [Zapisz] dostepny w
ramach sekcji.

Widok listy dokumentow

Wybrany widok @® Domysiny () Kompaktowy Anuluj @

Sekcja ,Widok listy dokumentéw”

- Logowanie dwuetapowe — sekcja dodana w wersji 2024.3.0;
w ramach tej sekcji operator moze wtagczy¢ lub wytaczyc



logowanie dwuetapowe. Jezeli operator chce wtagczyc
logowanie dwuetapowe, woéwczas powinien klikngé¢ w link
Zmien . L : : :
mien [Zmien], znajdujacy sie obok pola ,Uzywaj
aplikacji Google Authenticator, aby generowa¢ kody
weryfikacyjne w celu lepszego zabezpieczenia konta”.

+e [ o
= COMARCH ¥ B A
DMS
Ustawienia
G\J Start Szczegoty dokumentu Preferencje
0 Dokumenty Jezyk aplikaciji
€  Repozytorium
Polski Zmien
Rezerwacje
€ Ustawienia Widok listy dokumentow
Domysliny Zmien
Logowanie dwuetapowe
Uzywaj aplikacji Google
Authenticator, aby generowa
eryfikacyjne w celu lepsze Wylgczone

Zaktadka ,Ustawienia”, zaktadka ,Preferencje” — wybér opcji
,Zmien” w sekcji ,Logowanie dwuetapowe”

Zmien . ,
Po kliknieciu w 1link [Zmien] zostaje otwarte okno

»Wtacz logowanie dwuetapowe”.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/12/word-image-27274-1-1.png

W R o
m
COMARCH

DMS
Ustawienia
Wigcz logowanie dwuetapowe
m Start Szczegoty dokumentu q g p
Dokument ikacii
b Y Jezyk aplikacii 1. Pobierz aplikacje Google Authenticator na urzadzeniu mobilnym.
2. Zeskanuj kod QR lub przepisz kod do aplikacji Google Authenticator.
€ Repozytorium 3. Zapisz klucz bezpieczeristwa na zewngtrznym nosniku. Dzigki temu bedziesz mégt odzyska¢
Wybrany jezyk dostep do konta np. podczas utraty telefanu. Zmier
Rezerwacje 4. Wpisz kod weryfikacyjny z aplikacji Google Authenticator.
@ Ustawienia Widok listy dokument(

Wybrany widok Zmier

Logowanie dwuetapov

XMGT YKPJ GUU7 3UWN

Uzywaj aplikacji Goog

Authenticator, aby ge Wpisz kod weryfikacyjny z aplikacji Google Authenticator. il
cEmEE e |

zabezpieczenia konta

Kod weryfikacyjny

Anuluj

Zaktadka ,Ustawienia”, zaktadka ,Preferencje”, sekcja
»Logowanie dwuetapowe” z oknem ,Wtgcz logowanie dwuetapowe”

Nastepnie operator musi kolejno wykonac¢ nastepujgce czynnos$ci:

1. Pobra¢ aplikacje Google Authenticator na urzadzeniu
mobilnym

2. Otworzy¢ aplikacje Google Authenticator

3. W aplikacji Google Authenticator klikng¢ w przycisk ,Dodaj
kod”

4. Wybrac¢ jedng =z nastepujgcych mozliwych $ciezek
postepowania:

= klikng¢ w opcje ,Zeskanuj kod QR” w aplikacji Google
Authenticator i zeskanowa¢ kod QR widoczny w oknie
+Wtacz logowanie dwuetapowe” w aplikacji Comarch DMS

lub



= klikng¢ w opcje ,Wpisz klucz konfiguracyjny” w aplikacji
Google Authenticator, a nastepnie w polu ,Nazwa konta”
wprowadzi¢ nazwe, pod jaka bedzie widoczne konto w
aplikacji Google Authenticator, a w polu ,Twdj klucz
bezpieczenstwa” wpisa¢ 16-cyfrowy kod dostepny ponizej
kodu QR w oknie ,Wtacz logowanie dwuetapowe” w Comarch
DMS. Po wprowadzeniu warto$ci nalezy nacisng¢ przycisk
,Dodaj” w aplikacji Google Authenticator

5.Zapisa¢ 16-cyfrowy kod z pola ponizej kodu QR na nos$niku
zewnetrznym — umozliwi to dostep do konta w przypadku utraty
lub usterki urzadzenia mobilnego

6.W polu ,Wpisz kod weryfikacyjny =z aplikacji Google
Authenticator” dostepnym w oknie ,Wtacz logowanie dwuetapowe”
w Comarch DMS wpisa¢ 6-cyfrowy kod weryfikacyjny wyswietlany w
aplikacji Google Authenticator, zanim uptynie jego waznos¢,
oznaczona zanikajgcym niebieskim kotem (kod jest wazny 60
sekund) — jesli dany kod wygast, w Comarch DMS nalezy wpisad
kolejny wygenerowany kod

7. Klikna¢ przycisk [Zapisz].


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/12/word-image-27274-5-1.png

Wiagcz logowanie dwuetapowe

1. Pobierz aplikacje Google Authenticator na urzadzeniu mobilnym.

2. Zeskanuj kod QR lub przepisz kod do aplikacji Google Authenticator.

3. Zapisz klucz bezpieczenstwa na zewnetrznym nosniku. Dzieki temu bedziesz mogt odzyskac
dostep do konta np. podczas utraty telefonu.

4, Wpisz kod weryfikacyjny z aplikacji Google Authenticator.

7DWD SKRX XTLC FE43

| Wpisz kod weryfikacyjny z aplikacji Google Authenticator.

Kod weryfikacyjny
( 939 285

Okno ,Wtagcz logowanie dwuetapowe” w nowej aplikacji web
Comarch DMS - wprowadzanie kodu w polu ,Wpisz kod
weryfikacyjny z aplikacji Google Authenticator”

Kiedy operator zeskanuje kod albo wprowadzi klucz
bezpieczeAstwa w aplikacji Google Authenticator, urzadzenie
mobilne zostanie potaczone z serwerem DMS. Nastepnie Google
Authenticator dziata bez koniecznos$ci podtgczenia do Internetu
na podstawie czasu — nalezy jedynie co pewien czas umozliwiad
aplikacji pot*agczenie z Internetem, aby zostata dokonana
synchronizacja zegara.



Po wprowadzeniu prawidtowego kodu weryfikacyjnego 1

nacisnieciu przycisku m [Zapisz] okno ,Wtacz

logowanie dwuetapowe” zostaje zamkniete, logowanie dwuetapowe
zostaje wtaczone, a w polu ,Logowanie dwuetapowe” w sekcji
»Uzywaj aplikacji Google Authenticator, aby generowa¢ kody
weryfikacyjne w celu lepszego zabezpieczenia konta”
wysSwietlana jest wartos¢ ,Wtgczone”.

= COMARCH :& E% —
= DMS
Ustawienia

G} Start Szczegsly dokumentu Preferencie

O Dokumenty Jezyk aplikacji

© Feporyiorum Polski Zmier

Rezerwacj

3 Ustawienia Widok listy dokumentéw
Zaktadka ,Ustawienia”, zaktadka ,Preferencje” , sekcja
,Logowanie dwuetapowe” — widok po wtgczeniu 1logowania

dwuetapowego dla operatora

Wytaczenie weryfikacji dwuetapowej przez operatora w nowej
aplikacji web Comarch DMS

Aby wytaczy¢ logowanie dwuetapowe dla danego operatora w nowej
aplikacji web Comarch DMS, nalezy przejs$s¢ na zaktadke

{83 Ustawienia
[Ustawienial, a pdézZzniej do =zaktadki

.Preferencje”. Nastepnie nalezy sprawdzi¢ w sekcji ,Logowanie



dwuetapowe”, ktdérg dodano w wersji 2024.3.0, czy w polu
»Uzywaj aplikacji Google Authenticator, aby generowa¢ kody
weryfikacyjne w celu lepszego zabezpieczenia konta” wybrana
jest opcja ,Wtaczone”— jesli tak, operator powinien klikngc¢ w

, Zmien .. L :
link [Zmien], znajdujacy sie obok tego pola.
= COMARCH :¢-0 E?O ‘2‘
= DMS
Ustawienia
G} Start Szczegoty dokumentu Preferencje
O Dokumenty Jezyk aplikacji
£ Repozytorium
Polski Zmien
Rezerwacje
@  Ustawienia Widok listy dokumentéw
Domysliny Zmiefi
Logowanie dwuetapowe
—
Zaktadka ,Ustawienia”, zaktadka ,Preferencje” — wybdr opcji

»Zmien” w sekcji ,Logowanie dwuetapowe”

Zmien . :
Po kliknieciu w link mien [Zmien] zostaje otwarte okno

»Wytgcz logowanie dwuetapowe”.



Wytgcz logowanie dwuetapowe X

Chcesz wytaczyé logowanie dwuetapowe?

Uwaga! Wytaczenie logowania dwuetapowego spowoduje obnizenie bezpieczerstwa
Twojego konta.

Whpisz kod weryfikacyjny z aplikacji Google Authenticator.

Kod weryfikacyjny

Anuluj Zapisz

Okno ,Wytacz logowanie dwuetapowe”

Nastepnie w polu ,Wpisz kod weryfikacyjny z aplikacji Google
Authenticator” dostepnym w oknie ,Wytgcz logowanie dwuetapowe”
w Comarch DMS wpisa¢ 6-cyfrowy kod weryfikacyjny wysSwietlany w
aplikacji Google Authenticator, zanim uptynie jego waznosc¢,
oznaczona zanikajgcym niebieskim kotem (kod jest wazny 60
sekund) — jesli dany kod wygast, w Comarch DMS nalezy wpisa¢d
kolejny wygenerowany kod. Pézniej operator powinien klikngc

przycisk [Zapisz].



Wytacz logowanie dwuetapowe X

Chcesz wylaczyé logowanie dwuetapowe?

Uwaga! Wytaczenie logowania dwuetapowego spowoduje obnizenie bezpieczerstwa
Twojego konta.
Whpisz kod weryfikacyjny z aplikacji Google Authenticator.

Kod weryfikacyjny
[-17376q

|

Okno ,Wytacz logowanie dwuetapowe” w nowej aplikacji web
Comarch DMS - wprowadzanie kodu w polu ,Wpisz kod
weryfikacyjny z aplikacji Google Authenticator”

Po wprowadzeniu prawidtowego kodu weryfikacyjnego 1

nacisnieciu przycisku [Zapisz] okno ,Wy*acz
logowanie dwuetapowe” zostaje zamkniete, logowanie dwuetapowe
zostaje wytaczone, a w polu ,Uzywaj aplikacji Google
Authenticator, aby generowa¢ kody weryfikacyjne w celu
lepszego zabezpieczenia konta” w sekcji ,Logowanie dwuetapowe”
wyswietlana jest wartos¢ ,Wytgczone”.
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DMS

Ustawienia

t
O Dokument y Jezyk aplikacji
<
S
@ Ustawienia Widok listy dokumentow

Logowanie dwuetapowe

Zaktadka ,Ustawienia”, zaktadka ,Preferencje” , sekcja
~Logowanie dwuetapowe” — widok po wytagczeniu logowania
dwuetapowego dla operatora

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powr6t do poczatku artykutu

Dodawanie wielu dokumentoéw
do kontrolki typu Zatacznik

W wersji 2025.0.0 umozliwiono dodawanie wielu plikéw do
kontrolki typu Zatgcznik w nowej aplikacji web Comarch DMS.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/dodawanie-wielu-dokumentow-do-kontrolki-typu-zalacznik/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/dodawanie-wielu-dokumentow-do-kontrolki-typu-zalacznik/

Dodawanie plikow do kontrolki zatgcznik, ktora nie
wspoétpracuje z Comarch DMS Repozytorium

Aby doda¢ wiele plikéw do kontrolki typu zatacznik, ktdéra nie

Dodaj
wspbétpracuje z Repozytorium, nalezy klikngé¢ w przycisk oda)

[Dodaj] dostepny w ramach kontrolki, a nastepnie w ramach okna
,Dodaj Zatacznik”:

«Wybra¢ pliki z dysku, przeciggng¢ je i upuscié w
centralnej czesSci okna

Lub

cKliknaé w link WPIerzpikO o hierz plik(i)],

znajdujgcy sie posrodku okna, w otwartym oknie wybrad
pliki do przestania, za$ pézniej klikng¢ przycisk

Otworz

[0twlorz]
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Dodaj Zatacznik X

Przeciagnij i upusc lub wybierz plik(i)

Wspieramy pliki w kazdym formacie

o

Anulyj Dodaj

Widok okna ,Dodaj Zat*acznik” z linkiem ,wybierz plik(i)”
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Dodaj Zatgcznik X |

| T FP—— :

o -

Wspteramy phiki w kazdym formacie

Anuluyj Dodaj

Przecigganie i upuszczanie plikéw w oknie ,Dodaj Zatgcznik”

¥ A
g S T R Przekaz do .
< Proiekt Wiecej akeji v Zapisz —n v Przekaz
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Przekaz z urzadzenia przenosnego Anuluj

plikéw do dodania jako zatgczniki po kliknieciu w link




,wybierz plik(i)”

Po przeciggnieciu plikéw lub po dodaniu ich z okna dialogowego
w dolnej czesci okna ,Dodaj Zatacznik” zostanie wySwietlona
lista wybranych plikéw, a w gérnej czesci okna — miniaturowy
podglad aktualnie wybranego na liscie pliku. Jesli na liscie
znajduje sie duzo plikdéw, obok dostepny jest pasek
przewijania.

Operator moze zmienic¢ nazwe kazdego z plikéw na liscie, a
takze zrezygnowa¢ z dodawania ktoregos z plikodw, naciskajac

X L2
znak obok danej pozycji. Istnieje rowniez mozliwos¢
wybrania kolejnych plikdéw poprzez ich przeciggniecie i

bi lik(i
upuszczenie Llub poprzez klikniecie w 1link wyblerz pilk(i
[wybierz plik(i)].

Po ewentualnej edycji listy plikdéw do dodania nalezy nacisngd

przycisk [Dodaj] — wéwczas wybrane pliki zostang

dodane w ramach danej kontrolki typu Za*acznik.



Dodaj Zatacznik X

'
e,
o __________

| Nazwa zatgcznika I
1 ( 226_1_73_FS-3_20_knt_2022_2023-02-01_13-26-17-801_2023-04-20_09-25-05-361 l X

Nazwa zatgcznika
( 226_1_73_F5-3_20_knt_2022_2023-03-02_11-42-04-832_2023-06-22_14-52-41-137_2023-06-22_15-10-14-580 l X

Nazwa zatacznika
( 226_1_73_FS-3_2023-07-17_13-56-34-287_2023-07-19_12-50-30-111_2023-07-20_11-49-10-156 l X

Mnmain malanmmiln

Okno ,Dodaj Za*acznik” po wyborze plikéw do dodania
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Kontrolka typu Zat*acznik z dodanymi plikami

Dodawanie plikow do kontrolki zatacznik, ktora
wspotpracuje z Comarch DMS Repozytorium

Aby dodal¢ wiele plikéw do kontrolki typu zatacznik, ktdra

. : . : : . . Dodaj
wspoOtpracuje z Repozytorium, nalezy klikngl w przycisk oda)

[Dodaj] dostepny w ramach kontrolki, a nastepnie w ramach okna
,Dodaj Zatacznik”:
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Dodaj Zatacznik

Z dysku Z repozytorium

5

‘

Przeciagnij i upusé lub wybierz plik(i)
Wspieramy pliki w kazdym formacie

Anuluj

Widok okna ,Dodaj Zat*acznik” z linkiem ,wybierz plik(i)"” przed
przesytaniem plikéw, zaktadka ,Z dysku”

Jesli operator wybrat zaktadke ,Z dysku”, wowczas moze:

=Wybra¢ pliki z dysku, przeciagnag¢ je i upuscié¢ w
centralnej czesci okna

lub

cKlikna¢ w link YPlezplik@) 0 pierz plik(i)l,

znajdujacy sie posrodku okna, w otwartym oknie wybrad
pliki do przestania, za$ pézniej klikng¢ przycisk


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/01/word-image-32121-14.png

Otworz

[0tworz]

I Aarsrveinn L - x . a e

Dodaj Zatgcznik X
Z dysku Z repozytorium

- ® o

Przeciagnij i u| 4+ Kopiuj Lrbierz plik(i)

Wespieramy pliki w kazdym formacie

Anuluj Dodaj

Przecigganie i upuszczanie plikéw w oknie ,Dodaj Zatgcznik”,
na zaktadce ,Z dysku”


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/01/word-image-32121-15.png

&« Proiekt Wigcej akeji v ( Zapisz ) Przre.lfz“do v m

Dodaj Za‘racznik szczegoly przekazania v
Z dysku Z repozytorium I <
ie) | & Otwieranie X
[ T™ > Ten komputer » Pulpit > Faktury v U Przeszukaj: Faktury r
Organizuj ~ Nowy folder = M @
~
~ Nazwa Data modyfikadji Typ Rozmiar ~
st Szybki dostep
_ @ 226 1 73 FS-3 20 knt 2022 2023-02-01_13-26... 19.10.2022 13:51 Plik PNG 47 KB
8 Ten komputer 5] 226 1 73 FS-3 20 knt 2022 2023-03-02_11-42... 19.10.2022 13:51 Plik PNG 47 KB
[ = Dokumenty 226 1 73 FS-3 2023-07-17_13-56-34-287 202..  14.10.2022 11:10 Adobe Acrobat Docu.. 92 KB
J? Muzyka 106144FS320knt2022_2023-05-12_09-05-46-0...  04.10.2022 12:25 Adobe Acrobat Docu... 92 KB
[ J Obiekty 3D Document_2023-02-14_12-14-09-758_2023-03... 30.01.2023 10:16 Adobe Acrobat Docu... 141 KB
= Obrazy Document_2023-02-14_12-14-09-758 2023-03... 30.01.2023 10:16 Adobe Acrobat Docu... 141 KB
FA 523 2023-07-17_15-26-14-087 28.10.2021 11:21 Adobe Acrobat Docu... 924 KB
& Pobrane
X FA_6_23_2023-07-17_15-16-59-323_2023-07-1...  28.10.2021 11:21 Adobe Acrobat Docu... 924 KB
I Pulpit
ulpi
FA_6_23_2023-07-17_15-16-59-323_2023-07-1...  28.10.2021 11:21 Adobe Acrobat Docu... 924 KB
Redmi Note 7
L Redmi Note Fa_7 23 2023-07-17_15-17-03-730 28.10.2021 09:36 Adobe Acrobat Docu... 594 KB
m Wideo Fa_7_23_2023-07-17_15-17-10-805_2023-07-1...  28.10.2021 09:36 Adobe Acrobat Docu... 594 KB
£ Windows (C) v Fa_7_23 2023-07-17_15-17-10-805 2023-07-1..  28.10.2021 09:36 Adobe Acrobat Docu... 594 KB “
Nazwa pliku: ‘“22671ijS—37207knt7202272023702—01713—26717—80172023704—20709—25705—361" "226 1 73 FS- v ‘ Wszystkie pliki v
Przekaz z urzadzenia przenosnego Anuluj
Czy kontrahent jesvamtywmymrg I I

Wybor plikéw do dodania jako zataczniki po kliknieciu w link
~wybierz plik(i)”, na zaktadce ,Z dysku”

Po przeciggnieciu plikéw lub po dodaniu ich z okna dialogowego
w dolnej czesci zaktadki ,Z dysku” zostanie wysSwietlona lista
wybranych plikéw, a w gornej czesci okna — miniaturowy podglad
aktualnie wybranego na liscie pliku. Jesli na 1liscie znajduje
sie duzo plikéw, obok dostepny jest pasek przewijania.

Operator moze zmienic¢ nazwe kazdego z plikéw na liscie, a
takze zrezygnowa¢ z dodawania ktdéregos z plikdéw, naciskajac

X
znak obok danej pozycji. Istnieje réwniez mozliwos¢
wybrania kolejnych plikéw poprzez ich przeciggniecie 1
upuszczenie lub poprzez klikniecie w 1link wybierz plik(i)
[wybierz plik(i)].

Jezeli na definicji danej kontrolki dodano wiecej niz jeden
typ dokumentu, wéwczas obok pola z nazwg pliku dostepne jest



Typ dokumentu
Faktura v )4

rowniez pole [Typ dokumentu], w
ramach ktérego mozna wybrac¢ typ dokumentu, ktéry ma zostad
przypisany do danego pliku w Repozytorium.

Po ewentualnej edycji listy plikéw do dodania nalezy nacisng¢

przycisk [Dodaj] — wéwczas wybrane pliki zostang

dodane w ramach danej kontrolki typu Za*acznik.

1 1w nL TTIXTT TR o A =Tress i Fonmn

Dodaj Zatacznik X

Z dysku Z repozytorium

Przeciggnij i upusé |l.;b \.«\-rybierz plik(i)

e

Nazwa zatgcznika I )
226_1_73_FS-3_20_knt_2022_2023-02-01_13-26-17-801_2023-04-20_09-25-0 5—361| | x
Nazwa zatgcznika

{ 226173 FS-3_20_knt_2022 2023-03-02_11-42-04-832_2023-06-22_14-52-41-137_2023-06-22_15-10-14-580 l X

Nazwa zatacznika
{226 1_73_FS-3_2023-07-17_13-56-34-287_2023-07-19_12-50-30-111_2023-07-20_11-49-10-156 l X

[ PR R

Okno ,Dodaj Zatgcznik”, zaktadka ,Z dysku” po wyborze plikéw
do dodania



Dodaj Zatgcznik X

Z dysku Z repozytorium

Nazwa zatacznika Typ dokumentu |
( Instrukcja obstugi Comarch DMS 2024.3.0 wspétpraca z Comarch ERP Optima \ ( Faktura v x 1
Nazwa zalgcznika Typ dokumentu
( Instrukcja obstugi Comarch DMS 2024.3.0 wspétpraca z Comarch ERP XL \ ( Faktura v X

Okno ,Dodaj Zatagcznik”, zaktadka ,Z dysku” po wyborze plikéw
do dodania (gdy na definicji danej kontrolki wybrano wiecej
niz jeden typ dokumentu)



Zatgcznik Dodaj

226_1_73_FS-3_20_knt_2022_2...

226_1_73_FS-3_20_knt_2022_2...

")

226_1_73_FS-3_2023-07-17_13...

")

106144FS320knt2022_2023-05...

Document_2023-02-14_12-14-0...

Document_2023-02-14_12-14-0...

FA_5_23_2023-07-17_15-26-14-...

FA_6_23_2023-07-17_15-16-59-..

FA_6_23_2023-07-17_15-16-59-..

Fa_7_23_2023-07-17_15-17-03-...

Fa_/7_23_2023-07-17_13-17-10-...

Fa_/7_23_2023-07-17_13-17-10-...

FZ_5_2022_2023-07-17_15-17-..

FZ_6_2022_2023-07-17_15-17-..

FZ_10_2022_2023-07-17_1517...

Kontrolka typu Zatgcznik z dodanymi
plikami

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Powrdét do poczatku artykutu

Masowe przekazywanie
dokumentow z 1listy w nowe]j
aplikacji web

W wersji 2025.0.0 umozliwiono przekazywanie wielu dokumentow z
poziomu listy dokumentéw do etapu domyslnego w nowej aplikacji
web Comarch DMS.

Aby mozliwe byto przekazanie wielu dokumentdéw z poziomu listy
dokumentdéw do etapu domyslnego nalezy wykonac kolejno
nastepujace czynnosSci:

=W aplikacji desktop na zaktadce [j [Definicje obiegéw
dokumentdéw] na definicji wybranego obiegu przejs¢ do
zaktadki , Schemat obiegu” i klikng¢ na etap, z ktdrego
ma nastepowal przekazywanie dokumentoéw

W ramach sekcji ,Przekazanie” rozwing¢ sekcje
sPrzekazanie z listy”

=W ramach pola ,Etap domyslny” wybra¢ etap, do ktdérego ma
nastgpi¢ przekazanie z listy


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/masowe-przekazywanie-dokumentow-z-listy-w-nowej-aplikacji-web-2/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/masowe-przekazywanie-dokumentow-z-listy-w-nowej-aplikacji-web-2/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/masowe-przekazywanie-dokumentow-z-listy-w-nowej-aplikacji-web-2/
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/01/word-image-32030-1.png

) . &0
Projekt Prefix: | PROJ o
KARTA OBIEGU § SCHEMAT OBIEGU J USTAWIENIA OBIEGU

Etapy

Etap 2
Zgoda kierownika

Zgoda dyrektora

Tanda nroroca
OGOLNE UPRAWNIENIA MAIL KONTROLKI

IF\/c‘k‘vrmi(- 7 listy I

Etap domysiny Etap 2 ¥ I

Definiuj warunki

4+ =

Przyktadowe wustawienie funkcjonalnosSci przekazywania
dokumentéw z listy dla typu obiegu ,Projekt”

=W ramach nowej aplikacji web klikna¢ w przycisk

[Wiecej filtrow], nastepnie zaznaczyd

Do przekazania z listy _
parametr [Do przekazania z

Pokaz wyniki
listy], a pdéZniej nacisngé przycisk [Pokaz
wyniki]


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/01/word-image-32030-3.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/01/word-image-32030-4.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/01/word-image-32030-5.png

D 0 ku me nty ‘ Wyszukaj dokument

Pozostate filtry

Cechy dokumentu

Do przekazania z listy
[ ] Poterminie

[ ] Obserwowane

(] Nowy

[ ] Cofnigte

Wyczys$é wszystko Pokaz wyniki

llos¢ na stronie: 25 v

Wiecej o Utworz
akgciji dokument

Przywré¢ domysine

filtry: 1 filtry

Data przekazania %

2025-01-22
2025-01-22

2025-01-22

Status  /

Niezakc
Niezakc

Niezakc

1

Ustawianie filtra do przekazywania dokumentéw z listy w nowej

aplikacji web

= Na liscie dokumentdow zaznaczy¢ checkboxy obok jednego
lub wiecej dokumentdéw, ktdére maja zostaé przekazane do
etapu domySlnego — wowczas nad lista dokumentdw zostanie
wySwietlona belka z informacjami o ilo$ci zaznaczonych
dokumentéw sposréd dokumentédw dostepnych na danej

stronie 1listy oraz z 1linkami ,0dznacz wszystko”,
n,Zaznacz wszystko” i ,Przekaz”;

Uwaga

Operator moze jednorazowo zaznaczy¢ i przekaza¢ z listy tylko
dokumenty znajdujace sie na danej stronie listy, np. jesli na
danej stronie wyswietlane jest maksymalnie 25 dokumentoéw,
wéwczas mozna za jednym razem przekazaé¢ co najwyzej 25
dokumentéw, wszystkie znajdujgce sie na tej samej stronie



listy.

Jezeli operator zaznaczy dokumenty na jednej stronie listy, a
péZzniej przejdzie na kolejna strone listy, wtedy dokumenty ze
strony poprzedniej zostang odznaczone.

Dokumenty

o o2

o

& B «
O 0O 0 O OO @

Nr dokumentu +

PROJ/6/12/2024

PROJ/5/12/2024

PROJ/4/12/2024

PROJ/3/12/2024

PROJ/2/12/2024

PROJ/1/12/2024

Nazwa obiegu =

Projekt
Projekt
Projekt
Projekt
Projekt

Projekt

‘ Wyszukaj dokument

Etap 1

Etap 1

Etap 1

Etap1

Etap 1

Etap 1

Nazwa etapu =

Data przekazania =

2024-12-31

2024-12-31

2024-12-31

2024-12-31

2024-12-31

2024-12-31

Status =

Niezakoriczony
Niezakoriczony
Niezakoriczony
Niezakoriczony
Niezakoriczony

Niezakoriczony

Zaznaczone: 6z 6 Odznacz wszystko Zaznacz wszystko Przekaz

Etap = Czas narealizacj¢ zadania /"

Przypisany do Ciebie
Przypisany do Cleble
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie

Przypisany do Ciebie

llosé na stronie: 25 v

Wybér dokumentdw do
nowej aplikacji web

przekazania z poziomu

1

listy dokumentéw w

= Na belce nad listg dokumentéow klikngé w link

[Przekaz]

— wéwczas zostanie wyswietlone okno ,Trwa
przekazywanie dokumentéw..”,
informacja dotyczgca postepu operacji przekazywania
dokumentoéw;

w ktérym widoczna jest


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/01/word-image-32030-9.png

Trwa przekazywanie dokumentow...

Proszeczekac...1z 3

Okno , Trwa przekazywanie dokumentéw..”

JesSli operacja ma zostal wstrzymana, nalezy klikng¢ w przycisk

m [Zatrzymaj]. Wdéwczas przekazywanie

dokumentéw zostanie wstrzymane i zostanie wyswietlone okno
,Chcesz przerwaé¢ przekazywanie?”. W ramach okna ,Chcesz
przerwa¢ przekazywanie?” widoczna jest informacja o postepie
operacji przekazywania dokumentéw az do wstrzymania operacji,
dostepne sg tez dwa przyciski:

Kontynuuj
[Kontynuuj]l] - jes$li operator kliknie w ten

przycisk, nastgpi powrdét do okna ,Trwa przekazywanie
dokumentdw..”



[Przerwij] - jezeli operator nacisnie ten
przycisk, wowczas przekazywanie dokumentdéw zostanie
zatrzymane, zamknie sie okno ,Chcesz przerwaé¢ przekazywanie?”
i zostanie wyswietlone okno ,Nie przekazano .. dokumentéw!/Nie
przekazano 1 dokumentu!”.

Chcesz przerwac przekazywanie?

Przekazano 3z 6
Kontynuuj

Okno ,,Chcesz przerwa¢ przekazywanie?”

W ramach okna ,Nie przekazano .. dokumentéw!/Nie przekazano 1
dokumentu!” widoczne sg nastepujace informacje:

= Liczba dokumentdéw, ktdre nie zostaty przekazane do etapu
domys$lnego



= Lista numerdéw dokumentdow, ktdre nie zostaty przekazane
do etapu domys$lnego
- Powdd nieprzekazania dokumentu do etapu domyslnego

Jesli nieprzekazanych dokumentéw jest wiecej niz trzy, wéwczas
po prawej stronie listy dostepny jest pasek przewijania.

) _ . ) . Zamknij .
Aby zamkng¢ okno, nalezy kliknac¢ w link [Zamkn1ij].



Nie przekazano 2 dokumentéw!

PROJ/2/1/2025

© rrzekazywanie dokumentu z listy zostato przerwane przez
operatora

PROJ/1/1/20235

© rrzekazywanie dokumentu z listy zostato przerwane przez
operatora

Zamknij

Okno ,Nie przekazano .. dokumentéw”



Nie przekazano 4 dokumentow!

PROJ/4/1/2025
© Przekazywanie dokumentu z listy zostato przerwane przez
operatora

PROJ/3/1/2025
© Przekazywanie dokumentu z listy zostato przerwane przez

operatora

PROJ/2/1/20235

Zamknij

Okno ,Nie przekazano .. dokumentéw” z suwakiem

Jezeli przekazywanie wielu dokumentéw z listy zakonczyto sie
sukcesem, woéwczas w dolnym prawym rogu strony zostanie
wyswietlony komunikat ,,Przekazano dokumenty. Wszystkie wybrane
dokumenty zostaty przekazane.”



v
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DO ku m enty [ Wyszukaj dokument ﬂ Wiecej akcji v Utwérz dokument

o Katalog: Wszystkie Status: Umnie X Data przekazania: od 21.11.2024 Wybrane filtry: 1 Przywra¢ domysine filtry

ollo

[ |
-

Brak dokumentéw

Obecnie nie ma tu zadnych dokumentéw. Mozesz zmienié filtry i zobaczyé dokumenty w obiegu lub utworzyé nowy dokument

) Przekazano dokumenty X
Wszystkie wybrane dokumenty zostaty
przekazane

Okno nowej aplikacji web po przekazaniu dokumentéw z listy

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZz Szkolenia Comarch DMS!

Powrét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

