Repozytorium — licencje

W biezgcej wersji wymagane jest, zeby uzytkownik, ktory
korzysta z modutu Repozytorium, posiadat licencje
umozliwiajgcg prace z tym modutem.

Weryfikacja licencji na modut Repozytorium bedzie nastepowata
za kazdym razem, kiedy wykorzystywane beda dane Repozytorium.

Jezeli uzytkownik bedzie prdébowat korzysta¢ z funkcjonalnosci
modutu Repozytorium, cho¢ nie posiada licencji na korzystanie
z tego modutu, wysSwietlony zostanie komunikat informujgcy o
zaistniatym problemie.

Brak licencji

Licengja na prace z modutem Repozytorium jest niedostepna. Zaloguj sie
ponownie lub skontaktuj sie z administratorem.

Komunikat informujgcy o braku licencji na prace z modutem
Repozytorium

Bez licencji na prace z modutem Repozytorium nie jest mozliwe:

- otworzenie okna Repozytorium

» dodanie w ramach Comarch DMS zatacznika do dokumentu,
ktédrego zataczniki sa zapisywane w Repozytorium

= zapis w ramach Comarch DMS dokumentu, ktdérego
zatagczniki sg zapisywane w Repozytorium


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/repozytorium-licencje/

Nie mozna zapisa¢ dokumentu z zatacznikiem, poniewaz licencja na
prace z modutem Repozytorium jest niedostepna. Skontaktuj sie z
administratorem.

OK

Komunikat informujgacy o braku mozliwosci zapisu
dokumentu z zatgcznikiem zapisywanym do Repozytorium

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium i chcesz
dowiedziec¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie
wiecej?

Instalacja drugiej aplikacji
Comarch DMS Repozytorium dla
innej aplikacji Comarch DMS

Dla aplikacji Comarch DMS od wersji 2023.1.0 mozliwe jest
skonfigurowanie drugiej aplikacji Comarch DMS Repozytorium dla
drugiej aplikacji Comarch DMS.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/instalacja-drugiej-aplikacji-comarch-dms-repozytorium-dla-innej-aplikacji-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/instalacja-drugiej-aplikacji-comarch-dms-repozytorium-dla-innej-aplikacji-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/instalacja-drugiej-aplikacji-comarch-dms-repozytorium-dla-innej-aplikacji-comarch-dms/

Przyktad:

Uzytkownik zainstalowat dwie aplikacje Comarch DMS w
nastepujacy sposéb:

= Pliki pierwszej aplikacji serwerowej (stary web) Comarch
DMS zostaty przeniesione do folderu
DocumentWorkflow.Web.1 (Llokalizacja:
C:\inetpub\wwwroot\DocumentWorkflow.Web.1l), a pliki
pierwszej aplikacji klienckiej (nowy web) do folderu
NewWorkflow.1 (lokalizacja:
C:\inetpub\wwwroot\NewWorkflow.1);

= Pliki drugiej aplikacji serwerowej (stary web) Comarch
DMS zostaty przeniesione do folderu
DocumentWorkflow.Web.2 (lokalizacja:
C:\inetpub\wwwroot\DocumentWorkflow.Web.2), a pliki
pierwszej aplikacji klienckiej (nowy web) do folderu
NewWorkflow.2 (Llokalizacja:
C:\inetpub\wwwroot\NewWorkflow.2)

Uzytkownik zainstalowat* réwniez dwie aplikacje Comarch DMS
Repozytorium w nastepujgcy sposéb:

« Pliki pierwszej aplikacji Comarch DMS Repozytorium —
zwanej dalej Repozytorium 1- zostaty przeniesione do
folderu Repository.1 (Llokalizacja:
C:\inetpub\wwwroot\Repository.1l)

= Pliki drugiej aplikacji Comarch DMS Repozytorium -
zwanej dalej Repozytorium 2 — zostaty przeniesione do
folderu Repository.?2 (lokalizacja:
C:\inetpub\wwwroot\Repository.2)

Uzytkownik utworzyt réwniez w MongoDB 2 bazy dla Comarch DMS
Repozytorium:



» Repository — dla pierwszej aplikacji Comarch DMS
Repozytorium - Repozytorium 1; 2z uzytkownikiem
MongoUserl i hastem Passwdl234

= Repository2 - dla drugiej aplikacji Comarch DMS
Repozytorium - Repozytorium 2; 2z uzytkownikiem
MongoUser2 i hastem Passwd5678

Uzytkownik chciatby, aby:

oraz

- Pierwsza aplikacja Comarch DMS wspdéipracowata z
aplikacja Repozytorium 1

= Druga aplikacja Comarch DMS wspdtpracowata z aplikacja
Repozytorium 2

W tym celu nalezy wykonac¢ nastepujace kroki:

Konfiguracja aplikacji DocumentWorkflow.Web.1,
NewWorkflow.l i aplikacji Repozytorium 1

1. W

pliku web.config w folderze DocumentWorkflow.Web.1l nalezy

uzupetnic¢ klucze dotyczgce konfiguracji pracy z Repozytorium 1
w nastepujacy sposoéb:

<add

<add
/>

<add

key="UseRepository” value="true” />

key="RepositoryUrl” value="http://localhost/Repository.l”

key="WebClientUrl” value="http://localhost/



NewWorkflow.1l” />

i zapisa¢ zmiany.

[/ CAinetpub\wwwroot\DocumentWorkflow.Web. 1\Web.config - Notepad++ [Administrator] - X
File Edit Search View Encoding Llanguage Settings Tools Macro Run Plugins Window ? X
o Y= | (g% % |BEIST1EDEDHD®(E ]

[~ web config ﬂ‘ |

<!-- "RestServiceERP" - used for OQL i . NOT N SSARY IF COMARCH DMS WORKS IN MULTICOMPANY MODE --> ~
<add key="RestServiceERP" value="RestServiceERP" />

<!-- "DatabaseERP" - it is necessary to enter Comarch ERP Enterprise database name. NOT NECESSARY IF COMARCH DMS WORKS IN MULTICOMPANY MODE -->

<add key="DatabaseERP" value="DatabaseERP" />

<!—— "OrganizationERP" - it is necessary to enter identifier of default organization in Comarch ERP Enterprise system. NOT NECESSARY IF COMARCH DMS ¥

<add key="OrganizationERPId" value="OrganizationERP" />

<!--<add key="OrganizationERPName" value="DefaultOrganizationIdentifier" />-->
<add key="OrganizationERPName" value="DefaultOrganizationIdentifier" />

<!-— Comarch OCR -->
<add key="OCRComarchUri" valu ://exr.erp.comarch.pl/api/vl/" />
<add key="OCRComarchTimeout" value="15" />

<!-— Comarch 2FA -->

<add key="Comarch2FAUri" value="https://ws.erp.comarch.pl/services/" />

<!-— "ERPSQLServerl" - it is necassary to define SQL Server for ERP XL database. THE KEY IS REQUIRED ONLY FOR COOPERATION BETWEEN COMARCH DMS AND ERE
<!-- <add key="ERPSQLServerl" value="." /> —-—>

<!-— "ERPSQLServer2" - it is necassary to define SQL Server for ERP XL database. THE KEY IS REQUIRED ONLY FOR COOPERATION BETWEEN COMARCH DMS AND ERE
<!-- <add key="ERPSQLServer2" value="<SQL server name>" /> —->

<add key="DMUsersIdAllowedToReorderDirectiories" value="" />

<add key="vs:EnableBrowserLink" value="false" />

<add key="CompanyNam rchModeEnabled" value="false" />

<!—— UseRepository — definition of cooperation workflow module with the repository module or with the built-in document manager. True - uses the repc
<add key="UseRepository" value="true" />

<add key="RepositoryUrl" value="http://localhost/Repository.1" />

<add key="WebClientUrl" value="http://localhost kflow.1" />
- /appSettings> v
< >
eXtensible Markup Language file length : 27 487 lines: 421 Ln:233 Col:46 Pos: 16634 Windows (CRLF)  UTF-8-BOM INS

Uzupetnianie Kkluczy UseRepository, RepositoryUrl i
WebClientUrtl W pliku web.config aplikacji
DocumentWorkflow.Web.1

2. Nastepnie nalezy doda¢ pule aplikacji dms_repository dla
aplikacji Repozytorium 1.

Dla puli aplikacji dedykowanej modutowi Comarch DMS
Repozytorium konieczne jest okreslenie wersji Srodowiska .NET
CLR jako 'Bez kodu zarzadzanego’.



Dodawanie puli aplikagji ? X

Nazwa:

dms_repository

Wersja srodowiska .NET CLR:

Bez kodu zarzadzanego v

Zarzadzany tryb potokowy:

Zintegrowany v

Uruchom pule aplikacji natychmiast

oK Anuluj

Dodawanie puli aplikacji ,DMS repository”
dla pierwszego modutu Repozytorium, z
wersjg Srodowiska .Net CLR zaznaczong
jako ,Bez kodu zarzadzanego”

3. Nastepnie nalezy w ramach Menedzera IIS nacisng¢ prawym
przyciskiem myszy folder Repository.l i wybrad¢ opcje
»,Konwertuj na aplikacje,, .



@5 Menedzer internetowych ustug informacyjnych (11S) - X
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Konwertowanie folderu Repository.l na aplikacje w oknie
Menedzera internetowych ustug informacyjnych (IIS)

Nastepnie otwiera sie okno ,Dodawanie aplikacji”, w ktérym
nalezy nacisng¢ opcje ,Wybierz”, wybraé¢ pule aplikacji
dedykowang Comarch DMS Repozytorium — w tym przypadku jest to
pula ,dms repository” — i nacisngc ,0k”".



Dodawanie aplikagji ? X

Nazwa witryny:  Default Web Site

Sciezka: /
Alias: Pula aplikacji:
Repository.1 dms_repository Wybierz...

Przyklad: sprzedaz

Sciezka fizyczna:

C\inetpub\wwwroot\Repository.1

Uwierzytelnianie przekazywane

Potacz jako... Testuj ustawienia...

[] Wiacz wstepne fadowanie

oK Anulu)

Wybdér puli aplikacji dla Repository.1l

4. Nastepnie nalezy wejs¢ do katalogu Repository.l i otworzy¢
do edycji plik konfiguracyjny appsettings.json, gdzie
konieczne jest uzupetnienie wszystkich connection string w
nastepujacy sposoéb:

»mongodb://MongoUserl:Passwdl234@localhost/Repositoryl?authSou
rce=Repositoryl”,

Nalezy uzupetnic¢ takze informacje w ,StorageSettings” zgodnie
z opisem w punkcie Plik konfiguracyjny serwera w artykule
Repozytorium — instalacja dla administratora.

W polu , DocumentWorkflowSettings” i , AllowedOrigins” natomiast
nalezy uzupetnid adres serwera jako
»http://localhost/DocumentWorkflow.Web.1"”.

Nastepnie nalezy zapisac¢ wprowadzone zmiany.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/repozytorium-instalacja-dla-administratora/

ﬂ” Chinetpub\wwwroot\Repository. T\appsettings.json - Motepad++ [Administrator]

Plik Edyca Szukaj Widok Format Sktadnia Ustawienia Narzedzia Makra Uruchom Wiyczki Okno ?

cHHE B8 s Mhioc gt EBEEHSTEEIETAC®BENEE
= appsettings json E!]

=T

2 "IdentityMongoDatabaseSettinga™: {

3 "ConnectionString”: "mongodb://MongoUserl:Passwdl234@localhost/Repositoryl?authSource=Repositoryl”

4 = 1

5 ~ "ApplicationMongoDatabaseSettinga™: |

6 "ConnectionString”: "mongodb://MongoUserl:Passwdl234@localhost/Repositoryl?authSource=Repositoryl”

7 -}

8 - "DocumentWorkflowSettinas": {

9 "ServerUrl": "http://localhost/DocumentWorkflow.Web.1"

10 - 1

11 [ "StorageSettings™: {

12 "Type": "Mongo",

13 H "IBardStorageSettings": {

14 "ConnectionString™: "mongodb://MongoUserl:Passwdl234@localhost/Repositoryl?authSource=Repositoryl”
15 b

16 H "MongoStorageSettings": {

17 "ConnectionString™: "mongodb://MongoUserl:Passwdl234@localhost/Repositoryl?authSource=Repositoryl”™,
18 "ChunkSizeBytes": f . e.g 4857
15 o }

20 e

21 "DownloadSettings™: |

22 "PackageSizeLimitInMB": 24,

23 "DownloadConcurrentProcesalimit™:

24 b

25 H "JWTSettings": {

26 "Key": "ClCF4B7DC4C4175B6618DE4F55CA4"™,

217 "Issuer": "Coreldentity”,

28 "andience™: "CoreldentityUser™,

29 "DurationInMinutes”:

30 Ie

31 H "Organization": |

32 E "Contact™: {

33 "Name": "<my-company-name>",

34 "Url": "<http://weww.my-company-address.com/support>",
35 "Email™: "<admin-dma@my-company-address.com>"

36 I }

31 L

38 H "Seriloc {

39 "Using": [],

40 H "MinimumLevel™: {

11 "Default”: "Information”,

422 H "Override™: {

43 "Microscft": "Warming”,

44 "System": "Warning"

45 I }

46 N be

7 "Enrich": [ "FromLogContext™, "WithMachineName"”, "WithProcessId", "WithThreadId"
48 H "WriteTo": [

49 '

50

51

52

53

54

55

56

57 1

58 F 1.

58 "AllowedHosts": "*",

60 "AllowedOrigins": "http://localhost/DocumentWorkflow.feb.1",
61 "FileSizeLimit":

62 1

63 |
JSON file

Plik konfiguracyjny appsettings.json dla pierwszej

Comarch DMS Repozytorium

aplikacji



5. Nastepnie nalezy otworzyc do edycji plik web.config, ktéry
znajduje sie w folderze NewWorkflow.1l, i uzupeinidé¢ w
nastepujacy sposéb:

<action type="Rewrite” url=http://nazwa
serwera/Repository.l/api/{R:1}
<action type="Rewrite” url=http://nazwa
serwera/Repository.1l/hubs/{R:1}

a nastepnie zapisac¢ zmiany.

M ==+ = | NewWorkflow.1 — X
Narzedzia gléwne  Udostepnianie  Widok (2]
E [l Okienko podglady 8 Bardzo duze kony (&= Duze ikony = Srednie ikony Grupuj wedtug ~ [ Pola wyboru elementéw >
) £ Mate ikony Lista : > [Ti] Dodaj kolumny ¥ [ Rozszerzenia nazw plikéw ;
n?\::;:ﬁ, Okienko szczegdlow B atelki = zawartos¢ 4 Wsezaug'. ] Dopasuj rozmiar wszystkich kolumn Ukryte elementy ngixﬁ;ne RS
Okienka Uklad Biezacy widok Pokazywanie/ukrywanie
<« v 4 5 Ten komputer > Windows (C) > inetpub > wwwroot > NewWorkflow.1 v 0 £ Przeszukaj: NewWorkflow.1
~
Nazwa Data Typ Rozmiar Tagi ~
o Szybki dostep € favicon 16.11.2023 15:46 Ikona 15 KB
@ OneDrive @ 1.82827e00d6972926 16.11.2023 15:46 Microsoft Edge HTML Document 2B
. € index 20112023 13:21 Microsoft Edge HTML Document 3 KB
OneDrive - Personal [linde  Otwérz 12:41 Plik BAK 3KB
= Ten komputer 2 jque Edytyj 15:46 Plik JavaScript 85 KB
2 Dokumenty [2) main ) 7-Zip > B1a04 Plik JavaScript 2229KB
B Muzyka @ plcs [ Edit with Notepad++ 15:46 Microsoft Edge HTML Document 1KB
§ Obiekty 30 \j.] poly! g Udostepnij 15:46 P\TkJav-aS(\'\.pt 34 KB
= Obrary 1 | Rob I’J Stem i Apa@ie 15:46 P\.\k CZC:OHkl\ True Type 165 KB
+ | Robt . 15:46 Plik czcionki True Type 171 KB
& Pobrane Otwérz za pomocg... ) S
+ | Robt 15:46 Plik czcionki True Type 164 KB
I Pulpit . | Robt Udziel dostepu do > b1sa6 Plik czcionki True Type 168 KB
B wideo « | Robt Przywr6¢ poprzednie wersje 15:46 Plik czcionki True Type 167 KB
£ 9 Windows (C) 1 | Rob Wyslij do > 15:46 Plik czcionki True Type 164 KB
» + | Robt - 15:46 Plik czcionki True Type 170 KB
@ sie + | Roby Wyt_”“_ 1546 Plik czcionki True Type 165 KB
. | Rob Gy 15:46 Plik czcionki True Type 170 kB
+ | Rob Utworz skrét 15:46 Plik czcionki True Type 165 KB
[2) runti % Usun 15:39 Plik JavaScript 4KB
|2 sign| &) Zmien nazwe 15:46 Plik JavaScript 40KB
style Whagciwosdi 11:24 Dokument Arkusz stylu kaskado... 708 KB
7] web B 12:41 Plik CONFIG 2KB
[ ] web.config.bak 16.11.2023 1546 Plik BAK 2KB v

Elementy: 165 1 zaznaczony element. 1,83 KB Stan: 8& Udostepniony

Otwieranie do edycji pliku web.config w folderze NewWorkflow.1l



”!J Chinetpub\wwwroot\NewWorkflow. T\web.config - Notepad ++ — O X

File Edit Search View Encoding Language Settings Tools Macro Run Plugins Window ? X
8 = Iry=1 | g 2% (EES1EEEGE@®(E (]

Bweb.conﬁg ﬁl ar

<?2xml version="1.0" encoding="utf-8"2> s

2 [ <configuration>
3 [ <location path="index.html">
4 = <system.webServer>
<httpProtocol>
<customHeaders>
<add name="Cache-Contrel" value="no-store, max-age=0" />
</customHeaders>

</httpProtocol>

</system.webServer>
</location>
<system.webServer>
<rewrite>
<rules>
<rule name="RepositoryApi" stopProcessing="true">

<match url="*api/repository/(.*)" />

Factlon type="Rewrite" url="http: localhost/Repository.1/apl (R:l}"l
TOgREwWIlLLenULL—ntruen

= </rule>

B <rule name="RepositoryWebsockets" stopProcessing="true">

<match url="*hubs/repository/(.*)" />

Ty
R i i P
I . ¢y [0

action type="Rewrite" url="http: localhost/Repository.1/hubs/{R:1}"|

23 logRewrittenUrl="true" [>
24 e </rule>
25 H <rule name="WorkflowApi" stopProcessing="true">
<match url="*api/(.*)" />

<action type="Rewrite" url="http://localhost/DocumentWorkflow.Web.1/api/v3/{R:1}"

logRewrittenUrl="true" />
- </rule>
=] <rule name="WorkflowWebsockets" stopProcessing="true">

<match url="*hubs/(.*)" />

<action type="Rewrite" url="http://localhost/DocumentWorkflow.Web.1l/signalr/{R:1}"

33 logRewrittenUrl="true" />

34 ~ </rule>

SE = <rule name="Angular Routes" stcpProcessing="true">

36 <match url=s"{.*)" /> W
eXtensible Markup Langtlength : 1 880  lines : 49 Ln:22 Col:80 Pos:784 Unix (LF) UTF-8 IN

Uzupetnianie pliku web.config

6. Pierwsza aplikacja Comarch DMS Repozytorium, Repozytorium
1, jest gotowa do dziatania po wtaczeniu protokotu Websocket
(zob. Repozytorium — instalacja dla administratora) i po
wykonaniu poczgtkowej konfiguracji (zob. Repozytorium -—
konfiguracja poczatkowa dla administratora).

Konfiguracja aplikacji DocumentWorkflow.Web.2,
NewWorkflow.2 i aplikacji Repozytorium 2

1. W pliku web.config w folderze DocumentWorkflow.Web.2 nalezy
uzupetni¢ klucze dotyczace konfiguracji pracy z Repozytorium 2
w nastepujacy sposob:

<add key="UseRepository” value="true” />

<add key="RepositoryUrl” value="http://localhost/Repository.2”


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/repozytorium-instalacja-dla-administratora/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/repozytorium-konfiguracja-poczatkowa-dla-administratora/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/repozytorium-konfiguracja-poczatkowa-dla-administratora/

/>

<add key="WebClientUrl” value=,http://localhost/NewWorkflow.2"”
/>

“_7{/ Chinetpub\wwwroot\DocumentWorkflow.Web.2\Web.config - Notepad++ — O X
File Edit Search View Encoding Llanguage Settings Tools Macro Run Plugins Window ? X
Py RrT=1 | g2 % |EES1 FEEGH@®| @ Bl
BWeb,conﬁg E‘.!‘ 4
155 A
156 <!--<add key="OrganizationERPName" value="DefaultOrganizationIdentifier" />-->
157 <add key="OrganizationERPName" value="DefaultOrganizationIdentifier" />
158
158 <!-- Comarch OCR —-->
160 <add key="OCRComarchUri" value="https://cr.erp.comarch.pl/api/vl/" />
161 <add key="OCRComarchTimeout" valus="15" />
162
163 <!-- Comarch 2FA -->
164 <add key="Comarch2FAUri" value="https://ws.erp.comarch.pl/services/" />
165
166 <!-- "ERPSQLServerl" - it is necassary to define SQL Server for ERP XL database. THE KEY IS REQUIRED ONLY I
167 <!-- <add key="ERPSQLServerl" wvalue="." /> -->
168
169 <!-— "ERPSQLServer2" - it is necassary to define SQL Server for ERP XL database. THE KEY IS REQUIRED ONLY 1
170 <!-- <add key="ERPSQLServer2" value="<SQL server name>" /> -->
171
172 <add key="DMUsersIdAllowedToReorderDirectiories" value="" />
173
174 <add key="vs:EnableBrowserLink" value="false" />
175
176 <add key="CompanyNameSearchModeEnabkled" value="false" />
177
178 ‘e TlecBenoeitory — deofipition of maration workflog module with the repository module or with the built
179 <add key="UseRepository" valus="true" />
180
181 <add key="RepositoryUrl" value="http://localhost/Repository.2" />
182 <add key="WebClientUrl" value="http://localhost/NewWorkflow.2" />
- v
183
< >
eXtensible Markup Language file length : 27 488  lines : 421 Ln:184 Col:17 Pos:13111 Windows (CRLF)  UTF-8-BOM IN

Uzupetnianie kluczy UseRepository, RepositoryUrl 1
WebClientUrl W pliku web.config aplikacji
DocumentWorkflow.Web.?2

2. Nastepnie nalezy doda¢ pule aplikacji dms_repository2 dla
aplikacji Repozytorium 2.

Dla puli aplikacji dedykowanej modutowi Comarch DMS
Repozytorium konieczne jest okreslenie wersji Srodowiska .NET
CLR jako ’'Bez kodu zarzadzanego’.



Dodawanie puli aplikadji

Nazwa:

dms_repositoryZ

Bez kodu zarzadzanego

Zintegrowany

Wersja srodowiska .NET CLR:

Zarzadzany tryb potokowy:

W

Uruchom pule aplikacji natychmiast

oK

Anuluj

Dodawanie p
»dms _repository2”

uli aplikacji

dla drugiego

modutu

Repozytorium, z wersjg srodowiska .Net

CLR zaznaczong
zarzadzanego”

jako ,Bez

kodu

3. Nastepnie nalezy w ramach Menedzera IIS nacisngl prawym

przyciskiem myszy folder
~Konwertuj na aplikacje,, .

Repository.2

i wybrad

opcje



@5 Menedzer internetowych ustug informacyjnych (11S)
el

« " » NBAZOR » Witryny » Default Web Site » Repository.2 »
Plik  Wyswietl Pomoc
Polaczenia .
> Dom Repository.2
@ DocumentWorkflow.Web " y ) = X ==
3 DocumentWorkflow Web.1 Filtr: - Przejdi - \si) Pokaz wszystko = Grupuj wedtug: Obszar EE i
¥ DocumentWorkflow.Web.2 ASP.NET - B
¥ ePracownik_1 E
£ racownik_ : (? “ ;ﬁﬁ' "j \Tﬂ.
¥ Express ab 2\ ) ] z =|
P Expresso Ciagi potaczenia Dostawcy Globalizacja Klucz komputera Kompilacja Poczta e-mail SMTP
P ksefowy platformy .NET platformy NET
P mik1 -
3 | 2 .
3o 8 2 © & @
3 mikol Poziomy zaufania  Profil platformy  Reguly autoryzacji Role platformy .NET Stan sesji Strony btedéw .NET
NewWorkflow.1 platformy .NET NET MNET
P NewWorkflow.2
A; nowszyweb E = (= }AQ
¥ nowywebprim B =] 0
| Pages Strony i formanty  Ustawienia aplikacji Uzytkownicy
P prob2022 platformy .NET
prob2023 IS .
D Repoexperiment N
P Repository.1 @ E &0 ] Q= < sy
Repository.? ;& ) /] o= 5:11 4= |
Resources | & Eksploryj P Buforowanie Dokument Filtrowanie zadar Kompresja Mapowania obstugi
Scripts Edytuj uprawnienia... danych wy... domysiny
Sql = = — #=) = = a
Konwertuj na aplikac; 4= = -
SqlAttum Lo ] — ‘ r‘ LH L4 JE
. P Dodaj aplikacje. -
SqlOptima fuly Nagtéwki Praegladani Rej i Strony bledéw Typy MIME
SqiXL « Dodaj katalog wirtualny... odpowiedzi HTTP katalogéw
] SQLXLPost Zarzadzaj folderem 3 » 1
| TextResour V“‘ i fo) )
| Views & Odéwiez ) - e v
eanerita Hetawianis Ihwiarn Aalniania
P web22 . ..
. Przelacz do widoku zawartosci = N .
| webinny - ankgji (= Widok zawartosci
o o
Gotowe

& @~
Akdje
B Exs
Zarzadzaj folderem L)
Przegladanie folderu
@] p 80 (httr
%

Konwertowanie folderu Repository.2 na aplikacje w oknie

Menedzera internetowych ustug informacyjnych

Nastepnie otworzy sie okno ,Dodawanie aplikacji”,
nalezy nacisng¢ opcje

SWybierz”,

(IIS)

w ktorym

wybraé¢ pule aplikacji

dedykowang Comarch DMS Repozytorium — w tym przypadku jest to
pula ,dms_repository2”

i nacisng¢ ,0k”.



Dodawanie aplikagji ? X

Nazwa witryny:  Default Web Site

Sciezka: /
Alias: Pula aplikacji:
Repository.2 dms_repository2 Wybierz...

Przyklad: sprzedaz

Sciezka fizyczna:

C\inetpub\wwwroot\Repository.2

Uwierzytelnianie przekazywane

Potacz jako... Testuj ustawienia...

[] Wiacz wstepne tadowanie

oK Anulu)

Wybor puli aplikacji dla Repository.2

4. Nastepnie nalezy wejs¢ do katalogu Repository.2 i otworzy¢
do edycji plik konfiguracyjny appsettings.json, gdzie
konieczne jest uzupetnienie wszystkich connection string w
nastepujgcy sposob:

»mongodb://MongoUser2:Passwd5678@localhost/Repository2?authSou
rce=Repository2”

Nalezy réwniez uzupeini¢ informacje w ,StorageSettings”,
zgodnie z opisem w punkcie Plik konfiguracyjny serwera.

W polu ,DocumentWorkflowSettings” i ,,AllowedOrigins” natomiast
nalezy uzupeinié adres serwera jako
»http://localhost/DocumentWorkflow.Web.2".

Nastepnie nalezy zapisa¢ wprowadzone zmiany.



y Chinetpub\wwwroot\Repository. 2\appsettings.json - Notepad++
Plik Edycja Szukaj Widok Format Sktadnia Ustawienia Narzedzia Makra Uruchom Wiyczki Okno 7
s HHE R B sHikhioc/aax BEE ST EFEEGHE® BEHNBE

=] appsettings json E3 ]

=

"AllowedHosts"; "*",
"AllowedOrigins": "http://localhost/DocumentWorkflow,Web,2",|
"FileSizeLimit": ! [5.

B F

5
5
59
6
E
-
&

]

2 "IdentityMongoDatabaseSettinga™: {
3 "ConnectionString”: "mongodb://MongoUser2?:Passwd5678@localhost/Repository2?authSource=Repository2™
4 L
5 ; "ApplicationMongoDatabaseSettinga™: {
6 "ConnectionString”: "mongodb://MongoUser2:Passwd5678@localhost/Repository2?anthSource=Repository2”
7 L
8 : "DocumentWorkflowSettings": {
9 "ServerUrl™: "http://localhost/DocumentWorkflow,.Web,2"
10 L
11 [} "sStorageSettings": {
1 b "Type": "Mongo",
13 H "IBardStorageSettings™: {
14 "ConnectionString™: "mongodb://MongolUser2:PasswdbeT8@localhost /Repository2?authSource=Repositoryz2”
15 be
16 H "MongoStorageSettings": {
17 "ConnectionString™: "mongodb://MongoUser?:Passwd5678@1localhost/Repository2?authSource=Repository2”,
18 "ChunkSizeBytes": 104 f < 1-16777216 e.g 104857¢
1 I }
™ be
21 [ T"DownloadSettings": {
22 "PackageSizeLimitInMB": 24,
) "DownloadConcurrentProcessLimit™:
24 1.
25 [H "JIWTSettings": {
26 "Key": "CICF4BTDC4C4175B6618DE4F55CRA4",
27 "Issuer": "Coreldentity",
28 "Audience”: "CoreldentityUser”,
29 "DurationInMinutes™:
30 ),
31 H "Organization": {
32 B "Contact": {
33 "Name": "<my-company-name>",
34 "Url": "<http://wWw.my-company-address.com/support>",
35 "Email™: "<admin-dma@my-company-address.com>"
36 }
37 I
38 | “serilog": ({
39 "Using": [1,
40 H "MinimumLevel™: {
41 "Default™: "Information"™,
42 E "Override”: {
43 "Microscoft": "Warning",
44 "Syatem”: "Warning"”
45 | }
46 I be
a7 "Enrich”: [ "FromLogContext"”, "WithMachineName"”, "WithProcessId", "WithThreadId” ],
48 [ "Writ :
49
50
51
52
53
54
55
56
O | 1
S

JSON file

Plik konfiguracyjny appsettings.json dla drugiej
Comarch DMS Repozytorium

aplikacji



5. Nastepnie nalezy otworzy¢ do edycji plik web.config, ktéry
znajduje sie w folderze NewWorkflow.2, i uzupetnic¢ w
nastepujacy sposéb:

<action type="Rewrite” url=http://nazwa
serwera/Repository.2/api/{R:1}
<action type="Rewrite” url=http://nazwa
serwera/Repository.2/hubs/{R:1}

a nastepnie zapisac¢ zmiany.

Y B+ = | NewWorkflow.2 - m] X
Narzedzia gléwne Udostepnianie Widok 2]
! & Wytnij = x !ﬁ I Nowy element ~ ﬂ J) otwérz +  FH Zaznacz wszystko
= U Wl Kopiuj $ciezke L 7] tatwy dostep - [ eyt Nie zaznaczaj nic
Przypnij do paska Kopiuj Wklej .. Przenies Kopiyj ~ Usuh Zmieh  Nowy Wiaéciwoddi L )
S Al 7] Wklej skrét o do ° mmm (i . o Historia - Odwréé zaznaczenie
Schowek Organizowanie Nowy Otwieranie Zaznaczanie
&« ~ 1 « Windows (C) » inetpub > wwwroot > NewWorkflow.2 v U £ Przeszukaj: NewWorkflow.2
Nazwa Data Typ Rozmiar Tagi A
s Szybki dostep — -
c favicon lkona 15 KB
@ OneDrive € 11.8a827200d6972926 Microsoft Edge HTML Document 2K8
OneDrive - Personal © index ots Microsoft Edge HTML Document 3k8
[ index, orz 115 Plik BAK 3K8
& Ten komputer B jquey  EdVtY 15:48 Plik JavaScript 85 KB
5 Dokumenty [2) maind 7-Zip > |11:15 Plik ) i 2236 KB
D Muzyka @ plesk &l Editwith Notepad ++ Microsoft Edge HTML Document 1B
J Obiekty 3D @ polyfi |£ Udostepnij Plik JavaScript 34 KB
= Obrazy « | Robol M Scan with Apex One Plik czcionki True 165 KB
& Pobrane s | Robo CirEm T R Plik czcionki Tr 171 KB
+ | Robo N 1 Plik czcionki True 164 K8
Pulpit Udziel dostepu di
= pulpi « | Robo e 1548 Plik czcionki True 168 KB
m Wideo + | Robo PI’ZyWI’OC pcprzednle wersje Plik ¢ onki Tr 167 KB
£ ¢ Windows (C:) s | Robo Wyslij do > |15:48 Plik czcionki Tr 164 KB
A 15:48 czcion 170
@ Siec Robo Wytni 8 Plik czcionki T ) KB
s | Robo . 15:48 Plik czcionki Tr 165 KB
Kopiuj
+ | Robo 15:48 Plik czcionki Tr 170 KB
\ | Robo Utworz skrot 15:48 Plik czcionki True Type 165 KB
%) runtin % usun 11:15 Plik JavaScript 4Ke
2 signal & Zmien nazwe 15:48 Plik JavaScript 10K8
styles Wiaéciwoéd 15:48 Dokument Arkusz stylu kaskado.. 708 KB
o) web SUTTTZUZS 12:43 Plik CONFIG 2 KB v
Elementy: 165 1 zaznaczony element. 1,83 KB Stan: 88 Udostepniony =

Otwieranie do edycji pliku web.config w folderze NewWorkflow.2



“;' Chinetpub\wwwroot\NewWorkflow.2\web.config - Notepad++ — O X
File Edit Search View Encoding Llanguage Settings Tools Macro Run Plugins Window ? X
o= sl & | |t g & % |EBE =1 ERZEDEHE® Bl
EJweh config IEI 11
1 |<?xml version="1.0" encoding="utf-8"?2> A
2 [l<configuration>
3 [ <location path="index.html">
4 H <system.webServer>
5 H <httpProtocol>
6 H <customHeaders>
7 <add name="Cache-Control" value="no-store, max-age=0" />
</customHeaders>
g </httpProtocol>
10 </system.webServer>
11 </location>
12 [ <«system.webServer>
13 H <rewrite>
a H <rules>
15 H <rule name="RepositoryApi" stopPFrocessing="true">
16 <match Lir;="“a'pi/r§'eositorv/ (k)" />
17 I(action type="Rewrite" url="http://localhost/Repository.2/api/{R:1}" I
10 TOORCWI Lo Lo T LU
19 L </rule>
20 H <rule name="RepositoryWebsockets" stopProcessing="true">
21 <match Lir;:"“hu.bs/‘rgpository/ (L*)" />
22 faction type="Rewrite" url="http://localhost/Repository.2/hubs/{R:1}"|
23 logRewrittenUrl="true" />
24 ~ </rule>
25 H <rule name="WorkflowApi" stopProcessing="true">
26 <match url="*api/(.*)" />
27 <action type="Rewrite" url="http://localhost/DocumentWorkflow.Web.2/api/v3/{R:1}"
28 logRewrittenUrl="true" />
29 - </rule>
30 H <rule name="WorkflowWebsockets" stopProcessing="true"> v
eXtensible Markup Language file length: 1 879 lines : 49 Ln:1 Col:1 Pos:1 Unix (LF) UTF-8 IN

Uzupetnianie pliku web.config

6. Druga aplikacja Comarch DMS Repozytorium, Repozytorium 2,
jest gotowa do dziatania po wykonaniu poczgtkowej konfiguracji
(zob. Repozytorium — konfiguracja poczagtkowa dla

administratora).

Korzystanie z dwdch aplikacji Comarch DMS Repozytorium

Po odpowiednim skonfigurowaniu dwoch aplikacji Comarch DMS
Repozytorium (zob. punkty Konfiguracja aplikacji
DocumentWorkflow.Web.1 1 aplikacji Repozytorium 1 1
Konfiguracja aplikacji DocumentWorkflow.Web.2 i aplikacji
Repozytorium 2) oraz po wtgczeniu protokotu WebSocket (zob.
Repozytorium — instalacja dla administratora), a takze po
wykonaniu poczgtkowej konfiguracji (zob. Repozytorium -
konfiguracja poczgtkowa dla administratora) mozna korzystad z
odrebnego modutu Repozytorium w kazdej z dwéch aplikacji
Comarch DMS.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/repozytorium-konfiguracja-poczatkowa-dla-administratora/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/repozytorium-konfiguracja-poczatkowa-dla-administratora/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/repozytorium-instalacja-dla-administratora/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/repozytorium-konfiguracja-poczatkowa-dla-administratora/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/repozytorium-konfiguracja-poczatkowa-dla-administratora/

€3 Menedzer internetowych ustug informacyjnych (11S) - X
- @ » @ » NBAZOR » Witryny » Default Web Site » W o @~

Plik  Wyswietl Pomoc

2 @ Dom Default Web Site .

2 B Eksploru
¥ DocumentWorkflow.Api y ) - ) == Edytuj u
B DocurmentWorkflow ek Filtr: - W Przejdz - \sPokaz wszystko | Grupujwedlug: Obszar EH g ot
 DocumentWorkflow.Web.1 ASP.NET ~ B owiazania
¥ DocumentWorkflow.Web.2 2 “ ;l? & \4‘70 ) z
¥ ePracownik_1 ab ) [ \~ =| =] —
D Express Ciagi pofaczenia Dostawcy Globalizacja Klucz komputera Kompilacja Poczta e-mail SMTP
D Expresso platformy .NET platformy .NET <4l katalogi wirtualne
P ksefowy " SR ER—
2 | : T ‘ Zarzadzanie witryna sieci
: mik2 f’;, li ‘3 'O &;\, |4 Web S
Y mikol Poziomy zaufania  Profil platformy  Reguly autoryzacji Rele platformy .NET Stan sesji Strony btedéw .NET - chom pono

NewWorkflow.1 platformy .NET NET NET 5
P NewWorkflow.2 Bz
A? nowszyweb [7__\ ‘1:7"‘ f-' — —
¥ nowywebprim B =l " ) Przegladanie witryny sieci
| Pages Strony i formanty  Ustawienia aplikacji Uzytkownicy Web
P pingwin! platformy .NET ] Preealadsi 80 (it
prob2023
s N

Repoexperiment

2 3 3 Konfiguruj
Repository.1 @ 8| 3 = ! .E(i]
$ o = @ & =

e AP Buforowanie Dokument Filtrowanie adan Filtry ISAPI Kompresja HSTS
danych wy... domyziny _

Scripts ® Pomoc
Sql " . gz = = :'“‘ )
SqlAltum (.;iq /,Eﬂ €L ‘Efi LH | g
SqlOptima Mapowania obshugi Moduly Naglowki Przegladanie Rejestrowanie Strony bledéw
SqIXL odpowiedzi HTTP katalogéw
SQLXLPostgres .

| TextResources 7]"\- ?/'"‘ % 91
- J ‘ ¢ R\

| Views ~ . . - v

Toomsr MIME 1R Rarita Hetsmianis Ihwiarn dalmiania
P web22
| webinny v | [E]Widok funkeji [i7Z Widok zawartosci
PN
Gotowe €

Aplikacje serwerowe i web Comarch DMS oraz aplikacje dwdch
modutow Repozytorium w Menedzerze internetowych ustug
informacyjnych

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedziec¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie
wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS Repozytorium!

Zaktadka , Dokumenty” — Filtry

Na liscie dostepne sa trzy gtéwne rodzaje filtrow, ktodre


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-filtry-2/

decydujg o tym, ktére dokumenty beda wyswietlane na liscie:

1. Status dokumentu — domys$lnie wybrana jest opcja ,U mnie”,
ale po kliknieciu w pole dostepne sg nastepujgce filtry:

U mnie - jesli wybrano taka opcje, wéwczas wyswietlana
jest lista dokumentéw, do ktdédrych uprawniony jest
operator,

W obiegu — jesli wybrano takg opcje, wowczas

wyswietlana jest lista dokumentéw, z ktérymi operator
pracowat i obecnie nie jest do nich uprawniony. JesSli w
ustawieniach danego etapu w aplikacji desktop zaznaczono
parametr Dostep do dok. dla operatora niepracujgcego z
dok., wéwczas po wybraniu filtra W obiegu dostep do
dokumentu w kazdym kolejnym etapie bedg mieli wszyscy
operatorzy, ktdrzy na aktualnym etapie mieli dostep do

dokumentu (zob. WtasciwosSci etapu - zaktadka
Uprawnienia).
- Zakonczone - jesli wybrano taka opcje, woéwczas

wySwietlana jest lista dokumentédw, z ktdérymi operator
pracowat i dokument znajduje sie w etapie oznaczonynm,
jako zakonczony.

»Wszystkie - jesli wybrano taka opcje, wolwczas
wySwietlana jest lista wszystkich dokumentéw, bez
wzgledu na ich status.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-uprawnienia/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-uprawnienia/

< App Store @ 11:38 92% 42

Zamknij Zobacz dokumenty

[ [% U mnie (domysine) v

W obiegu

Zakonczone

[% Wszystkie

Filtry — Status dokumentu

2. Typ obiegu — po kliknieciu w $rodkowe pole nad listg
dokumentéw (domys$lnie ustawione na opcje ,Wszystkie typy”)
mozna wybra¢ jeden z obiegéw dokumentdédw zdefiniowanych w
aplikacji desktop Comarch DMS (zob. przyktadowo Definicje
obiegbéw dokumentéw ) — wtedy na liscie dokumentéw wyswietlane
sa jedynie dokumenty nalezgce do wybranego typu obiequ.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/definicje-obiegow-dokumentow-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/definicje-obiegow-dokumentow-standalone/

< App Store @ 11:38 92% (42

Zamknij Wybierz typ dokumentu

[ @ Wszystkie typy (domysine) \/]

@ Faktury

Faktury luty
Faktury zakupu KSeF
Purchase invoices

test

oy o) o o o

Whniosek urlopowy

Filtry — Typ obiequ dokumentu (ustawienie
domys$lne)

3. Filtry — po kliknieciu w to pole dostepne sg dwie sekcje :



3.1. Sortowanie — w ramach pola uzytkownik moze wybraé¢ sposéb
sortowania dokumentéw na 1liscie dokumentow, klikajgc w
odpowiednie pole:

= 0d najnowszych — dokumenty na liscie dokumentéw
wyswietlane sg w kolejnosci od najnowszych;

= 0d najstarszych — dokumenty na lisScie dokumentoéw
wyswietlane sg w kolejnosci od najstarszych;

- Najkrotszy czas na realizacje - dokumenty na
liscie dokumentéw wyswietlane sa w kolejnosci od
najkrétszego czasu na wykonanie zadania (zob. Czas
na realizacje zadania)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/czas-na-realizacje-zadania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/czas-na-realizacje-zadania/

Brak @ 15:42 67% B

Zamknij Filtruj

Sortowanie

[ Od najnowszych ] Od najstarszych N:

Filtry

Cechy dokumentu

Data przekazania

Pokaz wyniki

Sekcja ,Sortowanie” — widok dwéch
pierwszych opcji



Brak @ 15:42 67% @B

Zamknij Filtruj

Sortowanie

1ajstarszych Najkrétszy czas na realizacje
Filtry

Cechy dokumentu

Data przekazania

Pokaz wyniki

Sekcja ,Sortowanie” - widok
ostatniej opcji

3.2. Filtry — w ramach tej sekcji dostepne s3 dwie zaktadki,
ktére rozwijajg sie po kliknieciu:

- Cechy dokumentu — stany dokumentdéw; mozliwe jest
zaznaczenie jednej z nastepujacych opcji:

- Pokaz dokumenty mozliwe do przekazania z
listy — wybdr opcji umozliwia wyswietlenie
tylko dokumentéw, ktdére moga zostac
przekazane do domy$lnego etapu bezpoSrednio
z listy (pod warunkiem, ze w ustawieniach
etapu danego typu obiegu w aplikacji desktop



wybrano etap domy$slny w ramach opcji
'Przekazanie z listy’ w zaktadce
'Przekazanie’ — zob. WtasSciwoSci etapu -—
zaktadka Przekazanie)

Pokaz nowe dokumenty — wybdér opcji umozliwia
wyswietlenie tylko dokumentéw, ktdre nie
byly jeszcze otwarte;

Pokaz dokumenty po terminie - wybdér opcji
umozliwia wyswietlenie tylko dokumentéw, dla
ktérych uptynat czas na realizacje zadania
(zob. Czas na realizacje zadania);

Pokaz dokumenty cofniete - wybdér opcji
umozliwia wysSwietlenie tylko dokumentoéw,
ktére osiggnety aktualny etap poprzez
cofniecie dokumentu do poprzedniego etapu;
Pokaz dokumenty obserwowane — wybdér opcji
umozliwia wyswietlenie tylko dokumentéw, do
ktérych operator posiada wuprawnienia
obserwatora dokumentu (zob. Obserwator

dokumentu)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-przekazanie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-przekazanie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/czas-na-realizacje-zadania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/obserwator-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/obserwator-dokumentu/

Brak @ 15:42

< Filtru; Cechy dokumentu

Pokaz dokumenty mozliwe do przekazania...
Pokaz nowe dokumenty

Pokaz dokumenty po terminie

Pokaz dokumenty cofniete

Pokaz dokumenty obserwowane

Widok zaktadki , Cechy dokumentu”

Wprowadzone zmiany nalezy zapisa¢, klikajac w
przycisk ,Zapisz”.

- Data przekazania — po kliknieciu w pola ,od daty”



i ,do daty” mozna wybra¢ zakres dat, po ktdérych
filtrowana bedzie 1lista dokumentéw. Wéwczas
wySwietlane sg tylko dokumenty przekazane w
okreslonym przedziale dat.

Brak @ 15:43
< Filtruj Data przekazania
od daty Nie wybrano
do daty Nie wybrano

Widok zaktadki ,Data przekazania”



16:43 67% (.

< Filtru; Data przekazania Wyczys$é

od daty 21.02.2024
21 Lutego 2024

do daty 21.02.2024
21 Lutego 2024

Wybor pél ,0d daty” i ,Do daty”

Wprowadzone zmiany nalezy zapisad¢, klikajac w przycisk
»Zapisz”.



Brak @ 15:43 67% B

Zamknij Filtruj Wyczysc
Sortowanie

1ajstarszych Najkrotszy czas na realizacje
Filtry

Cechy dokumentu >
Data przekazania S

od 21.02.2024do 21.02.2024

Pokaz wyniki

Widok uzupeitnionej sekcji ,Data
przekazania”

Aby filtry z zaktadki ,Filtry” zostaty zastosowane, nalezy po
wybraniu filtréw klikngé¢ w przycisk ,Pokaz wyniki” — woéwczas
lista dokumentow zostanie wyswietlona zgodnie z wybranymi
filtrami, a na polu ,Filtry” widoczna jest liczba filtrow



wybranych w ramach tego pola.

Aby usungc¢ zaznaczenie wybranych filtréw z zaktadki ,Filtry”,
nalezy wejs¢ do tej zakt*adki i klikng¢ w link ,Wyczysc”,
znajdujgcy sie w prawym gérnym rogu zakladki.

Zaktadka »,Dokumenty” —
wyszukiwanie dokumentoéw

W gornej czesSci zaktadki ,Dokumenty” dostepna jest
wyszukiwarka, ktéra pozwala w tatwy sposéb odnalez¢ dokument
po numerze lub jego fragmencie, po nazwie etapu lub po
wartosciach wprowadzonych w kontrolkach.

Aby wyszuka¢ dokument po jego numerze, nalezy wprowadzid
catos¢ lub fragment danego numeru w polu wyszukiwarki, a
nastepnie kliknaé¢ na pole odpowiedniego dokumentu wyswietlane
ponizej wyszukiwarki.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-wyszukiwanie-dokumentow-2/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-wyszukiwanie-dokumentow-2/
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Dokumenty Q
Q Wyszukaj dokument
U mnie Wszystkie typy Filtry
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a Faktury luty
Etap 2 "+
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Etap 1
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Pole wyszukiwarki przed wprowadzeniem wartos$ci




Brak @

Dokumenty °
Q, Fa/1 o
U mnie Wszystkie typy Filtry

FA/12/2024

a Faktury luty
Etap 1
FA/10/2024

@ Faktury luty
Etap 1
FA/11/2024

@ Faktury luty
Etap 1

A 3 ®

Start Dokumenty Konto

Wyszukiwanie dokumentu po fragmencie jego numeru



Aby wyszukac¢ dokumenty po nazwie etapu, nalezy wprowadzid
nazwe danego etapu w polu wyszukiwarki — wowczas ponizej

wyszukiwarki zostaje wyswietlona lista dokumentdéw znajdujgcych
sie na tym etapie.

Brak @

Dokumenty °
Q) Etap 2 (%
U mnie Wszystkie typy Filtry
FA/6/2024
Faktury luty
Etap 2 0
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Wyszukiwanie dokumentédw po nazwie etapu, na
ktérym sie znajduja




Jezeli wyszukiwarka nie znajdzie wprowadzonych danych w
nagtowkach na 1liscie dokumentow, wéwczas wyswietla informacje
0 niepowodzeniu wyszukiwania. Mozna woOwczas kliknac w
przycisk [Szukaj w szczegdétach], aby przeszukac zawartosc
kontrolek na dokumentach.

Przyklad

1. Operator wyszukuje stowo ,fiotkowa” — poniewaz nie zostaje
ono znalezione w nagtdéwkach na liscie dokumentéw, klika w
przycisk [Szukaj w szczegdtach]



Brak @

Dokumenty o

Q. fiotkowa Q

U mnie Wszystkie typy Filtry

Upewnij sie, Ze wpisana fraza nie zawiera
bteddw, sprobuj wyszukac inne stowa
kluczowe lub

Szukaj w szczegotach

A 3 ®

Start Dokumenty Konto
Brak wynikéw wyszukiwania - przed
kliknieciem w przycisk ,Szukaj w
szczegdtach”

2. Po kliknieciu w przycisk [Szukaj w szczegdétach] na liscie
dokumentow zostaje wyswietlony jeden dokument o numerze
FA/3/2024



Q) fiotkowa Anuluj

FA/3/2024

@ Faktury luty

Wyniki wyszukiwania s*owa ,fiotkowa” w
szczegotach dokumentow

3. Po kliknieciu w pole dokumentu zostajg wyswietlone jego



szczeg6ty — w kontrolce typu Tekst o nazwie ,Ulica” widoczna
jest wartos¢ ,Fiotkowa” — a zatem wyszukiwanie zakonczylo sie
sukcesem.

Zaktadka nsDokumenty” —
informacje ogdlne

Na zakt*adce ,Dokumenty” znajduje sie 1lista dokumentéw
utworzonych w Comarch DMS.

Na 1idscie dokumentéw domysSlnie wysSwietlane sg dokumenty
przypisane do zalogowanego uzytkownika (filtr ,U mnie”) 1i
nalezgce do wszystkich typow obiegow (filtr ,Wszystkie typy”).


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-informacje-ogolne-2/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-informacje-ogolne-2/

4 App Store @

Dokumenty e
Q Wyszukaj dokument
U mnie Wszystkie typy Filtry

KSEF/20/2024

a Faktury zakupu KSeF
1 0
FA/3/2024

a Faktury luty
Etap 1
FA/4[/2024

a Faktury luty
Etap 1
FA/5/2024

a Faktury luty
Etap 1
FA/6/2024

a Faktury luty
Etap 2 [ 1]

) 5 Q
Start Dokumenty Konto

Zaktadka ,Dokumenty” — ustawienia domys$lne filtrow



Istnieje mozliwos$S¢ oznaczenia wybranym kolorem pola dokumentu
znajdujacego sie na danym etapie w danym typie obiegu - takie
ustawienie moze wprowadzi¢ administrator Comarch DMS podczas
konfiguracji typu obiegu w aplikacji desktop (stacjonarnej)
(zob. Wtasciwosci etapu — zaktadka 0gdlne).

FA/4[2024

a Faktury luty

Pole dokumentu na liscie dokumentéw — po lewej stronie
widoczne oznaczenie kolorem jasnozielonym dokumentu
znajdujgcego sie na Etapie 1 w ramach typu obiegu ”
Faktury luty”

Na polach dokumentéw mogg znajdowaé¢ sie rowniez nastepujace
oznaczenia (ikony):

!I — ikona oznacza, ze dokument jest przeterminowany -
czas na wykonanie zadania mingt (zob. Dokumenty

przeterminowane)

— takie ikony oznaczajg, ze: dokument zostat cofniety
(pomaranczowa ikona) (por. w artykule dot. aplikacji desktop
Cofniecie dokumentu do poprzedniego etapu) i dokument nie by%
jeszcze otwierany (niebieska ikona)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dokumenty-przeterminowane/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dokumenty-przeterminowane/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/cofniecie-dokumentu-do-poprzedniego-etapu/

Ikony mogg wystepowal pojedynczo (jak w pierwszym z powyzszych
przykladow) 1lub wspdélnie (jak w drugim z powyzszych
przyktadow) .
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Start Dokumenty Konto



Lista dokumentdéw z widocznymi oznaczeniami (ikonami)

Zaktadka ,,Start”

Po zalogowaniu operator zostaje przeniesiony na ekran
startowy, gdzie znajdujg sie 4 sekcje:

Twoje dokumenty

W ramach sekcji ,Twoje dokumenty” wysSwietlana jest liczbha
wszystkich dokumentéw przypisanych do danego uzytkownika.
Ponizej widoczne sg 4 pola:

- Nowy — w ramach tego pola wysSwietlana jest liczbha
dokumentéw, ktore nie zostaty jeszcze otwarte przez
uzytkownika;

= Na dzi$§ — w tym polu widoczna jest liczba dokumentow, w
przypadku ktérych czas na wykonanie zadania przez
uzytkownika uptywa danego dnia

- Cofniete — w ramach tego pola wyswietlana jest liczba
dokumentow, ktdére zostaty cofniete do poprzedniego
etapu;

-Po terminie - w tym polu widoczna jest 1liczba
dokumentow, w przypadku ktérych czas na wykonanie
zadania przez uzytkownika juz minat


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-start-2/

4App Store @ 11:37

Witaj Administrator

Twoje dokumenty

Wszystkie

74

Nowe Na dzis

+ 24 @ 1

Cofniete Po terminie

O 11
Sekcja , Twoje dokumenty”

Czas spedzony z Comarch DMS

W ramach ekranu startowego Comarch DMS dostepne jest rowniez
pole ,Czas spedzony z Comarch DMS” z informacjg o tym, ile
minut dziennie operator korzysta z Comarch DMS na urzadzeniu,
na ktorym jest zainstalowana aplikacja.

Wyswietlany jest réwniez wykres, ktdédry ma na celu wskazanie,
ile czasu w poszczegdélne dni w ostatnim tygodniu operator
korzystat z tej aplikacji. Po kliknieciu w pole wykresu nad
skrétem nazwy danego dnia tygodnia wyswietlana jest nazwa dnia



1 czas spedzony w aplikacji w wybranym dniu (w godzinach 1
minutach).






4App Store @ 11:37

Witaj Administrator

Cofniete Po terminie

O I

Czas spedzony z Comarch DMS

Srednio korzystasz z aplikacji DMS na tym
urzgdzeniu w ostatnim tygodniu 1 dzien 1
godzina 54 minuty dziennie
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Twoje dzisiejsze statystyki

Start Dokumenty Konto



Pole ,Czas spedzony z Comarch DMS”

Twoje dzisiejsze statystyki

W ramach pola ,Twoje dzisiejsze statystyki” dostepny jest
wykres kotowy, ktory informuje o tym, ile dokumentow zostato
biezacego dnia przez zalogowanego uzytkownika:

= przekazanych do kolejnego etapu (cze$¢ wykresu w kolorze
zielonym)
= utworzonych (czes$¢ wykresu w kolorze niebieskim)

Wewnatrz wykresu wysSwietlana jest %*aczna liczba dokumentow
utworzonych i przekazanych przez zalogowanego uzytkownika w
danym dniu.

Ponizej wykresu znajduje sie objasniajgca go legenda wraz z
podang w nawiasie (odpowiednio) i1ilosSciag przekazanych
dokumentéw oraz ilosciag utworzonych dokumentoéw.



<4App Store @ 11:37

Witaj Administrator

Twoje dzisiejsze statystyki

O Przekazane dokumenty (1)

O Utworzone dokumenty (1)

Pole ,Twoje dzisiejsze statystyki” wraz z legenda

Jezeli uzytkownik kliknie na dana czes¢ wykresu, wolwczas
zostanie ona lekko powiekszona,a w legendzie zostanie
pogrubiony odpowiedni opis.

Top 5 obiegdw

W sekcji Top 5 obiegdéw znajduje sie wykres, ktory przedstawia
ilos¢ dokumentéw utworzonych w pieciu najczesciej uzywanych
obiegach dokumentow — ich nazwy widoczne sg pod polem wykresu.
Typy obiegu sg uszeregowane od najcze$ciej uzywanych.

Jesli uzytkownik kliknie na zielony punkt lub cze$¢ wykresu, w
ktéorej znajduje sie dany punkt, wowczas zostanie wyswietlona
informacja z nazwa danego typu obiegu i liczbg utworzonych



w nim dokumentoéw.

Top 5 obiegow
30
20 o --. O. O Faktury zakupu KSeF 20
10 -0
N
0
: a\ :‘:"‘w w
- « = = 8
3 > & > S
5 E . g =
:E Py
%

Pole ,Top 5 obiegéw”



<4App Store & 11:37

Witaj Administrator

Twoje dokumenty

Wszystkie

74

Nowe Na dzis

+ 24 @ 1

Cofniete Po terminie

S 1

Czas spedzony z Comarch DMS

Srednio korzystasz z aplikacji DMS na tym
urzadzeniu w ostatnim tygodniu 1 dzien 1
godzina 54 minuty dziennie

) @

Start Dokumenty Konto

Widok zaktadki ,Start”




Zaktadka ,,Dokumenty” — Filtry

Na liscie dostepne sa trzy gtéwne rodzaje filtrow, ktodre
decydujg o tym, ktére dokumenty beda wyswietlane na liscie:

1. Status dokumentu — domys$lnie wybrana jest opcja ,U mnie”,
ale po kliknieciu w pole dostepne sg nastepujgce filtry:

- U mnie - jes$li wybrano takg opcje, woéwczas wyswietlana
jest lista dokumentéw, do ktdédrych uprawniony jest
operator,

W obiegu — jesli wybrano takg opcje, wowczas

wySwietlana jest lista dokumentdédw, z ktdérymi operator
pracowat i obecnie nie jest do nich uprawniony. Jes$li w
ustawieniach danego etapu w aplikacji desktop zaznaczono
parametr Dostep do dok. dla operatora niepracujgcego z
dok., wéwczas po wybraniu filtra W obiegu dostep do
dokumentu w kazdym kolejnym etapie bedg mieli wszyscy
operatorzy, ktdérzy na aktualnym etapie mieli dostep do

dokumentu (zob. Wtasciwos$ci etapu — zaktadka
Uprawnienia).
- Zakonnczone - jesli wybrano taka opcje, wbwczas

wySwietlana jest lista dokumentéw, z ktdérymi operator
pracowat i dokument znajduje sie w etapie oznaczonynm,
jako zakonczony.

-Wszystkie - jesli wybrano takag opcje, wdéwczas
wysSwietlana jest 1lista wszystkich dokumentéw, bez
wzgledu na ich status.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-filtry/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-uprawnienia/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-uprawnienia/

[100]

X

Zobacz dokumenty, ktore sa:

U mnie (domysine)
przypisane do mnie

W obiegu
przekazane, cofniete lub obserwowane

© 0

przeze mnie

Zakonczone
dokumenty, ktére zakoriczyty obieg

© O

Wszystkie
dokumenty: u mnie, w obiegu i
zakonczone

L] @ |

Filtry — Status dokumentu



2. Typ obiegu — po kliknieciu w $rodkowe pole nad listg
dokumentéw (domys$Slnie ustawione na opcje ,Wszystkie typy”)
mozna wybra¢ jeden z obiegéw dokumentdéw zdefiniowanych w
aplikacji desktop Comarch DMS (zob. przyktadowo Definicje
obiegbéw dokumentéw ) — wtedy na liscie dokumentéw wyswietlane
sa jedynie dokumenty nalezgce do wybranego typu obiequ.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/definicje-obiegow-dokumentow-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/definicje-obiegow-dokumentow-standalone/




X

Wybierz typ dokumentu, ktérym
chcesz sie zajaé:

[Z) Wszystkie typy (domys$ine)
Faktury

Faktury luty

Faktury zakupu KSeF

Purchase invoices

b o) W) o) W

Whniosek urlopowy



Filtry — Typ obiegu dokumentu (ustawienie
domyslne)






X

Wybierz typ dokumentu, ktérym
chcesz sie zajaé:

[2) Wszystkie typy (domysine)
Faktury

Faktury luty

Faktury zakupu KSeF

Purchase invoices

b o) o) o) o

Whniosek urlopowy



Wybér obiegu, z ktdérego dokumenty beda
wyswietlane na liscie dokumentéw



[100]

Q, Wyszukaj dokument

U mnie Faktury luty Filtry

@ FA/3/2024
Faktury luty

Etap 1

FA/4/2024
Faktury luty

Etap 1 [+1)

©

FA/5/2024
Faktury luty

Etap 1 [+1)

©

FA/6/2024
Faktury luty

Etap 2 (+1)

©

FA/7/2024
Faktury luty

Etap 1 [+1)

©

FA/8/2024
Faktury luty

Etap 1 [+1)

UTWORZ DOKUMENT

o) B ®

Start Dokumenty Konto

[ ] @ <

Lista dokumentdow po wyborze obiegu
»Faktury luty” — widoczne sg jedynie
dokumenty dodane w ramach tego obiegu

©



3. Filtry — po kliknieciu w to pole dostepne sa trzy rodzaje
filtrow:

 Cechy dokumentéw — stany dokumentdéw; domyslne
ustawienie to ,Pokaz dowolne dokumenty”; mozliwe
jest zaznaczenie jednej z nastepujacych opcji:

- Pokaz dokumenty mozliwe do przekazania z
listy — wybdr opcji umozliwia wyswietlenie
tylko dokumentdéw, ktdére moga zostac
przekazane do domyslnego etapu bezposSrednio
z listy (pod warunkiem, ze w ustawieniach
etapu danego typu obiegu w aplikacji desktop
wybrano etap domyslny w ramach opcji
'Przekazanie z listy’ w zaktadce
'Przekazanie’ — zob. WtasciwoSci etapu -—
zaktadka Przekazanie)

» Pokaz nowe dokumenty — wybdr opcji umozliwia
wyswietlenie tylko dokumentdéw, ktdére nie
byty jeszcze otwarte;

- Pokaz dokumenty po terminie — wybdér opcji
umozliwia wysSwietlenie tylko dokumentéw, dla
ktérych uptyngt czas na realizacje zadania
(zob. Czas na realizacje zadania);

- Pokaz dokumenty cofniete - wybdr opcji
umozliwia wyswietlenie tylko dokumentoéw,
ktére osiggnety aktualny etap poprzez
cofniecie dokumentu do poprzedniego etapu;

 Pokaz dokumenty obserwowane — wyboOr opcji
umozliwia wySwietlenie tylko dokumentdéw, do
ktéorych operator posiada wuprawnienia
obserwatora dokumentu (zob. Obserwator
dokumentu)

- Data przekazania — po kliknieciu w pola ,0d daty”
i ,do daty” mozna wprowadzié¢ zakres dat, po


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-przekazanie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-przekazanie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/czas-na-realizacje-zadania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/obserwator-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/obserwator-dokumentu/

ktérych filtrowana bedzie 1lista dokumentdw.
Wowczas wysSwietlane sa tylko dokumenty przekazane
w okre$lonym przedziale dat.

- Zmien sortowanie — w ramach pola uzytkownik moze
wybrac sposdéb sortowania dokumentdw na 1liscie
dokumentow:

-0d najnowszych - dokumenty na 1lidcie
dokumentdéw wyswietlane sg w kolejnos$ci od
najnowszych;

-0d najstarszych - dokumenty na 1liscie
dokumentdéw wyswietlane sg w kolejnos$ci od
najstarszych;

- Najkrotszy czas na realizacje — dokumenty na
liscie dokumentéw wysSwietlane sa w
kolejnosci od najkrdétszego czasu na
wykonanie zadania (zob. Czas na realizacje
zadania)

Aby filtry z zaktadki ,Filtry” zostaty zastosowane, nalezy po
wybraniu filtréw klikng¢ w przycisk ,Pokaz dokumenty”
wOwczas lista dokumentdéw zostanie wyswietlona zgodnie z
wybranymi filtrami, a na polu ,Filtry” widoczna jest liczba
filtréw wybranych w ramach tego pola.

Aby usuna¢ zaznaczenie wybranych filtréw z zaktadki ,Filtry”,
nalezy wejs¢ do tej zaktadki i klikng¢ w link ,Usun filtry”.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/czas-na-realizacje-zadania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/czas-na-realizacje-zadania/

X USUN FILTRY

Cechy dokumentu
Pokaz dowolne dokumenty

Pokaz dokumenty mozliwe do
przekazania z listy

Pokaz nowe dokumenty

Pokaz dokumenty po terminie

Pokaz dokumenty cofniete

O 0O 0 O 0O

Pokaz dokumenty obserwowane

Data przekazania
nie wybrano daty

do daty ]

od daty 0] |

Zmien sortowanie
0d najnowszych

@ Od najnowszych
O Od najstarszych

O Najkrotszy czas na realizacje

POKAZ DOKUMENTY

] O |

Zaktadka ,Filtry” — ustawienia domyS$lne



X USUN FILTRY

Cechy dokumentu

N
Pokaz dowolne dokumenty
Pokaz dokumenty mozliwe do |
przekazania z listy
Pokaz nowe dokumenty J
Pokaz dokumenty po terminie

Pokaz dokumenty cofniete

o 0O

Pokaz dokumenty obserwowane

Data przekazania

A
nie wybrano daty
od daty 5 | do daty o]
Zmien sortowanie -

0Od najnowszych
@ Od najnowszych
O Od najstarszych

O Najkrotszy czas na realizacje

POKAZ DOKUMENTY

[ ] O] |

Zaktadka ,Filtry” — wybér opcji ,Pokaz
dokumenty po terminie”






Q, Wyszukaj dokument

U mnie Wszystkie typy Filtry: 1

KSEF/20/2024
Faktury zakupu KSeF

1 0

FA/6/2024
Faktury luty

Etap 2 Gy

KSEF/18/2024
Faktury zakupu KSeF

1 0

KSEF/19/2024
Faktury zakupu KSeF

1 0

UTWORZ DOKUMENT

@ B ©®

Start Dokumenty Konto

| @ <



Widok 1listy dokumentdéw po wyborze filtra
»Pokaz dokumenty po terminie”



= LTE:
> aill GO

2024

Czw., 1 lut

Luty 2024

ANULUJ

Wybér daty w ramach pola ,Data
przekazania”



X USUN FILTRY

Cechy dokumentu
Pokaz dowolne dokumenty

Pokaz dokumenty mozliwe do
przekazania z listy

Pokaz nowe dokumenty

Pokaz dokumenty po terminie

Pokaz dokumenty cofniete

0O O 0 0 O

Pokaz dokumenty obserwowane

Data przekazania
od 01-02-2024 do 14-02-2024

od daty do daty
[01-02-2024 ] [ 14-02-2024 o]

Zmien sortowanie
0Od najnowszych

@ Od najnowszych
O Od najstarszych

(O Najkrotszy czas na realizacje

POKAZ DOKUMENTY

] O] 4



Widok zaktadki ,Filtry” po wybraniu dat w
ramach filtra ,Data przekazania”






X

Cechy dokumentu
Pokaz dowolne dokumenty

Pokaz dokumenty mozliwe do
przekazania z listy

Pokaz nowe dokumenty

Pokaz dokumenty po terminie

Pokaz dokumenty cofniete

Pokaz dokumenty obserwowane

Data przekazania
nie wybrano daty

USUN FILTRY

O 0O 0 0 0O

od daty O] | do daty

Zmien sortowanie
Od najstarszych

O Od najnowszych

@ Od najstarszych

(O Najkrotszy czas na realizacje

POKAZ DOKUMENTY

| O] <



Wybdér opcji ,,0d najstarszych”






Q. Wyszukaj dokument

U mnie Faktury zakupu KSeF Filtry: 1

KSEF/1/1/2024
Faktury zakupu KSeF

1 ©

©

KSEF/2/1/2024
Faktury zakupu KSeF

1 1

©

KSEF/3/1/2024
Faktury zakupu KSeF

1 ©

©

KSEF/4/1/2024
Faktury zakupu KSeF

1 1

©

KSEF/5/1/2024
Faktury zakupu KSeF

1 ©

©

KSEF/6/1/2024
Faktury zakupu KSeF
1

UTWORZ DOKUMENT

@ B ®

Start Dokumenty Konto

| O] <

©



Widok 1listy dokumentdéw dla obiegu ,Faktury
zakupu KSeF” z zaznaczonym filtrem ,0d
najstarszych”

Zaktadka »,Dokumenty” -
wyszukiwanie dokumentoéw

W goérnej czesSci zaktadki ,Dokumenty” dostepna jest
wyszukiwarka, ktéra pozwala w tatwy sposéb odnalez¢ dokument
po numerze lub jego fragmencie, po nazwie etapu 1lub po
wartosciach wprowadzonych w kontrolkach.

Aby wyszukac¢ dokument po jego numerze, nalezy wprowadzid
catos¢ lub fragment danego numeru w polu wyszukiwarki, a
nastepnie klikna¢ na pole odpowiedniego dokumentu wyswietlane
ponizej wyszukiwarki.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-wyszukiwanie-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-wyszukiwanie-dokumentow/

< Wyszukaj dokument

Pole wyszukiwarki przed
wprowadzeniem wartos$ci



< FAN X

@ FA/10/2024
Faktury luty

Etap 1

@ FA/11/2024
Faktury luty

Etap 1 @

B B oo & @ ¢
12 3 456 7 89 0
@ # §$ _ & - + () /
S T AR B B

ABC |, a1 e

Wyszukiwanie dokumentu po
fragmencie jego numeru

Aby wyszuka¢ dokumenty po nazwie etapu, nalezy wprowadzid
nazwe danego etapu w polu wyszukiwarki — wéwczas ponizej
wyszukiwarki zostaje wyswietlona lista dokumentdédw znajdujgcych
sie na tym etapie.



& FEtap1 X

FA/3/2024
Faktury luty
Etap 1

©

FA/4/2024
Faktury luty
Etap 1

©

FA/5/2024
Faktury luty
Etap 1

©

FA/7/2024

Faktury luty
Etap 1

©

FA/8/2024
Faktury luty
Etap 1

©

FA/9/2024
Faktury luty

Etap 1 (i +1)

©

FA/10/2024
Faktury luty
Etap 1

©

FA/11/2024
Faktury luty

Etap 1 (1)

©

[ ] @ |

Wyszukiwanie dokumentdow po
nazwie etapu, na ktérym sie
znajduja

Jezeli wyszukiwarka nie znajdzie wprowadzonych danych w
nagtowkach na liscie dokumentéw, wéwczas wyswietla informacje
0 niepowodzeniu wyszukiwania. Mozna wéwczas kliknac w
przycisk [Szukaj w szczegdtach], aby przeszukac¢ zawartosc
kontrolek na dokumentach.



Przyklad
1. Operator wyszukuje stowo ,fiotkowa” — poniewaz nie zostaje

ono znalezione w nagtdéwkach na liscie dokumentéw, klika w
przycisk [Szukaj w szczegdtach]



& fiotkowa X

Niestety, nie znalezlismy "fiotkowa".
Upewnij sie, ze wpisana fraza nie zawiera
btedéw, sprobuj wyszukaé inne stowa
kluczowe lub

( SZUKAJ W SZCZEGOLACH )

88 fiotkowa $
1 2 3 4 5 6 7 8 9 0

qwerr ty ui op

7123, ® P
u @ |
Brak wynikéw wyszukiwania - przed

kliknieciem w przycisk ,Szukaj w
szczegobtach”



2. Po kliknieciu w przycisk [Szukaj w szczegdétach] na liscie
dokumentdéw zostaje wysSwietlony jeden dokument o numerze
FA/3/2024



& fiotkowa X

a FA/3/2024
Faktury luty

Etap 1

[ ] O] |

Wyniki wyszukiwania stowa , fiotkowa” w
szczegotach dokumentéw



3. Po kliknieciu w pole dokumentu zostaja wysSwietlone jego
szczeg6ty — w kontrolce typu Tekst o nazwie ,Ulica” widoczna
jest wartos¢ ,Fiotkowa” — a zatem wyszukiwanie zakonczyto sie
sukcesem.



& ® O
Faktury luty
FA/3/2024
ZAKLADKA 1 DANE
Dane kontrahenta ~
Dane ogodlne
Kontrahent DODAJ

Nazwa kontrahenta

NIP

Dane adresowe

— Ulica

Fiotkowa

Numer domu

Kod pocztowy

C ZAPISZ ) DO PRZEKAZANIA

[ ] @ |

Dokument FA/3/2024 — w kontrolce o
nazwie ,Ulica”widoczna jest wartos¢




,Fiotkowa”

Zaktadka »Dokumenty” -
informacje ogodolne

Na zaktadce ,Dokumenty” znajduje sie 1lista dokumentéw
utworzonych w Comarch DMS.

Na 1liscie dokumentédw domysSlnie wyswietlane sg dokumenty
przypisane do zalogowanego uzytkownika (filtr ,U mnie”) 1
nalezgce do wszystkich typow obiegow (filtr ,Wszystkie typy”).


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-informacje-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-informacje-ogolne/

&nm

Q. Wyszukaj dokument

U mnie Wszystkie typy Filtry

@ FA/3/2024
Faktury luty

Etap 1

@ FA/4/2024
Faktury luty

Etap 1 (+1)

@ FA/5/2024
Faktury luty

Etap 1 (+1)

@ FA/6/2024
Faktury luty

Etap 2 (+1]

@ FA/7/2024
Faktury luty
Etap 1 ©®

@ FA/8/2024
Faktury luty

Etap 1 (+1)

UTWORZ DOKUMENT

@ B @

Start Dokumenty Konto

[ ] @ 4

Zaktadka ,Dokumenty” — ustawienia
domyslne filtrow

Istnieje mozliwos$S¢ oznaczenia wybranym kolorem pola dokumentu
znajdujacego sie na danym etapie w danym typie obiegu — takie



ustawienie moze wprowadzi¢ administrator Comarch DMS podczas
konfiguracji typu obiegu w aplikacji desktop (stacjonarnej)
(zob. WtasciwosSci etapu — zaktadka 0gdélne).

@ FA/7/2024
Faktury luty
Etap 1

Pole dokumentu na liscie dokumentéw — po
lewej stronie widoczne oznaczenie kolorem
jasnozielonym dokumentu znajdujgcego sie
na Etapie 1 w ramach typu obiegu " Faktury
luty”

Na polach dokumentéw moga znajdowad sie rowniez nastepujace
oznaczenia (ikony):

[I — ikona oznacza, ze dokument jest przeterminowany -
czas na wykonanie zadania mingt (zob. Dokumenty

przeterminowane)

Q — takie ikony oznaczajg, ze: dokument zostat
cofniety (pomaranczowa ikona) (por. w artykule dot. aplikajci
desktop Cofniecie dokumentu do poprzedniego etapu) i dokument
nie byt jeszcze otwierany (niebieska ikona)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dokumenty-przeterminowane/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dokumenty-przeterminowane/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/cofniecie-dokumentu-do-poprzedniego-etapu/

Ikony mogg wystepowal pojedynczo (jak w pierwszym z powyzszych
przykladow) 1lub wspdélnie (jak w drugim z powyzszych
przyktadow) .






Q. Wyszukaj dokument

U mnie Wszystkie typy Filtry

— Faktury luty
Etap 1

A — 4
@ FA/6/2024
Faktury luty

Etap 2 o

@ FA/7/2024
Faktury luty

Etap 1

@ FA/8/2024
Faktury luty

Etap 1

@ FA/9/2024
Faktury luty
Etap 1 e +1)

@ FA/10/2024
Faktury luty
Etap 1

FA/11/2024
Fakturv lutv

@ B ®

Start Dokumenty Konto

| O] <



Lista dokumentdw z widocznymi oznaczeniami (ikonami)

Dokument ERP XL

Spis tresci artykutu

 Informacje ogdlne

= Formatka ,,Dokument ERP XL”

= Zaktadka ,,Dokument”

» Zaktadka ,0pis analityczny”

= Generowanie dokumentu do Comarch ERP XL
= Edytowanie dokumentu z Comarch ERP XL

= 0dwigzywanie dokumentu

= Podglad wydruku

Informacje ogdlne

W ramach kontrolki typu Dokument ERP XL w aplikacji WEB
mozliwe jest:

= dodanie nowego dokumentu Comarch ERP XL;

» podglad danych wprowadzonych na danym dokumencie w
Comarch ERP XL;

- edycja dokumentu znajdujacego sie w Comarch ERP XL

Szczegbtowe informacje dotyczace konfiguracji kontrolki typu
Dokument ERP XL sg dostepne w dziale Panel Dokument ERP XL i w
artykule Dokument ERP XL.



https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/dokument-erp-xl-3/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/panel-dokument-erp-xl/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dokument-erp-xl-2/

Jezeli na danym dokumencie Comarch DMS:

= nie dodawano jeszcze zadnego dokumentu - wéwczas w

daj
ramach kontrolki dostepny jest przycisk J [Dodaj].

Wowczas po prawej stronie okna zostaje otwarta formatka
,Dokument ERP XL” z polami do wypetnienia.

A

S . . Przekaz di
< Faktury zakupu Wigee akeji oai o 5 W

@t FAKTZ/1/1/2024  ~ Pokaz szczegély przekazania v
0 Dokument ERP XL X

dat ] Spétka Domyslna spétka
S Dokument Opis analityczny

Warto$¢ 1
@

Kontrahent v ‘

Typ platnika
( Kontrahent v Platnik v

Seria

Waluta Rejestr VAT
Wybierz serig v ‘ ’/ PLN v I ’/ ZAK v
Vat liczony od
[ ]
Rodzaj zakupu
’/ Towar v Rachunekb.. v

. Cena z dokiadnoscia do groszy. . MPP

Wartoéé 5

+ Dodaj element Elementy

Towar Nazwa llos¢ Jm. CenaN CenaB
Kontrahent . towaru

[FA] Firma AB

Numer Faktury

ERP XL Dokument elektroniczny

i n] <
Szkic dokumentu FZ-1/24 Potacz dokumenty Generuj do ERP

Formatka ,Dokument ERP XL” w aplikacji WEB, po kliknieciu
przycisku ,Dodaj” w ramach kontrolki typu Dokument ERP XL

L L. , Dodaj )
= kliknieto wczesniej] w przycisk [Dodaj] w

kontrolce typu Dokument ERP XL i zapisano dokument
Comarch DMS, ale nie wygenerowano dokumentu do Comarch
ERP XL albo jesli odwigzano dokument (zob. Odwigzywanie
dokumentu) — wéwczas w ramach kontrolki dostepny jest

. Szkic dokumentu i
przycisk [Szkic dokumentu]. Po

kliknieciu w ten przycisk po prawej stronie okna zostaje
otwarta formatka ,Dokument ERP XL"”, w ktdérej mozna


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/01/word-image-28088-1.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/01/word-image-28088-3.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/01/word-image-28088-4.png

wprowadzié¢ zmiany lub/ i generowa¢ dokument do Comarch
ERP XL

A

i - . Przekaz do
« Faktury zakupu Wigce akeji v : . &
@t FAKTZ/1/1/2024  ~ Pokaz szczegdly przekazania v
b Zakiadka 1 Dane Dokument ERP XL X
Spotka Domysina spétka
€ Karta obiegu ~ Dokument Opis analityczny
Kontrahent
@ data ﬁ
’/ [AG] Firma v I
Typ pratnika Platnik
Wartos¢ 1 ‘ ’/ Kontrahent v ’/ [AG] Firma v
Seria Waluta Rejestr VAT
Warto$é 2 ‘ ( Wybierz serie v ( PLN v ( ZAK v
Vat liczony od
Wartos¢ 3 ‘ Netto v
Rodzaj zakupu
{ Towar v Rachunekb.. v
Wartosc 4 ‘
. Cena z dokiadnoscig do groszy. . MPP
Tabela Elementy
Warto$é 5 Towar Nazwa llosé Jm. CenaN CenaB
towaru
+ Dodaj element
Kontrahent ERP XL <
Numer Faktury ontranen : K u] Potacz dokumenty Generuj do ERP
[FA] Firma AB . Szkic dokumentu
4

Formatka ,Dokument ERP XL” w aplikacji WEB, po kliknieciu

przycisku ,Szkic dokumentu” w ramach kontrolki typu Dokument
ERP XL

= wygenerowano wczes$niej dokument z poziomu Comarch DMS do
Comarch ERP XL lub potaczono dokument z Comarch ERP XL z
dokumentem w kontrolce typu Comarch ERP XL — wdwczas w
ramach kontrolki wyswietlany jest numer dokumentu w

Q

Comarch ERP XL, a po kliknieciu w przycisk po
prawej stronie okna zostaje otwarta formatka ,Dokument
ERP XL"”, w ktérej mozna wprowadzic¢ zmiany w dokumencie


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/01/word-image-28088-6.png

A

inmal . : Przekaz do
 Fakury zakupe 1 . =D
@t FAKTZ/1/1/2024  ~ Pokaz szczegély przekazania v
0 FZ-2/24/ZA X
. Spétka Domyslna spotka
Karta obiegu ~
e Dokument Opis analityczny
& data ﬁ ‘
— Kontrahent
‘ [AG] Firm: v ‘
Warto$¢ 1 ‘ — Typ platnika — Piatnik
‘ Kontrahent Vv ‘ ‘ [FIR1] Firma 1 v ‘
Wartos¢ 2 ‘ ‘f Seria —| ‘7 Waluta — Rejestr VAT
ZA v PLN M ‘ ZAK v ‘
Wartosé 3 ‘ ‘* gllczanyo
Netto 7 ‘
B — Rodzaj zaku —
Wartos¢ 4 Towar v ‘ Rachunek b v ‘
Cena z doktadnoscia do groszy. MPP
Tabela
Wartosé 5 Elementy
artosé
Towar Nazwa towaru llos¢ Jm.
+ Dodaj element _ Towar
T \/‘ ‘vowa” ‘ ‘5!: 000000 ‘ ‘ szt
Kontrahent ERP XL
Numer Faktur :
i IFA] Firma AB . FZ-2/24/ZA @ Rozdziel Aktualizuj dane opisu

Formatka ,Dokument ERP XL” w aplikacji WEB, po kliknieciu

przycisku znajdujgcego sie obok numeru dokumentu w ramach
kontrolki typu Dokument ERP XL

Powrdt do poczatku artykutu

Formatka ,,Dokument ERP XL”

Formatka ,Dokument ERP XL"” jest ztozona z dwoch zaktadek:

= Dokument
= Opis analityczny

Przyciski funkcjonalne (Pot*gcz dokumenty, Rozdziel, Generuj do

ERP/Aktualizuj dane opisu) na tej formatce dotycza obydwu
zaktadek.

Istnieje mozliwos¢ zmiany szerokosci formatki , Comarch ERP XL”
— w tym celu nalezy kolejno:

1. przesunagc¢ kursor na lewy brzeg formatki



2. gdy pojawi sie znak strzatki z dwoma grotami, kliknac i
przeciggng¢ formatke w lewo (aby poszerzy¢ formatke) lub w
prawo (aby zwezic¢ formatke).

&
mM

i i Przekaz do
« Faktury zakupu Wigee akeji - .
ot FAKTZ/1/1/2024  ~ Pokaz szczegdly przekazania v
0O Dokument ERP XL pod
. Spolka Domysina spolka
Karta obiegu -~
Dokument Opis analityczny
@ [ Kontrahent
[AG] Firma v ‘
[ Wvariesg ) Typ platniks ———  — Platnik ——————————————
Kontrahent v ‘ ‘ FIR1] Firma 1 W ‘
o | e
‘ War Seria — Waluta Rejestr VAT vatlic:
ZA v ‘ PLN b | ZAK M ‘ ‘ Netto N~
. . Rodzaj zakupu
‘ Vartose 3 {Towar v ‘
Cena z dokladnoscig do grosz: MPP
‘ Vartosc @ aroazy, L
Elementy
Tabela Towar Nazwa towaru llosé Jm. CenaN CenaB Stawka VAT Wartos¢ netto Wartc
——— owar )
i} . [Towar‘\ | ‘55.000000 ‘ szt V‘ |34,UU ‘ 41,82 ‘ 23% V‘ ‘1870.00 ‘ 230¢

Polacz dokumenty Generuj do ERP

Zmiana szerokos$ci formatki ,,Dokument ERP XL”

Powrot do poczgtku artykutu

Zaktadka ,,Dokument”

Na zaktadce ,Dokument” uzytkownik moze wprowadzic elementy
dokumentu wraz ze szczegétami (ilos¢, cena, stawka VAT,
jednostka miary) albo wartosci catego dokumentu.

Wyglad zaktadki zalezy od trybu opisu analitycznego i typu
dokumentu Comarch ERP XL.

Elementy zaktadki , Dokument” sg analogiczne do elementéw tej
zaktadki w aplikacji desktop — w kwestii opisu elementéw zob.
Panel Dokument ERP XL



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/panel-dokument-erp-xl/

Dokument ERP XL X
Spdtka Domysina spatka

Dokument Opis analityczny

Kontrahent

( [AG] Firma v ‘
Typ ptatnika Piatnik

( Kontrahent ( [FIR1] Firma 1 v
Seria Waluta Rejestr VAT Vat liczony od

( A v ( PLN v ( ZAK v ( Netto v
Rodzaj zakupu

(Tuwar ~ Rachunekb..

. Cena z dokfadnoscia do groszy. . MPP

Elementy

Towar Nazwa towaru lios¢ Jm. CenaN CenaB Stawka VAT Wartos¢ netto Wartos¢ brutto

m]

o e | fewm | [ 7 [ | ez | | [oow | [

+ Dodaj element

Podsumowanie
Razem netto 1870.00

Razem brutto 2300.10

Potacz dokumenty Generuj do ERP

Formatka ,Dokument ERP XL"”, zaktadka ,Dokument” w aplikacji
WEB — przyktad

Powrdot do poczagtku artykutu

Zaktadka ,,0pis analityczny”

Zaktadka ,0Opis analityczny” dotyczy opisu analitycznego
elementow dokumentu i/lub wartosci catego dokumentu.

Opis analityczny w aplikacji pozwala na tworzenie opisu
analitycznego dla poszczegdlnych elementéw dokumentu i/lub dla
catej wartosci dokumentu. Dotyczy zaréwno dokumentow
nowotworzonych, jak réowniez istniejacych najpierw w systemie
Comarch ERP XL, a pdézniej dowigzanych w aplikacji Comarch DMS.

Aplikacja obstuguje opis analityczny w trybie mieszanym, czyli
dla poszczegélnych elementow dokumentu jak i dla catego
dokumentu (nagtéwka). Tryb ten jest dostepny dla dokumentoéw



FZ, NM.

Uwaga

Nie ma mozliwo$ci tworzenia opisu analitycznego dla dokumentoéw
sprzedazy FS i FSE. Oznacza to, ze nie mozna na tego typu
dokumentach doda¢ elementéw na zaktadce ,Dokumenty” oraz
wprowadza¢ opisu analitycznego dla elementu na zaktadce ,0Opis
analityczny”.

Na dokumentach: FSK reczna, FZK reczna, (A)FZK, FS, FSE, PA,
Wz, WZE, PZ, PZI, RW, PW, FAI, SAD, SSC, (A)FS, (A)FZ mozliwe
jest wprowadzenie opisu analitycznego jedynie w trybie dla
nagtowka dokumentu (warto$¢ dokumentu).

Na dokumentach: FZ, NM, mozna zdefiniowac opis analityczny
w trybie dla elementu (wartos¢ elementu) lub dla nagtdwka
dokumentu (wartos¢ dokumentu).

Istnieje mozliwos¢ zablokowania modyfikacji opisu
analitycznego na danym etapie po oznaczeniu kontrolki ,Opis
analityczny” jako ,Tylko do odczytu” na wtasciwo$ciach etapu
na zaktadce Kontrolki podczas definiowania typu obiequ.

Na dokumencie dowigzanym z systemu Comarch ERP XL, na ktérym
zatwierdzono opis analityczny, nie ma mozliwo$ci nanoszenia
zmian po stronie aplikacji Comarch DMS.

Elementy zaktadki ,0Opis analityczny” sg analogiczne do
elementéw tej zaktadki w aplikacji desktop — w kwestii opisu
elementdéw zob. Panel Dokument ERP XL.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/panel-dokument-erp-xl/

Dokument ERP XL X
Spotka Domysina spotka

Dokument Opis analityczny

Nazwa Data analityczna
{ opis analityczny ( dokumentu/sprzedazy/zakupu

Pozycje

Pozycja Centrum Lokalizacja Procent Warto$¢

1/T1_Towar vl [Admlmstraqa vl [Krakdw vl [100,00 ’/.,] [1875,0[]

m ]

+ Dodaj element

Podsumowanie
R n 1870.00
). wzorca 1870.00

aje 0.00

Polacz dokumenty Generuj jj do ERP

Formatka ,0Opis analityczny”, zaktadka ,Dokument” w aplikacji
WEB — przyktad

Powrdt do poczatku artykuku

Generowanie dokumentu do Comarch ERP XL

Aby generowa¢ dokument z Comarch DMS do Comarch ERP XL, nalezy
kolejno:

1. uzupetnic¢ pola na zakt*adkach ,Dokument” i ,0pis
analityczny”

Generuj do ERP )

2. klikng¢ w przycisk [Generuj do ERP], ktéry
znajduje sie w prawym dolnym rogu formatki , Dokument ERP XL".

Wowczas nastepuje generowanie dokumentu do Comarch ERP XL —
gdy dokument zostat wygenerowany, wtedy formatka zostaje
zamknieta, w kontrolce typu Dokument ERP XL wysSwietla sie
numer wygenerowanego dokumentu w Comarch ERP XL, a w prawym
dolnym rogu ekranu wyswietlany jest komunikat ,Dokument zosta%



zapisany”, ktory po chwili znika.

Uwaga

Aby mozliwe byto wygenerowanie dokumentu do Comarch ERP XL,
konieczne jest utworzenie i zapisanie najpierw dokumentu
Comarch DMS. W przeciwnym przypadku po kliknieciu przycisku

( Generuj do ERP

[Generuj do ERP] zostanie wysSwietlony komunikat
informujacy o koniecznosSci zapisania dokumentu Comarch DMS, a
dokument nie zostanie wygenerowany.

Utwérz nowy dokument

Dokument Ustawienia dla etapu poczqtkowego

Faktury zakupu
Dokument ERP XL X
Karta obiegu ~ Spoika Domysina spolka
Dokument Opis analityczny
Data anality Kategoria finansowa
l Nazwa ] ( dokumentu/sprzedazy/zakupu ‘ ( <wg dokumentu>
Pozycie
Pozycja Centrum Lokalizacja Procent Wartosé
1/T1_Towar vl l Administracja vl l Warszawa \/l ITUG‘DO % l l3752‘00 E

+ Dodaj element

Tabela
Podsumowanie
Wartosé 5
Razer 3752.00
+ Dodaj element z0rca 3752.00
Pozostale 0.0

Polacz dokumenty pr——

@ Nie wygenerowano do ERP %
Dokument nie zostal zapisany, co

uuuuuu wygenerowanie dokumentu
do Com ERP XL. Zapisz dokument i
Anuluj wygeneruj ponownie.

Komunikat wyswietlany, gdy uzytkownik prébowat wygenerowacd
dokument do Comarch ERP XL przed zapisaniem dokumentu Comarch
DMS



>
2

< Faktury zakupu Wocsjaa ([ zapsz ) PR .

Gt FAKTZ/1/1/2024  ~ Pokaz szczeg6ty przekazania v
(] Zaktadka 1 Dane Dokument ERP XL X
— Sp6tka Domysina spotka
IS ~ Dokument  Opis analityczny
] data Kontrahent
( [FIR1] Firma 1 v

Platnik

— Typ platnika
Wartose ( Kontrahent v ( [FIR1] Firma 1 v
Seria Waluta Rejestr VAT Vatliczony od
Wartosé 2 ( 2~ ( PLN ~ r 24K - ( Netto “
Rodzaj zakupu
( Towar v Rachunekb.. v
Wartosé 3

@ Cenaz doktadnoscig do groszy. @ vrr

=
&
g
o
-1
&
a
(B

Wartose 4 Elementy
Towar Nazwa towaru los¢ Jm. CenaN cena Stawka VAT Wartos¢ netto Wartogé brutto
Tabela
Towar
. r‘m v lTowarl I l47,00mmo l lsz\ vl Iaa‘uu l lm,az ] lzs% vl l1595‘00 l lwcsja [n]
Wartosé 5

+ Dodaj element
+ Dodaj element
Numer Fakiury

Podsumowanie

1598.00

§I
H

[FA] Firma AB
Razembrutto  1965.54

ERP XL
Szkic dokumentu

[w]}

Potlacz dokumenty Generuj do ERP

Karta obiequ z formatkg ,Dokument ERP XL"” przed wygenerowaniem
dokumentu — przyktad

o Dokument zostatl zapisany. X

Komunikat o zapisaniu dokumentu

)
()

 Faktury zalupu ST v

« FAKTZ/1/1/2024 ~ Pokaz szczegdly przekazania v
D Zakladkal — Dane «
< Karta obiegu ~ O]
2,
& data -
<
Wartosé 1 ~
D

Wartosé 2

Wartosé

Wartoé¢

Tabela

Wartosé 5

+ Dodaj element

Kontrahent . ERPXL

N Faktury .
umer ek [FA] Firma AB : FZ-3/24/ZA

Dokument elektroniczny
@ FZ-1/24

o



Karta obiegu po wygenerowaniu dokumentu — przyktad

Zamowienia [FirmaKSI] - Comarch ERP XL 2023.2.2

¥ Ogdine Listy Dokumenty Zadania Sztuczna inteligencja Okno Pomoc Lista dokumentéw handlowych, magazynowych i transportowych Dokument - Faktura zakupu [FZ-3/24/ZA] - zostanie zmienion

Sk ! & Bk F M@ BoO

Drukuj Wysij Rysuj Wykonanie Eksport do Statystyka Stany towaru Historia  Historia  Struktura Historia Pomoc  pen
» wykres~ raportu  arkusza dokumentu na magazynach towaru kontrahenta rabatéw zapisow I Wilej
Ogoline Edycja
5] Lista dokumentsw hand | "\ Dokument - Faktura zakupu [FZ-3/24/ZA] - zostanie zmieniony =R ECR| ==
Ogdine | kontrahent | Kaugie | Platnosci | Nagiéwek | VAT ||Intrastat KSeF |Atrybuty |Zataczniki [“] Do bufora
2akup FZ lpz |FRR |FAI —
[ Kontrahent - [FIR1 Kraksu |7 Netto: 159800 [
SADfFWS Kq Brutto: 1965,54
Dokument Firma 1 . %
Sprzedaz Alroni Kaucje: 000 X
e— [0 fy2s  FR1 e Polska ;:l’:m Loerme
[0 Fz-1247za FR1 Transakcja: Krajowa v : '
Kauge [0 Fz2/24za AG Dostawa: v
wewnetrzne | | (IR G Rodzaj transportu: |3 v ]
Magazynowe
Reklamacje Platnoéé: Gotdwka v odni ¥ [55 Do 16.01.2024 |2
< N
ey Lp. Towar Tos¢ Im. Cena netto Cena brutto  Nazwa ¢
Bir: []  oooo1 T1 47,0000 szt. 34,0000 PLN 41,8200 PLN Towar 1 |
Wiascidiel: Firmal =
Stan: +| Cecha tr| £
Lista za: Styczei v 2024 4 Eﬁ
< > v
Filtr: v XS
Docelowy | MAG v - b’
= w & = - Qf [@F
Firmal - Administrator systemu Wtorek, 16.01.2024 11:38

Dokument wygenerowany z Comarch DMS widoczny w Comarch ERP XL
— przyktad

Powrdét do poczatku artykutu

Edytowanie dokumentu z Comarch ERP XL
Aby edytowac¢ dokument z Comarch ERP XL, nalezy kolejno:

: . , Dodaj _ Szkic dokumentu _
1. kliknac¢ w przycisk [Dodaj], [Szkic

dokumentu] lub w ramach kontrolki typu Dokument ERP XL

Potacz dokumenty
2. nacisngc przycisk [Potacz dokumenty].



 Fakiury zakupu v

@t FAKTZ/2/1/2024  ~ Pokaz szczegoéty przekazania v
[n) Zakladka1 ~ Dane Dokument ERP XL X
Spotka Domysina spotka
e Karta obiegu N Dokument  Opis analityczny
3 data
= Kontrahent v ]

Typ pratnika

( Kontrahent  ~ Phatnik v
Seria Waluta Rejestr VAT Vat liczony od

{ Wybierz seri e v { PLN v { ZAK v { Netto v
Rodzaj zakupu

( Towar v Rachunekb..

@ cena 2 dokiadnoscia do groszy. @ v
Elementy
Towar Nazwa llosé Jm. CenaN CenaB Stawka VAT ~ Wartosé netto Warl
towaru bruti
Tabela

+ Dodaj element

+ Dodaj element
Kontrahent . ERP XL

Dodaj : Szkic dokumentu

[m}

Dokument elektroniczny

0.00

|Polqcz dokumenty | Generuj do ERP

Wybdr przycisku , Potgcz dokumenty”

Woéwczas zostaje wysSwietlone okno ,Potgcz dokumenty”, w ktdérym
mozna wybra¢ dokument Comarch ERP XL, klikajac w jego numer na
liscie. W gdérnej czesci okna znajdujg sie nastepujace filtry:

Wyszukaj po numerze dokume... B
— wyszukiwarka, ktdéra pozwala na

ograniczenie listy dokumentéw widocznej w oknie do dokumentoéw
o okreslonym numerze lub czesci numeru




- ° |
2

< Faktury zakupu Wigeel akefi preelatdo .

A FAKTZ/2/1/2024  ~ Pokaz szczegoly przekazania v

(] Zakiadka1 ~ Dane Dokument ERP XL X
— Spoika Domyéina spotka

]

" Potacz dokumenty X

Wyszukaj dokument w systemie ERP XL, z kidrego chcesz przeniesc dane

ﬂ
Wartosé 1
Rejestr VAT \Vat liczony od
[ Pokaz dokumenty: (@) Wszystkie Dotyezqee tego samego kontrahenta ( J o ( o »

FZ-3/24/ZA

Sefia - Rok

Wartos¢ 3

Wartosé 4

=
&
=8
g
&
=
(B

CenaN CenaB Stawka VAT ~ Wartosé netto Warl

Tabela (e

Warto§é 5

+ Dodaj eler
Anuluj Potacz

+ Dodaj element
Kontrahent

Numer Faktury

[m}

Dodaj : Szkic dokumentu ;
Podsumowanie

Dokument elektroniczny Razemnetto  0.00

Rezembrutto  0.00

Potacz dokumenty Generuj do ERP

Wyszukiwanie dokumentu w oknie , Potgcz dokumenty”

Seria -

— filtr pozwala na wyboér serii, z ktérej

dokumenty majg zostad¢ wysSwietlone na liscie dokumentdw
widocznej w oknie.



Potgcz dokumenty X

Wyszukaj dokument w systemie ERP XL, z ktdrego chcesz przeniesc dane.

Wyszukaj po numerze dokume... B ZA X ‘ Rok - ‘ ‘ Miesigc -
Pokaz dokumenty:  (®) Wszystkie () Dotyczace tego samego kontrahenta
FZ-1/24/ZA
FZ-2/24/ZA
!
FZ-3/24/ZA
Anuluj Polgcz |

Okno ,Potgcz dokumenty” z wybranym filtrem ,Seria”

Rok -

— filtr pozwala na wybodér roku, z ktdrego
dokumenty majg zostaé¢ wyswietlone na liscie dokumentow
widocznej w oknie.



Potgcz dokumenty X

Wyszukaj dokument w systemie ERP XL, z ktdrego chcesz przeniesc dane. |

Wyszukaj po numerze dokume... E ‘ Seria - ‘ Rok - Miesiac -

Pokaz dokumenty: (@) Wszystkie | 2004 2005 2006 2007

2008 2009 2010 2011

FZ-1/23
2012 2013 2014 2015

FZ-2/23

I

2016 2017 2018 2019

FZ-1/24

71 247 2020 2021 2022 2023

FZ-2/24/ZA 2024

FZ-3/24/ZA

Anuluj Polacz i

[ AT
- —

Wyb6ér roku w ramach filtra , Rok” w oknie ,Potacz dokumenty”

Miesigc -

— filtr pozwala na wybdér miesigca, z ktdrego
dokumenty majg zosta¢ wysSwietlone na liscie dokumentdw
widocznej w oknie.



Potgcz dokumenty X

Wyszukaj dokument w systemie ERP XL, z kidrego chcesz przeniesc dane.

Wyszukaj po numerze dokume... n ‘ Seria - ‘ ‘ Rok - ‘ Miesigc -
Pokaz dokumenty: (@ Wszystkie () Dotyczacetegos  Styczen Luty Marzec

Kwiecien Maj Czerwiec
Fz-1/23 |
FZ-2/23 Lipiec Sierpien Wrzesien

{
FZ-1/24 Pazdziernik Listopad Grudzien
FZ-1/24/ZA
FZ-2/24/74
FZ-3/24/ZA
t
Anuluj Potacz

AL

Wybor miesigca w ramach filtra ,Miesigc” w oknie ,Potacz
dokumenty”

Filtry mozna usunac¢, klikajac w znak x w polu danego filtra.

W ramach okna ,Potacz dokumenty” istnieje takze mozliwosc
ograniczenia listy dokumentéw w oknie do tych wystawionych
przez kontrahenta, ktérego wczesniej wybrano w polu
,Kontrahent” na zaktadce , Dokument” w formatce , Dokument ERP
XL” — w tym celu nalezy zaznaczy¢ parametr ,Dotyczace tego
samego kontrahenta”.

Domyslnie zaznaczony jest parametr ,Wszystkie” — wéwczas na
liscie widoczne sg wszystkie dokumenty w Comarch ERP XL, chyba
ze zastosowano filtry.



Potgcz dokumenty X

Wyszukaj dokument w systemie ERP XL, z ktdrego chcesz przeniesc dane.

Wyszukaj po numerze dokume... B ‘ Seria - ‘ ‘ Rok - ‘ ‘ Miesigc -

Pokaz dokumenty: () Wszystkie (@) Dotyczace tego samego kontrahenta

FZ-1/23
FZ-2/23
FZ-1/24
FZ-1/24/ZA

FZ-3/24/ZA

Anuluj Potacz

AL
—

Okno ,Potagcz dokumenty” z zaznaczonym parametrem ,Dotyczgce
tego samego kontrahenta”

Po wyborze dokumentu z 1listy nalezy nacisngé¢ przycisk

[Potacz].



Potgcz dokumenty X

Wyszukaj dokument w systemie ERP XL, z ktdrego chcesz przeniesc dane.

L & T T B

Wyszukaj po numerze dokume... E ‘ Seria - ‘ ‘ Rok - ‘ ‘ Miesigc -
Pokaz dokumenty: (@ Wszystkie () Dotyczace tego samego kontrahenta

FZ-1/23 Polaczenie dokumentdw spowoduje nadpisanie i

wprowadzonych wezesniej wartosci. |

FZ-2/23 1

i

FZ-1/24 |

FZ-1/247ZA |

FZ-2/24/ZA I
FZ-3/24/ZA

Okno , Potacz dokumenty” po wyborze dokumentu z Comarch ERP XL

Wowczas zostanie wyswietlone okno ,Dowigzywanie dokumentu”,
ktére informuje o tym, ze wartosci wprowadzone na zaktadkach
kontrolki typu dokument ERP XL zostana nadpisane wartosciami z
dokumentu z systemu Comarch ERP XL. Jezeli operator:

= nadal chce dowigzac¢ dokument, wdéwczas powinien nacisngc

Potacz dokumenty

= chce zrezygnowac — powinien nacisngc¢ przycisk
[Anuluj] lub znak x w prawym gérnym rogu okna.

[Potacz dokumenty]

Anuluj


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/01/word-image-28088-36.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/01/word-image-28088-37.png

Po

Dowigzywanie dokumentu

X

Wartosci wprowadzone na zaktadkach kontrolki Dokument ERP
XL zostang nadpisane wartosciami z dokumentu z systemu

Comarch ERP XL.

Okno ,Dowigzywanie dokumentu”

kliknieciu

w przycisk

Anuluj Potgcz dokumenty

Potgcz dokumenty

[Potacz

dokumenty] okno ,Dowigzywanie dokumentu” zostaje zamkniete, a

wartosci w formatce

,Dokuemnt ERP XL”

w kontrolce typu

dokument ERP XL zostaja nadpisane wartosciami wybranego
dokumentu z Comarch ERP XL.

& ¢ o B

2

<« Faktury zakupu
FAKTZ/2/1/2024 ~

Zakfadka 1 Dane

+ Dodaj element

Kontrahent
Dodaj

I

umer Faktury

ERP XL Dokument elektroniczny
FZ-3/24/ZA @

v

Pokaz szczegoly przekazania v

FZ-3/24/ZA X
Spokka Domysina spétka
Dokument  Opis analityczny
~ Kontranen
L .
— Ty — (— Phatnik.
‘ K v | | FIRT] Firma v ‘
e Wata——  RejestrvaT vat —
F B (B (T
~ Ro upu
‘ Tow v ‘ ‘ Rachunek b ‘
Gena z dokladnoscia do groszy. MPP
Elementy
Towar Nazwa towaru llosé Jm. cenaN cenaB Stawka VAT Wartosé netio
m v‘ ‘T | ‘47_300000 ‘ ‘ﬁz' \/‘ ‘3400 ‘ ‘4\52 ‘ |23

\/‘ ‘13;500

+Dodaj element

Rozdziel Aktualizuj dane opisu



Karta obiegu z formatka

,Dokument”

,Dokument ERP XL"”
nadpisanymi z wybranego dokumentu z Comarch ERP XL,

Z wartos$ciami
zaktadka

Na dowigzanym dokumencie mozna wprowadzac¢ zmiany jedynie na
zaktadce ,0pis analityczny” - aby zostaty wprowadzone na

dokumencie w Comarch ERP XL,

( Aktualizuj dane opisu

< Faktury zakupu

[Aktualizuj dane opisul].

nalezy klikng¢ w przycisk

2
2

Przekaz d

v

@t FAKTZ/2/1/2024  ~ Pokaz szczegoty przekazania v
(] Zaktadka 1 Dane FZ-3/24/ZA X
Spéika Domyéina spolka
< Karta obiegu ~ Dokument  Opis analityczny
@ dat £ Nazwa Data analityczna Kategoria finansowa
( opis analityczny ( dokumentu/sprzedazy/zakupu  ~ [ <wg dokumentu> v
Pozycie
Pozycj Centrum Lokalizacja Procent Wartosé
1/T1_Tow: vl lAdm tracj vl |Kvakﬁw vl l\ou‘nu -/.] lTSQB‘UU [n]

Wartosé 5

+ Dodaj element
+ Dodaj element

Podsumowanie

n o 1598.00

Kontrahent
Dodaj

zorca 1598.00
zostsie  0.00

ERP XL
FZ-3/24/ZA @

Karta obieqgu z formatka ,Dokument ERP XL”

nadpisanymi z wybranego dokumentu z Comarch ERP XL,

»,0pis analityczny”

Uwaga

Rozdziel Aktualizuj dane opisu

Z wartosSciami
zaktadka

Aby mozliwe byto potaczenie z dokumentem Comarch ERP XL,



konieczne jest utworzenie i zapisanie najpierw dokumentu
Comarch DMS. W przeciwnym przypadku po kliknieciu przycisku

Potagcz dokument
: g [Potacz dokumenty] zostanie wyswietlony

komunikat informujacy o konieczno$ci zapisania dokumentu
Comarch DMS, a dokumenty nie zostana potaczone.

Utwérz nowy dokument

Faktury zakupu

Dokument ERP XL X

Karta obiegu A~ Spéika Domysina spoika

Dokument Opis analityczny

l Kontrahent ~ l

Typ platnika
{ Kontrahent s/ Platnik v

Seria Waluta

( Wybierz seri e v [ PLN v
Rejestr VAT Vat liczony od

( ZAK v ( Netto v
Rodzaj zakupu

(Towar v Rachunekb.. v

Tabela @ Cenaz doktadnoscia do groszy. @ vre

Wartosé 5 Elementy
Towar Nazwa llosé Jm. Cer

+ Dodaj element towaru

Kontrahent -
Dodaj : Szkic dokumentu

[w}

Potacz dokumenty © Nie wygenerowano do ERP
Dokument nie zostat zapisany, co

okument w
Comarc} h DMS i ponownie potgcz
Anuluj dokumenty.

Komunikat wyswietlany, gdy uzytkownik prébowat potgczy¢
dokument Comarch DMS z dokumentem Comarch ERP XL przed
zapisaniem dokumentu Comarch DMS

Odwigzywanie dokumentu

Jezelli operator chce odpigé¢ wygenerowany/dowigzany dokument z
systemu Comarch ERP XL od dokumentu z aplikacji Comarch DMS,
i o . i . Rozdziel .
wowczas powinien nacisngC przycisk [Rozdziel],
znajdujacy sie w dolnej czes$ci formatki , Dokument ERP XL”.



Wéwczas zostanie wysSwietlone okno ,Chcesz rozdzieli¢
dokumenty?” informujgce o tym, ze rozdzielenie dokumentow
usunie potaczenie miedzy dokumentami, ale nie spowoduje
usuniecia danych.

Jezeli operator:

= nadal chce odwigzac¢ dokument, wéwczas powinien nacisngc

[Rozdziel],

= chce zrezygnowa¢ — przycisk Anlul [Anuluj] lub znak x w
prawym goérnym rogu okna.
Chcesz rodzieli¢c dokumenty? X

|
Rozdzielenie dokumentdw usunie potgczenie migdzy dokumentami. Nie spowoduje to usuniecia danych.

Okno ,,Chcesz rozdzieli¢ dokumenty?”

Po kliknieciu [Rozdziel] okno i formatka

,Dokument ERP XL"” zostajg zamkniete, w prawym dolnym rogu
zostaje wyswietlony komunikat informujgcy o =zapisaniu

A ) Szkic dokumentu .
dokumentu, a po kliknieciu w przycisk [Szkic

dokumentu] mozliwa jest edycja poél w formatce ,,Dokument ERP
XL"”.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/01/word-image-28088-44.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/01/word-image-28088-45.png

 Faktury zakupu v

FAKTZ/2/1/2024  ~ Pokaz szczegoty przekazania v
Zakiadkal  Dane Dokument ERP XL X
— Spéika Domyéina spétka

Karta obiegu ~ Dokument Opis analityczny

data Kontranent
= [ [FIR1] Firma 1 ~
- Typ piatnika Piatnik

Wartosé ( Kontrahent v ( [FIR1] Firma 1 v

Seria Waluta Rejestr VAT Vat liczony od
[ZA v ( PLN v ( ZaK v ( Netto v

Rodzaj zakupu
r Towar - Rachunek b..

& v O B

@ cenaz doktadnoscia do groszy. @ v
Elementy
Towar Nazwa towaru llos¢ Jm. CenaN CenaB Star

: Towar
" P‘ | lTowar‘\ ] lAwooGnu l lszl v] laA.aG l lamz I E
Warto§é 5

+ Dodaj element

T Kontrahent . ERP XL
wwwwwwwww H
/ Dodaj - Szkic dokumentu

Dokument elektroniczny

+ Dodaj element

[m}

o 1598.00

o 1965.54

Polgcz dokumenty Generuj do ERP

Karta obiegu z formatka ,Dokument ERP XL” po rozdzieleniu
dokumentéw DMS i ERP XL

Podglad wydruku

Istnieje mozliwo$¢ podgladu wydruku dokumentu, ktory
wygenerowanego do Comarch ERP XL albo dowigzano w aplikacji.

Aby zobaczy¢ podglad wydruku operator musi klikna¢ na numer
dokumentu w ramach kontrolki typu Dokument ERP XL. Wydruk
zostanie wysSwietlony w ramach panelu ,Podglad wydruku” po
prawej stronie okna.
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Podglad wydruku dokumentu w aplikacji WEB

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrot do poczagtku artykutu
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