Zaktadka ,,Konto”

W ramach zakladki ,Konto” dostepne sg nastepujgce sekcje,
ktére opisano szczegétowo w dalszej czesci artykutu:

= Widok Listy

= Status — etap
- Jezyk

= Powiadomienia
= Touch ID

= Raporty

W gdérnej czesci zaktadki widoczne jest pole informujgce o
tym, czy aplikacja Comarch DMS jest zaktualizowana do
najnowszej wersji, czy tez dostepna jest aktualizacja.

W dolnej cze$ci zaktadki dostepny jest przycisk
Wylogu;j sie .
[Wyloguj sie], po kliknieciu w ktoéry
nastepuje wylogowanie z aplikacji i powrdét do ekranu
logowania.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-konto-2/

< App Store @ A 89% .

Konto
Administrator
" Twoja wersja aplikacji
- 114

Aplikacja jest aktualna

Ustawienia

e Widok Listy Podstawowy »

a Status - etap Aktualny >

B e Polski
Powiadomienia Wytgczone »

Touch ID

Wyloguj sie

@} @

Start Dokumenty Konto

Zak*adka , Konto”

Widok Listy

W ramach sekcji ,Widok listy dokumentdéw” uzytkownik moze



ustawi¢, w jaki sposdéb majg by¢ wysSwietlane dokumenty na
liscie dokumentdéw w aplikacji mobilnej. Do wyboru jest jedna z
trzech opcji:

 Podstawowy — jesli wybrano te opcje, wéwczas kazdy
dokument na 1liscie dokumentow jest opisany trzema
parametrami — domySlnie sg to: Numer dokumentu, Nazwa
Obiegu i Nazwa etapu — uzytkownik moze zmieni¢ domys$lnie
wyswietlane parametry z poziomu aplikacji desktop (zob.
Ustawienia dla aplikacji mobilnej)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ustawienia-dla-aplikacji-mobilnej/

4 App Store @ 12:39 A 39% )

< Konto Widok Listy

Podstawowy v
Szczegotowy

kompaktowy

Wybér widoku listy dokumentéw — domysSlnie
zaznaczona opcja ,Podstawowy”



<4 App Store @ A 89% W

Dokumenty o
Q Wyszukaj dokument
U mnie Wszystkie typy Filtry

FATR/1/4[2024

Q Faktury

*° Etap 1
FZ[18/3/2024

g Faktury
Etap 1
FZ[19/3/2024

.E Faktury
Etap 1
FZ[20/3/2024

g Faktury
Etap 1
FZ[16/3/2024

g Faktury
Etap 1 [+

G} 5 Q
Start Dokumenty Konto

Lista dokumentdéw przy zaznaczonej opcji
»Podstawowy” i przy domysSlnych parametrach



= Szczegotowy — jesli wybrano te opcje, wéwczas kazdy
dokument na 1iscie dokumentéw jest opisany piecioma
parametrami — domyslnie sg to: Numer dokumentu, Nazwa
Obiegu, Nazwa etapu, Data przekazania 1 Czas na
realizacje zadania — uzytkownik moze zmienic domysSlnie
wyswietlane parametry z poziomu aplikacji desktop (zob.
Ustawienia dla aplikacji mobilnej)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ustawienia-dla-aplikacji-mobilnej/

< App Store @ 12:39 A 89% =)

< Konto Widok Listy
Podstawowy
Szczegotowy v
kompaktowy
Wybér widoku listy dokumentéw — zaznaczona

opcja ,Szczegbtowy”



4 App Store @&

Dokumenty

Q Wyszukaj dokument

U mnie

G

W

{a}

Start

Wszystkie typy Filtry

FATR/1/4/2024
Faktury

Etap 1

2024-04-04 14:32:57

FZ/18/3/2024
Faktury

Etap 1

2024-03-20 15:24:12

FZ[19/3/2024
Faktury

Etap 1

2024-03-20 15:30:59

FZ[20/3/2024
Faktury

Etap 1

2024-03-20 15:46:15

5 Q

Dokumenty Konto

Lista dokumentdw przy zaznaczonej

A 39%

opcji



»Szczegdtowy” i przy domyslnych parametrach

- Kompaktowy — jesli wybrano te opcje, wéwczas kazdy
dokument na 1liscie dokumentdéw jest opisany dwoma
parametrami — domy$lnie sg to: Numer dokumentu i Nazwa
obiegu — uzytkownik moze zmieni¢ domyslnie wyswietlane
parametry z poziomu aplikacji desktop (zob. Ustawienia
dla aplikacji mobilnej)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ustawienia-dla-aplikacji-mobilnej/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ustawienia-dla-aplikacji-mobilnej/

4 App Store @ 12:40 A 89% wm)

< Konto Widok Listy

Podstawowy
Szczegotowy

kompaktowy V4

Wybor widoku listy dokumentéw — zaznaczona opcja
»Kompaktowy"”






4 App Store @

Dokumenty

Q Wyszukaj dokument

U mnie Wszystkie typy Filtry

FATR/1/4]/2024
Faktury

FZ/18/3/2024
Faktury

FZ/19/3/2024
Faktury

FZ/20/3/2024
Faktury

FZ/16/3/2024
Faktury (+)

FZ[17/3/2024
Faktury (+)

e — i = P [ s A

) 3 Q

Start Dokumenty Konto



Lista dokumentéw przy zaznaczonej opcji
,Kompaktowy” i przy domyslnych parametrach

Faktury 2024 Prefix: | FAKTR @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Ogédlne Uprawnienia do inicjowania dokumentu

Lista dokumentow jako ksigzka nadawcza Obserwator dokumentu

Ustawienia dla aplikacji mobilnej

Widok kafli w wersji mobilnej

Tryb kompaktowy Pokaz etykiete kontrolki
Parametr 1 Numer dokumentu v
Parametr 2 Nazwa Obiegu v

Tryb podstawowy

(Zawiera parametry trybu kompaktowego)
Parametr 3 Nazwa etapu v

Tryb szczegGlowy

(Zawiera parametry trybu podstawowego)
Parametr 4 Data przekazania v

Parametr 5 Czas na realizacje zadania v

Wybierz ikone dla typu obiegu

Ustawienia domy$lne dla typu obiegu w aplikacji desktop
Comarch DMS

Przyklad
Przyktad zmiany domy$lnie wysSwietlanych parametréw z poziomu
aplikacji desktop

Uzytkownik zmienia parametry znajdujgce sie w sekcji ,Tryb
szczegb6towy” w ramach sekcji ,Ustawienia dla aplikacji
mobilnej” w ustawieniach obiegu ,Faktury 2024":

1. w polu ,Parametr 4” zamiast domy$lnej wartosci ,Data



przekazania” ustawia warto$¢ kontrolki ,Termin ptatnosci”

2. w polu ,Parametr 5” zamiast domy$lnej wartosci ,Czas na
realizacje zadania” — wartos$¢ kontrolki ,Kontrahent”.

Uzytkownik zaznacza réwniez obok tych parametréw opcje ,Pokaz
etykiete kontrolki”, aby nad wartosciami na lisScie dokumentoéw
wyswietlane byty opisy ,Termin ptatnos$ci” i ,Kontrahent”.

Faktury 2024 Prefix: | FAKTR @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Ogolne Uprawnienia do inicjowania dokumentu

Lista dokumentow jako ksigzka nadawcza Obserwator dokumentu

Ustawienia dla aplikacji mobilnej

Widok kafli w wersji mobilne]

Tryb kompaktowy Pokaz etykiete kontrolki
Parametr 1 Numer dokumentu v
Parametr 2 Nazwa Obiegu v

Tryb podstawowy

(Zawiera parametry trybu kompaktowego)

Parametr 3 Nazwa etapu v

Tryb szczegotowy

(Zawiera parametry trybu podstawowego)

Parametr 4 Termin ptatnosci (Termin_platnosci) v v

Parametr 5 | Kontrahent (Kontrahent) v | v

Wybierz ikone dla typu obiegu

Zmiana ustawien w sekcji ,Tryb szczegdétowy” dla typu obiegu w
aplikacji desktop Comarch DMS



Brak @ A 85% =B

Dokumenty °
Q Wyszukaj dokument
U mnie Wszystkie typy Filtry
FAKTR/2/4/2024
. Faktury 2024
'},=,’ Etap 1

Termin ptatnosci: 2024-04-03
Kontrahent: [FIR1] Firma 1

FAKTR/3/4/2024

. Faktury 2024

'},=,’ Etap 1
Termin ptatnosci: 2024-04-19
Kontrahent: [FA] Firma AB
FATR/1/4/2024

W Faktury 2024

°° Etap 1
2024-04-04 14:32:57
FZ/18/3/2024

N Faktury 2024

°° Etap 1

Start Dokumenty Konto

Widok listy dokumentéw po zmianie parametrow w
sekcji Tryb szczeg6towy (dokumenty dodane po
zmianie sg zaznaczone na Czerwono)



Status - etap

W ramach sekcji ,Status — etap” uzytkownik moze wybraé sposéb
prezentacji historii przekazania dokumentéw na diagramie
widocznym w szczegdlach dokumentu po kliknieciu w przycisk
»Z0obacz historie przekazania”. Dostepne sg dwie opcje:

= Aktualny — ustawienie domysSlne; jezeli wybrano te opcje,
wowczas etapy wysSwietlane sg w kolejnosci od aktualnego
(gérna cze$¢ diagramu) az do pierwszego (dolna czes$¢
diagramu)



< App Store @ 12:40 A 89% )

< Konto Status - etap

Aktualny v

Pierwszy

Wybér opcji ,Aktualny” w ramach sekcji
,Status — etap”



A 834% (@m)

Wroc Historia przekazania

08.03.2024 - 08:58 Vv

@ Administrator
2

08.03.2024 - 08:57 vV

JanAbacki
V/ 1

Historia przekazania dokumentu po wyborze opcji
»Aktualny” w ramach sekcji ,Status — etap”



= Pierwszy — jezeli wybrano te opcje, wéwczas etapy
wySwietlane sg w kolejnosci od pierwszego (gdérna czes¢
diagramu) az do aktualnego (dolna czes¢ diagramu)

Brak @ 13:13 B 84% @@
< Konto Status - etap

Aktualny

Pierwszy V4

Wybor opcji ,Pierwszy” w ramach sekcji
»Status — etap”



Brak @ 13:14 A 83% wm)

Wracé Historia przekazania

08.03.2024 . 08:57
JanAbacki
1

08.03.2024 - 08:58

@ Administrator
2

Historia przekazania dokumentu po
wyborze opcji ,Pierwszy” w ramach
sekcji ,Status — etap”

Jezyk

W ramach tej sekcji uzytkownik moze wybraé¢, w jakim jezyku ma
by¢ wyswietlana aplikacja.

Aby zmienic¢ jezyk aplikacji nalezy wybra¢ odpowiednig opcje —



wowczas operator zostanie przeniesiony z powrotem na zaktadke
,Konto”, a jezyk aplikacji zostanie zmieniony.

Dostepne sg nastepujgce opcje:

= Polski — ustawienie domys$lne; po zaznaczeniu tej opcji
aplikacja jest wyswietlana w jezyku polskim;

- English — po zaznaczeniu tej opcji aplikacja jest
wyswietlana w jezyku angielskim;

= Deutsch — po zaznaczeniu tej opcji aplikacja jest
wyswietlana w jezyku niemieckim

- Francais — po zaznaczeniu tej opcjiaplikacja jest

wyswietlana w jezyku francuskim






Brak @ 13:27 A 78% @ )

< Konto Language

Polski
English v
Deutsch

Francais



Wybér jezyka aplikacji



Account

Administrator
. Twoja wersja aplikacj
& 114
B Aplikacja jest aktualna
Ustawienia
e List view Szczegbtowy »
a Status - stage Pierwszy )
e Language English )
Notifications Disabled »
Touch ID
Log Off

@} @

Start Dokumenty Konto

Widok zak*adki ,Konto” po zmianie jezyka
aplikacji na angielski



Powiadomienia

W ramach aplikacji mobilnej uzytkownik moze ustawid
powiadomienia o nowych, przypisanych do niego dokumentach. W
tym celu powinien wejs¢ do sekcji ,Powiadomienia”, zaznaczy¢
parametr ,Zezwalaj na powiadomienia”, a nastepnie zaznaczy¢
pole obok typu obiegu, z ktdrego ma otrzymywaé powiadomienia.






Brak @ 13:30 A 77% @)

< Konto Powiadomienia

Zezwalaj na powiadomienia

«©

Wybierz typy obiegéw, z ktérych chcesz otrzymywacd
powiadomienia

Faktury 2024 O

Faktury zakupu KSeF
Invoices KSeF
Nowy obieg

OptimaVatRegisterGenerationAnc  alytic

w w w o w mw o

Project



Zaznaczanie powiadomien dla typu obiegu ,Faktury 2024”

Jezeli do uzytkownika =zostanie przekazany nowy dokument,
wéwczas powinien otrzyma¢ powiadomienie.

Wskazdwka
Informacje dotyczace powiadomien mobilnych znajdujg sie w
tabeli do.DF ConfNotificationsForWorkflow w bazie Comarch DMS.

Touch ID

Jezeli na urzgdzeniu mobilnym istnieje mozliwo$¢ zapisu
odcisku palca uzytkownika, woéwczas ten uzytkownik moze
zaznaczy¢ parametr ,Touch ID” na zaktadce ,Konto” (domys$lnie
parametr jest odznaczony).






< App Store @ A 89% Em

Konto

Administrator

" Twoja wersja aplikacji
- 114

Aplikacja jest aktualna

Ustawienia
a Status - etap Aktualny »
B e Polski
Powiadomienia Wytgczone »
Touch ID
@ Raporty >
Wyloguj sie

Start Dokumenty Konto



Zaktadka ,Konto” z odznaczonym parametrem ,Touch ID”

Jesli uzytkownik zaznaczy parametr ,Touch ID”, wéwczas w
przypadku jesli uzytkownik wyjdzie z aplikacji i bedzie
chciat do niej wrdécié¢, bedzie musiat dwukrotnie przytozyd
palec do czytnika liniii papilarnych na urzadzeniu mobilnym,
aby uzyskac¢ dostep do aplikacji.



Administrator

" Twoja wersja aplikacji
& 114
- : Aplikacja jest aktualna
Ustawienia
VVILAWIN I—IQLy \JLUL\(&UIUVV){ /
a Status - etap Pierwszy )
B e Polski
Powiadomienia Wiaczone )
’(F@ Touch ID o
m Raporty >
Wyloguj sie

A ®

Start Dokumenty Konto

Zaktadka ,Konto” z zaznaczonym parametrem ,Touch
ID"






B 73% @

Touch ID dla ,Comarch DMS"

Zeskanuj odcisk palca w celu
wygenerowania danych do
uwierzytelnienia.

Komunikat wyswietlany przy probie powrotu do




aplikacji, jesli zaznaczono parametr '”"Touch ID”



A 73% @B

Ponow

Zeskanuj odcisk palca w celu
wygenerowania danych do
uwierzytelnienia.

Drugi komunikat wysSwietlany przy prébie powrotu
do aplikacji, jesli zaznaczono parametr '”"Touch




ID"

Raporty

Zaktadka ,Raporty” jest dostepna w aplikacji mobilnej, jesli
na karcie danego uzytkownika w aplikacji desktop Comarch DMS
wybrano ,Tak” w ramach pola ,Kreator raportéw i dashboardow” w
ramach sekcji ,Funkcjonalnosci” na zaktadce ,Uprawnienia”
(zob. przyktadowo Zaktadka Uprawnienia).

Po kliknieciu w sekcje ,Raporty” zostaje otwarte okno z lista
JWybierz raport”.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zakladka-uprawnienia-standalone/

Wybierz raport
(*) Dokumenty przeterminowane

Dokumenty przeterminowane

Zestawienie dokumentow przeterminowanych

Typ obiegu Numer dokumentu

The grid has no data.

llos¢ dokumentow przeterminowanych

przeterminowanyc...

Sekcja ,Raporty” z listg ,Wybierz raport”



Po kliknieciu w pole ,Wybierz raport” uzytkownik moze wybrad
jeden z dashboardéw, do ktérych nadano danemu uzytkownikowi
uprawnienia w ramach zaktadki ,Uprawnienia” na zaktadce

[Kreator raportéw i dashboardow] w aplikacji desktop

Comarch DMS (zob. Kreator raportdéw i dashboardow -—
uprawnienia).

W ramach listy moga by¢ dostepne:

1. predefiniowane dashboardy:

- Dokumenty przeterminowane — pokazuje, jakie dokumenty sg
przeterminowane, w jakim typie obiegu sie znajdujg 1 ile
czasu mineto od terminu wykonania zadania


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/kreator-raportow-i-dashboardow-uprawnienia/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/kreator-raportow-i-dashboardow-uprawnienia/




Brak @

< Konto

Wybierz raport

(*) Dokumenty przeterminowane >

Dokumenty przeterminowane

Zestawienie dokumentdéw przeterminowanych

Typ obiegu

Faktury 2024
Faktury 2024
Faktury 2024

Faktury 2024

Numer dokumentu

FAKTR/10/4/2024

FAKTR/7/4/2024

FAKTR/8/4/2024

FAKTR/9/4/2024

llos¢ dokumentow przeterminowanych

4

llos¢ przetermin...




Przyktadowy dashboard ,Przeterminowane dokumenty”

= IT0$¢ dokumentow operatora w etapie - pokazuje, ile
dokumentdéw na jakim etapie ma operator w danym typie
obiegu






Brak @

< Konto

Wybierz rgport

b
3f"‘) llos¢ dokumentow operatora S
w etapie

lloS¢ dokumentow uzytko...
llos¢ dokumentow

Faktury 2024 - Administrator

Etap 1: 28




Przyktadowy widok dashboardu ,, I1o$¢ dokumentéw operatora
w etapie”

= I1o$¢ dokumentow — pokazuje, ile dokumentdédw znajduje sie
w danym typie obiegu






Brak @

< Konto

Wybierz raport
(*) llos¢ dokumentow >

llos¢ dokumentow

llos¢ dokumentow

40

llos¢ dokum...
4]
o

o

2>
%,
%
0
@7



Przyktadowy dashboard ,, I1o$¢ dokumentéw”

- Uprawnienia na wtasciwosciach operatora - pokazuje,
jakie uprawnienia nadano operatorowi w aplikacji desktop
Comarch DMS w ramach zaktadki ,Uprawnienia” (zob.
przyktadowo Zaktadka Uprawnienia) 1 jakie ustawienie
wybrano w sekcji ,,Przekazanie dokumentu” na zaktadce

»Szczegbdty dokumentu” w ramach zaktadki e [Panel
uzytkownikal] w aplikacji desktop Comarch DMS (zob.
Szczego6ty dokumentu). Szczegdtowe uprawnienia dostepne
sg po kliknieciu w wielokropek .. znajdujacy sie na kohAcu
kazdego wiersza.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zakladka-uprawnienia-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2019/09/panel-uzytkownika.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szczegoly-dokumentu/




Brak @

< Konto

Wybierz raport | |
(*) Uprawnienia na >

wtasciwosciach operatora

Witasciwosci operatora
Operator

[1234567] Anna Maj

[admin] admin

[ADMIN] Administrator
[ADMIN] Administrator systemu

[Administrator] Administrator



Przyktadowy widok dashboardu ,Uprawnienia na
wtasciwosciach operatora”



Brak @

< Konto

Wybierz raport | |
(*) Uprawnienia na S

witasciwosciach operatora

& BACK k|

Wiasciwosci operatora

Operator Administrator
[1234567] Anna Maj Nie
[admin] admin Tak

[ADMIN] Administrator Tak
[ADMIN] Administrato... Tak
[Administrator] Admini... Tak
[AN] Anna Nowak Tak
[AnnMay] Ann May Nie
[JanAbacki] JanAbacki Tak

[JoannaKowal] Joann...  Nie

Widok szczeg6téw na przyktadowym widoku dashboardu



2Uprawnienia na wtasciwosciach operatora” — dane
dla wielu operatoréw

Brak @

< Konto

Wybierz raport |
(*) Uprawnienia na >
wtasciwosciach operatora

& BACK h

Wilasciwosci operatora

Operator Administrator

[1234567] Anna Maj Nie
Powroét na liste po przekazaniu: Nie
Zmiana daty utworzenia dokumentu: Nie
Usuwanie dokumentow: Nie
Inicjowanie obiegu na podstawie skanu dok.: Nie
Generowanie dok. XL w oparciu o login wtasny: Nie
Podglad wydruku dokumentu (WWW): Nie
Wydruk ksigzki nadawczej: Nie
Eksport listy dok. do Excela: Nie

Widok szczeg6téw na przyktadowym widoku



dashboardu ,Uprawnienia na w*as$ciwos$ciach
operatora” — widok dla wybranego operatora

2. dashboardy utworzone przez uzytkownikéw w aplikacji desktop
Comarch DMS



< Raporty

(*) Dokumenty przeterminowane
(*) llos¢ dokumentdw
(*) llos§¢ dokumentow operatora w etapie

(*) Uprawnienia na wtasciwosciach operatora

Lista z predefiniowanymi dashboardami



< Raporty

(*) Dokumenty przeterminowane

(*) llos¢ dokumentow

(*) llos¢ dokumentdw operatora w etapie

(*) Uprawnienia na wtasciwosciach operatora

Nazwy kontrolek

Lista z predefiniowanymi dashboardami
oraz z dodanym przez uzytkownika w
aplikacji desktop dashboardem ,Nazwy
kontrolek”

Powrdot do poczatku artykutu




Zawezanlie 1listy operatorow
uprawnionych do nastepnego
etapu

Aplikacja oferuje mozliwos¢ zawezania listy operatoréw
uprawnionych do pracy z wybranym etapem.

Aktywnos¢ funkcjonalnosci uzalezniona jest od parametru
nZawezenle uprawnien na wczesniejszym etapie” dostepnego
w konfiguracji typu obieqgu w zaktadce ,Schemat obiegu” na
wtasciwo$ciach etapu w zaktadce ,Uprawnienia” w sekcji
sUprawnienia do etapu”.

Projekt Prefix: | PROJ @

KARTA OBIEGU |SCHEMAT OBIEGU| USTAWIENIA OBIEGU

Etapy

@OO®

Zgodadyrektora OGOLNE PRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

Cofnij dokument

: Wiasciciel dokumentu

Uprawnienia do etapu

Uprawnienia dodatkowe v

Zawezanie uprawnien na wczesniejszym |V
etapie

Dostep do dok. dla operatora
niepracujacego z dok.

Uprawnienia

Nazwa spotki Typ Wartos¢

+ - Spolka Mil Pracownik Administrator o

Zaznaczanie parametru ,Zawezenie uprawnien na wczesniejszym
etapie”


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zawezanie-listy-operatorow-uprawnionych-do-nastepnego-etapu-2/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zawezanie-listy-operatorow-uprawnionych-do-nastepnego-etapu-2/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zawezanie-listy-operatorow-uprawnionych-do-nastepnego-etapu-2/

Zaznaczenie parametru umozliwia zawezenie 1listy osob
uprawnionych do nastepnego etapu.

Aby zawezié¢ uprawnienia, nalezy rozwingc¢ panel przekazania
dokumentu, a nastepnie kliknac w link

Zarzadzaj uprawnieniami _ L
[Zarzadzaj uprawnieniami].

=
H k I - . Przekaz do
< PrO]e t Wigcej akcji v Zapisz Etap 2 9

at PROJ/10/12/2023  ~ Ukryj szczegdly przekazania ~
0O Ustawienia szczegotow przekazania
Karta obiegu Czas narealizacje zadania Edy‘tuj
S
I Warto$é netto ‘ 1 dzien
@ Komentarz  Dodaj

I Stawka VAT (w %) ‘

Uprawnienia do etapu  [Zarzgdzaj uprawnieniami

I Kwota VAT ‘ Uprawniony Spotka
Administrator Spolka Mil

I Warto$¢ brutto ‘ Do wiadomosci Tre$¢ maila Administrator systemu Firma x

901 Anna Proba Firma x

Joanna Nowak Firma x

Wybdr linku ,Zarzadzaj uprawnieniami”

W otwartym oknie Zarzgdzaj uprawnieniami, po prawej stronie w
ramach pola 0Osoby uprawnione do nastepnego etapu widoczne s3

wszystkie osoby uprawnione do pracy z dokumentem w nastepnym
etapie.



Jesli operator chce, aby dana osoba sposréd tych oséb byza
uprawniona do kolejnego etapu, wowczas powinien zaznaczy¢
checkbox po lewej stronie danej pozycji, a nastepnie nacisngd

przycisk [Zapisz].

Jezeli operator zaznaczyt checkboxy obok wybranych oséb, ale
e . Anuluj :

pozniej kliknat w przycisk [Anuluj] lub w znak x w

prawym gérnym rogu okna, wéwczas zmiany nie zostang zapisane i

wszystkie przypisane osoby beda uprawnione do dokumentu na

nastepnym etapie.

| Zarzadzaj uprawnieniami X
| Dodawanie uprawnionych do nastepnego etapu 0Osoby uprawnione do nastepnego etapu

| Wyszukaj osobe, dziat, stanowisko ﬂ Typ uprawnien Uprawniony Spétka

| C] Pracownik Administrator Domyslna spétka

] Domyslna spotka X Typ uprawnien -

1 () Pracownik John Smith Domysina spotka

Administrator Domysina spétka v [:] Pracownik Maja Maj Domysina spdtka
Ann Night Domysina spotka Dodaj
John Smith Domysina spétka v

Maja Maj Domysina spétka v

Okno ,Zarzadzaj uprawnieniami” 2z mozliwoScig zawezenia
uprawnien nadanych w ustawieniach obiegu

I



_ ()
- i " Przekaz do
¢ Faktury zakupu 2 . =D
=t FAKT/4/4/2024  ~ Ukryj szczegoty przekazania ~
) Dokument ERP XL Ustawienia szczeg6iow przekazania
+ Dodaj element spofka Domysina spofka
- Komentarz  Dodaj
= Dokument Opis analityczny
& KSD_KodWaluty Uprawnienia doetapu  Zarzgdzaj uprawnieniami

Kontrahent v ‘
Lista uprawnieri w danym etapie zostata zawgzonal

Typ platnika
( Kontrahent Platnik
Uprawnion: y Spotka
Waluta Rejestr VAT ——
( Wybierz serie { BN - ( Rejestr VAT Administrator Domysina spétka

KSD_MiejsceWystaw

John Smith Domysina spotka

Rodzaj zakupu
Towar v Rachunek b Maja Maj Domyslna spétka

’ KSD_DataWystawienia ‘
’ KSD_NumerFaktury ‘

Kontrahent . @ vrr

Dodaj

Wartos¢
calk ‘ Razem nett 0,00
Wartosé
Razem brutto 0,00
rzecz

Lista osdb uprawnionych do nastepnego etapu po ograniczeniu
uprawnien

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdot do poczatku artykutu

Tworzenie 1 edycja karty
kontrahenta


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/tworzenie-i-edycja-karty-kontrahenta-2/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/tworzenie-i-edycja-karty-kontrahenta-2/

Spis tres$ci artykutu

 Dodawanie kontrahenta w Comarch ERP XL z poziomu Comarch
DMS

» Edycja karty kontrahenta w Comarch ERP XL z poziomu
Comarch DMS

Dodawanie kontrahenta w Comarch ERP XL z poziomu
Comarch DMS

W ramach kontrolki typu Kontrahent istnieje mozliwos¢ dodania
nowego kontrahenta z poziomu Comarch DMS.

W tym celu nalezy kolejno:

odaj

1. nacisnac¢ przycisk [Dodaj]

2. w ramach otwartego po prawej stronie okna Wybierz

kontrahenta kliknac¢ przycisk Utworz kontrahenta [Utworz

kontrahental.



3|
[an]

< Faktury zakupu Wiecej akeji D 5 @
@ FAKT/S/412024 - ~ Pokaz szczegoty przekazania v
(] Zaktadka 1 Dane Wybierz kontrahenta X
= Dane kontrahenta - Szukaj po akronimie, nazwie, numerze NIP. E
®
t E Akronim Nazwa NIP

[AG] Firma PL 8123938883 v

’ Nazwa kontrahenta ‘

[FA] Firma AB PL 5321007391 v

’ NP ‘ [FIR1] Firma 1 PL 1170418526 v

[JEDNORAZOW\ v

[ |

’ Numer domu ‘

’ Kod pocztowy ‘

Link ,Utwérz kontrahenta” w ramach okna ,Wybierz kontrahenta”
po kliknieciu ,Dodaj” w kontrolce typu Kontrahent

Wowczas zostaje otwarte okno Utwdérz kontrahenta, w ktdrym
dostepne sg pola do uzupetnienia danymi kontrahenta, ktdrego
operator chce dodac. Okno dzieli sie na 4 sekcje:

= Podstawowe dane firmy — zawiera pola:
= Akronim — pole obowigzkowe — nalezy poda¢ w nim,
jaki akronim powinien miec kontrahent w systemie
Comarch ERP XL;

- Nazwa — pole, w ktérym mozna uzupetnié¢ nazwe
kontrahenta, pod jaka ma by¢ widoczny w Comarch
ERP XL;

 Prefix — pole obowigzkowe, w ktérym nalezy podacd
prefix numeru NIP wprowadzanego kontrahenta;

= NIP — pole, w ktérym mozna wprowadzi¢ numer NIP
wprowadzanego kontrahenta;

- Dane adresowe — zawiera nastepujace pola:

- Kraj — pole, w ramach ktérego z rozwijanej listy
mozna wybra¢ kraj wprowadzanego kontrahenta;

= Ulica oraz numer — pole, w ktérym mozna wpisacd



ulice i numer wprowadzanego kontrahenta;

» Kod pocztowy — pole, w ktérym mozna wprowadzic¢ kod
pocztowy wprowadzanego kontrahenta;

= Miasto — pole, w ktorym mozna wpisac¢ miasto
kontrahenta;

= Wojewodztwo — pole, w ramach ktdrego z rozwijanej
listy mozna wybra¢ wojewddztwo wprowadzanego

kontrahenta;

» Kraj — pole, w ktérym mozna wprowadzi¢ nazwe kraju
kontrahenta

= Gmina — pole, w ktérym mozna wprowadzi¢ gmine
kontrahenta

- Dane kontaktowe — zawiera nastepujace pola:
- Telefon — pole, w ktérym mozna wprowadzié¢ telefon

kontrahenta;

» Fax — pole, w ktérym mozna wprowadzi¢ numer fax
kontrahenta;

» Email — pole, w ktéorym mozna wprowadzi¢ adres

email kontrahenta;
- Dodatkowe informacje — zawiera nastepujgce pola:

» Dostawca — checkbox, ktdéry mozna zaznaczy¢, jesli
kontrahent ma zosta¢ dodany do Comarch ERP XL jako
dostawca;

» 0dbiorca — checkbox, ktdéry mozna zaznaczy¢, jesli
kontrahent ma zosta¢ dodany do Comarch ERP XL jako
odbiorca; domyslnie jest zaznaczony;

- Rodzaj kontrahenta — pole obowigzkowe, w ktéorym z
rozwijanej listy nalezy wybra¢ rodzaj kontrahenta,
ktéry ma zostad zapisany dla wprowadzanego
kontrahenta w Comarch ERP XL.



A2 |
[an]

o Faktt | . =D
Utwérz kontrahenta X
o] FAKT/3/4 *kazania v
Podstawowe dane firmy Dane kontaktowe -
0 Zakladka 1 X
’ Akronim™* ‘ Nazwa ‘ Telefon I Fax ‘
<
& Dane kontrahent *Koniecznie uzupelnij SNIP..
Email
Dane ogélne . ‘
@ Prefixt v ‘ ’ NP ‘ Utwérz kontrahenta
Kontrahent Dodatkowe informacje
. Dane adresowe NIP
Dodaj o
Dostawca .
e y ‘ Rodzaj kontrahenta’ v ‘ Pl 8123938883 o
Nazwa kontrah (v) Odbiorca
PL 5321007391 v
’ Ulica oraz numer ‘
NIP PL1170418526
Kod pocztowy ‘ ’ Miasto ‘
Dane adresowe hd
Wojewédztwo v ‘ Kraj ‘
Ulica
’ Gmina ‘
-
Numer domu
Kod pocztowy

Okno ,Utwdrz kontrahenta”

Po uzupetnieniu danych operator powinien nacisngc¢ przycisk

Zapisz
[Zapisz], aby okno zosta*o zamkniete, zmiany zostaty
zapisane 1 kontrahent zostat dodany do systemu Comarch ERP XL.

Jezeli operator nie uzupeitni ktoregos z obowigzkowych
pol (Akronim, Prefix, Rodzaj kontrahenta) i nacis$nie przycisk

[Zapisz], wOwczas zmiany nie zostang zapisane, a
obowigzkowe pola podswietlajg sie na czerwono.

Zapisanie danych i dodanie kontrahenta bedzie mozliwe dopiero
po uzupeinieniu brakujacych pél obowigzkowych 1 ponownym

Zapisz
kliknieciu -

[Zapisz].

Dodany kontrahent jest widoczny w systemie Comarch ERP XL.

Jezeli operator chce zrezygnowa¢ z dodawania kontrahenta,
wéwczas powinien klikng¢ znak x w prawym gérnym rogu okna.



| Utworz kontrahenta X

i
Podstawowe dane firmy Dane kontaktowe -
’ Akronim* ‘ ’ Nazwa ‘ ’ Telefon ‘ ’ Fax l
! *Koniecznie uzupeinij
’ Email l
’ Prefix* v ‘ ’ NIP ‘
Dodatkowe informacje
Dane adresowe
() Dostawca Rodzaj kontrahenta® v l
Kraj v .
[»] Odbiorca
’ Ulica oraz numer l
{ Kod pocztowy ‘ { Miasto ‘
{ Wojewadztwo v l ’ Kraj ‘
’ Gmina l
v

Okno ,Utwérz kontrahenta”, jesli prébowano zapisac¢ zmiany, a
nie uzupetniono obowigzkowych pdl



Utworz kontrahenta

| Podstawowe dane firmy

| Akronim* Nazwa
I ( FIRM ( Firma Moja

Dane kontaktowe

Telefon
( +488725467

Fax
‘ ( 123456789 ‘

*Koniecznie uzupetnij

NIP

Prefix*
( PL

il

1234567899 \

Dane adresowe

Kraj

Polska

Ulica oraz numer

Mata

Kod pocztowy Miasto
30-364 ( Krakow

Wojewdédztwo
matopolskie

Gmina

Krakéw

— ' ( [ [ 1 [ 1

Okno ,Utwdérz kontrahenta” z przyktadowo uzupetnionymi

Email

( firmamoja@poczta.pl

Dodatkowe informacje
() Dostawca

Odbiorca

®

Rodzaj kontrahenta*
( Klient v

polami

[] Archiwalne

Podziat: | <Wszyscy> v
[] wyswiet opiekuna Rodzaj: | <Wszyscy> |v| [Kontrahent giéwny I:l

Opekn [[ ]

A8 Kontrahenci [e][®] =]
A Karta kontrahenta - zostanie zmieniona (FIRM) [o &)=
Grupy | wg akronimu |/\Wg NIP-u
0Ogdine | Handlowe | Limity kredytowe | Roziiczenia | Ksiegowe | Kalendarze ||Inne ||Adresy | Grupyirejony | Zgody | Osoby -
= = (&
[1&5Grpa ciwna Akronim |y | wip: [Pl [C][1234567898 | Z%|[] [Jpostanca ~
Karta: [ | Regon: | Odbiorca x
Typ: Wiasna karta Pesel: [ Akwizytor | 0,00% + (mm]
Rodzaj: | Klient ~| [ spedytor
sl
Nazwa: Firma Moja Telefon 1: | +488725467 7=
Telefon 2 Lo
Fax: 12 34567 89
Ulica: Mata 15 | a ~ Modem:
[ GSM:
Keajs PL  |v| Kod: [30-364 EMal: | frmamoja@poczta.pl
Miasto: | Krakow WRL: 1 Lo}
Woj.: matopolskie v Rejon T
Powiat: | Archinainy [ Adres nieaktualny =)
Gmina: Krakbw J Wstrzymano transakge [ ] ]
GLN: ] Wstrzymano zaméwienia [_]
> v
Filtr: ~| [ }}

B deHl Q@ [x

Adres strony internetowej

Comarch Spétka Akcyjna - Administrator systemu

Wtorek, 28.11.2023 1:32

Karta dodanego kontrahenta w Comarch ERP XL




Edycja karty kontrahenta w Comarch ERP XL z
poziomu Comarch DMS

Istnieje mozliwo$¢ edycji karty kontrahenta w Comarch ERP XL z
poziomu Comarch DMS. W tym celu nalezy kolejno:

1. wybrac¢ lub dodac danego kontrahenta w ramach kontrolki typu
Kontrahent,

2. kliknac¢ w jego nazwe na karcie obiequ.

Wéwczas po prawej stronie okna zostanie otwarta karta
kontrahenta, na ktérej mozna wprowadzi¢ modyfikacje w jednym

lub wielu polach.
Po dokonaniu zmian nalezy nacisngc¢ przycisk

[Zapisz], aby zostaty zapisane. Dane kontrahenta w Comarch ERP
XL ulegajg modyfikacji.

e
(]
H k . . . Przekaz do
&~ Proje ‘t Wiecej akcji v Zapisz Ftap 2 o

PROJ/72/11/2023 ~

Pokaz szczeg6ly przekazania v

L )

o 2

[FIRM] Firma Moja X

Czy kontrahent jest aktywnym p... ‘

(]

Podstawowe dane firmy

Akronim Nazwa
S ( FIRM ‘ ( Firma Moja ‘

’ Wiasciciel v ‘ Warto$¢ ‘ Termin ﬁ ‘ Prefix NP
’/ PL v ’/ 1234567899
Kontrahent Dokument elektroniczny
) . H M Czy dokument zatwierdzony
[FIRM] Firma Moja . Dane adresowe
Kraj
Kontrahent ‘ ( Polska ~ ‘
Ulica oraz numer
( Mata 15 ‘
Tabela
Kod pocztowy Miasto
Artykut llosé Cena netto Wartoséé netto Stawka VAT Wartos¢é brutto ( 30-364 ( Krakéw ‘
) Wojewodztwe
+ Dodaj element ( matopolskie v ‘ [ Powiat ‘
L\sta» Dokument elektroniczny Dokument ERP XL
Opcja B v 3 |
Dodaj Zapisz

Karta kontrahenta otwarta na karcie obiegu dokumentu



[FIRM] Firma Moja X

Podstawowe dane firmy

— Akronim Nazwa
FIRM ‘ ( Firma Moja 1 ‘

NIP

— Prefix
PL v ( 1234567899 ‘

Dane adresowe

— Kraj
Polska v ‘

— Ulica oraz numer

Duza SUI

— Kod pocztowy Miasto
30-364 ( Krakow

— Wojewddziwo

matopolskie v ‘ ‘ Powiat

( Zapisz )

Karta kontrahenta ze zmienionymi danymi



ey EE=]
2 Karta kontrahenta - zostanie zmieniona (FIRM) (=8OR 5
Grupy | wg akronimu | Wg NIP-u =
= Ogdine | Handlowe | Limity kredytowe | Rozliczenia | Ksiegowe | Kalendarze |[Inne | Adresy | Grupy i rejony | Zgody | Osoby 0 =
| =} A L
JGrupa Giowna = 4 =
[]E5Grupa Giw Akronim [Z] | we: [P [][12345678%8 | 27| [Jpostanca 2
Karta: | Regon: | Odbiorca X
Typ: Wiasna karta Pesel: [ Akwizytor | 0,00% 2 L
Rodzaj: | Kontrahent ~| [ spedytor
olls
|Ldazwa: Firma Moja 1 |Te|efun 1: | +488725467 7=
Telefon 2 =
Fax: 123456789
|g||:a: Duza 30 14 - Modem:
GSM:
Kraj: PL v| Kod: 130-364 ‘ E-Mail: firmamoja@poczta.pl ‘
Miasto: Krakdw | wre: [ |
Woj.: malopolskie ~| [ Rejon | | i@
Powiat: | Archiwalny [] Adres nieaktualny O
Gmina: Krakiw Wstrzymano transakge [ ] ]
GLN: ‘ Wstrzymano zaméwienia []
> v
JFlIII: v [ Z]/S
[ Archiwalne Podziak: [ <wszyscy> [v| [ opiekun [ ]
[ wyéwietl opiekuna Rodza: | <Wszyscy> [v] [Kontrahentgiowny | | %) | gnl ) 4| ([ X

Karta kontrahenta w Comarch ERP XL ze zmienionymi danymi

Jezeli operator nie chce dokonywa¢ zmian, wéwczas powinien
klikng¢ znak x w prawym gérnym rogu karty kontrahenta.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdt do poczatku artykuku

Uruchomienie ustugi Comarch
OCR

Comarch OCR rozpoznaje jedno- i wielostronicowe faktury z
pojedynczych oraz ze zbiorczych plikow (takich, w ktdérych
zapisane sg skany wielu faktur).


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/uruchomienie-uslugi-comarch-ocr/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/uruchomienie-uslugi-comarch-ocr/

Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku to 20 MB, maksymalny
rozmiar pojedynczej strony wynosi 5MB, za$ maksymalna
rozdzielczos¢ jednej strony to 20 mln pikseli.

Uwaga

W przypadku wspétpracy Comarch DMS z Comarch OCR zalecamy, aby
w Web.config w folderze z aplikacja serwerowg (dawna web)
wprowadzié¢ petna nazwe serwera licencji dla aplikacji Comarch
DMS razem z nazwa instancji i numerem klucza.

Przyklad

serwer\instancja: :1234567892.

Petng sktadnie trzeba uzy¢ réwniez wtedy, gdy na serwerze jest
tylko jeden klucz. W przeciwnym wypadku dla punktu
konfiguracyjnego na zaktadce ACD, ktéry wspdipracuje z Comarch
OCR moze nie by¢ mozliwe wtgczenie procesowania dokumentéw
poprzez zaznaczenie parametru Wtgcz procesowanie dokumentow.

g’ *C\inetpub\wwwroot\Standalone\Web.config - Notepad++ [Administrator] — O *
Plik Edyga Szukaj Widok Format Sktadnia Ustawienia Narzedzia Makra Uruchom Wtyczki Okno ? X
el = L=RENIEY = |2¢| Ry 23 EEZT ERETDHE® M 2]
EWeb,c:Dnﬂg E!I
30 Hi </connectionstrings> ~
31 —| <appSettings>
=2 <!-— Key settings used in single and multicompany mode ——>
33 <!-— "WorkMode"™ - definition of cooperation between Comarch DMS and ERP Optima - value = "Optima", ERP XL - value =
34 <add key="WorkMode" value="Standalone" />
35 <!--— "MultiCompany" - definition of Comarch DMS working mode (single/multicompany) single = "false™, multicompany =
36 <add key="MultiCompany" value="true" />
37 <!—— "MaximumNumberOfControlCardColumns” - definition of maximum column number on flow chart which will be available
38 <add key="MaximumNumberOfControlCardColumns" valus="4" />
39 <add key="PremiumFunctionality" value="true" />
40 <l-— "LicenceKeyServerDMS" - it 13 necessary to enter server licence name and key for Comarch DMS application ——>
41 €add key="LicenceKeyServerDMS" value="NBJKOWALSKI\SQL::1234567892" />
42 <!-- "sShowChangeLanguage" - enable option allowing for choosing language used in Comarch DMS application, enabled =
43 <add key="ShowChangeLanguage" value="true" />
44 <l-— ="UseStrongPassword" - forces to use stron passwords policy by Comarch DMS cperators, enabled = "true", desable
45 <add key="UseStrongPassword" value="false" />
46 <!—— "ExternalRegistrationEnabled" - allows user to register account in Comarch DMS, enabled="true", disabled = "fa
47 <add key="ExternalRegistrationEnabled" value="true" />
43 <!-— "TaxpayerIdRequired" - requires specifying TaxPayer Identification Number, enabled="true", disabled="false" --:
49 <add key="TaxPayerIdRequired" value="false" />
50 <!-— "pPersonalDataProcessingConsentRequired" - consent to the processing of perscnal data is required during regist:
51 <add key="PersonalDataProcessingConsentRequired" value="false" />
52 <M== "WorkingConditionsAcceptanceRequired" - requires user to accept working conditions during registration, enab
53 <add key="WorkingConditionsAcceptanceRequired" valus="false" />
54 <!-— "DocumentListDateRange™ - possibility to define filter limiting the search of documents for which transferring
55 <!-— Independently of the setting, an operator can delete or modify the defined filter. If you set the wvalue on 0, 1t
56 <add key="DocumentListDateRange" value="60" /> Ad
< >
eXtensible Markup Language file length : 22,345 lines : 288 Ln:41 Col:58 Pos:4,437 Windows (CRLF)  UTF-8-BOM IN

Wprowadzanie petnej nazwy serwera licencji dla aplikacji


https://www.comarch.pl/erp/ocr/

Comarch DMS - przyktad

Aby uruchomic¢ Comarch OCR, nalezy kolejno:

1. przejs¢ na zaktadke Automatyczne generowanie dokumentéw

r "
ACD
= < w aplikacji desktop Comarch DMS

2. zdefinowac¢ punkt konfiguracyjny we wspétpracy z Comarch

DMS, jak opisano w artykule Definiowanie punktu

konfiguracyjnego.

Po zapisaniu punktu konfiguracyjnego, przy pierwszej probie
skorzystania z Comarch OCR, pojawi sie wykrzyknik z linkiem do
potwierdzenia zgody.

Aby ustuga zostata uruchomiona nalezy zapoznac¢ sie z
regulaminem, uzupeinié¢ dane i potwierdzi¢ zgode. Jesli zgoda
zostata juz udzielona w ramach skorzystania z Comarch OCR z
poziomu innego programu Comarch ERP, nie jest konieczna
ponowna zgoda i link nie powinien sie pojawi¢ w DMS.

Kazdy Klient moze jednorazowo skorzysta¢ z pakietu DEMO (50
dokumentdéw na okres jednego miesigca). Aby go uruchomic
wystarczy udzielié¢ wspomnianej powyzej 2zgody . Po
wykorzystaniu pakietu testowego, mozliwe jest jego
powiekszenie. Cennik ustugi dostepny jest na stronie:
https://www.comarch.pl/ocr/

Kiedy ustuga zostata uruchomiona, a pliki przestane do
Comarch OCR, rozpoznane z plikow dokumenty sg widoczne na
liscie (zob. Przetwarzanie dokumentdéw przez ustuge Comarch
OCR).



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/definiowanie-punktu-konfiguracyjnego/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/definiowanie-punktu-konfiguracyjnego/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przetwarzanie-dokumentow-przez-usluge-comarch-ocr/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przetwarzanie-dokumentow-przez-usluge-comarch-ocr/

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdét do poczatku artykutu

Mapowanie danych
z wykorzystaniem punktoéw
2Wspotpraca z Comarch OCR”

1 ,Wspotpraca ze skrzynka
pocztowa (pobieranie
zatacznikow)

Mozliwe jest takie ustawienie punktow konfiguracji, aby na
kontrolki na karcie obiegu dokumentu zostaty zmapowane zaréwno
dane dotyczace wiadomosci email, do ktdérej dotaczony byt
dokument, jak i dane dotyczace samego dokumentu. Takie
ustawienie punktéw konfiguracyjnych zostato przedstawione w
ponizszym przyktadzie.

1. W ramach zaktadki Automatyczne generowanie dokumentow
ustawiono dwa punkty konfiguracyjne:

- punkt konfiguracyjny o nazwie Faktury zakupu ACD
(tryb Wspdétpraca z Comarch OCR) z ustawionym typem
obiegu Faktury zakupu

- punkt konfiguracyjny o nazwie Pobieranie zatgcznikow —
skrzynka pocztowa (tryb Wspdtpraca ze skrzynkg pocztowg


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/mapowanie-danych-z-wykorzystaniem-punktow-wspolpraca-z-comarch-ocr-i-wspolpraca-ze-skrzynka-pocztowa-pobieranie-zalacznikow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/mapowanie-danych-z-wykorzystaniem-punktow-wspolpraca-z-comarch-ocr-i-wspolpraca-ze-skrzynka-pocztowa-pobieranie-zalacznikow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/mapowanie-danych-z-wykorzystaniem-punktow-wspolpraca-z-comarch-ocr-i-wspolpraca-ze-skrzynka-pocztowa-pobieranie-zalacznikow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/mapowanie-danych-z-wykorzystaniem-punktow-wspolpraca-z-comarch-ocr-i-wspolpraca-ze-skrzynka-pocztowa-pobieranie-zalacznikow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/mapowanie-danych-z-wykorzystaniem-punktow-wspolpraca-z-comarch-ocr-i-wspolpraca-ze-skrzynka-pocztowa-pobieranie-zalacznikow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/mapowanie-danych-z-wykorzystaniem-punktow-wspolpraca-z-comarch-ocr-i-wspolpraca-ze-skrzynka-pocztowa-pobieranie-zalacznikow/

(pobieranie zatgcznikéw)) z ustawionym w ramach
parametru ,Zastosuj S$ciezke z punktu OCR” punktem
konfiguracyjnym Faktury zakupu ACD

Punkt konfiguracyjny

Tryb wspotpracy Ogdlne Lista Kontrolki  Uprawnienia

Nazwa punktu | Faktury zakupu ACD
Typ obiegu | Faktury zakupu v
Typ rejestru VAT | Zakup v

Domyslna forma ptatnosci |

Kraj dokumentu | Polska v

Rozpoznawanie kodow kreskowych | Wiaczone v

Kod kreskowy wskazuje pierwszg strone dokumentu

| Zapisz || Zamknij |

Ustawienia zakt*adki ,0g6lne” dla punktu konfiguracyjnego
»Faktury zakupu ACD”



Punkt konfiguracyjny

Tryb wspolpracy Ogélne Lista Uprawnienia

Nazwa punktu | Pobieranie zatagcznikow - skrzynka pocztowa

Pozwalaj na usuniecie z listy

v
i ze skrzynki pocztowej
Po wygenerowaniu dokumentu ]
usun ze skrzynki mailowej
Zastosuj sciezke z punktu OCR ® | Faktury zakupu ACD v

Zdefiniuj éciezke podczas pracy punktu O
Kopiuj tylko zataczniki graficzne

| Zapisz || Zamknij |

Ustawienia zaktadki ,0g6lne” dla punktu konfiguracyjnego
" Pobieranie zatgcznikow — skrzynka pocztowa”

2. Nastepnie w definicji typu obiegu Faktury zakupu dodano 4
dodatkowe kontrolki dotyczace wiadomosci mailowych: ,,0d kogo”,
»Tytut maila”, ,Tresé¢ maila”, , Do wiadomosci {DW)".



Faktury zakupu Prefix | FZ @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Kontrolki
Karta obiegu A ®
Informacie 2 maila (opcjonalnie) TR
0d kogo Karta obiegu I
Sample text 1 [Etykieta] Informacje z maila (opcjonalnie)
Do wiadomosci (DW) [Tekst] Od kogo
Sample text l [Tekst] Do wiadomosci (DW)
[Tekst] Temat maila
Temat maila
Tekst] Treéé maila
Sample text ]
T
Tres¢ maila
Sample text B
Nazwa wyswietlana 0d kego
Nazwa (identyfikator) odkogo
Prezentuj na catej szerokosci
Informacje o fakturze Ustaw kontrolkg na poczatku [

wiersza
Data wystawienia

Max dfugosc 900
04102022 |V

Tekst wielolinijkowy 15
Zalacznik
- Pokaz na |
@ okat na liscie
Pelna nazwa kontrahenta
Sample text
P Inicjow Brak
Numer dokumenty Dokument
sample text 1 Pole
Data zakupu
04102022 |v

Data otrzymania

Dodawanie kontrolek dotyczacych wiadomo$ci mailowych w ramach
definicji typu obiegqu ,Faktury zakupu”

r "
ACD
3. Pézniej operator DMS przechodzi na zaktadke -7, a

potem na zaktadce ,Kontrolki” w ramach ustawien punktu
konfiguracyjnego Faktury zakupu ACD  wprowadza i zapisuje dla
powyzszych kontrolek odpowiednie zapytania SQL, a mianowicie
dla kontrolki:

= 0d kogo

select MLM From

from do.ML Mails

join do.0C Documents on cast (mlm id as varchar) =
SUBSTRING(OCD FileName, 0, charindex (' ',0CD FileName))

where 0CD ID = @Idl@

= Tytut maila



select MLM Subject

from do.ML Mails

join do.0C Documents on cast (mlm id as varchar) =
SUBSTRING(OCD FileName, 0, charindex (' ',0CD FileName))

where 0CD ID = @Idl@

» Tresé¢ maila

select MLM BodyText

from do.ML Mails

join do.0C Documents on cast (mlm id as varchar) =
SUBSTRING(OCD FileName, 0, charindex (' ',0CD FileName))

where 0CD ID = @Idl@

» Do wiadomosci (DW)

select MLM Cc

from do.ML Mails

join do.0C Documents on cast (mlm id as varchar) = SUBSTRING(O
CD FileName, 0, charindex (' ',0CD FileName))

where 0CD ID = @Idl@



Punkt konfiguracyjny

Tryb wspolpracy Ogolne Lista Kontrelki  Uprawnienia

select MLM From
NIP (NIP) o from do.ML_Mails

join do.0C_Documents on cast (mlm_id as varchar) = SUBSTRING(OCD_FileName, @, charindex (' ',0CD_FileName))
Adres kontrahenta (Adreskontrahenta) o where 0CD_ID = @118
Wojewddztwo kontrahenta (Wojewodztwo m
Poczta kontrahenta (Pocztakontrahenta) m
Paristwo kontrahenta (Panstwokontrahenta; o
Czy kontrahent jest aktywnym platnikiem V ]
Wartoéé netto (netto) m
Wartosc brutto (brutto) ]
Kwota VAT (kwotavat) m
Termin pfatnosci (Terminplatnosci) ] Test zapytania SQL

awka VAT (w %) (stawkavat) i

Stawka VAT (w %) (stawkavat) Skhadnia
0d kogo (Odkogo) ] SELECT varchar(900)

varchar(900) - tekst
Temat maila (temat) m

A - Przyklad
Tresc maila (Tresc) [}
' BEGIN TRY

Da wiadomasci (DW) (String 1) & select txt from dbo.documents where id1 = @Id1@ /* and id2 = @Id2@ */

END TRY
Doda BEGIN CATCH

DECLARE @ErrorMessage varchar(max) = "W zapytaniu wystapit btad : * + ERROR_MESSAGE();
Zapisz Zamknij

Wprowadzanie zapytania SQL, za pomoca ktdérego zostang
zmapowane dane o nadawcy wiadomos$ci mailowej

Uwaga

Nie istnieje bezposrednia relacja pomiedzy danymi, ktoére
znajduja sie w tabelach ktdore przechowuja dane mailowe
(do.ML_*) a danymi przechowujacymi informacje o dokumentach
przeprocesowanych przez ustuge Comarch OCR (do.O0C ). Jedyny
Ygcznik to nazwa pliku, do ktdérego proces mailowy dopisuje
prefix id maila z tabeli do.ML Mails (np. 355 1 149 1 dok 1
strona B 2019-03-21 11-35-01-761.pdf). Ta informacja jest
wykorzystana w warunku tgczgcym te dwa obszary danych.

4. Nastepnie przedstawicielka kontrahenta Anna San wysyta na
adres mailowy, ktéry zostat wpisany w punkcie konfiguracyjnym
Pobieranie zatgcznikow — skrzynka pocztowa, maila z faktura w
zataczniku.



Od Anna San anna@domena.pl ¥ ubw
Do mail@domena.pl X KONTAKTY
DW maildodatkowy@domena.pl X KONTAKTY

Temat Faktura za luty 2020

1 —

B 7/ U A 9 = = iZ A2 v o~  Zatacz pliki €¥ Opcie

Dzien dobry, aniasci z r wp.pl

W zatgczniku przesytam zalegtg fakture za zakup towaru 1. Prosze o potwierdzenie
otrzymania dokumentu.

Pozdrawiam,
Anna San

. PDF

FS-3_20_knt_2022
-03-30_13-41-08...

Wiadomos¢ email wystana na adres mailowy, ktéry wpisano w
punkcie ACD

5. Operator DMS wchodzi do zaktadki ,Automatyczne generowanie

r "
ACD
dokumentéw” - < , wybiera punkt konfiguracyjny Pobieranie

zatgcznikow — skrzynka pocztowa i odSwieza za pomocg przycisku

©

Nastepnie operator zaznacza checkbox obok wiadomo$ci od Anny

[0dSwiez] Tliste pobranych maili.

Zapisz
San i klika przycisk [Zapisz] w prawym gérnym rogu

ekranu.



Automatyczne generowanie dokumentow
Punkt konfiguracyjny | Pobieranie zatgcznikow - skiz v @ @ Dokumenty | Wybrane v Zapisz
=
| o0 000 @@® ®
oo ey
R r F3-1IMKNTNG 1 FS-3_20_knt_2022-03-30_13-41-08-037_2022( . .
P llos¢ wiadomaosci:
N I
ul Jama Pawia 39
34-670 Kraloow Wazystkich: 115
NIP: 6770065406 W
= Nieprzeczytanych: 8
Pizmasc 22 koex
Nabywer Odsiorcx
ALozA ALozA " +
Lipowa 11§ Lipowa 1115 Pokaz maile przeprocesowane z ostatnich
Zaznacz wszystko
Otrzymano 04.10.2022 12:02:06 Nadawea Temat  Otrz
Nadawca anna@domena.pl [v @ anna@domenapl Faktura 04-10 -
# powiadomieniad@we _
Odbiorea (DO) | mail@domena.pl F @ Faktura  04-10
@ powiadomieniad@we Faktura 04-10
Odbiorca (DW) | maildodatkowy@domena.pl )
# powiadomieni; e Faktura 04-10
Temat maila Faktura za luty 2020 @ powiadomieni e Faktura 04-10
Tresc maila Dzieri dobry, W zataczniku przesytam zaleglg fakture za zakup towaru 1. Prosze o potwierdzenie otrzymania dokumentu. Pozdrawiam, Anna Sa @ l’“Wide"i?""ﬂ"@W(“ Faktura. 0 -10
Y. przesyl g € p P Y
@ powiadomieniad@we Faktura 04-10

Widok wiadomo$ci mailowej w punkcie ACD ,Pobieranie
zatgcznikéw — skrzynka pocztowa”

6. Nastepnie operator DMS przechodzi do punktu
konfiguracyjnego Faktury zakupu ACD , zaznacza checkbox przy
parametrze Wigcz procesowanie dokumentoéow i naciska przycisk

:: [0dSwiez], a kiedy dokument zostanie przeprocesowany,

ponownie klika przycisk (::)[Odéwiei]. Woéwczas w ramach
punktu Faktury zakupu ACD zostaja wysSwietlone zardéwno dane
zmapowane z przestanego dokumentu, jak i z wiadomosSci
mailowej.



Automatyczne generowanie dokumentow

Punkt konfiguracyjny | Faktury zakupu ACD v @ @ Dokumenty | Wybrane v Genenj
@® ®©

| Wiacz procesowanie dokumentow
Soramaa Faktura VAT Przeproce
COMARCHSA ur FS-L20KNTO2
s w000 _
e P38 Zaznacz wszystko m
s FS-1/20/KNT/02
Data wystawienia (Data_wystawienia) Data zakupu (Data zakupu) Data otrzymania (Data otrzymania) Numer dokumentu (Numer_dokumentu)
2020702—03 2020—02—03 20224(}04@3 FS-1/20/KNT/02
Rejestr VAT (Rejestr vat) Kontrahent (Kontrahent)
) X) [000003] COMARCH SPOLKA AKCVINA
rejestr VAT zakupu
Pelna nazwa kontrahenta NIP (NIP) Adres (Adres |
(Kentrahent_pelna_nazwa) (Wojewodztwo_kontrahenta)
6770065406 Aleja Jana Pawla [l 30A 31-864 Krakow
COMARCH SPOLKA AKCYINA MALOPOLSKIE

Poczta kontrahenta (Poczta_kontrahenta) Paristwo (Panstwo |

Czy jest aktywnym platnikiem VAT? Wartoéé netto (netto)
(Platnik vat)
Krakow Palska 50000,00 E
jest platnikiem VAT

Wartos¢ brutto (brutto) Kwota VAT (kwota vat) Termin platnosci (Termin_platnosci) Stawka VAT (w %) (stawka_vat)

61 500,00 E 11 500,00 E zozurUPVZEEEI 23,00 E

0d kego (Odkogo) Temat maila (temat) Tresé maila (Tresc) Do wiadomosci (DW) (String1)

anna@domena.pl Faktura za luty 2020 maildodatkowy@domena.pl

Widok zmapowanych kontrolek w punkcie ACD ,Faktury zakupu
ACD”

7. Nastepnie operator DMS uzupetnia wartosci kontrolek (jesli
jakies pozostaty nieuzupeinione), zaznacza dany dokument i

Generuj
naciska przycisk [Generuj] w prawym gérnym rogu
okna.

Wéwczas w ramach typu obiegu Faktury zakupu zostaje
wygenerowany nowy dokument, ktdory zawiera dane zmapowane
zarowno z faktury, jak i z wiadomo$ci mailowej.



FZ/2/10/2022 @@ @
-~ H
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Dokument, ktéry zostat wygenerowany z wartosciami zmapowanymi
z faktury i maila przestanych do punktéw ACD

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

Powrdot do poczatku artykutu

Zmiana 1kony typu obiegqgu
w aplikacji mobilnej (10S)

W aplikacji mobilnej Comarch DMS na system i0S domyslnie kazdy


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zmiana-ikony-typu-obiegu-w-aplikacji-mobilnej-ios/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zmiana-ikony-typu-obiegu-w-aplikacji-mobilnej-ios/

nowy typ obiegu ma przypisanag ikonke , ktéra jest
wyswietlana zardéwno na liscie dokumentdéw obok kazdej pozycji,
jak réwniez na karcie kazdego dokumentu i obok typdéw obiegu w
ramach filtra ,Typ obiegu”.

Istnieje mozliwo$¢ zmiany ikonki dla danego typu obiegu — w
tym celu administrator Comarch DMS powinien przejsc¢ do
definicji danego typu obiegu w aplikacji desktop Comarch DMS,
na zaktadke ,Ustawienia obiegu” i do sekcji ,Ustawienia dla
aplikacji mobilnej”, a nastepnie w ramach pola ,Wybierz ikone

dla typu obiegu” kliknac¢ w przycisk Zmien [Zmien].

W ramach otwartego okna ,Wybierz ikone” nalezy kliknac¢ na
ikonke, ktéra ma zostac¢ przypisana do danego typu obiegu, a

Wybierz
nastepnie nacisngc¢ przycisk ! [Wybierz].

Jezeli operator chce zrezygnowaé¢ ze zmiany ikonki, woéwczas

Anuluj
powinien nacisng¢ przycisk : [Anuluj] lub znak X

dostepny w ramach okna ,Wybierz ikone”.

Aby wprowadzone zmiany zostaty zapisane, nalezy kliknac

przycisk [Zapisz] w gbérnej czesSci okna aplikacji
desktop.



Faktury Prefix: | FATR @

KARTA OBIEGU SCHEMAT OBIEGU USTAWIENIA OBIEGU

Ustawienia dla aplikacji mobilnej

Widok kafli w wersji mobilnej

Tryb kompaktowy
Wybierz ikone
Parametr 1 Numer dokumentu

Parametr 2 Nazwa Obiegu

Tryb podstawowy

(Zawiera parametry trybu kompaktowegq

900
00

Parametr 3 Nazwa etapu

Tryb szczegotowy

®000
006
000
OOO0E
00606
I @000

(Zawiera parametry trybu podstawowego

Parametr 4 Data przekazania Anuluj

Parametr 5 Czas na realizacje zadania v

Wybierz ikone dla typu obiegu

Filtry

Wybér ikony przypisanej do danego typu obiegu

Po zapisaniu zmiany wybrana ikonka jest widoczna zardéwno przy
nowych i utworzonych wczesniej dokumentach na 1lidcie
dokumentéw, na szczegdtach dokumentdw, jak réwniez obok danego
typu obieqgu w ramach filtra ,Typ obiegu” w aplikacji mobilnej.






Brak @ A 65% B

Dokumenty o

Q Wyszukaj dokument

FATR/9/3/2024
g Faktury
2
FATR/11/3/2024
g Faktury
2
FATR/4/3/2024
g Faktury
1
FATR/5/3/2024
g Faktury
1 0o
FATR/6/3/2024
g Faktury
1 )

) 5 ®

Start Dokumenty Konto



Widok zmienionej ikonki obok dokumentdéw z typu obiegu
»Faktury” na liscie dokumentéw






Brak @ 14:46 A 65% @ )

Dokumenty FATR/11/3/2024 Tif @)

'g Faktury
s  FATR/11/3/2024

KARTA OBIEGU /N

Data

22.03.2024

Kontrahent

[000001] COMARCH SPOEKA AKCYJNA  Til]

Kwota

25,66

Do przekazania

Zapisz



Widok zmienionej ikonki obok nazwy typu obiegu i
numeru dokumentu na szczegbétach dokumentu



Zamknij Wybierz typ dokumentu

@ Wszystkie typy (domysine)

G

Faktury 4 ]

[y

Faktury zakupu

1)

Faktury zakupu KSeF

OptimaVatRegisterGeneration

by o)

OptimaVatRegisterGenerati...

Widok typu dokumentu ,Faktury” ze zmieniong
ikonka



Zroznicowanie ikonek pozwala na wieksza przejrzystosc listy
dokumentow w przypadku wyswietlania dokumentéw z wielu typow
obiegu.






Brak @ A 65% B

Dokumenty o

Q Wyszukaj dokument
Wszystkie typy Filtry

FATR/9/3/2024
Q Faktury

2

FATR/11/3/2024

Q Faktury

2

FAKT/56/3/2024

Faktury zakupu

1

FAKT/55/3/2024

Faktury zakupu

1

FKSE/12/3/2024
Q Faktury zakupu KSeF
1

) 3 ®

Start Dokumenty Konto



Widok listy dokumentéw z dokumentami z réznych typdéw obiegu z
roznymi ikonami

Zmiana 1kony typu obiegu
W aplikacji mobilnej
(Android)

W aplikacji mobilnej Comarch DMS na system Android domys$lnie

kazdy nowy typ obiegu ma przypisana ikonke , ktdéra jest
wyswietlana zardéwno na liscie dokumentdéw obok kazdej pozycji,
jak réwniez na karcie kazdego dokumentu i obok typdéw obiegu w
ramach filtra ,Typ obiegu”.

Istnieje mozliwo$¢ zmiany ikonki dla danego typu obiegu — w
tym celu administrator Comarch DMS powinien przejsc¢ do
definicji danego typu obiegu w aplikacji desktop Comarch DMS,
na zaktadke ,Ustawienia obiegu” i do sekcji ,Ustawienia dla
aplikacji mobilnej”, a nastepnie w ramach pola ,Wybierz ikone

dla typu obiegu” kliknac¢ w przycisk Zmien [Zmien].

W ramach otwartego okna ,Wybierz ikone” nalezy kliknac¢ na
ikonke, ktéra ma zostaé¢ przypisana do danego typu obiegu, a

Wybierz
nastepnie nacisngc¢ przycisk ’ [Wybierz].

Jezeli operator chce zrezygnowaé¢ ze zmiany ikonki, woéwczas


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zmiana-ikony-typu-obiegu-w-aplikacji-mobilnej-android/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zmiana-ikony-typu-obiegu-w-aplikacji-mobilnej-android/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zmiana-ikony-typu-obiegu-w-aplikacji-mobilnej-android/

Anuluj
powinien nacisng¢ przycisk : [Anuluj] lub znak X

dostepny w ramach okna ,Wybierz ikone”.

Aby wprowadzone zmiany zostaty zapisane, nalezy klikngd¢

przycisk [Zapisz] w gb6rnej czed$ci okna aplikacji
desktop.

Faktury Prefix: | FATR @

KARTA OBIEGU SCHEMAT OBIEGU USTAWIENIA OBIEGU

Ustawienia dla aplikacji mobilnej

Widok kafli w wersji mobilnej

Tryb kompaktowy
Wybierz ikone *

Parametr 1 Numer dokumentu

a2 [ Narwn O ® 06 0 9 e
© 00od®06 0
(Zawiera parametry trybu kompaktowegq

Parametr 3 Nazwa etapu @ Q @ @ @ @ @
Tryb szczegotowy @ @ e @
(Zawiera parametry trybu podstawowego

Parametr 4 Data przekazania

Parametr 5 Czas na realizacje zadania v

Wybierz ikone dla typu obiegu

Filtry

Wybor ikony przypisanej do danego typu obiegu

Po zapisaniu zmiany wybrana ikonka jest widoczna zardéwno przy
nowych i utworzonych wczesniej dokumentach na 1lidcie
dokumentéw, na szczegdtach dokumentdw, jak réwniez obok danego
typu obiegu w ramach filtra ,Typ obiegu” w aplikacji mobilnej.









Q. Wyszukaj dokument

Wszystkie Faktury Filtry

FATR/9/3/2024
Faktury

2

FATR/11/3/2024

Faktury

2

FATR/4/3/2024

Faktury

1 1

FATR/5/3/2024

Faktury

1 00

FATR/6/3/2024

Faktury

1 00

FATR/7/3/2024

Faktury

1 0o
) B ®
Start Dokumenty Konto

| O] <



Widok zmienionej ikonki obok dokumentdéw z typu
obiegu ,Faktury” na liscie dokumentéw






3 ® O
@ Faktury
FATR/11/3/2024
Karta obiegu A~
Data
[22-03-2024 B
Kontrahent —
O

[000001] COMARCH SPOtKA AKCYJNA

— Kwota

25.66

Masa

Adres doreczenia

( ZAPISZ ) DO PRZEKAZANIA

] @ <




Widok zmienionej ikonki obok nazwy typu obiegu 1
numeru dokumentu na szczegétach dokumentu






X

Wybierz typ dokumentu, ktérym
chcesz sie zajaé:

[2) Wszystkie typy (domysine)

Y Faktury v
[2) Faktury zakupu

[2) Faktury zakupu KSeF

@ OptimaVatRegisterGeneration

@ OptimaVatRegisterGenerationAndAnalyticalDes

cription



Widok typu dokumentu ,Faktury” ze zmieniong
ikonka

Zroznicowanie ikonek pozwala na wieksza przejrzystosc¢ Llisty
dokumentow w przypadku wyswietlania dokumentéw z wielu typoéw
obiegu.






Q. Wyszukaj dokument

U mnie Wszystkie typy Filtry

FATR/9/3/2024
Faktury
2

FATR/11/3/2024
Faktury
2

® @

FAKT/56/3/2024
Faktury zakupu
1

FAKT/55/3/2024
Faktury zakupu
1

FKSE/12/3/2024
Faktury zakupu KSeF
1

FAKT/54/3/2024

Faktury zakupu

1 o
o) B ®
Start Dokumenty Konto

| O] <



Widok listy dokumentdéw z dokumentami z réznych typdéw obiegu
z roznymi ikonami

Reguta przechowywania
dokumentow w Repozytorium -
retencja dla uzytkownika

Administrator systemu moze dla okreslonego typu dokumentu
ustali¢ retencje — czas, podczas ktorego dokument danego typu
nie moze zostac¢ usuniety z systemu.

Zasadom retencji podlega kazdy dokument, do ktdérego przypisano
dany typ dokumentu.

Po zakonczeniu okresu retencji, w zaleznosci od okreslonych
przez administratora systemu warunkdéw retencji, dokument moze
pozosta¢ na lisScie dokumentéw lub trafi¢ do lokalizacji ,Pliki
usuniete po retencji” dostepnej jedynie dla administratora
systemu.

Uwaga

W wersji 2022.0.1 wprowadzono zmiane dotyczaca dokumentéw, do
ktorych przypisano typ dokumentu z okreslona reguta retencji —
taki dokument moze zostad usuniety az do czasu zarchiwizowania
dokumentu.

Nie jest natomiast mozliwe usuniecie =zarchiwizowanego

dokumentu podlegajgcego regule retencji

Dla zarchiwizowanych plikéw znajdujacych sie na 1liscie


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/regula-przechowywania-dokumentow-w-repozytorium-retencja-dla-uzytkownika/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/regula-przechowywania-dokumentow-w-repozytorium-retencja-dla-uzytkownika/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/regula-przechowywania-dokumentow-w-repozytorium-retencja-dla-uzytkownika/

dokumentow i podlegajacych regule retencji w menu mozliwe
jest:

= pobranie na dysk lokalny (dla pojedynczego elementu;
dotyczy takze poprzednich wersji dokumentu, dodanych
zanim zostat zarchiwizowany);

przeniesienie do innej lokalizacji;

zobaczenie/ukrycie szczegétow;

zarzadzanie uprawnieniami (dla pojedynczego elementu);
uniewaznienie dokumentu;

edytowanie zakonczenia okresu przechowywania dokumentu.

Wskazoéwka
Wszystkie dokumenty, ktére zostaty usuniete po okresie
retencji, sg widoczne dla Administratora Repozytorium w

@3 Ustawienia
zaktadce [Ustawienial], po wyborze opcji
nZarzadzanie aplikacja”, a nastepnie ,Pliki usuniete po
retencji”, gdzie sa dostepne przez 30 dni. PdZniej zostaja
trwale usuniete.

Doktadny opis mechanizmu retencji jest dostepny w artykule
Retencja (okres przechowywania dokumentéw) dla administratora.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium i chcesz
dowiedziec¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedziel¢ sie wiecej?



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/retencja-okres-przechowywania-dokumentow-dla-administratora/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Powrdét do poczatku artykutu

Aktualizacja aplikacji
mobilnej Comarch BPM (10S)

Jezeli dostepna jest aktualizacja aplikacji mobilnej Comarch
BPM (dawniej DMS) na system 1i0S, wéwczas w gdérnej czesci
zaktadki ,Konto” widoczna jest informacja ,Dostepna jest
nowa wersja Twojej aplikacji”, a ponizej znajduje sie link do
sklepu App Store.

Aby zaktualizowac¢ aplikacje mobilnag Comarch BPM (dawniej DMS),
nalezy kliknac¢ w ten link.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/aktualizacja-aplikacji-mobilnej-comarch-dms-ios/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/aktualizacja-aplikacji-mobilnej-comarch-dms-ios/

Administrator

“’2 Twoja wersja aplikacji
& 111
& Pobierz z App Store

Ustawienia
e Widok Listy Podstawowy »
a Status - etap Aktualny >
a Jezyk Polski )
Powiadomienia Wigczone )
Wyloguj sie

®

Konto

Widok zaktadki ,Konto” w aplikacji mobilnej,
jesli dostepna jest aktualizacja aplikacji



Wowczas zostaje wySwietlona pozycja Comarch BPM (dawniej DMS)
w sklepie App Store. Aby dokona¢ aktualizacji, nalezy nacisng¢
przycisk ,Uaktualnij”.






Comarch DMS
Comarch SA

UAKTUALNIJ

3,6 4+ ==
) & & & ke lat/lata Biznes

Co nowego

Wersja: 1.1.2 5 d. temu

- kompatybilnos¢ z Comarch DMS 2024.0.2
- nowy tryb wyszukiwania kontrahentow przy
wspotpracy z CEE

Podglad

Uzyskaj dostep Tworz nowe d
do niezbednych informacji i deleguj z:

Gmnw DK Fi6/712023 i | D ﬁ.mn. NEI BTN

- 4 &
Gry




Widok Comarch BPM (dawniej DMS) w aplikacji App Store,
jesli jest dostepna aktualizacja aplikacji Comarch BPM
(dawniej DMS)

Po zaktualizowaniu aplikacji mozna ponownie jg otworzyc,
klikajac ,0twérz”.

Jesli aplikacja zostata zaktualizowana do najnowszej wersji,
wOwczas w gornej czesci zaktadki ,Konto” wysSwietlana jest

X

ikona oraz napis ,Aplikacja jest aktualna”.



Administrator

. Twoja wersja aplikaci
& 112
_ Aplikacja jest aktualna
Ustawienia
e Widok Listy Podstawowy »
B Status - etap Aktualny »
e Jezyk Polski )
Powiadomienia Wytaczone »
Touch ID
Wyloguj

A ®

Start Dokumenty Konto

Widok zaktadki ,Konto”, jesli aplikacja mobilna
Comarch BPM (dawniej DMS) zostata zaktualizowana



do najnowszej wersji

Edycja atrybutdw

Edycji typu i wartosci atrybutéw oraz wyboru kolejnych
atrybutow moze dokonaé¢ uzytkownik o uprawnieniach na poziomie
yAdministrator” lub ,Edytor” — w tym celu nalezy kolejno:

1. kliknac¢ w nazwe danego dokumentu na liscie dokumentoéw

Edytuj atrybuty
2. wybrac przycisk [Edytuj atrybuty] i wprowadzic

wartosci dla atrybutéw.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/edycja-atrybutow/

Atrybuty

— Typ dokumentu

Faktura zakupu v
— Mumer faktury *

6/7/2023 w

* Koniecznie uzupetnij

— Data utworzenia dokumentu

06.01.2022

Dodatkowe atrybuty
Wybierz atrybuty
W
3 wybrane X
Czy sprawdzono poprawnosc

. Tak

( Data wystawienia ‘

06.01.2022

Uwagi
( Konieczna faktura korygujaca ‘

Okno edycji typu dokumentu oraz rodzajodw
i wartos$ci atrybutéw

Pola mozliwe do edycji:

Typ dokumentu
( Faktura zakupu v

[Typ dokumentu]- pole, w ktdrym
mozna zmienic¢ typ dokumentu, wybierajac sposréd typéw
dokumentéw okreslonych przez administratora Repozytorium.

Aby mdéc okreslaé¢ wartosci atrybutow i wybierac¢ kolejne
atrybuty konieczna jest zmiana typu dokumentu ,Nieokreslony”
na inny.



Murner faktury *
( 6/7/2022 v

* Koniecznie uzupetnij

— pole jednego z atrybutow
przypisanych do typu dokumentu; pole oznaczone jest gwiazdka,
poniewaz atrybut zostat zaznaczony przez administratora
Repozytorium jako atrybut wymagany

Data utworzenia dokumentu

— pole jednego z atrybutodw
przypisanych do typu dokumentu; pole nie jest obowigzkowe do
wypeinienia, bo atrybut nie zostat zaznaczony przez
administratora Repozytorium jako atrybut wymagany

Dodatkowe atrybuty

Wybierz atrybuty W

[Dodatkowe atrybuty] — pole, za
pomocg ktdérego mozna dokonaé¢ wyboru dodatkowych atrybutow,
sposrod wszystkich atrybutéw utworzonych przez administratora
Repozytorium i oznaczonych jako aktywne.

Aby zaznaczyc¢ wszystkie atrybuty, mozna wybrad¢ opcje

Zaznacz wszystko
[Zaznacz wszystko].

Wybierz
Po zaznaczeniu wybranych atrybutédw nalezy nacisng¢

[Wybierz], aby zatwierdzic¢ wybor.

W celu anulowania zaznaczenia mozna nacisng¢ znak ,x"” obok

Wyczysc
liczby wybranych atrybutéw lub nacisngc [Wyczysc].



Dodatkowe atrybuty

i

Wybierz atrybuty
~
3 wybrane X

() Zaznacz wszystko

Czy sprawdzono poprawnosc

(] data

Data wystawienia

(] liczba dokumentéw wezesniejszych

liczba stron

Wyczysc Wybierz

Lista atrybutow dodatkowych do wyboru

Kiedy do dokumentu zostanie przypisany typ dokumentu z
wtaczona regqguta retencji, wéwczas w ramach prawego panelu w
zaktadce Atrybuty znajduje sie dodatkowo atrybut Kryterium
okresu przechowywania.

Atrybut Kryterium okresu przechowywania umieszczony jest na
ostatniej pozycji na liscie atrybutéw przypisanych do typu
dokumentu, ale jezeli po wtagczeniu retencji i dodaniu tego
atrybutu zostang dodane kolejne atrybuty, wéwczas beda
wyswietlane ponizej atrybutu Kryterium okresu przechowywania.



Rys.207 X

Atrybuty
Typ dakumentu
[ Projekt w |
Data wystawienia 8 |
Data transportu 5 |
- . Data sprzedazy
Sending elements with the same name B |
This area already containg ‘Involce FZ_5_2021.pdf" element, | Nazwa |
1f you save the file separately, a number will be added to its name, e.g. (1) | Kryterium okresu przechowywania IS |
Dodatkowe atrybuty
| Wybierz atrybuty w |

Atrybut ,Kryterium okresu przechowywania” w ramach zaktadki
Atrybuty w oknie edycji dokumentu

Jezeli na definicji typu dokumentu zaznaczono parametr

B Wymagane , . . .
ymas [Wymagane] , wOwczas uzupetnienie atrybutu jest

konieczne, aby zapisac zmiany.

Kwestia uzupetnienia atrybutu Kryterium okresu przechowywania
jest réwniez zawsze weryfikowana, kiedy uzytkownik prébuje
archiwizowa¢ dokument - archiwizacja nie zostanie
przeprowadzona, jesli nie uzupetniono wartos$ci atrybutu, a w
ramach okna wykonywanych akcji po kliknieciu na informacje

Nie zarchiwizowano: . L L. i i
[Nie zarchiwizowano] wysSwietla sie nastepujacy

komunikat:



Nie zarchiwizowano 1 elementu!

o Dodawanie obserwatoréw do etapu.png
Koniecznie uzupetnij atrybut "Kryterium okresu przechowywania” w szczegdtach dokumentu, a
nastepnie sprébuj zarchiwizowaé plik ponownie.

Komunikat wyswietlany przy prébie archiwizacji dokumentu, dla
ktérego nie wypeiniono wartosci atrybutu ,Kryterium okresu
przechowywania”

Modyfikacja wartosci atrybutu Kryterium okresu przechowywania
jest mozliwa niezaleznie od tego, czy dodano jg recznie czy
zostata wpisana automatycznie.

Uwaga
Jezeli, przyktadowo, do dokumentu Delegacje przypisano typ



dokumentu Pracownicze, ktory podlega regule retencji, ale nie
wskazano dla niego zadnej kontrolki w polu Wybierz kryterium,
a nastepnie w ramach edycji tego typu dokumentu wskazano takag
kontrolke, woOwczas data w atrybucie Kryterium okresu
przechowywania na dokumencie Delegacje nie zostanie
zaktualizowana. Mozliwa jest wtedy natomiast zmiana typu
dokumentu dla dokumentu Delegacje na inny, a nastepnie znowu
zmiana na typ dokumentu Pracownicze — woOwczas zmiana ustawien
typu dotyczy rowniez tego dokumentu.

3. Po dokonaniu zmian typu dokumentu i/lub rodzajow oraz

wartosci atrybutéw nacisngd
zachowa¢ zmiany.

[Zapisz], aby

Jezeli uzytkownik nie chce zapisac zmian, wolwczas powinien

Anuluj
klikng¢ przycisk e [Anuluj]. Pojawi sie wéwczas okno z

zapytaniem ,Czy chcesz zapisa¢ zmiany?”. JesSli wybrany

Odrzuc
zapisane, natomiast po wyborze opcji [0drzué¢] zmiany
bedg anulowane.
Czy chcesz zapisacC zmiany? X

zostanie przycisk [Zapisz], zmiany zostana

Stracisz wprowadzone zmiany, jesli ich nie zapiszesz.

Okno ,,Czy chcesz zapisa¢ zmiany?”



Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium i chcesz
dowiedziec¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedzie¢ sie wiecej?

Powrdt do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

