Podczas proby generowania

dokumentu Z kontrolki
Dokument ERPXL pojawla sie
komunikat: ,Nie mozna

zalogowac sie doERPXL.
Funkcja XLLogin zwrdécita btad
nr -1"

Opis komunikatu:

Nastepny etap

R M/D

=
-

Nie mozna zalogowac sie do ERP XL: biad nr -1

Komunikat podczas generowania dokumentu

Mozliwe rozwigzania:
Nalezy kolejno:

1. sprawdzié¢, czy w Zmiennych Srodowiskowych systemu Windows
(Komputer -> ppm Wtasciwo$sci -> Zaawansowane ustawienia
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systemu -> Zaawansowane -> Zmienne S$rodowiskowe) dla zmiennej
systemowej Path jako pierwsza sSciezka dla Comarch ERP XL
podany jest katalog z wersja Comarch ERP XL , ktéra
wspotpracuje z wersja Comarch DMS i w ktdérym znajduja sie
wtasciwe dla tej wersji pliki biblioteki API.

2. po modyfikacji Sciezki zrestartowac¢ komputer/serwer, aby
zmiany zostaty zaktualizowane.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Podczas proby generowania
dokumentu Z kontrolki
Dokument ERPXL pojawia sie
komunikat: ,Nie mozna dodacd
dokumentu. W funkcj1i
XLNowyDokument wystapit btad
nr 9: BLEDY:|Nie znaleziono
formy ptatnosci.
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(NowyDokument-9)"”

Opis komunikatu:

@ Dokument ERP XL

Dokument  Opis analityczny

Nazwa

Data analityczna
dokumentu/sprzedazy/zakupu W
Kategoria finansowa

<wg dokumentus W

Pozycj MPK ZP

Mie mozna dodad dokumentu. W funkgji XLMowyDokument wystapit

dok
orum blad nr 9: BLEDY:|Nie znaleziono formy platnosci. (NowyDokument-9)

Dodaj
oK

Komunikat podczas generowania dokumentu

Mozliwe rozwigzania:

W przypadku, jesli kontrolka typu Lista z formami ptatnosci
jest powigzana (zmapowana) z kontrolka typu Dokument ERPXL,
lista form ptatnosci musi by¢é zdefiniowana w oparciu o
zapytanie SQL, a nie w oparciu o stownik.

Przyktad zapytania, ktdére pobiera formy ptatnosci z systemu
ERPXL:

select kon lp,ltrim(rtrim(left(kon wartosc,15))) from
[Nazwa bazy ERPXL].[cdn].[Konfig]
where kon numer=736
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Faktury zakupu Prefixc | FZ @ @

KARTA OBIEGU SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

o »

Karta obiegu

Iil Data wystawienia

Numer faktury

Sample text

Uwaga!

h danych moze p
Tresd zapytania:

¢ bledy aplikadj.

1 select kon_lp,ltrim(rtrim(left(kon wartosc,15))) from [CAPXL FirmakSI].[cdn].[Konfig]
2 where kon_numer=736

SELECT int, varchar(4000), int
Int- 1D pozydji

Varchar(4000) - nazwa pozycji
Int - ID pozydji domysinej
Przyklad

AWorkflowld BEGIN TRY

4 Kontrolki I Skiadnia:
AUserld

ADocumentld

*ParentDocumentld

P SFIFCT 1 ‘Proslow’ 2

Zapisz

Kontrolki

® |

ZAKEADKA 1
[Data i godzina] Data wystawienia

[Tekst] Numer faktury

[Zakaeznik] Zatacznik

[Dokument ERP XL] Dokument XL
[Lista] Formy platnosci

[Kontrahent] Kontrahent

Nazwa wyswietlana ‘ Formy platnosci

@OOO®-

| Nazwa (identyfikator) ‘ formy_platnosci

Prezentuj na calej szerokosci

Ustaw kontrolke na poczatku O
wiersza

Pokaz na liscie [

i pray kazdym otvarciu
dokumentu

Kontrolki powiazane Dodaj

Tryb pracy ‘ Lista

Przyktadowe

zapytanie SQL w ramach definicji

Lista ,,Formy ptatnosci” (formy platnosci)

kontrolki

Inicjowanie sQL oD . I
Rodzaj identyfikatora Int v
Pokaz Usun

typu



Dokument ERP XL

OGOLNE DOKUMENT ERP XL WARTOSCI MAPOWANE

Typ Faktura zakupu v

Tryb pracy Dla elementu v
Pola API
Data v
DataMag v
DataSpr W
DataVat v
DokumentObcy v
Forma formy_platnosci v
Opis v
SposobDst v
Termin w

Wybér kontrolki ,forma ptatnos$ci” (forma platnosci) do
mapowania na dokument na kontrolce typu Dokument ERP XL

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o

Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sii wiicei?
SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Dokumenty w Repozytorium

Spis tres$ci artykutu


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/dokumenty-w-repozytorium/

= Dokumenty — informacje ogdlne
= Dodawanie dokumentow

- Edycja dokumentdw

» Identyfikator dokumentu

= Usuwanie dokumentéw

= Menu kontekstowe dokumentu

= Blokada edycji dokumentu

» Podglgd dokumentu

Dokumenty — informacje ogodlne

Dokumenty dodawane do Repozytorium mogg wystepowaé¢ w dowolnym
formacie.

Kazdemu dokumentowi dodanemu z poziomu Repozytorium (za
pomocg przycisku ,Przeslij”) =zostaje nadany typ
,Nieokreslony”, ktéry mozna pdZzniej edytowa¢ na inny typ
dokumentu, co wigze sie z przypisaniem mu tym samym
okreslonego zestawu atrybutéw zwigzanego z danym typem.

Pliki dodawane z poziomu kontrolki typu Zatacznik w module
Workflow, w ramach integracji z modutem Workflow, przyjmuja
typ dokumentu i atrybuty zdefiniowane w ramach obiegu
dokumentéw.

Dodawanie dokumentow

Uprawnienia do dodawania i edycji dokumentéw maja jedynie
uzytkownicy o poziomie uprawnien , Administrator” lub ,Edytor”.

Dla uzytkownika o poziomie uprawnien ,Przegladajacy” przycisk
Przeslij
[Przeslij] jest ,wyszarzony” i nie reaguje na
klikniecie.



0d wersji 2022.0 mozliwe jest przesytanie wielu plikow
jednoczesnie.

Dodawanie dokumentu odbywa sie po kliknieciu w przycisk

[Przeslij] znajdujacy sie w prawym gérnym rogu
okna Repozytorium.

Wyswietlane jest wowczas okno eksploratora dokumentéw, w
ktéorym nalezy wskaza¢ dokument/dokumenty, ktore zostana dodane
do Comarch DMS Repozytorium. Mozliwe jest takze przekazywanie
dokumentéw do Repozytorium za pomoca przeciggania elementow
(metoda drag&drop) .

Po rozpoczeciu przesytania wyswietlane jest okno transferu
plikow, a nastepnie lista dokumentéw jest odSwiezana i
dokument/dokumenty sa wyswietlane w katalogu, w konteksScie
ktérego uruchomiono przesytanie dokumentu/dokumentoéw.

B
Repozytorium > Folder 1 Nowy older (Y
&— back
- > Repozytorium I Wyszukaj w repozytorium E «
@
Status: Dowalny v Data dodania Typ Wszystkie v Wigcej filtrow
» B2 Folder1 I Y = I ’ e e [ seel
- . ! °
J Nazwa = Dedan... Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu
» B3 Folder2
@] H Comarch DMS - Naje... 12.08... Administrator 1 1,35 MB Nieckreslony fg—é
> B Folders O B ComarchDMS-Zmi 27.02... Administrator 1 73MB Nieokreslony
@ Kosz

& Ustawienia

Trwa transfer plikéw(1/3) v X

Comarch DMS - Najczescie... Przestano @ X
Instrukcja obstugi Comarch... Przesytanie O X

Instrukcja obstugi Comarch... Oczekiwanie X

llos¢ na stronie: 10w 1

Dodawanie dokumentéw do repozytorium



Uwaga
Nie jest mozliwe przestanie dokumentu do okna gtdéwnego
Repozytorium.

W ramach Repozytorium mozliwe jest dodawanie kolejnych wersji
danego dokumentu i zarzadzanie nimi.

W celu dodania nowej wersji pliku nalezy:

1. przejsc¢ do lokalizacji w Repozytorium, w ktérej znajduje
sie plik

2. nacisngc¢ przycisk [Przeslij] w prawym gdérnym
rogu Repozytorium ,

3. w ramach eksploratora plikéw wybrac plik o tej samej nazwie
oraz rozszerzeniu, a nastepnie potwierdzié przyciskiem

Otworz

[0tworz].



Repozytorium > Folder 1

&

Nowy folder m

’ Wyszukaj w repozytorium... E «
’ Status: Dowolny \ ’ Data dodania_ &2 ‘ [ Toom \Mlemuetli ‘ [ \Mlinnni filiedase @
e Otwieranie X
- N ©
- Nazwa ™ « Windows (C}) » Instrukge 2024.0.0 v | U| | Przeszukaj: Instrukcje 2024.00 2
(O [ Comarch DMS-Najc Organizuj ~ Nowy folder I @ i
() & ComarchDMS-Zmi.. ® Ten komputer Nazwa ~
. X -
n . R 2 Dokumenty Faktura_VAT_FS-1_23
- aktura_zakupu_FZ4... D Muzk Faktura zakupu_FZ-2 23 SA 20231207 15-52-12
uzyka
-zy @ Faktura_zakupu_FZ4 23
-8 Obiekty 3D ] Faktury zakupowe KSeF.acd
&/ Obrazy 0 Faktury zakupu KSeF.workflow
4 Pobrane ] Faktury.workflow
I Pulpit @ FC53C041-FC19-48AC-9FAD-F2450776C194
E Wideo @ FEAD8D68-8633-454A-8E45-5A76FD721E30
£ 5 Windows (C) @ Filtern der an ACD
09 Formatka ERP XL v
¥ Siec v < >
Nazwa pliku: ‘FakturaizakupujZALZB v | Wszystkie pliki v
Przekaz z urzadzenia przenosnego Anulyj
llosé na stronie: 10~
Wybieranie do przestania dokumentu o tej samej nazwie i

rozszerzeniu co dokument znajdujgcy sie w danej lokalizacji w

Repozytorium

4. Wéwczas zostaje wysSwietlone okno Przesytanie elementow o
tej samej nazwie, w ramach ktérego mozna wybrac¢ jedna z trzech

opcji:

Pomin .,
. [Pom1in]

Repozytorium

Zapisz oddzielnie

— wowczas plik nie bedzie dodany do

- [Zapisz oddzielnie] — wtedy plik zostanie
zapisany osobno, z nazwa nazwa pliku (numer kolejnego
przestania), ale nie jako wersja 1istniejgcego w
Repozytorium dokumentu

. [Zaktualizuj istniejacy] — w takim
wypadku dokument bedzie zapisany jako wersja biezaca
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dokumentu o tych samych: nazwie i rozszerzeniu, ktory
istnieje juz w tej lokalizacji

Jezeli w ramach okna operator zaznaczy checkbox Zastosuj do
pozostatych elementow w tym transferze (dostepny tylko przy
przesytaniu wielu dokumentdédw jednoczed$nie), wolwczas wybor
opcji bedzie dotyczyt takze innych aktualnie przesytanych
dokumentow, ktore maja takie same nazwe i rozszerzenie jak
dokumenty znajdujace sie juz w danej 1lokalizacji w
Repozytorium.

Przesytanie elementow o tej samej nazwie X

W tym obszarze znajduje sie juz element "Comarch_DMS_2021.2.2_manual_Standalone.docx".
Zaktualizuj istniejgca wersje, zachowaj oddzielnie lub pomin.

Zastosuj do pozostatych elementéow w tym transferze

Pomin  Zapisz oddzielnie Zaktualizuj istniejgcy

Okno ,Przesytanie elementéw o tej samej nazwie”, jesli
dokument znajdujgcy sie juz w Repozytorium jest aktywny

5. Po wybraniu przycisku [Zaktualizuj

istniejacy] dokument zostaje zapisany w tej samej lokalizacji
jako kolejna wersja istniejacego dokumentu.

Uwaga

Wersjonowanie jest dostepne tylko dla dokumentéw aktywnych.

Nie jest mozliwe wersjonowanie dokumentéw zarchiwizowanych ani
zarchiwizowanych uniewaznionych



Uwaga
Zmiana wersji dokumentu nie wptywa na dane wyswietlane w
kolumnach “Autor” i “Dodano”

Uwaga

Jesli dokument z modutu Repozytorium posiada kilka wersji,
wowczas w module Workflow do kontrolki typu zatacznik mozna
dotgczy¢ tylko aktualna wersje tego dokumentu (zob. Zatacznik
dodany z modutu Repozytorium).

Jezeli operator przesle do danej lokalizacji w Repozytorium
dokument, a bedzie sie juz w niej znajdowat dokument o takich
samych nazwie i rozszerzeniu, ale zarchiwizowany 1lub
zarchiwizowany uniewazniony, to wéwczas zostanie wysSwietlony
komunikat Przesytanie elementéw o tej samej nazwie tylko z
dwiema opcjami:

Pomin . . : . :
. [Pomin] — wowczas plik nie bedzie dodany do

Repozytorium albo przestany do danej lokalizacji

Zapisz oddzielnie

- [Zapisz oddzielnie] - wtedy plik
zostanie zapisany osobno, z nazwa nazwa (numer kolejnego
przestania), ale nie jako wersja 1istniejgcego w
Repozytorium dokumentu
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Przesytanie elementéw o tej samej nazwie

W tym obszarze znajduje sie juz element "Comarch DMS 2021.2.0 - Repository - Handbuch des
Benutzers.docx™.
Zapisz plik oddzielnie lub pomin.

Jezeli zapiszesz plik oddzielnie, w nazwie przesytanego pliku zostanie dodany numer np. (1)

Pomin Zapisz oddzielnie

Okno ,Przesytanie elementéw o tej samej nazwie”, jesli
dokument znajdujacy sie juz w Repozytorium jest zarchiwizowany
lub uniewazniony

Uwaga

Jezeli uzytkownik przesyta pliki o takich samych nazwach i
formatach jak pliki znajdujace sie juz w Repozytorium, a
pierwszym z wybranych plikéw jest plik zarchiwizowany (lub
zarchiwizowany uniewazniony) w Repozytorium, wéwczas jesli
uzytkownik zaznaczy w oknie Przesytanie elementdéw o tej samej
nazwie checkbox Zastosuj do pozostatych elementéw w tym
transferze 1 wybierze opcje Zapisz oddzielnie, wszystkie
przesytane pliki zostang zapisane jako odrebne wersje.

Jesli dany dokument byt wersjonowany przed archiwizacja,
wowczas mozna tylko pobrac¢ jego poprzednie wersje.

Nie sg wtedy natomiast mozliwe takie dziatania jak:

 Edycja biezgcej wersji dokumentu

= Dodawanie nowej wersji dokumentu

 Usuwanie poprzednich wersji dokumentu

» Jesli Operator 1 wybrat opcje Zarzgdzaj wersjami (



[ foradeveniamt gy Zarzadzajwersiami 414 danego dokumentu, a

w tym samym czasie Operator 2 zarchiwizowat go , to przy
probie wykonania akcji zostanie wyswietlony komunikat:

o Nie mozna zarzadza¢ v
wersjami dokumentu

Dokument zostat zarchiwizowany i

zarzadzanie wersjami dokumentu nie jest

mozliwe.

Komunikat o archiwizacji dokumentu i
zablokowaniu zarzgdzania wersjami

Kazda z nowododanych wersji pliku zachowuje w stosunku do
poprzedniej wersji:

= Dotychczasowy typ dokumentu

- Dotychczasowe atrybuty wraz z ich wartosciami

= Procesy powigzane z dokumentem ( w przypadku, kiedy
pierwszg wersje dokumentu do Repozytorium przestano jako
zatgcznik do dokumentu z obiegu dokumentdéw w module
Workflow (zob. Integracja modutdéw Workflow i

Repozytorium)

Dodawanie kolejnej wersji pliku jest takze mozliwe w ramach

, o _ Przeslij nowa wersje
okna zarzadzania wersjami po wyborze linku

[Przeslij nowa wersjel (zob. Zarzadzanie wersjami dokumentu).



https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/05/Zarzadzaj-wersjami-repo.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/05/Zarzadzaj-wersjami-panel-repo.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zarzadzanie-wersjami-dokumentu/

Identyfikator dokumentu

Po zmianie typu nowego dokumentu z ,Nieokreslony” na inny
dokumentowi zostaje przyznany wtasny identyfikator,

0)

wyswietlany w ramach prawego panelu po nacisd$nieciu
[Szczegoty].

Identyfikator jest ztozony z prefiksu typu dokumentu, ukos$nika
i kolejnego numeru dokumentu dodanego w ramach danego typu.

Identyfikator ulega zmianie wraz ze zmiang typu danego
dokumentu. Raz wykorzystany identyfikator nie jest uzywany
ponownie.



FZ_04_06 »

Szczegoly ®

nformacje

o

Plik graficzny = 214,19 KB

|dentyfikator dokumentu FZ12

Lokalizacja

Folder 1

Ostatnia 09.08.2022 14:23
modyfikacja Administrator

Utworzony 08.08.2022 1616
Administrator

Liczba wersiji ' Zarzadzaj wersjami

Dostep do pliku  Zarzadzaj uprawnieniami

AD AD AD AN

Identyfikator dokumentu na prawym
panelu

Identyfikator dokumentu GRAM

Identyfikator dokumentu
typu Grafika (prefiks
GRA)



entyfikator dokumenty FZ/39

Identyfikator dokumentu
typu Faktura zakupu
(prefiks FZ)

Edycja dokumentow

W ramach edycji dokumentu mozliwe do zmiany sg cztery cechy
dokumentu:

= nazwa dokumentu

= typ dokumentu

= wartosci atrybutow
- dodatkowe atrybuty

Edycji nazwy dokumentu moze dokona¢ uzytkownik o uprawnieniach
na poziomie ,Administrator” lub ,Edytor” po wyborze menu

kontekstowego : lub n dokumentu Ulub przycisku
Wiecej akcji v
ST Iwiecej akcjil w podgladzie dokumentu i kliknieciu
o # Imien nazwe ..
opcji [Zmien nazwe] (zob. Menu kontekstowe
dokumentu) .
Uwaga

Zmiana nazwy jest dostepna tylko dla pojedynczego dokumentu.



l Wyszukaj w repozytorium... n

l Status: Dowolny v ‘ ’ Data dodania ﬁ I l Typ: Wszystkie v I l Wiecej filtrow I
O Nazwa < Dodano ... Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu
B 4 Comarch DMS 2022.0 - Reposito... 03.06.2022 Administrator 1 13,72 MB Nieokreslony :

Comarch DMS 2022.0 - Reposito... 03.06.2022 Administrator 1 9,8 M &, Pobierz

O Comarch DMS 2022.0 - Reposito..  03.06.2022  Administrator 1 7811 < Zarzadzaj uprawnieniami
(J B ComarchDMS 2022.0-Reposito..  03.06.2022  Administrator 1 1074 B Archiwizy
() B ComarchDMS 2022.0 - Reposito..  03.06.2022  Administrator 1 8 MB Przenies do
I:\ a Instrukcja obstugi Comarch DMS... 03.06.2022 Administrator 1 2731 # Zmiefi nazwe
I:\ Comarch DMS 2022.0 Standalon... 03.06.2022 Administrator 1 2221 @ Zobacz szczegoly
. o 'l__m Zarzgdzaj wersjami
[ a Comarch DMS 2022.0 Standalon... 03.06.2022 Administrator 1 22,61 .
O ° External Registration2 10.05.2022 Administrator 1 502, ﬁ dsun s
llogé na stronie: 10w 1 2 > »

Menu kontekstowe dokumentu (przy dokumencie) z opcjg ,Zmien
nazwe”

Repozytorium > Folder 1 owy oicer (Y

I Wyszukaj w repozytorium... n «

. . - ®@

Wybrano: 1z 9 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz H

2 Zarzadzaj uprawnieniami %3
= Nazwa = Dodano + Autor Wersje Rozmiar -
- Archiwizuj
O Folder 1.1 24.08.2022 Administrator - 0B & ) 723
_ Przenies do
dJ ° Widok czterch sekeji zaktadki Zarzgdzan.. 23.08.2022 Administrato 9,47 KB S

[ Rys 127. Wybor opcji Ustaw jako nieakty.. 23.08.2022 Administrator 1 32,74 KB

() Zobacz szczegoly

Rys 124. Zdezaktywowany atrybut Brak k... 23.08.2022 Administrator 3 22,26 KB

- ll_-R Zarzadzaj wersjami
O Rys 121. Wybor opcji Usui w ramach me... 23.08.2022 Administrator 2 34,85KB ‘

- ﬁ Usun

J Rys 123. Komunikat wyswietlany, gdy dru... 23.08.2022 Administrator 741 KB v rupene

O Rys 127. Wybor opcji Ustaw jako nieakty.. 23.08.2022 Administrator 32,74 KB Nieokreslony

O Rys 128. Komunikat wyswietlany, gdy dru... 23.08.2022 Administrator 8,24 KB Nieokreslony

O Rys 129. Wybor opcji Ustaw jako aktywny... 23.08.2022 Administrato 32,67 KB Nieokreslony

Menu kontekstowe dokumentu (na belce nad listg dokumentow) z
opcja ,Zmien nazwe”



®
< Comarch DMS 2022.0 - Repository - Handb... "'~

A, Pobierz
Comarch DM 5
Handbuch de 2 Zarzadzaj uprawnieniami
Atrybuty E Archiwizuyj )
Typ dokumentu Przenies do >

Nieokreslony
1

(® Ukryj szczegaly

'I__R Zarzgdzaj wersjami

'ﬁ Usun

< 1z 220 > 4, & ¢ — 100% +

Menu kontekstowe dokumentu (w ramach przycisku ,Wiecej akcji”)
Z opcja ,Zmien nazwe”

Zmien nazwe X

Mowa nazwa*
( F5_2_2022 ‘

Okno ,,Zmien nazwe”

Edycji typu i wartosci atrybutéw oraz wyboru kolejnych
atrybutéw moze dokona¢ uzytkownik o uprawnieniach na poziomie
yAdministrator” lub ,Edytor” po kliknieciu w nazwe danego



dokumentu na lidcie dokumentéw i wyborze przycisku

[Edytuj atrybuty].

Atrybuty

— Typ dokumentu

Faktura zakupu v

— Mumer faktury *

6/7/2023 '

* Koniecznie uzupetnij

— Data utworzenia dokumentu

06.01.2022

Dodatkowe atrybuty
Wybierz atrybuty
AT
{ 3 wybrane X ‘

Czy sprawdzono poprawnosc

. Tak

Data wystawienia
( 06.01.2022 ‘

Uwagi
( Konieczna faktura korygujaca ‘

Okno edycji typu dokumentu oraz rodzajodw
i wartos$ci atrybutéw

Pola mozliwe do edycji:

Typ dokumentu
( Faktura zakupu v

— pole, w ktédrym mozna zmienic
typ dokumentu, wybierajgc sposrdéd typdéw dokumentdéw okreslonych
przez administratora Repozytorium. Aby méc okreslaé¢ wartosci
atrybutéw i wybierac¢ kolejne atrybuty konieczna jest zmiana



typu dokumentu ,,Nieokreslony” na inny.

Murmer faktury *
( 6/7/2022 v

* Koniecznie uzupetnij

— pole jednego z atrybutéw
przypisanych do typu dokumentu; pole oznaczone jest gwiazdka,
poniewaz atrybut zostat* zaznaczony przez administratora
Repozytorium jako atrybut wymagany

Data utworzenia dokumentu

— pole jednego z atrybutdw
przypisanych do typu dokumentu; pole nie jest obowigzkowe do
wypetnienia, bo atrybut nie zostat* zaznaczony przez
administratora Repozytorium jako atrybut wymagany

Dodatkowe atrybuty

Wybierz atrybuty W

— pole, za pomocg ktdérego mozna
dokonaé¢ wyboru dodatkowych atrybutéw, sposréd wszystkich
atrybutow utworzonych przez administratora Repozytorium i
oznaczonych jako aktywne.

Aby zaznaczy¢ wszystkie atrybuty, mozna wybraé¢ opcje

Zaznacz wszystko
[Zaznacz wszystko].

Wybierz
Po zaznaczeniu wybranych atrybutéw nalezy nacisnac

[Wybierz], aby =zatwierdzi¢ wybdér. W celu anulowania
zaznaczenia mozna nacisng¢ znak ,x” obok liczby wybranych



Wyczysc )
atrybutow lub nacisng¢ [Wyczysd].

Dodatkowe atrybuty

Wybierz atrybuty
~
3 wybrane X

() Zaznacz wszystko

Czy sprawdzono poprawnosc

(] data

Data wystawienia

(] liczba dokumentéw wezesniejszych

liczba stron

Wyczysc Wybierz

Lista atrybutéw dodatkowych do wyboru

Kiedy do dokumentu zostanie przypisany typ dokumentu z
wtgczonag reguta retencji, wéwczas w ramach prawego panelu w
zaktadce Atrybuty znajduje sie dodatkowo atrybut Kryterium
okresu przechowywania. Atrybut ten umieszczony jest na
ostatniej pozycji na liscie atrybutow przypisanych do typu
dokumentu, ale jezeli po wtagczeniu retencji i dodaniu tego
atrybutu zostang dodane kolejne atrybuty, wdéwczas beda
wyswietlane ponizej atrybutu Kryterium okresu przechowywania.



Sending elements with the same name

his area already contains “Invoice FZ_5 2021 pdf element | Nazwa |

Dodatkowe atrybuty

| Wybierz atrybuty ~ |

Anuluj Zapisz

Atrybut ,Kryterium okresu przechowywania” w ramach zaktadki
Atrybuty w oknie edycji dokumentu

Jezeli na definicji typu dokumentu zaznaczono parametr

B Wymagane , . . .
, woOwczas uzupeitnienie atrybutu jest

konieczne, aby zapisac¢ zmiany. Kwestia uzupetnienia atrybutu
Kryterium okresu przechowywania jest réwniez zawsze
weryfikowana, kiedy uzytkownik prébuje archiwizowaé¢ dokument —
archiwizacja nie =zostanie przeprowadzona, jesli nie
uzupetniono wartosci atrybutu, a w ramach okna wykonywanych

.. . . . . ) Nie zarchiwizowano: ;
akcji po kliknieciu na informacje [N1ie

zarchiwizowano] wyswietla sie nastepujgcy komunikat:



Nie zarchiwizowano 1 elementu!

o Dodawanie obserwatoréw do etapu.png
Koniecznie uzupetnij atrybut "Kryterium okresu przechowywania” w szczegdtach dokumentu, a
nastepnie sprébuj zarchiwizowaé plik ponownie.

Komunikat wyswietlany przy probie archiwizacji dokumentu, dla
ktédrego nie wypetniono wartos$ci atrybutu ,Kryterium okresu
przechowywania”

Modyfikacja wartosci atrybutu Kryterium okresu przechowywania
jest mozliwa niezaleznie od tego, czy dodano ja recznie czy
zostata wpisana automatycznie.

Uwaga
Jezeli, przyktadowo, do dokumentu Delegacje przypisano typ



dokumentu Pracownicze, ktory podlega regule retencji, ale nie
wskazano dla niego zadnej kontrolki w polu Wybierz kryterium,
a nastepnie w ramach edycji tego typu dokumentu wskazano takag
kontrolke, woOwczas data w atrybucie Kryterium okresu
przechowywania na dokumencie Delegacje nie zostanie
zaktualizowana. Mozliwa jest wtedy natomiast zmiana typu
dokumentu dla dokumentu Delegacje na inny, a nastepnie znowu
zmiana na typ dokumentu Pracownicze — woOwczas zmiana ustawien
typu dotyczy rowniez tego dokumentu.

Po dokonaniu zmian typu dokumentu i/lub rodzajow oraz wartos$ci

atrybutéw nalezy nacisngc [Zapisz], aby zachowac

zmiany.

Jezeli uzytkownik nie chce zapisac zmian, wolwczas powinien

Anuluj
kliknac¢ przycisk e [Anuluj]. Pojawi sie wéwczas okno z

zapytaniem ,Czy chcesz zapisa¢ zmiany?”. JesSli wybrany

Odrzuc
zapisane, natomiast po wyborze opcji [0drzué¢] zmiany
beda anulowane.
Czy chcesz zapisacC zmiany? X

zostanie przycisk [Zapisz], zmiany zostang

Stracisz wprowadzone zmiany, jesli ich nie zapiszesz.

Okno ,,Czy chcesz zapisa¢ zmiany?”



Usuwanie dokumentow

Usuwanie plikow z Comarch DMS Repozytorium mozliwe jest
zawsze, gdy dokument posiada status Aktywny.

0d wersji 2022.0 mozliwe jest réwniez usuniecie wielu plikow
na raz.

Gdy dokument 2zostat zarchiwizowany nie ma mozliwosSci
usuniecia go z Comarch DMS Repozytorium.

Usun
Po kliknieciu opcji [UsuA] w menu kontekstowym,

fo
plik jest przenoszony do kosza, a po wyborze ikonki
wyswietlone zostaje okno wykonywanych akcji z informacjag o
usunieciu.

I Wyszukaj w repozytorium.. n

[ Status: Dowolny l [ Data dodania ﬁ l Typ: Wszystkie v l [ Wiece] filtrow
O Nazwa % Dodanc + Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu
O @ Comarch DMS 2022.0 - Repository - Handbuch ... 03.06.2022 Administrator 1 13,72 MB Nieokreslony
O a Comarch DMS 2022.0 - Repository - Handbuch .. 03.06.2022 Administrator 1 9,8 MB L, Pobierz
— o)
) B Comarch DMS 2022.0 - Repository - Handbuch ... 03.06.2022 Administrator 1 7.81 MB &\ Zarzgdzaj uprawnieniami
O a Comarch DMS 2022.0 - Repository - User manual 03.06.2022 Administrator 1 10,74 MB E Archiwizuj
— Preenies d
[ ﬁ Comarch DMS 2022.0 - Repository - User manual 03.06.2022 Administrator 1 8 MB reeniss do
— * Zmien nazw
J a Instrukeja obstugi Comarch DMS 2022.0 standa.. 03.06.2022 Administrator 1 27,3 MB 4 ¢
_ (@ Zobacz szczegoly
J @ Comarch DMS 2022.0 Standalone manual 03.06.2022 Administrator 1 22,2 MB
— . 'I__L‘\\ Zarzgdzaj wersjami
(J a Comarch DMS 2022.0 Standalone manual 03.06.2022 Administrator 1 22,61 MB .

° External Registration2 10.05.2022 Administrator 1 502,9 KB

External Registration1

Menu kontekstowe pojedynczego dokumentu z opcjg ,Usun”



Repozytorium > Folder 1 nowy focer (SR

’ Wyszukaj w repozytorium... n

Wybrano: 9 z 64 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz
E Archiwizuj
= Nazwa =+ Dodano ..~ Autor Wersje Rozmiar
— Przenies do
B Folder 1.1 22.08.2022 Administrator - 0B B
() Zobacz szczegoly
a Instrukcja obslugi Comarch DMS ... 22.08.2022 Administrator 1 22,97 MB
0 Uniewaznij dokument
a zakladka API 22.08.2022 Administrator 1 19528 KB )
@
a wyszukiwanie etapéw wordpress 22.08.2022 Administrator 1 60,05 KB ..,
a wyszukiwanie kontrolek do word... 22.08.2022 Administrator 1 106,92 KB Nieokreslany
a zakladka api pracownicy 22.08.2022 Administrator 1 120,41 KB Nieokreslony
a czarna llista z instrukgji 22.08.2022 Administrator 1 189,98 KB Nieokreslony
a Papierkorb 22.08.2022 Administrator 1 888,76 KB Nieokreslony
% Zmiany w edycji zakonczenia okr... 22.08.2022 Administrator 1 249 MB Nieokreslony
llosé na stronie: 10w 1 2 7 > »

Menu kontekstowe wielu dokumentéw z opcjg ,Usun”

Wykonywane akcje

Wykonywane akcje dziatajg w tle. Nie
zostang przerwane, nawet gdy w danym
momencie opuscisz strone.

Zakonczono usuwanie

©

Usunieto 1z 1

Informacja w ramach okna wykonywanych
akcji wysSwietlana po usunieciu
dokumentu

Uwaga



Dokument archiwizowane nie moga zostac usuniete.

Jezeli podczas usuwania wystagpity btedy, wéwczas po kliknieciu
_ Nie usunieto: ] _ _

w napis [Nie usunieto] w Oknie wykonywanych

akcji (zob. Okno ,Wykonywane akcje”) wysSwietlany jest

komunikat informujacy o przyczynach nieusuniecia plikéw.

Wykonywane akcje

Repozytorium > Fnlder 1

Wyszukaj w repozytorium...
Status: Dowolny v [

o Wykonywane akcje dziatajg w tle. Nie
X Zzostang przerwane, nawet gdy w danym
momencie opuscisz strone.

Zakonczono usuwanie )

O]

Usunigto 123 * Nie usunigto: 2

O Nazwa % Rozmiar
0O Folder 1.1 0B Zakoriczono archiwizacje 3
. . . . O]
O & rez0a010k0 Nie usunieto 2 elementéw! TEE | Eermmmeia
O & P220623-MsDI o fi.pry 384,97 KB e e o
przechowywania. Nie mozna go usungé przed wygasnigciem okresu @
O & P220610-MsDI 597,83 KB )
Zarchiwizowano 1z 1
D a P-220510-MS-DI o ienia i ob y na étach dol png 71542 KB
Nie mozna usungé dokumentu. Dokument jest zarchiwizowany. Zakoriczono usuwanie
[0 ™ obserwator etap 277,91 KB @
Usunigto 1z2 * Nie usunigto: 1
a ! Dodawanie obse 214,19 KB
0 Zmiana uprawni 4631 KB Wyczysc zakoriczone akcje
a Uprawnienia i ob 113,74 KB Nieokreslony
a Dwa rodzaje ikor 127,25 KB Nieokreslony
llosé na stronie: 10w 1 2 7 > »

Komunikat wyswietlany przy wystgpieniu bteddéw podczas usuwania
plikow

Menu kontekstowe dokumentu

Menu kontekstowe dokumentu moze zostad¢ wywotane na jeden z
trzech sposobdw:


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/okno-wykonywane-akcje/

= przesuniecie kursora na dany dokument i klikniecie w

ikonke , ktéra pojawi sie po prawej stronie (tylko
dla pojedynczego dokumentu)
, : Wiecej akeji v . . . :
= wybor przycisku [Wiecej akcji] w podgladzie
dokumentu
= zaznaczenie checkboxa obok dokumentu lub dokumentéw i

klikniecie w ikonke H na belce, ktdéra pojawi sie nad
listg dokumentdw

I Wyszukaj w repozytorium... n

i Status: Dowolny v I i Data dodania ﬁ ] I Typ: Wszystkie v ] I Wiece] filtrow
O Nazwa % Dodano + Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu
|:\ a Comarch DMS 2021.2.0 - Repository - Administr... 06.06.2022 Administrator 1 8,08 MB Nieokreslony
O Comarch DMS 2021.2.0 - Repository - User man... 06.06.2022 Administrator 1 2,98 MB Nieokreslony
O Comarch DMS 2021.2.0 - Repository - Handbuc... 06.06.2022 Administrator 1 2,81 MB Nieokreslony
O Comarch DMS 2021.2.0 - Repository - Handbuc... 06.06.2022 Administrator 1 8,28 MB Nieokreslony
O @ Comarch DMS 2021.2.2- Repository - Administr... 06.06.2022 Administrator 1 81MB Nieokreslony
O Comarch DMS 2021.2.2 - Repository - User man... 06.06.2022 Administrator 1 2,98 MB Nieokreslony
(@] Comarch DMS 2021.2.2 - Repository - Handbuc.. 06.06.2022 Administrator 1 2,81 MB Nieokreslony
O Comarch DMS 2021.2.2 - Repozytorium - Podre... 06.06.2022 Administrator 1 333 MB Nieokreslony
O @ Comarch_DMS_2021.2.2_manual_Standalone 06.06.2022 Administrator 1 18,42 MB Nieokreslony
O ﬁ Comarch DMS 2021.2.2 Standalone manual 06.06.2022 Administrator 1 21,33 MB Nieokreslony

Menu kontekstowe przy dokumencie w Repozytorium


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/Menu-kontekstowe-repo.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/Wiecej-akcji-podglad-1-repo-e1647959477546.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/05/menu-z-belki-repo.png

Repozytorium > Folder 1 Nowy focer (R

{ Wyszukaj w repozytorium... n «

Wybrano: 2 z 62 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz ©
[—] Nazwa % Dodano ... Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu ©
(] Folder 1.1 22.08.2022 Administrator - 0B - &'Z'é
a P-220301-DK-DMS_Projekt_Serwi.. 22.08.2022 Administrator 1 370,78 KB Nieokreslony

a P-220623-MS-DMS-Projekt_Work... 22.08.2022 Administrator 1 384,97 KB Nieokreslony

J a P-220610-MS-DMS-Projekt_Work... 22.08.2022 Administrator 1 597,83 KB Nieokreslony

O a P-220510-MS-DMS-Projekt_Repo... 22.08.2022 Administrator 1 715,42 KB Nieokreslony

O obserwator etapu 22.08.2022 Administrator 1 277,91 KB Nieokreslony

@ Dodawanie obserwatorow do eta.. 22.08.2022 Administrator 1 214,19 KB Nieokreslony

D] Zmiana uprawnien 22.08.2022 Administrator ’ 46,31 KB Projekt

|_:| Uprawnienia | cbserwatorzy na s... 22.08.2022 Administrator i 113,74 KB Nieokreslony

llogé na stronie: 10 1 2.7 » »

Menu kontekstowe dokumentdw na belce nad listg dokumentow w
Repozytorium

)
« Comarch DMS 2021.2.0 - Repository - Administrator's ... |4 ~

Comarch DMS 2021.2.0 - Repository »
- Administrator's manual

©
Atrybuty
Typ dokumentu ©
Nieokreslony

h

Menu kontekstowe dokumentu w ramach opcji ,Wiecej akcji” w
Repozytorium

W zaleznosSci od uprawnien uzytkownika menu kontekstowe ma
rézny wyglad:

1. Dla uzytkownika o uprawnieniach ,Przegladajacy”: menu ma
tylko dwie opcje: ,Pobierz” i ,Zobacz/Ukryj szczegoty”.



Po wybraniu opcji ,,Pobierz”, dokument zostaje natychmiast
pobrany.

Opcja ,Zobacz/Ukryj szczegdty” powoduje rozwiniecie/zwiniecie
prawego panelu ze szczegdétowymi informacjami o dokumencie.

Nieokreslony :

., Pobierz

() Zobacz szczegély

Menu kontekstowe
dokumentu — widok dla
uzytkownika 0
uprawnieniach
~Przegladajacy”

2. Dla uzytkownika o uprawnieniach ,Edytor”: menu dla
aktywnego dokumentu zawiera nastepujace opcje:

- ,Pobierz” (tylko dla pojedynczego dokumentu) — powoduje
natychmiastowe pobranie dokumentu

= ,Archiwizuj” - po zaznaczeniu ,Archiwizuj” dokument ul

= o0tuje otwarcie okna, w ktédrym mozliwa jest zmiana nazwy
dokumentu, zatwierdzana przyciskiem ,Zapisz” 1Llub
anulowana przyciskiem ,Anuluj”

= ,Zobacz/Ukryj szczegodty” —
powoduje rozwiniecie/zwiniecie prawego panelu ze
szczeg6towymi informacjami o dokumencie

= ,Zarzadzaj wersjami” (tylko dla pojedynczego dokumentu)
— pozwala na dodawanie nowych wersji dokumentu, usuwanie
wersji dokumentu, pobieran

= ega archiwizacji (zob. Archiwizacja dokumentu)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/archiwizacja-dokumentu/

» ,Przenies do” - pozwala na przeniesienie
dokumentu/dokumentéw do innych lokalizacji w ramach
Repozytorium do ktdérych uzytkownik na uprawnienia co
najmniej edytora (zob. Przenoszenie folderow i

dokumentdéw miedzy lokalizacjami)
- ,Zmien nazwe” (tylko dla pojedynczego dokumentu) — wywie
ich, ustawianie wersji biezagcej (zob. Zarzadzanie

wersjami dokumentu)

= ,Usun” — umozliwia wusuniecie dokumentu/dokumentéw do
kosza.

- Jezeli dokument jest archiwizowany, wowczas w menu
kontekstowym edytora dostepna jest takze opcja

Uniewaznij dok t . . ax ; >N 1 i
€ Uniewaznij dokumen B [Unlewaznlj dokument](ZOb- Uniewaznianie

dokumentéw). Jezeli zarchiwizowany dokument jest w
okresie retencji, wtedy w menu kontekstowym edytora
Znha J du J e E; Edytuj zakorczenie okresu przechowywania rowniez
opcja[Edytuj zakonczenie okresu przechowywania] (zob.
Zmiany w edycji zakonczenia okresu przechowywania na
dokumentach zarchiwizowanych )

Nieokreslony :

-, Pobierz

A Archiwizuj
Przenies do

y‘ Zmien nazwe

() Zobacz szczegoly
IT_R. Zarzadzaj wersjami
E]- Usun

Menu kontekstowe
aktywnego dokumentu
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https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/05/uniewaznij-dokument-menu-kontekstowe.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/uniewaznianie-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/05/uniewaznij-dokument-menu-kontekstowe.png
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https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiany-w-edycji-zakonczenia-okresu-przechowywania-na-dokumentach-zarchiwizowanych/

— widok dla
uzytkownika 0
uprawnieniach
»Edytor”

J  Pobierz

Przenies do

t:; Edytu] zakonczenie okresu przechowywania
(i) Zobacz szczegély

W_R. Zarzadzaj wersjami

€ Uniewaznij dokument

Menu kontekstowe dokumentu
zarchiwizowanego w okresie
retencji — widok dla uzytkownika o
uprawnieniach ,Edytor”



- Dla dokumentéw zarchiwizowanych dostepne sg jedynie
opcje ,Pobierz”, ,Przenies do”, ,Edytuj zakonczenie
okresu przechowywania” (jesli dokument jest w retencji),
nZobacz/Ukryj szczegodty”, ,Zarzadzaj wersjami” i
,Uniewaznij dokument”, a dla dokumentow zarchiwizowanych
uniewaznionych opcje ,Pobierz”, ,Przenies$ do”, ,Edytuj
zakonczenie okresu przechowywania” (jesli dokument jest
w retencji), ,Zobacz/Ukryj szczegoéty”, nZarzadzaj
wersjami”

3.Dla uzytkownika o uprawnieniach ,Administrator” menu
aktywnego dokumentu posiada nastepujace opcje:

- ,Pobierz” (tylko dla pojedynczego dokumentu) — powoduje
natychmiastowe pobranie dokumentu

= ,Zarzadzaj uprawnieniami” (tylko dla pojedynczego
dokumentu) — otwiera okno, w ktérym mozna nadawac,
modyfikowaé¢ i usuwad uprawnienia innych uzytkownikow do
dokumentu (zob. Repozytorium — uprawnienia uzytkownika
do pracy z katalogami i dokumentami)

» ,Archiwizuj” - po zaznaczeniu ,Archiwizuj” dokument
ulega archiwizacji (zob. Archiwizacja dokumentu)
- ,Przenies do” - pozwala na przeniesienie

dokumentu/dokumentéw do innych lokalizacji w ramach
Repozytorium do ktdérych uzytkownik na uprawnienia co
najmniej edytora (zob. Przenoszenie folderdéw i

dokumentdéw miedzy lokalizacjami)

- ,Zmien nazwe” (tylko dla pojedynczego dokumentu) -
wywotuje otwarcie okna, w ktérym mozliwa jest zmiana
nazwy dokumentu, zatwierdzana przyciskiem ,Zapisz” 1lub
anulowana przyciskiem ,Anuluj”

= ,Zobacz/Ukryj szczegoty” - powoduje



https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18661&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18661&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/archiwizacja-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przenoszenie-folderow-i-dokumentow-miedzy-lokalizacjami/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przenoszenie-folderow-i-dokumentow-miedzy-lokalizacjami/

Menu

rozwiniecie/zwiniecie prawego panelu ze szczegotowymi
informacjami o dokumencie

- ,Zarzadzaj wersjami” (tylko dla pojedynczego dokumentu)

— pozwala na dodawanie nowych wersji dokumentu, usuwanie
wersji dokumentu, pobieranie 1ich, ustawianie wersji
biezacej (zob. Zarzadzanie wersjami dokumentu)

= ,Usun” — umozliwia usuniecie dokumentu/dokumentéw do

kosza.

» Jezeli dokument jest archiwizowany, wdéwczas w menu

kontekstowym edytora dostepna jest takze opcja

Uniewaz Ij k t . - ' 1 z 1 |
@ uniewaznij dokumen [Uniewaznij dokument] (zob. Uniewaznianie

dokumentéw). Jezeli zarchiwizowany dokument jest w
okresie retencji, wtedy w menu kontekstowym edytora

] . ) , oo ) E.a Edytu) zakeoniczenie okresu przechowywania
znajduje sie rowniez opcja

[Edytuj zakonczenie okresu przechowywania] (zob. Zmiany
w _edycji zakohAczenia okresu przechowywania na
dokumentach zarchiwizowanych ).

Typ dokumentu

Nieokreslony :

&, Pobierz

2 Zarzadzaj uprawnieniami
) Archiwizy;

Przenies do

/" Zmieri nazwe

() Zobacz szczegoly

II__E Zarzadzaj wersjami

'ﬁ Usun

kontekstowe

aktywnego dokumentu -
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https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiany-w-edycji-zakonczenia-okresu-przechowywania-na-dokumentach-zarchiwizowanych/

widok dla uzytkownika o
uprawnieniach
,Administrator”

A, Pobierz

2 Zarzadzaj uprawnieniami

Przenies do

t; Edytuj zakonczenie okresu przechowywania
(i) Zobacz szczegéty

II__E. Zarzgdzaj wersjami

0 Uniewaznij dokument

Menu kontekstowe zarchiwizowanego
dokumentu w okresie retencji -
widok dla uzytkownika 0
uprawnieniach ,Administrator”



Dla dokumentéw zarchiwizowanych dostepne sg jedynie
opcje ,Pobierz”, ,Zarzadzaj uprawnieniami”, ,Przenies

do”, ,Edytuj zakonczenie okresu przechowywania” (jesli
dokument jest w retencji), ,Zobacz/Ukryj szczegoty”,

nZarzadzaj wersjami” i ,Uniewaznij dokument”, a dla
dokumentéw zarchiwizowanych uniewaznionych opcje
,Pobierz”, ,Zarzadzaj uprawnieniami”, ,Przenies do”,
»Edytuj zakonczenie okresu przechowywania” (jes$li
dokument jest w retencji), ,Zobacz/Ukryj szczegoty”,
nZarzadzaj wersjami”

Blokada edycji dokumentu

Jezeli jeden z uzytkownikéw edytuje dokument, wéwczas inny
uzytkownik nie moze w tym samym czasie dokonywaé¢ w stosunku
do niego takich akcji jak:

edycja

usuwanie dokumentu
usuwanie wersji dokumentu
archiwizacja

zmiana nhazwy
uniewaznienie
przenoszenie

Inny uzytkownik moze jednak wtedy:

pobrac dokument (kazdy operator uprawniony)
zarzadzac¢ uprawnieniami (administrator)

wejs$¢ do podgladu dokumentu wraz ze szczegdtami (kazdy

operator uprawniony)



Przyklad
Dwoje uzytkownikéw: , AnnaNowa” i ,Abacki” jest zalogowanych w

tym samym czasie do Repozytorium DMS. ,Anna Nowa” klika w
nazwe dokumentu ,Dokument 1” w ,Folderze 3”, a nastepnie na
przycisk ” Edytuj atrybuty”. W tym samym czasie réwniez

uzytkownik ,Abacki” postanawia edytowac ,Dokument 1”, jednak
kiedy wchodzi do ,Folderu 3", widzi przy dokumencie znak
ktodki. Po wejsciu do podgladu dokumentu okazuje sie, ze opcja
,Edytuj atrybuty” jest wyszarzona, a pod nazwg dokumentu i w
prawym dolnym rogu aplikacji wyswietlana jest informacja o
tym, ze ,AnnaNowa” edytuje dokument i ze edycja przez innego
uzytkownika jest niemozliwa. Uzytkownik ,Abacki” musi
poczeka¢, az ,AnnaNowa” zakonczy edycje, aby sam mégt dokona¢
zmian w dokumencie.

) E‘ Dokument 1 21.02.2022 Administrator 11,7 KB Nieokreslony

Widok dokumentu ,Dokument 1” na 1liscie dokumentdéw dla
uzytkownika , Abacki” podczas edycji dokumentu przez
uzytkownika , AnnaNowa”

< Dokument 1 Wiecei akeji

Plik zablokowany. Obecnie edytuje go Anna Nowa. Dopiero odblokowanie pliku umozliwi jego ponowng edycje. &«

Komunikat pod nazwg dokumentu ,Dokument 1” na 1liscie
dokumentéw dla uzytkownika , Abacki” podczas edycji dokumentu
przez uzytkownika ,AnnaNowa”



Plik zablokowany X

Obecnie edytuje go Anna Nowa. Dopiero
odblokowanie pliku umozliwi jego
ponowng edycje.

Komunikat w prawym dolnym rogu aplikacji
w podglgdzie dokumentu ,Dokument 1” dla
uzytkownika ,Abacki” podczas edycji
dokumentu przez uzytkownika , AnnaNowa”

Podglad dokumentu

I

« Comarch DMS 2022.0 Standalone manual (1) Wigoe] e
:::;?ﬁ;l DMS 2022.0 Standalone m »

®
Atrybuty

Typ dokumentu <

Projekt

datum 2 &

z 33 > L @& ¢ — 100% +

Podglad dokumentu w Repozytorium



Podglad dokumentu jest mozliwy w przypadku dokumentéw w
formacie PDF i plikow graficznych (JPG, PNG) i dostepny
zarowno dla uzytkownikdow o uprawnieniach na poziomie
»Administrator” i ,Edytor”, jak i na poziomie ,Przegladajacy”.

Podglad dokumentu wysSwietla sie po kliknieciu w nazwe
dokumentu na liscie folderéw i dokumentow. W ramach okna
podgladu dokumentu widoczne sg ikonki:

» w dolnej cze$ci podgladu:

< 1 2 >
‘ — przyciski stuzgce do przechodzenia pomiedzy

stronami podgladu dokumentu

L,
— ikonka , po kliknieciu ktdérej nastepuje pobranie

dokumentu na dysk

2 przycisk, po wyborze ktdérego otwiera sie okno

drukowania dokumentu

O
— ikonka, za pomocg ktdérej mozna obracac podglad
dokumentu zgodnie z ruchem wskazowek zegara

— 100% +
— przyciski stuzgce do oddalania i przyblizania

widoku podgladu

= ha prawo od podgladu:



Wiecej akcji w
[Wiecej akcji] — przycisk, po nacisnieciu ktdrego
rozwija sie menu kontekstowe; jego zawarto$¢ zalezy od
uprawnien uzytkownika (zob. Menu kontekstowe dokumentu). W
przypadku dokumentéw uniewaznionych w ramach menu
kontekstowego mozliwe jest jedynie pokazanie Llub ukrycie
szczeg6tow dokumentu oraz jego pobranie.

[Edytuj atrybuty] - przycisk, po nacisnieciu
ktorego mozliwy jest wybor Llub edycja typu i atrybutow
dokumentu (zob. Edycja dokumentdw). Ikonka jest ,wyszarzona” i
nieaktywna dla wuzytkownikdéw =z poziomem wuprawnien
,Przegladajacy” oraz dla wszystkich uzytkownikéw, jesli
dokument zostat zarchiwizowany.

Na prawo od podgladu dokumentu widoczny jest rdwniez prawy
panel, analogiczny do tego, ktdéry znajduje sie przy liscie
folderéw i dokumentéw (zob. Okno Repozytorium).



https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18768&preview=true

Rys 124. Zdezaktywowany atrybut... »

Szczegoly ®
nformacje

Plik graficzny zarchiwizowany * 22,26 KB

dentyfikator dokumentu PRO/15

Lokalizacja

Repozytorium = Folder 1

Ostatnia 24.08.2022 1214
modyfikacja Administrator
Utworzony 23.08.2022 10:04

Administrator

Zakonczenie okresu

_ . 30.09.2022  Edytuyj
przechowywania

Liczba wersji 3 Zarzadzaj wersjami

Dostep do Zarzgdzaj
pliku uprawnieniami

AD AD AD AN AM

AK

Prawy panel w oknie podgladu
dokumentu zarchiwizowanego w okresie
retencji

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium i chcesz
dowiedziec¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedzie¢ sie wiecej?



Powrdt do poczatku artykuku

Podczas proby generowania

dokumentu Z kontrolkil
Dokument ERPXL pojawia sie
komunikat: ,N1ie mozna

zalogowac sie doERPXL.
Funkcja XLLogin zwrdcita btad
nr -7"

Opis komunikatu:
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Data utworzenia : 15-06-2018
Karta obiegu @ Dokument ERP XL @ @
FZ . i
@ Dokument  Opis analityczny
Opis analityczny Kontrahent Seria dokumentu Rodzaj zakupu
® v ‘ Towar
Uzyta procedura 'FVAT Vat liczony od
| v ‘ Netto
Cena z dokladnoscia do groszy.
Towar Tlos¢ Jm. CenaN CenaB Stawka VAT Wartos:
A-Vista 1,0000 szt. 4,00 492 23% 4,00
Dodaj

Komunikat podczas generowania dokumentu

Mozliwe rozwigzania:

Nalezy zweryfikowaé¢ nazwe firmy na zaktadce Autoryzacja API na
zaktadce Ustawienia w aplikacji desktop Comarch DMS (por.

Autoryzacja API).

Nalezy wpisaé¢ zmapowana nazwe bazy,

Nazwa firmy z Menedzera baz.

E Menedzer baz - Comarch ERP XL 2023.2.2

czyli wartos¢ z kolumny

¥ Ogélne Okno
Lista Utwdrz Podiacz
8

baz baze ba:
Ogolne

Pomoc

System

Nazwa serwera

Nazwa bazy Typ polaczenia
NBAZOR =

ERPXL_Firma_ZYX SOL
NBAZOR.
NBAZOR
NBAZOR
NBAZOR
NBAZOR
NBAZOR

Dostepna w e-Sprawozdaniach

<
(] [o0] [}

(@1 @[


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/autoryzacja-api-xl/

Nazwa firmy z kolumny ,Nazwa firmy” w Menedzerze baz

Ustawienia

AUTORYZACJA APl JSERWER POCZTOWY EMAIL DOMENA NARZEDZIA

Nazwa firmy FirmakKsSl

Domyslny login operatora ERP | Admin

Hasto o000 ORRORRRY

Uzupeinione pole ,Nazwa firmy” na zaktadce , Autoryzacja API"” w
ramach zaktadki ,Ustawienia”

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Podczas préoby generowania

dokumentu Z kontrolki
Dokument ERPXL pojawlia sie
komunikat: ,Nie mozna

zalogowa¢ sie do ERPXL.
Funkcja XLLogin zwrocita b%ad
nr -8”

Opis komunikatu:
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https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/podczas-proby-generowania-dokumentu-z-kontrolki-dokument-erpxl-pojawia-sie-komunikat-nie-mozna-zalogowac-sie-do-erpxl-funkcja-xllogin-zwrocila-blad-nr-8/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/podczas-proby-generowania-dokumentu-z-kontrolki-dokument-erpxl-pojawia-sie-komunikat-nie-mozna-zalogowac-sie-do-erpxl-funkcja-xllogin-zwrocila-blad-nr-8/

Data analityczna Razem netto 4 000,00

dokumentu/sprzedazy/zakupu v Razem brutto 4 000,00
Kategoria finansowa Pozostaje 0,00
Koszt v
=k w Nka VAT

Mie mozna zalogowad do ERPXL. Funkeja XLLogin 2wrdcia blad nr -8

0K

Pozyca Projekt Procent Wartosc
dokument PRO1 100,00% 4 000,00 m

Dodaj

Komunikat nr 8 podczas generowania dokumentu

Mozliwe rozwigzania:

Nalezy sprawdzic czy:

1. baza, ktorg wskazano w pliku Web.config w katalogu z
aplikacjg serwerowa (dawna web) Comarch DMS, zostata
podtaczona do systemu Comarch ERP XL w module Menedzer baz z
wtgczonymi uprawnieniami administratora (w ramach aplikacji
CDNMGR w katalogu Comarch ERP XL).



| cdnlib.dll
COMMGR
COMOBIEG

|%] COMNOffline.dll
|2 CDNOffline.Synchro.
|%] COMNOffline Utils.dll

18.12.2018 00:59 Fozszerzenie aplik... 218 KB

e . 1439 KB

Otwirz 1193 KB
Rozwizz problemy ze zgodnoscia 77 KB
Przypnij do ekranu startowego 93 KB

1= Udostepnij 37 KB
MY Sean with OfficeSean 1339 KB

COMPCO

Uruchamianie CDNMGR

2. dla bazy wskazanej w pliku Web.config — znajdujacym sie w

katalogu z aplikacjg serwerowa

(dawng web) Comarch DMS -

podczas podtaczania jej w module Menedzer baz wybrano sposoéb
dostepu aplikacji do serwera SQL: Autoryzacja przez serwer SQL

(krok 4 z 6),

A Podigczenie bazy (krok 4z 6)

Sposob logowania sie aplikacji

Wyhierz sposdb dostepu aplikadi do serwera SGL

(@) Autoryzacia przez serwer SOL:

Podtgczanie Bazy ERPXL krok 4



3. dla bazy wskazanej w pliku Web.config — znajdujacym sie w
katalogu z aplikacjg serwerowg (dawng web) Comarch DMS -
podczas podtaczania jej w module Menedzer baz wybrano opcje
Baza widoczna dla: Wszystkich uzytkownikéw komputera (krok 6 z
6),

rﬂ Podiaczenie bazy (krok 6z 6) @ﬂ

Sprawdzenie danych

Zakonczono konfigurowanie nowej firmy,

Sprawdz jeszcze raz, czy podane dane sg prawidlowe:
Konfiguradia:

Serwer MS50L: nbasagan
Baza M5 S0L: WarsztatyERPXL

Podiacz jako: Warszta

Baza widoczna dla:

(@) Wszystkich uzytkownikow komputera:

) Tylko aktualnie zalogowanego uzytkowniks

Podtgczanie Bazy ERPXL krok 6

4. W Zmiennych S$rodowiskowych systemu Windows (Komputer ->
ppm Wtasciwo$ci -> Zaawansowane ustawienia systemu ->
Zaawansowane -> Zmienne Srodowiskowe) dla zmiennej systemowej
Path jako pierwsza sSciezka dla Comarch ERP XL podany jest
katalog z wersja Comarch ERP XL wspéipracujaca z wersja
Comarch DMS i w ktérym znajduja sie wtasciwe dla tej wersji
pliki biblioteki API.



Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

Foldery w Repozytorium

Spis tresci artykutu

- Rodzaje folderdw

= Dodawanie i edycja folderdéw
= Usuwanie folderéw

= Menu kontekstowe folderu

Rodzaje folderow

W ramach Repozytorium mozna wyrézni¢ 2 rodzaje folderow:

= obszar — folder, do ktdérego uprawnienia sg wydzielone i
przydzielone do administratordéw lokalnych podczas tworzenia
folderu; folder dziedziczy takze uprawnienia uzytkownikéw na

=

poziomie administratora z nadrzednych obszardw

B

folder, do ktdérego nie sg przypisani administratorzy
lokalni; folder dziedziczy takze wszystkie rodzaje uprawnien


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/foldery-w-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/Folder-obszar.png

=

uzytkownikéw z nadrzednych obszaréw

Uzytkownicy z poziomem uprawnien Edytor lub Przegladajacy w

=

ramach danego obszaru

1. zachowuja swoje uprawnienia w stosunku do wszystkich

O C . .
folderéw podrzednych i dokumentéw znajdujacych sie w
folderze

2. nie maja uprawnien do podrzednych obszaréw (chyba ze
zostang im osobno nadane).

Przyklad
Zatozono Folder 6, w ktdrym nadano uprawnienia:

= uzytkownikowi ,,J6zef Kowal” uprawnienie ,Edytor”
= uzytkownikowi ,,Anna Nowa” uprawnienie ,Przegladajacy”


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/Folder-obszar.png

Zarzgdzaj uprawnieniami folderu: Folder 6 X

Nadaj uprawnienia pracownikom: Osoby z dostepem do pliku:

‘ Wyszukaj pracownika n Uprawniony Poziom uprawnienia
administrator Administrato v
Administrator Administrato v
Babacki Administrato v
JuliaMowacka Administrato v
Jozef Kowal Edytor v
Anna Mowa Przegladajacy v

Nadanie uprawnien do Folderu 6

Nastepnie utworzono dwa foldery podrzedne do Folderu 6:

=

= obszar 0 nazwie Folder 6.1

= folder - 0 nazwie Folder 6.2

Po wejsciu do zaktadki nadawania uprawnien w Folderze 6.1

= mozna zobaczy¢, ze brak tam uprawnien przyznanych
uzytkownikom ,Jézef Kowal” i ,Anna Nowa” na poziomie Folderu
6. Oznacza to, ze ani ,Jézef Kowal”, ani ,Anna Nowa” nie maja

dostepu do Folderu 6.1 i jego zawartosci.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/repo_obszar.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/repo_folder.png

Zarzgdzaj uprawnieniami folderu: Folder 6.1 X

Nadaj uprawnienia pracownikom: Osoby z dostgpem do pliku:

‘ Wyszukaj pracownika n Uprawniony Poziom uprawnienia
administrator Administratc v
Administrator Administratc v
Babacki Administrate v
JanKowalik Administrato v
JuliaMowacka Administrato v

Zaktadka nadawania uprawnien do ,Folderu 6.1”- brak pozioméw
uprawnien ,Edytora” i ,Przegladajacego” z ,Folderu 6"

Natomiast po wejsciu do zaktadki nadawania uprawnien w

Folderze 6.2 widoczne jest, ze obydwoje uzytkownikodw
zachowato swe uprawnienia. Oznacza to, ze i ,J6zef Kowal”, i

.
»Anna Nowa” majg dostep do Folderu 6.2 oraz jego
zawartosci — oprécz znajdujgcych sie w nim innych obszardw

=

wraz z zawartoscig.



Zarzgdzaj uprawnieniami folderu: Folder 6.2 X

Nadaj uprawnienia pracownikom: Osoby z dostepem do pliku:

‘ Wyszukaj pracownika n Uprawniony Poziom uprawnienia

administrator Administrato v
Administrator Administrato v
Babacki Administrato v
JuliaNowacka Administrato v
Jozef Kowal Edytor v

Anna Nowa Przegladajgcy v

Zaktadka nadawania uprawnien w ,Folderze 6.2"” — widoczne
poziomy uprawnien odziedziczone z ,Folderu 6”

Uwaga

Specyficznym rodzajem folderu, podlegajacym odmiennym zasadom
niz inne foldery, jest folder gtoéwny ,Repozytorium”
(zob. Lista folderdéw i dokumentdéw — informacje ogdlne).

Dodawanie i edycja folderodw

Nowy folder moze zosta¢ dodany przez uzytkownika o
uprawnieniach na poziomie ,Administrator” lub ,Edytor” w

- -

ramach folderu , do ktdorego ma uprawnienia.

Uzytkownik o uprawnieniach na poziomie ,Administrator” moze

=

dodawa¢ foldery obydwéch rodzajow — (z administratorem) i

(bez administratora).


https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18874&preview=true

Uzytkownik o uprawnieniach na poziomie ,Edytor” -moze dodawad

foldery jedynie jednego rodzaju — = (bez administratora).

Dla uzytkownika o poziomie uprawnien ,,Przegladajacy” przycisk

[Nowy folder] jest ,wyszarzony” i nie reaguje na
klikniecie.

Aby utworzy¢ nowy folder nalezy:

Nowy folder
1. nacisnagé¢ ikonke [Nowy folder]. Pojawia sie

wowczas okno ,Nowy folder”.

2. W polu ,Nazwa folderu” nalezy obowigzkowo wprowadzic¢ nazwe,
jaka ma zostac¢ nadana folderowi.

Wskazowka

Nazwa nie moze sie powtarza¢ w ramach jednego folderu
nadrzednego, moze jednak ulegaé¢ powtérzeniu, jesli jednakowo
nazwane foldery znajdujg sie w rdéznych folderach nadrzednych .

3. Opcjonalnie ( i jesli pozwalajg na to uprawnienia) mozna
przypisa¢ do folderu nowego administratora, zaznaczajac
checkbox przy polu ,Przypisz nowego administratora folderu”.

Nastepnie nalezy wyszukac uzytkownika, ktéremu majg zostacd
nadane uprawnienia administratora do folderu, wpisujac
przynajmniej jedng litere jego imienia lub nazwiska -
wysSwietli sie wéwczas lista wyboru sposrdéd nazw uzytkownikow,
w ktérych wystepuje podana fraza.

Kliknieciem w nazwe uzytkownika nadaje mu sie uprawnienia
administratora folderu. Mozliwe jest réwniez dodanie w
analogiczny spos6b kolejnych wuzytkownikow jako



administratoroéw.

4. P6zZzniej nalezy nacisngc przycisk [Utwérz], aby

. ; . Anuluj . )
zapisa¢ wprowadzone zmiany lub [Anuluj], aby je
anulowac.

Po nacisnieciu [Utworz] powstaje nowy folder w
ramach folderu nadrzednego, w ktdérym nacis$nieto przycisk

Nowy folder
[Nowy folder].

Uwaga

Dlﬁ umozliwienia w przysztosci edycji wuprawnien
administratorow folderu zaleca sie przyznanie uprawnien
administratora folderu dwém lub wiekszej liczbie oséb.

W przypadku wyboru tylko jednego administratora nie jest
bowiem mozliwa w przysztosci edycja 1lub usuniecie jego
uprawnien. Nie mozna jednak doda¢ nowego administratora
obszaru po utworzeniu tego obszaru, nawet jesli przy tworzeniu
obszaru przypisano do niego dwdéch lub wiecej administratoréw.



Nowy folder X

Mazwa folderu® ‘

( Faktury zakupowe

Przypisz nowego administratora folderu

Wybierz nowego administratora

‘ Wyszukaj... n

Jozef Kowal X JanKowalski X Ala Nowa X

Dodawanie nowego folderu z 3 przypisanymi administratorami
lokalnymi

Mozliwos¢ edycji folderu ogranicza sie do zmiany nazwy folderu
w ramach jego menu kontekstowego, poprzez wybor opcji

¢ Zmien nazwe . . . . ]
[Zmien nazwe], wpisanie nowej nazwy folderu i

klikniecie przycisku ,Zapisz”.

Edycji moze dokonywa¢ tylko uzytkownik o uprawnieniach
»Administrator” lub ,Edytor”.

Uwaga
Opcja zmiany nazwy jest dostepna tylko dla pojedynczego
folderu.



Repozytorium > Folder 3 owy foicer (R

’ Wyszukaj w repozytorium... n «

’ Status: Dowolny W ‘ { Data dodania ﬁ \ l Typ: Wszystkie w ‘ ’ Wiecej filtrow \ o
O Nazwa & Dodano ..* Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu Q
O Folder 3.1 22.08.2022 Administrator - 0B - : sh

2} Zarzadzaj uprawnieniami
Przenies do
& Zmien nazwe
() Zobacz szczegaly
Ei Usun
Opcja ,Zmiana nazwy” w menu kontekstowym ,Folderu 3.1"
Zmien nazwe X
Mowa nazwa* 1
( Faktury sprzedazy ‘

Okno ,Zmien nazwe” po wyborze opcji ,Zmien nazwe” w menu
kontekstowym folderu

Usuwanie folderow

=

Uprawnienia do usuwania folderéw majg uzytkownicy
0 uprawnieniach ,,Administratora” lub ,Edytora”.



Folder moze zostad¢ wusuniety poprzez wybranie menu
: e O Usun )

kontekstowego folderu 1 klikniecie [Usun].

Mozna takze usung¢ wiele folderow na raz, zaznaczajac przy

nich checkboxy i wybierajac opcje U meny kontekstowego

na belce nad listg dokumentdéw, mozliwe jest tez usuwanie na
raz wielu folderéw i dokumentodw.

Repozytorium > Folder 3 nowy focer (ST
’ Wyszuka] w repozytorium... n «
. ®
Status: Dowolny v Data dodania ﬁ Typ: Wszystkie Wiecej filtrow
- _ _ o
J Nazwa + Dedano .~ Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu
|:| Folder 3.1 22.08.2022 Administrator - 0B - A'I':\
I:I Folder 5.2.1 22.08.2022 Administrator - 0B

2 Zarzadzaj uprawnieniami
Przenies do

. .
& Zmien nazwe

() Zobacz szczegoly

Usuwanie ,Folderu 5.2.1" — menu przy dokumencie



Repozytorium / Przesytanie Nowy foder (iR

| Wyszukaj w repozytorium... n &«

Wybrano: 3z 15 Odznacz Zaznacz wszystkie ©
2 Nazwa = Dodano ... Autor Wersje Rozmiar B Archiviz.i ©
1 03.08.2022 Administrater - 0B Frzsnies do L'h
2 03.06.2022 Administrator - 0B © Zobacz szczegdly
3 03.08.2022 Administrater - 0B g e wzni dokument
J Usun
I a Comarch DMS 2022.0 - Reposito... 03.06.2022 Administrator 1 1372 MB T —
O = Comarch DMS 2022.0 - Reposito... 03.08.2022 Administrater 1 9.8 MB Mieckreslony
I a Comarch DMS 2022.0 - Reposito... 03.06.2022 Administrator 1 781 MB Mieckreslony
O = Comarch DMS 2022.0 - Reposito... 03.08.2022 Administrater 1 10,74 MB Mieckreslony
II-:-sé_ne str;e 10 W T2 0 »

Usuwanie wielu folderdéw — menu kontekstowe na belce

Przy usuwaniu folderu/folderdéw na ikonie okna wykonywanych

fo
akcji pojawi sie czerwona kropka , za$ po kliknieciu
ikony zostanie wysSwietlone okno wykonywanych akcji =z

informacjg o usunieciu elementu.

Wykonywane akcje

Wykonywane akcje dziatajg w tle. Nie zostana
przerwane, nawet gdy w danym momencie
opuscisz strone.

Zakonczono usuwanie

Usunigeto 1z 1



Informacja wysSwietlana w oknie
wykonywanych akcji po usunieciu katalogu

Uwaga

Folder nie zostanie usuniety, jes$li znajduje sie w nim
dokument z wtaczonym okresem retencji.

Jesli w katalogu znajdujg sie dokumenty podlegajgce regule

retencji, wtedy przy prdébie usuniecia katalogu w ramach okna

I:@ Nie usunieto:

wykonywanych akcji po kliknieciu w link

zostaje wyswietlone okno komunikatu z informacjg o braku
mozliwo$ci usuniecia folderu z powodu obecnosci dokumentéw
podlegajgcych regule retencji.

Wykonywane akcje

Wykonywane akcje dziatajg w tle. Nie
zostang przerwane, nawet gdy w danym
momencie opuscisz strone.

Zakonczono usuwanie

O

Usunieto0z1 * Nie usunieto: 1
|
Informacja o wystgpieniu btedu podczas
usuwania, wysSwietlana w ramach okna
wykonywanych akcji



Nie usunieto 1 elementu !

o Pliki z regulg retencji
W folderze znajdujg sie dokumenty podlegajgce regule przechowywania, ktérych nie mozna

usungc.

Okno wysSwietlane przy prébie usuniecia katalogu z
dokumentami podlegajacymi retencji

Rowniez folder, w ktérym znajduje sie dokument, ktdory ulegt
archiwizacji i ma status ,zarchiwizowany” (jest ,wyszarzony”
na liscie dokumentéw), nie moze zostac usuniety.

Jezeli w katalogu znajdujg sie dokumenty zarchiwizowane, przy

probie jego usuniecia na ikonie okna wykonywanych akcji pojawi
fo

sie czerwona kropka , za$ po kliknieciu ikony zostanie

wysSwietlone okno wykonywanych akcji z informacja o btedzie
podczas usuwania elementu.



Nie usunieto 1 elementu!

o Zarchiwizowane
W folderze znajduja sie zarchiwizowane dokumenty, ktérych nie mozna usunagé.

Okno wysSwietlane przy prébie usuniecia katalogu z
dokumentami zarchiwizowanymi

Menu kontekstowe folderu

=

O . .
Menu kontekstowe folderu moze zostaC wywotane
poprzez przesuniecie kursora na pozycje danego folderu i

klikniecie w ikonke ~ , ktéra pojawi sie po prawej stronie.

=

Mozna takze zaznaczy¢ jeden lub wiele folderodw - za
pomocg checkboxdéw, a potem wywotac¢ menu kontekstowe, klikajac



w ikonke n na belce, ktdora pojawi sie nad lista
dokumentodw.

Repozytorium Nowy folder
l Wyszuka] w repozytorium... H
Status: Dowolny W ‘ Data dodania B ‘ ‘ Typ: Wszystkie W ‘ Wiecej filtrow l
Nazwa + Dodano % Autor Rozmiar Typ dokumentu
0 Folder 1 23.12.2021 Administrator 21,73 MB =
0O Folder 3 13.01.2022 Administrator 7,06 MB -
O Folder 5 21.01.2022 Administrator 13,13 MB -

Widok gt*déwnego okna Repozytorium 2z zaznaczonym menu
kontekstowym folderu

Repozytorium [ Now folder ]
| Wyszukaj w repozytorium... n <«

@
Wybrano:3z 15 Odznacz Zaznacz wszystkie H
o
[—] Nazwa = Dodang ... Aartor Wersje Rozmiar Typ dokumentu
Documents 05.05.2022 Administrator - 58,39 MB - -L'h
Felder 3 09.05.2022 AdminRepo - 1604 ME -
Folder 4 09.05.2022 AdminRepo - 2425 MB -
O Folder 5 30.05.2022 Adrministrator - 10733 MB -
O Folder Joanny 19.05.2022 - 5349 ME -
O Folder probny 2022 19.05.2022 - 361,06 MB -
O Gotowe ttumaczenia 26.04.2022 Laba - 3425 MB -
llesc na stronies 100w 1 2 B»

Menu kontekstowe na belce nad listg dokumentéw



W zalezno$ci od uprawnien uzytkownika menu kontekstowe ma
rozny wyglad:

1. dla uzytkownika o uprawnieniach ,Przegladajacy”: menu ma
tylko jedna opcje ,Zobacz szczegdéty”, ktdéra powoduje
rozwiniecie prawego panelu ze szczegdétowymi informacjami o
folderze.

() Zobacz szczegoty

Menu kontekstowe
folderu — widok
dla uzytkownika o
uprawnieniach

~Przegladajagcy”

2. dla uzytkownika o uprawnieniach ,Edytor”: menu zawiera 4
opcje: ,Przenie$ do”, ,Zmien nazwe”, ,Zobacz/Ukryj szczegéty”
i ,Usun”.

Opcja ,Przenie$ do” umozliwia przenoszenie folderow do innych
lokalizacji w ramach Repozytorium ( zob. Przenoszenie folderéw
i dokumentdédw miedzy lokalizacjami. Opcja przenoszenia nie
dotyczy obszaréw).

Opcja ,Zmien nazwe” powoduje otwarcie okna, w ktorym mozliwa
jest zmiana nazwy folderu, zatwierdzana przyciskiem ,Zapisz”
lub anulowana przyciskiem ,,Anuluj”.

Opcja ,Zobacz/Ukryj szczegdty” powoduje rozwiniecie/zwiniecie
prawego panelu ze szczegétowymi informacjami o folderze.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przenoszenie-folderow-i-dokumentow-miedzy-lokalizacjami/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przenoszenie-folderow-i-dokumentow-miedzy-lokalizacjami/

Opcja ,Usun” za$ umozliwia usuniecie folderu do kosza, razem
z zawartoscia.

Przenies do
& Zmien nazwe
(i) Zobacz szczegity

O Usui

Menu
kontekstowe
folderu — widok
dla uzytkownika
0
uprawnieniach
»Edytor”

3. dla uzytkownika o uprawnieniach , Administrator” (zardwno
dla Administratora Repozytorium, jak i administratora
lokalnego): menu posiada 5 opcji: ,Zarzadzaj uprawnieniami”,
»,Przenies do” ,Zmien nazwe”, ,Zobacz/Ukryj szczegéty” i
»usun” .

Opcja ,Zarzadzaj uprawnieniami” otwiera okno, w ktorym mozna
nadawa¢, modyfikowa¢ i usuwaé¢ uprawnienia innych uzytkownikoéw
do folderu (zob. Nadawanie operatorom uprawnied w Repozytorium
— dla administratora i Repozytorium — uprawnienia uzytkownika
do pracy z katalogami i dokumentami).

Opcja ,Przenie$ do” umozliwia przenoszenie folderdow do innych
lokalizacji w ramach Repozytorium ( zob. Przenoszenie folderéw
i dokumentdéw miedzy lokalizacjami. Opcja przenoszenia nie



https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=19292&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=19292&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18661&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18661&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przenoszenie-folderow-i-dokumentow-miedzy-lokalizacjami/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przenoszenie-folderow-i-dokumentow-miedzy-lokalizacjami/

dotyczy obszardw).

Opcja ,Zmien nazwe” powoduje otwarcie okna, w ktérym mozliwa
jest zmiana nazwy folderu, zatwierdzana przyciskiem ,,Zapisz”
lub anulowana przyciskiem ,,Anuluj”.

Opcja ,Zobacz/Ukryj szczegéty” powoduje rozwiniecie/zwiniecie
prawego panelu ze szczegdétowymi informacjami o folderze.

Opcja ,Usun” zas$ umozliwia usuniecie folderu do kosza, razem
z zawartoscia.

5 Farzadzaj uprawnieniami
Przenies do

& Zmien nazwe

{i) Zobacz szczegoly

g Usun

Menu kontekstowe
folderu — widok
dla uzytkownika o
uprawnieniu

»Administrator”

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium i chcesz
dowiedziec¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedzie¢ sie wiecej?

Powrdt do poczatku artykuku



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Lista folderdow i dokumentow -
informacje ogdlne

W ramach listy folderéw i dokumentdéw wyswietlane sg foldery
oraz dokumenty dodane do Repozytorium.

W ramach folderu gtdwnego ,Repozytorium” nie jest mozliwe
dodanie dokumentu, istnieje natomiast opcja (tylko dla
uzytkownika z uprawnieniami administratora Repozytorium)
utworzenia nowego folderu w tym miejscu.

Uwaga

) » [ Repozytorium
Folder gtowny ,Repozytorium” ma kilka

specyficznych cech:

- dostep do niego maja tylko administratorzy Repozytorium
— czyli uzytkownicy, Kktdérzy w aplikacji desktop
posiadaja uprawnienia administratora, a w ramach
ustawien Struktury organizacyjnej w aplikacji desktop
majg wybrana i zapisang opcje wspoétpracy z modutem ,,
Obieg Dokumentéw i Repozytorium,,

-w tym folderze mozliwe jest tylko dodawanie nowych

folderéw z przypisanym administratorem =

 niemozliwe jest dodawanie do niego dokumentéw

= uprawnienia do niego mozna nada¢ lub usungé¢ jedynie
poprzez aplikacje desktop

=w stosunku do niego nie mozna nadaé¢ innego poziomu
uprawnien niz , Administrator”


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/lista-folderow-i-dokumentow-informacje-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/lista-folderow-i-dokumentow-informacje-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/repo_obszar.png

W folderze gtdwnym ,Repozytorium” foldery mogg by¢ sortowane

.
-

wedtug nazwy lub wedtug daty dodania, za pomocag strzatek
znajdujacych sie przy polach ,Nazwa” i ,Dodano”. Podobnie
odbywa sie sortowanie folderéw i dokumentéw w folderach
podrzednych.

Kolumny zawierajgce informacje o folderze/dokumencie zawieraja
zawsze nazwe, natomiast widocznosc¢ innych kolumn jest zalezna
od ustawien wybranych przez uzytkownika (zob. Repozytorium -
konfiguracja dla uzytkownika — widok kolumn).

DomysSlnie na liscie folderéw i dokumentédw moze by¢ widocznych
6 kolumn: Nazwa, Dodano, Autor, Wersje, Rozmiar i Typ
dokumentu. Kolejnos$¢ kolumn réwniez zalezy od ustawien
uzytkownika.

Dodatkowo od wersji 2023.0.0 obok kolumny ,Nazwa” moze by¢
widoczna kolumna z ikonami, dla ktérej wytaczenie widocznosci
lub zmiana kolejnosci nie sa mozliwe — nie jest ona
wyodrebniona w ramach ustawien widoku kolumn (zob.
Ujednolicenie oznaczen dokumentéw na lisScie dokumentow).

Mozliwe jest wyszukiwanie danego folderu lub dokumentu za
pomoca wyszukiwarki nad lista folderéw i dokumentéw, takze
przy uzyciu dostepnych filtrow (w kwestii filtréw zob. Okno
Repozytorium-gtdéwne okno).

llogé na stronie: 50w
W dolnej czesci strony za pomocg opcji
mozna okres$li¢ liczbe elementdéw, ktore maja by¢ widoczne na
stronie, a za pomocg strzatek dostepnych obok przejsc do
nastepnej strony, wréci¢ do poprzedniej lub przejs¢ do konca
listy dokumentow.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18580&preview=true#cad
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18580&preview=true#cad
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ujednolicenie-oznaczen-dokumentow-na-liscie-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18768&preview=true#c
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18768&preview=true#c

Repozytorium Nowy folder

’ Wyszukaj w repozytorium... n «

l Status: Dowolny v \ ’ Data dodania ﬁ ‘ l Typ: Wszystkie v ‘ { Wiecej filirow o
O Nazwa % Dodano ... Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu Q
0O Folder 4 09.05.2022 AdminRepo - 24,25 MB - A'Z_A
0O Folder 5 30.05.2022 Administrator - 107,33 MB -

[:I Gotowe ttumaczenia 26.04.2022 Laba - 346,97 MB -
[:I Instrukcje do Repozytorium 20.04.2022 Admin1 - 2139 MB -
[:I Pliki zarchiwizowane 21.03.2022 Laba - 51,73 MB -
[:I Przesytanie 21.04.2022 Admin3 - 906,03 KB -
O Uwagi 22.03.2022 Laba - 54,68 MB -
llosé na stronie: 10w 1

Lista folderdéw w folderze gtownym ,Repozytorium” — widok
uzytkownika

Repozytorium > Instrukcje do DMS owy focer (RN

{ Wyszukaj w repozytorium... n «

{ Status: Dowolny v l { Data dodania ﬁ ‘ ’ Typ: Wszystkie l { Wiecej filtrow ©
O Nazwa < Dedano ... Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu Q
[ Screeny do niemieckigj instrukeji 24.05.2022 Administrator - 26,77 MB - &'I':\
I:I @ Comarch DMS 2022.0 Standalon... 02.06.2022 Administrator 1 2219 MB Nieokreslony
0 a Comarch DMS 2022.0 Standalon... 01.06.2022 Administrator 3 26,69 MB Nieokreslony
[ a Instrukeja obstugi Comarch DM... 30.05.2022 Administrator 1 22,71 MB Nieokreslony
O a Comarch DMS - Instalacja Coma... 25.05.2022 Administrator 1 2,27 MB Nieckreslony
0 a Comarch DMS - Instalacja Coma... 25.05.2022 Administrator 2 2,27 MB Nieokreslony
[ a Instrukeja obstugi Comarch DM... 16.05.2022 Administrator 10 28,57 MB Nieokreslony
i By seiilnia abaloal Sameaea [y 11 AC AnAA L R —— 1 AN EA KA Rlimalomadlame

llosé na stronie: 10 1

Lista folderéw i dokumentédw w ramach obszaru ,Instrukcje do
DMS”



Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium i chcesz
dowiedzie¢ sie, jak korzysta¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedzie¢ sie wiecej?

Powrdét do poczatku artykutu

Podczas generowania dokumentu
(A)FZ z kontrolki Dokument
ERPXL pojawia sie komunikat:
,N1e mozna zamkna¢ dokumentu.
W funkcji XLZamknijDokument
wystagpit btad nr -12:
BLEDY: |Wystapit
niezidentyfikowany btad. |Btad
najprawdopodobniej
spowodowany ztym dziataniem
otoczenia programu. ()
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https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/podczas-generowania-dokumentu-afz-z-kontrolki-dokument-erpxl-pojawia-sie-komunikat-nie-mozna-zamknac-dokumentu-w-funkcji-xlzamknijdokument-wystapil-blad-nr-12-bledywystapil-niezidenty/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/podczas-generowania-dokumentu-afz-z-kontrolki-dokument-erpxl-pojawia-sie-komunikat-nie-mozna-zamknac-dokumentu-w-funkcji-xlzamknijdokument-wystapil-blad-nr-12-bledywystapil-niezidenty/
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https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/podczas-generowania-dokumentu-afz-z-kontrolki-dokument-erpxl-pojawia-sie-komunikat-nie-mozna-zamknac-dokumentu-w-funkcji-xlzamknijdokument-wystapil-blad-nr-12-bledywystapil-niezidenty/

(ZamknijDokument-12)

Opis komunikatu:

@ Dokument ERP XL Spotka: WARSZTATY @ O

Dokument  Opis analityczny

Nazwa

Data analityczna
dokumentu/sprzedazy/zakupu v
Kategoria finansowa

<wg dokumentu> v

Pozycja Projekt Zamaowienia Koszty Procent

dokument_Koszty

X
=]
=1
(=]
=1
&

Dodaj Mie mozna zamknad dokumentu. W funkgji XLZamknijDokument wystapit

btad nr -12: BLEDY:|Wystapit niezidentyfikowany blad.|Blad
najprawdopodobnigj jest spowodowany zkym dziataniem otoczenia
programu. {} (ZamknijDokument--12)

0K

Komunikat nr 12 podczas generowania dokumentu

Mozliwe rozwigzania:

W przypadku kontrahenta Unijnego wymagane jest wskazanie kraju
wysytki.

W tym celu nalezy kolejno:
1. na definicji obiegu doda¢ kontrolke np. typu Lista

2. na wtasciwosciach Etapu, na ktérym bedzie generowany
dokument, na zaktadce Kontrolki, zaznaczy¢ dla tej kontrolki
"Wymagana’, aby kraj (prefix) zawsze zostat wskazany podczas


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/podczas-generowania-dokumentu-afz-z-kontrolki-dokument-erpxl-pojawia-sie-komunikat-nie-mozna-zamknac-dokumentu-w-funkcji-xlzamknijdokument-wystapil-blad-nr-12-bledywystapil-niezidenty/

tworzenia nowego dokumentu.

Ewentualnie prefiks kraju mozna pobierac¢ z karty kontrahenta.
Przyktad zapytania ponizej:

If @Prefiks kraju MODE@ = 0 --po dodaniu nowego dokumentu
podstawi sie kraj o id=17

/*tryb inicjacji*/

select kpc id, KPC Kod, 17 FROM cdn.KrajeCelne else IF
@Prefiks kraju MODE@=1

--po zmianie kontrolki zaleznej (czyli kontrahenta)

podstawi sie prefiks kraju kontrahenta /*tryb obserwacji*/
begin select kpc id, KPC Kod, (SELECT top 1 kpc Id

from cdn.KntKarty join cdn.krajecelne on kpc kod = Knt kraj
where Knt GIDNumer =@Kontrahent GIDNUMER@ ) as DefaultId from
cdn.krajecelne

3. Kontrolke nalezy zmapowa¢, jak przedstawiono ponizej:



Kontrolki

©

[Lista] Waluta
[Lista] Prefiks kraju

MNazwa wyswietlana | Prefiks kraju

MNazwa (identyfikator) | Prefiks kraju

Prezentuj na calej szerokoéci | |

Ustaw kontrolke na poczatku ]
wiersza

Pokaz na liscie

Inicjowanie wartosci | zmiana wartosci (obserwator)

Inicjowanie | SQL ERP

Nazwa spotki | WARSZTATY
Pokaz Usun

Inigjuj przy kazdym otwarciu

dokumentu ]

Kontrolki powiazane Kontrahent (Kaontrahent) (i1}
Dodaj

Tryb pracy | Lista

Ustawienia kontrolki Prefiks kraju.



I [Dokument ERP XL] Opis analil}rczn}rl (A)FZ- aktualizacja

ekst] Uprawnieni do obecnego etapu

Dokument ERP XL

OGOLNE DOKUMENT ERP XL WARTOSCI MAPOWANE

Typ (A)Faktura zakupu w
Tryb pracy Dla nagtowka w
Ustawienia
Pola AP
Data v
DataMag W
DataSpr W
Datavat v
DokumentObcy Brak w
Forma Erak w
Kraj Kraj v

Mapowanie kontrolki Prefiks kraju.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Podczas proby dowiagzania
dokumentu obiegowego
z poziomu Comarch ERPXL
pojawila sie komunikat:
»0dwotanie do obiektu
nie zostato ustawione
na wystapienie obiektu”

Opis komunikatu:

D] o || = || 28 S = M=
Korekty | Korekty kosztu | Kaucje VAT-ZD | Prolongaty Dokumenty w obiegu Inne 4 Idé do: | (a)Fz " 2l 52y "
Dokument
Kontrahent
ntu . Netto Vat Brutto
Akronim Miasto
K1 Krakdw 4,00 0,92 4,92
K1 Krakdw 30,00 6,90 36,90
K1 Krakéw 6,00 1,38 7,38
HESTIA Sopot 3,00 0,69 3,69
K1 Krakdw 4,00 0,92 4,92
< > HESTIA Sopot 7,00 1,61 8,61
= K1 Krakdw 5,00 1,15 6,15
GRS S S : o
+ (D 2 E K1 Krakdw 30,00 590 35,90
Ole Automation Error *
Filtr: gl X
Rejestr: <-Z-= || Wezystkie rejestry zakupdw
L Odwotanie do obiektu nie zostato ustawione na wystapienie
Wiasddel: | <Wszystkie> obiektu, «
Rodzaj transakdji Zakwaliflkowano do deklarag
(®) Wszystkie Deklaracja VAT-7: | Mieistotne ~ (@) Nigistotne
O Krajowe | Wszystiie Inf. podsumowujace: | Mieistotne - (O Tym samym
. _ __Ipadt,
O Zagraniczne O Innym o ’
O wepélnotowe Odliczenie VAT: | Mieistotne ~ O Péinieiszym o
O Inne za TeTETE Rodzaj zakupu: | Wszystkie w () Wezesniejszym [ status w vaT
Korekta pod. odlicz.: | Migistotne v D Data VAT Miesiac: | 2018 = - Nigenramwdzony
Zaksiegowano: | Mieistotne -
Wyswietl dokumenty za: [] pata powstania prawa do odliczenia
(®) Miesiac
(O Kwartat Miesigc: 2019 & |01 f5
Ok v T
L o w1 [k (A (&) (&) ] Bl@ X

Okno historia zwigzanych w ERPXL

Mozliwe rozwigzania

Nalezy uruchomic¢ RejestrOD spod prawego klawisza myszy z opcja
‘Uruchom jako administrator’. Plik znajduje sie w katalogu z
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plikami wersji desktopowej.

Zarzadzanie

[ i [ —
— o Wytnij R
B U « & X=]

W/ Kopiuj $ciezke

Udostgpnianie ~ Widok  Narzedzia aplikadji

Przypnij do paska Kopiuj ~WKej Przenieé Kopiuj ~ Usuri  Zmied  Nowy

[F] Whlej skrét

dms202402

75 Nowy element
T ] tatwy dostep ~

Szybki dostep dov  dov v nazwe folder
Schowek Organizowanie Nowy
« v > Ten komputer > Windows (C) > dms202402
Nazwa
7t Szybki dosts
2 <P |%] PushSharp.Apple.dll
@ OneDrive |%] PushSharp.Core.dll
% pushsShary a
OneDrive - Personal L Obwie
|%] RDPFileLit Edytuj
% Ten komputer [%] RejestrOD Drukuj
% Dokumenty ) RestSharp &) Uruchom jako administrator
D Muryka [%] RSynclib.¢ 70D >
3 Obiekty 3D @l SerptCeC [ it with Notepadt++
= Obrazy |%] ScriptCs.Q 2 UslosimiT
|%] SeriptCs.E
4 Pobrane [ Scriptcs.H @ Scan with Apex One
B Pulpit [&] SecureBlai @ Konwertuj za pomoca PDFCreator
B wideo (4] SecureBlat @ Konwertuj tutaj
£ 9 Windows (C) 1] SecureBlat @1 potacz
|%] SecureBla¢
P Sie¢ Przywr6¢ poprzednie wersje
[%] SecureBlac el J
[%] SecureBla Wyslij do >
[ SecureBlal Wytni
[%] Simplelnje ey
[%] Simplelnje
[&] Simplelnj¢ Utworz skrot
[%] Simplelnje Usun
[# SourceMa Zmien nazwe
Elementy:353 1 zaznaczony element. 136 Wiasciwosci

v/

Wihasciwosci

Otwieranie
v L

Data modyfikadji
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10
09.02.2024 16:10

W] Otwérz ~
| Edyty
@ Historia

HH zaznacz wszystko

2 odwréé zaznaczenie

Typ

Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikaji
Rozszerzenie aplikagji
Plik wsadowy Windows
Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikaji
Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikagji
Rozszerzenie aplikagji

Rozszerzenie aplikagji

Rozmiar

34 KB
23 KB
23 KB
40 KB
1KB
157 KB
77 KB
58 KB
65 KB
18 KB
70KB
186 KB
394 KB
391 KB
966 KB
44 KB
247 KB
509 KB
50 KB
213 KB
9 KB
16 KB
37 KB

Uruchamianie pliku RejestrOD

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o

Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

rawdz

zkol

nia Comarch DMS

sie,

Podczas
do
pojawila

logowania
bazy
komunikat:

nowoutworzonej
sie



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/podczas-logowania-do-nowoutworzonej-bazy-pojawia-sie-komunikat-nieprawidlowy-login-lub-haslo/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/podczas-logowania-do-nowoutworzonej-bazy-pojawia-sie-komunikat-nieprawidlowy-login-lub-haslo/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/podczas-logowania-do-nowoutworzonej-bazy-pojawia-sie-komunikat-nieprawidlowy-login-lub-haslo/

o,Nieprawidtowy login lub
hasto”.

Opis komunikatu:

Po wpisaniu loginu i nacisd$nieciu przycisku <:> [Zaloguj] w
ramach okna logowania wysSwietlany jest nastepujacy komunikat:

COMARCH
DMS

Login
AD

Hasto

Niepoprawny login lub hasto

Zmien jezyk Zmien hasto

zapamietaj logowanie @

Komunikat wyswietlany przy prébie
logowania do Comarch DMS

Mozliwe rozwigzania:

W przypadku nowoutworzonej bazy pierwsze logowanie odbywa sie
na operatora Administrator bez hasta. Po zalogowaniu sie
nalezy skonfigurowac¢ aplikacje (zob. Struktura organizacyjna



https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/podczas-logowania-do-nowoutworzonej-bazy-pojawia-sie-komunikat-nieprawidlowy-login-lub-haslo/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/podczas-logowania-do-nowoutworzonej-bazy-pojawia-sie-komunikat-nieprawidlowy-login-lub-haslo/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/struktura-organizacyjna/

dla Comarch DMS we wspéipracy z Comarch ERP XL , Struktura
organizacyjna dla Comarch DMS we wspétpracy z Comarch ERP
Optima, Struktura organizacyjna dla Comarch DMS we wspdétpracy
z Comarch ERP Altum, Struktura organizacyjna dla Comarch DMS
Standalone).

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/struktura-organizacyjna/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/struktura-organizacyjna-optima/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/struktura-organizacyjna-optima/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/struktura-organizacyjna-optima/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/struktura-organizacyjna-altum/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/struktura-organizacyjna-altum/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/dms-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/dms-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

