Automatyczne inicjowanie
dokumentu

Ten tryb pracy dostepny jest dla dokumentdw oznaczonych kodami
kreskowymi i dokumentami bez kodéw, po kliknieciu na ikone

(:> [Automatyczne inicjowanie dokumentu].

Uwaga
Mozliwos¢ automatycznego trybu pracy ze skanami wymaga

Kontrolka kodu kreskowego v

wskazania w polu kontrolki, do Kktodrej
aplikacja bedzie mogta wprowadzi¢ wartos¢ kodu kreskowego.

Uwaga
W automatycznym trybie pracy nie ma mozliwo$ci dowigzania
brakujgcego elementu skanu dokumentu (np. zapomnianej kartki).

Aplikacja rozpoznaje ponizsze typy koddéw kreskowych:

- AZTEC

- CODABAR
- CODE_39
- CODE_93
- CODE_128
- DATA_MATRIX
- EAN 8

- EAN_13

- ITF

- PDF_417
- QR_CODE


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/automatyczne-inicjowanie-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/automatyczne-inicjowanie-dokumentu/
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Scenariusz pracy:

- Wypetnienie listy skandéw plikami dokumentdéw za pomoca

©

ikony _[0dswiez].
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Inijowanie dokumentow

@ Faktury zakupu v | | Zatgcznik v || Kod v Start

Przed uruchomieniem automatycznego inicjowania dokumentéw nalezy wezytac kody kreskowe do listy wybranych skanéw. Kliknij ikene wezytywania kodéw kreskowych.
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Lista skandéw po nacisnieciu ,0dswiez”

= Za pomocag ikony O [Wczytywanie koddéw] aplikacja
zaczytuje do kontrolek wartosci koddow kreskowych ze
skandéw.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2021/08/odswiez.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2021/08/odswiez.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2021/09/wczytywanie-kodu.png
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Inijowanie dokumentow

@ Faktury zakupu v | | Zatacznik v || Kod v Start

Wezytywanie kodéw kreskowych

Trwa wczytywanie kodow kreskowych. @

Prosze czekac...
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Okno z komunikatem o wczytywaniu koddéw kreskowych

Uwaga
Mozliwe jest zainicjowanie nowych dokumentéw w trybie
automatycznym bez kodu kreskowego.

 Wskazanie w kontrolce ,Typ obiegu” typu obiegu w ramach,
ktérego ma zostad zainicjowany dokument.



Inicjowanie dokumentow

@ Faktury zakupu v | | Zatacznik v || Kod v Start

Faktury zakupowe z XL

Faktury zakupu

Faktury zakupu 2

Faktury zakupu 3
Projekt
Umowy

Zamowienia zakupu

Wskazanie w kontrolce ,Typ obiegu” typu obiegu

= Wybranie kontrolki za*gcznika, pod ktdéra ma zostacd
podpiety zatacznik ze skanem dokumentu.

Inicjowanie dokumentéw

@ Faktury zakupu v v [| Kontrolka kodu kreskowego v Start

Zatacznik

Zatgcznik 2

Wybranie kontrolki zatgcznika

= Wskazanie kontrolki, do ktérej aplikacja ma zaczytad¢ kod
kreskowy z dokumentu.



Inicjowanie dokumentow

@ Faktury zakupu v || Zatacznik v v Start

Inicjowanie dokumentéw bez wybranej kontrolki kodu kreskowego spo Wojewodztwo kontrahenta hcznikow.

Poczta kontrahenta

Panstwo kontrahenta

Czy kontrahent jest aktywnym ptatnikiem VAT?
Konto bankowe

Konto bankowe

Kod

Wskazanie kontrolki na kod kreskowy

Uwaga

W automatycznym trybie skanowania dokumentéw, na ktdérych nie
ma kodéw kreskowych, nie nalezy wskazywa¢ wartosci w kontrolce
~Kontrolka kodu kreskowego”. Przycisk ,Start” bedzie
nieaktywny, gdy zostanie wskazana wartos¢ w tej kontrolce.

Wskazdwka

Jesli wybrano juz wartosé¢ w kontrolce ,Kontrolka kodu
kreskowego”, a na skanach brak kodu kreskowego, wystarczy
klikng¢ na kontrolke ,Kontrolka kodu kreskowego”, a nastepnie
na puste pole na poczatku wyswietlonej 1listy. Kontrolka
zostanie wéwczas przywréocona do stanu poczagtkowego i
automatyczne inicjowanie bedzie znéw aktywne.
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Inicjowanie dokumentow

@ Faktury zakupu v | | Zatacznik v v Start
Inicjowanie dokumentéw bez wybranej kontrolki kodu kreskowego spo cznikow.

QOd kogo
Do wiadomosci (DW) @ @

Temat maila

FZ_10_2022.pdf
Tres¢ maila
Pelna nazwa kontrahenta FZ_5_2022.pdf

Numer dokumentu

Rejestr VAT

Wybdr pustego pola w ramach kontrolki ,Kontrolka kodu
kreskowego”

= Przycisniecie ikony [Start].
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Inicjowanie dokumentow

@ Faktury zakupu v | | Zatacznik v || Kod v
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https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/10/start.png

Wybér przycisku ,Start”

» Po zainicjowaniu dokumentéw aplikacja usuwa pliki z
listy skandéw oraz wyswietla komunikat:

Inicjowanie dokumentéw

Proces inicjowania dokumentow zostat zakonczony.

Zainicjowano: 3 z 3 dokumentow.

Zamknij

Komunikat wyswietlany po zainicjowaniu dokumentoéw

W przypadku probleméw z rozpoznaniem kodu kreskowego na
dokumencie lub jego braku aplikacja wysSwietla komunikat:



Na zadnym z zatacznikdéw nie rozpoznano kodu kreskowego.

OK

Komunikat wyswietlany, gdy zaden kod nie zosta%
rozpoznany

» Skany dokumentéw, ktdérych obieg zostat zainicjowany,
zostajag przeniesione do wskazanego w konfiguracji
katalogu Llub usuniete z dysku (zob. Konfiguracja

masowego skanowania).

 Nowe dokumenty sg w pierwszym etapie obiegu. Przy ich
pierwszym otwarciu, operator musi wypeini¢ wymagane
kontrolki by zapisa¢ dokument i przekaza¢ go dalej.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
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g Sp6tka : Firma ABC Data utworzenia : 19-10-2022
@
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LI A | Precbies
DD Zatk: ik Kod
faczni - Administrator (DS)
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Informacje z maila (opcjonalnie)

od kogo
| ] | Rejestracja

Do wiadomasc (DW)

Uprawnienia do obecnego etapu

Ternat maila
| I| Czas na realizacje zadania w etapie
Tres¢ maila . N
2 dni .
Nastepny etap
| Dekretacja v | @
Informacje o fakturze Data wystawieria
M
Zatgenik 2
Pelha nazwa kontrahenta Nurmer dokumentu

70 % + Czas na realizacje zadania w wybranym etapie

Przyktadowy dokument zainicjowany w ramach automatycznego
inicjowania dokumentu



