Cofniecie dokumentu do etapu
wczesnlejszego

Funkcjonalno$¢ umozliwia cofniecie dokumentu do wczesniejszego
etapu w sytuacji, gdy dokument zostat przekazany do etapu na
skutek pomytki.

Mozliwe jest cofniecie do etapu poprzedniego 1lub
wczesniejszych, za kazdym razem o jeden etap wstecz. Nie ma
znaczenlia, czy w danym typie obiegu zdefiniowany jest schemat
obiegu dokumentu. Dokument przekazywany jest zawsze do etapu,
z ktorego trafit do obecnego etapu.

Operator cofa dokument, wybierajgc opcje
[Poprzedni etap] w ramach rozwijanej listy etapdéw w sekcji
szczeg6tdéw przekazania (zob. Sekcja szczeg6tdéw przekazania).
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Wybér opcji ,Poprzedni etap” na lidcie etapdéw w sekcji
szczeg6tdéw przekazania
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Funkcjonalnos¢ cofania dokumentdéw jest dostepna dla kazdego
operatora, nie zalezy od indywidualnych uprawnien.

W momencie cofania dokumentu zostaje wysSwietlony komunikat
informujgcy o przekazaniu dokumentu:

o Dokument zostat przekazany .
do wybranego etapu.

Komunikat wyswietlany podczas cofania
dokumentu

Operatorzy, ktorzy nie sg uprawnieni do dokumentu w danym

Przekaz
etapie, nie moga cofnac¢ dokumentu (przycisk
[Przekaz] jest wyszarzony). Wyjatkiem sa operatorzy
z uprawnieniem Administrator 1 operatorzy Obserwator
z uprawnieniem ,Podgladu i edycji” dokumentéw w danym typie
obiegu.

Jesli w ustawieniach danego typu obiegu na zaktadce ,,Schemat
obiegu”, na zaktadce ,Uprawnienia” w sekcji ,Cofnij dokument”
zaznaczono parametr ,Blokada cofniecia dokumentu” (zob.

przyktadowo Zaktadka Uprawnienia), wdéwczas opcCja
[Poprzedni etap] nie jest widoczna na rozwijanej liscie etapow
w sekcji szczeg6tow przekazania.

W Comarch DMS na liscie dokumentdéw na prawo od nazwy
dokumentu, ktory zostat cofniety do poprzedniego etapu,


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zakladka-uprawnienia-standalone/

znajduje sie ikona , a w kolumnie z nazwa etapu

wyswietlana jest ikona
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Dokument cofniety — widok na 1iscie dokumentdéw w nowej
aplikacji web

o

W ramach zaktadki [Status] na panelu szczegd6todw
dokumentu (zob. Panel szczeg6t6w dokumentu) etap, z ktdrego
zostat cofniety dokument, ma jasnopomaranczowg barwe i jest

oznaczony ikona
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Oznaczenie na panelu szczegdtdéw dokumentu etapu, do ktdrego
zostat cofniety dokument

Po rozwinieciu pola etapu, z ktérego zostat cofniety dokument,
pod nazwg etapu widoczna jest réwniez informacja Dokument
zostat cofniety.
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Informacja o cofnieciu dokumentu na rozwinietym polu etapu,
do ktdérego zostat cofniety dokument



