
Cofnięcie dokumentu do etapu
wcześniejszego
Funkcjonalność umożliwia cofnięcie dokumentu do wcześniejszego
etapu w sytuacji, gdy dokument został przekazany do etapu na
skutek pomyłki. Możliwe jest cofnięcie do etapu poprzedniego
lub wcześniejszych. Za każdym razem o jeden etap wstecz. Nie
ma  znaczenia  czy  w  danym  typie  obiegu  zdefiniowany  jest
schemat obiegu dokumentu. Dokument przekazywany jest zawsze do
etapu, z którego trafił do obecnego etapu. Funkcjonalnością
cofania nie zostały objęte dokumenty wystawiane w obiegach
typu „Repozytorium.”

Operator  cofa  dokument  za  pomocą  przycisku

 umieszczonego  w
sekcji Przekazanie pod przyciskami przekazania do następnego
etapu.  Funkcjonalność  cofania  dokumentów  jest  dostępna  dla
każdego operatora, nie zależy od indywidualnych uprawnień. W
momencie cofania dokumentu aplikacja wyświetla komunikat:

Na  dokumentach  w  statusie  „Nieprzypisane  do  mnie”  i
„Zakończony,  nieprzypisany  do  mnie”  nie  jest  prezentowana
ikona  cofania.  Operatorzy,  którzy  nie  są  uprawnieni  do
dokumentu w danym etapie nie mogą cofnąć dokumentu. Wyjątkiem
są  operatorzy  z  uprawnieniem  Administrator  i  operatorzy
Obserwator  z  uprawnieniem  „Podglądu  i  edycji”  dokumentów
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w danym typie obiegu.

W Comarch DMS na liście dokumentów wprowadzono oznaczenie dla
dokumentów, które zostały cofnięte do poprzedniego etapu. W
przypadku, gdy dokument wrócił do aktualnego etapu, w kolumnie

z nazwą etapu wyświetlana jest ikona  .

Dokument cofnięty – widok na liście dokumentów

Przycisk cofania dokumentu do
poprzedniego etapu

Oznaczenie  etapu,  do  którego  został
cofnięty dokument


