Cofniecie dokumentu do etapu
wczesnlejszego

Funkcjonalnos¢ umozliwia cofniecie dokumentu do wczesniejszego
etapu w sytuacji, gdy dokument zostat przekazany do etapu na
skutek pomytki. Mozliwe jest cofniecie do etapu poprzedniego
lub wczes$niejszych. Za kazdym razem o jeden etap wstecz. Nie
ma znaczenia czy w danym typie obiegu zdefiniowany jest
schemat obiegu dokumentu. Dokument przekazywany jest zawsze do
etapu, z ktérego trafit do obecnego etapu. Funkcjonalno$Scig
cofania nie zostaty objete dokumenty wystawiane w obiegach
typu ,,Repozytorium.”

Operator cofa dokument za pomoca przycisku

K Cofnij
umieszczonego w
sekcji Przekazanie pod przyciskami przekazania do nastepnego
etapu. Funkcjonalnos¢ cofania dokumentéw jest dostepna dla
kazdego operatora, nie zalezy od indywidualnych uprawnien. W
momencie cofania dokumentu aplikacja wyswietla komunikat:

Cofniecie dokumentu spowoduje przekazanie dokumentu do poprzedniego etapu. Czy
chcesz kontynuowac?

Na dokumentach w statusie ,Nieprzypisane do mnie” 1
»ZakoAczony, nieprzypisany do mnie” nie jest prezentowana
ikona cofania. Operatorzy, ktorzy nie sg uprawnieni do
dokumentu w danym etapie nie moga cofng¢ dokumentu. Wyjatkiem
Sg operatorzy z uprawnieniem Administrator i operatorzy
Obserwator z uprawnieniem ,Podgladu i edycji” dokumentéw
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w danym typie obiequ.

W Comarch DMS na 1liscie dokumentéw wprowadzono oznaczenie dla
dokumentéw, ktére zostaty cofniete do poprzedniego etapu. W
przypadku, gdy dokument wrécit do aktualnego etapu, w kolumnie
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z nazwg etapu wyswietlana jest ikona
Identyfikacja wizualna Repozytorium SEES?Z?[&T 2021-09-02 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
Test Repozytorium Repozy‘[orifum 2021-08-27 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
dokumentow
IKSQL//7/2021 Rejestracja Start 2021-07-08 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
@ Pr/1/9/2021 Projekt Realizowanie 2021-09-03 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
Pr/3/8/2021 Projekt Definiowanie (<—) 2021-08-27 Niezakonczany Przypisany do Ciebie
@ Pr/2/8/2021 Projekt Planowanie 2021-09-03 Niezakonczony Przypisany do Ciebie

Dokument cofniety — widok na liscie dokumentéw
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Oznaczenie etapu, do ktdérego zostat
cofniety dokument



