Definiowanie grup zasobodw

1 zasobow

Aby zdefiniowal grupy zasobow i zasoby, administrator Comarch

s
DMS musi przejs¢ na zaktadke . [Rezerwacje], a nastepnie

DO
klikng¢ w przycisk . [Zasoby]. Wéwczas zostaje otwarte

okno ,Zasoby”, w ktérym dostepne sg dwie ikony:

[Dodaj grupe zasobdéw] — po kliknieciu w przycisk
zostaje otwarte okno, w ktérym mozna dodaé¢ nowg grupe zasobow.
Grupa zasobdéw to element, ktdédry porzadkuje liste zasobdw
zgodnie z okreslonym typem, np. grupa ,Sale konferencyjne”
zawiera zbidr zasobdéw sktadajgcy sie z wszystkich sal
konferencyjnych dostepnych w firmie, a grupa ,Samochody” -
zbiér zasobdéw ztozony z wszystkich samochoddéw, ktdore moga
zarezerwowa¢ pracownicy firmy.

Aby dodac grupe zasobdw, nalezy wprowadzié¢ nazwe zasobu w
ramach otwartego okna, a nastepnie klikng¢ przycisk

Dodaj
[Dodaj]. Wéwczas okno dodawania grup zasobodw

zostaje zamkniete, a nowoutworzona grupa zasobdéw jest widoczna

bt
w oknie ,Zasoby” wraz z poprzedzajgca ja 1kona —


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/definiowanie-grup-zasobow-i-zasobow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/definiowanie-grup-zasobow-i-zasobow/

Nazwa grupy zasobow

Sale konferencyjnel

Dodaj Anuluj

Dodawanie grupy zasobdw ,Sale konferencyjne”

:: Sale konferencyjne

Okno ,Zasoby” z dodang przyktadowa grupa
zasobdéw ,Sale konferencyjne”

Jezeli administrator sprébuje doda¢ grupe zasobdéw z nazwa,



ktéra juz istnieje w systemie, grupa zasobdw nie zostanie
dodana i zostanie wyswietlony nastepujacy komunikat:

Nie mozna dodac grupy zasobow o nazwie Sale konferencyjne,
poniewaz w systemie istenieje juz grupa o takiej nazwie.

Aby utworzyc grupe zasobow wprowadz grupe zasobow wprowadz
unikalng nazwe.

OK

Komunikat wysSwietlany przy prébie dodania grupy zasobdéw z juz
istniejgcg nazwa

Uwaga
Dodanie co najmniej jednej grupy zasobéw jest konieczne, aby
méc dodac zasoby.

I [Dodaj zasé6b] — po kliknieciu w przycisk zostaje

otwarte okno, w ktérym mozna dodac¢ nowy zasdéb. W tym celu
nalezy kolejno:

=W polu ,Wskaz grupe, do ktdérej bedzie nalezat dodawany
zasob” wybraé¢ grupe zasobdéw, do ktdérej ma naleze¢ dany
zaséb — dokonanie wyboru w tym polu jest konieczne, aby
byto mozliwe dodanie zasobu;

W polu ,Nazwa zasobu” doda¢ zasob, ktory ma zostad
dodany w ramach danej grupy

= Jezeli Comarch DMS pracuje w trybie wielofirmowym: w



polu ,Dostepnosé¢ zasobu” w ramach rozwijanej 1listy
zaznaczy¢, czy zasO6b ma byc¢ dostepny dla okreslonej
spotki/spotek czy dla wszystkich spdtek; domyslnie
ustawiona wartos¢ to ,Wszystkie spdétki”

Dodaj
= Nacisng¢ przycisk [Dodaj].

Wskaz grupe, do ktorej bedzie
nalezat dodawany zasob

Rzutniki multimedialne

Nazwa zasobu Sale konferencyjne

Samochody

Zestawy audiowizualne

Dodaj Anuluj

Wybor grupy zasobdéw w oknie dodawania nowego zasobu


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/10/word-image-31166-19.png

Wskézgruper do ktOf’EjJ bedzie Rzutniki multimedialne v

nalezat dodawany zasob

Nazwa zasobu Rzutnik SA/3/2024

Dostepnosc zasobu Wszystkie spotki -
Wszystkie spoiki

V| Domyslna spoitka
V| Spétka A

Wybér spétek, dla ktérych ma by¢ dostepny dodawany zasdéb (tryb
wielofirmowy)

WSk.i:lZ grupe, do ktorelj bedzie Sale konferencyjne o
nalezat dodawany zasob

Nazwa zasobu Sala 1.1

Dodaj Anuluj

Dodawanie nowego zasobu (tryb jednofirmowy)



Wskaz grupe, do ktorej bedzie

Rzutniki multimedialne v
nalezat dodawany zasob

Nazwa zasobu Rzutnik SA/3/2024

Dostepnosc zasobu Wszystkie spotki -

Dodaj Anuluj

Dodawanie nowego zasobu (tryb wielofirmowy)

Wowczas okno dodawania zasobu zostaje zamkniete, a
nowoutworzony zasdb jest widoczny w oknie ,Zasoby” wraz
u’e,
. . 0
z poprzedzajgcag go 1ikong



=: Rzutniki multimedialne
=: Sale konferencyjne

9 sala 1.1
=: Samochody

== Zestawy audiowizualne

Zapisz Anuluj

Okno ,Zasoby” z dodanym przyktadowym zasobem ,Sala
1.1” w ramach grupy zasobdw ,Sale konferencyjne”

Aby zapisac¢ zmiany i zamkng¢ okno ,Zasoby”, nalezy klikng¢ w

Zapisz
przycisk [Zapisz].



:: Rzutniki multimedialne
B8 Rzutnik SA/3/2024
89 Rzutnik SA/4/2024

:: Sale konferencyjne
89 sala 1.1
8 sala1.2

:: Samochody
B% Samochod 1
88 Samochdod 2

== Zestawy audiowizualne

8% Zestaw 1

88 Zestaw 2

Zapisz Anuluj

Widok okna ,Zasoby” z przyktadowymi warto$ciami

Dodane grupy zasobdw wraz z =zasobami sg nastepnie
wykorzystywane w procesie dodawania rezerwacji.

W wersji 2025.1.0 wprowadzono mozliwo$¢ dodawania wiekszej
liczby spétek w polu ,Dostepnos¢ zasobu” w ramach okna ,Dodaj

zasOb”, otwartego po kliknieciu przycisku [Dodaj zasob]
w oknie ,Zasoby”. Jednoczes$nie zostaje wysSwietlonych
maksymalnie szes¢ spdétek, jesli jest ich wiecej, mozna do nich
przejs¢ za pomocag suwaka dostepnego z prawej strony listy.
Firmy archiwalne nie sg wysSwietlane na liscie.
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Widok zaktadki , Rezerwacje” z otwartym oknem ,Dodaj zaséb” — z
widoczng listg spdtek i suwakiem

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!
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