Diagram

W lewym panelu wyswietlany jest diagram, czyli graficzna forma
schematu obiegu dokumentéw, sktadajacy sie 2z etapow
potaczonych ze soba strzatkami (zaleznoSciami).

Diagram budowany jest za pomocg funkcjonalnosci drap&drop,
dzieki ktéorej mozna przenosi¢ zdefiniowane etapy z sekcji
»Etapy”, a nastepnie mozna potaczy¢ etapy strzatkami.

Strzatki okres$lajg kierunek przeptywu dokumentu w firmie.
Istnieje mozliwos$s¢ prowadzenia strzatek w obydwu kierunkach
pomiedzy etapami.

Przyktad budowy diagramu
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Operator klika na etap ,Rejestracja” na liscie etapéw


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/diagram-2/
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,Rejestracja”, a operator klika na etap ,Dekretacja”
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napisem
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Operator przecigga etap ,Dekretacja” na pole diagramu
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Na polu diagramu pojawit sie prostokat z napisem ,Dekretacja”.



Operator umieszcza kursor pod prostokgtem ,Rejestracja” i
kiedy pojawia sie krzyzyk ,+” , klika w niego
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Operator przecigga kursor w dét, do prostokata z napisem
.Dekretacja” - pojawia sie wdwczas strzatka od etapu
»Rejestracja” do etapu ,Dekretacja”

Comarch DMS umozliwia dwa rodzaje procesowania dokumentoéw:

- reczne — wystepuje jezeli nie zostanie utworzony diagram
(algorytm) obiegu dokumentow. W takim przypadku na
szczegotach dokumentu prezentowane sa wszystkie
zdefiniowane etapy obiegu w formie listy rozwijalnej.

- automatyczne na podstawie diagramu - zdefiniowanie
diagramu przebiegu etapdéw wtgcza tryb automatyczny. Na
szczegétach dokumentu sa prezentowane kolejne etapy
wynikajace z konfiguracji schematu.



Istnieje mozliwos$¢ usuniecia z diagramu etapéw oraz powiagzan
pomiedzy nimi. Aby to zrobi¢ wystarczy kliknac¢ prawym
przyciskiem myszy na etap lub strzatke, ktdéra chcemy usunad
i wybra¢ ,Usun”.

Uwaga
Usuniecie etapu z diagramu nie powoduje usuniecia etapu z

listy etapdw.

Usuwanie etapu ,Rejestracja” z diagramu

Rejestracja

ﬁ Usun

Usuwanie strzatki pomiedzy etapami

Przycisniecie bloczka z nazwa etapu na diagramie powoduje



podswietlanie jego wtasciwosci na panelu bocznym ,Etapy”.

Zlecenie przygotowania

Przygotowanie umowy

Kontrola merytoryczna

Korekta merytoryczna
Do korekty

Akceptacja kierownika

Do korekty

Odrzucone Korekta prawna

Kontrola prawna

Dyr. ds. ksiegowosci Dyr. finansowy

Akceptacja Prezesa

Wydanie umowy do podpisu
przez klienta

Archiwizacja Uzupelnienie podpisow

Przyktadowy diagram obiegu dokumentow

Oznaczenie kolorami dla diagramu

W wersji 2023.0 wprowadzono funkcjonalnos¢ zrdéznicowania
kolorowania etapdéw, zaleznie od potaczenia danego etapu z
etapem wybranym za pomoca klikniecia myszka przez uzytkownika.
Dzieki tej zmianie diagram obiegu staje sie bardziej czytelny,
potagczenia miedzy etapami sa lepiej widoczne 1 *tatwiej
zidentyfikowal etap poczatkowy i koncowy.

Domys$lnie:

= Wszystkie etapy sa w kolorze niebieskim (jak dotychczas)



Rejestracja

Zwykty etap w ramach obiegu

- Etap poczatkowy jest otoczony ciemna ramka

Start

Etap poczgtkowy etapu
oznaczony czarng ramka

- Etap koncowy jest otoczony ciemnag ramka

Koniec

Etap koncowy obieqgu
oznaczony czarng ramkg



Rejestracja

Akceptacja Odrzucenie

Archiwizacja

Diagram z etapami w domyslnym kolorze niebieskim i z etapami:
poczatkowym i korficowym otoczonymi czarng ramka

Etap, na ktory w danym momencie kliknie uzytkownik — to etap
wyjsciowy. Taki etap przyjmuje niebieski kolor.

Rejestracja

Przyktadowy etap wyjs$ciowy
(etap klikniety przez
uzytkownika)

Inne etapy oznaczone sg w nastepujacy sposob:

= Etap, od ktorego strzatka prowadzi do etapu wyjsSciowego
— ma fioletowa barwe



Rejestracja

Etap prowadzgcy do etapu wyjsciowego

- Etapy, do ktorych prowadza strzatki z etapu wyjsSciowego
majg barwe zielona

Dekretacja

Akceptacja kierownika Akceptagja prezesa

Akceptacja dyrektora

Etapy, ktore wychodza od etapu wyjsciowego

- Etapy, ktdére nie maja bezposredniego potaczenia z etapem
wyjsciowym majg barwe szara



Dekretacja

Akceptacja prezesa

Akceptacja kierownika Akceptacja dyrektora

Etapy, ktdére nie sag bezposrednio potaczone z etapem wyjsciowym

Strzatki na diagramie majg kolor:

- Fioletowy — jes$li prowadza do etapu wyjsSciowego

Rejestracja

Dekretacja

Przyktad fioletowej strzatki

= Zielony — jesli prowadzg do etapu wychodzacego od etapu
wyjsciowego lub strzatka jest dwustronna, a etap jest
bezposrednio potaczony z etapem wyjsSciowym



Dekretacja

Akceptacja prezesa

Akceptacja kierownika

Akceptacja dyrektora

Przyktad zielonych strzatek — jednostronnych i dwustronnych

=Szary — jesli nie maja bezposSredniego potaczenia z
etapem wyjsciowym

Akceptacja prezesa

Akceptagja kierownika

Akceptacja dyrektora

Przyktad szarych strzatek



Rejestracja

Dekretacja

Akceptacja kierownika Akceptacja prezesa

Akceptacja dyrektora

Etapy i strzatki oznaczone réznymi kolorami

Uwaga
W ramach diagramu nie jest mozliwa zmiana domy$lnego
przypisania koloréw etapédw.

Ustawianie, podglad i edycja warunkéw etapu na schemacie
obiegu

Podobnie jak do tej pory, operator moze okresli¢ warunek
przekazania dokumentu do danego etapu w ramach definicji
obiegu — w tym celu powinien kolejno:

1. przejs$¢ na zaktadke ,,Schemat obiegu”

2. wybra¢ dany etap



3. wybra¢ zaktadke ,Przekazanie”

4. klikng¢ w link ,Definiuj warunki” (zob. WtasciwosSci etapu —
zaktadka Przekazanie).

O

W wersji 2023.0 dodano ikone — jest ona wyswietlana w
ramach schematu obiegu, na diagramie, w prawym gornym rogu
etapu, dla ktérego okreslono warunek przekazania dokumentu.
Ikona znajduje sie zardéwno na domyslnym widoku etapodw, jak
rowniez w czasie dziatania funkcjonalnos$ci kolorowania etapow.

Akceptacja E

Etap z widoczng 1ikong
warunku

o,

Kiedy uzytkownik przesunie kursor na ikone , wowczas
obok etapu wyswietlane sa warunki, jakie okres$lono dla
przekazania dokumentu do danego etapu.

B

Akceptacja

+ [Kwota] > 50
—

Podglad warunku przekazania dokumentu do
danego etapu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-przekazanie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-przekazanie/

Jezeli wuzytkownik chce dokonaé¢ modyfikacji warunkéw

o

przekazania, powinien kliknac¢ na ikone — zostanie
wowczas otwarte okno edycji warunkéw przekazania do wybranego
etapu.
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UwagalZmiana nazwy kontrolek moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie warunkoéw. s
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Etapy
QOdrzucenie
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Usuniecie I
OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE
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String1
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ERPDocument1 Zrodto

Okno edycji warunkéw przekazania do wybranego etapu

Po wprowadzeniu zmian w tres$ci warunku uzytkownik powinien

Zapisz
klikng¢ przycisk [Zapisz] — wprowadzone zmiany

zostang wtedy zachowane, a okno zostanie zamkniete.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Powrdét do poczatku artykutu




