Dodawanie rezerwacjil
w aplikacji desktop

Aby dodac¢ rezerwacje w aplikacji desktop nalezy przejs¢ na

zaktadke . [Rezerwacje]l, a nastepnie klikna¢ w przycisk

:: [Dodaj rezerwacje]l. Pdzniej operator powinien w
otwartym oknie ,Utwdérz rezerwacje” wybra¢ jedng z dwoch opcji:

= Termin — opcja domy$lnie zaznaczona; nalezy zaznaczy¢ te
opcje, jesli operatorowi zalezy na terminie i szuka
zasobu, ktory jest wdOwczas dostepny — dalsze kroki
opisano w podrozdziale Rezerwacja terminu w aplikacji
desktop;

= Zas6b — nalezy zaznaczy¢ te opcje, jesli operatorowi
zalezy na zasobie i szuka terminu, w ktdérym dany zaséb
jest dostepny — dalsze kroki opisano w podrozdziale
Rezerwacja zasobu w aplikacji desktop.

Chce zarezerwowac:

® Termin Rezerwacja polega na wybraniu terminu i wyszukwaniu zasobéw, ktére sa dostepne w tym czasie

Zaséb Rezerwacja polega na wybraniu zasobu i wyszukiwaniu termindw, w ktérych ten zaséb jest dostepny.

Okno ,Utwdrz rezerwacje”
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Rezerwacja terminu w aplikacji desktop

Aby zarezerwowal termin, nalezy zaznaczy¢ opcje ,Termin” w
oknie ,Utwlérz rezerwacje”, a nastepnie klikngé¢ przycisk

Dalej
[Dalej] . Wéwczas w ramach okna ,Utwérz rezerwacje”

zostajq wyswietlone nastepujgce pola do uzupetnienia:

 Nazwa rezerwacji — pole obowigzkowe; w tym polu nalezy
wprowadzi¢ nazwe dodawanej rezerwacji — taka nazwa
bedzie p6zniej widoczna na kalendarzu rezerwacji. W
wersji 2025.1.0 zwiekszono limit znakoéw do 100, tak, aby
nazwa rezerwacji nie zostata ucieta na podgladzie. Nazwa
rezerwacji jest wysSwietlana maksymalnie w trzech
linijkach.

- Wybierz grupe zasobéw — w ramach tego pola operator
wybiera grupe zasobdw sposréd grup zasobdw
zdefiniowanych przez administratora (zob. Definiowanie
grup zasobéw i zasoboéw)

 Wybierz termin rezerwacji — w ramach tego pola nalezy
wybrad:

Od 16.10.2024 |V Godz. | 08:30 v

. — date 1
godzine rozpoczecia rezerwacji; dostepne s3g
godziny od 00:00 do 23:30 co pét godziny

Do 16.10.2024 |V Godz. | 09:00 (0,5 godz) ~ |

. — date 1
godzine zakonczenia rezerwacji; dostepne s3
godziny od 00:00 do 23:30 co p6t godziny;
domyslnie godzina zakonczenia ustawiana jest na
p6ét godziny po dacie rozpoczecia

Jezeli potrzebna jest rezerwacja na caty dzien/dni, wéwczas

V] Caty dzier L
nalezy zaznaczy¢ checkbox el oty dzie [Caty dzien].

 Dostepne zasoby — po wyborze terminu rezerwacji po
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prawej stronie okna dostepna jest lista zasobdéw
z wybranej grupy zasobdw, ktdore sa dostepne w danym
terminie — nalezy zaznaczy¢ jeden z zasobOw.

Utworz rezerwacje

Nazwa rezerwacji

Wybierz grupe zasobow v

Wybierz termin rezerwagji

Od 11.10.2024 |¥ Godz. 00:00 v
Caty dzien
Do 11102024 |v Godz. 00:30 (0,5 godz) v

n

Okno ,Utwlrz rezerwacje” po wyborze opcji ,Termin” -
przed uzupeinieniem

Utworz rezerwacje x

®sala11

Sala12

Nazwa rezerwadji Rezerwacja sali konferencyjnej na spotkanie biznesowe z Jan:

Wybierz grupe zasobow Sale konferencyjne v

Wybierz termin rezerwacji

od 14102024 |v Godz. 08:00 v
Caly dzieri
Do 14102024 |v Godz. 09:00 (1,0 godz) v

Zapisz Anuluj

Okno ,UtwOrz rezerwacje” po wyborze opcji ,Termin” —
przyktadowe uzupetnienie



Zapisz
Nastepnie nalezy klikna¢ w przycisk [Zapisz], aby
zapisa¢ zmiany. Utworzona rezerwacja zostaje dodana do
kalendarza operatora.

Comarch DMS 2024.3.0 [Domysina spotkal Administrator — O x
Rezerwacje
®
¢ v pazdziernik 2024 ~
poniedziatek wtorek sroda czwartek piatek sobota niedziela
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
Rezerwacja sali konferencyjnej
Sala 1.1
Start: 08:00 14-10-2024
21 Koniec: 09:00 14-10-2024 24 25 26 27
Utworzono: 10:56 11-10-2024
Wiasciciel: Administrator

Widok przyktadowej rezerwacji na kalendarzu operatora

Rezerwacja zasobu w aplikacji desktop

Aby zarezerwowa¢ zasob, nalezy zaznaczy¢ opcje ,Zaso6b” w oknie

Dalej

2Utworz rezerwacje”, a nastepnie klikngc przycisk
[Dalej].



Chce zarezerwowac:

Termin

® Zasob

Utworz rezerwacje *

Rezerwacja polega na wybraniu terminu i wyszukwaniu zasobéw, ktdre sa dostepne w tym czasie.

Rezerwacja polega na wybraniu zasobu i wyszukiwaniu terminéw, w ktorych ten zas6b jest dostepny.

Dalej Anuluj

Okno ,Utwlrz rezerwacje” — wybdr opcji ,Zaséb”

Wéwczas nastepuje przejscie do okna ,Utwdérz rezerwacje”

ztozonego z

dwoéch paneli:

=W lewym panelu znajdujg sie kolejno nastepujgce pola:

Nazwa rezerwacji - pole, w ktérym nalezy
wprowadzi¢ nazwe rezerwacji. W wersji 2025.1.0
zwiekszono limit znakdéw do 100, tak, aby nazwa
rezerwacji nie zostata ucieta na podgladzie. Nazwa
rezerwacji jest wyswietlana maksymalnie w trzech
linijkach.

Wybierz grupe zasobdéw — pole, w ktédrym nalezy
wybra¢ z listy grupe zasobdéw, z ktdérej operator
chce wybra¢ zaséb

Wybierz zasdéb — pole, w ktérym nalezy dokonac
wyboru zasobu z 1listy zasobdéw z danej grupy
zasobow



7 - 13 pazdziernika 2024 ~

poniedziatek, 7 wtorek, 8 sroda, 9 czwartek, 10 piatek, 11 sobota, 12 niedziela, 13

Zapisz | | Anuluj

Okno ,Utwérz rezerwacje” — po wyborze opcji ,Zas6b” i przed
uzupeinieniem pol

W prawym panelu dostepny jest kalendarz — gdy operator
wybierze dany zasdb, na kalendarzu zostang wyswietlone
rezerwacje na ten zasdéb w biezacym tygodniu. Istnieje
rowniez mozliwos$¢ przechodzenia pomiedzy miesigcami za

4 »
pomocy strzatek lub wyboru dnia po kliknieciu

L 14 - 20 pazdziernika 2024 -~ .
W nazwe miesigca — 1ikony
znajduja sie nad kalendarzem. Na kalendarzu nalezy
zaznaczy¢ przedziat czasu rezerwacji danego zasobu.
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14 - 20 pazdziernika 2024 ~

. poniedziatek, 14 wtorek, 15 $roda, 16 czwartek, 17 piatek, 18 sobota, 19 niedziela, 20
Wybierz grupe zasobow samochody

Wybierz zasob ® samochéd 1 09

Samochad 2

Zapisz | | Anuluj

Okno ,Utwdérz rezerwacje” — po wyborze opcji ,Zas6b” i po
uzupeinieniu po6l oraz zaznaczeniu terminu rezerwacji
(jasnoniebieski kolor)

Zapisz
Nastepnie nalezy klikng¢ w przycisk [Zapisz], aby
zapisa¢ zmiany. Utworzona rezerwacja zostaje odtozona na
kalendarzu zasobu.

W wersji 2025.1.0 zwiekszono limitu znakéw w polu ,Nazwa
rezerwacji” w oknie ,Utwdérz rezerwacje” do 100 znakéw, tak,
aby nazwa rezerwacji nie zostata ucieta na podgladzie. Nazwa
rezerwacji jest wyswietlana maksymalnie w trzech linijkach.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Powrot do poczatku artykutu



