Dokumenty przeterminowane

W ramach tej funkcjonalnosci aplikacja prezentuje dokumenty,
dla ktérych okreslony czas na realizacje zadania uptynagt. Czas
na realizacje zadania zostat okreslony na wtasciwosSciach etapu
lub/i zostat zmodyfikowany podczas pracy na samym dokumencie
(aktywny parametr ,Mozliwos$¢ zmiany czasu przez operatora”).
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Mozliwos¢ zmiany czasu przez operatora
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Definiuj warunki

Ustawienia czasu na realizacje zadania

Dokumenty przeterminowane prezentowane sg, jako pierwsze na

liscie dokumentdéw i oznaczone ikong wykrzyknika * oraz
czerwonym kolorem wartos$ci w kolumnie Czas na realizacje
zadania.

Dokumenty przeterminowane prezentowane sg w kolejnosci
zaleznej od dtugosci czasu przeterminowania: od najdtuzszego
czasu przeterminowania zadania do najkrétszego czasu


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/dokumenty-przeterminowane/

przeterminowania. Nie ma znaczenia, do ktdérego typu obiegu
nalezy dokument.

Czas przeterminowania liczony jest od uptywu:

»Cczasu ustawionego na definicji etapu dla danego
dokumentu,

» czasu zmodyfikowanego na szczegdtach dokumentu przez
uprawnionego operatora,

= czasu zmienionego na szczegbétach dokumentu na etapie
poprzedzajgcym etap biezacy.

Dokument przestaje by¢ przeterminowany w momencie przekazania
go do nastepnego etapu. Ustawienia czasu na poszczegbélnych
etapach nie majg wpiywu na siebie nawzajem, nie sg sumowane.
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NUMER
FKK,/13/7/2018
FKK/15/7/2018
FKK/2/8/2018
FKK/3/8/2018
FKK/4/8/2018
FKK/1/10/2018
ZAP/40/6/2018
ZAP/39/6/2018
ZAP/38/6/2018
ZAP/37/6/2018
ZAP/36/6/2018
ZAP/35/6/2018
ZAP/34/6/2018
ZAP/33/6/2018
ZAP/32/6/2018
ZAP/31/6/2018
ZAP/30/6/2018
ZAP/29/6/2018
ZAP/28/6/2018
ZAP/27/6/2018

TaR e s amnan

NAZWA OBIEGU
Faktura kosztowa
Faktura kosztowa
Faktura kosztowa
Faktura kosztowa
Faktura kosztowa
Faktura kosztowa
Zapotrzebowanie
Zapotrzebowanie
Zapotrzebowanie
Zapotrzebowanie
Zapotrzebowanie
Zapotrzebowanie
Zapotrzebowanie
Zapotrzebowanie
Zapotrzebowanie
Zapotrzebowanie
Zapotrzebowanie
Zapotrzebowanie
Zapotrzebowanie

Zapotrzebowanie
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NAZWA ETAPU

Dekretacja kosztow

Dekretacja kosztow

Rejestracja faktury kosztowe|
Rejestracja faktury kosztowej
Rejestracja faktury kosztowej (<--)
Rejestracja faktury kosztowej
Wprowadzenie zapotrzebowania
Wprowadzenie zapotrzebowania
Wprowadzenie zapotrzebowania
Wprowadzenie zapotrzebowania
Wprowadzenie zapotrzebowania
Wprowadzenie zapotrzebowania
Wprowadzenie zapotrzebowania
Wprowadzenie zapotrzebowania
Wprowadzenie zapotrzebowania
Wprowadzenie zapotrzebowania
Wprowadzenie zapotrzebowania
Wprowadzenie zapotrzebowania
Wprowadzenie zapotrzebowania

Wprowadzenie zapotrzebowania
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Lista dokumentéw z wykrzyknikami

DATA PRZEKAZANIA

2018-08-01

2018-08-01

2018-08-20

20158-08-20
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2018-10-31

2018-06-28
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STATUS
Miezakoniczony
Miezakoficzony
Miezakoficzony
Miezakorficzony
Miezakoficzony
Miezakonczony
Niezakonczony
Niezakonczony
Miezakoficzony
Miezakoniczony
Miezakorficzony
Miezakoficzony
Niezakonczony
Miezakofczony
Miezakoficzony
Niezakonczony
Miezakoniczony
Miezakorficzony
Niezakofczony

Niezakonczony

Podczas pierwszego uruchomienia listy dokumentoéw,
ustawiane sg w kolejnosci:

Po kliknieciu na nazwe kolumny na liscie dokumentéw, dokumenty

Przeterminowane aktywne
Przeterminowane nieaktywne
Przeterminowane zakonczone
Aktywne z ustawionym czasem na realizacje zadania

(przypisane do mnie)

Aktywne (przypisane do mnie)
Nieaktywne (nieprzypisane do mnie)
Zakonczone

ETAP

Przypisany do Cieb
Przypisany do Cieb
Przypisany do Cieb
Przypisany do Cieb
Przypisany do Cieb
Przypisany do Cieb
Przypisany do Ciel
Przypisany do Ciel
Przypisany do Cieb
Przypisany do Cieb
Przypisany do Cieb
Przypisany do Cieb
Przypisany do Cieb
Przypisany do Cieb
Przypisany do Cieb
Przypisany do Ciel
Przypisany do Cieb
Przypisany do Cieb
Przypisany do Ciel

Przypisany do Cieb
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dokumenty



zostang posortowane po tej kolumnie.

Powrdot na liste dokumentéw ze szczeg6tow dokumentu:

Aplikacja wraca na liste dokumentéw z uwzglednieniem ostatnio
zadanych warunkéw filtrowania (tj. przed wejsciem w
szczegbty).

Podczas powrotu na liste dokumentdéw z innej czesci aplikacji
dokumenty ustawiane sg w kolejnosci:

 Przeterminowane,

= Aktywne (przypisane do mnie),

= Nieaktywne (nieprzypisane do mnie),
= ZakoAczone.

Aplikacja inicjuje liste dokumentdéw na nowo tak, jak podczas
pierwszego uruchomienia listy.

Numeracja dokumentdw odbywa sie w obrebie jednego wybranego
typu obiegu. Kazdy typ ma unikalng numeracje. Dokumenty
wystawiane w ramach typu obiegu — Repozytorium Dokumentéw —
majg swdj wtasny sposOb numeracji uzalezniony od uzytkownika.

Na liscie dokumentéw przycisk [Dodaj] <:> jest wyszarzany, gdy
na liscie typow obiegdéw zaznaczono katalog: Wszystkie. Aby
doda¢ nowy dokument nalezy wskaza¢ zdefiniowany typ obiegu. W
panelu z drzewem typdéw obiegdéw na liscie dokumentdéw dostepne
sg tylko typy obiegéw, do ktdrych zalogowany operator posiada
uprawnienia. Uprawnienia dostepu nadawane sg na wtasciwos$ciach
pracownika na formatce ,Typy obiegu”. Przycisk [Dodaj]
pozostaje nieaktywny takze w sytuacji, gdy operator nie
posiada uprawnienia do inicjowania dokumentéw w wybranym typie
obiegu (brak wuprawnienia =zdefiniowanego na etapie
poczgtkowym) .



Usuwanie dokumentéw z listy uzaleznione jest od uprawnien
zalogowanego operatora (wtasciwosci pracownika — Usuwanie

dokumentéw). Przycisk [Usun] jest nieaktywny w sytuacji,
gdy operator nie moze usung¢ dokumentu (dokumenty nieaktywne i
ze statusem ZakonAczone - wyjagtek stanowi operator z
uprawnieniami administratora). Przycisk pozostaje nieaktywny
dla zalogowanego operatora w sytuacji, gdy na 1liscie
dokumentdéw prezentowane sa tylko dokumenty, do ktérych ten
operator nie ma praw.

System umozliwia podglgd dokumentu, ktdrego obieg zostat
zakoniczony.

Istnieje mozliwos¢ przekazywania dokumentdédw do nastepnego
etapu z poziomu 1listy dokumentéw. Na 1lidscie dokumentow
prezentowana jest na niebiesko nazwa etapu domys$Slnego, do
ktdrego zostanie przekazany dokument. Wybdr i okreslenie,
ktéry etap ma by¢ etapem domyslnym, odbywa sie podczas
tworzenia typu obiegu. Na wtasciwosSciach etapu poprzedzajgcego
wskazuje sie etap domyslny.

Na liscie dokumentéw dostepna jest funkcjonalnos¢ oznaczania
kolorami poszczegdlnych dokumentéw. Na wtasciwo$Sciach etapu,
uzytkownik moze okresli¢ kolor dla etapu. Wybrany kolor
zostanie zaprezentowany na liscie dokumentdéw w formie kwadratu
przed numerem dokumentu.
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Nazwa Etap 1
: Oznacz etap jako Poczatkowy v

Zrédio

Postepowanie

Ustawienia koloru etapu

NUMER NAZWA OBIEGU NAZWA ETAPU DATA PRZEKAZANIA STATUS ETAP PRZEKAZ
I FKK/35/6/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztow 2018-11-14 Niezakoficzony  Przypisany do Ciebie | Akceptacja kierownika
W FKK/38/6/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztow 2018-06-21 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie Akceptacja kierownika
W FKK/37/6/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztow 2018-06-21 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie Akceptacja kierownika
W FKK/38/6/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztéw 20168-06-26 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie Akceptagja kierownika
W FKK/40/6/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztéw 2018-07-19 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie Akceptacja kierownika
I FKK/41/6/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztow 2018-11-14 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie |Akceptacja kierownika
W FKK/1/7/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztéw 2018-07-19 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie Akceptacja kierownika
W FKK/2/7/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztow 2018-07-19 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie Akceptacja kierownika
W FKK/3/7/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztow 2018-07-19 Niezakonczony Przypisany do Ciebie Akceptacja kierownika
B FKK/7/7/72018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztow 2018-07-19 Niezakoficzony  Przypisany do Ciebie | Akceptacja kierownika
W FrK/87/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztow 2018-07-19 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie Akceptacja kierownika
W FKK/5/7/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztow 2018-07-19 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie Akceptacja kierownika
1 W FKK/13/7/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztéw 2018-08-01 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie Akceptagja kierownika
1 W FKK/15/7/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztéw 2018-08-01 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie Akceptacja kierownika
W FKK/1/8/2018 Faktura kosztowa Do wyjasnienia 2018-08-21 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie Akceptacja kierownika
I FKKS/2/6/2018 FKK_Saldeo Dekretacja kosztéw 2018-06-26 Niezakoficzony  Przypisany do Ciebie |Akceptacja kierownika
W FKK._5/3/6/2018 FKK_Saldeo Dekretacja kosztéow (<--) 2018-06-26 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie Akceptacja kierownika
I FKK S/4/6/2018 FKK_Saldeo Dekretacja kosztow 2018-06-26 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie | Akceptacja kierownika
W FRKS, 018 FKK_Saldeo Dekretacja kosztow (<--) 2018-06-26 Niezakonczony Przypisany do Ciebie Akceptagja kierownika

Kolumna przekazania dokumentu do kolejnego etapu

Funkcjonalnos¢ dziata w przypadku przekazywania dokumentu w



oparciu o schemat obiegu jak i1 bez zdefiniowanego schematu
(diagramu). Przekazanie dokumentu do etapu domysSlnego z
poziomu listy odbywa sie poprzez przycisniecie linku z nazwa
etapu domyslnego. Dokument pozostaje na liscie dokumentdéw a w
kolumnie ,Przekaz” wyswietlana jest informacja ,Przekazano”.

Na liscie dokumentdéw zostata wprowadzona dodatkowa kolumna,
ktéra prezentuje czas na realizacje zadania dla dokumentu.

NUMER NAZWA OBIEGU NAZWA ETAPU DATA PRZEKAZANIA STATUS ETAP PRZEKAZ CZAS NA REALIZACIE ZADANIA ZOSTANIE PRZEKAZAN'
o) FKK/2/11/2018 Faktura kosztowa  Rejestraga faktury kosztowej 2018-11-15 Niezakorficzony  Przypisany do Ciebie  Dekretagja kosztow 41 minut 2018-11-15 14:47
o) FKK/3/11/2018 Faktura kosztowa  Rejestraga faktury kosztowej 2018-11-15 Niezakoficzony  Przypisany do Ciebie  Dekretagja kosztow 40 minut 2018-11-15 14:48
© W FKK/1/10/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztéw 2018-11-15 i i rypisany do Ciebie ja ki i 15 minut 2018-11-15 15:43
© M FKK/3/8/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztéw 2018-11-15 i i rypisany do Ciebie ptacja ki i 15 minut 2018-11-15 15:43
© M FKKN12/7/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztow 2018-11-15 i fi rypisany do Ciebie ptacja ki i 15 minut 2018-11-15 15:43
© W FKK/1/1172018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztow 2018-11-15 i f rypisany do Ciebie ptacja ki i 19 minut 2018-11-15 15:47
(¢ FKK/7/11/2018 Faktura kosztowa Rejestracja faktury kosztowej 2018-11-15 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie Dekretagja kosztow 27 minut 2018-11-15 1555
(¢ FKK/6/11/2018 Faktura kosztowa Rejestracja faktury kosztowej 2018-11-15 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie Dekretagja kosztow 29 minut 2018-11-15 1557
@ FKK/5/11/2018 Faktura kosztowa Rejestracja faktury kosztowej 2018-11-15 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie Dekretagja kosztdw 29 minut 2018-11-15 15:57
(] FKK/4/11/2018 Faktura kosztowa Rejestracja faktury kosztowej 2018-11-15 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie Dekretagja kosztdw 29 minut 2018-11-15 15:57
® W Frk7/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztéw 2018-11-15 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie Akeeptacja kierownika 29 minut 2018-11-15 15:57
o W FrK4/8/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztéw 2018-11-15 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie Akeeptacja kierownika 29 minut 2018-11-1515:57
W FKK/7/7/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztéw 2018-07-19 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie  Akceptacja kierownika | 30minut 2018-11-15 15:58
FKK/6/7/2018 Faktura kosztowa  Akceptaga dyrektora 2018-07-31 Niezakoficzony ~ Przypisany do Ciebie  Ksiegowosé 1 godzina, 27 minut 2018-11-15 16:55
Faktura kosztowa  Akceptaga dyrektora 2018-07-19 Niezakoficzony ~ Przypisany do Ciebie  Ksiegowosc 1 godzina, 28 minut 2018-11-15 16:56
FKK/4/7/2018 Faktura kosztowa  Rejestracja faktury kosztowej (<--) 2018-07-19 Niezakoficzony ~ Przypisany do Ciebie  Dekretaga kosztow 1 godzina, 29 minut 2018-11-15 16:57
I FKK/3/7/2018 Faktura kosztowa Akceptacja kierownika 2018-11-15 i g rypisany do Ciebie i 8¢ 1 godzina, 30 minut 2018-11-15 16:58
W FKK/1/8/2018 Faktura kosztowa Do wyjaénienia 2018-08-21 Niezakoficzony ~ Przypisany do Ciebie  Akceptacja kierownika 1 godzina, 30 minut 2018-11-15 16:58
I FKK/15/7/2018 Faktura kosztowa Akceptacja kierownika 2018-11-15 i A rypisany do Ciebie i € 1 godzina, 30 minut 2018-11-15 16:58

Kolumna, w ktdérej wyswietlany jest czas na realizacje zadania
w etapie

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

Powrdot do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

