Elementy karty obiegu

FZ/18/1O/2022 — numer dokumentu aplikacji Comarch DMS.
Numer sktada sie z 4 czesci:

FZ — prefix, 18- kolejny numer, 10- miesigc, w ktdrym
wystawiono dokument, 2022 - rok.
Wskazdwka

Istnieje mozliwo$s¢ zmiany numeracji dla dokumentow z numeracji
w obrebie miesigca na numeracje w obrebie roku — aby zobaczy¢,
w jaki sposéb, przejdz do artykutu Czy mozna przestawid
numeracje dla dokumentédw z numeracji w obrebie miesigca na
numeracje w obrebie roku?

(:> [Nawiguj wstecz (Powrdt)] — powrot na liste dokumentow,

[Zapisz] — funkcjonalno$¢ zapisu zmian lub zatwierdzenia
nowododanej pozycji:

» przy tworzeniu nowego dokumentu — zapisuje wartosci
kontrolek w sekcji karta obiegu i1 dokument jest
przekazywany do etapu ,Poczatkowy”.

= funkcjonalnos¢ Zapis — przy modyfikacji danych na
utworzonym dokumencie - zapisuje tylko zmiany w
wartosciach kontrolek z sekcji karta obiegu.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/elementy-karty-obiegu-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/czy-mozna-przestawic-numeracje-dla-dokumentow-z-numeracji-w-obrebie-miesiaca-na-numeracje-w-obrebie-roku/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/czy-mozna-przestawic-numeracje-dla-dokumentow-z-numeracji-w-obrebie-miesiaca-na-numeracje-w-obrebie-roku/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/czy-mozna-przestawic-numeracje-dla-dokumentow-z-numeracji-w-obrebie-miesiaca-na-numeracje-w-obrebie-roku/

@ @ [Tryb petnoekranowy] — Przyciski wtaczenia/
wytaczenia prezentacji karty obiegu w trybie petnoekranowym.
Ten przycisk wumozliwia réwniez wuzyskanie informacji
technicznych o dokumencie (zob. Okno z informacjami o
dokumencie).

[Usun] — umozliwia usuniecie wskazanego dokumentu.

Nie mozna usung¢ dokumentu na innym etapie niz przypisany do
zalogowanego operatora i dokumentu z zakonczonym obiegiem.

Dokument moze usung¢ tylko operator z odpowiednimi
uprawnieniami. Dokument po usunieciu znika z interfejsu,
pozostaje jednak w bazie, jako archiwalny. Istnieje mozliwos¢
przywrécenia takiego dokumentu.

Po kliknieciu na ikone usuwania dokumentu pojawia sie
komunikat informujacy o prdébie usuniecia dokumentu - jezeli
operator nadal chce usung¢ dokument, wéwczas powinien nacisng¢
,Tak”, jesli zas$ nacisnie ,Nie” 1lub kliknie poza oknem
komunikatu — dokument nie zostanie usuniety.

Czy chcesz usunac wskazany element?

Tak Nie

L _me

Komunikat wysdwietlany przy prébie
usuniecia dokumentu


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/okno-z-informacjami-o-dokumencie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/okno-z-informacjami-o-dokumencie/

<:> [Wydruk] - ikona umozliwia wykonanie wydruku
standardowego karty obiegu (zob. Wydruk szczegdétédw dokumentu)
oraz (jezeli tak zdefiniowano w zakadce Kreator raportoéw
1 dashboardéw w sekcji Uprawnienia) umozliwia wysSwietlenie
raportu w kontekscie szczegdétdéw dokumentu.

Kreator raportéw i dashboardéw

KREATOR DASHBOARDOW  KREATOR RAPORTOW ~ KREATOR WYDRUKOW SPRINT ~ UPRAWNIENIA

Lista raportéw i dashboardéw Uprawnienia do wyswietlania raportéw i dashboardéw Miejsce wywotania raportu
(D*) Dokumenty przeterminowane e L.
vP Nazwa spotki Typ Wartos¢ V| Pokaz na liscie raportow
(D¥) llos¢ dokumentéw operatora w etapie . . . -
FirmaB Pracownik Administrator m Typ obiegu Miejsce wywotania
(D¥) lloéé dokumentow -
FirmaB Pracownik Barbara Kot m Faktury zakupu KSeF v|m
(D¥) Uprawnienia na wlasciwosciach operatora
Dodaj Dodaj Lista dokumentow
(R*) Pocztowa ksiazka nadawcza

Szczeg oty dokumentu
(R*) Historia zmian dokumentu i i
Lista i szczeg6ty dokumentow

(sPrint*) Pocztowa ksigzka nadawcza

(sPrint*) Historia zmian dokumentu
(sPrint) Szablon 1
(sPrint) Szablon 2

(sPrint) Szablon 2 (1)

Ustawianie mozliwosci wywoilywania danego raportu na
szczegbtach dokumentu

WE @@~

(*) Pocztowa ksiazka nadawcza nia

Wybér raportu do wywotania na
szczegbtach dokumentu


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wydruk-szczegolow-dokumentu/

<:) [Cofnij dokument] — ikona umozliwia cofniecie dokumentu
do wczesSniejszego etapu. Ikona nie jest prezentowana podczas
inicjowania dokumentu 1 na etapie poczatkowym.

W wersji 2025.1.0 wprowadzono mozliwos¢ dodawania komentarza
przy cofaniu dokumentu, kiedy dokument nie spetnia warunkow
przekazania go do nastepnego etapu (wprowadzonych na definicji
obiegu, na zaktadce ,Schemat obiegu”, na danym etapie w sekcji
sPrzekazanie”, po kliknieciu w link ,Definiuj warunki”).

Jesli dokument nie speinia warunkdéw przekazania do nastepnego
etapu, wléwczas na prawym panelu lub (w trybie petnoekranowym)
na zaktadce ,Przekazanie” operator moze wprowadzi¢ odpowiednig
informacje w polu komentarza, np. ,Uzupetnij brakujagce
wartosci” i cofng¢ dokumentu do poprzedniego etapu, klikajgc w

®

przycisk [Cofnij dokument].

Comarch DMS 2025.1.0 Administrator — 9 x
30
FA/1/4/2025 o<
%‘ Data utworzenia : 04-04-2025
a
£ 04.04.2025 |v Przebieg
=
8 U4.U4.2U25 1554
Zatgcznik
[©O)
e (ponizejminuty)
Fa/2/2025 I
Administrator
r oA Kontrahent :
04.04.2025 13:34
ACD
Lod Firma 1 I
m Data zakupu
04.042025 |v
Ef
]
Data wystawienia
Uprawnienia do obecnego etapu
c 04.04.2025 00:00:00 |
pe Termin platnosci Nastepny etap
il 11.04.2025 |v v A @
/ NIP
‘Wartoé¢ netto
Uprawnieni do wybranego etapu
° Stawka VAT (w %) - -
U
Al H 00% + Osoby uprawnione do nastepnego etapu
-

Widok dokumentu, ktéory nie spetnia warunkow przekazania do



nastepnego etapu, z pustym polem komentarza i z przyciskiem
»,Cofnij dokument”

Comarch DMS 2025.1.0 Administrator — A x
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Uprawnienia do obecnego etapu
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11.04.2025 |v v A @

Uzupehnij brakujace wartosci

5
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Uzupetnianie pola komentarza dokumentu, ktdéry nie speinia
warunkéw przekazania do nastepnego etapu



Comarch DMS 2025.1.0 Administrator — 9 x

FA/1/4/2025 @ @ @

KARTA OBIEGU  PRZEKAZANIE

Przebieg @
Nastepny etap
- A®
Administrator

Uzupeinij brakujace wartosci 04.04.2025 13:34

Dokumenty

Rejestracja (ponizej minuty)

Dekretagja (16 minut)

Uprawnieni do wybranego etapu

Administrator
Osoby uprawnione do nastepnego etapu 04.04.2025 13:50

n

Rejestracja (10 minut)

Administrator
04.04.2025 14:00

Uprawnienia do obecnego etapu

Uzupetnianie pola komentarza dokumentu, ktdéry nie speinia
warunkéw przekazania do nastepnego etapu (tryb petnoekranowy)

FA/1/4/2025 @ @ @

o
o
ll ‘

E Data utworzenia : 04-04-2025
@
£ Przebieg @
< Karta obiegu a)
Q 04.04.2025 13:34
Data
04.04.2025 |V
Dekretagja (16 minut)
Zatacznik
@
® Administrator
Numer dokumentu 04.04.2025 13:50
Uzupelnij brakujace wartosci
Fa/2/2025 I
Kontrahent
Firma 1 I
Data zakupu Uprawnienia do obecnego etapu
04.04.2025 |v
Nastepny etap

Data wystawienia
Dekretacja v
04.04.2025 00:00:00 |V

Termin ptatnosci

11.04.2025 |v
NIP
I Uprawnieni do wybranego etapu
Wartos¢ netto = 100% + Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Widok dokumentu po cofnieciu do poprzedniego etapu - z
komentarzem widocznym na diagramie



[Diagram] - ikona prezentujgca zdefiniowany schemat
(diagram) procesu,

¢D

0¢ a
. [ChatERP] — przycisk dodany w wersji 2024.3.0; otwiera
okno ChatERP (zob. Korzystanie z ChatERP w aplikacji desktop
Comarch DMS).

(:) [Dodaj]l] - opcja dodania nowego elementu pola,
w ktérym ikona zostata wysSwietlona

(:) [PrzejdZz do nastepnego etapu] — ikona przenosi dokument
do wskazanego etapu.

Formatka podzielona jest na trzy panele:

1. W pierwszym panelu (Karta obiegu) prezentowane sg kontrolki
wynikajgce z budowy schematu, ktdére wypeiniane sg podczas
tworzenia dokumentu.

2. Drugi panel (Przebieg) dotyczy graficznej prezentacji
przebytych etapdéw obiegu.

3.Trzeci panel (Przekazanie) dotyczy zasad przekazywania
dokumentu.

Istnieje takze mozliwo$¢ podgladu diagramu i podgladu
zatgcznika.

Panel Karta obiegu


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-z-chat-erp-2/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-z-chat-erp-2/

Karta obiegu s
— sekcja dokumentu. Kazda
utworzona na dokumencie sekcja moze by¢ zwinieta lub
rozwinieta — sposOb prezentacji sekcji uzalezniony jest od
ustawienia parametru ‘Prezentacja sekcji’ w panelu uzytkownika
(zob. Szczegbty dokumentu ).

Comarch DMS 2024.3.0 [Company 1] Administrator — O x
°
s ©@® @@
; KARTA OBIEGU  PRZEKAZANIE
H
=
. .
B Przebieg @
Nastepny etap Administrator (DS)
10/28/2024 3:51 PM
Etap 2 v @
rAa
ACD
L oa
ik Uprawnienia do obecnego etapu
. Uprawnieni do wybranego etapu Nazwa spoki P Wartoéé
= Nazwa spéiki P Wartoéé Company 1 Pracownik Administrator
a Company 1 Pracownik Administrator [
’|"|1 Company 1 Pracownik AnnaMaj i
|— Dodaj
/ Osoby uprawnione do nastepnego etapu
B
S 5ty dok t tacj trybi t Kk
zczegbty dokumentu — prezentacja w trybie peXnoekranowym,

zaktadka Przekazanie

— 120,0% + _ _ _
— Na karcie obiegu zostat*a wudostepniona

funkcjonalnos¢ skalowania widoku karty obiegu. Mozliwe jest

powiekszanie i pomniejszanie karty obiegu za pomoca ikon

i + umieszczonych w prawym dolnym rogu karty obiegu.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szczegoly-dokumentu/

Comarch DMS 2024.3.0 [P9 5p.z 0.0] AKOWAL — O x

s ©@® @@

KARTA OBIEGU PRZEKAZANIE

Spétka: P9 Sp.z oo Data utworzenia : 22-05-2019

Dokumenty

Rejestracja faktury kosztowej Data wystawienia

2019-05-22 ‘

Numer dokumentu

FA-19/5/2
Forma platnosci Wartos¢ netto Termin platnosci
‘ v ‘ ‘ 2 500,00 E ‘ 2019-05-31 ‘
Stawka VAT Waluta
‘ 23% v ‘ ‘ PLN v ‘
Opis
Specyfikacja Skan dokumentu Instrukcja obstugi
Specyfikacja [ | fa_19-5-2 [ | Instrukeja obstugi |
® @ ®

— 120,0%

Karta obiegu prezentowana w powiekszeniu 120%

Przyktadowe kontrolki

Data utworzenia : 14-10-2022 ;

L

[Zmiana daty wutworzenia] -



funkcjonalnos¢ zmiany daty utworzenia dokumentu (zob. Zmiana
daty utworzenia dokumentu). Zmiana daty wptywa w sposéb
posredni na numer dokumentu.

Wartosc netto

10000 °
: — kontrolka typu 1liczba
(Liczba rzeczywista/Liczba catkowita/Liczba statoprzecinkowa).
Wartosci wprowadzane sg recznie przez operatora lub pochodza
y4 zapytania SQL lub C# zdefiniowanego
na formatce Inicjowanie lub Wzdér na wartosSc.

Sposob dostawy

odbiar whasny
— kontrolka typu tekst (zob.
Tekst). Wartosci wprowadzane sg recznie przez operatora Llub
pochodzg 2z =zapytania SQL 71lub C# zdefiniowanego na
formatce Inicjowanie lub Wzdér na wartosc.

Diata

14.10.2022 00:00:00 |¥

— kontrolka typu data i godzina
(zob. Data i godzina). Mozliwos$¢ zmiany daty za pomoca
rozwijanej formatki z kalendarzem (YYYY-MM-DD hh:mm:ss).



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-daty-utworzenia-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-daty-utworzenia-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/liczba-rzeczywista-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/liczba-calkowita-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/liczba-staloprzecinkowa-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/tekst-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/data-i-godzina-standalone/

1 pazdziernik 2022 »

po wt s cz pt so  ni

1 2
3 4 5 6 7 8 9
‘ 10 11 12 13 [HEH 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
‘ 31

Today

Formatka kalendarza z
mozliwoscig modyfikacji
daty 1 godziny

Zatgcenik
faktura-2020-11-1566_2021-1(..) T |
— kontrolka typu zatacznik

(zob. Za*gcznik). Prezentowana jest nazwa zatacznika, ikona
umozliwiajgca usuniecie pliku oraz ikona zapisu zatacznika na
dysk.

Gdy jest wtaczona opcja wersjonowania zatgcznikow, obok nazwy
zatgcznika wyswietlana jest cyfra okreslajaca liczbe wersji
pliku zatacznika.

W wersji 2023.0.0 ulegta zmianie ikona zat*acznika w formacie
PDF, zaréwno w aplikacji serwerowej (dawny web) , jak
i w aplikacji desktop. Aktualna ikona dla zat*gcznika PDF

to ikona

Zatwierdzenie przetozonego
Tak W
— kontrolka typu wartosc
logiczna (zob. Wartos¢ logiczna). Prezentuje wartosci:



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zalacznik-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wartosc-logiczna-standalone/

Tak/Nie.

Forma platnoéci
Kredyt v
— kontrolka typu lista
(zob. Lista). Wartosci kontrolki definiowane sa na jej
wtasciwosciach 1lub pochodza 2z zapytania SQL 1lub C#
zdefiniowanego na formatce Inicjowanie.

Tabela

LP | Numer dokumentu| Wartosc netto | Wartosc brutto | Data wystawienia
1 Fa/2/2024 I 100,00 E 123,00 E 16.05.2024 |v

® B « — kontrolka typu dane

tabelaryczne (zob. Dane tabelaryczne).

Mozliwo$¢ dodawania nieograniczonej ilos$¢ wierszy.

Typ 1 ilosc¢ kolumn jest okreslana na wtasciwosSciach kontrolki
podczas definicji typu obiequ.

Wartosci kontrolki mogg by¢ wprowadzane recznie przez
operatora, definiowane na jej wtasciwosSciach lub pochodzié z
funkcjonalnosci inicjowania kontrolek zapytaniami SQL, kodem
C# lub wyrazeniem.

0d wersji 2024.1.0 istnieje mozliwos$¢ dimportu danych do
kontrolki typu Dane tabelaryczne z arkusza kalkulacyjnego
(zob. Import danych z arkusza Excel do kontrolki typu Dane
tabelaryczne)

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/lista-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dane-tabelaryczne-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/import-danych-z-arkusza-excel-do-kontrolki-typu-dane-tabelaryczne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/import-danych-z-arkusza-excel-do-kontrolki-typu-dane-tabelaryczne/

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

