Elementy okna

Faktura zakupu w

— kontrolka z 1lista punktow
konfiguracyjnych.

<:> [Dodaj] — funkcjonalno$¢ umozliwiajgca utworzenie nowego
punktu konfiguracyjnego.

<:> [Edycjal] - funkcjonalnos¢ umozliwiajgca edycje
istniejgcego punktu konfiguracyjnego.

[Usun] — funkcjonalno$¢ usuwania istniejgcych punktéw
konfiguracyjnych.

<:>[Importuj] — funkcjonalno$¢ wprowadzona w wersji
2023.0.0; umozliwia import punktu ACD z pliku (zob. Import i
eksport punktéw ACD)

[Eksport wszystkich punktow] - funkcjonalnos$¢
wprowadzona w wersji 2025.0.0; umozliwia eksport wszystkich
punktéw ACD do wybranego folderu na dysku (zob. Import i
eksport punktéw ACD)
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Dokumenty | Tylko wypetnione v

[Dokumenty] — kontrolka filtra,
ktéory umozliwia zawezenie listy skanow, dla ktdrych zostang
inicjowane nowe dokumenty. Kontrolka przyjmuje wartosci:

-Wszystkie - po nacisnieciu ,Generuj” =zostang
wygenerowane wszystkie dokumenty z listy.
- Tylko wypetnione — po nacis$nieciu ,Generuj” zostana

wygenerowane dokumenty, ktéorych wszystkie kontrolki
zostaty wypeinione (zainicjowane).

- Wybrane — po nacisnieciu ,Generuj” zostang wygenerowane
zaznaczone dokumenty. W przypadku zaznaczenia dokumentéw

|
oznaczonych ~ , na ktérych nie zostaty rozpoznane
wszystkie dane dokument zostanie wygenerowany bez tych
danych.
Generuj . ' o .
[Generuj] — przycisk uruchamiajgcy generowanie

dokumentéw. Nieaktywny do momentu zaczytania plikdéw na liste
skanéw/dokumentoéw.

::: [0dSwiez] — ikona za pomocg, ktdérej odswiezana jest
lista skandw/dokumentow.

(::) [Uruchom] — przycisk dostepny od wersji 2023.1.0; po
nacisnieciu tego przycisku zostanie otwarty plik .exe, do
ktorego sciezke okreslono w pliku DMS.exe.config (zob.
Uruchamianie pliku exe w punkcie ACD)



https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2019/11/word-image-298.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/uruchamianie-pliku-exe-w-punkcie-acd/

: [Info]l — po nacisnieciu przycisku wysSwietlana jest
informacja jaka ilos¢ dokumentow pozostata mozliwa do
wygenerowania w dostepnym pakiecie.

W pakiecie zostato jeszcze 9168 dokumentow.

Zamknij

Przyktadowe okno wyswietlane po kliknieciu
ikony ,Info”

[Ustawienia OCR] - okno ustawien OCR, w oknie nalezy
wskazac¢ sciezke do katalogu, z ktérego bedg pobierane pliki do
przeprocesowania, a takze nalezy okresli¢ tryb %*aczenia
przestanych plikéw (zob. Przetwarzanie dokumentéw przez ustuge
Comarch OCR). 0d wersji 2023.1.2 w ramach tego okna mozna
takze okreslié¢, czy przeprocesowane pliki majg by¢
archiwizowane.

@)

[Dodaj pliki] - umozliwia wskazanie plikéw z dysku
komputera, pliki zostang umieszczone w katalogu wskazanym w
oknie ustawien OCR.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przetwarzanie-dokumentow-przez-usluge-comarch-ocr/
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l [Skanuj] - funkcjonalno$¢ procesowania skanowanych
dokumentéw — w kwestii opcji dostepnych w oknie ,Skanowanie”
zob. Zatgcznik — skan dokumentu.

Skanowanie

Rodzaj skanera ) EPSON (zalecane) @ Inne
Zrodio HP Deskjet 2050 1510 TWAIN 1.0 Zmien
MNazwa pliku Lt an_20221020090947
Format pliku JPg v
Skanuj Anuluj

Okno , Skanowanie”

® [Filtry] — przycisk dostepny od wersji 2024.3.0 w ramach
punktu ACD typu ,Import dokumentéw zakupu z KSeF” oraz od
wersji 2025.0.0 w ramach punktu ACD typu ,Wspdétpraca z OCR”;
po kliknieciu w ikone zostaje otwarte okno, w ramach ktoérego
operator moze zdefiniowa¢ warunki wyszukiwania dokumentéw na
liscie.

(::) [Usun filtry] — przycisk dostepny od wersji 2024.3.0 w
ramach punktu ACD typu ,Import dokumentéw zakupu z KSeF” oraz
od wersji 2025.0.0 w ramach punktu ACD typu ,Wspéitpraca z
OCR”; po kliknieciu ikony wszystkie zdefiniowane warunki
wyszukiwania (zardéwno te w oknie ,Filtry”, jak i te w polu


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zalacznik-skan-dokumentu/

wyszukiwarki) zostang usuniete.

[Import faktur z KSeF] — przycisk wystepujacy w oknie
punktu ACD typu Import dokumentow zakupu z KSeF; po kliknieciu
w ten przycisk zostaje otwarte okno ,Import faktur z KSeF”, w
ktéorym mozna wybrac¢ faktury KSeF i zaimportowac¢ je do Comarch
DMS.

[Pobierz wiadomosci] — przycisk wystepujacy w oknie
punktu ACD typu Import dokumentéw ze skrzynki e-Doreczenia; po
kliknieciu w ten przycisk zostaje otwarte okno ,Import
wiadomo$ci z ustugi e-Doreczenia”, w ktdédrym mozna wybrac
wiadomosci i zapisa¢ je w Comarch DMS.

Szukaj

[Szukaj]- przycisk dostepny od wersji 2024.3.0 w
ramach punktu ACD typu ,Import dokumentéw zakupu z KSeF” oraz
od wersji 2025.0.0 w ramach punktu ACD typu ,Wspdétpraca z
OCR”; przycisk nalezy klikng¢ po tym, jak wprowadzono fraze
(numer dokumentu lub fragment numeru dokumentu) w ramach pola
wyszukiwarki dostepnego obok. Woéwczas 1lista dokumentow
zostanie zawezona zgodnie z wynikami wyszukiwania.

v | Whacz procesowanie dokumentow . ;
[Wtacz procesowanie dokumentow]

— po konfiguracji nalezy zaznaczy¢ opcje, aby system rozpoczat
procesowanie dokumentdéw (dotyczy punktéw ACD typu Wspdipraca z
Comarch OCR oraz Wspéipraca z Comarch OCR (generowanie
dokumentéw do Repozytorium))



Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZz Szkolenia Comarch DMS!

Powrdt do poczatku artykuku



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

