Elementy okna

|
Funkcjonalnoé¢ jest dostepna w menu Skany dokumentéw <

Funkcjonalnos¢ masowego skanowania oferuje mozliwos$c¢
automatycznego generowania dokumentéw w Comarch DMS na
podstawie zeskanowanych dokumentéw.

Na typie obiegu musi by¢ zdefiniowana przynajmniej jedna
kontrolka typu zatacznik. Funkcjonalnos¢ skanowania masowego
jest dostepna dla operatordow, ktérzy w sekcji uprawnien

pracownika (zaktadka "™ Struktura organizacyjna, zaktadka
Uprawnienia, sekcja Funkcjonalnosci) majg wybrang wartosc
,Tak” w parametrze ,Inicjowanie obiegu na podstawie skanu
dokumentu”. Funkcjonalnos$¢ jest dostepna tylko w desktopowej
wersji aplikacji Comarch DMS.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/elementy-okna-masowe-skanowanie/
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OGOLNE UPRAWNIENIA

TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API

Uprawnienia ogolne

Praca z dokumentem

Funkcjonalnosci

Inicjowanie obiegu na
podstawie skanu dok.

Tak v

Automatyczne

generowanie

Nie v

dokumentow

Wydruk ksigzki
nadawcze]

Nie v

Eksport listy
dokumentow do arkusza

Nie v

Kreator raportow i
dashboardow

Tak v

Praca z modutem

Obieg Dokumentow i Repozytorium v

Nadawanie pracownikowi uprawnien do skanowania masowego

Wskazowka
Zostata oprogramowana funkcjonalno$¢ inicjowania dokumentéw na

podstawie

zeskanowanych dokumentéw typu .pdf i

wielostronicowych plikow typu .tiff.

©

[0dSwiez] — ikona

. za pomoca ktdérej odswiezana jest



lista skandéw (zob. Konfiguracja masowego skanowania).

C:) [Ustaw folder] — ikona, po kliknieciu ktdérej zostaje
otwarte okno, w ktérym:

w ramach pola Katalog zeskanowanych dokumentdéw ustawia
sie Sciezke do katalogu na dysku, z ktdérego pobierane
bedg skany do zainicjowania obiegu dokumentow

w ramach pola Dokumenty, ktérych obieg zostat
zainicjowany zaznacza sie opcje usuniecia dokumentu z
katalogu zrdédtowego po zainicjowaniu obiegu lub okresla
sie katalog, do ktdorego zostang przeniesione skany po
zainicjowaniu dokumentow

Szczegdtowe informacje dostepne sg w artykule Konfiguracja
masowego skanowania.

Import dokumentéw ze skanowania masowego

Katalog zeskanowanych dokumentow:

Ch\edb Zmien

Dokumenty, ktdrych obieg zostat zainicjowany:
O Usun z katalogu zrédiowego

® Zapisz do katalogu C\Skany z masowego skanowania Zmien

Zapisz Anuluj

Okno wyswietlane po kliknieciu ikony ,Ustaw folder”

[Automatyczne inicjowanie dokumentu] — automatyczny tryb


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/

pracy inicjowania obiegu dokumentéw dla wszystkich
zaimportowanych skandw znajdujacych sie na liscie skanow (zob.
Automatyczne inicjowanie dokumentu). Ikona prezentowana jest w
aplikacji, gdy wybrany zostat tryb pracy reczny i umozliwia
zmiane trybu pracy.

<:> [Reczne inicjowanie dokumentu] — reczny tryb pracy
inicjowania obiegu dokumentdéw dla zaznaczonego pliku/plikéw na
liscie skandéw dokumentdéw (zob. Reczne inicjowanie dokumentu).
Ikona prezentowana jest w aplikacji, gdy wybrany jest tryb
pracy automatyczny i umozliwia zmiane trybu pracy.

[Pokaz bez kodu kreskowego] — parametr odpowiada za
prezentacje pustych kontrolek kodu kreskowego na liscie
skanéw. Puste kontrolki moga by¢ wynikiem braku kodu
kreskowego na dokumencie lub niepoprawnego zaczytania kodu z
naklejki. Funkcjonalnos¢ jest domyslnie nieaktywna.
Odznaczenie parametru powoduje prezentacje wszystkich skandw
dokumentéw na liscie zardéwno z kodami kreskowymi, jak i bez.

[Wczytywanie kodéw] — funkcjonalnos¢ umozliwiajgca
wczytanie do kontrolek kodéw kreskowych na 1liscie skandw (w
kwestii rozpoznawanych typéw koddéw zob. Rozpoznawanie kodow
kreskowych) Wykonanie tej czynnosci warunkuje mozliwosc¢
pézniejszego inicjowania dokumentdéw. Ikona dostepna w obydwu
trybach inicjowania obiegu dokumentéw. W zakresie okreslania
obszaru (prostokgta) na skanie, w ktorym szukany jest kod
kreskowy zob. Konfiguracja skanowanego obszaru.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/automatyczne-inicjowanie-dokumentu/
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— pole na ewentualny kod kreskowy — wczytany
lub wpisany recznie

=

~" [Skanuj] — za pomoca tego przycisku mozna doda¢ dokument
bezposrednio ze skanera (w kwestii opcji dostepnych w ramach
okna , Skanowanie” zob. Zat*gcznik — skan dokumentu)

[Przybliz] ikona, ktérej klikniecie umozliwia
powiekszenie widoku dokumentu

<:> [0ddal] - ikona, ktorej klikniecie umozliwia
pomniejszenie widoku dokumentu

<:> <:> — ikony, ktére pozwalajg na obrét dokumentu w lewo
lub w prawo. Jednorazowe klikniecie w ikone powoduje obrot o

90°

I — ikona, ktéra pozwala na przetaczanie podgladu miedzy
podgladem wbudowanym a DevExpress

— 1ikona, ktéra pozwala na przetgczanie podgladu do


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zalacznik-skan-dokumentu/

domyslnej aplikacji zewnetrznej

B
t:' — 1ikona wydruku dokumentu przy podgladzie za pomoca
DevExpress

— ikona szybkiego wydruku dokumentu przy podgladzie za
pomocg DevExpress

— ikona funkcjonalnosci zmiany ustawien widoku podgladu
dokumentuw formie pliku graficznego przy podgladzie za pomocg
Devexpress.

— ikony stuzgce do zmiany strony w plikach graficznych
przy podglgdzie za pomocag DevExpress. Aktywne w przypadku
dokumentéw w plikach wielostronicowych.

— ikony stuzgce do zmiany strony w plikach PDF przy
podgladzie za pomocg DevExpress. Aktywne w przypadku
dokumentéw w plikach wielostronicowych.



11/ 1
— 1ikona stuzgca do wyboru wyswietlanej strony w

plikach PDF przy podgladzie za pomocg DevExpress.

— ikony stuzace do przejscia na koniec lub poczatek
dokumentu w plikach graficznych przy podgladzie za pomoca
DevExpress. Aktywne w przypadku dokumentéw w plikach
wielostronicowych.

. — panel do nawigacji po dokumencie w formie pliku
graficznego przy podgladzie za pomocg DevExpress

Q

— ikona zmniejszenia skali podgladu dokumentu (zoom -)

— ikona umozliwiajgca ustawienie procentowej wielkos$ci
podgladu dokumentu

R

— ikona zwiekszenia skali podgladu dokumentu (zoom +)



[ﬁ .

— uktad strony w plikach graficznych przy podgladzie
za pomocg DevExpress

=l
= — uktad strony w plikach PDF przy podgladzie za pomocg
DevExpress
]
[

Devexpress

mozliwos¢ ciggtego przewijania pomiedzy stronami
dokumentu w plikach graficznych przy podgladzie za pomoca

B
GO

— przycisk aktywny po zaznaczeniu podgladu dwéch stron

I,

obok siebie w ramach ikony

; przenosi do pierwszej
strony wydruku w plikach graficznych przy podgladzie za pomoca
DevExpress

b

przy podglgdzie za pomocg DevExpress ikona
umozliwiajgca zapis na dysku pliku graficznego w formie pliku
o typie: .pdf, .html, .mht, .rtf, .xls, .xlsx,

.img

csv, .txt,



B4 -
— przy podgladzie za pomocg DevExpress 1ikona
umozliwiajgca zapis pliku graficznego w formie pliku w
powyzszych typach oraz przestanie go mailem

Typ obiegu w
— kontrolka dostepna w obydwu trybach pracy

z funkcjonalnosciag masowego skanowania. W kontrolce wybierany
jest typ obiegu, w ramach ktérego bedg inicjowane dokumenty.
Nie sg obstugiwane typy obiegdow, ktdre sa utworzone jako
obiekty repozytorium dokumentdédw. Prezentowane sg typy obiegodw,
do ktérych zalogowany operator ma uprawnienia wynikajagce z
prawa do inicjowania 1 dostepu na zaktadce ,Typy Obiegu” na
wtasciwosciach operatora.

Kontrolka zatacznika v

— kontrolka dostepna w obydwu trybach pracy
z funkcjonalnoScig masowego skanowania. W kontrolce wskazywana
jest kontrolka typu zatgcznik, pod ktdéra zostanie podpiety
plik skanu dokumentu.

Kontrolka kodu kreskowego v

— kontrolka dostepna w obydwu trybach
inicjowania dokumentéw na podstawie skanu dokumentéw. W
kontrolce wskazywana jest nazwa kontrolki, do ktdérej aplikacja
zapisze wartos¢ kodu kreskowego zeskanowanego z dokumentu.

Historia dokumentow ¥
— kontrolka dostepna w recznym trybie

inicjowania dokumentéw na podstawie skanu dokumentdéw. Lista



wartosci podpieta pod kontrolke ,Historia dokumentéw” zawiera
numery dokumentdédw utworzonych w procesie recznego inicjowania
dokumentoéw.

Utworz

— przycisk uruchamia inicjowanie obiegu dokumentoéw
w trybie recznym funkcjonalno$ci masowego skanowania. Przycisk
jest nieaktywny jesli nie zostaty wskazane wartosci w
kontrolkach skanowania automatycznego.

Dowiaz

— przycisk dowigzania skanu dokumentu pod
istniejgcy dokument — wysSwietlany tylko, jesli wybrano
dokument w kontrolce ,Historia dokumentoéw”.
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Inicjowanie dokumentéw
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id 106_1_44 FS-3_20 knt 2022-03-30_13
3
=z Sprzedawca: Faktura VAT
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= Data wystawienia: 20200203
“ ul Jana Pawla 39
34670 Keakow
= NIP: 6770065405 T 000 O
o 0102032000001700723
% Strona:1z1
3 Platnos na konto:
Z Nabywea Odbiorca:
ALOZA ALOZA
Lipowa 11115 Lipowa 11/15
99-400 Warszawa 99400 Warszawa
NIP: 7751241104
Zamowienia:
F'P- Kod PRWIU PCN Tosé/Tm. Cena Wartos€ - up
azwa towaru netto netto
1 m 100 sat. 500,00 5000000 23%
TL R
Forma platnosci Termin Kwota Waluta Stawka Netto VAT Brutto
Gotowka 2020-07-28 61,500.00 PLN Razem: 50,000.00 11,500.00 61,500.00
W tym: 23% 50,000.00 11,500.00 61,500.00

Widok okna masowego skanowania z dokumentem wybranym w
kontrolce ,Historia dokumentéw” i widocznym przyciskiem
,Dowigz"”



Start
— przycisk uruchamia inicjowanie obiegu dokumentéw

w automatycznym trybie pracy funkcjonalnosci masowego
skanowania. Przycisk jest nieaktywny jes$li nie zostaty
wskazane wartosci w kontrolkach skanowania automatycznego.



