Elementy okna

(:> [Dodaj]l] — opcja dodawania nowego dokumentu. Przycisk
jest nieaktywny, w przypadku, gdy:

1. nie zostat zaznaczony typ obiegu inny niz
~Wszystkie”

lub

2. operator nie ma uprawnien do inicjowania
dokumentéw w danym typie obiegu.

[Usun] — umozliwia usuniecie dokumentu z listy:

= Zalogowany operator moze usung¢ tylko aktywne dokumenty
przypisane do niego;

= Operator z wuprawnieniami administratora ma mozliwos¢
usuwania dokumentow na etapach, ktére nie sa oznaczone
jako koncowe.

 Prezentacja ikony wuzalezniona jest od parametru
zaznaczonego na wtasciwosciach operatora. Ikona pojawia
sie, jezeli na wtasciwosciach operatora wybrana jest
wartos¢ ,Tak” w polu ,Usuwanie dokumentow” . (zob.
przyktadowo Zaktadka Uprawnienia)

[Szukaj] - kontrolka wumozliwiajaca
wyszukiwanie dokumentu po wprowadzeniu frazy z dowolnej


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/elementy-okna/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zakladka-uprawnienia-xl/

kolumny. Wprowadzona fraza nie wymaga zatwierdzenia, aplikacja
wyszukuje dane zaraz po wprowadzeniu wartosci.

(:) [Wyszukiwanie zaawansowane/Filtry] - funkcjonalnos¢
umozliwia wyszukiwanie dokumentéw na lisScie po zdefiniowaniu
warunkow.

Kontrolki na formatce wyszukiwania zaawansowanego prezentowane
sg, gdy lista dokumentow nie jest w trybie ,Wszystkie”, a na
definicji wybranego typu obiegu zostaty zdefiniowane kontrolki
do wyszukiwania zaawansowanego (zob. Filtry (wyszukiwanie

Zzaawansowane)) .

Pola widoczne po kliknieciu na ikone (:) [Wyszukiwanie
zaawansowane/Filtry]:

Wskaz wiele warunkow _ .
— zaznaczanie parametru powoduje

filtrowanie 1listy dokumentéw dopiero po okresleniu
wszystkich potrzebnych warunkéw i kliknieciu przycisku

| Szukaj we wszystkich polach karty obiegu o .
— umozliwia wyszukanie

wpisanej frazy w polach znajdujacych sie na karcie
obiegu (liczba catkowita, liczba rzeczywista, data,
tekst, lista, kontrahent, towar, nr dokumentu ERP XL,
dokument elektroniczny, liczba statoprzecinkowa).

Szukaj w danych tabelarycznych e \ ) .
— umozliwia wyszukanie wpisane]

frazy w polach typu ‘Dane tabelaryczne’.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/filtry-wyszukiwanie-zaawansowane/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/filtry-wyszukiwanie-zaawansowane/

Data przekazania - od
2019-06-17 ¥

Data przekazania - do

— kontrolki do wprowadzania
zakresu dat, po ktérych filtrowana bedzie 1lista
dokumentow. Funkcjonalnos¢ dostepna dla wszystkich
uzytkownikow. Wprowadzony zakres dat zaweza liste
prezentowanych dokumentow.

Status dokumentu

® U mnie (aktywny)
) W obiegu (nieaktywny)
) Zakohczony
) Wszystkie
— filtrowanie dokumentéw po

ich statusie. Statusy dokumentéw okreslaja, ktore
dokumenty beda wyswietlane na liscie:

U mnie (aktywny) - lista dokumentow, do
ktorych uprawniony jest operator. Wybranie
tego filtra odzwierciedla dotychczasowe
dziatanie aplikacji.

W obiegu (nieaktywny) — lista dokumentow, z
ktéorymi operator pracowat i obecnie nie jest
do nich uprawniony. Jezeli w ustawieniach
danego etapu zaznaczono parametr Dostep do
dok. dla operatora niepracujgcego z dok.,
wowczas po wybraniu filtra W obiegu
(nieaktywny) dostep do dokumentu w kazdym
kolejnym etapie beda mieli wszyscy
operatorzy, ktdérzy na aktualnym etapie mieli
dostep do dokumentu (zob. WtasSciwosSci etapu
— zaktadka Uprawnienia).

- Zakonczony — lista dokumentow, z ktorymi



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-uprawnienia/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-uprawnienia/

operator pracowat i dokument znajduje sie w
etapie oznaczonym, jako zakonczony.

- Wszystkie — wszystkie dokumenty, bez wzgledu

na ich status.

Cecha dokumentu

MNowy

Po terminie

Cofniety

Obserwowany

Do przekazania z listy

— cechy dokumentéw to

ich stany wynikajgce z przeterminowania, nieodczytania,
cofniecia do poprzedniego etapu Llub posiadania
uprawnien obserwowania dokumentu. Dokumenty moga by¢
filtrowane wedtug nastepujacych cech:

- Nowy - pozwala na wyswietlenie tylko

nieprzeczytanych dokumentow o wybranym
statusie

Po terminie - pozwala na wyswietlenie
dokumentéw, dla ktorych uptynat czas na
realizacje zadania.

Cofniety - pozwala na wyswietlenie
dokumentdéw, ktore osiggnety aktualny etap
poprzez cofniecie dokumentu do poprzedniego
etapu.

- Obserwowany — pozwala na wyswietlenie

dokumentéw, do ktérych operator posiada
uprawnienia obserwatora dokumentu (zob.
Obserwator dokumentu)

Do przekazania z 1listy - umozliwia
wySwietlenie tylko dokumentéw, ktdére moga
zosta¢ przekazane do domyslnego etapu
bezposrednio z listy (pod warunkiem, ze w



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/obserwator-dokumentu/

ustawieniach etapu danego typu obiegu
wybrano etap domyslny w ramach opcji
'Przekazanie z 1listy’' w zaktadce
'Przekazanie’)

[ ] wskaz wiele warunkéw Filtruj
Szukaj we wszystkich polach karty obiegu

Szukaj w danych tabelarycznych

Data przekazania - od
28062021 |v

Data przekazania - do

Status dokumentu

® U mnie (aktywny)
(' W obiegu (nieaktywny)
(O Zakoficzony

() Wszystkie

Cecha dokumentu

Nowry
Po terminie

Cofniety
Obserwowany

Do przekazania z listy

Menu Filtry, aplikacja desktop



Weka? wisle warunkdw

5zukaj we wszystkich

polach karty obiegu

S5zukaj w danych

tabelarycznyc

Data przekazania - od | 2021-06-14

Status dokumentu ~
@ U mnie (aktywny)

O W cbiegu {nisaktywny)
O Zakohczony

O Wezysikie

Cecha dokumentu (a
Mowy

o terminie
Cofniety

Obserwowany

Do przekazania z listy

Menu Filtry, aplikacja serwerowa (dawna web)

Podczas filtrowania dokumentéw z uzyciem opcji:

= Filtry uzytkownika okreslone na definicji typu
obiegu na zaktadce Ustawienia

= Pole Szukaj nad listg dokumentéw

= Parametr Wskaz wiele warunkow

- Zakres dat przekazania dokumentoéw



» Parametr Szukaj we wszystkich polach karty obiegu
= Parametr Szukaj w danych tabelarycznych

lista dokumentdéw zawezana jest zgodnie z wybrang opcja i z
uwzglednieniem statusu oraz cechy dokumentu.

C:) [Usun filtry] — ikona usuwania wszystkich zdefiniowanych
warunkow wyszukiwania dokumentu. Usuwane sg filtry
zdefiniowane w Wyszukiwaniu zaawansowanym (Filtry) i w
kontrolce Szukaj.

(:) / ‘i:) [Ukryj/0dkryj kolumny] — funkcjonalno$¢ ukrywania
i odkrywania dotyczy predefiniowanych kolumn na 1liscie
dokumentéw.

(::) [0dSwiez liste dokumentow] — funkcjonalno$¢ aktualizuje
liste dokumentow.

(:> [Przekaz zaznaczone dokumenty] - przycisk umozliwia
przekazanie dokumentow, do ktorych operator jest upowazniony
do kolejnego etapu bezposrednio z listy, bez koniecznosSci



wyswietlania podgladu. Ikona jest widoczna na gérnym panelu
okna, jesli w opcjach filtrowania zaznaczono ceche 'Do
przekazania z listy’, a nastepnie wybrano checkboxy przy

dokumentach, ktdére majg zostal przekazane do nastepnego etapu

(zob. Przekazanie wielu dokumentéw z 1listy do etapu
domyslnego).

[Uruchom] — przycisk dostepny od wersji 2023.1.0; otwiera
okno ,Automatyczny tryb pracy”; widoczny jedynie dla
uzytkownikéw, ktdérym nadano uprawnienie do danego programu na
zaktadce ,Uprawnienia” w ramach okna ,Konfiguracja
automatycznego trybu pracy” (zob. Zaktadka ,Konfiguracja
automatycznego trybu pracy” — nadawanie uprawnien do zaktadki
i elementy okna).

¢D

o

. [ChatERP] — przycisk dodany w wersji 2024.3.0; otwiera
okno ChatERP (zob. Korzystanie z ChatERP w aplikacji desktop
Comarch DMS).

()
~ [Wiecej]l - przycisk otwiera zaktadke z ponizszymi
funkcjonalnosSciami:

x-b Eksportuj liste do arkusza ] .
[Eksportuj liste do arkusza] -

funkcjonalnos¢ eksportu danych do arkusza
kalkulacyjnego z aktualnie prezentowanej 1listy
dokumentdéw (zob. Eksport 1listy dokumentéw do

arkusza). Funkcjonalnos$¢ ta jest dostepna dla
operatordw, ktdérzy na wtasciwoSciach pracownika


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przekazanie-wielu-dokumentow-z-listy-do-etapu-domyslnego/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przekazanie-wielu-dokumentow-z-listy-do-etapu-domyslnego/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zakladka-konfiguracja-automatycznego-trybu-pracy-nadawanie-uprawnien-do-zakladki-i-elementy-okna/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zakladka-konfiguracja-automatycznego-trybu-pracy-nadawanie-uprawnien-do-zakladki-i-elementy-okna/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zakladka-konfiguracja-automatycznego-trybu-pracy-nadawanie-uprawnien-do-zakladki-i-elementy-okna/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-z-chat-erp-2/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-z-chat-erp-2/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/eksport-listy-dokumentow-do-arkusza/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/eksport-listy-dokumentow-do-arkusza/

majg uprawnienie ,Export 1listy dokumentéw do
arkusza”. Wymogiem poprawnie dziatajacej
funkcjonalnosci eksportu danych jest koniecznos$¢
posiadania zainstalowanego programu Microsoft
Excel.

BB vydruk ksiazki nadawczej . s ;
|| wydruk ksigzki nadawczej [WydI"UK kSlQZkl nadawczeJ] —

funkcjonalno$¢ umozliwia wydruk listy dokumentéw w
formie ksigzki nadawczej (zob. Wydruk 1listy
dokumentéw w formie ksigzki nadawczej).
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Comarch DMS 2024.3.0 [Company 1] Administrator — 8 x
VIVIC, ®©
< NUMER NAZWA OBIEGU NAZWA ETAPU DATA PF:ZEKAZANIA STATUS ETAP CZAS NA REALIZACJE ZADANIA
PRO/1/10/2024 Projekt Etap 1 2024-10-28 Niezakoficzony ~ Przypisany do Ciebie
PRO/2/10/2024 Projekt Etap 1 2024-10-28 Niezakoriczony ~ Przypisany do Ciebie
PRO/3/10/2024 Projekt Etap 1 2024-10-28 Niezakoficzony ~ Przypisany do Ciebie
PRO/4/10/2024 Projekt Etap 1 2024-10-28 Niezakoficzony ~ Przypisany do Ciebie
PRO/5/10/2024 Projekt Etap 1 2024-10-28 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
PRO/6/10/2024 Projekt Etap 1 2024-10-28 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie
PRO/7/10/2024 Projekt Etap 1 2024-10-28 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie
PRO/8/10/2024 Projekt Etap 1 2024-10-28 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
RECH/1/10/2024 Rechnungen Stage 1 2024-10-28 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
RECH/2/10/2024  Rechnungen Stage 1 2024-10-28 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie
RECH/3/10/2024  Rechnungen Stage 1 2024-10-28 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie
1 PR0OJ/3/10/2024 Project Stage 1 2024-10-23 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie 4 dni, 6 godzin, 10 minut
1 PR0OJ/4/10/2024 Project Stage 1 2024-10-23 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie 4 dni, 6 godzin, 8 minut
! PROJ/5/10/2024 Project Stage 1 2024-10-23 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie 4 dni, 5 godzin, 27 minut
1 PROJ/6/10/2024 Project Stage 1 2024-10-23 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie 4 dni, 5 godzin, 19 minut
1 PROJ/1/10/2024 Project Stage 1 2024-10-22 Niezakoficzony  Przypisany do Ciebie 5 dni, 1 godzina, 8 minut
1 PROJ/2/10/2024 Project Stage 1 2024-10-22 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 5 dni, 0 godzin, 37 minut

Lista dokumentéw w Comarch DMS

Okno zawiera 1liste dokumentéw zdefiniowanych w ramach
wszystkich typow obiegdéw. Lista typdéw obiegdéw dokumentidw
prezentowana jest z lewej strony okna na rozwijanym panelu.

Panel z listg typdéw obiegéw moze by¢ wysSwietlany na dwa

sposoby:


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wydruk-listy-dokumentow-w-formie-ksiazki-nadawczej/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wydruk-listy-dokumentow-w-formie-ksiazki-nadawczej/

= zwiniety, wdéwczas prezentowana jest nazwa katalogu
gtéwnego, po kliknieciu panel jest rozwijany i
pozostaje rozwiniety, dopdki pozostaje na nim
kursor myszy. Nazwa panelu zmienia sie w
zaleznosci od tego ktdéry katalog lub typ obiegu
zostat ostatnio wskazany

Comarch DMS 2024.3.0 [Company 1] Administrator — 8 x
Dokumenty ® @ @ @
% NUMER NAZWA OBIEGU NAZWA ETAPU DATA PR'ZEKAZANIA STATUS ETAP CZAS NA REALIZACJE ZADANIA ZOSTANIE PRZEKAZANY PRZEKAZ
g PRO/1/10/2024 Projekt Etap 1 2024-10-28 Niezakoficzony ~ Przypisany do Ciebie

PRO/2/10/2024 Projekt Etap 1 2024-10-28 Niezakoficzony ~ Przypisany do Ciebie

PRO/3/10/2024 Projekt Etap 1 2024-10-28 Niezakoficzony  Przypisany do Ciebie

PRO/4/10/2024 Projekt Etap 1 2024-10-28 Niezakoficzony ~ Przypisany do Ciebie

PRO/5/10/2024 Projekt Etap 1 2024-10-28 Niezakoriczony ~ Przypisany do Ciebie
co PRO/6/10/2024 Projekt Etap 1 2024-10-28 Niezakoficzony ~ Przypisany do Ciebie
- PRO/7/10/2024 Projekt Etap 1 2024-10-28 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie
m PRO/8/10/2024 Projekt Etap 1 2024-10-28 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
@ RECH/1/10/2024 Rechnungen Stage 1 2024-10-28 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie

RECH/2/10/2024  Rechnungen Stage 1 2024-10-28 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie
Q RECH/3/10/2024  Rechnungen Stage 1 2024-10-28 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie
m 1 PR0OJ/3/10/2024 Project Stage 1 2024-10-23 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie 4 dni, 6 godzin, 10 minut

1 PROJ/4/10/2024 Project Stage 1 2024-10-23 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie 4 dni, 6 godzin, 8 minut
/ ] PROJ/5/10/2024 Project Stage 1 2024-10-23 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie 4 dni, 5 godzin, 27 minut
1 PR0OJ/6/10/2024 Project Stage 1 2024-10-23 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie 4 dni, 5 godzin, 19 minut
1 PROJ/1/10/2024 Project Stage 1 2024-10-22 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 5 dni, 1 godzina, 8 minut

1 PROJ/2/10/2024 Project Stage 1 2024-10-22 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 5 dni, 0 godzin, 37 minut
20
l}

Lista dokumentéw, zwiniety panel prezentujacy typy obiegéw

= rozwiniety, ten stan panel osigga po zadokowaniu
go przez klikniecie w przycisk pinezki. Na panelu
szarym podswietleniem prezentowany jest ostatnio
wskazany typ lub katalog typdéw obiegdéw dokumentow.
W przypadku, gdy panel zostat rozwiniety 1
przypiety do listy. Po najechaniu kursorem myszy
na linie oddzielajacg liste typdw obiegdéw od listy
dokumentéw mozliwa jest zmiana szeroko$ci panelu:
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Lista dokumentdéw, rozwiniety i przypiety
panel z listg typow obiegdw



NUMER NAZWA OBIEGU NAZWA ETAPU DATA PRZEKAZANIA STATUS ETAP
@ 10 FKK/13/7/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztow 2018-08-01 Niezakoriczony Przypisany do Cieb
Wszystkie
= Ie) FKK/15/7/2018 Faktura kosztowa Dekretacja kosztéw 2018-08-01 Niezakoficzony — Przypisany do Cieb
!
Umowy 10 FKK/2/8/2018 Faktura kosztowa Rejestracja faktury kosztowej 2018-08-20 Niezakoriczony Przypisany do Cieb
Projekty 10 FKK/3/8/2018 Faktura kosztowa Rejestracja faktury kosztowej 2018-08-20 Niezakoriczony Przypisany do Cieb
"
*%. Projekt 10 FKK/4/8/2018 Faktura kosztowa Rejestracja faktury kosztowej (<--) 2018-08-31 Niezakoficzony ~ Przypisany do Cieb
PRI_OF
L FKK/1/10/2018 Faktura kosztowa Rejestracja faktury kosztowej 2018-10-31 Niezakoriczon P isany do Cieb
E Koszty_PRJ_OF_06_2018 1o ! : i : v raypisany
Faktury ZAP/40/6/2018 Zap - i p dzenie zap - i 2018-06-28 Niezakoficzony  Przypisany do Ciel
Rejestracja ZAP/39/6/2018 Zap I i p dzenie zap I i 2018-06-28 Niezakorficzony  Przypisany do Ciel
Zapotrzebowanie _ - _ . . . .
ZAP/38/6/2018 Zapotrzebowanie ‘Wprowadzenie zapotrzebowania 2018-06-28 Miezakoriczony Przypisany do Cieb

Zlecenia wewngtrzne

IFE Zwrot za okulary Zapotrzebowanie Wprowadzenie zapotrzebowania 2018-06-28 Niezakoficzony ~ Przypisany do Cieb

IE Whiosek urlopowy Zapotrzebowanie ‘Wprowadzenie zapotrzebowania 2018-06-28 Niezakoriczony Przypisany do Cieb

";':; Zgtoszenie P . - . - . - -
ZAP/35/6/2018 Zapotrzebowanie ‘Wprowadzenie zapotrzebowania 2018-06-28 Niezakoriczony Przypisany do Cieb

Kontrola jakoéci

Repozytoria ZhP/34/6/2018 Zapotrzebowanie ‘Wprowadzenie zapotrzebowania 2018-06-28 Niezakoriczony Przypisany do Cieb

Pozostate ZAP/33/6/2018 Zapotrzebowanie ‘Wprowadzenie zapotrzebowania 2018-06-28 Miezakoriczony Przypisany do Cieb
ZAP/32/6/2018 Zapotrzebowanie Wprowadzenie zapotrzebowania 2018-06-28 Niezakoficzony — Przypisany do Cieb
ZAP/31/6/2018 Zap I i p dzenie zap 1 i 2018-06-28 Niezakoriczony  Przypisany do Ciel
ZAP/30/6/2018 Zapotrzebowanie ‘Wprowadzenie zapotrzebowania 2018-06-28 Niezakoriczony Przypisany do Cieb
ZhP/29/6/2018 Zapotrzebowanie ‘Wprowadzenie zapotrzebowania 2018-06-28 Niezakoriczony Przypisany do Cieb
ZAP/28/6/2018 Zap - i p dzenie zap - i 2018-06-28 Niezakoniczony  Przypisany do Ciel
ZAP/2T/6/2018 Zapotrzebowanie Wprowadzenie zapotrzebowania 2018-06-28 Niezakoficzony — Przypisany do Cieb

wannr e amnan R SO A e e bl e m e Anan nc Ao [ S [ S
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Lista dokumentdéw z rozwinietym panelem z typami obiegdw

Panel z typami obiegdéw dokumentdédw na liscie dokumentéw pekni
role filtra. Wskazanie typu obiegu lub katalogu powoduje
zawezenle listy dokumentow do wskazanego typu lub do typéw
zgrupowanych pod wskazanym katalogiem.

Na liscie typow obiegdédw w menu kontekstowym udostepniono opcje
Rozwin wszystko i Zwin wszystko. Opcje dostepne sg dla kazdego
katalogu i odnoszg sie do wszystkich obiektow podlegtych
danemu katalogowi.



Dokumenty

Wszystkie (233)

R Rozwin wszystko

(-—|

Zwin wszystko

A

Menu kontekstowe na drzewie typdéw obiegdw
dokumentéw wyswietlane na liscie dokumentdw

Dokumenty na 1liscie ustawione sa od najnowszego do
najstarszego (wyjgtkiem sg dokumenty przeterminowane, ktére
utozone sg w kolejnosSci od najbardziej przeterminowanego).

Kolejnos¢ prezentowania dokumentéw na liscie:

1. Dokumenty przeterminowane aktywne — s3g to dokumenty,
ktorych czas na realizacje zadania uptynat i sg przypisane do
zalogowanego operatora. Dokumenty oznaczone sg na liscie

dokumentéw ikong

2. Dokumenty przeterminowane nieaktywne — sg to dokumenty,
ktéorych czas na realizacje zadania upitynat, a dokumenty
zostaty przekazane do etapow, gdzie przypisany jest inny
operator niz zalogowany.

3. Dokumenty przeterminowane zakonczone - sg to dokumenty,
ktérych czas na realizacje zadania uptynat, a obieg tych
dokumentéw zostat zakonczony.



4. Dokumenty ,aktywne” majace okreslony czas na realizacje
zadania — to dokumenty znajdujace sie w etapie, do ktdrego
uprawnienia ma zalogowany operator.

5. Dokumenty ,aktywne” bez okreslonego czasu na realizacje
zadania — to dokumenty znajdujace sie w etapie, do ktodrego
uprawnienia ma zalogowany operator.

6. Dokumenty nieaktywne (przekazane) — dokumenty przekazane do
etapéw, gdzie przypisany jest inny operator niz zalogowany.

7. Dokumenty zakonczone lub zarchiwizowane — prezentowane na
lidcie po zaznaczeniu kontrolki ,Pokaz zakonczone”.
Prezentowane sg tylko te dokumenty, z ktérymi powigzany byt
zalogowany operator.

Na liscie dokumentéw ograniczonej do jednego typu obiegu
w pierwszej kolejnosci wyswietlane sg dokumenty
przeterminowane, nastepnie kolejno wyswietlane sa dokumenty
przypisane do aktualnie zalogowanego operatora, dokumenty nie
przypisane do aktualnie zalogowanego operatora i dokumenty
zakonczone. Ponadto w ramach kazdego z powyzszych typdw
dokumenty wyswietlane sg w kolejnosci od dokumentow
wystawionych z najpdiniejsza data do wystawionych
najwczesniej.

Prezentowana lista dokumentéw zbudowana jest z kolumn
podstawowych (Numer, Nazwa Obiegu, Nazwa etapu, Data
przekazania, Status, Etap, Czas na realizacje zadania,
Zostanie przekazany (przekazanie automatyczne), Przekaz (nazwa
etapu domys$lnego)) oraz wtasnych zdefiniowanych przez
operatora. Istnieje mozliwo$¢ sortowania dokumentdéw na liscie
po wszystkich kolumnach.

Dokumenty nieprzeczytane oznaczane sg na liscie dokumentéw
pogrubiong czcionka. Po wejsciu w dokument i powrocie do listy
ostatnio edytowany dokument zostaje podswietlony i jest



prezentowany normalng czcionkg.

— — S’
NUMER NAZWA OBIEGU NAZWA ETAPU DATA PRZEKAZANIA STATUS ETAP
| W AWP/3/11/2018 Aktualizacja warunkéw platnosci Akceptacja (Aktualizacja danych w ERP) 2018-11-21 Miezakoficzony — Przypisany do Ciebie
Il AWP/2/11/2018 Aktualizacja warunkéw pt; Akceptacja (Aktualizacja danych w ERP) 2018-11-21 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie
| W AWP/5/11/2018 Aktualizacja warunkéw platnosci Akceptacja (Aktualizacja danych w ERP) 2018-11-21 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
| Wl AWP/6/11/2018 Aktualizacja warunkéw platnosci Akceptacja (Aktualizacja danych w ERP) 2018-11-21 Miezakoficzony — Przypisany do Ciebie
I [l AWP/7/11/2018 Aktualizacja warunkéw pf; Akceptacja (Aktualizacja danych w ERP) 2018-11-21 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie
| Wl AwP/g/11/2018 Aktualizacja warunkdw ptatnosci Akceptacja (Aktualizacja danych w ERP) 2018-11-21 Niezakorficzony — Przypisany do Ciebie
| [ AWP/9/11/2018 Aktualizacja warunkéw ptatnoéci  Akceptacja (Aktualizacja danych w ERP) 2018-11-21 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie
Il AWP/10/11/2018 Aktualizacja warunkéw pf; Akceptacja (Aktualizacja danych w ERP) 2018-11-21 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie
| Wl AWP/11/11/2018 Aktualizacja warunkdw ptatnosci Akceptacja (Aktualizacja danych w ERP) 2018-11-22 Niezakorficzony — Przypisany do Ciebie
| [l AWP/4/11/2018 Aktualizacja warunkéw ptatnosci  Rejestracja wniosku 2018-11-21 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie
1 Wl AWP/12/11/2018 Aktualizacja warunkéw platnosci Akceptacja (Aktualizacja danych w ERP) 2018-11-27 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
| W AWP/16/11/2018 Aktualizacja warunkow platnosci Rejestracja wniosku 2018-11-30 Niezakonczony  Przypisany do Ciebie
| Wl AWP/17/11/2018 Aktualizacja warunkéw platnosci Rejestracja wniosku 2018-11-30 Miezakoficzony — Przypisany do Ciebie
1l AWP/10/12/2018 Aktualizacja warunkéw platnosci Akceptacja (Aktualizacja danych w ERP) 2018-12-03 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
| AWP/1/12/2018 Aktualizacja warunkéw pl; Rej 4] iosh 2018-12-03 Niezakoficzony  Przypisany do Ciebie
| W AWP/2/12/2018 Aktualizacja warunkéw platnosci Rejestracja wniosku 2018-12-03 Miezakoficzony — Przypisany do Ciebie
1 Wl AWP/4/12/2018 Aktualizacja warunkéw platnosci Rejestracja wniosku 2018-12-03 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
| AWP/3/12/2018 Aktualizacja warunkéw pl; Rej 4] iosh 2018-12-03 Niezakoficzony  Przypisany do Ciebie
| [l AWP/5/12/2018 Aktualizacja warunkow platnosci Rejestracja wniosku 2018-12-03 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
1 Wl AWP/7/12/2018 Aktualizacja warunkéw platnosci Rejestracja wniosku 2018-12-03 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie

Lista dokumentodw,
pogrubiong czcionkg

wyréznienie dokumentdw nieprzeczytanych

Na liscie dokumentéw wprowadzono oznaczenie dla dokumentow,
ktore zostaty cofniete do poprzedniego etapu. W przypadku, gdy
dokument wrécit do aktualnego etapu, w kolumnie z nazwg etapu

wyéwietlana jest ikona ()

FZ/1/9/2022 Faktury zakupu Etap 1 (<--) 2022-10-07 Niezakonczony Przypisany do Ciebie

Dokument cofniety do poprzedniego etapu



Jezeli lista dokumentéw sktada sie z wiecej niz jednej strony,
wowczas mozliwe jest przechodzenie pomiedzy stronami za pomoca

strzatek 1 , ktére znajdujg sie w dolnej czesci okna.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdt do poczatku artykuku



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

