Elementy panelu przekazania
dokumentu

Przekazano do Ciebie dokument do dekretacji . . ;o
— 1informacja wyswietlana na

szczegétach dokumentu w panelu przekazania. Informacje mozna
zdefiniowa¢ w polu ,Zréd*o” na wta$ciwoéciach etapu - zaktadka
»Schemat Obiegu” - zaktadka ,0g6lne”.

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — O x
Faktury sprzedazy Prefix: | SP @
KARTA OBIEGU ~ SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU
Etapy
Rejestracja
Rejestracja L
Dekretacja

zatwierdzenie przez pri OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

Zatwierdzenie przez kierownika

Nazwa Dekretacja
Zatwierdzenie przez dyrektora Oznacz etap jako Brak v
Zrédio

Ksiegowos$¢

Postepowanie

Archiwizacja

Kolor etapu v

Miejsce definiowania pola ,Zrédto”

Uzupetnij opis analityczny dokumentu . . ;o
penop ey — 1dinformacja wysSwietlana na

szczegbtach dokumentu w panelu przekazania. Informacje mozna
zdefiniowa¢ w polu ,Postepowanie” na wtasciwo$ciach etapu -
zaktadka ,Schemat Obiegu” - zaktadka ,0gdélne”.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/elementy-panelu-przekazania-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/elementy-panelu-przekazania-dokumentu/
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Faktury sprzedazy | Prefix: | SP | @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Etapy

[ | @OOL®

Rejestracja 1

Rejestracja

Dekretacja

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

zatwierdzenie przez pri

Zatwierdzenie przez kierownika Nazwa | Dekretacja |

Zatwierdzenie przez dyrektora Oznacz etap jako | Brak v |

Zrédio

Ksiegowos¢

Postepowanie

Archiwizacja

Kolor etapu

Miejsce definiowania pola ,Postepowanie”

Uprawnienia do obecnego etapu

Nazwa spotki Typ Wartosc
FirmaXL Pracownik Administrator systemu
Dom Pracownik Barbara Nowacka

— uprawnieni
pracownicy, stanowiska lub dziaty do aktualnego etapu danego
dokumentu. Te wuprawnienia mozna zdefiniowa¢ w polu
,Uprawnienia” na wtasciwo$ciach etapu - zaktadka ,Schemat
Obiegu” - zaktadka ,Uprawnienia”.



Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — O x

Faktury sprzedazy Prefix: | SP @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Etapy
Rejestracja .
Rejestracja
Dekretacia
. . OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI
zatwierdzenie przez pry
Zatwierdzenie przez kierownika Cofnij dokument
Zatwierdzenie przez dyrektora Wiasciciel dokumentu

Uprawnienia do etapu

Uprawnienia dodatkowe
Ksiegowos¢ Zawezanie uprawnief na wezesniejszym etapie |V

Dostep do dok. dla operatora niepracujacego

zdok.
Uprawnienia
Archiwizacja .
Nazwa spotki Typ Wartos¢
FirmaXL Pracownik Administrator systemu o
+ - Dom Pracownik Barbara Nowacka o

Miejsce definiowania uprawnien do danego etapu

Czas na realizacje zadania w etapie

13 minut .‘f

funkcjonalno$¢ prezentujgca czas na realizacje zadania w danym
etapie (zob. Czas na realizacje zadania). Wartosci
zdefiniowane sg na wtasciwosciach etapu (zaktadka
,Przekazanie”). Ikona ,o0%*6wka” Swiadczy o mozliwo$ci zmiany
wartosci (zob. Zmiana czasu na realizacje zadania na aktualnym
etapie). Prezentacja ikony uzalezniona jest od zaznaczenia
parametru ,Mozliwo$¢ zmiany czasu przez operatora.”



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/czas-na-realizacje-zadania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-czasu-na-realizacje-zadania-na-aktualnym-etapie-web/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-czasu-na-realizacje-zadania-na-aktualnym-etapie-web/
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Faktury sprzedazy Prefix: | SP @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Etapy

@OO®

Rejestracja

Rejestracja
Dekretacja

BENGEE] Zatwierdzenie przez kierownika

Zatwierdzenie przez dyrektora

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

zatwierdzenie przez pri

Zatwierdzenie przez kierownika

Zatwierdzenie przez dyrektora

Przekazanie czasowe

Przekazanie z listy

Ksiegowos¢

Czas na realizage zadania

Czas na realizacje zadania w etapie v
13 E minut v
Archiwizagja Uwzglednij tylko dni robocze
Mozliwos¢ zmiany czasu przez operatora
Mozliwos¢ zmiany czasu na wczesniejszym v
+ - etapie

Ustawianie czasu na realizacje zadania na danym etapie — z
zaznaczonym parametrem ,Mozliwos¢ zmiany czasu przez
operatora”

! 37 dni, 22 godziny, 33 minuty _ L. _
— funkcjonalnos¢ informujgca operatora o

dtugosci czasu przeterminowania dokumentu. Czas
przeterminowania liczy sie od momentu uptywu czasu na
realizacje zadania ustawionego w konfiguracji etapu.
Funkcjonalnos¢ okres$lenia czasu dokumentu przeterminowanego
jest prezentowana ,zamiennie” z funkcjonalnosScig okres$lenia
czasu na realizacje zadania. W momencie, gdy konczy sie czas
na realizacje zadania ustawiony dla dokumentu w etapie,
aplikacja prezentuje czas przeterminowania tego dokumentu w
etapie.



MNastepny etap

Akceptacja dyreldora w @ @

Akceptacja kierownika

Akceptacja dyrektora
— kontrolka

z rozwijalng listg etapéw zdefiniowanych na typie obiegqu. W
przypadku automatycznego przekazania dokumentdéw prezentowane
sg przypisane etapy wynikajagce z diagramu. W drugim przypadku
prezentowana jest lista wszystkich etapéw zdefiniowanych w
danym typie obiequ.

<:) [PrzejdZz do nastepnego etapu] - =zatwierdzenie
przekazania dokumentu do wskazanego etapu.

::: [Cofnij dokument] — cofniecie dokumentu do poprzedniego
etapu (zob. Cofniecie dokumentu do poprzedniego etapu).

Szefie zaakceptu] opis dokumentu!

— pole do
wprowadzenia komentarza na dokumencie. Komentarz prezentuje
wartosci, ktére bedzie widzia* operator uprawniony do
dokumentu w nastepnym kroku. Te same dane bedg widoczne w polu
.Przebiegu” dla wszystkich operatordéw, ktérzy sa w danym typie
obiegu.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/cofniecie-dokumentu-do-poprzedniego-etapu/

Przebieg

(ponizej minuty)

Administrator (DS)
12.10.2022 11:43

Uprawnienia do obecnego etapu

Czas na realizacje zadania w etapie

13 minut

Nastepny etap

Zatwierdzenie przez kierownika v

'.’

@®

Szefie zaakceptuj opis dokumentu!

Pisanie Kkomentarza dla uzytkownika

nastepnym etapie

Przebieg

(ponizej minuty)

Administrator (DS)
12.10.2022 11:43

(1 minuta)

Administrator (DS)
12.10.2022 11:44

Szefie zaakceptuj opis dokumentu!

Zatwierdzenie przez kierownika

Uprawnienia do obecnego etapu

w



Komentarz z poprzedniego etapu widoczny w
polu ,Przebieg” na nastepnym etapie

Czas na realizacje zadania w wybranym etapie
1 dzien, 12 godziny ’

— funkcjonalnos¢
prezentujgca czas na realizacje zadania w nastepnym etapie.
Przez nastepny etap nalezy rozumiel etap wybrany w kontrolce
.Nastepny etap.” Wartos$ci zdefiniowane sg na wtasciwosSciach

4
nastepnego etapu (zaktadka ,Przekazanie”). Ikona Swiadczy
o mozliwosci zmiany wartosci (zob. Zmiana czasu na realizacje
zadania na nastepnym etapie). Prezentacja ikony uzalezniona
jest od zaznaczenia parametru ,Mozliwo$¢ zmiany czasu na
wczesniejszym etapie”.

Przyklad

W ramach definicji etapu ustawiono dla etapu ,Dekretacja” czas
na wykonanie zadania 13 min, zaznaczono tez parametr
»Mozliwo$s¢ zmiany czasu na wcze$niejszym etapie”.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-czasu-na-realizacje-zadania-na-nastepnym-etapie-web/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-czasu-na-realizacje-zadania-na-nastepnym-etapie-web/
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Faktury sprzedazy Prefix: | SP @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

sooe @OO®

Rejestracja

Rejestracja

Dekretacja

BENGEE] Zatwierdzenie przez kierownika

Zatwierdzenie przez dyrektora

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

zatwierdzenie przez pri

Zatwierdzenie przez kierownika

Zatwierdzenie przez dyrektora

Przekazanie czasowe

Przekazanie z listy

T - .
g Czas na realizage zadania

Czas na realizacje zadania w etapie v
13 E minut v
Archiwizacja Uwzglednij tylko dni robocze
Mozliwos¢ zmiany czasu przez operatora v
Mozliwos¢ zmiany czasu na wczesniejszym v
+ - etapie

Okreslanie czasu na wykonanie zadania w etapie ,Dekretacja” i
zaznaczenie parametru ,Mozliwo$¢ zmiany czasu na wczesniejszym
etapie”

Przy takim ustawieniu dla uzytkownika znajdujacego sie na
wczesniejszym etapie obiegu dokumentu — etapie ,Rejestracja”-
wyswietlany jest nastepujacy widok:



Przebieg
4

Nastepny etap

Dekretacja v @

Czas na realizacje zadania w wybranym etapie

13 minut '

Widok wysSwietlany dla operatora znajdujgcego sie na
etapie ,Rejestracja”

Operator moze zmienic¢ czas na realizacje zadania w nastepnym
etapie za pomocag ikony , poniewaz w ustawieniach obiegu
zaznaczono ,Mozliwo$¢ zmiany czasu na wczesniejszym etapie”.

Uprawnieni do wybranego etapu

Mazwa spotki Typ Wartosc
Firma TEST Dziat P2 Sp. z 0.0,
Diodaj

— funkcjonalnos¢
umozliwia wskazanie w nastepnym etapie uprawnionego: dziatu,



stanowiska lub pracownika. Istnieje mozliwos¢ dodania do
nastepnego etapu kilku pracownikow, stanowisk lub kilku
dziatow. W pierwszej kolejnosSci na liscie uprawnionych
prezentowani sg operatorzy/stanowiska/dziaty zdefiniowani w
konfiguracji etapu. Nastepnie na dokumencie operator moze
nada¢ dodatkowe uprawnienia samodzielnie (zob. Zapamietanie
dynamicznych uprawnied po zapisaniu dokumentu). Funkcjonalnos¢
recznego dodania uprawnionych nie jest mozliwa, jesli na
definicji etapu (Schemat obiegu - Uprawnienia - Uprawnienia do
etapu) zostat odznaczony parametr ,Uprawnienia dodatkowe”.
Uprawnienia, ktdére zostaty nadane z poziomu szczegdiodw
dokumentu do kolejnego etapu po zapisaniu dokumentu DMS sa
zapamietywane (zob. Zapamietanie dynamicznych uprawnien po
zapisaniu dokumentu).

Nastepny etap

Dekretacja v @

Czas na realizacje zadania w wybranym etapie

"a,

13 minut

Uprawnieni do wybranego etapu

Nazwa spotki Typ Wartos¢
Dom Pracownik Barbara Nowacka
FirmaXL Pracownik Administrator systemu

Dodaj
Pole ,Uprawnieni do wybranego etapu” (w tym

przypadku uprawnienie dotyczy -etapu
,Dekretacja”)


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zapamietanie-dynamicznych-uprawnien-po-zapisaniu-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zapamietanie-dynamicznych-uprawnien-po-zapisaniu-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zapamietanie-dynamicznych-uprawnien-po-zapisaniu-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zapamietanie-dynamicznych-uprawnien-po-zapisaniu-dokumentu/
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Faktury sprzedazy Prefix: | SP @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Etapy

@OO®

Rejestracja

Rejestracja

Nalrotacia

- S

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

zatwierdzenie przez pri

. . . . Cofnij dokument
Zatwierdzenie przez kierownika

Wiasciciel dokumentu
Zatwierdzenie przez dyrektora

Uprawnienia do etapu

Uprawnienia dodatkowe v

g Zawezanie uprawnief na wczesniejszym etapie |V
Dostep do dok. dla operatora niepracujacego
zdok.
Uprawnienia

Archiwizacja Nazwa spotki Typ Wartos¢

Dom Pracownik Barbara Nowacka o
FirmaXL Pracownik Administrator systemu o

$+ =

Dodaj

Zaznaczony parametr ,Uprawnienia dodatkowe” w ustawieniach
danego etapu

Uwaga

Nadawanie uprawnien odbywa sie poprzez wskazanie nastepnego
etapu i okreslenie zestawu dodatkowych uprawnien, po zmianie
nastepnego etapu na inny, w ekspanderze ‘Uprawnieni do
wybranego etapu’ wyswietlane beda wytacznie uprawnienia nadane
na definicji typu obiequ.

Osoby uprawnione do nastepnego etapu . . . . .
s FPnege Eap — po kliknieciu w ten link zostaje

zaprezentowana lista osodb uprawnionych do nastepnego etapu. W
przypadku, gdy w uprawnieniu powyzej wybrano stanowisko lub
dziat*, na tej formatce zostang wyswietlone wszystkie osoby
przypiete do wybranego dziat*u lub/i osoby, ktére maja
przypisane wybrane stanowisko.

Dostepna jest réwniez funkcjonalnos¢ zawezania listy
operatorow uprawnionych do nastepnego etapu.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zawezanie-listy-operatorow-uprawnionych-do-nastepnego-etapu-web/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zawezanie-listy-operatorow-uprawnionych-do-nastepnego-etapu-web/

Lista osob uprawnionych do pracy z dokumentem w
nastepnym etapie

PRACOWNICY DZIALY

Szukaj

Zaznacz wszystko

Administrator [DS]

oK

Lista os6b uprawnionych do nastepnego
etapu widoczna po nacid$nieciu ,0soby
uprawnione do nastepnego etapu” (jesli
brak uprawnien do zawezania listy)



