Filtry (wyszukiwanie
Zaawansowahne)

Funkcjonalno$s¢ umozliwia wyszukiwanie dokumentéw na liscie
dokumentéw w oparciu o kombinacje wartosci kilku kontrolek z
danego typu obiegu dokumentu.

Podczas definiowania typu obiegu na zaktadce Ustawienia
Obiegu w sekcji Filtry uzytkownik moze wybrac¢ kontrolki
uprzednio dodane na karcie obiegu.

Na podstawie wartosci w tych kontrolkach bedzie mozliwe
wyszukiwanie danego dokumentu na liscie.
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Kontrolki do wyszukiwania

Ustawienia obiequ, sekcja ,Filtry”

Kontrolki mozna dodac poprzez przycisniecie przycisku ,Ustaw”.
Aplikacja zaprezentuje rozwijalna liste kontrolek dostepnych


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/filtry-wyszukiwanie-zaawansowane/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/filtry-wyszukiwanie-zaawansowane/

dla danego typu obiegu.

Usuniecie kontrolki nastepuje po przycis$nieciu ikony kosza.

Filtry

Eb

Kontrolki do wyszukiwania v

Nr nadawczy (Nr_nadawczy)
Nazwa kontrahenta (Nazwa)
Akronim kontrahenta (Akronim)
NIP_Prefiks (Prefiks)

Nip (Nip)

Adres kontrahenta (Adres)

Masa (Masa)

Opftata (Oplata)

Lista kontrolek do wyboru w sekcji ,Filtry” po kliknieciu w
przycisk ,Ustaw”

Uwaga
Na liscie nie sa@ prezentowane kontrolki, ktére:

= posiadajg typ: Etykieta, Wtasna akcja, Zatagcznik,
Separator, Dokumenty zwigzane

= posiadajg na wtasciwos$ci ,Pokaz na liscie” ustawiona
wartosc¢ ,Nie”
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Ogédlne Uprawnienia do inicjowania dokumentu

Lista dokumentow jako ksiazka nadawcza Obserwator dokumentu

Ustawienia dla aplikagji mobilnej

Filtry

Kontrolki do wyszukiwania Nazwa kontrahenta (Nazwa) o
Termin patnosci (Termin_platnosci) @

Ustaw

Widok dodanych filtréw — tu przyktadowo dla typu obiegu
,Faktury 2"

Po dodaniu filtréw i zapisaniu typu obiegu operator moze
wyszukiwaé¢ dokumenty wedtug tak zdefiniowanych filtréw.

W tym celu powinien kolejno:

a

1. przejsc¢ na zaktadke [Dokumenty w obiegu],

2. kliknac¢ na liscie typdéw obiegéw na typ obiegu, dla ktdrego
dodano filtry

@

3. nacisnagc przycisk [Filtry]

4. w wyswietlonym wlOwczas oknie znalezc¢ sekcje ,Filtry
uzytkownika”, w ktorej dostepne sg zdefiniowane w ustawieniach
obiegu filtry.

Aby wyszukiwac¢ wedtug nich dokumenty, wystarczy wpisac fraze
lub/i wybraé¢ zakres dat, wedtug ktéorych ma sie odby¢



wyszukiwanie,

w zalezno$ci od typéw kontrolek wybranych w

ramach filtrow.
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"':5_ Projekt
"':5_ Faktury zakupu
.:5_ Faktury zakupowe z XL
._"5_ Faktury zakupu 2
¥ Repozytoria

S Archivum

E Umowy

& Archivumz
E Faktury zakupu 3
T‘g_ Nowy obieg
T‘g_ prébny
T‘g_ Zmiany
T‘_g_ Projekt2
T:_ Whiosek urlopowy
-'75_ Faktury sprzedazy

-
= Faktury zakupu 2022

d

" Faktury zakupu ACD 2

“

Faktury

-

"= Faktury zakupowe
Faktury zakupu 5
Faktury - procedura do.

Blokada przekazania be;

=
=
=
=
=
"

F

Status dokumentu

® U mnie (aktywny)

© W obiegu (nieaktywny)
O Zakonczony

O Wszystkie

Cecha dokumentu

Nowy

Po terminie
Cofniety
Obserwowany

Do przekazania z listy

Filtry uzytkownila

Nazwa kontrahenta

Termin platnosci

Faktury zakupowe xI z listami

Obieg z kontrolkami typu tekst

Comarch DMS 2024.3.0

Fl®o@-

NAZWA ETAPU
Rejestracja
Rejestracja (<--)
Rejestracja
Rejestracja
Rejestracja
Rejestracja
Rejestracja
Rejestracja
Rejestracja
Rejestracja
Rejestracja
Rejestracja
Rejestracja
Rejestracja

Rejestracja

DATA PRZEKAZANIA
2022-11-15
2022-11-15
2022-11-15
2022-11-15
2022-11-15
2022-11-15
2022-11-10
2022-11-10
2022-11-10
2022-11-10
2022-11-10
2022-11-10
2022-11-09
2022-11-09

2022-11-09

STATUS
Niezakoriczony
Niezakoficzony
Niezakoriczony
Niezakonczony
Niezakoficzony
Niezakorficzony
Niezakonczony
Niezakonczony
Niezakoriczony
Niezakonczony
Niezakonczony
Niezakoriczony
Niezakonczony
Niezakonczony

Niezakoficzony

ETAP

Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie

Przypisany do Ciebie
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CZAS NA REALIZACJE ZADANIA|

Sekcja ,Filtry uzytkownika”

na liscie dokumentéw danego obiegu
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M ZWA OBIEGU ~ NAZWA ETAPU  DATA PRZEKAZANIA  STATUS ETAP CZAS NA REALIZACIE ZADANIA  ZOSTANIE PRZEKAZANY  PRZEKAZ
[ ftury 2 Rejestracja 2022-11-16 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie
ftury 2 Rejestracja 2022-11-16 Niezakoriczony ~ Przypisany do Ciebie
® U mnie (aktywny)
ftury 2 Rejestracja 2002-11-16 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie

O W obiegu (nieaktywny)
O Zakoniczony
szyst

16.11.2022 |v

18.11.2022 |

Filtrowanie dokumentéw wedtug filtrow uzytkownika

Aby usunac¢ filtrowanie, nalezy klikna¢ na przycisk <;D [Usun
filtry], podobnie jak w przypadku innych filtroéw
(zob. Elementy okna).

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/elementy-okna/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

