Informacje ogolne

Okno Struktura organizacyjna jest dostepne tylko dla
uzytkownikéw z uprawnieniami administratora. Podzielone jest
na trzy sekcje:

» drzewo struktury firmy;
= dziaty, stanowiska i pracownicy;
= wtasciwos$ci dziatdéw, stanowisk i pracownikow

0d wersji 2025.2.0 mozliwy jest import struktury
organizacyjnej dla spétek Comarch BPM Standalone i spdtek
wspOlpracujgcych z Comarch ERP Optima, analogicznie jak
dotychczas dla spétek wspdlpracujgcych z Comarch ERP XL (zob.
Udostepnienie mechanizmu do pobierania listy pracownikow,
dziatéw i struktury organizacyjnej dla spdétek potgczonych z
bazami Comarch BPM Standalone i Udostepnienie mechanizmu do
pobierania listy pracownikéw, dziatéw i struktury

organizacyjnej dla spo6tek potgczonych z bazami Comarch ERP
Optima).

Uwaga
Dziat/Stanowisko/Pracownik utworzony w Comarch BPM (dawniej
DMS) nie jest przenoszony do struktury bazy Comarch ERP.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/informacje-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-bpm-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-bpm-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-bpm-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-erp-optima/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-erp-optima/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-erp-optima/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-erp-optima/
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https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/struktura-organizacyjna-w-trybie-wielofirmowym-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/struktura-organizacyjna-w-trybie-wielofirmowym-standalone/

W panelu drzewa struktury firmy znajdujg sie informacje, ktdre
mogq zostal zaimportowane z Comarch ERP XL (Struktura firmy —
Struktura praw).

Istnieje mozliwo$¢ dodania do struktury nowego dziatu,
stanowiska lub pracownika stworzonego w Comarch BPM (dawniej

DMS). W tym celu nalezy klikng¢ na ikone (:> [Dodajl,
zdefiniowa¢ nowg wartosé¢, a nastepnie przeniesé¢ dziat* lub
pracownika do pierwszej sekcji za pomoca funkcjonalnosci
drag&drop.

Usuwanie danych ze struktury firmy odbywa sie za pomoca PPM
(prawy przycisk myszy), poprzez klikniecie na dziat 1lub
pracownika do usuniecia.
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Usuwanie pracownika ze
struktury firmy

OdSwiezanie listy odbywa sie poprzez klikniecie na zaktadke

ala
(menu) struktury organizacyjnej “®* Drzewo struktury

organizacyjnej nie prezentuje stanowisk poszczegdélnych
pracownikoéw (widoczne sg jedynie skrdéty nazw stanowisk).



Uwaga
Dziat/Stanowisko/Pracownik utworzony w Comarch BPM (dawniej
DMS) nie jest przenoszony do struktury bazy Comarch ERP XL.
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Na drzewie struktury organizacyjnej dostepna jest
wyszukiwarka. Lista dziatdéw i pracownikéw jest dynamicznie
zawezana do zawierajagcych wpisany tekst. Po wpisaniu
wyszukiwanej frazy na drzewie struktury zostaje podswietlony
pierwszy wynik wyszukiwania.

Obok pola wyszukiwania udostepniono przycisk odpowiadajgcy za
prezentowanie pracownikéw na strukturze.



Przycisk przyjmuje dwa stany:

®
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®

PS 5p.z 0.0
Administratorzy
Dziat zapotrzebowan
Dziat HR.
Dziat ksiegowosci | kosztow
Dziat produkgji
Laboratorium - kontrola jakosci
Dziat sprzedazy
Dziat reklamacgji
Dziat serwisowy
Sekretariat

ksi (:)

P3 5p. Z 0.0,
Dziat ksiegowosci | kosztow

Struktura organizacyjna, prezentowane dziaty bez
podlegtych pracownikéw
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Wyszukiwanie na drzewie struktury
organizacyjnej

Dziaty, stanowiska i pracownicy

Sekcja Srodkowa stuzy do definiowania:

* nowych dziatow
= stanowisk w firmie
= pracownikow



Aplikacja w szybki i *atwy sposéb pozwala z tego poziomu dodac
nowy dziat*, stanowisko w firmie i przypisa¢ pracownika lub
stworzy¢ nowego z unikalnym loginem.

(:) [Importuj]l — przycisk umozliwiajagcy import zdefiniowanej
struktury organizacyjnej z Comarch ERP XL (zob. Funkcjonalnos¢
importu pracownikéw, dziatéw i struktury organizacyjnej
systemu ERP XL); od wersji 2025.2.0 dostepny roéwniez dla
spotek comarch BPM Standalone oraz dla spdtek wspdipracujacych
z Comarch ERP Optima (zob. Udostepnienie mechanizmu do

pobierania listy pracownikéw, dziatéw i struktury

organizacyjnej dla spdétek potgczonych z bazami Comarch BPM
Standalone i Udostepnienie mechanizmu do pobierania 1listy
pracownikdéw, dziat*éw i struktury organizacyjnej dla spétek
potgczonych z bazami Comarch ERP Optima),

(:> [Dodaj] — funkcjonalnos¢ dodania nowego
dziatu/stanowiska/pracownika (zob. Dodawanie nowego pracownika
w_Comarch BPM),

[Dodaj] — funkcjonalno$¢ dodania nowego pracownika z
danego systemu Comarch ERP (zob. Dodawanie nowego pracownika w
Comarch BPM),

[Usun]l] - wumozliwia wusuniecie z 1listy dodanego
dziatu/stanowiska/pracownika


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/funkcjonalnosc-importu-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-systemu-erp-xl/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/funkcjonalnosc-importu-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-systemu-erp-xl/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/funkcjonalnosc-importu-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-systemu-erp-xl/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-bpm-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-bpm-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-bpm-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-bpm-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-erp-optima/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-erp-optima/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-erp-optima/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dodawanie-nowego-pracownika-w-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dodawanie-nowego-pracownika-w-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dodawanie-nowego-pracownika-w-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dodawanie-nowego-pracownika-w-comarch-dms/

Na listach dzia*déw, pracownikéw i stanowisk dostepna jest
wyszukiwarka. Po wpisaniu frazy, lista zostaje zawezona do
wynikéw zawierajacych te fraze.
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Wyszukiwanie na liscie pracownikdw

Wtasciwosci dziatow, stanowisk i pracownikéw

Sekcja ,Dziaty”, gdzie okreslane sg wtasciwos$ci dziatéw,
zostata opisana w artykule Dziaty.

Sekcja ,Stanowiska”, gdzie okreslane sg wtasciwo$ci dziatodw,

zostata opisana w artykutach Stanowisko niepowigzane ze
strukturg i Stanowisko powigzane ze strukturg (zob. dla
wspOipracy z Comarch ERP XL: Stanowiska, dla wspétpracy z
Comarch ERP Optima: Stanowiska , dla wspétpracy z Comarch ERP
Enterprise: Stanowiska, dla wspoipracy z Comarch ERP Altum:
Stanowiska, dla Comarch BPM (dawniej DMS) Standalone:
Stanowiska)

Sekcja ,Pracownik”, gdzie okreslane sg wtasciwos$ci dziatéw,
zostata opisana w dziale Pracownicy (zob. dla wspétpracy z
Comarch ERP XL: Pracownicy, dla wspétpracy z Comarch ERP
Optima: Pracownicy, dla wspétpracy z Comarch ERP Enterprise:
Pracownicy, dla wspétpracy z Comarch ERP Altum: Pracownicy ,



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dzialy/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/stanowisko-niepowiazane-ze-struktura/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/stanowisko-niepowiazane-ze-struktura/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/stanowisko-powiazane-ze-struktura/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/stanowiska/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/stanowiska-optima/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/stanowiska-struktura-organizacyjna-comarch-dms-wspolpraca-z-comarch-erp-enterprise/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/stanowiska-altum/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/stanowiska-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-optima/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-optima/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-struktura-organizacyjna-comarch-dms-wspolpraca-z-comarch-erp-enterprise/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-altum/

dla Comarch BPM (dawniej DMS) Standalone: Pracownicy)

Uwaga
Zmiany dokonywane w sekcji ,Dziaty”, ,Stanowiska” 1lub

»Pracownik” nalezy zapisa¢ za pomoca przycisku [Zapisz]

Rozpoczynasz prace z Comarch BPM (dawniej DMS) i chcesz
dowiedzie¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch BPM (dawniej DMS) 1 chcesz
dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch BPM!

Powrdt do poczatku artykuku



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

