Konfiguracja kontrolki typu
Zatacznik w ramach integracji
modutu Repozytorium z modutem
Workflow

Uwaga

W aktualnej wersji Comarch DMS w ramach typow obiegow, dla
ktorych zostat wtaczony zapis zatacznikéw do Repozytorium, nie
sg dostepne funkcjonalnos$ci:

» przekazanie czasowe
» przekazanie z listy

W nastepnych wersjach Comarch DMS beda prowadzone prace nad
udostepnieniem tych funkcjonalnosci

Integracja modutu Repozytorium z modutem Workflow umozliwia:

- automatyczne przesytanie do Repozytorium plikéw, ktodre
zostaty dodane za pomoca kontrolki typu zatacznik na
dokumencie DMS w module Workflow;

= od wersji 2023.1.0 dodawanie pliku z modutu Repozytorium
do kontrolki typu zatacznik w module Workflow (zob.
Zatgcznik dodany z modutu Repozytorium); od wersji
2024.2.0 takze z poziomu nowej aplikacji web Comarch
DMS;

= od wersji 2024.0.0 przejscie z poziomu panelu szczegdtow
dokumentu w module Comarch DMS Repozytorium do
powigzanego z nim dokumentu w aplikacji WEB Comarch DMS



https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/konfiguracja-kontrolki-typu-zalacznik-w-ramach-integracji-repozytorium-z-workflow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/konfiguracja-kontrolki-typu-zalacznik-w-ramach-integracji-repozytorium-z-workflow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/konfiguracja-kontrolki-typu-zalacznik-w-ramach-integracji-repozytorium-z-workflow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/konfiguracja-kontrolki-typu-zalacznik-w-ramach-integracji-repozytorium-z-workflow/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zalacznik-dodany-z-modulu-repozytorium/

=od wersji 2024.2.0 podglad w Repozytorium dokumentu
dodanego z modutu Repozytorium do kontrolki typu
Zatacznik w nowej aplikacji web Comarch DMS

We wtasciwosciach kontrolki typu zatacznik zostat wprowadzony
podziat na dwie zaktadki: ’'0Ogélne’ i ’'Archiwa’.

Zalgcznik

OGOLNE ARCHIWA

Nazwa wyswietlana Zatgcznik

Nazwa (identyfikator) Zalacznik

Podpisy elektroniczne PDF ]
Mobilny podpis ]
Zablokuj usuwanie zatacznikow ]

Prezentuj na cate] szerokosci ]

Ustaw kontrolke na poczatku D
wiersza

Wersjonowanie pliku Nie v

Pola w zaktadce 'Ogélne’ kontrolki typu zatgcznik

W zaktadce ’Archiwa’:

» jezeli wspodtpraca z modutem Repozytorium jest



wytaczona, znajduje sie checkbox 'Manager dokumentow’.

- jesli wspétpraca z Repozytorium jest wtaczona, w tym
miejscu pojawia sie checkbox ’'Wspodtpraca z Repozytorium’
(od wersji 2023.1.0; wczesnie]j 'Zapisz do
Repozytorium’). Po jego zaznaczeniu:

= zatgczniki, ktére sg dodawane do dokumentu,
przesytane sg do Repozytorium, tam tez sg
przechowywane;

»0od wersji 2023.1.0. dostepna jest funkcjonalnos¢
dodawania plikéw z Repozytorium do kontrolki typu
zatgcznik w module Workflow, od wersji 2024.2.0
dostepna réwniez w nowej aplikacji web Comarch DMS
(zob. Zatacznik dodany z modutu Repozytorium).

Zatgcznik

OGOLNE ARCHIWA

Wspotpraca z Repozytorium

Opcja ,Wspbétpraca z Repozytorium” w zaktadce ,Archiwa” we
wtasciwosciach kontrolki typu zatacznik (przed zaznaczeniem
checkboxa)

Uwaga

W przypadku wspoétpracy z Comarch ERP XL jezeli na zaktadce
~Archiwa” na definicji kontrolki typu Zatacznik zaznaczono
parametr ,Wspdtpraca z Repozytorium”, wolwczas zatgcznik nie
zostanie przeniesiony do bazy Comarch ERP XL pomimo
odpowiednich ustawien w pliku web.config.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zalacznik-dodany-z-modulu-repozytorium/

Aby funkcjonalnos¢ przesytania plikow z kontrolki do
Repozytorium lub dodawania plikéw z Repozytorium do kontrolki
byta mozliwa, nalezy kolejno:

1. w aplikacji stacjonarnej DMS wybra¢ zaktadke 'Archiwa’
2. zaznaczy¢ opcje 'Wspotpraca z Repozytorium’

3. okres$li¢ warunki zapisu, takie jak:

-przy wyborze opcji 'Lokalizacja’': 1lokalizacja w
Repozytorium, do ktdérej powinny by¢ przesytane pliki; do
wyboru spomiedzy wszystkich folderéw, ktére zostaty
utworzone w module Repozytorium (oprécz katalogu
gtdéwnego), utozonych wedtug struktury drzewa katalogow.

v = Repozytorium
- @ Folder 1
v = Folder 1.1
» [ Folder1.1.1
il Kosz
{0} Ustawienia

Lokalizacja - struktura
drzewa folderéw w module
Repozytorium



.

OGOLNE ARCHIWA

Wspotpraca z Repozytorium v

Lokalizacja

Podczas zapisu zatacznika w
Repozytorium stosuj

| Folder 1.1

Podczas pracy z zatacznikiem z
Repozytorium stosuj | | Folder 1.1.1

Ustawienia typow dokumentow

Typy

Dodaj

e — I T AT TTT=TT T

Wybér okreslonej lokalizacji ( w tym przypadku Folderu 1) w
module Repozytorium z poziomu wtasciwos$ci kontrolki typu
zatacznik w aplikacji stacjonarnej

=w ramach pol: ‘Podczas zapisu zatacznika w Repozytorium
stosuj’ i ’'Podczas pracy z zatacznikiem z Repozytorium
stosuj’”, dostepnych od wersji 2024.2.0 w wyniku
zastapienia pola ‘Zastosuj login operatora
Repozytorium’), rodzaj uprawnien do zapisu i odczytu
danych w module Workflow we wspétpracy z modutem
Repozytorium

W kazdym z pdél dostepne sg dwie opcje:

= Login wkasny operatora — zapis zatgcznika/praca z
zatgcznikiem odbywa sie w imieniu operatora DMS,
ktéory dodat zatacznik za pomocg kontrolki/pracuje
z zatacznikiem.

=Login operatora z konfiguracji - zapis



zatgcznika/praca z zat*acznikiem odbywa sie
w imieniu operatora domyslnego, ktdéry zostat

wybrany w zakt*adce ,Ustawienia” ik w sekcji
‘Przechowywanie plikéw’ po kliknieciu w pole
»Kontrolki typu Zatgcznik” i w przycisk ,Ustaw”

Operator, w zaleznosci od tego, jakie opcje wybrat w tych
dwéch polach, moze korzystac:

=Z uprawnien wtasnych zaréwno podczas zapisu
zatacznika, jak 1 podczas dalszej pracy
z zatacznikiem (mapowania wartosci, odczytu
zatgcznika) - jesli wybrano nastepujace
ustawienia:


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/03/word-image-18295-1.png

OGOLNE ARCHIWA

Wspotpraca z Repozytorium

Lokalizacja Folder 1 v
Podczas zapisu zatacznika w .
. . Login wiasny operatora v
Repozytorium stosu
Pod taczniki .
oteas pracy  ealgeaniiemm £ Login wtasny operatora v

Repozytorium stosuj

Ustawienia typow dokumentow

Typy

Nieokreslony

Typ domysliny

] Automatyczna archiwizacja dokumentu w Repozytorium

Dodaj

=Z uprawnien operatora z konfiguracji zardéwno
podczas zapisu zatacznika, jak 1 podczas dalszej
pracy z zatacznikiem (mapowania wartosci, odczytu
zatagcznika) — jesli wybrano ustawienie ,Login
operatora z konfiguracji” w polu ,Podczas zapisu
zatgcznika w Repozytorium stosuj” (w tym przypadku
pole ,Podczas pracy z zatgcznikiem z Repozytorium
stosuj” wustawia sie automatycznie i jest
nieedytowalne):



Zatacznik

OGOLNE ARCHIWA

Wspodtpraca z Repozytorium

Lokalizacja Folder 1 v

Podczas zapisu zatacznika w

Repozytorium stosuj Login operatora z konfiguracji v

Podczas pracy z zatacznikiem z
Repozytorium stosuj

Login operatora z konfiguracji v

Ustawienia typow dokumentow

Typy

Nieokreslony

Typ domysiny

] Automatyczna archiwizacja dokumentu w Repozytorium

Dodaj

= Z uprawnien wtasnych podczas zapisu zatacznika,
za$ z uprawnien operatora z konfiguracji podczas
dalszej pracy z zatacznikiem (mapowania wartosci,

odczytu zatacznika) — jesli wybrano nastepujgce
ustawienia:



Zalgcznik

OGOLNE ARCHIWA

Wspotpraca z Repozytorium

Lokalizacja Folder 1 v
Podczas zapisu zatagcznika w .
. . Login wiasny operatora v
Repozytorium stosu)
Podczas pracy z zatacznikiem z : .
Login operatora z konfiguragji v

Repozytorium stosuj

Ustawienia typow dokumentow

Typy

Nieokreslony

Typ domysiny

[] Automatyczna archiwizacja dokumentu w Repozytorium

Dodaj

Przyklad
Przyktad zapisywania zatacznika w Repozytorium w imieniu
operatora z konfiguracji:

W ‘Ustawieniach’ w polu ‘Login domysSlnego operatora
Repozytorium’ wybrano operatora ‘Anna Nowa'.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/06/login-op-i-konfig.bmp

Ustawienia

SERWER POCZTOWY EMAIL DOMENA NARZEDZIA APl PRZECHOWY

Kontrolki typu Zatacznik

Repozytorium

Login domyslnego operatora repozytorium v

Aleksandra Maj
Comarch IBARD

Anna Krol

EOLnto IE:ARD, na ktorym beda zapisywane p|l|{ll

Ustawianie operatora domyslnego dla Repozytorium

We wtasciwosciach kontrolki typu za*acznik w polu ,Podczas

zapisu zat*acznika w Repozytorium stosuj” zaznaczono

»Login
operatora z konfiguracji”.



Zatacznik

OGOLNE ARCHIWA

Wspotpraca z Repozytorium

Lokalizacja Folder 1 v
Podczas zapisu zatacznika w . .
. . Login operatora z konfiguracji v
Repozytorium stosuj
Pod taczniki : . y
oclceas pracy z zalgczniiem « Login operatora z konfiguragji v

Repozytorium stosuj

Ustawienia typow dokumentow

Wybor loginu operatora Repozytorium z konfiguracji

Nastepnie operator ‘Administrator’ dodat*t nowy dokument i
dotgczyt do niego zatacznik o nazwie ‘Faktura FZ 5 2021’.
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Administrator
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Dokumenty

Zatgcznik Mazwa Data

Faktura FZ_5_2021 oW | 1322200 22.12.2021 |¥
®
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r.A
ACD
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c Nastepny etap

/ Etap 2 v @

=
Uprawnieni do wybranego etapu

2o
Typ Wartosc

.]' Pracownik Administrator
Pracownik Anna Nowa
Pracownik Jozef Kowal
Dodaj

— 100% + Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Dokument 2z Kkontrolka typu zatgcznik zapisany przez
Administratora (przy zaznaczonej opcji 'Login operatora z
konfiguracji’)

Po wejsciu do ‘Folderu 1’ w module Repozytorium w aplikacji
webowej zatgcznik ‘Faktura FZ 5 2021’ jest widoczny jako
utworzony przez operatora ‘Anna Nowa’' — cho¢ w rzeczywistos$ci
utworzyt go operator ‘Administrator’.



Repozytorium > Folder 1 vowy toder (RN

’ " I n Faktura FZ_5_2021 5
Wyszukaj w repozytorium
.

Szczegsly

Wybrano: 1z 3 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz

Nazwa Dodano + Autor Rozmiar 1

8 0O

Folder 1.1 23.12.2021 Administrator 68,51 KB

O 3 0O

Faktura FZ_5_2021 23.12.2021 Anna Nowa 68,51 KB

Kontrolka do mapowania 2 23.12.2021 Anna Nowa 133 KB

Dokument utworzony przez Administratora — jako autor dokumentu
figuruje Anna Nowa, poniewaz zostata wybrana na operatora
domyslnego w Repozytorium

Natomiast po zaznaczeniu opcji ’'Ustawienia typow dokumentéw’ i
kliknieciu przycisku ‘Dodaj’ pod napisem ‘Typy’' powinny zostad
wybrane takie wtasciwosci jak:

1. typ dokumentéw, ktory bedzie przypisywany do przestanych
plikow, a takze okreslony typ domy$slny (moze zostaé¢ wybrany
tylko jeden typ domysSlny).

Lista typdw dokumentdédw utozona jest alfabetycznie.

Jezeli typ dokumentu nie zostanie okreslony, zatgczniki beda
wysytane do Repozytorium jako przynalezne do typu
'Nieokreslony’.

Mozliwe jest wybranie wielu typow dokumentéw, ale tylko jeden
moze zostac oznaczony jako typ domyslny. Lista dostepnych
typow dokumentéw zalezy od typow dokumentu zdefiniowanych w
module Repozytorium w sekcji ‘Ustawienia’ w ramach okna
‘Zarzadzanie aplikacja’ w zaktadce ‘Typy dokumentéw’.

Wskazdwka
0d wersji 2023.1.0 wybor typow dokumentéw w ramach kontrolki
typu zatacznik okresla rowniez, ktore typy dokumentow i



przypisane do nich dokumenty beda dostepne w ramach okna
,Dodaj zatacznik” w ramach funkcjonalnosSci dodawania
zatgcznikow z Repozytorium do dokumentéw w module Workflow
(zob. Zatgcznik dodany z modutu Repozytorium ).

< Zarzadzanie aplikacjg

Atrybuty Typy dokumentéw Pliki usuniete po retencji Powody uniewaznienia

{ Wyszukaj typ dokumentu E Dodaj typ

Typ dokumentu Atrybuty Reguta przechowywania Ttumaczenia
Nieokreslony - - EN, DE, FR
Faktura Sprzedazy Data sprzedazy, Nazwa, Czy zostal z... Wytaczona EN, DE
Faktura Zakupu Czy zostat zatwierdzony, data wysta... Wytaczona Brak
instrukcja Czy zostal zatwierdzony Wytaczona Brak

Widok przyktadowych typdéw dokumentédw zdefiniowanych w module
Repozytorium


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zalacznik-dodany-z-modulu-repozytorium/

Zatacznik

OGOLNE ARCHIWA

Wspotpraca z Repozytorium v
Lokalizacja Folder 1 v

Podczas zapisu zatacznika w

Repozytorium stosuj Login operatora z konfiguracji v

Podczas pracy z zatacznikiem z

Repozytorium stosuj Login operatora z konfiguragji v

Ustawienia typow dokumentow

Typy

Faktura Sprzedazy
Faktura Zakupu
instrukcja

Nieokreslony

Wybor typu dokumentéw we wktasciwosciach kontrolki typu
zatgcznik

Przyklad

Ustawianie typow dokumentow dostepnych w oknie ,Dodaj
zatacznik” w ramach funkcjonalnosci dodawania zatacznikéw z
modutu Repozytorium do modutu Workflow

Uzytkownik w wustawieniach kontrolki typu zatacznik
»Zatgcznik”, w zaktadce ,Archiwa”, po zaznaczeniu parametru
~Wspbéipraca z Repozytorium” i wybraniu lokalizacji oraz loginu
operatora:



= usunagt domyslny typ dokumentu ,Nieokres$lony”;

= dodat dwa typy dokumentdw dostepne w Repozytorium:
yFaktura Zakupu” 1 ,instrukcja”, wraz z atrybutami i
zapisat zmiany

OGOLNE ARCHIWA

Wspolpraca z Repozytorium |

Lokalizacja Folder 1 ¥
Podczas zapisu zatacznika w . .

. . Login whasny operatora v
Repozytorium stosu) |
Podczas pracy z zatacznikiem z Login wiasny operatora - |

Repozytorium stosuj

Ustawienia typow dokumentaow

Typy

[¥] Typ domyslny
Atrybut Kontrolka

Nazwa faktury Numer dokumentu (Mumer_¢ T

data wystawienia  Data utworzenia (Data_utwor

Dodaj

Etap mapowania Etap 1

|| Automatyczna archiwizacja dokumentu w Repozytorium

instrukcia I
LI Typ domyslny
Atrybut Kontrolka
Data utworzenia Data utworzenia (Data_utwor i
Dodaj
Etap mapowania Etap 1 v

L] Automatyczna archiwizacja dokumentu w Repozytorium

Dodaj

Typy dokumentéw dodane w ustawieniach kontrolki typu zatgcznik



»Zatacznik”

= po dodaniu nowego dokumentu i kliknieciu kontrolki
»Zatagcznik”, a nastepnie wyborze opcji ,,Z Repozytorium”
zostaje otwarte okno, w ktérym dostepne s3 jedynie dwa
typy dokumentodow, zgodnie z ustawieniami kontrolki -
,Faktura Zakupu” i ,instrukcja”.

E Dodaj zatgcznik x
£
=
= Karta obiegu
a Repozytorium / Folder 1
Zatgcznik
@ [ Wyszukaj w repozytorium... n
Tabela
£ed 1P| Nazwa toward ‘ Status: Dowolny ‘ ‘ Data dodania = Typ: 2/2 ‘ Wiecej filtrow
L oJ
ia ® 'E( Nazwa = Dodano 2 Faktura zakupu Typ dokumentu
Lista towardw .
@ B Faktura FZ_5_2021.202.. 28.07.2023 Instrukeja r Faktura zakupu
ﬁ . o nagtowek 2023.1.0 20.06.2023 Instrukcja
Lista wartosci Ecnego
/ ﬁ Comarch DMS 2021.1.0 ... 21.06.2023 Administrator Instrukcja
m Numer faktury B Comarch DMS 2021.1.0 .. 21.06.2023 Administrator Instrukeja
B Comarch DMS2021.1.0 .. 21.06.2023 Administrator Instrukcja
Nazwa dokumentu
20
lloé¢ na stronie: 10 v K < 1 2
Faneg
Anuluj Dodaj
- 100% +

Okno ,Dodaj zatacznik”, w ktdérym dostepne sg tylko dwa typy
dokumentéw — ,Faktura Zakupu” i ,instrukcja”

2. kontrolki DMS, ktdére zostana zmapowane do atrybutéw



oznaczonych jako wymagane (jesli dla danego typu dokumentu
bedg one okreslone).

Jezeli w ustawieniach modutu Repozytorium dla wybranego typu
dokumentu nie zostaty ustalone wymagane atrybuty, okreslenie
atrybutow i kontrolek do mapowania nie jest konieczne.

Po wybraniu okreslonego atrybutu po kliknieciu w ’'Ustaw’
wyswietla sie lista kontrolek, sposréd ktérych mozna wybrac
kontrolki dostepne w ramach tego atrybutu.

Uwaga

Funkcjonalno$¢ mapowania atrybutéw z modutu Workflow do
modutu Repozytorium nie jest dostepna, jezeli w zak*tadce
»Schemat obiegu” w sekcji ,Przekazanie”, a nastepnie
,Przekazanie czasowe” zaznaczono opcje ,Przekazuj po zadanym
czasie”.

Przyklad
Wybor atrybutéw

Dla typu dokumentu ‘Faktura Zakupu’ w ustawieniach modutu
Repozytorium wybrano jako wymagane atrybuty ‘Nazwa faktury’ i
‘data wystawienia’'. Z tego powodu jesli do kontrolki typu
zatgcznik dodano typ dokumentu ‘Faktura zakupu’, konieczne
jest ustawienie kontrolek dla tych atrybutdow. Natomiast dla
typu dokumentu ‘instrukcja’ nie wybrano w ustawieniach modutu
Repozytorium wymaganych atrybutdéw. Wobec tego, jesli do
kontrolki typu za*acznik dodano typ dokumentu ‘instrukcja’, to
ustawienie atrybutdéw jest opcjonalne. W ramach atrybutu ‘data
wystawienia’' mozliwy jest wybor jednej z dwdoch kontrolek typu
Data 1 godzina znajdujacych sie na karcie obiequ.

Atrybuty, ktdre nie sg wymagane, mozna usuwal z listy we



m
wtasciwosciach kontrolki za pomoca ikony kosza . Dla
atrybutéw wymaganych taka opcja nie jest dostepna.

Edytuj typ dokumentu X
Nazwa typu — Prefix identyfikatora typu \

( Faktura Zakupu ‘ X ‘ FZ ‘@
Atrybuty Przechowywanie dokumentow

Wybierz lub dodaj atrybuty (maksymalna liczba atrybutdw: 50)

‘ 2 wybrane X v ‘ lub Dodaj atrybut
|
Nazwa faktury . Wymagane
| data wystawienia . Wymagane

Lokalizacja domysina

Lokalizacja domysina v

Definiowanie typu dokumentu ‘Faktura zakupu’ w module
Repozytorium — atrybuty ustawione jako wymagane




Edytuj typ dokumentu X

— Prefix identyfikatora typu

Nazwa typu R EE—
(instrukcja ‘ /N ‘ INS ‘@

Atrybuty Przechowywanie dokumentow

Wybierz lub dodaj atrybuty (maksymalna liczba atrybutow: 50)

| ‘ 3 wybrane X v lub Dodaj atrybut

|

| Data utworzenia _ B Wymagane
| Nazwa _ 1 Wymagane

[ liczba stron ~ I Wymagane

Lokalizacja domysina

Lokalizacja domysina '

Definiowanie typu dokumentu ‘instrukcja’ w module
Repozytorium — atrybuty nie sg ustawione jako wymagane




Zatacznik

OGOLNE ARCHIWA

Wspodtpraca z Repozytorium

Lokalizagja Folder 1 v
Podczas zapisu zatacznika w . ..
. . Login operatora z konfiguragji v
Repozytorium stosuj
Pod taczniki : . y
odczas pracy z zalacznikiem z Login operatora z konfiguragji v

Repozytorium stosu;j

Ustawienia typow dokumentow

Typy
Faktura Zakupu o
Typ domysliny
Atrybut Kontrolka
Nazwa faktury Numer dokumentu (Numer ¢ m
data wystawienia Data utworzenia (Data_ v | @
Dodaj Data utworzenia (Data_utworzenia)
Etap mapowania Data przekazania (Data_przekazania) Ftap 1 o

] Automatyczna archiwizacja dokumentu w Repozytorium

Dodawanie atrybutéw i kontrolek we wtasciwos$ciach kontrolki
‘Zatacznik'’

3. w ramach pola 'Etap mapowania’: etap obiegu dokumentu, na
ktorym wartosci kontrolek zostana zmapowane do atrybutéw, a
takze typ dokumentu bedzie zmapowany na plik przestany do
Repozytorium. Wybdér etapu mapowania dla kazdego wybranego typu
dokumentu jest konieczny dla zapisania obiegu.



Ustawienia typow dokumentow

Typy

Faktura Zakupu

Eb

V| Typ domysiny
Atrybut Kontrolka
Nazwa faktury Numer dokumentu (Numer_c 1

data wystawienia  Data utworzenia (Data_utwor. m

Dodaj
Etap mapowania Etap 1 v
Automatyczna archiwizacja dokumentu w Repozytorium
Etap 2
Dodaj Ftap 3

Wybér etapu mapowania

Kontrolki, jakie sa prezentowane, zalezg od tego, jaki typ
atrybutu zostat wybrany.

Dany atrybut moze zosta¢ dodany tylko raz w ramach jednego
typu dokumentu.

Wyréznione zostaty nastepujgce typy atrybutow, wraz z typami
kontrolek, ktére mogg do nich nalezed:

-atrybut krotki tekst - kontrolka typu dokument
elektroniczny, typu dokument ERP XL, typu dokumenty w
obiegu, typu dokumenty zwigzane, typu kontrahent, typu
lista, typu tekst, typu towar, typu URL, typu
wtasciciel

-atrybut dtugi tekst - kontrolka typu dokument
elektroniczny, typu dokument ERP XL, typu dokumenty w
obiegu, typu dokumenty zwigzane, typu kontrahent, typu
lista, typu tekst, typu towar, typu URL, typu



wtasciciel

= atrybut liczba (z odznaczona opcja wartos¢ dziesietna) -
kontrolka typu liczba catkowita

= atrybut liczba (z zaznaczona opcja wartos¢ dziesietna) -
kontrolka typu 1liczba catkowita, typu 1liczba
rzeczywista, typu liczba statoprzecinkowa

 atrybut data — kontrolka typu data 1 godzina

-atrybut wartosé¢ logiczna - kontrolka typu wartos¢
logiczna

Jezeli we wtasciwosSciach kontrolki wybrano dwa lub wiecej
typow dokumentdédw, to przy dodawaniu zatacznika z dysku lub ze
skanu na dokumencie pojawia sie okienko z opcja wyboru typu,
do ktdérego operator chce przypisac¢ dany zatacznik.



OEE

Karta obiegu

Dokumenty

Zatgcznik

=
|

N
Q Skan
C
= Z dysku v Faktura Zakupu

Faktura Sprzedazy
m Z Repozytorium
C Ty'tl

Nu

Okno wyboru typu dokumentu po nacid$nieciu kontrolki
typu zatagcznik

Przypisanie typu dokumentu dla zatagcznika dodanego do
Repozytorium z poziomu Workflow Llub zat*gacznika dodanego z
Repozytorium do dokumentu w Workflow mozna poézZniej zmienic,

klikajac na ikone @ obok nazwy zatgcznika, wybierajac inny
typ dokumentu i zapisujagc zmiany. Zmiana typu dokumentu bedzie
widoczna w module Repozytorium.



Zatacznik 2

-

g FekturaFzZ5: 2 W W &

) Faktura zakupu

v/ Nieokreslony

. . Instrukc;
Dokumenty w obiegu Wartosc Nartode

Zmiana typu dokumentu, do ktdérego przypisano dany
dokument

Jezeli dokument w Repozytorium podlega regule retencji,
wOwczas po usunieciu pliku z kontrolki za*gcznik w module
Workflow pozostaje on w dotychczasowym folderze w Repozytorium
i nie zostaje usuniety, ale traci informacje o procesach
powigzanych z dokumentem. Po usunieciu takiego zat*gcznika w
module Workflow i prébie zapisu pojawia sie ponizszy
komunikat:

Nie mozna usunac pliku zZrédtowego. Skontaktuj sie z administratorem.

OK

Automatyczna archiwizacja dokumentéw z Workflow w
Repozytorium

W wersji 2025.1.0 wprowadzono mozliwos¢ automatycznej zmiany
statusu dokumentu na archiwalny w czasie mapowania danych na



etapie, ktory wybrano z listy.

Archiwizacja jest dostepna na kazdym wskazanym przez
uzytkownika etapie nastepujacym po etapie mapowania. W tym
celu na zaktadce ,Archiwa” dodano opcje ,Automatyczna
archiwizacja dokumentu w Repozytorium”, widoczng jedynie
wOwczas, jesli operator zaznaczyt parametr ,Wspdtpraca z
Repozytorium” i ustawit typ/typy dokumentdw.

OGOLNE ARCHIWA

Wspolpraca z Repozytorium v

Lokalizacja Folder 1 M
Podczas zapisu zatacznika w ) o
, . Login wlasny operatora v
Repozytorium stosuj
Podczas pracy z zatacznikiem z
pracy @ Login wlasny operatora v
Repozytorium stosuj
Ustawienia typow dokumentow
Typy
]

v | Typ domysiny

Atrybut Kontrolka

Numer dokumentu Numer dokumentu (Numer_¢ @
Data wystawienia  Data wystawienia (Data) il

Dodaj
Etap mapowania Etap 1 w
[] Automatyczna archiwizacja dokumentu w Repozytorium

Dodaj

Widok definicji kontrolki typu Zatgcznik z odznaczonym
parametrem ,Automatyczna archiwizacja dokumentu w
Repozytorium”



Po zaznaczeniu parametru ,Automatyczna archiwizacja dokumentu
w Repozytorium” ponizej pojawi sie pole ,Etap archiwizacji”, w
ktérym dostepna jest lista etapow, ktdére zdefiniowano dla
danego typu obiegu. Nalezy wybrac¢ jeden z etapow. Na wybranym
etapie nastgpi archiwizacja dokumentu w Repozytorium.

W przypadku, gdy operator zaznaczy parametr ,Automatyczna
archiwizacja dokumentu w Repozytorium”, a nie wybierze etapu w
polu ,Etap archiwizacji”, zapis typu obiegu nie bedzie mozliwy
— wySwietli sie komunikat informujgcy o nieokresleniu etapu
archiwizacji. Po kliknieciu w przycisk ,0K” komunikat zostanie
zamkniety, a operator pozostanie na definicji obiequ.

Jezeli parametr ,Automatyczna archiwizacja dokumentu w
Repozytorium” nie zostanie zaznaczony, wéwczas operator moze
zarchiwizowa¢ dokument z poziomu modutu Repozytorium, tak samo
jak dotychczas.

Na wihasciwosciach kontrolki Zatgcznik: Zat (Attachment1)
nie okreslono:
- etapu archiwizacji.

OK

Komunikat wyswietlany, gdy zaznaczono parametr ,Automatyczna
archiwizacja dokumentu w Repozytorium”, a nie wybrano etapu w
polu ,Etap archiwizacji”



OGOLNE ARCHIWA

Wspotpraca z Repozytorium v
Lokalizacja Folder 1 "

Podczas zapisu zatacznika w

Repozytorium stosuj Login wiasny operatora .
repcyrimstosy | Login wasny operatora ;
Ustawienia typow dokumentow
Typy
1}

V| Typ domysiny
Atrybut Kontrolka

Numer dokumentu Numer dokumentu (Numer ¢ i

Data wystawienia  Data wystawienia (Data) i

Dodaj
Etap mapowania Etap 1 v

| Automatyczna archiwizacja dokumentu w Repozytorium

Etap archiwizacji Archiwum v

Dodaj

Widok definicji kontrolki typu Zatacznik z zaznaczonym
parametrem ,Automatyczna archiwizacja dokumentu w
Repozytorium” i wybranym etapem archiwizacji

Uwaga

Mapowanie wartosci nie dokona sie na dokumencie
zarchiwizowanym. Jes$li w polach ,Etap mapowania” i ,Etap
archiwizacji” wskazano ten sam etap, woOwczas w pierwszej
kolejnoSci nastgpi mapowanie wartosci, a pdzZniej archiwizacja
dokumentu.

Kiedy w obiegu dokumentow w module Workflow dokument dotrze do
etapu archiwizacji, woéwczas dokument zatacznika w module
Repozytorium zostanie zarchiwizowany.



Jesli dokument byt juz przedtem zarchiwizowany, wéwczas jego
stan nie ulega zmianie.

Jezeli do dokumentu w module Workflow dodano zatgcznik, ktéry
w module Repozytorium ma status ,Archiwalny”, wolwczas
mapowanlie 1 archiwizacja nie zostang przeprowadzone — stan
pliku w Repozytorium pozostanie bez zmian.

Uwaga
Cofniecie dokumentu do etapu archiwizacji w module Workflow
nie spowoduje archiwizacji dokumentu w module Repozytorium.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium i chcesz
dowiedziec¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedzie¢ sie wiecej?

Powrdét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

