Konfiguracja
skanowanila

masowego

Operator skanuje dokumenty 1 zapisuje do wybranego przez

siebie katalogu na dysku.
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Operator majgcy uprawnienia do inicjowania dokumentu na

podstawie skanu wybiera w menu

dokumentow E

bocznym formatke Skany

Za pomocg ikony (:> operator otwiera formatke konfiguracji

katalogéw masowego skanowania.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
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Import dokumentéw ze skanowania masowego
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ACD Katalog zeskanowanych dokumentow:
LoJd

C\Folder na skany do iniiowania dokumentow
@ Dokumenty, ktorych obieg zostat zainicjowany:

O Usuri z katalogu Zrodlowego

a @® Zapisz do katalogu C\Skany uzyte do zainicjowania dokumentow
|
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Wybor ikony ,Ustaw folder” i wypeinienie wyswietlonego okna

Nastepnie w ramach pola Katalog zeskanowanych dokumentéw klika
link ,Zmien” 1 wskazuje katalog, w ktorym znajdujag sie
zeskanowane dokumenty — w powyzszym przyktadzie jest to
katalog Folder na skany do inicjowania dokumentow.

Nastepnie operator decyduje, co powinno sie sta¢ ze skanami po
zainicjowaniu dokumentodw:

= Zaznaczenie kontrolki ,Usun z katalogu Zroédtowego”
powoduje usuniecie pliku skanu z dysku po zainicjowaniu
dokumentu w Comarch DMS.

= Zaznaczenie kontrolki ,Zapisz do katalogu”, klikniecie w
link ,Zmien” i wskazanie S$ciezki powoduje przeniesienie
plikéw z katalogu zeskanowanych dokumentéw do wskazanego
katalogu po zainicjowaniu dokumentu w Comarch DMS (w
powyzszym przyktadzie pliki majg zostaé przeniesione do
katalogu Skany uzyte do zainicjowania dokumentdw) .



Nastepnie nalezy zapisa¢ wprowadzone zmiany za pomocaq
przycisku ,Zapisz”.

P6Zzniej za pomoca ikony (:) operator odswieza liste skandw.
Ikona od$wiezania jest nieaktywna, gdy na formatce importu nie
jest ustawiony katalog Zrdéditowy i nie sg wypeitnione wartos$ci w
pasku konfiguracji masowego skanowania.

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — O x

Inicjowanie dokumentéw

ﬂ_l @ Faktury zakupu 2 v | | Zatgcznik v || Kod v | | Historia dokumentow v Utworz

W ®E® @

re"
(2]
LOJ

iat
O
|t
/

Wybér ikony ,0dswiez”

W bocznym panelu zostaje wysSwietlona lista skandéw dokumentéw z
wybranego folderu.
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OdSwiezona lista skanodw



