Konfiguracja sekcji dokumentu

Konfiguracja karty obiegu w Comarch DMS odbywa sie poprzez
definiowanie sekcji dokumentu.

Kazda z sekcji prezentowanych na dokumencie moze by¢ zwinieta
lub rozwinieta w zaleznosci od aktualnych potrzeb operatora
pracujgcego z kartg obiegu oraz od ustawienia prezentacji
sekcji w panelu uzytkownika (zob. Szczegdty dokumentu).

Na nowododanym typie obiegu tworzona jest automatycznie
pierwsza sekcja o nazwie ‘Karta obiegu’.

Mozliwa jest zmiana nazwy sekcji, gdy po kliknieciu na dana
sekcje w ramach panelu Kontrolki operator zmieni nazwe sekcji

w polu Nazwa i zapisze zmiane za pomocg ikony dyskietki
[Zapisz]. W przyktadzie ponizej nazwa ‘Karta obiegu’ zostata
zamieniona na ‘Dane ogolne’.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/konfiguracja-sekcji-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szczegoly-dokumentu/
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Kontrolki

Dane ogéine - @ Szukaj @ v

Dokumenty zwigzane

ZAKEADKA 1
Nr dokumentu ]
Dane ogdlne
Sample text I N N
[Dokumenty zwigzane] Dokumenty zwigzane

Kontrahent Tolct] Nr daliimenti
© X [JEDNORAZOWY] Zakiadka
Zatacznik
[©) Nazwa zaktadki Zakiadka 1
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LP | Towar Jm. llosé Cena
@

Trn_GidNumer

1234 E

FZ
®
NIP kontrahenta

Sample text I

Definicja typu obiegu z nazwg sekcji ,Karta obiegu” zmienionag
na ,Dane ogélne”



Uwaga

W wersjach Comarch DMS nowszych od wersji 2019.1 na wszystkich
istniejgcych definicjach obiegdéw dokumentédw dodawana jest
sekcja o nazwie ‘Karta obiegqgu’, na ktdérej prezentowane sg
wszystkie zdefiniowane wczesniej kontrolki. W przypadku
Repozytoriéw dodawana jest sekcja ‘Repozytorium’.

Konfiguracja sekcji

Aby dodac¢ nowa sekcje nalezy kolejno:

1. na liscie kontrolek rozwingc¢ menu obok plusa i wybrac opcje
,Dodaj sekcje”

2. uzupetnié¢ nazwe sekcji

, . Dodaj .
3. wybrac przycisk [Dodaj]

Jezeli uzytkownik chce zrezygnowac¢ z dodawania sekcji,

Anuluj
powinien wybra¢ przycisk .| [Anuluj].

Kontrolki

OJOISICA

ZAKEADKA1 Dodaj kontrolke

Dodaj sekej
Karta obiegu

Dodaj zaktadke

[Data | godzina) Data




Kontrolki

OIOISIOA

ZAKEADKA 1 T —_——
Karta obiegu Dane
[Data i godzina
[Tekst] Nazwa p Dodaj Anuluj
[Wartosc logicg]

Dodawanie nowej sekcji na definicji typu
obiegu dokumentoéw

Dodana sekcja zostanie wyswietlona na lis$cie kontrolek i
sekcji.

Kontrolki

@OOO®-

ZAKEADKA1

Karta obiegu

[Data | godzina] Data
[Tekst] Nazwa projektu

[Wartosc logiczna] Link do projektu

Dane

[Tekst] Imie projektanta

Przyktadowa lista kontrolek na definicji
typu obiegu, podziat dokumentu na sekcje

W wersji 2022.0.1 w aplikacji desktopowej Comarch DMS na
definicji typu obiegu zostata dodana wyszukiwarka kontrolek.



Uwaga
Wyszukiwanie nie jest wrazliwe na wielko$¢ znakéw

Wyszukiwanie kontrolek odbywa sie w dwéch trybach:

= Wyszukiwanie wedtug nadanej nazwy, np. ,Uwagi”,
= Wyszukiwanie kontrolki wedtug typu (typ znajduje sie w
nawiasach kwadratowych, np. [Data 1 godzina])

Wyszukiwanie ma miejsce w ramach wybranej zaktadki.

Kontrolki

® ® -

ZAKEADKA 1

Karta obiegu I

[Data i godzina] Data

[7atarznik] Anhann

Wyszukiwarka znajdujgca sie na definicji
kontrolek

Kontrolki

@ kontrahent @ v

ZAKEADKA 1

Karta obiegu

[Lista] Kontrahent 1

Wyszukiwanie wedtug frazy bedgcej czesScia
nazwy kontrolki



Kontrolki

@ [teksl] @ ¥

ZAKEADKA 1

Karta obiegu
[Tekst] Adresat

[Tekst] Text

Wyszukiwanie wedtug typu [tekst] kontrolki

Kontrolki

@ etykieta] @ v

ZAKEADKA 1

Nie znaleziono wartosci spetniajacej warunki wyszukiwania.

Informacja o braku wynikéw wyszukiwania

[Usun] -

Obok wyszukiwarki kontrolek znajduje sie ikona
za pomocg tej ikony mozna:

= usung¢ dang sekcje (po tym, jak kliknieto na te sekcje
na liscie w ramach sekcji ,,Kontrolki”)

-usungé¢ dang zaktadke (po tym, jak kliknieto na te
zaktadke na lidScie w ramach sekcji ,Kontrolki”)

= usung¢ dang kontrolke (po tym, jak kliknieto na te
kontrolke na liscie w ramach sekcji ,Kontrolki”)



Uwaga
Nie jest mozliwe:

- usuniecie sekcji, jesli na zaktadce istnieje tylko jedna
sekcja

- usuniecie zakladki, jes$li w ramach danego typu obiegu
istnieje tylko jedna zaktadka

Jesli uzytkownik kliknat na jedna z sekcji lub kontrolek,
wowczas w sekcji ,Kontrolki” widoczne sg ikony:

<:) [Przesun wyzej] — jednokrotne klikniecie na tg ikone
powoduje przeniesienie danej sekcji/kontrolki o jedna
sekcje/kontrolke w gore

®

- [Przesun nizej] — jednokrotne klikniecie na tg ikone
powoduje przeniesienie danej sekcji/kontrolki o jedna
sekcje/kontrolke w doét

W ramach sekcji ,Kontrolki” dostepna jest ikonka
[Przenies do] — ikonka:

- jest wyszarzona (niedostepna), jesli uzytkownik nie
kliknat na zadna kontrolke albo jesli w danym typie
obiegu istnieje tylko jedna zaktadka

= umozliwia przeniesienie kontrolki z jednej zaktadki do
drugiej

= umozliwia przeniesienie kontrolki z jednej sekcji do
drugiej


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/02/Przesun-wyzej-1.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/02/Przesun-nizej.png
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KARTA OBIEGU SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Kontrolki
Karta obiegu ~
® 0I010] T (O
Etykieta data
ZAKEADKA 1 ZAKEADKA 2 Zakladka 1 - Dane
2123 |
10022023 . Zaktadka 2 - Karta obiegu 2
Karta obiegu
Dane ~ [Etykieta] Etykieta Zakladka 2 - Dane 2
Mk i andrinal dats
Nazwa wyswietlana Etykieta
Nazwa (identyfikator) Label1

Prezentuj na calej szerokosci

Ustaw kontrolke na poczatku
wiersza

Okno konfiguracji typu obiegu z rozwinieta listg mozliwos$ci
przeniesienia kontrolki

Obok ikony GB znajduje sie ikona (:> [Dodaj] - po
kliknieciu w ikone wysSwietlane jest okno dodawania kontrolek
do typu obiegu

Aby dodac¢ nowa kontrolke, nalezy:

1. w ramach okna wybra¢ w polu ,Typ” typ kontrolki z
rozwijanej listy

2. wpisac wtasng nazwe kontrolki w polu ,Nazwa wyswietlana”.

Dodaj
3. kliknac¢ przycisk : [Dodaj] — wéwczas kontrolka jest
dodawana w ramach danego typu obiegu.

Jezeli uzytkownik chce zrezygnowac¢ z dodawania kontrolki,



Anuluj
powinien wybrac¢ przycisk [:ZEE: [Anuluj].

HOICIOICIOK

Typ

t Data i godzina

Dokument elektroniczny
Dokument ERP XL
Dokumenty w obiegu

Dokumenty zwigzane

| Etykieta
wkosd

Komunikat
czath

Kontrahent

Lista kontrolek

HOICICICIC

Typ

Data i godzina W

Mazwa wyswietlana

I | Data wystawienia

I Dodaj

l Anuluj

LT T

T

Dodawanie kontrolki -
uzupeitnianie danych

Uwaga



™

W przypadku typu obiegu jako repozytorium przycisk " nie
jest dostepny — nie jest mozliwe dodanie zaktadki.

® v
Obok ikony [Dodaj] znajduje sie strzatka — po jej

nacisnieciu otwierana jest lista, w ramach ktérej dostepne sa
opcje:

- Dodaj kontrolke — po kliknieciu tej opcji mozna dodac
nowa kontrolke w ramach danego typu obiegu -
analogicznie jak opisano powyzej w przypadku wyboru

ikony <:> [Dodaj]
- Dodaj sekcje — po kliknieciu tej opcji mozna dodac nowa
sekcje w ramach danego typu obiegu — zob. opis powyzej
 Dodaj zaktadke — po kliknieciu tej opcji mozna dodac
nowg zakladke w ramach danego typu obiegu — w tym celu w
ramach otwartego okna nalezy wpisac¢ nazwe zaktadki i

Dodaj
klinag¢ L | [Dodaj]. Wowczas zaktadka jest dodawana

w ramach danego typu obiegu. Jezeli uzytkownik chce
zrezygnowaé¢ z dodawania zaktadki, powinien wybrac

Anuluj
przycisk ! | [Anuluj].

Uwaga
W przypadku typu obiegu jako repozytorium nie jest mozliwe
dodanie zaktadki.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2021/08/dodaj_pracownika.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/02/dodaj.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/02/anuluj.png
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Dodaj kontrolke

Dodaj sekcje

Dodaj zaktadke

Lista wyswietlana
po rozwinieciu
strzatki

@OOVE® -

Mazwa

Faktadka 3

Dodaj Anuluj

Dodawanie nowej zaktadki

Za pomocg strzatek mozliwe jest przechodzenie
pomiedzy zaktadkami.

W aktualnej wersji Comarch DMS konfiguracja liczby kolumn, w
ktérej prezentowana jest karta obiegu, znajduje sie w
ustawieniach poszczegdélnych sekcji karty obiegu.

W ustawieniach sekcji mozna okreslié, czy liczba zmienia sie
dynamicznie w zaleznosci od szerokosSci karty obiegu, czy jest
stata. Dla kazdej sekcji ustawienia liczby kolumn i ich
szerokosci sg osobne.

Uwaga
Po konwersji Comarch DMS domyslnie utworzona sekcja ‘Karta



obiegu’ bedzie prezentowana zgodnie z dotychczasowymi
ustawieniami liczby kolumn, w ktérych jest prezentowana.

Mazwa Dane kontrahneta
Prezentuj sekcje w state] ilosci
kolumn
llosE kolumn ] hd
szerokosé kolumny MNormalna v
Dopasuj
Szeroka
Waska

Wtasciwosci sekcji

Prezentuj sekcje w statej ilosci kolumn - zaznaczenie
parametru spowoduje, ze w ramach sekcji kontrolki beda
wyswietlane w liczbie okres$lonej w parametrze Ilos¢ kolumn.

ITos¢ kolumn - okres$la 1liczbe kolumn, w ktdérej beda
wySwietlane kontrolki w ramach sekcji. Maksymalna 1liczba
kolumn okres$lana jest w pliku web.config w kluczu
MaximumNumberOfControlCardColumns.

Szeroko$¢ kolumny — okresla szerokosc¢ kolumn wyswietlanych w
ramach sekcji. Dostepne sg wartosci:

- Dopasuj — wybranie warto$ci spowoduje, ze szerokosc
prezentowanych kolumn bedzie rézna w zalezno$ci od
szerokosci karty obiequ,

= Waska,

= Normalna,



= Szeroka.

Przyklad
Zdefiniowano testowa karte obiegu, w ktdérej dodano cztery
sekcje.

W kazdej sekcji okreslony zostat inny rozmiar kolumn w ramach
sekcji.

W pierwszej sekcji kolumny wysSwietlone s w rozmiarze waskim,
nastepnie w normalnym, w trzeciej sekcji okreslono rozmiar
szeroki i w ostatniej wybrano opcje dopasuj.

- 60% +

Rézne szerokosci kolumn w ramach sekcji na dokumencie

Analogicznie do kontrolek, sekcje moga by¢ ukrywane na
dokumencie na poszczegdélnych etapach procesu, konfiguracja
odbywa sie na zaktadce Kontrolki w ramach zaktadki ,,Schemat
obiegu”, poprzez odznaczenie parametru ,Widoczna” przy nazwie



sekcji i zapis zmian za pomocag ikony dyskietki [Zapisz].
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Projekt Prefix: | PROJ @

KARTA OBIEGU ~ SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Etapy

] @OO®

Etap 1
Etap 2
Zgoda kierownika

Zgoda managera

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

V| Wigcz funkcje obserwatora podczas otwierania dokumentu

| Zaznacz
| Zaznacz wszystko Zaznacz wszystko Zaznacz wszystko Zaznacz wszystco
Kontrolka Wid Tylko do od w Inicjalizacja Sql/c# O%Siezr
idoczna ylko do odezytu 'ymagana nigjalizacja Sq na zadanie
Zaktadka 1 =
Karta obiegu | |
I———
Data
Zatacznik
Od kogo

Numer dokumer

+ - Data zakupu

Odznaczanie parametru ,Widoczna” dla sekcji” Karta obiegu” na
etapie ,Zgoda kierownika” w ramach typu obiegu ,Projekt”
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PROJ/6/11/2023 @@ @

Spdtka : Domysina spotka Data utworzenia : 13-11-2023

Dane o) Przebleg

Administrator (DS)

Dokumenty

Data 13.11.2023 14:52
13112023 |V
Nazwa
Etap 1 (1 minuta)
Projekt 1/11/2023 |
Autor Administrator (DS)
13.11.2023 14:53
Anna Mol I

Etap 2 (ponizej minuty)

Administrator (DS)
13.11.2023 14:53

Uprawnienia do obecnego etapu

- 100% + Nastepny etap

Etap ,Zgoda kierownika” na dokumencie typu obiegu ,Projekt”
brak widocznej sekcji ,Karta obiegu”

W lewej czesSci okna definicji typu obiegu wyswietlany jest
podglad karty obiegu w podziale na sekcje wraz ze wszystkimi
zdefiniowanymi kontrolkami.



Projekt Prefix: | PROJ @

KARTA OBIEGU SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Karta obiegu ~N

Data Zatacznik

13112023 |v| @&

Od kogo Numer dokumentu
Sample text Sample text I
Data zakupu Data otrzymania
13.11.2023 |v 13.11.2023 14:55:45 |v
Termin ptatnosci Tytut maila
13.11.2023 |v Sample text I
Kontrahent NIP
=) (%
il (© (X EDNORAZOWY] sample text 0

Podglad karty obiegu

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

