Lista dokumentéw

Spis tresci artykutu

- Elementy okna

= Zmiana ilosci i rodzaju widocznych kolumn

= Zmiana szeroko$ci kolumn

= Oznaczenia statuséw dokumentdédw na liscie dokumentédw
» Zawezenie dostepnych typdéw obiegu dla operatora

= Kolorowanie dokumentéw w etapie na liscie

Elementy okna

dokumentu.

[Utwérz dokument] - opcja dodawania nowego

Przycisk jest nieaktywny w sytuacji, gdy w filtrze typu obiequ
wybrana jest opcja: Wszystkie.

Po wybraniu konkretnego typu mozna doda¢ nowy dokument.

Przycisk dodania nowego dokumentu jest nieaktywny takze, gdy
operator nie ma uprawnien do inicjowania dokumentéw w danym
typie obiegu. Po kliknieciu w przycisk zostaje otwarte okno
Utwdérz nowy dokument (zob. Dodawanie nowego dokumentu)

Wyszukaj dokument B
[Wyszuka]j

dokument] — pole umozliwiajgce filtrowanie dokumentow po
zadanej frazie. Po kliknieciu na to pole zostajg wyswietlone
opcje umozliwiajgce bardziej szczegdétowe wyszukiwanie


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/lista-dokumentow-2/

dokumentéw:

w szczegbétach dokumentu - zaznaczenie parametru
umozliwia wyszukanie wpisanej frazy w kontrolkach
znajdujacych sie na karcie obiegu (liczba catkowita,
liczba rzeczywista, data, tekst, 1lista, 1liczba
statoprzecinkowa — z kropkg zamiast przecinka)

= w danych tabelarycznych — umozliwia wyszukanie wpisanej
frazy w kontrolkach typu Dane tabelaryczne

Wyszukaj dokument E

Szukaj tez

(] w szczegdtach dokumentu (] w danych tabelarycznych

Pole ,Wyszukaj dokument” wraz z dostepnymi
opcjami wyszukiwania

Nad lista dokumentéow wyswietlane sg dodatkowe parametry
filtrowania listy dokumentow:

1. Katalog — w ramach tego filtra uzytkownik wybiera typ
obiegu, z ktdérego dokumenty maja byc¢ prezentowane na liscie
dokumentow.

Obok nazwy typu obiegu w nawiasie widoczna jest liczba
dokumentéw, ktére znajduja sie w danym obiegu.

Domyslnie wybrana opcja filtra to ,Wszystkie” — w takim
przypadku wysSwietlane sa dokumenty ze wszystkich typow obiegdw
dostepnych dla danego uzytkownika.

Uzytkownik moze rozwija¢ i zwijac¢ liste typow obiegu za pomoca



b
strzatki , ktdéra znajduje sie na lewo od napisu
2Wszystkie”.

Nazwa aktualnie wybranego typu obiegu jest oznaczona
pogrubiong czcionka na liscie typow obiegu.

M

D (0] ku menty ’ Wyszukaj dokument n Utworz dokument

o
0 Status: U mnie X Data przekazania (= ‘ ’ Wigcej filtrow
e [ Q Vyszulaj obieg zwa obiegu Nazwa etapu Data przekazania Status Etap Czas1 /'
@ v Wszystkie (114) jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 16 dni
Faktury zakupu (20) jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakonczony Przypisany do Ciebie 16 dni
jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 16 dni
Delegacja (3) jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 16 dni
Projekt (89) jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 16 dni
jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 16 dni
Faktury zakupu 3 (1)
jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 16 dni
Dane tabelaryczne - przyklad - iekt Etap 1 20231121 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 15 dni
jekt Zgoda prezesa 2023-11-21 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 15 dni
Umowa o prace (0)
jekt Etap 1 2023-11-21 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 15 dni
Repo1 (1) jekt Etap 1 2023-11-21 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 15 dni
Przypnij
HUSG Ha suLIE. L0 v 1 >

Widok listy dokumentéw z wyswietlong lista obiegéw

W ramach panelu wyswietlonego po wyborze filtra ,Katalog”
dostepna jest réwniez wyszukiwarka w ramach ktdérej mozna
wpisa¢ nazwe danego obiegu lub jej fragment — lista typoéw
obiegu zostanie wowczas ograniczona do danego typu obieqgu.

Po kliknieciu w znaleziona nazwe typu obiegu na 1liscie
dokumentéw zostang wyswietlone jedynie dokumenty nalezace do
tego typu dokumentu.



M

D (0] ku m enty I Wyszukaj dokument n Utwérz dokument

@t
D Status: Umnie X Data przekazania =9 ‘ [ Wigcej filtrow
Wyszukaj obieg
e (O\ = zwa obiegu Nazwa etapu Data przekazania Status Etap Czas1 /'
@ Faktury zakupu (20) jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 16 dni
Faktury zakupu 3 (1) jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakonczony Przypisany do Ciebie 16 dni
jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 16 dni
jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 16 dni
jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 16 dni
jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 16 dni
jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 16 dni
jekt Etap 1 2023-11-21 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 15 dni
jekt Zgoda prezesa 2023-11-21 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 15 dni
jekt Etap 1 2023-11-21 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 15 dni
jekt Etap 1 2023-11-21 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 15 dni
Przypnij
HUSU Ha SuLIE.  Zu v 1 >

Wyszukiwanie typu obiegu w ramach filtra ,Katalog”

Domyslnie panel z listg typow obiegow jest ukryty i wyswietla
sie jedynie po wyborze filtra Katalog.

Jesli uzytkownik chce, aby lista typow obiegdéw byta zawsze
widoczna obok listy dokumentow, wowczas powinien kliknac w

: P j . . o : : L
link eyl [Przypnij], ktéry znajduje sie w dolnej czesSci

panelu. Wéwczas panel z lista typow obiegow zostaje przypiety
na lewo od listy dokumentéw.



COMARCH _

DMS
DOkumenty ’ Wyszukaj dokument B Utwérz dokument
@t Start
Status: U mnie X ’ Data przekazania (= ‘ ’ Wiecej filtrow ‘
[ Dokumenty
€ Repozytorium Nr dokumentu < Nazwa obiegu Nazwa etapu Data przekazania Status Etap 7
@ Ustawienia PROJ/16/11/2023 [ Projekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypis
PROJ/21/11/2023 (1] Projekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypis
PROJ/22/11/2023 (1] Projekt Etap 1 20231120 Niezakoriczony Przypis
PROJ/23/11/2023 (1] Projekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypic
PROJ/24/11/2023 [ Projekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypis
PROJ/25/11/2023 (1] Projekt Etap1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypis
PROJ/26/11/2023 (] Projekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypis
PROJ/27/11/2023 (1] Projekt Etap 1 2023-11-21 Niezakoriczony Przypic
PROJ/28/11/2023 o Projekt Zgoda prezesa 2023-11-21 Niezakoriczony Przypis
PROJ/30/11/2023 (1] Projekt Etap1 2023-11-21 Niezakoriczony Przypic
PROJ/31/11/2023 [ Projekt Etap1 2023-11-21 Niezakoriczony Przypis
[P PN -~ - . [N N -
lloé na stronie: 25 v 1 >

Widok zakt*adki ,Dokumenty”, jesli panel z listg typdéw obiegu
nie jest przypiety

e._______________________________________________°

DMS
Do ku m enty ’ Wyszukaj dokument n Utwoérz dokument
G Start
Katalog: Wszystkie Status: U mnie X l Data przekazania (= ‘ ’ Wiecej filtrow ‘
3 Dokumenty
= i Wyszukaj obie:
€ Repozytorium ’ Q Wy ! 9 ‘ zwa obiegu Nazwa etapu Data przekazania Status Etap 7
@ Ustawienia v Wszystkie (114) jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypis
Faktury zakupu (20) jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakonczony Przypis
jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypis
Delegacia (3) jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypis
Projekt (89) jekt Etap 1 20231120 Niezakoriczony Przypis
jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypis
Faktury zakupu 3 (1)
jekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypis
Dane tabelaryczne - przyktad | Jekt Etap 1 20231121 Niezakoriczony Przypis
jekt Zgoda prezesa 2023-11-21 Niezakoriczony Przypis
Umowa o prace (0)
jekt Etap 1 2023-11-21 Niezakoriczony Przypis
Repol (1) jekt Etap 1 20231121 Niezakoriczony Przypic
HUsSG @ suvIE. Lo v 1 >

Widok rozwinietego panelu z lista typdéw obiegu z linkiem
~Przypnij”

Na przypietym panelu z lista typow obiegdéw dostepny jest



przycisk AWinwszysto 17,54 wszystkol, ktéry pozwala na

zwiniecie listy typow obiegu, tak, ze widoczna jest jedynie
kategoria ,Wszystkie”.

Jesli uzytkownik chce ponownie ukryc¢ liste typow obiegow,

Odepnij

powinien nacisng¢ przycisk [0depnij] w dolnej czesSci

panelu.

A2
M

DOkumenty ’ Wyszukaj dokument n Utwérz dokument

ot

D Wyszukaj obieg Q Status: U mnie X Data przekazania (=3 ‘ ’ Wiecej filtrow

- Zwin wszystko

= Nr dokumentu < Nazwa obiegu Nazwa etapu Data przekazania Status 7

~  Wszystkie (114)

@ PR0OJ/16/11/2023 Projekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony
Faktury zakupu (20) PROJ/21/11/2023 Projekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony
Delegacia (3) PRQJ/22/11/2023 Projekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony

PR0J/23/11/2023 Projekt Etap 1 2023-11-20 Niezakorczony

Projekt (89) i

PR0OJ/24/11/2023 Projekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony

)OO0 0000060 OC0

Faktury zakupu 3 (1) PR0OJ/25/11/2023 j Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony
PR0OJ/26/11/2023 Projekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony

Dane tabelaryczne - przyktad | R
PR0OJ/27/11/2023 Projekt Etap 1 2023-11-21 Niezakoriczony

Umowa o prace (0) PROJ/28/11/2023 Projekt Zgoda prezesa 20231121 Niezakoriczony
PR0OJ/30/11/2023 Projekt Etap 1 2023-11-21 Niezakoriczony
PR0J/31/11/2023 Projekt Etap 1 2023-11-21 Niezakonczony

Odepnij
llosé na stronie: 25 v 1 >

Zaktadka ,Dokumenty” z przypietym panelem z listg typdw obiegu
z widocznymi przyciskami ,,Zwin wszystko” i ,0depnij”

2. Status — w ramach tego filtra uzytkownik wybiera jeden z
czterech statusow, ktore okreslaja, ktore dokumenty zostana
wysSwietlone na liscie:

= U mnie — lista dokumentéw, do ktdérych uprawniony
jest operator; ustawienie domyS$lne;

=W obiegu — lista dokumentéw, z ktérymi operator
pracowat i obecnie nie jest do nich uprawniony;



= Zakonczony — lista dokumentéw, z ktorymi operator
pracowat i dokument znajduje sie w etapie, ktéry
zostat oznaczony jako zakonczony;

= Wszystkie — wszystkie dokumenty, bez wzgledu na
ich status.

-]
DOkumenty ‘ Wyszukaj dokument E

‘ Katalog: Wszystkie

o B

Status: U mnie = ‘ Data przekazania [~ ‘ ‘ Wiecej filtrow ‘

U mnie

«©

Nr dokumentu + . iegu Nazwa etapu Data przekazania
W obiegu

@ PROJ/16/11/2023 Zakorczony Etap 1 20231120 !

PROJ/21/11/2023 . Etap 1 2023-11-20 !
Wszystkie

PR0J/22/11/2023 - riurene Etap 1 2023-11-20 !

Widok filtra ,Status” wraz z dostepnymi opcjami

3. Data przekazania — po wyborze filtra zostaje wyswietlone
okno Wybierz zakres dat, w ramach ktérego:

- Aby wybra¢ date, od ktérej dokumenty maja byd
wysSwietlone na 1liscie dokumentdéw - nalezy nacisnac
pierwsze pole od lewej strony dostepne w oknie, a
nastepnie kliknaé¢ w odpowiedni dzien na kalendarzu -
wybrana data zostanie wyswietlona w ramach pola;



Wybierz zakres dat X

1 1102023 [ =3 ‘ I

pazdziernik 2023 v < >

Pn Wt  Sr Cz Pt So Nd
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
' 16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

j""“ RS R TA Tt d L] G IRl RAT D INF VY W AL Wy 1w F

Wybor daty poczatkowej zakresu dat

- Aby wybra¢ date, do ktérej dokumenty maja by¢
wySwietlone na 1liscie dokumentdéw — nalezy nacisnac
drugie pole od lewej strony dostepne w oknie, a
nastepnie kliknaé¢ w odpowiedni dzien na kalendarzu -
wybrana data zostanie wyswietlona w ramach pola;



‘ Wybierz zakres dat X

‘ 1102023 [ || 31102023 [

pazdziernik 2023 v < >

Pn Wt S Cz Pt So Nd

' 16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

2 @

brwes veowercava LLiaTilEANIED it Ir R W fuse s s o

Wybor daty koncowej zakresu dat

Nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk

aby wybrany filtr zostat uaktywniony.

[Zastosuj],

Jezeli natomiast uzytkownik chce usungc¢ filtrowanie wedtug

, .. . , . Wyczysc
danego zakresu dat, wOwczas powinien nacisngc przycisk e



Funkcjonalnos¢ filtrowania wedtug daty przekazania jest
dostepna dla wszystkich uzytkownikow.

[Wyczys¢], a nastepnie [Zastosuj].

o
—_— ~
Do ku m enty ’ Wyszukaj dokument ﬂ Utwérz dokument
D Katalog: Wszystkie Status: U mnie X Data przekazania: 01.12 - 06.12.2023 Wiecej filtréw Przywré¢ domysine filiry
<] ! h N
= Nr dokumentu & Nazwa obiegu Nazwa etapu Data przekazania Status Etap Czas1 '
@ PROJ/20/12/2023 0 Projekt Zgoda kierownika 2023-12-05 Niezakonczony Przypisany do Ciebie 14 dni
PROJ/19/12/2023 0 Projekt Zgoda kierownika 2023-12-05 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 12.dni:
PROJ/17/12/2023 (1] Projekt Etap 1 2023-12-05 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 10 dni:
PROJ/24/12/2023 (1] Projekt Etap2 2023-12-05 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 6dni2l
PROJ/1/12/2023 (1] Projekt Etap1 2023-12-01 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 5dni2l
PROJ/2/12/2023 0 Projekt Etap1 2023-12-04 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 2dni2
PROJ/3/12/2023 0 Projekt Etap1 2023-12-04 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 2dni2
PROJ/4/12/2023 (1] Projekt Etap 1 2023-12-04 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 2dni 2l
PROJ/7/12/2023 o Projekt Etap1 2023-12-04 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 2dni 1
PROJ/9/12/2023 o Projekt Etap1 2023-12-04 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 2dni 1
PROJ/8/12/2023 (] Projekt Etap 1 2023-12-04 Niezakoriczony Przypisany do Giebie 2dni1
-~
llog¢ na stronie: 25 v 1 >

Lista dokumentéw, dla ktdérej wybrano filtr ,Data przekazania”

4. Wiecej filtréow — po wyborze tego filtra zostaje otwarte
okno Pozostate filtry, w ramach ktérego w sekcji Cechy
dokumentow mozliwy jest wybor filtrow wedtug nastepujacych
cech dokumentoéw:

= Mozliwe do przekazania z listy — filtr pozwala na
wyswietlenie jedynie takich dokumentéw, ktére moga
zostac¢ przekazane do domyslnego etapu bezposSrednio
z listy dokumentéw (jesli w ustawieniach etapu
danego typu obiegu w aplikacji desktop wybrano
etap domyslny w ramach opcji 'Przekazanie z listy’



w zak*adce ’'Przekazanie’);

- Po terminie - filtr pozwala na wyswietlenie
dokumentow, dla ktorych juz uptynat czas na
realizacje zadania (sa przeterminowane)

» Obserwowane — filtr pozwala na wyswietlenie
jedynie dokumentoéow, do ktdérych operator posiada
uprawnienia Obserwatora dokumentu (zob. Obserwator
dokumentu) ;

 Nowy — filtr umozliwia wyswietlenie tylko
nieprzeczytanych dokumentéw o wybranym statusie;

-Cofniete - filtr pozwala na wysSwietlenie
dokumentéw, ktdére znalazty sie w aktualnym etapie
w wyniku cofniecia dokumentu do poprzedniego
etapu.

Operator moze dokona¢ wyboru filtréw, zaznaczajac checkboxy
znajdujace sie na lewo od poszczegélnych filtroéw.

Jezeli operator wybrat tylko jeden okreslony typ obiegu, dla
ktérego w jego ustawieniach w aplikacji desktop w sekcji
»Filtry” wybrat kontrolki z definicji obiegqu, wdwczas takie
filtry typu obiegu sg widoczne w ramach okna Pozostate filtry
w sekcji Filtry dostepne w ramach wybranego typu obiegu. W
polach dostepnych w tej sekcji mozna wprowadza¢ wartosci,
wedtug ktérych ma sie odbywa¢ filtrowanie dokumentéw z danego
typu obiequ.

W ramach sekcji Filtry dostepne w ramach wybranego typu obiegu
w zalezno$ci od ustawien na definicji danego typu obiegu moga
znajdowa¢ sie filtry dla kontrolki nalezace do nastepujacych
typow:

= Dokument elektroniczny;
= Dokument ERP XL;

= Dokument w obieqgu;

= Kontrahent;

= Lista;


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/obserwator-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/obserwator-dokumentu/

= Tekst;

 Towar;

Wtasciciel;

Liczba rzeczywista;

Liczba catkowita;

Liczba statoprzecinkowa;

Data i godzina;

= Wartos¢ logiczna (z domy$lng wartoscig ,false”).

Comarch DMS 2024.0.0 [Firmax] ADMIN — 0O x

Projekt Prefix: | PROJ @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU ~ USTAWIENIA OBIEGU

Ogdlne Uprawnienia do inicjowania dokumentu
Lista dokumentow jako ksiazka nadawcza Obserwator dokumentu

Ustawienia dla aplikacji mobilnej

Filtry

Kontrolki do wyszukiwania Wartos¢ netto (netto)
Data utworzenia (Datautw)

Kontrahent (Kontrahent)

B} Bl Bl B

Czy dokument zatwierdzony (czyzatwierdzony)

Ustaw

Wyb6r przyktadowych filtréw dla kontrolek w sekcji ,Filtry” na
zaktadce ,Ustawienia obiegu” na definicji typu obiegu
~Projekt”



Pozostate filtry X

Cechy dokumentu !
(] Mozliwe do przekazania z listy (] Nowy

(] Po terminie (] Cofniete

(] Obserwowane

Filtry dostepne w ramach wybranego typu obiegu

Wartosc¢ netto ‘ Od ‘ ‘ Do ‘
Czy dokument zatwierdzony »
Data utworzenia ‘ od ﬁ ‘ ‘ Do ﬁ ‘

Kontrahent ‘ Kontrahent ‘

Wyczys¢ wszystko Pokaz wyniki

Widok filtréw w sekcji ,Filtry dostepne w ramach wybranego
typu obiegu” w oknie ,Pozostate filtry” po wyborze na liscie
dokumentéw typu obiegqu ,Projekt”

W przypadku filtrow dla kontrolek liczbowych oraz dla
kontrolek typu: Dokument elektroniczny, Dokument ERP XL,
Dokument w obiegu, Kontrahent, Lista, Tekst, Towar, Wtasciciel
wprowadzone warto$ci mozna usungé¢ za pomoca znaku Xx,
znajdujgcego sie po prawej stronie pola danego filtra.



| Pozostate filtry X |

| Cechy dokumentu
() Mozliwe do przekazania z listy (] Nowy
(] Poterminie (] Cofniete
(] Obserwowane

Filtry dostepne w ramach wybranego typu obiegu

Wartos¢ netto ( 15 X ‘ ( 20 X
Czy dokument zatwierdzony »

Data utworzenia Od ﬁ ‘ ‘ Do ﬁ
Kontrahent Comarch X

Wyczys¢ wszystko Pokaz wyniki

Uzupetnione filtry: ,Warto$¢ netto” i ,Kontrahent” z widocznym
znakiem x

W przypadku filtru dla kontrolki typu data i godzina w polach
,0d” i ,Do” mozna wybraé¢ odpowiednie daty, klikajac w wybrany
dzien w ramach kalendarza wyswietlanego po kliknieciu na dane

Jezeli zas$ uzytkownik chce usuna¢ wartos¢ w danym polu ,0d”

pole 1 wybierajac przycisk [Zastosuj], aby

wartos¢ zostata wprowadzona.

4 . . » . . W o
lub ,Do”, woéwczas powinien nacisnaé¢ przycisk 7



[Wyczysé].

Pn Wt Sr Cz Pt So Nd |

Pozostate filtry <
1 2 3 4 5
| Cechy dokumentu 6 7 8 9 10 11 12
(] Mozliwe do przekazania z listy 13 14 15 16 17 18 19
() Po terminie 20 21 22 23 24 25 26
(] Obserwowane 27 28 29
Filtry dostepne w ramach wybranego typ
Wartos¢ netto }
Czy dokument zatwierdzony Wyczys¢
Data utworzenia ( 30.11.2023 ﬁ ‘ Do ﬁ ‘
Kontrahent ‘ Comarch X ‘

Wyczys$¢ wszystko Pokaz wyniki

Wybor daty w polu ,0d” w ramach filtra ,Data utworzenia”

Aby zastosowa¢ wybrane filtry (zardéwno z sekcji Cechy
dokumentu, jak i z sekcji Filtry dostepne w ramach wybranego

Pokaz wyniki

typu obiegu), nalezy kliknac¢ w przycisk
[Pokaz wyniki].



Jezeli natomiast operator chce usuna¢ wybrane filtry, woéwczas

Wyczysé wszystko
powinien nacisnac [Wyczys¢ wszystkol]l,

Pokaz wyniki
[Pokaz wyniki].

a nastepnie

P ML T AL L L LY.L VT Wt AT B LT B L L [ FXIETN

Pozostate filtry X

Cechy dokumentu

(] Mozliwe do przekazania z listy Nowy
Po terminie (] Cofniete

(] Obserwowane

1

Wyczys¢ wszystko Pokaz wyniki

Wybér filtréow w oknie ,Pozostate filtry” (dla wszystkich
obiegéw lub dla typu obieqgu, dla ktérego nie ustawiono filtroéw
dla kontrolek z danego obiegu)

[




A
(an]

DOkumenty ’ Wyszukaj dokument n Utwérz dokument
D Katalog: Wszystkie Status: U mnie X Data przekazania = Wybrane filtry: 2 Przywré¢ domysine filtry
= : . N
= Nr dokumentu < Nazwa obiegu Nazwa etapu Data przekazania Status Etap Czasna /'
@ PROJ/21/11/2023 (1] Projekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 16 dni 22
PROJ/18/11/2023 1] Projekt Etap 2 2023-11-20 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 15dni22
PROJ/52/11/2023 (1] Projekt Etap 2 2023-11-22 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 13dni22
PROJ/51/11/2023 (1] Projekt Etap 2 20231122 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 13 dni 22
PR0OJ/62/11/2023 o Projekt Etap 1 2023-11-27 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 9dni1gc
PROJ/67/11/2023 o Projekt Etap 1 2023-11-27 Niezakonczony Przypisany do Ciebie 9dni22¢
PROJ/8/12/2023 o Projekt Etap 1 2023-12-04 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 2dni 19¢
PROJ/5/12/2023 (1] Projekt Etap 2 2023-12-04 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 1 dzien 2!
llo$¢ na stronie: 25 1

Widok 1listy dokumentdéw po wyborze filtréw ,Nowy” i ,Po
terminie”

Jes$li uzytkownik wybierze co najmniej dwa filtry w ramach okna
Pozostate filtry, wowczas obok paneli filtréw wyswietlany jest

link Freywecdomysine @ity oo vwréé domyélne filtryl. Jezeli
uzytkownik kliknie w ten link, wszystkie filtry zostang
przywrocone do stanu poczatkowego (Status: U mnie, Data
przekazania (bez wybranych wartosci), odznaczone pola/puste
wartosci w oknie Pozostate filtry).



)

DOkU menty ’ Wyszukaj dokument n Utwérz dokument

o Wyszukaj obieg Q Status: Umnie X Data przekazania (£ Wybrane filtry: 2 Przywréé domysine filtry
- Zwin wszystko
= Nr dokumentu + Nazwa obiegu Nazwa etapu Data przekazania Status 7
~  Wszystkie (114)
@ PROJ/21/11/2023 o Projekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony
Faktury zakupu (20) PROJ/18/11/2023 (1] Projekt Etap 2 2023-11-20 Niezakoniczony
Delegacia (3) PROJ/52/11/2023 o Projekt Etap 2 2023-11-22 Niezakoriczony
PROJ/51/11/2023 o Projekt Etap 2 2023-11-22 Niezakoriczony
Projekt (89) PROJ/62/11/2023 O  Projext Etap 1 2023-11-27 Niezakoriczony
Faktury zakupu 3 (1) PROJ/67/11/2023 o Projekt Etap 1 2023-11-27 Niezakoriczony
PROJ/8/12/2023 o Projekt Etap 1 2023-12-04 Niezakoriczony
Dane tabelaryczne - przyktad | ) N ~
PROJ/5/12/2023 o Projekt Etap 2 2023-12-04 Niezakoriczony
Umowa o prace (0)
Odepnij
llo$é na stronie: 25 v 1

Link ,,Przywré¢ domysSlne filtry”

Zmiana 1losSci 1 rodzaju widocznych kolumn

Obok listy dokumentdéw znajduje sie ikona o%dwka s , ktéra

7 L]

stuzy do dostosowania ilosci i rodzaju kolumn na 1liscie
dokumentéw w aplikacji web.



2
(o]

DOkumenty ’ Wyszukaj dokument a Utworz dokument
D Katalog: Wszystkie Status: Umnie X Data przekazania Wybrane filtry: 2 Przywroé domyélne f||try
= ) ; =
= Nr dokumentu < Nazwa obiegu Nazwa etapu Data przekazania Status Etap Czas na
e PROJ/21/11/2023 () Projekt Etap 1 2023-11-20 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 16 dni 22
PROJ/18/11/2023 (1] Projekt Etap 2 2023-11-20 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie 15 dni 22
PROJ/52/11/2023 o Projekt Etap 2 2023-11-22 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie 13 dni 22
PROJ/51/11/2023 [1] Projekt Etap 2 2023-11-22 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 13 dni 22
PROJ/62/11/2023 o Projekt Etap 1 2023-11-27 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 9dni1gc
PROJ/67/11/2023 o Projekt Etap 1 2023-11-27 Niezakonczony Przypisany do Ciebie 9dni22¢
PROJ/8/12/2023 (1] Projekt Etap 1 2023-12-04 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie 2dni19¢
PROJ/5/12/2023 1] Projekt Etap 2 2023-12-04 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie 1 dziefi 21
llog¢ na stronie: 25 v 1

Ikona otdéwka na zaktadce ,Dokumenty” w aplikacji web

"

Po kliknieciu ikony 7 zostaje otwarte okno ,Dostosuj
zawartosc¢ tej listy”, ktdére sktada sie z dwéch czesci:

1. Wybierz dane — w ramach tego obszaru widoczne sg wszystkie
kolumny — réwniez te, ktdére zostaty dodane przez uzytkownika w
aplikacji desktop.

Domy$slnie zaznaczono wszystkie kolumny — jes$li uzytkownik
chce, aby widoczne byty tylko wybrane kolumny, wdwczas
powinien odznaczyé¢ te, ktore maja sta¢ sie niewidoczne.

Uwaga
Nie jest mozliwe odznaczenie widocznos$ci kolumny ,Nr
dokumentu” — ta kolumna jest zawsze widoczna.



Dostosuj zawartosc¢ tej listy

Wybierz dane

(I =

Nr dokumentu

{ Nazwa etapu

Status

( Czas na realizacje zadania

Przekaz

(< < I <

Etap

(<)

Nazwa obiegu

Data przekazania

Zostanie przekazany

Ustaw kolejnosé

Aby zmieni¢ kolejnosé przeciagnij element

Nr dokumentu

Nazwa obiegu

Nazwa etapu

Data przekazania

Status

Ftan

w nowe potozenie

Przywréé domysine

Zapisz

Okno ,Dostosuj zawartosc¢ tej listy” , w ktdrym zaznaczone sg
wszystkie kolumny dostepne domy$lnie w Comarch DMS

Dokumenty

Katalog: Wszystkie Status: U mnie X

Nr dokumentu <

probat
PROJ/27/12/2023
PROJ/25/12/2023
PROJ/24/12/2023
PROJ/23/12/2023
PROJ/22/12/2023
PROJ/21/12/2023
PROJ/20/12/2023
PROJ/19/12/2023
PROJ/18/12/2023
PROJ/17/12/2023
PROJ/16/12/2023
PROJ/15/12/2023
PROJ/14/12/2023
PROJ/13/12/2023
PROJ/12/12/2023
PROJ/11/12/2023
PROJ/10/12/2023

PROJ/9/12/2023

llo$¢ na stronie:

25 v

eeeQOOOO

(-]

l Wyszukaj dokument

Data przekazania £ ] i Wiecej filtrow

Nazwa obiegu

Repol

Projekt
Projekt
Projekt
Projekt
Projekt
Projekt
Projekt
Projekt
Projekt
Projekt
Projekt
Projekt
Projekt
Projekt
Projekt
Projekt
Projekt

Projekt

Nazwa etapu

Document Repository
Etap 1

Etap2

Etap 2

Etap2

Zgoda kieronnika
Etap 2

Zgoda kieronnika
Zgada ierownika
Etap 1

Etap 1

Etap1(<-)

Etap 1(=-)
Etap1(<-)

Etap 1(=-)

Zgada ierownika
Etap 1

Etap 1

Etap 1

Data przekazania

202311416
20231206
20231206
20231205
20231206
20231206
20231205
20231205
20231205
20231205
20231205
20231205
20231205
20231205
20231205
20231205
20231205
20231204

20231204

Status

Niezakoficzony
Niszakoficzony
Niezakoriczony
Niezakoficzony
Niezakoficzony
Niezakoficzony
Niezakoficzony
Niezakoficzony
Niezakoficzony
Niezakoficzony
Niszakoficzony
Niezakoficzony
Niezakoficzony
Niezakoficzony
Niezakoficzony
Niezakoficzony
Niezakoficzony
Niszakoficzony

Niezakoficzony

Etap

Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Praypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Praypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Praypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Praypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie
Przypisany do Ciebie

Praypisany do Ciebie

Czas na realizacje zadania

9 goazin 19 minut
1 diert 23 godzin 51 minut
6 dni 20 godzin 4 minut

1 dzieri 23 godzin 54 minut
3ni 23 godzin 15 minut

2 godziny 10 minut

14 dni 22 godzin 5 minut

12 ani 22 goazin 11 minut

3 godzin 4 minut

100ni 23 goazin 19 minut

1i 24 godzin 48 minut

24 godzin 49 minut

1 gzien 21 minut

1 dzier 21 minut

2 dni 24 godzin 38 minut

godzina 21 minut
2ani 19 godzin 25 minut

2 dni 20 godzin 31 minut

Zostanie przekazany

Lista dokumentéw w aplikacji webowej Comarch DMS,
widoczne sg wszystkie kolumny

Utwérz dokument

Przekaz

Etap2
2Zgoda Kierownika
Zgoda Kierownika

Zgoda kierownika

Zgoda kierownika

Etap 2
Etap2
Etap 2
Etap 2
Etap2

Etap2

Etap 2
Etap2

Etap 2

na ktorej



. Dostosuj zawartosc¢ tej listy X |

T
Wybierz dane Ustaw kolejnosé I
] cumer Nazwa obiegu
[¥] Nrdokumentu g Nr dokumentu 1
Nazwa etapu Data przekazania n

Nazwa obiegu

Status Etap {
Nazwa etapu

Czas na realizacje zadania (] Zostanie przekazany it
| Data przekazania |
Przekaz

| Etap |

O

| & C7as na realizacie 7adania |

Aby zmienié kolejnodé przeciagnij element
W nowe potozenie

Przywréé domysine

Okno ,Dostosuj zawartos¢ tej listy”, w ktérym uzytkownik
odznaczyt kolumny ,Status” 1 ,Zostanie przekazany”

Dokumenty l Wyszukaj dokument E Utworz dokument

Status: U mnie X Data przekazania (= l l Wiecej filtrow

Nr dokumentu + Nazwaobiegu Nazwa ctapu Data przekazania Etap Gzas na realizacie zadania  Przekaz Vi
PROJ/27/12/2023 Projekt Etap 1 2023-12-06 Przypisany do Ciebie 9 godzin 18 minut Etap 2
PR0J/25/12/2023 Projekt Etap2 2023-12-06 Przypisany do Ciebie 1 dziefi 23 godzin 50 minut Zgoda kierownika
PR0J/24/12/2023 n Projekt Etap2 2023-12-05 Przypisany do Ciebie 6 dni 20 godzin 5 minut Zgoda kierownika
PR0J/23/12/2023 Projekt Etap2 2023-12-06 Przypisany do Ciebie 1 dzieft 23 godzin 53 minut Zgoda kierownika
PROJ/22/12/2023 Projekt Zgoda kierownika 2023-12-06 Przypisany do Ciebie 3dni 23 godzin 14 minut

PR0OJ/21/12/2023 Projekt Etap2 2023-12-05 Przypisany do Ciebie 2 godziny 9 minut Zgoda kierownika
PROJ/20/12/2023 n Projekt Zgoda kierownika 2023-12-05 Przypisany do Ciebie 14 dni 22 godzin 6 minut

PROJ/19/12/2023 n Projekt Zgoda kierownika 2023-12-05 Przypisany do Ciebie 12 dni 22 godzin 12 minut

PROJ/18/12/2023 n Projekt Etap 1 2023-12-05 Przypisany do Ciebie 1 dziei 13 godzin 5 minut Etap 2
PROJ/17/12/2023 n Projekt Etap 1 2023-12-05 Przypisany do Ciebie 10 dni 23 godzin 20 minut Etap 2
PROJ/16/12/2023 o Projekt Etap1(s-) 2023-12-05 Przypisany do Ciebie 1 dzieri 24 godzin 49 minut Etap 2
PROJ/15/12/2023 0 Projekt Etap1(s-) 2023-12-05 Przypisany do Ciebie 1 dziei 24 godzin 50 minut Etap 2
PROJ/14/12/2023 0 Projekt Etap1(s-) 2023-12-05 Przypisany do Ciebie 1 dziefi 22 minut Etap 2
PROJ/13/12/2023 0 Projekt Etap1(s-) 2023-12-05 Przypisany do Ciebie 1 dziefi 22 minut Etap 2
PROJ/12/12/2023 Projekt Zgoda kierownika 2023-12-05 Przypisany do Ciebie 2dni 24 godzin 37 minut

PROJ/11/12/2023 n Projekt Etap1 20231205 Przypisany do Ciebie 1 azief 1 godzina 22 minut Etap 2
PROJ/10/12/2023 n Projekt Etap1 20231204 Przypisany do Ciebie 2ani 19 godzin 26 minut Etap 2
PROJ/9/12/2023 n Projekt Etap1 2023-12-04 Przypisany do Ciebie 2dni 20 godzin 32 minut Etap 2
PROJ/8/12/2023 n Projekt Etap1 2023-12-04 Przypisany do Ciebie 2dni 20 godzin 32 minut Etap2

llos¢ nastronie: 25 1 >



Lista dokumentéw w aplikacji webowej Comarch DMS — bez kolumn
,Status” i ,Zostanie przekazany”

Dostosuj zawartosc¢ tej listy X
Wybierz dane Ustaw kolejnosé
[¥] Nrdokumentu Przekaz Nr dokumentu
Etap Nazwa obiegu
Przekaz
() Data przekazania Nazwa etapu
Etap
() status () czas na realizacje zadania
Nazwa obiegu
(] Zostanie przekazany Termin

Nazwa etapu
Kontrahent

(<)

Termin

Aby zmienic kolejnosc przeciagnij element
w nowe potozenie

Przywrdoé domysine m

Okno ,Dostosuj zawartos¢ tej listy” z kolumnami ,Termin” i
,Kontrahent” dodanymi przez uzytkownika



>
Doku men'ty [ Wyszukaj dokument a

@
D Obieg: Wszystkie > Projekt Status: U mnie X Data przekazania =) ‘ ’ Wigcej filtréw
e Nr dokumentu o Przekaz Etap Nazwa obiegu Nazwa etapu Termin Kontrahent Vi
PRUJ/ZY 112025 [T Eapz Przypisany do Ciebie Projekt ttap 1
@ PROJ/26/11/2023 [ Etap 2 Przypisany do Ciebie Projekt Etap 1
PROJ/27/11/2023 [ Etap 2 Przypisany do Ciebie Projekt Etap 1
PROJ/10/11/2023 0 2goda kierownika Przypisany do Ciebie Projekt Etap 2
PROJ/8/11/2023 o Zgoda kierownika Przypisany do Ciebie  Projekt Etap 2 20231121 Kontrahent 2
PROJ/28/11/2023 (1] Przypisany do Ciebie Projekt Zgoda prezesa
PROJ/30/11/2023 0 Etap 2 Przypisany do Ciebie Projekt Etap 1
PROJ/31/11/2023 o Etap 2 Przypisany do Ciebie Projekt Etap 1
PROJ/36/11/2023 (1] Etap 2 Przypisany do Ciebie Projekt Etap 1
PROJ/18/11/2023 (1] Zgoda kierownika Przypisany do Ciebie  Projekt Etap2
PROJ/19/11/2023 o Zgoda kierownika Przypisany do Ciebie Projekt Etap 2
PROJ/37/11/2023 0 Etap 2 Przypisany do Ciebie Projekt Etap 1
PR0J/20/11/2023 (1] Zgoda kierownika Przypisany do Ciebie Projekt Etap 2
PROJ/38/11/2023 o Etap 2 Przypisany do Ciebie Projekt Etap 1
PROJ/39/11/2023 o Etap 2 Przypisany do Ciebie Projekt Etap 1
PROJ/40/11/2023 (1] Etap2 Przypisany do Ciebie Projekt Etap 1
PROJ/41/11/2023 (1] Etap 2 Przypisany do Ciebie Projekt Etap 1 2016-07-01
llos¢ na stronie: 25 v 1 >

Lista dokumentéw w aplikacji webowej Comarch DMS wraz z
kolumnami uzytkownika — ,,Termin” i ,Kontrahent”

2. Ustaw kolejnos¢ — w ramach tego obszaru uzytkownik moze
okresli¢ kolejnos¢, w jakiej kolumny wybrane w obszarze
Wybierz dane powinny by¢ ustawione na liscie dokumentéw.

Aby zmienié potozenie wybranej kolumny, nalezy kliknac¢ na nia
i przeciagna¢ na wtasciwag pozycje oznaczong po lewej stronie
numerem porzadkowym.



Dostosuj zawartos¢ tej listy

Wybierz dane

IZI Nr dokumentu

Nazwa etapu

| | Status

|| Czas na realizacje zadania
Przekaz

Kontrahent

Nazwa obiegu

Data przekazania

Etap

Zostanie przekazany

Termin

Ustaw kolejnosc

Nr dokumentu

Nazwa etapu

Etap

Nazwa obiegu

Przekaz

Termin

P

Aby zmieni¢ kolejnos¢ przeciggnij element

w nowe polozenie

Przywroé domysine ﬂ |

Zmiana kolejnos$ci kolumny ,Nazwa obiegu”

Nr dokumentu + Etap

PROJ/4/11/2023 Przypisany do Ciebie
PROJ/8/11/2023 Przypisany do Ciebie
PROJ/7/11/2023 Przypisany do Ciebie
PROJ/6/11/2023 Przypisany do Ciebie
PROJ/5/11/2023 Przypisany do Ciebie
PROJ/3/11/2023 Przypisany do Ciebie
PROJ/2/11/2023 Przypisany do Ciebie

Widok listy dokumentow

obiegu”

Uwaga

Nazwa etapu Nazwa obiegu
Etap2 Projekt
Etap 1 Projekt
Etap 1 Projekt
Etap 1 Projekt
Etap 1 Projekt
Etap 1 Projekt
Etap 1 Projekt

Przekaz

Zgoda kierownika

Etap 2

Etap 2

Etap 2

Etap 2

Etap 2

Etap 2

Termin

2023-11-21

2023-11-15

2023-11-08

2023-11-16

Kontrahent

Kontrahent 2

Comarch S.A.

po zmianie pozycji kolumny

»,Nazwa

Nie jest mozliwa zmiana po*ozenia kolumny ,Nr dokumentu” - ta
kolumna zawsze znajduje sie na poczgtku listy dokumentow.

Uwaga



Aby wprowadzone zmiany zostaty zapisane, nalezy kliknac

przycisk m [Zapisz], znajdujgcy sie w oknie

,Dostosuj zawartosc¢ tej listy”.

Nacisniecie znaku . spowoduje zamkniecie okna bez
zapisania zmian.

Jed$li uzytkownik pragnie przywréoci¢ ustawienia poczatkowe

. . , o . , 4 Przywréé domysine
widoku listy, woOwczas powinien nacisngc¢ Llink y 4

[Przywré¢ domyslne], ktdéry znajduje sie w dolnej cze$ci okna.

Zmiana szerokosci kolumn

Uzytkownik moze zmienié szerokos¢ kolumn wedtug wtasnych
preferencji.

W tym celu nalezy klikna¢ myszka na pozioma linie , ktdéra
znajduje sie na prawo od danej kolumny (zazwyczaj domys$lnie
przy nazwie nastepnej kolumny), tak, aby pojawita sie

<12
niebieska linia ze strzatkami a nastepnie:

= aby rozszerzy¢ kolumne — przeciagnagc¢ kursor w prawo do
pozgdanej szerokosci



A
[an]

Dokumenty [ Wyszukaj dokument B
Gt
D Dbieg: Wszystkie > Projekt Status: Umnie X Data przekazania: od 08,10.2023 ‘ Wiecej filtrow Przywré¢ domysine filtry
e Nr dokumentu + < S)Nazwa obiegu Nazwa etapu Data przekazania Etap Przekaz V4
@ PROJ/39/12/2023 Projekt Etap1 2023-12-07 Przypisany do Ciebie Etap 2
PROJ/38/12/2023 Projekt Etap 1 2023-12-07 Przypisany do Ciebie Etap 2
PROJ/37/12/2023 (1] Projekt Etap 1 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Etap 2
PROJ/34/12/2023 o Projekt Etap 1 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Etap 2
PR0J/33/12/2023 o Projekt Etap 1 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Etap 2
PROJ/32/12/2023 (1] Projekt Etap 1 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Etap 2
PROJ/31/12/2023 o Projekt Etap 1 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Etap 2
PROJ/30/12/2023 o Projekt Etap 1 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Etap 2
PROJ/29/12/2023 Projekt Etap 2 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Zgoda kierownika
PROJ/28/12/2023 (1] Projekt Etap 1 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Etap 2
PROJ/27/12/2023 O | Projekt Etap 1 20231206 Przypisany do Ciebie Etap 2
PROJ/25/12/2023 [+ ] Projekt Etap 2 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Zgoda kierownika
llosé na stronie: 25 v 1 >

Rozszerzanie kolumny ,Nr dokumentu” w aplikacji web Comarch
DMS (operator klikngt w linie na lewo od nazwy ,Nazwa obiegu”)

= aby zmniejszy¢ szerokos¢ kolumny — przeciggnac kursor w
lewo do pozadanej szerokoSci



1
Dokumenty g B8

@
D Obieg: Wszystkie > Projekt Status: U mnie X Data przekazania: od 08.10.2023 ‘ Wiecej filtrow Przywréé domysine filtry
e Nr dokumentu - Nazwa obiegu Nazwa elap\! k Data przekazania Etap Przekaz /
@ PROJ/39/12/2023 Projekt Etap 1 2023-12-07 Przypisany do Ciebie Etap 2

PROJ/38/12/2023 Projekt Etap 1 2023-12-07 Przypisany do Ciebie Etap 2

PROJ/37/12/2023 (1] Projekt Etap 1 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Etap 2

PROJ/34/12/2023 (1] Projekt Etap1 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Etap 2

PRCJ/33/12/2023 [ ] Projekt Etap 1 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Etap 2

PROJ/32/12/2023 (1] Projekt Etap 1 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Etap 2

PROJ/31/12/2023 (1] Projekt Etap 1 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Etap 2

PROJ/30/12/2023 (1] Projekt Etap 1 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Etap 2

PROJ/29/12/2023 Projekt Etap 2 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Zgoda kierownika

PROJ/28/12/2023 o Projekt Etap 1 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Etap2

PROJ/27/12/2023 (! ] Projekt Etap 1 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Etap 2

PR0OJ/25/12/2023 [ 1] Projekt Etap2 2023-12-06 Przypisany do Ciebie Zgoda kierownika

llogé na stronie: 25 v 1 >

Zwezanie kolumny ,Nazwa etapu” w aplikacji web Comarch DMS
(operator klikngt w linie na lewo od nazwy ,Data przekazania”)

Oznaczenia statusow dokumentow na 1isScie
dokumentow

[Dokument po terminie] - oznaczenie dokumentu, ktory
jest przeterminowany (uptynat jego czas na realizacje zadania
w tym etapie).

[Dokument cofniety] — oznaczenie dokumentu, ktory zostat
cofniety do poprzedniego etapu.

2023-11-16 15:32
[Przekazanie czasowe] - oznaczenie

przekazania czasowego. Data i godzina informujg, ze po zadanym
czasie aplikacja przeniesie dokument do nastepnego etapu
wskazanego we wtasciwos$ciach.

Dokumenty, ktére nie zostaty przeczytane, wyswietlane sa
pogrubiong czcionka.
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D Obieg: Wszystkie > Faktury zakupu Status: Umnie X Data przekazania (=) ‘ ‘ Wigcej filtrow ‘
S "] Nrdokumentu + Nazwa obiegu Nazwa etapu  Data przekazania Status Etap Czas narealizacje zadania  Zostanie /*
@ () Fz/9/11/2023 Faktury zakupu 1 2023-11-16 Niezakoniczony Przypisany do Ciebie
[ Fz/8/11/2023 Faktury zakupu 1 2023-11-16 Niezakonczony  Przypisany do Ciebie
() FZ/7/11/2023 Faktury zakupu 1 2023-11-16 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
") Fz/6/11/2023 Faktury zakupu 1 2023-11-16 Niezakoniczony Przypisany do Ciebie
lloé na stronie: 25 v 1
. 7 . . . 7 = .
Lista dokumentdéw w aplikacji web — wyrdéznione dokumenty
nieprzeczytane

Zawezenle dostepnych typoéw obiegu dla operatora

Zostata oprogramowana funkcjonalno$s¢ zawezania 1listy
dostepnych typéw obiegu dla operatora na liscie dokumentow.

Mozliwo$¢ zawezania 1listy dostepnych typow obiegu jest
dostepna na wtasciwosciach operatora na zaktadce , Typy Obiegu”
(zob. Zawezanie dostepnych typéw obiegu dla operatora)

Kolorowanie dokumentow w etapie na liscie

Na liscie dokumentéw dostepna jest funkcjonalnos¢ oznaczania
kolorami dokumentdow znajdujacych sie w okreslonych etapach
procesu.

Na wtasciwosciach etapu, uzytkownik moze okreslic¢ kolor dla
etapu.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zawezanie-dostepnych-typow-obiegu-dla-operatora/

Wybrany kolor zostanie zaprezentowany na liscie dokumentoéw
w formie pionowego paska przed danym dokumentem.

Comarch DMS 2024.0.0
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Etapy

Saa @OO®

Etap 1

[Spolka Mill Administrator — 0O x

Projekt Prefix: | PROJ

KARTA OBIEGU SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI
Nazwa Etap 1
Oznacz etap jako Poczatkowy v

I o

Postepowanie

Oznaczanie kolorami etapdéw na definicji obiegu dokumentéw

m

Doku m enty i Wyszukaj dokument n
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0 Obieg: Wszystkie > Projekt Status: Wszystkie X [ Data przekazania =) ] [ Wiecej filtrow ] Przywré¢ domysine filtry
S Nr dokumentu = Przekaz Etap Nazwa obiegu Nazwa etapu Va
@ PROJ/5/11/2023 Etap 2 Przypisany do Ciebie Projekt Etap 1

PROJ/6/11/2023 Etap 2 Przypisany do Ciebie Projekt Etap 1

PROJ/7/11/2023 Etap 2 Przypisany do Ciebie Projekt Etap 1

PROJ/8/11/2023 Etap 2 Przypisany do Ciebie Projekt Etap 1

PR0OJ/10/11/2023 Etap 2 Przypisany do Ciebie Projekt Etap 1

PROJ/11/11/2023 Nieprzypisany do C... Projekt Zgoda kierownika

PROJ/12/11/2023 Nieprzypisany do C... Projekt Zgoda kierownika

PROJ/13/11/2023 Zgoda kierownika Przypisany do Ciebie Projekt Etap 2

llogé na stronie: 25 v

Etapy dokumentéw na lid$cie oznaczone kolorami







