Lista dokumentow jako ksiazka
nadawcza

Funkcjonalnos¢ umozliwia wydruk listy dokumentéw w formie
ksigzki nadawczej.

W celu jej aktywacji nalezy zaznaczy¢ za pomocg checkboxa
parametr ,Wydruk ksigzki nadawczej”.
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Ogodlne Uprawnienia do inicjowania dokumentu

| Lista dokumentow jako ksigzka nadawcza I Obserwator dokument

| Wydruk ksiazki nadawczej

Etapy wydruku Ksiazki

nadawczej Ustaw

Elementy Kontrolki

Dane Kontrahenta Brak v
Adres odbiorcy Brak v
Zadeklarowana wartos¢ | Brak v
Masa Brak v
Nr nadawczy Brak v
Uwagi Brak v
Opfata Brak v
Kwota pobrania Brak v

Dane wiasne

Zaznaczanie parametru ,Wydruk ksigzki nadawczej”

Obstuga wydruku ksigzki nadawczej mozliwa jest tylko dla
operatoréw posiadajacych uprawnienie na wtasciwosSciach
pracownika: ,Wydruk ksiagzki nadawczej” (zob. Zaktadka
Uprawnienia ).
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Praca z dokumentem

Funkgjonalnosci

Inicjowanie obiegu na

N v
podstawie skanu dok. €
Automatyczne
generowanie Nie v
dokumentow
druk ksigzki
'yaru SIgZKI Tak v
nadawczej
Eksport listy e v
dokumentéw do arkusza
Kreator raportéw i
P Nie v

dashboardéw

Nadawanie pracownikowi uprawnien do wydruku ksigzki nadawczej

Dokumenty wchodzgce w sktad wydruku ksigzki nadawczej pochodza
z etapu lub etapdéw definiowanych w parametrze ,Etapy wydruku
ksigzki nadawczej"”.

Uwaga

Funkcjonalno$¢ nie jest dostepna dla dokumentéw typu
repozytorium.

Zdefiniowane etapy mozna usuwac za pomocag ikony kosza.



Lista dokumentow jako ksigzka nadawcza

V| Wydruk ksiazki nadawcze]

Etapy wydruku Ksigzki
nadawcze]

Elementy Rejestracja
Dekretacja
Dane Kontrahenta )

Akceptacja dyrektora

Ad dbi
e oeRIoty Akceptacja prezesa

Zadeklarowana wartos¢ | Akceptagja kierownika
Ksiegowosc
Masa =

Archiwizacja

L —

Wybor etapu do wydruku ksigzki nadawczej

Wydruk listy w formie ksiazki nadawczej mozliwy jest do
wykonania dla dokumentdéw wybranego typu obiegu lub dla
dokumentéw wszystkich typow obiegu.

Zawartos$¢ wydruku bedzie uzalezniona od wygladu 1listy
dokumentow. Zastosowane na liscie filtry beda miaty wptyw na
liczbe dokumentéw ujetych na wydruku.

Dla elementdéw wydruku ksigzki nadawczej nalezy wskazac
kontrolki z karty obiegu zdefiniowane na danym typie obiegu.
Wartosci z przypisanych kontrolek na karcie obiegu zostang
przeniesione na wydruk ksigzki nadawczej.

Jezeli dla danego elementu wydruku nie zostata wskazana zadna
kontrolka lub na wskazanym etapie kontrolka nie posiada
wartosci, na wydruku ksigzki nadawczej w tej pozycji nie
bedzie Zadnej wartosci.



Elementy Kontrolki

Dane Kontrahenta Brak v

|
Adres odbiorcy

[Lista] Grupa kontrahentow

Zadeklarowana wartosc¢
[Tekst] Nazwa kontrahenta

Masa [Tekst] Akronim kontrahenta

[Lista] NIP_Prefiks
Nr nadawczy

[Tekst] Nip
Uwagi Brak v
Opftata Brak v
Kwota pobrania Brak v
Dane wtasne

Wybor kontrolki do wydruku ksigzki nadawczej
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Faktury 2 Prefix: | FXL2 @ ?¢°
KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU USTAWIENIA OBIEGU
Ogolne Uprawnienia do inicjowania dokumentu
Lista dokumentéw jako ksigzka nadawcza Obserwator dokumentu
V| Wydruk ksigzki nadawczej
Etapy wydruku Ksigzki Rejestraga &
nadawczej
Ustaw
Elementy Kontrolki
Dane Kontrahenta [Tekst] Nazwa kontrahenta v
Adres odbiorcy [Tekst] Adres kontrahenta v
Zadeklarowana warto$¢ | [Liczba statoprzecinkowa] Wartos¢ v
Masa [Liczba statoprzecinkowa] Masa v
Nr nadawczy [Lista] Nr nadawczy v
Uwagi [Tekst] Uwagi v
Optata [Liczba statoprzecinkowa] Opfata v
Kwota pobrania [Liczba statoprzecinkowa] Kwota pobrania v
Dane whasne Do pilngj realizacji

Ustawienia obiegu — lista dokumentéw, jako ksigzka nadawcza

Elementy wydruku ksigzki nadawczej:

- Dane kontrahenta - kontrolka prezentuje akronim
kontrahenta (odbiorcy) przesytki
 Typy kontrolek mozliwe do przypisania: Kontrahent,
Tekst, Lista
= Adres odbiorcy
 Typy kontrolek mozliwe do przypisania: Tekst,
Lista
» Zadeklarowana wartosc¢
- Typy kontrolek mozliwe do przypisania: Liczba
catkowita, Liczba rzeczywista, Liczba
statoprzecinkowa
= Masa
= Typy kontrolek mozliwe do przypisania: Liczba
catkowita, Liczba rzeczywista, Liczba
statoprzecinkowa



 Wartos¢ prezentowana w zaokragleniu do 3 miejsc po
przecinku.
= Nr nadawczy
» Typy kontrolek mozliwe do przypisania: Tekst,
Liczba catkowita, Liczba rzeczywista, Liczba
statoprzecinkowa, Lista

= Uwagi
 Typy kontrolek mozliwe do przypisania: Tekst
= Optata
= Typy kontrolek mozliwe do przypisania: Liczba
catkowita, Liczba rzeczywista, Liczba
statoprzecinkowa

- Kwota pobrania
- Typy kontrolek mozliwe do przypisania: Liczba
catkowita, Liczba rzeczywista, Liczba
statoprzecinkowa
- Dane wtasne — wtasny tekst, ktéry bedzie widoczny na
kazdym dokumencie, niezaleznie od danych z wypeinionych
kontrolek

Po wyborze etapu lub etapéw w parametrze ,Etapy wydruku
ksigzki nadawczej” oraz kontrolek dla elementéw wydruku
ksigzki nadawczej nalezy zapisac¢ typ obiegu.

Uprawniony operator moze nastepnie:
1. uzupetnié wybrane kontrolki na nowym dokumencie;

2. zapisac¢ ten dokument;

©

3. wybrac¢ na liscie dokumentéw ikone ;

l.lJ Wydruk ksiazki nadawczej

4. wybraé¢ opcje [Wydruk ksigzki nadawczej] i



dokonaé¢ wydruku, wybierajgc przycisk ,Drukuj” (zob.

listy dokumentédw w formie ksigzki nadawczej).
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Masa liczona w kg, oplata w 2| 1
Kwota pobr
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Przebieg

l 15.11.2022 14:09

Wydruk

Uprawnienia do obecnego etapu

Nastepny etap

Dekretacja v @

Czas na realizacje zadania w wybranym etapie

8,

20 minut

Uprawnieni do wybranego etapu

Nazwa spotki Typ Wartosc

Dodaj

Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Przyktadowe wypetnienie kontrolek do wydruku ksigzki nadawczej


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wydruk-listy-dokumentow-w-formie-ksiazki-nadawczej/
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Comarch DMS 2024.3.0

pekurenty D®O
<
NUMER NAZWA OBIEGU NAZWA ETAPU
@ PROJ/12/10/2023 Projekt Etap 1
Wepsi (i) PROJ/11/10/2023  Projekt Etap 1
g;is Faktury Altum (4)
- PROJ/10/10/2023 Projekt Etap 1
?;Es Akceptacja limitu kredytowego (0 710710/ 1ol ap
'E?E Faktura VAT + opis analityczny (0) PROJ/9/10/2023 Projekt Etap 1
Projekty (12) PROJ/8/10/2023  Projekt Etap 1
e Projekt (12)

- PROJ/7/10/2023 Projekt Etap 1
?;Es Nowy obieg (0) 17710/ ro5e P
PROJ/6/10/2023 Projekt Etap 1
PROJ/5/10/2023 Projekt Etap 1
PROJ/4/10/2023 Projekt Etap 1
PROJ/3/10/2023 Projekt Etap 1
PROJ/2/10/2023 Projekt Etap 1
PROJ/1/10/2023 Projekt Etap 1

NO/4/10/2023 Faktury Altum 1

NO/3/10/2023 Faktury Altum 1

NO/2/10/2023 Faktury Altum 1

NO/1/10/2023 Faktury Altum 1

-0 x

©

[Domyslna spotka]  Administrator

DATA PRZEKAZAI
X-O Eksportuj liste do arkusza.

2023-10-31

2003.10.31 | Wydruk ksiazki nadawczej |
2023-10-31 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
2023-10-31 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
2023-10-20 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie
2023-10-20 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
2023-10-12 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
2023-10-12 Aczony  Przypisany do Ciebie
2023-10-11 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
2023-10-11 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
2023-10-11 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie
2023-10-09 Niezakoniczony  Przypisany do Ciebie
2023-10-09 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
2023-10-09 fczony  Przypisany do Ciebie
2023-10-09 Niezakoniczony  Przypisany do Ciebie
2023-10-09 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebie

Wybdér wydruku ksigzki nadawczej na liscie

Drukuyj @

dokumentow

Drukarka:
| Microsoft Print to PDF V|
Do pilnej realizacji
Kopie:
: =] Nadawca: Pocztowa Ksigzka Nadawcza
Data nadania: 15.11.2022
Strona: 1/1
Drukuj
Lp. |Numer do...| Dane Kontrahenta ‘Adres odbiorcy Zadeklarow...| Masa Nr nadawczy ‘ Uwagi | Opfata ‘ Kwota pob..
1 | FXL2/16/1 Comarch Spélka Akcyjna | Al Jana Pawda Il 394, 45,000 39,000 1111 Masa liczona w kg, 45,000 45,000
1/2022 31-864 Krakow opfata w zt

Widok wydruku ksigzki nadawczej




Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdt do poczatku artykuku



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

