Lista folderdow i dokumentow -
informacje ogdlne

W ramach listy folderéw i dokumentdéw wyswietlane sg foldery
oraz dokumenty dodane do Repozytorium.

W ramach folderu gtdéwnego ,Repozytorium” nie jest mozliwe
dodanie dokumentu, istnieje natomiast opcja (tylko dla
uzytkownika z uprawnieniami administratora Repozytorium)
utworzenia nowego folderu w tym miejscu.

Uwaga

) ' » [ Repozytorium .
Folder gtowny ,Repozytorium” ma kilka

specyficznych cech:

- dostep do niego maja tylko administratorzy Repozytorium
— czyli uzytkownicy, ktérzy w aplikacji desktop
posiadajg uprawnienia administratora, a w ramach
ustawien Struktury organizacyjnej w aplikacji desktop
majg wybrana i zapisang opcje wspoétpracy z moduktem ,,
Obieg Dokumentéw 1 Repozytorium,,

w tym folderze mozliwe jest tylko dodawanie nowych

folderow z przypisanym administratorem =

- niemozliwe jest dodawanie do niego dokumentéw

= uprawnienia do niego mozna nada¢ lub usungé¢ jedynie
poprzez aplikacje desktop

=w stosunku do niego nie mozna nadac¢ innego poziomu
uprawnien niz ,Administrator”

W folderze gtéwnym ,Repozytorium” foldery moga by¢ sortowane

wedtug nazwy lub wedtug daty dodania, za pomocag strzatek
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znajdujgcych sie przy polach ,Nazwa” i ,Dodano”. Podobnie
odbywa sie sortowanie folderéw i dokumentéw w folderach
podrzednych.

Kolumny zawierajgce informacje o folderze/dokumencie zawieraja
zawsze nazwe, natomiast widocznosc¢ innych kolumn jest zalezna
od ustawien wybranych przez uzytkownika (zob. Repozytorium —
konfiguracja dla uzytkownika — widok kolumn).

Domyslnie na liscie folderdéw i dokumentéw moze by¢ widocznych
6 kolumn: Nazwa, Dodano, Autor, Wersje, Rozmiar i Typ
dokumentu. Kolejnos$¢ kolumn réwniez zalezy od ustawien
uzytkownika.

Dodatkowo od wersji 2023.0.0 obok kolumny ,Nazwa” moze by¢
widoczna kolumna z ikonami, dla ktérej wytaczenie widocznosci
lub zmiana kolejnosSci nie sg mozliwe — nie jest ona
wyodrebniona w ramach ustawien widoku kolumn (zob.
Ujednolicenie oznaczen dokumentéw na lisScie dokumentow).

Mozliwe jest wyszukiwanie danego folderu lub dokumentu za
pomoca wyszukiwarki nad 1listg folderdéw i dokumentdéw, takze
przy uzyciu dostepnych filtrow (w kwestii filtréw zob. Okno
Repozytorium-gtdéwne okno).

llogé na stronie: 50w
W dolnej czesSci strony za pomocg opcji
mozna okres$li¢ liczbe elementdéw, ktore maja by¢ widoczne na
stronie, a za pomocg strzatek dostepnych obok przejsc do
nastepnej strony, wréci¢ do poprzedniej lub przejs¢ do konca
listy dokumentow.
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Repozytorium Nowy folder

’ Wyszukaj w repozytorium... n «

l Status: Dowolny v \ ’ Data dodania ﬁ ‘ l Typ: Wszystkie v ‘ { Wiecej filirow o
O Nazwa % Dodano ... Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu Q
0O Folder 4 09.05.2022 AdminRepo - 24,25 MB - A'Z_A
0O Folder 5 30.05.2022 Administrator - 107,33 MB -

[:I Gotowe ttumaczenia 26.04.2022 Laba - 346,97 MB -
[:I Instrukcje do Repozytorium 20.04.2022 Admin1 - 2139 MB -
[:I Pliki zarchiwizowane 21.03.2022 Laba - 51,73 MB -
[:I Przesytanie 21.04.2022 Admin3 - 906,03 KB -
O Uwagi 22.03.2022 Laba - 54,68 MB -
llosé na stronie: 10w 1

Lista folderdéw w folderze gtownym ,Repozytorium” — widok
uzytkownika

Repozytorium > Instrukcje do DMS owy focer (RN

{ Wyszukaj w repozytorium... n «

{ Status: Dowolny v l { Data dodania ﬁ ‘ ’ Typ: Wszystkie l { Wiecej filtrow ©
O Nazwa < Dedano ... Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu Q
[ Screeny do niemieckigj instrukeji 24.05.2022 Administrator - 26,77 MB - &'I':\
I:I @ Comarch DMS 2022.0 Standalon... 02.06.2022 Administrator 1 2219 MB Nieokreslony
0 a Comarch DMS 2022.0 Standalon... 01.06.2022 Administrator 3 26,69 MB Nieokreslony
[ a Instrukeja obstugi Comarch DM... 30.05.2022 Administrator 1 22,71 MB Nieokreslony
O a Comarch DMS - Instalacja Coma... 25.05.2022 Administrator 1 2,27 MB Nieckreslony
0 a Comarch DMS - Instalacja Coma... 25.05.2022 Administrator 2 2,27 MB Nieokreslony
[ a Instrukeja obstugi Comarch DM... 16.05.2022 Administrator 10 28,57 MB Nieokreslony
i By seiilnia abaloal Sameaea [y 11 AC AnAA L R —— 1 AN EA KA Rlimalomadlame

llosé na stronie: 10 1

Lista folderéw i dokumentédw w ramach obszaru ,Instrukcje do
DMS”



Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium i chcesz
dowiedziec¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedzieé¢ sie wiecej?

Powrdot do poczagtku artykutu
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