Menu gtdéwne

Menu gtéwne aplikacji Comarch DMS skt*ada sie z ponizszych
elementow:

[Strona startowa] — zaktadka dodana w wersji 2023.0.0,
dostepna dla wszystkich uzytkownikéw; pozwala na przejscie do
strony startowej Comarch DMS



https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/menu-glowne-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/strona-startowa/

ET [Dokumenty w obiegu] — na tej formatce znajduje sie
lista wszystkich dokumentéw wystawionych w Comarch DMS.
Prezentowana lista dokumentdéw zbudowana jest =z kolumn
podstawowych (Numer, Nazwa Obiegu, Nazwa etapu, Status, Etap,
Czas na realizacje zadania, Zostanie przekazany 1 Przekaz)
oraz dynamicznych, skonfigurowanych na formatce definicji typu
obiegu (wtasnych, zdefiniowanych przez operatora).

i [Manager dokumentéw / Repozytorium] - funkcjonalnosc
dostepna po nadaniu operatorowi uprawnienia do pracy z
modutami ,Obieg dokumentéw i Manager dokumentéw” Tlub ,0bieg
dokumentéw i Repozytorium”. Umozliwia przechowywanie
dokumentdéw w aplikacji. W Managerze 1Llub Repozytorium
uzytkownik moze zbudowaé¢ strukture katalogdw i nadac¢ innym
uzytkownikom uprawnienia do wybranych gatezi drzewa katalogéw
oraz do poszczegdélnych dokumentéw.

= [Skany dokumentédw] - funkcjonalno$¢ dostepna w

zaleznosci od uprawnienia operatora ,Inicjowanie obiegu na
podstawie skanu dok.”. Umozliwia inicjowanie obiegu dokumentu
na podstawie skanu dokumentu.
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“ <4 J[Automatyczne generowanie dokumentéw] — funkcjonalnos¢
dostepna po nadaniu uprawnienia operatora ,Automatyczne
generowanie dokumentéw”. Umozliwia inicjowanie obiegu

dokumentu na podstawie skanu dokumentu pobranego z narzedzia
OCR lub listy dokumentéw z bazy Comarch ERP Optima.
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[Struktura organizacyjna] — na tej zaktadce zdefiniowana

jest struktura firmy (Dzia*, Pracownicy, Stanowiska). Ikonka
nie jest widoczna przez operatoréw z innymi uprawnieniami niz
administrator. Zaktadka sktada sie z trzech czesci:



https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/kategorie/dokumenty-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/kategorie/dokumenty-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/kategorie/manager-dokumentow-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/comarch-dms-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/kategorie/manager-dokumentow-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/kategorie/masowe-skanowanie-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/kategorie/masowe-skanowanie-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/kategorie/automatyczne-generowanie-dokumentow-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/kategorie/automatyczne-generowanie-dokumentow-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/kategorie/struktura-organizacyjna-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/kategorie/struktura-organizacyjna-standalone/

» Drzewa struktury organizacyjnej firmy,
= Stownikéw Dziat/Pracownicy/Stanowiska,
= Okna wtasciwo$ci stownikoéw Dziat/Pracownicy/Stanowiska.

= [Definicje obiegdéw dokumentéow] — lista typdéw obiegow
dokumentdéw tworzonych przez administratora. Ikonka nie jest
widoczna dla uzytkownikéw 2z innymi uprawnieniami niz
administrator.

iﬁ. [Ustawienia] — zaktadka dostepna dla operatoréw z
uprawnieniami administratora systemu. Miejsce wskazania bazy
danych, ustawien serwera poczty oraz wzorcéw maili. Na stronie
dostepne sg nastepujace zaktadki:

» POLACZENIA Z ERP - tylko w trybie wielospotkowym;
sekcja, w ktérej mozliwe jest dodanie nowych spdtek
w ramach aplikacji

 SERWER POCZTOWY — formularz do wprowadzenia
szczegotowych danych konfiguracyjnych serwera poczty.

« EMAIL — formatki z mozliwo$cig edycji wzorcow mailowych.

« DOMENA — w trybie jednospétkowym na zaktadce mozna
wtgczy¢ logowanie domenowe i okresli¢ domene oraz grupe,
ktérej konta moga by¢ wykorzystane do logowania do
aplikacji Comarch DMS. Po wtagczeniu 1logowania
domenowego, na karcie pracownika mozna bedzie wskazad
konto domenowe.

- NARZEDZIA - na zaktadce dostepne sg narzedzia do
konfiguracji 1 przeprowadzenia procesu anonimizacji
danych na dokumentach Comarch DMS, a takze ustawienia
obowigzkowego uwierzytelnienia dwuetapowego oraz (w
przypadku wyboru wartosci ,true” dla klucza <add
key="UseNewModeOfDocumentPermissions”) ustawienia
weryfikacji wuprawnien na dokumentach (zob. Nowy


https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/kategorie/definicje-obiegow-dokumentow-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/kategorie/definicje-obiegow-dokumentow-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/ustawienia-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/nowy-mechanizm-uprawnien-do-dokumentow/

mechanizm uprawnien do dokumentdw);

= API - na zaktadce definiowana jest lista systeméw,
ktére wspdéipracujg z Comarch DMS przez API i wyswietlana
jest lista takich systemdw

- PRZECHOWYWANIE PLIKOW — na zaktadce dostepne
sg ustawienia dla IBARD i operatora domyslnego w module
Repozytorium (jesli wspoOtpraca z Repozytorium jest
wtgczona)

« INTEGRACJE — (od wersji 2024.2.0; wczesniej zaktadka
KSEF) — tylko w trybie jednospdtkowym: zakladka, w
ramach ktdérej nalezy wprowadzi¢ NIP firmy i wpisac¢ lub
wygenerowa¢ token uwierzytelniajgcy do KSeF oraz (od
wersji 2024.2.0) wprowadzi¢ dane dotyczgce ustugi e-
Doreczenia; w przypadku trybu wielospdétkowego dane
dotyczgce KSeF i ustugi e-Doreczenia nalezy wprowadzic
na zaktadce ,Potgczenia z ERP”;

- ANALIZA WYDAINOSCI — zaktadka, w ramach ktérej mozliwe
jest sprawdzenie, ile czasu zajmuje inicjowanie
dokumentéw w réznych typach obiegu.

e
il [Raporty i dashboardy] — podglad raportéw i dashboardow.

Ikona widoczna dla operatordw, ktorzy uprawnieni sg do
przynajmniej jednego raportu graficznego lub dashboardu.

//k [Kreator raportéw i dashboardéw] - funkcjonalnos¢
dostepna po nadaniu uprawnienia ,Kreator raportéow i
dashboardéw” na wtasciwosciach operatora. Umozliwia
definiowanie raportéw, dashboardéw i wydrukéw sPrint oraz
nadawanie uprawnien.

[Konfiguracja automatycznego trybu pracy] -
funkcjonalnos¢ dostepna od wersji 2023.1.0 po nadaniu
uprawnienia ,Konfiguracja automatycznego trybu pracy” na
wtasciwosciach operatora. Umozliwia tworzenie skryptéw do



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/nowy-mechanizm-uprawnien-do-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/raporty-i-dashboardy/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/kreator-raportow-i-dashboardow-informacje-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/konfiguracja-automatycznego-trybu-pracy-robotyzacja-procesow/

pracy automatycznej w punktach ACD.

[Rezerwacje] - funkcjonalnos¢ dostepna od wersji
2024.3.0 — w ramach tej zaktadki kazdy operator moze dokona¢
rezerwacji wybranego zasobu na wybrany termin lub usung¢
rezerwacje. Operatorzy o uprawnieniach administratora mogag
takze definiowal zasoby i grupy zasobdw.
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[Panel uzytkownika] — ustawienia uzytkownika dotyczgce
list i szczegbétdédw dokumentdédw oraz konfiguracji zapisu typu

obieqgu.

.
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l [Wyloguj sie] — ikona umozliwiajgca wylogowanie z
aplikacji.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdt do poczatku artykuku



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/rezerwacje-comarch-dms-standalone-dla-administratora/
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