Obserwator dokumentu

Funkcjonalno$¢ Obserwatora zostata wprowadzona z myslg o
uzytkownikach, ktdérzy musza nadzorowac prace wspétpracownikéw
w wielu obszarach dziatania firmy.

Obserwator nie musi byc¢ uprawniony do zadnego z etapdéw w typie
obiegu.
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Faktury zakupowe Prefix: | FZ o
KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU STAWIENIA OBIEGU
Ogolne Uprawnienia do inicjowania dokumentu
Lista dokumentow jako ksigzka nadawcza Obserwator dokumentu
Ustawienia dla aplikacji mobilnej Nazwa spoiki Tvp Wartoéé Tryb pracy
Filtry Dodaj

oy

Zaktadka ,Ustawienia obiegu”, sekcja ,Obserwator dokumentu”

Po kliknieciu w przycisk ,,Dodaj”:

=W kolumnie ,Nazwa spétki” ustawiana jest dana spodtka (w
trybie wielospdtkowym)

W kolumnie ,Typ” ustawiany jest typ uprawnienia
,Pracownik”. Obecnie obserwatorem moze by¢ tylko


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/obserwator-dokumentu/

pracownik.
W kolumnie
uzytkownika.
W ostatniej

,Wartosc¢”

kolumnie

»Tryb pracy”

zakres uprawnien uzytkownika.

Mozliwe tryby pracy to:

Dokumenty

nalezy wskazad

konkretnego

nalezy okres$li¢

= Podglad — operator ma mozliwo$¢ obserwacji wszystkich

dokumentéw w ramach typu obiegu,

dla

nadane mu takie uprawnienie.
 Uprawnienie umozliwia tylko podglad dokumentu bez
prawa edycji i przekazania dokumentu dalej.

=Jezeli

obserwator

jest

jednoczesnie

ktorego zostato

osoba

zastepujaca uprawnionego do etapu, to uprawnienie
zastepstwa jest tu nadrzedne nad uprawnieniem
tylko do podgladu dla obserwatora.

v
=
=]
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Karta obiegu

Data

Zatacznik

[Por] Faktura_zakupu_FZ-2 23 2023(..)

Od kogo

Numer dokumentu

Data zakupu

Data otrzymania

Termin ptatnosci

Tytut maila

na spotka Data utworzen

= 100% +

a:13-11-2023

Przebieg

Administrator (DS)
13.11.2023 13:53

Uprawnienia do obecnego etapu

Nastepny etap

Etap 2 v

Uprawnieni do wybranego etapu

Nazwa spotki Typ Wartos¢

QOsoby uprawnione do nastepnego etapu




Widok dokumentu dla obserwatora z uprawnieniem tylko do
podgladu

Dokumenty

I’

tka : Domysina spotka
Przebieg @
Karta obiegu ~

- Podglad 1 edycja — operator ma mozliwo$¢ obserwacji
wszystkich dokumentéw w ramach typu obiegu, dla ktérego
zostato nadane mu takie uprawnienie. Dodatkowo moze
edytowac dokument nawet jesli dokument nie jest do niego
przypisany.

- Uprawnienie umozliwia podglad dokumentu, jego
edycje i mozliwos¢ przekazania dokumentu do
nastepnego etapu.

Data utworzenia : 13-11-2023

Administrator (DS)
Data

13.11.2023 1353
13.11.2023 |v
Zatgcznik
[Por Faktura_zakupu FZ-2 23 2023(..) W @
Od kogo

Uprawnienia do obecnego etap

Nastepny etap
Numer dokumentu Etap 2 M @

Data zakupu

Data otrzymania

v Uprawnieni do wybranego etapu

Termin ptatnosci Nazwa spotki Typ Wartos¢
M Dodaj

Tytut maila = 100% + Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Widok dokumentu dla obserwatora z uprawnieniem do podgladu i
edycji

Powyzsze ustawienia sg globalne i odnoszg sie do wszystkich
dokumentow wystawionych w ramach danego typu obiegu we



wszystkich instancjach.

Comarch DMS 2024.3.0 [FirmaX] ADMIN — O x

)
Faktury zakupu Prefix: | FZ @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Ogolne Uprawnienia do inicjowania dokumentu

Lista dokumentdw jako ksiazka nadawcza Obserwator dokumentu

Ustawienia dla aplikagi mobilnej

Nazwa spotki Typ Wartos¢ Tryb pracy

Filtry Dom Pracownik Anna Sol Podglad i}
FirmaX Pracownik Joanna Nowak Podglad i edygja ]
Dodaj

Obserwatorzy dodani w sekcji ,Obserwator dokumentu”

Aby obserwowane dokumenty zostaty wyswietlone na 1liscie

dokumentow po kliknieciu w ikone <:) [Filtry] nalezy ustawiad
odpowiednie filtry:

- Wszystkie + Obserwowany — wyswietlone zostang wszystkie
dokumenty, do ktérych operator jest przypisany jako
obserwator;



[ ] Wskaz wiele warunkéw Filtruj

Szukaj we wszystkich polach karty obiegu
| Szukaj w danych tabelarycznych
Data przekazania - od
27.12.2021 |v|
—— | Filtry

Data przekazania - do

Status dokumentu

() U mnie (aktywny)

() W obiegu (nieaktywny)
() Zakonczony

(® Wszystkie

Cecha dokumentu

| Nowy
| Po terminie
| Cofniety
|V | Obserwowany

| Do przekazania z listy

Filtry na liscie dokumentoéow, ktére
pozwalajg wyswietlié¢ wszystkie
obserwowane dokumenty

=W obiegu (nieaktywny) + Obserwowany — jezeli operator
jest tylko obserwatorem 1 nie jest przypisany do zadnego
etapu lub do etapu, w ktorym obecnie znajduje sie
dokument;



Szukaj @

[] Wskaz wiele warunkéw Filtruj

L] Szukaj we wszystkich polach karty obiegu

[ Szukaj w danych tabelarycznych P
Data przekazania - od D
17.09.2022 P
Data przekazania - do P
p
P
Status dokumentu
P
O U mnie (aktywny) >
® W obiegu (nieaktywny)
O Zakonczony -
O Wszystkie

Cecha dokumentu

|:| Nowy

|:| Po terminie

L] Cofniety
Obserwowany

| Do przekazania z listy

Filtry na liscie dokumentdéw, ktdére pozwalaja



wysSwietli¢ obserwowane dokumenty, do ktérych
na danym etapie operator nie jest przypisany

U mnie (aktywny) + Obserwowany — jezeli operator jest
obserwatorem i jest przypisany do danego etapu;



Szukaj ®

[] Wskaz wiele warunkéw Filtruj

L] Szukaj we wszystkich polach karty obiegu
L] Szukaj w danych tabelarycznych

Data przekazania - od

17.09.2022

Data przekazania - do

Status dokumentu

® U mnie (aktywny)

O W obiegu (nieaktywny)
O Zakonczony

O Wszystkie

Cecha dokumentu

|:| Nowy

|:| Po terminie

L] Cofniety
Obserwowany

| Do przekazania z listy

Filtry na lidScie dokumentéw, ktére pozwalaja
wySwietli¢ obserwowane dokumenty, do ktdrych



na danym etapie operator jest przypisany

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdot do poczagtku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

