Okno Repozytorium

Spis tresci artykutu

= Struktura drzewa folderoéw
= Gtdwne okno
= Prawy panel

Na okno Repozytorium sktadajg sie trzy czesci: Struktura
drzewa folderdéw, gtdéwne okno i prawy panel. Zostang one
oméwione ponizej.

Struktura drzewa folderow

Struktura drzewa folderoéw powstaje poprzez dodawanie
kolejnych folderéw nadrzednych i podrzednych.

W ramach drzewa widoczne sg dla uzytkownika jedynie te
foldery, do ktérych nadano mu uprawnienia, wraz z zawartymi w
nich podfolderami oraz takie, w ktorych znajduje sie inny
katalog lub dokument, do ktérego uzytkownik jest uprawniony.

W ramach drzewa zastosowano dwa rodzaje oznaczen folderodw:

= E? — obszary— foldery, ktérym podczas ich dodawania
przyznano administratorow

i

| =

— foldery, ktérym podczas dodawania nie przyznano
administratoroéw.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/okno-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/repo_obszar/
https://pomoc.comarch.pl/dms/repo_obszar_otw/
https://pomoc.comarch.pl/dms/repo_folder/
https://pomoc.comarch.pl/dms/repo_folder_otw/

Przyklad

Widok struktury drzewa folderdéw dla uzytkownika JuliaNowacka
wynika zardéwno z posiadanych przez tego uzytkownika uprawnien,
jak 1 ich braku:

 Uzytkownik JuliaNowacka nie ma nadanych
uprawnien do Folderéw 2 i 4, dlatego nie sg
dla niej widoczne na strukturze drzewa
folderow.

 Na drzewie uzytkownika JuliaNowacka znajduje
sie Folder 1, bo uzytkownikowi przyznano
uprawnienie ,Edytor” w stosunku do
znajdujgcej sie w nim faktury. Nie jest
natomiast widoczny podrzedny Folder 1.1 ,
poniewaz JuliaNowacka nie posiada uprawnien
do Folderu 1.

Folder 3.3 jest widoczny na drzewie
uzytkownika JuliaNowacka, bo uzytkownikowi
nadano uprawnienie ,Przegladajacy” w
odniesieniu do tego katalogu, znajduje sie
tam takze Folder 3 jako jego folder
nadrzedny. Brak jednakze Folderu 3.1 1
Folderu 3.2, bo uzytkownik nie ma uprawnien
do Folderu 3.

Widoczny jest rowniez Folder 5 i jego
foldery podrzedne Folder 5.1 i Folder 5.2,
bo uzytkownikowi nadano w stosunku do
Folderu 5 uprawnienie ,Administrator”
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https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/repo_drzewo-folderow-uzytkownik2PNG.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/repo_drzewo-folderow-admin3.png

Widok drzewa
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administratora

Pod strukturg drzewa folderdéw znajduja sie réwniez ikonki:

il Kosz S o . o
[Kosz] — po kliknieciu tej ikonki przechodzi sie do
kosza, gdzie znajduja sie usuniete dokumenty i dokumenty,
ktore znajdowaty sie w usunietych folderach (zob. Kosz w
module Repozytorium).

@3 Ustawienia
[Ustawienia]l] - po nacisnieciu tej ikonki
przechodzi sie do ustawien, gdzie mozliwa jest zmiana widoku
kolumn (zob. ,Ustawienia” w Repozytorium — =zaktadka

.Zawartos¢ twojej listy” dla administratora lub Repozytorium —
konfiguracja i ustawienia dla wuzytkownika), a dla
administratora Repozytorium takze okreslenie typow oraz
atrybutéow dokumentow, retencji, jak roéwniez zarzadzanie
plikami wusunietymi po retencji i dodawanie powodow
uniewaznienia dokumentéw (zob. ,Ustawienia” w Repozytorium —
zaktadka ,Zarzagdzanie aplikacjg” dla administratora).

Gtowne okno

U samej gory okna znajduje sie lokalizacja, w ktérej aktualnie
znajduje sie uzytkownik.

Jesli adres jest dtugi , ulega skroceniu — jego cze$¢ zmienia
sie w znak wielokropka, po kliknieciu ktdérego wyswietla sie


https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18978&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18978&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=19241&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=19241&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18580&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18580&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=19107&preview=true
https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=19107&preview=true

brakujgca czes¢ adresu. Mozliwe jest wolwczas przejscie do
wybranej lokalizacji poprzez nacis$niecie odpowiedniego odcinka
tego adresu.

Repozytorium > ... > Folder C1 > Folder C1.1

Folder na faktury

‘ Wyszukaj w repozytorium... Folder C :n

Widok adresu lokalizacji w oknie gtéwnym po nacis$nieciu
wielokropka

Ponizej lokalizacji znajduje sie pole stuzgce do wyszukiwania
wszystkich folderow podrzednych w ramach folderdow nadrzednych
oraz dokumentow w ramach danego folderu.

Wyszukaj w repozytorium... n

Pole wyszukiwania w oknie gtoéwnym

Jezeli w danym folderze nie zostanie znaleziona wpisana fraza,

wowczas pod wyszukiwarkg pojawia sie link Vyszukajwrepozytorium
[Wyszukaj w repozytorium], po wyborze ktdrego wyszukiwanie
zostanie powtdérzone w catym repozytorium, tylko w zakresie
lokalizacji, do ktorych dany uzytkownik posiada uprawnienia.



Repozytorium > ... > Folder C1 > Folder C1.1

‘ Status: Dowolny W ‘ ‘ Data dodania ﬁ‘ ‘ Typ: Wszystkie w ‘ ‘ Wiece] filtréw

Zaden element w folderze Folder C1.1 nie pasuje do wynikéw wyszukiwania

Wyszukaj w repozytorium

Link ,Wyszukaj w repozytorium”

0d wersji 2023.0.0 w przypadku dokumentéw, ktdére przestano do
modutu Repozytorium przez punkt ACD typu ,Wspdétpraca z Comarch
OCR (generowanie dokumentow do Repozytorium)”, mozliwe jest
wyszukiwanie ich nie tylko po nazwie, ale takze po tresci.

W tym celu w module Repozytorium dodano pole ,Szukaj tez"” z
checkboxem ,w tresci plikdéw”, ktdére jest wysSwietlane pod
wyszukiwarka po kliknieciu w pole wyszukiwarki.

Jezeli operator zaznaczy checkbox, wéwczas funkcjonalnos¢
wyszukiwania po tresci zostanie wtaczona. Po wpisaniu w
wyszukiwarce dowolnego fragmentu tekstu wyszukiwanie odbywa
sie zaréwno w nazwach dokumentéw, jak rowniez w ich tresci.

Checkbox ,w tresci plikéw” jest domys$lnie odznaczony.



Repozytorium > Folder A

Faktura
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Szukaj tez
(] wtresci plikow

] Nazwa =

O B 226173 Fs320knt. &

226_1_73_FS-3_20_knt...

0
(0]

B 226_1.73_FS-3.20_knt..
) Checkbox podpisy

O @ rFekuraFz5202120.
) @ FakwraFz.52021.20.. &
O Faktural_2022-05-17_... (o]
- o —

llogé na stronie: 10 W

v ‘ Wiecej filtrow

Dodano...

20.04.2..
20.04.2..
20.04.2..
19.04.2..
20.04.2..
20.04.2...

20.04.2..

Wersje

1

Nowy folder

Typ dokumentu

Faktura zakupu
Faktura zakupu
Faktura zakupu
Nieokreslony

Faktura zakupu
Faktura zakupu

Faktura zakupu

1

D % 0 O

2> »

Wyszukiwarka w module Repozytorium z widocznym checkboxem

tresci plikéw”

"W



Repozytorium > Folder A oy focer (RN

Lodz X E «

Szukaj tez @
v Wiecej filtrow

w tresci plikéw

©
O Nazwa = Dodano = Wersje Typ dokumentu
O ﬁ 12Faktura FZ_5_2021_2023-01-2... @ 20.04.2023 1 Faktura zakupu ‘rh
0 ﬁ Faktura FZ_5_2021_2022-12-07_... @ 20.04.2023 1 Faktura zakupu )
O ﬁ Faktura FZ_5_2021_2022-12-07_... @ 20.04.2023 1 Faktura zakupu

lloé¢ na stronie: 10 1

Wyszukiwanie dokumentéw z zaznaczonym checkboxem ,w tresci
plikow”

Obok plikéw, ktore przestano do modutu Repozytorium za pomoca
punktu konfiguracyjnego typu ,WspéXpraca z Comarch OCR
(generowanie dokumentéw do Repozytorium)”, znajduje sie

©

oznaczenie



O Nazwa = Dodano < Wersje Typ dokumentu

O ﬁ 12Faktura FZ_5_2021_2023-01-2... @ 20.04.2023 1 Faktura zakupu
O B 226.1.73.F$3.20 knt 2023-02-. Q) 20.04.2023 1 Faktura zakupu
O B 226.1.73.F$3.20 knt 2023-02-. ) 20.04.2023 1 Faktura zakupu
O @ 226.1.73.Fs-320knt2023-02-. 20.04.2023 1 Faktura zakupu
O B 226,173 Fs-3 20 knt 2023-02-. @ 20.04.2023 1 Faktura zakupu
O Checkbox podpisy 19.04.2023 1 Nieokreslony

(O @ FakwraFz_52021.2022-12:07_.. @ 20.04.2023 1 Faktura zakupu
(0 [ FakturaF7_5.2021_2022-12-07_.. (o) 20.04.2023 1 Faktura zakupu

Oznaczenie dokumentu przestanego do Repozytorium z punktu
konfiguracyjnego OCR

Jesli na liscie dokumentéw w Repozytorium znajduje sie
dokument przestany z punktu konfiguracyjnego OCR, woéwczas przy
probie podmienienie pliku binarnego tego dokumentu wysSwietlany
jest komunikat ,Dla tego dokumentu dostepne jest wyszukiwanie
po tresci. Jezeli zastagpisz ten plik innym, funkcjonalnos$¢
wyszukiwania po tres$ci nie bedzie dostepna.”

W wersji 2025.1.0 umozliwiono przekazanie petnej tresci
rozpoznanej przez OCR do modutu Repozytorium, w przypadku,
jesli z punktu ACD dokument jest generowany z punktu ACD typu
2Wspdétpraca z OCR” albo ,Wspdétpraca z Comarch OCR (przesytanie
skanéw z kontrolki zatgcznik na dokumencie DMS)” do modutu
Workflow, a kontrolka typu Zat*gcznik zapisuje plik
w Repozytorium (na definicji kontrolki, na zaktadce ,Archiwa”
zaznaczono parametr ,Wspdétpraca z Repozytorium” i wybrano
lokalizacje).

W przypadku, gdy operator pracuje w punkcie ACD typu
2Wspotpraca z OCR” lub ,Wspétpraca z Comarch OCR (przesytanie
skanéw z kontrolki za*acznik na dokumencie DMS)"”, wodwczas



przetworzony zatacznik zostaje zapisany w bazie danych Comarch
DMS.

W ramach konfiguracji punktu ACD operator powinien wybrad
kontrolke typu Za*acznik, do ktorej ma miel zastosowanie
procesowanie OCR — nalezy to zrobi¢ podczas konfiguracji
punktu ACD w nastepujgcy sposéb:

=W przypadku pracy w punkcie ACD typu ,Wspéipraca z OCR”
na zaktadce ,Kontrolki” wybraé¢ kontrolke typu

Zatgcznik z danego typu obiegu, a nastepnie wprowadzic
ponizsze zapytanie SQL:

» select OCD SourceContent, OCD FileName

= from do.0C Documents

= where O0CD ID=@Id1l@

= Wowczas przy generowaniu dokumentu do modutu Workflow w
ramach kontrolki typu Zatacznik zostanie dotaczony
przeprocesowany plik



Punkt konfiguracyjny

Tryb wspétpracy  Ogélne  Lista

Zatacznik (Zalacznik)

Data wystawienia (Datawystawienia)

Dodaj

Numer dokumentu (Numerdokumentu)

Kontrolki

Uprawnienia

Pobierz plik | z bazy danych v

1 select OCD_SourceContent, OCD_FileName
2 from do.OC_Documents

3:where OCD_ID=@Id1@
4

BN Bl B

Test zapytania SQL

Sktadnia:
SELECT Varbinary, varchar(100)
Varbinary — obraz skanu zapisany w bazie
varchar(100) - typ pliku
Przykfad:
BEGIN TRY
select scan, 'pdf' from tabela
where Id = @ld1@
END TRY
BEGIN CATCH

| Zapisz H Zambknij |

Definicja punktu ACD typu

~Wspdtpraca z OCR”, zaktadka

~Kontrolki” — konfiguracja kontrolki typu Zatacznik

W przypadku pracy w punkcie ACD typu ,Wspdtpraca z
Comarch OCR (przesytanie skanéw z kontrolki za*acznik na

dokumencie

DMS) "

na zaktadce ,0g6lne w polu

»Kontrolka”” wybra¢ kontrolke typu Zatacznik z danego
typu obiequ,



Punkt konfiguracyjny
Iryb wspotpracy Ogélne  Kontrolki

Mazwa punkitu Przesytanie zatacznikow

Typ obiegu Dokumenty v

Kontrolka v

Zatacznik 1 (Zalacznik)
Rodza transakgji Zatacznik 2 (Attachment1)

Typ dokumentu Faktura v

Domyélna forma platnosci

Jezyk dokumentu Polski w

Rozpoznawanie kodow kreskowych Wylaczone ~

Zapisz Zamknij

Definicja punktu ACD typu ,Wspdétpraca z Comarch OCR
(przesytanie skanéw z kontrolki zat*acznik na dokumencie DMS)”,
zaktadka ,0g6lne” — wybdér kontrolki typu Zatgcznik w polu
,Kontrolka”

- Wéwczas przy generowaniu dokumentu do modutu Workflow w
ramach kontrolki typu Zatacznik zostanie dotaczony
przeprocesowany plik.

Gdy wygenerowano dokument do modutu Workflow, wéwczas tres¢
zatgcznika zostaje zapisana jako tekst w kolumnie
OCD DocumentRawText w tabeli do.O0C Documents.

Jesli kontrolka typu Zatgcznik zapisuje plik w Repozytorium
(na definicji kontrolki, na zakt*adce ,Archiwa” zaznaczono
parametr ,Wspdipraca z Repozytorium” i wybrano lokalizacje),



wéwczas przetworzony dokument zostanie zapisany
w Repozytorium, wraz z rozpoznanym tekstem z kolumny
0CD DocumentRawText podczas generowania dokumentu (dla punktu
ACD typu ,Wspéipraca z Comarch OCR”) 1lub przy zapisie
dokumentu dokumencie DMS)").

Wartos¢ kolumny OCD DocumentRawText znajdzie sie wdwczas w
polu OCRContent w kolekcji ,Document” bazy MongoDB

Dokument przetworzony przez OCR, a nastepnie zapisany w module

Repozytorium bedzie wyrézniony ikong @ na Lliscie
dokumentéw w module Repozytorium, a takze oznaczeniem

Plik przetworzony przez OCR

[Plik przetworzony przez OCR],
w szczeg6tach dokumentu analogicznie jak w przypadku
dokumentéw dodanych do Repozytorium z punktu ACD typu
2Wspétpraca z Comarch OCR (generowanie dokumentdéw do
Repozytorium)”. Podobnie, mozliwe jest wyszukiwanie po
zawartosci dokumentu, gdy zaznaczono parametr ,Szukaj tez w
tresci plikéw” na liscie dokumentéow w module Repozytorium.

Pod oknem wyszukiwania umieszczono cztery parametry
okreslajgce filtrowanie wynikéw wyszukiwania:

Status: Dowolny W

[Status] - odpowiada za filtrowanie
dokumentow po ich statusie. W wersji 2022.0.1 filtr Status
ulegt zmianie — dostepne sg w nim nastepujace opcje:

= Zaznacz wszystko — wybdér opcji skutkuje zaznaczeniem
wszystkich statuséw dokumentu - wdéwczas na 1liscie
wyswietlane sg tylko dokumenty, bez folderdw

= Aktywne — po zaznaczeniu tej opcji prezentowane sa tylko



dokumenty aktywne

= Zarchiwizowane — wybdr tego statusu powoduje, zZe na
liscie wysSwietlane sg jedynie dokumenty zarchiwizowane

= Uniewaznione — po wyborze tej opcji na lisScie dokumentéw
pokazywane sa tylko dokumenty uniewaznione

Repozytorium > Folder 1 nowy otcer (S

l Wyszukaj w repozytorium... n «

l Status: Dowolny A Data dodania ﬁ l Typ: Wszystkie w l I Wiecej filtrow l o
(@)jgzeapaczivsaystia Dodano + Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu Q
(O Aktywne 08.08.2022 Administrator - 114 MB sh
() Zarchiwizowane 5071 5099.03-30_13:37-1 09.08.2022 AnnaSzczypior 1 1233 KB Nieokreslony 5
O Uniejcvaznione w Comarch DMS 08.08.2022 Administrato 478,16 KB Nieokreslon
J Wybdr operatora domysinego 08.08.2022 Administrato 24,99 KB Faktura Zakupu
O a Podglad 2 08.08.2022 Administrator 1 384,97 KB Nieokreslony
@] a Podglad 1 08.08.2022 Administrator 1 597,83 KB Nieokreslony

O Sortowanie dokumentow w punktach A... 08.08.2022 Administrato 2 41 MB

obserwator etapu

\:I FZ_04_06 08.08.2022 Z
(] Dodani obserwatorzy 08.08.2022 Administrator 1 85,59 KB Nieokreslony
[ Zmiana uprawnien 08.08.2022 Administrator 1 46,31 KB Nieokreslony
O Ikona, pod ktorg beda wyswietlane upra... 08.08.2022 Administrator 1 199,44 KB Nieokreslony
llogé na stronie: 50w 1 2 > »

Lista dostepnych statuséw dokumentu, po ktdrych moze odbywad
sie filtrowanie

Operator wybiera dana opcje, zaznaczajac znajdujace sie obok
nich checkboxy.

Jezeli uzytkownik zaznaczy co najmniej 2 statusy, wowczas na
liscie dokumentéw prezentowane sg dokumenty o jednym albo
drugim statusie. Jezeli natomiast zaden status nie zostat
wybrany, wtedy na liscie dokumentdédw widoczne sg wszystkie



foldery i dokumenty.

Domyslnie nie sa wybrane zadne statusy, wyswietla sie status

Dowolny = wéwczas wySwietlana jest 1lista zardwno
wszystkich dokumentéw (niezaleznie od ich statusu), jak i
katalogéw, wedtug poziomu uprawnien uzytkownika.

Repozytorium > Folder 1 owy focer (TR

[ Wyszukaj w repozytorium... n «

[ Status: Dowolny v Data dodania ﬁ ‘ Typ: Wszystkie W ‘ ’ Wiecej filtrow ©
O Nazwa = Dodano + Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu 0
O Folder 1.1 14.07.2022 RepoAdmin - 29,45 MB - A‘I‘a
O Folder 1.1.1 14.07.2022 RepoAdmin - 3,56 MB - D
O % FZ_05_2022 15.07.2022 Administrator 1 1,77 MB Nieokresglony
\:\ % Zmiany w uniewaznianiu dokumentéw 15.07.2022 Administrator 1 2,1 MB Nieokreglony
\:\ a Comarch DMS 2022.0 Standalone Handbuch 14.07.2022 RepoAdmin 2 29,45 MB Nieokreslony
O % Pobieranie seryjne 14.07.2022 RepoAdmin 1 101241 KB Nieokreslony
O a Zmiany w mechanizmie retencji i archiwizacji ... 14.07.2022 RepoAdmin 2 2,63 MB Nieokreslony
@] FZ_4_2021 14.07.2022 RepoAdmin 1 7593 KB Faktura
O FZ_2_2019 3.07.2022 Adminn 1 1,12 MB Faktura
[:\ FZ_3_2022 3.07.2022 Adminn 1 2217 MB Faktura

llosé na stronie: 10 v 1 2 > »

Domyslny widok 1listy dokumentéw, gdy w filtrze ,Status”
wybrana jest opcja ,Dowolny”

Po wyborze co najmniej jednego innego statusu w filtrze

wyswietlany jest dany status, np. =] , a na liscie dokumentoéw
pokazywane sa jedynie dokumenty, ktdérych dotyczy status
wybrany w ramach filtra — sg to dokumenty znajdujace sie w
folderze, w ktdrym uruchomiono filtrowanie i w folderach



podrzednych (pod nazwg dokumentu wyswietla sie informacja, w
jakim folderze podrzednym jest dany dokument).

Repozytorium » Folder 1 nowy focer (T

[ Wyszukaj w repozytorium n «

Data dodania ﬁl I Typ: Wszystkie v ] I Wiegce] filtréw

Status: Zarchiwizowane X

Wyczysé filtry

O Nazwa Dodano + Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu

FZ_03_2022

U w Folder 1.1.1

D ¥ 0 ©

Zmiany w uniewaznianiu dokumentéw
w Folder 1.1

FZ_4_2021

FZ_2_2019

FZ_3_2022

FZ_4_2022

Lista dokumentdéw po wyborze statusu ,Zarchiwizowane” w ramach
filtra ,Status”

Po wyborze przycisku [x] [Wyczy$¢ filtry]l, wszystkie filtry sa
odznaczane, a na liscie przywracany jest status: Dowolny.

Jezeli wybrano dwa statusy, wowczas filtr jest prezentowany

jako [x] [Status:2/3], a na liscie dokumentdéw widoczne sg
tylko dokumenty, ktdore majag jeden albo drugi z wybranych

statuséw — np. po wybraniu statuséw Zarchiwizowane
i Uniewaznione na liscie prezentowane sg zardéwno dokumenty
zarchiwizowane, jak i dokumenty uniewaznione — zaréwno z

folderu, w ktorym wtgczono filtrowanie, jak i z jego folderéw
podrzednych (pod nazwg dokumentu wyswietla sie informacja, w
jakim folderze podrzednym jest dany dokument).



Repozytorium > Folder C nowy oicer (SR

I Wyszukaj w repozytorium... ﬂ «

Status:2/3 X

Data dodania ﬁ] I Typ Wszystkie v l I Wiecej filtrow

Wyczysé filtry

Zaznacz wszystko Dodano Wersje Typ dokumentu

Aktywne rany nazwy spotki . [ %]

Zarchiwizowane i
oznaczen w modul... e

8
D F & O

Uniewaznione
___3-Zmiany funkcjon...

(8

lloé¢ nastronie: 10 ™ 1

Filtrowanie 1listy dokumentdéw wedtug dwéch statuséw:
s,Zarchiwizowane” 1 ,Uniewaznione”

Jezeli uzytkownik zaznaczy wszystkie trzy statusy — Aktywne,
Zarchiwizowane i Uniewaznione, wolwczas dodatkowo zaznaczeniu
ulega parametr Zaznacz wszystko, a w filtrze widoczna jest

informacja L

Podobnie, jes$li uzytkownik zaznaczy parametr Zaznacz wszystko,
wowczas takze pozostate statusy zostana zaznaczone, a w

filtrze réwniez widoczna jest informacja =W obydwéch
przypadkach na 1liscie prezentowane sg jedynie dokumenty z
folderu, w ktérym wtgczono filtrowanie, jak i z jego folderéw
podrzednych (pod nazwg dokumentu wyswietla sie informacja, w
jakim folderze podrzednym jest dany dokument).



Data dodania ﬁ

[Data dodania] — parametr, za pomoca ktérego
ustala sie zakres dat, z ktorego maja zostac¢ wyswietlone
dodane wéwczas foldery i dokumenty.

Wybierz zakres dat X

-

Do

{ Styczen 2022 Luty 2022 >

10 1 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20
17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27
24 25 26 27 28 29 30 28

31

Okno wyboru zakresu dat w oknie
gtoéwnym

Typ: Wszystkie w

[Typl] - parametr, ktéory umozliwia wybor
jednego z okreslonych w Repozytorium typow dokumentéw i
wyszukanie tylko dokumentéw tego typu.

Po wyborze jednego z typdéw dokumentu na liscie dokumentdw
wySwietlane sg wszystkie dokumenty nalezace do danego typu,
ktore znajduja sie w danym katalogu oraz we wszystkich
folderach podrzednych do tego katalogu (jesli operator ma do
nich uprawnienia).

Pod nazwag dokumentu znajdujgcego sie w folderze podrzednym
prezentowana jest nazwa tego folderu; jesli dany dokument



znajduje sie bezposrednio w folderze nadrzednym, prezentowana
jest jedynie nazwa dokumentu.

‘ Typ: Wszystkie A ‘

Nieokreslony

Faktura sprzedazy
Faktura zakupu
Grafika

instrukcja

Wybor typu
dokumentu w
ramach
filtrowania
wynikow
wyszukiwania

Wiecej filtrow

[Wiecej filtrow]l- parametr pozwalajacy na
zastosowanie dodatkowych filtrow. W wersji 2022.0.1 w ramach
okna Pozostate filtry dodano filtr Powdd uniewaznienia.



Pozostate filtry X

Powdd uniewaznienia

‘ Wybierz powéd ~ ‘

Kryterium okresu przechowywania

= o

Wiecej opciji

Do 8 ‘ Wyczysé

Dodaj nowy filtr

Okno Pozostate filtry, brak zdefiniowanych
dodatkowych filtroéw

Wybierz powad v
Po kliknieciu pola [Wybierz powéd]
rozwijana jest lista powodow uniewaznienia, na ktérej za
pomocg checkboxéw mozna zaznaczy¢ jeden lub wiele powodow
uniewaznienia, wedtug Kktorych odbedzie sie filtrowanie
dokumentodw.

Przyktadowo, jes$li zaznaczono checkboxy przy powodach Duplikat
i Btedny, woOwczas wyszukane zostang zardéwno dokumenty, ktdre
uniewazniono, podajac powdd Duplikat, jak i dokumenty, ktdre
uniewazniono, podajgc powdd Bitedny.

Aby wybrac¢ powody uniewaznienia, wystarczy zaznaczy¢ je



i zatwierdzi¢ ich wybér przyciskiem
ramach 1listy powoddéw, a nastepnie

Pokaz wyniki

[Pokaz wyniki].

Pozostate filtry

Powdd uniewaznienia

Wybrano: 3/ 5 ~

Wyczysé

Zaznacz wszystko

(<)

Duplikat

(<)

Btedny

Brak koniecznosci zachowania

(<

(] Nieaktualny

(] Niepotrzebny

Wyczysé Wybierz

Wyczysé wszystko

Wybierz

[Wybierz] w

nacisngd

przycisk

Wybor powodéw uniewaznienia w ramach filtra ,Powdd

uniewaznienia”

Wybierz powad v

W polu [Wybierz powdd] po wyborze
przynajmniej jednego powodu uniewaznienia z listy wySwietlana
jest informacja Wybrano: [liczba wybranych powodéw] / [liczba



Wybrano: 3/ 5 v

wszystkich powoddéw], np.

[ | Zaznacz wszystko
Jesli operator zaznaczy opcje [Zaznacz

wszystko], woéwczas zaznaczone zostang wszystkie dostepne
powody uniewaznienia.

Podobnie, jesli kazdy z powoddw uniewaznienia zostanie
pojedynczo zaznaczony, automatycznie zaznaczeniu ulegnie takze

opcja o [Zaznacz wszystko].

Wéwczas w ramach pola Wybierz powdd wysSwietlana jest
informacja Wybrano: [liczba wszystkich powodéw] / [liczba

Wybrano: 5/ 5 v

wszystkich powoddéw], np.



Pozostate filtry X

Powodd uniewaznienia

Wybrano: 5/ 5 ~

Wyczysé

Zaznacz wszystko
Duplikat
Bledny

[V

9

v

Brak koniecznosci zachowania
Nieaktualny

(v

Niepotrzebny

Wyczysé Wybierz

Wyczys¢ wszystko Pokaz wyniki

Wybdér wszystkich powodéw uniewaznienia w ramach
filtra ,Powdd uniewaznienia”

Wybrane filtry mozna usunaé¢, klikajac Wyczys¢ [Wyczys¢] na

liscie powodéw uniewaznienia. W tym celu mozna réwniez wybra¢d
. Wyczysé wszystko -

przycisk [Wyczysé wszystko] w ramach okna

Pozostate filtry (ale wdwczas usuniete zostang wszystkie

filtry z tego okna) lub Wyezysc filtry [Wyczys¢ filtry] nad

listg dokumentdow (zostajg wtedy jednak usuniete wszystkie
filtry, nie tylko filtr Powdd uniewaznienia).

Jed$li zaden powdd uniewaznienia nie zostat wskazany, filtr
jest pomijany i nie wlicza sie do liczy wybranych filtréw,



Wybrane filtry: 1
widocznej na przycisku [Wybrane filtry].

W wersji 2022.0.1 w ramach okna Pozostate filtry zostat
rowniez dodany dodatkowy predefiniowany filtr Kryterium okresu
przechowywania.

(=]
Filtr ,, Kryterium okresu przechowywania”
w oknie ,Pozostate filtry”

Filtr Kryterium okresu przechowywania sktada sie z kontrolek

- [Data od i Data do] uzytkownik wybiera w nich zakres
dat — wynikiem filtrowania beda dokumenty, ktorych kryterium
okresu przechowywania znajduje sie w podanym zakresie.

Po uzupetnieniu kontrolek nalezy nacisngl przycisk (=] [Pokaz
wyniki]. Okno zostanie wéwczas zamkniete, a wyniki filtrowania
zostang wyswietlone na liscie dokumentéw analogicznie do
wynikéw filtrowania po innych atrybutach, czyli zostang
wysSwietlone dokumenty, ktére znajduja sie w folderze, w ktdérym
filtrowanie zostato uruchomione oraz we wszystkich folderach
podrzednych (jesli operator ma do nich uprawnienie co najmniej
przegladajacego).

(]
Wyniki filtrowania wedtug kryterium okresu
przechowywania



Aby dodac¢ filtr na podstawie atrybutu, nalezy wybrac¢ opcje [:
[Dodaj nowy filtr], zostanie wysSwietlona lista wszystkich
atrybutéw zdefiniowanych w systemie. Za pomocg wyszukiwarki
mozna znalez¢ atrybut, ktdrego nazwa zawiera dang fraze.

]
Okno Pozostate filtry, lista atrybutéw

Po wybraniu atrybutu nalezy ustali¢ jego wartosc¢, wedtug
ktérej dokument ma by¢ szukany.

Kolejne atrybuty, wedtug ktorych ma by¢ filtrowana lista
dokumentéw, mozna doda¢ klikajac [x] [Dodaj kolejny filtr].

[x]
Okno Pozostate filtry po dodaniu filtrdéw na podstawie

atrybutow

W wersji 2022.0.1 jezeli po wyborze nad listg dokumentdéw opcji
[=] [Wiecej filtrow], w ramach okna Pozostate filtry wybrano

opcje [x] [Dodaj kolejny filtr] i w polu [x] [Wybierz atrybut]
dokonano wyboru atrybutdow, ale ich warto$ci nie zostaty
uzupetnione — wowczas filtrowanie wedtug takich atrybutdéw nie
zostaje przeprowadzone.

Przyklad



W ramach okna Pozostate filtry wybrano 3 atrybuty: Czy
zatwierdzony, Data transportu i Firma — ale dla atrybutu Data
transportu nie wybrano zakresu dat.

[=]
Wybdér atrybutéw w ramach okna Pozostate filtry

Wowczas atrybut Data transportu nie jest uwzgledniany przy
filtrowaniu, lista dokumentdédw jest natomiast zawezana zgodnie
z podanymi warto$ciami atrybutéw Czy zatwierdzony i Firma.

W oknie Pozostate filtry dostepne sg przyciski:

. [ [Pokaz wyniki] - po kliknieciu w przycisk,
zdefiniowane filtry zostaja zapisane, lista folderdw 1
dokumentow zostaje zawezona do tych, na ktdérych znajduja
sie wskazane atrybuty oraz spetniaja inne wskazane

kryteria.

. [Wyczy$é wszystko] — powoduje usuniecie wszystkich
zdefiniowanych filtrow w oknie Pozostate filtry i zamyka
to okno.

Wybranie przycisku I prawym gérnym rogu okna spowoduje:

= powréot do listy dokumentdéw, bez uwzglednienia nowo
wprowadzonych filtrow, gdy przed uruchomieniem okna nie
byto zdefiniowanych dodatkowych filtrow w oknie,

= zachowanie uprzednio dodanych filtréw i wartosci,
zamkniecie okna i powréot do listy dokumentéw, bez
uwzglednienia wprowadzonych zmian w zestawie dodatkowych
filtrow i ich wartosci.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/wersje-repo.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/Nowy-folder-wyszarzony-repo.png

Po prawej stronie okna gtownego znajdujg sie dwa przyciski:

Nowy folder
[Nowy folder]- za pomocag tego przycisku mozna

utworzy¢ nowy folder. Mozliwe jest przypisanie innego
uzytkownika jako administratora folderu lub pozostawienie pola
wyboru nowego administratora niezaznaczonego - wtedy
administratorem nowego folderu jest tylko administrator
lokalny, ktory go utworzyt i administratorzy Repozytorium.

Dla uzytkownika o poziomie uprawnien edytora do danej
lokalizacji dostepne jest tylko dodawanie w tej lokalizacji
nowych folderow bez administratora. Jezeli przycisk jest
wyszarzony, oznacza to, ze uzytkownik nie ma uprawnien, aby
tworzy¢ nowy folder w danej lokalizacji.

Nowy folder X

Mazwa folderu® ‘

( Folder faktury

Przypisz nowego administratora folderu

Wybierz nowego administratora

Kq X |I=I

JanKowalski

JanKowalik

Anuluj Utworz

Dodawanie nowego folderu z przypisaniem nowego administratora



[Przeslij]— przycisk stuzacy do dodawania do

danego folderu pliku z komputera, otwiera okno przegladania
dokumentéw. Nie jest dostepny na poziomie katalogu
gtownego Repozytorium.

o

Ikona okna Wykonywane akcje — znajduje sie w prawym
gérnym rogu ekranu. Po wybraniu jednej z akcji dostepnych dla
elementow w menu kontekstowym na ikonie pojawia sie czerwona

fo
kropka , ktéra znika po kliknieciu w ikone i
wysSwietleniu okna wykonywanych akcji.

W oknie gtdéwnym znajduje sie réwniez lista folderow 1
dokumentéw wraz z wybranymi informacjami dodatkowymi. Ponizej

llogé na stronie: 20w
listy dokumentdéw za pomocag opcji mozliwy
jest wybor ilosci elementéw wyswietlanych na stronie, zas$ po
prawej stronie okna mozna przejsc¢ do dalszych lub poprzednich
stron listy dokumentow.

Prawy panel

Na prawym panelu znajdujg sie ikonki, po kliknieciu ktdérych
ukazujg sie informacje o folderze/dokumencie. Sg to
nastepujgce ikony:

« ¥
— strzatki stuzace do rozwijania 1 zwijania

szczegotow prawego panelu


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/okno-wykonywane-akcje/

— ikonka, po kliknieciu ktérej ukazuje sie panel z takimi

szczeg6tami jak:

nazwa folderu/dokumentu

zaktadka ,,Informacje” (a w niej oznaczenie ,folder” lub
okreslenie formatu i rozmiaru dokumentu)

informacja ,,Plik uniewazniony”— tylko jezeli dokument
zostat uniewazniony

zaktadka ,Identyfikator dokumentu”, zawierajgca
indywidualny identyfikator dokumentu wedtug jego typu
(zob. Dokumenty w Repozytorium)

zaktadka ,Lokalizacja” (z oznaczeniem, gdzie w ramach
Repozytorium znajduje sie dany folder lub dokument)
zaktadka ,Ostatnia modyfikacja” - wystepuje tylko
jezeli dany folder/ dokument by* modyfikowany; data
ostatniej modyfikacji folderu/dokumentu wraz z nazwag
uzytkownika, ktéry jej dokonat

zaktadka ,Utworzony”— data utworzenia dokumentu i nazwa
uzytkownika, ktory go utworzyt

zaktadka ,,Zakonczenie okresu przechowywania”— informacja
wyswietla sie tylko dla dokumentdw zarchiwizowanych
podlegajacych regule retencji, pokazuje date, do ktdrej
dokument podlega retencji; obok znajduje sie przycisk
Edytuj umozliwiajgcy zmiane daty zakonczenia okresu
przechowywania dokumentu; jezeli dokonywano zmian
zakonczenia okresu retencji dokumentu, wéwczas widoczny
jest ponizej roéwniez przycisk Zobacz historie zmian
zaktadka ,Liczba wersji” — w sekcji znajdujg sie:
informacja o dotychczasowej ilos$ci wersji danego
dokumentu dodanych do danej lokalizacji w Repozytorium
oraz przycisk Zarzgdzaj wersjami uruchamiajgcy okno o
tej samej nazwie.

zaktadka ,Dostep do pliku” — w ramach tej zaktadki
znajduja sie pierwsze 1litery nazw uzytkownikodw
uprawnionych do danego folderu/dokumentu; po



https://pomoc.comarch.pl/bpm/?post_type=ht_kb&p=18890&preview=true

przesunieciu kursora na dany inicjat* widoczna jest nazwa
danego uzytkownika wraz z poziomem jego uprawnien.

Zmiana uprawnien oS
Szczegoly ®
nformacije

Plik graficzny zarchiwizowany * 46,31 KB Q
dentyfikator dokumentu PRO/
Lokalizacja

Repozytorium = Folder 1

Ostatnia 22.08.202211:57
modyfikacja Administrator
Utworzony 22.08.2022 11:1

Administrator

Zakoriczenie okresu
przechowywania

30.00.2022  Edytuj
Liczba wers;ji ' Zarzgdzaj wersjami

Dostep do pliku Zarzadzaj uprawnieniami

AD AD AD AM

Aleksandra Maj jest administratorem

Szczegbty dokumentu
zarchiwizowanego po nacis$nieciu
ikonki ” Info”. Widoczna jest
informacja o poziomie uprawnien



uzytkownika Aleksandra Maj do
dokumentu.

©
— 1ikonka, po kliknieciu ktorej pokazuje sie nazwa

dokumentu, jego typ i dane pochodzace z atrybutéw danego
dokumentu. Atrybuty mogg by¢ uzupeinione albo w module
Workflow ( jezeli dokument byt dodawany z poziomu kontrolki
typu Zat*acznik - zob. Integracja modutdédw Workflow i

Repozytorium) albo z poziomu Repozytorium za pomocg edycji
atrybutéw w ramach podgladu dokumentu.

PR-JK-2021 »
Atrybuty ®
Fa I;:ﬁ,lr.a ;s.pr.zec.l.a'zj,f Q
1234 h

D

Faktura sprzedazy

ABC

30.12.2021

1589

Informacje o atrybutach danego
dokumentu


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/

o — ikonka, po ktdérej nacisnieciu wysSwietlane sg: nazwa
dokumentu i procesy powigzane z dokumentem. Dotyczy dokumentoéw
dodanych do Repozytorium za pomocg kontrolki typu Zat*gcznik w
module Workflow (zob. Integracja modutdéw Workflow i
Repozytorium) — dla innych dokumentdéw w tej zaktadce widoczna
jest tylko nazwa i informacje o braku dostepnych proceséw.

0d wersji 2024.0.0 po kliknieciu w numer dokumentu zostaje
otwarta nowa karta ze szczegdétami tego dokumentu w aplikacji
WEB Comarch DMS.

Repozytorium > Dokumenty oy tocer (ST
E Fa_7_23_2023-07-17_15-26-34-0... 5
Procesy powiazane z dokumentem @
Wybrano: 1z 1 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz

N 3 Dodano % Aut ©

azwa b utor [ G ]
B Fa7.23.202307-17.1526:34.089 03.01.2024 Administrator S —— sh
b o

nie 10 W 1

Klikanie w numer dokumentu — link do dokumentu w aplikacji WEB
Comarch DMS


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/

v @ Comarch DMS 2024.0.0 x @ comard h DMS 2024.0.0 x  + - X

c @ localhost/web/documents/28 aQ % o 2 :
o

oms Przekaz do
< Faktury zakupu Wigeej akeii v : . €&

Start FAKTZ/1/1/2024 ~ Pokaz szczegély przekazania v

Dokumenty «
Karta obiegu ~

Repozytorium

Dokument ERP XL Kontrahent . Dokument elektroniczny

Dodaj Dodaj

® € O =

[ Numer Faktury

Ustawienia

czba ‘ Zatacznik Dodaj

B Fa7.2320230717

Karta ze szczeg6tami dokumentu w aplikacji WEB Comarch DMS,
otwarta po kliknieciu w numer dokumentu w panelu Szczegdty
dokumentu w module Repozytorium

W ramach zakt*adki ,Procesy powigzane z dokumentem”,
podzielonej na dwa pola: , Aktywne” i ,,Zakonczone”, wysSwietlane
sg takie informacje jak: nazwa obiequ, z ktdérego pochodzi
zatacznik, nazwa dokumentu w ramach obiegu i etap, na ktdrym
znajduje sie dokument w obiegu.

Jezeli dokument wcigz jest w obiegu, pokazywany jest w polu
»Aktywne” wraz z datg utworzenia dokumentu nad pozostatymi
informacjami o dokumencie.

Jezeli dokument zakonczyt obieg, pokazywany jest w polu
nZakonczone” wraz z data zakonAczenia obiequ.



fs-2021-12-27 >

Procesy powiazane z dokumentem ®
©
Faktury !’_E_é'
X FK/2/12/2021
O
Zaktadka .~Procesy powigzane Z
dokumentem”

— ikonka dodana w wersji 2025.1.0; po nacisnieciu ikonki
zostaje wyswietlona zaktadka ,Komentarze”.

W wersji 2025.1.0 w Comarch DMS Repozytorium udostepniono
opcje dodawania komentarzy do dokumentdéw, dostepna dla
wszystkich operatordw uprawnionych do pracy w Repozytorium. W
tym celu na prawym panelu dostepnym w Repozytorium dodano nowa

O

zaktadke [Komentarze], widoczng po zaznaczeniu
pojedynczego dokumentu na liscie dokumentow.

W gbérnej czesci zaktadki ,Komentarze” wyswietlane jest pole
.Komentarze (liczba komentarzy do danego pliku)”, zas ponizej
znajdujg sie komentarze, patrzgc od goéry: od najpézniej do
najwczesniej dodanego. Powyzej dodanego komentarza po lewej
stronie widoczna jest data 1 godzina dodania komentarza 1



nazwa operatora, ktdéry dodat komentarz.

Repozytorium > Dokumenty Nowy folder Przesli
‘ Wyszukaj w Repozytorium... n Hardware requirements, server so... »
Komentarze
Wybrano: 1z 7 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz
Komentarze (2) Dodaj Komentarz
-] Nazwa = Dod... Autor

10.4.2025,10:15:41

D F <O O

L ﬁ Comarch DMS - Z_.. 10.0... Administrator dms1
—_ Wprowadzono pierwszg czesc¢ zmian.
L ﬁ Comarch DMS - Z_.. 10.0... Administrator P . e
10.4.2025,10:13:15 Edytowany
() B DpMs_Mindestanfo.. 10.0.. Administrator
Administrator
() B Functional change.. 10.0.. Administrator Nalezy dokonac aktualizacji dokumentu w marc
o u 2025 oraz w czerweu 2025.
() B Funktionelle Ander.. 10.0.. Administrator
0) ﬁ Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
ﬁ Hardware require... 10.0... Administrator
llo$c na stronie: 10 1

Widok zak*adki ,Komentarze” na prawym panelu po zaznaczeniu
pojedynczego dokumentu — z dodanymi komentarzami

Aby doda¢ nowy komentarz, nalezy klikng¢ w 1link

Dodaj Komentarz
[Dodaj komentarz].



Repozytorium > Dokumenty owy focer (SR
l Wyszukaj w Repozytorium... a Hardware requirements, server so... »
Komentarze
Wybrano: 1z 7 0Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz @
Komentarze (0) Dodaj Komentarz
(] Nazwa = Dod... Autor o
) ﬁ Comarch DMS - Z... 10.0... Administrator
() [ comarchDMs-Z.. 10.0.. Administrator &
() [ DMs_Mindestanfo . 10.0... Administrator O
) ﬁ Functional change... 10.0... Administrator
() B Funktionelle Ander.. 10.0... Administrator
) ﬁ Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
ﬁ Hardware require... 10.0... Administrator
llo$¢ na stronie: 10 v 1

Widok zak*adki ,Komentarze” na prawym panelu po zaznaczeniu
pojedynczego dokumentu — przed wprowadzeniem komentarzy

Dodaj Komentarz
Po kliknieciu w 1link [Dodaj komentarz]

ponizej pojawia sie pole komentarza, w ktérym mozna wprowadzid
maksymalnie 255 znakéw. Po wprowadzeniu tresci w polu nalezy

Dodaj Komentarz

klikng¢ w przycisk [Dodaj komentarz],
aby komentarz zostat zapisany. Jezeli operator chce
zrezygnowa¢ z dodania komentarza, wéwczas powinien klikng¢ w

, Anuluj _
link [Anuluj].



Repozytorium > Dokumenty owy foder (SR

‘ Wyezuke] w Repozytorium.. E Hardware requirements, server so... N
Komentarze
Wybrano: 1z 7 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz @
Komentarze (0) Dodaj Komentarz
(-] Nazwa = Dod... Autor Komentarz O
Nalezy dokonaé aktualizacji
0 ﬁ Comarch DMS - Z... 10.0... Administrator dokumentu w marcu 2025.
() B comarchDMS-Z. 10.0... Administrator
51/ 255
() @ DMS_Mindestanfo.. 10.0.. Administrator . X O
Anuluj ELTETRGIGENET A
) ﬁ Functional change... 10.0... Administrator
O ﬁ Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
O ﬁ Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
ﬁ Hardware require... 10.0... Administrator
lloéé na stronie: 10 v 1

Wprowadzanie komentarza w zaktadce ,Komentarze” na prawym
panelu po kliknieciu w link ,Dodaj komentarz”

0 [ o
n¢ [% mM
Repozytorium > Dokumenty nowy foicer ()
‘ Wyszukaj w Repozytorium.. n Hardware requirements, server so... »
Komentarze
Wybrano: 1z 7 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz @
Komentarze (1) Dodaj Komentarz
[—] Nazwa = Dod... Autor Y
10.4.2025, 09:30:36 H
O B comarchDMS-Z.. 10.0... Administrator Administrator
— . Nalezy dokonac¢ aktualizacji dokumentu w marc Fh
O B comarchDMS-Z.. 10.0... Administrator 12025,
] ﬁ DMS_Mindestanfo... 10.0... Administrator O
) ﬁ Functional change... 10.0... Administrator
(] ﬁ Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
(] ﬁ Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
E Hardware require... 10.0... Administrator

llos¢ na stronie: 10 v 1



Widok 1listy dokumentéw z prawym panelem, gdy w zaktadce
,Komentarze” dodano komentarz

LN N

Przy kazdym komentarzu znajduje sie menu kontekstowe , po
kliknieciu w ktére wyswietlone zostajg nastepujace opcje:

=« Edytuj — opcja dostepna tylko dla operatora, ktéry dodat
dany komentarz; po wyborze tej opcji zostaje ponownie
otwarte pole komentarza wraz z wprowadzonym uprzednio
tekstem. Po dokonaniu zmian nalezy klikng¢ w 1link

[Edytuj] - wéwczas wprowadzone zmiany
zostang zapisane, a nad komentarzem bedzie wysSwietlany
napis ,Edytowany”; jesli operator nacisnie 1link

Anuluj _
[Anuluj], wéwczas zmiany nie zostang zapisane.

= Usun — opcja dostepna tylko dla operatora, ktdéry dodat
dany komentarz; po kliknieciu w te opcje komentarz
zostanie usuniety, a w dolnej czesci panelu wyswietli
sie komunikat , Twdéj komentarz zostat usuniety”.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/04/word-image-33168-11.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/04/word-image-33168-12.png

Hardware requirements, server so... »

Komentarze

®

Komentarze (1) Dodaj Komentarz

O

10.4.2025, 09:30:36

Administrator Edytuj

Nalezy dokona¢ aktualizacji dokumentu w |

u 2025. .
Usun

Widok komentarza w zaktadce ,Komentarze” na prawym
panelu wraz z menu kontekstowym
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Komentarze

Komentarze (1) Dodaj Komentarz

10.4.2025, 09:30:36

Administrator
- Komentarz

Nalezy dokonac aktualizacji
dokumentu w marcu 2025 oraz w
czerwcu 2025.

O F <O ©

717255

Anuluj @)l

Widok pola komentarza w zaktadce ,Komentarze” na
prawym panelu po wyborze opcji ,Edytuj”




Hardware requirements, server so... »

Komentarze
Komentarze (1) Dodaj Komentarz
10.4.2025, 09:30:36 Edytowany .

[ ]
Administrator

Nalezy dokona¢ aktualizacji dokumentu w marc
u 2025 oraz w czerwcu 2025.

O FF I ©

Widok zaktadki , Komentarze” na prawym panelu po
edycji komentarza
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Komentarze

Komentarze (0) Dodaj Komentarz

O #F I ©

l o Twoj komentarz zostat usuniety

Widok zaktadki ,Komentarze” po
usunieciu komentarza

W przypadku, jesli komentarz nie zostat® dodany przez danego
operatora, wéwczas taki komentarz jest dla niego widoczny, ale
ikona menu kontekstowego jest wyszarzona, menu kontekstowe nie
jest wyswietlane i taki operator nie moze dokona¢ edycji
komentarza ani go usunac.



Repozytorium > Dokumenty Nowy folder Przesli
l Wyszukaj w Repozytorium... n Hardware requirements, server so... »
Komentarze
Wybrano: 1z7 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz ) @
Komentarze (2) Dodaj Komentarz
-] Nazwa = Dod... Autor o
10.4.2025,10:15:41
UJ ﬁ Comarch DMS - Z... 10.0.. Administrator dms1
— . Wprowadzono pierwszg czg$¢ zmian. A_h
UJ ﬂ Comarch DMS-Z... 10.0.. Administrator
10.4.2025,10:13:15 Edytowany
O B DMs_Mindestanfo.. 10.0.. Administrator O
Administrator
M ﬁ Functional change... 10.0.. Administrator Nalezy dokona¢ aktualizacji dokumentu w marc
- u 2025 oraz w czerwcu 2025.
(O B Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
() B Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
ﬂ Hardware require... 10.0.. Administrator
lloé na stronie: 10 1

Widok zak*adki ,Komentarze” na prawym panelu dla operator
,dms1l” — operator moze edytowac¢ lub usung¢ dodany przez siebie
komentarz, ale nie moze edytowa¢ ani usungl komentarza
uzytkownika Administrator

Jesli operator nie zaznaczyt* dokumentu na liscie dokumentéw
lub zaznaczyt* obszar albo folder, wéwczas w ramach zaktadki
,Komentarze” widoczny jest napis ,Wybierz plik, aby zobaczy¢
jego komentarze”.
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Repozytorium > Dokumenty nowy focer ()
&— Powrét
- y K it
= Repozytorium [ Wyszukaj w Repozytorium... ﬂ omentarze »
4 @ Dokumenty ‘ Status: Dowolny v ‘ ‘ Data dodania =3 ‘ ‘ Typ Wszystkie v ‘ @
» B Folder 1 ‘ Wigcej filtrow ‘ $ v o
O Nazwa # Dod... Autor ﬁ
4 E‘ Folder 2 - &
O @ Comarch DMS - Z... 10.0... Administrator
» Q Folder 3 Wybierz plik,
) B comarchDMS-Z.. 10.0... Administrator aby zobaczy¢ jego komentarze O
4 9 Folder 4 O @ bMs_Mindestanf.. 10.0.. Administrator
O Functional chang... 10.0... Administrator
4 l;‘ Folder 5 o8
@] ﬁ Funktionelle Ande... 10.0... Administrator
O E Funktionelle Ande... 10.0... Administrator
@ Kosz
) B Hardwarerequire.. 10.0... Administrator
@ Ustawienia lloéé nastronie: 10 v 1

Lista dokumentéw w Comarch DMS Repozytorium, gdy nie
zaznaczono zadnego dokumentu — widok zaktadki , Komentarze” na
prawym panelu

Jezeli zaznaczono wiecej niz jeden komentarz, wolwczas na
zaktadce ,Komentarze” widoczna jest jedynie informacja
,Zaznaczono: [liczba elementéw] elementy”.
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K t;
‘ Wyszukaj w Repozytorium... a omentarze

Wybrano: 2z 7 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz
-] Nazwa = Dod... Autor “ ;i
O B comarchbMs-Z. 10.0... Administrator “Q:\l’
O @ Comarch DMS - Z... 10.0... Administrator
) ﬁ DMS_Mindestanfo... 10.0... Administrator Zaznaczono: 2 elementy
) @ Functional change... 10.0... Administrator
) ﬁ Funktionelle Ander... 10.0... Administrator
ﬁ Funktionelle Ander-.. 10.0.. Administrator
ﬁ Hardware require... 10.0... Administrator
llosé na stronie: 10 v 1

Lista dokumentdow w Comarch DMS Repozytorium, gdy zaznaczono
wiecej niz 1 dokument — widok zaktadki ,Komentarze” na prawym

panelu

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedzie¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz

dowiedzie¢ sie wiecej?

Powrdt do poczatku artykuku

»

g I ©
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