Panel przekazania dokumentu

Panel ten dotyczy przekazywania dokumentéw pomiedzy etapami.

Prezentacja sposobu przekazania dokumentu uzalezniona jest od
ustawien konfiguracyjnych: przekazanie reczne (dowolny etap)
lub w oparciu o diagram procesu.

Nie mozna przekazywac¢ dokumentu w stanie usuniety/archiwalny.

Uprawnienia do ocbecnego etapu

Mazwa spotki Typ Wartosc
Firma TEST Pracownik Administrator
Firma TEST Dziat P9 5p. z 0.0.

Przekazano do Ciebie dokument do dekretacji
Uzupehij opis analityczny dokumentu

Czas na realizacje zadania w etapie

T"

1 godzina, 30 minut

Mastepny etap

Akceptacja kierownika w O @

Uprawnieni do wybranego etapu

Mazwa spotki Typ Wartosc
Firma TEST Pracownik Administrator
Firma TEST Dziat P3 Sp.z 0.0.
Dodaj

Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Panel przekazania dokumentu


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/panel-przekazania-dokumentu/

Przekazanie reczne dokumentu dotyczy sytuacji, gdy podczas
definiowania typu obiegu przez administratora na zaktadce
~Schemat Obiegu” nie zostat zdefiniowany schemat (diagram)
obiegu.

Comarch DMS 2024.0.4 [Domyélna spotka] Administrator — 0O x

Projekt_1 Prefix: | PROJ1 @

KARTA OBIEGU SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Etapy

@OO®

Etap 1
Etap 2
Zatwierdzenie przez kierownika

Zatwierdzenie przez dyrektora

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

Nazwa Zatwierdzenie przez kierownika

Oznacz etap jako Brak v

Zrédto

Postepowanie

¢ =

Zaktadka ,Schemat obiegu”, na ktérej zdefiniowano etapy, ale
bez schematu (diagramu)

Na szczegdotach dokumentu prezentowane sg wszystkie
zdefiniowane etapy obiegu w formie kontrolki ,Nastepny etap” z
rozwijalng listg wartosci.



Uprawnienia do obecnego etapu
Uprawnienia do obecnego etapt

Nastepny etap

Rejestracja v @
Rejestracja

Dekretacja

Zatwierdzenie przez kierownika

Zatwierdzenie przez dyrektora

zatwierdzenie przez prezesa

Archiwizacja

Ksiegowosc
itor

Lista etapdéw do wyboru w kontrolce ,Nastepny etap”, kiedy
schemat obiegu nie zostat zdefiniowany

Przekazanie dokumentu automatyczne (na podstawie diagramu) -
zdefiniowany przez administratora diagram obiegu dokumentéw

jest dostepny na szczegdtach dokumentu pod ikona .
Przekazanie jest realizowane na podstawie schematu
(algorytmu).

Kolejny etap schematu przekazania wyswietlany jest w kontrolce
»Nastepny etap”. Na rozwijanej 1liscie w tej kontrolce
wysSwietlone zostang alternatywne etapy, jezeli na diagramie
zostata uwzgledniona opcja wyboru etapu.

Przekazanie po zadanym czasie — dotyczy obu powyzszych form
przekazania. Polega na ustawieniu docelowego etapu i czasu, po
ktérym system sam przeniesie dokument dalej, jesli w zadanym
terminie nie wykona tego operator.

Ustawienia przekazania czasowego s3g dostepne w definicji



obiegu dokumentu na zaktadce ,Schemat Obiegu” - ,,Przekazanie”
- ,Przekazanie czasowe”.

Comarch DMS 2024.0.4 [Domysina spotka] Administrator — o X

Projekt_1 Prefix: | PROJ1 @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU
Etapy

@OO®

Rejestracja

Rejestracja

Dekretacja

Dekretacja
Zatwierdzenie przez kierownika

Zatwierdzenie przez dyrektora

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

Przekazanie czasowe

Przekazuj po zadanym czasie v
Etap Dekretacja v
[«] .
Czas 15 | dzien v
v

Uwzglednij tylko dni robocze

Przekazanie z listy

+ - Czas na realizagje zadania

Ustawienie przekazania dokumentu po okreslonym czasie do
nastepnego etapu

Dokument znajdujacy sie w etapie ze statusem ,ZakoAczony” moze
podlegac ,automatycznemu przekazaniu czasowemu”.



Uprawnienia do obecnego etapu

Mazwa spotki  Typ Wartosc

Firma TEST Dziat P3 5p. z 0.0

Przekazano do Ciebie dokument do dekretagji
Uzupetnij opis analityczny dokumentu

Zostat przekroczony czas realizacji zadania o:

! 37 dni, 22 godziny, 33 minuty

Mastepny etap

Akceptacja kierownika w @ @

Uprawnieni do wybranego etapu

Mazwa spotki Typ Wartosc

Firma TEST Pracownik DPAPROCK

Firma TEST Pracownik JDAB m
Firma TEST Pracownik JKAM 11}
Dodaj

Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Panel przekazania oznaczenie dokumentu
przeterminowanego

W przypadku, gdy na definicji obiegu dokumentow nie zbudowano
diagramu przeptywu pracy z dokumentem, umozliwiono
przekazywanie dokumentu do etapu, w ktéorym aktualnie znajduje
sie zalogowany operator. Rozwigzanie moze by¢ zastosowane w
sytuacji, gdy wielu operatoréw uprawniono do tego samego etapu
1 wymagana jest akceptacja wszystkich, przy czym lista
operatoréw uprawnionych do etapu jest inna dla kazdego
dokumentu.



Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdt do poczatku artykuku



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

