Pobieranie faktur z KSeF
po wyborze przez uzytkownika
certyfikatu osobistego
przypisanego do danej spotki

Nadawanie uprawnien w Aplikacji Podatnika KSeF
oraz certyfikaty osobiste

W przypadku, gdy osoba, ktéora w kontekScie firmy z danym
numerem NIP identyfikuje sie innym, osobnym numerem NIP albo
PESEL, wtasciciel takiej firmy albo uprawiona osoba (np.
administrator) jest zobowigzany, aby nada¢ takiej osobie
uprawnienia. W tym celu nalezy wykona¢ nastepujgce kroki:

=W ramach panelu Aplikacji Podatnika/Module Certyfikatodw
i Uprawnien rozwing¢ zaktadke ,Uprawnienia” i klikng¢ w
sekcje ,Nadaj uprawnienie”

ika KSeF w wersji testowej

estor
Postuguj sie wytacznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi

= Menu m Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe
A
B Fak v
(@ Historia sesji
Do

Krajowy System e-Faktur

Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzacy do wystawiania, przesytania, odbierania i
rzechowywania faktur ustrukturyzowanych. Wdrozenie KSeF stuzy cyfryzacji procesow fakturowania
oraz ksiegowania faktur. Pozwala takze unikac btedéw przy ich wystawianiu.

Ni'::s:‘e,“two Mapa strony Krajowy System e-Faktur
Deklaracja dostepnosci serwisu

Polityka prywatnosci

Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
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Wybdér sekcji ,,Nadaj uprawnienie” ($rodowisko testowe)

W oknie ,Nadawanie uprawnien” wybrac:

=w ramach pola ,Rodzaj uprawnienia”: opcje ,0sobie
fizycznej do pracy w KSeF”

w ramach pola ,Dane osoby fizycznej” (widocznego
po wyborze opcji ,0sobie fizycznej do pracy w
KSeF”): ,0Osoba fizyczna postugujgca sie Profilem
Zaufanym 1lub certyfikatem =zawierajgcym
identyfikator NIP 1lub Pesel”, a nastepnie:

w ramach pola ,Identyfikator”: opcje ,NIP” T1lub
~PESEL” (w zalezno$Sci od tego, czy osoba fizyczna
postuguje sie numerem NIP czy PESEL), a ponizej w
polu ,Wpisz NIP”/"Wpisz PESEL” odpowiedni numer
NIP/PESEL danej osoby fizycznej;

=w ramach pola ,Imie”: imie osoby fizycznej, ktérej
majg zosta¢ nadane uprawnienia

=w ramach pola ,Nazwisko”: nazwisko osoby
fizycznej, ktérej maja zostad nadane uprawnienia
-w ramach pola ,Zakres uprawnien”: przynajmniej

opcje ,wystawiania faktur” i ,przegladania faktur”
= po poprawnym uzupetnieniu wszystkich danych kliknac¢ w

przycisk [Nadaj uprawnienial

Wskazoéwka
W oknie ,Nadawanie uprawnien” znajdujg sie automatycznie
wypetnione pola:

= ,Podmiot kontekstu:NIP” — podmiot, w ktérym bedzie mozna
pracowal z KSeF
- ,0soba uprawniajgca: NIP” — osoba, ktdéra nadaje

aktualnie uprawnienia — je$li uprawnienia nadaje inna


https://pomoc.comarch.pl/bpm/wp-content/uploads/2026/03/word-image-36142-19.png

osoba uprawniona, wéwczas w cze$ci osoba uprawniona
widoczne s3 jej dane.

Uprawnienia mogg zosta¢ nadane przez wtasciciela albo przez
uprawnionego administratora (dodanego w ramach sekcji ,Dodaj
administratora”).

/\ Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
Postuguj sie wykgcznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.
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B Faktury v

Nadawanie uprawnien
@ Historia sesji

Uprawniajacy

ax Uprawnienia ~

. L Podmiot kontekstu: NIP
» Dodaj administratera

1170418526

» Nadaj uprawnienie
Osoba uprawniajgca: NIP

» Zarzadzaj uprawnieniami 1170418526
- . P
» Moje uprawnienia Rodzaj uprawnien
© Tokeny v Rodzaj uprawnienia*
Certyfikaty o ‘ Wybierz lub wyszukaj v

Widok okna ,Nadawanie uprawnien” przed dokonaniem zmian
(Srodowisko testowe)



Fakitury - - .
B e Nadawanie uprawnien

(D) Histosia sasj
Uprawniajacy

= Uprawnienia ~
) Podmiot kontekstu: NIP
» Dwodaj administratora
117041E526
* Nadaj uprawnienie o
Osoba uprawwniajgca: NIP

» Iarzgdzaj uprawnigniami 1170418526
» Moje uprawnienia Rodzaj uprawnien

O Tokery - Rodza) uprawnienia®

Y Certyfikaty - | Osabie licycene) do pracy w Ksef

Dane osoby fizycznej

Rodzaj podmiotu uprawnianego™®

W) Osoba leycena pastugujaeca sie Profilern Zaularym buls certylikatern sawieragoym identylikater NIP lub PLSCL
() Dsoba leyezna pastugujeca sis cerlylibalern nigzawierajacy identylkatora MIP ani POSCL

Identyfikatar*

() NIF W PLSIL

| DE23307EIZE

Imie*

| Anna |

Nazwisko*

| Mowa |

Zakres uprawnien

Osoba bedrie uprawniona dao:*
Zamacenie oo najmme] jednego uprawnienia jest obowigekaws,

wySlavi ania Lakiur

preeghydania lakiur
[ pres phadania uprawrier
[ preegladania historii sesji (generawania UPC)

[ zaregelzania jednostkarmi podrsadrmymi

Nadaj uprawnienia Zrezygnuj

Przyktadowy widok okna ,Nadawanie uprawnien” po
wprowadzeniu zmian oraz wybdér przycisku ,Nadaj
uprawnienia” (srodowisko testowe)

Nadaj uprawnienia
Po kliknieciu w przycisk [Nadaj

uprawnienia] wniosek o nadanie uprawnien zostaje ztozony, a w



oknie wysSwietla sie informacja ,ZakonAczono pomyslnie”, 1ID
uprawnionego orz rodzaj przyznanych uprawnien.

Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
Posiuguj sie wylacznie zanonimizowanymi, fikeyjnymi danymi.
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B Faktury v . . -
Nadawanie uprawnien
© Hist i
< Powrot
2% Uprawnienia ~
+ Dodal scminisrators © zZakorczono pomyslnie
Nadaj upraws Twsj wniosek o nadanie ien zostat prawi ztozony i
» Zarzadzaj uprawnieniami ID uprawnionego: PESEL: 06233076326
Moje up Rodzaj i Wystawianie faktur, i faktur
Token v
° Y Dodaj kolejne uprawnienia
Certyfikaty v
Ministerstwo Mapa strony Krajowy System e-Faktur
Finansow R
Deklaracja dostepnosci serwisu
polityka Cookle skontaktuj sig znami
.
Skarbowa Podatki.gov.pl
KRAJOWY - pr
- o s o I
=== ODBUDOWY I Poiska NextGenerat tionEU v

Przyktadowy widok okna ,Nadawanie uprawnien” po ztozeniu
wniosku ($rodowisko testowe)

Uwaga
Jezeli operator chce uwierzytelnié¢ sie i pracowaé¢ w konteksScie

innej firmy (takze, aby uzyska¢ certyfikat osobisty), wdwczas
musi zalogowa¢ sie na dang firme, wprowadzajgc swoj NIP
w ramach pola ,Podpisz zgdanie autoryzacyjne”

Uzyskiwanie certyfikatu osobistego

Aby uzyska¢ certyfikat osobisty, uzytkownik, ktéremu nadano
uprawnienia do pracy w ramach danej spotki, powinien wykonad
nastepujgce kroki:



1. Zalogowa¢ sie do Aplikacji Podatnika na identyfikator NIP
danej firmy, podpisujgc zadanie autoryzacyjne swoim Numerem
PESEL

& Powrdt

Wprowadz kontekst logowania

Testowy certyfikat

Generowanie testowego certyfikatu na potrzeby autoryzacji. Po kliknigciu przycisku "Generuj certyfikat" uzyskasz SHA256 certyfikatu (do nadania uprawnienia) oraz ID (do wykorzystania certyfikatu podczas autoryzacji)

C Generuj certyfikat

Identyfikator*

(@ NIP firmy

() Identyfikator wewnetrzny
() VAT-UE

NIP firmy*
NIP skiada sie z 10 cyfr

1170418526

Czy Twoj certyfikat zawiera numer PESEL lub NIP i chcesz uzyc tego identyfikatora do autoryzacji w KSeF?*

@ Tak (O Nie
Podpisz testowe zadanie autoryzacyjne

Typ identyfikatora*®

Podpis PESEL v

Numer PESEL*

06233076326

Uwierzytelnij do aplikacji testowej

Przyktadowe 1logowanie uzytkownika do Aplikacji Podatnika
(aplikacja testowa)

2. Po zalogowaniu w ramach Aplikacji Podatnika rozwing¢
zaktadke ,Certyfikaty”, znajdujgcg sie w panelu po lewej
stronie i wybra¢ opcje ,Wnioskuj o certyfikat”



/\ Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
Postuguj sie wytgcznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.

= Menu Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

B Faktury v

@© Historia sesji

a» Uprawnienia v .
© Tokeny v
e-Faktur
Certyfikaty A
Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzgcy do
» Whioskuj o certyfikat wystawiania, przesytania, odbierania i przechowywania
faktur ustrukturyzowanych. Wdrozenie KSeF stuzy cyfryzacji
] ] proceséw fakturowania oraz ksiegowania faktur. Pozwala
> Lista certyfikatow takze unika¢ btedéw przy ich wystawianiu.

Wyb6r opcji ,Wnioskuj o certyfikat” w Aplikacji Podatnika KSeF
(w tym przypadku na $Srodowisku testowym)

3. Wypetni¢ wniosek o certyfikat, uzupetniajac poprawnie pola
,Nazwa certyfikatu”, ,Has*o” (speitniajgce podane we wniosku
wymagania) i ,Powtdrz hasto”, a nastepnie klikng¢ przycisk

(e ]


https://pomoc.comarch.pl/bpm/wp-content/uploads/2026/03/word-image-36142-2.png

A Korzystasz z Aplikacji Podatnika KseF w wersji testowe]
Postuguj sie wylacznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.

= Menu E; Krajowy Systeme-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe @
Fakt: ~ . . . . . . ) .

B 1:.) Generowanie klucza i wniosku o wydanie certyfikatu e racsaniE oy

@ Historia sesji Wnioskuj o certyfikat

a% Uprawnienia v Nazwa certyfikatu * O

Pod nadana przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

Token v
o v Certyfikat Anna Nowa

I3 Certyfikaty ~

» Wnioskyj o certyfikat

» Lista certyfikatéw

@ 1 wielka litere
@ 1 mata litere @ innych znakow specjalnych
@ 1yfre

@ 1 znak specjalny: |@#5%A&H()-_=+

Powtérz hasto *

- )

Wereia 218

Przyktadowe uzupetnienie wniosku o wydanie certyfikatu
(Srodowiska testowe)

4. Po kliknieciu w przycisk m [Generuj] nastepuje

automatyczne pobranie pliku klucza prywatnego, a na ekranie
pojawia sie informacja ,Wygenerowano klucz prywatny”.
Wygenerowany plik klucza prywatnego nalezy zapisa¢ na dysku.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/wp-content/uploads/2026/03/word-image-36142-4.png

Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
Postuguj sig wylacznie zanonimizowanymi, fikeyjnymi danymi.
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B Faktury v . .
Przestanie wniosku
@ Historia sesji Wnioskuj o certyfikat
28 Uprawnienia .
© Wygenerowano klucz prywatny
© Tokeny -
Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa Certyfikat Anna Nowa i zabezpieczony hastem
Certyfikaty ~

Przeznaczenie certyfikatu*

+ Whioskuj o certyfikat O podpis linku do weryfikacji wystawcy

O Uwierzytelnienie w systemie KSeF
» Lista certyfikatow

Certyfikat wazny od*

M

tyfikat bec

Pobranie klucza prywatnego (Srodowisko testowe)

5 Nastepnie:

=w ramach pola ,Przeznaczenie certyfikatu” nalezy
wybra¢ opcje ,Uwierzytelnienie w systemie KSeF“

=w ramach pola ,Certyfikat wazny od“ nalezy wybrad
date rozpoczecia waznosci certyfikatu — nie mozna
ustawi¢ daty wstecz, musi by¢ ustawiona na dzien
biezgcy lub pdzZniejszy



Przestanie wniosku

Whnioskuj o certyfikat

@ Wygenerowano klucz prywatny

Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa Certyfikat Anna Nowa i zabezpieczony hastem

Przeznaczenie certyfikatu*

() Podpis linku do weryfikacji wystawcy

@} Uwierzytelnienie w systemie KSeF

Certyfikat wainy od*

Mozesz zmienic date, od ktorej bedzie wazny Twoj

certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od podanej
daty.

l 27.03.2026 E] l

Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu

Przyktadowe uzupetnienie pél ,Przeznaczenie certyfikatu” i
,Certyfikat wazny od” (Srodowisko testowe)

6 Po poprawnym uzupetnieniu poél ,Przeznaczenie certyfikatu” i
,Certyfikat wazny od” nalezy klikng¢ w przycisk

Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu

[WySs1lj wniosek o wydanie
certyfikatu]. Wéwczas rozpocznie sie przetwarzanie wniosku, a
w aplikacji pojawi sie informacja ,W realizacji“. Nalezy

o . Q Odswiez . e
klikng¢ w przycisk [0dSwiez], ktory znajduje sie
na stronie
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A z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji
Postuguj sie wykgcznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi
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B Faktury v

Whioskuj o certyfikat

(@ Historia sesji

. M
&% Uprawnienia v @ W rea IlzaCJl
© Tokeny - Twoje zadanie jest w trakcie przetwarzania. Operacja moze potrwac kilka minut.

Certyfikaty ~ Q) Odéwiez

» Whioskuj o certyfikat

» Lista certyfikatow

';/i':‘r:fégﬁtwo Mapa strony Krajowy System e-Faktur
Deklaracja dostep wi
Polityka prywa
. K na Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
3

Informacj ci Ministerstwa

Podatki.gov.pl

Wybor przycisku ,0dswiez” (Srodowisko testowe)

7 Jesli przetworzenie wniosku przebiegto poprawnie, woéwczas
. , () Odswiez ...

po kliknieciu w przycisk [0dSwiez] w ramach

strony zostaje wysSwietlona informacja ,Zakonczono pomyslnie”

oraz trzy przyciski. Nalezy klikng¢ w przycisk

[Pobierz certyfikat] — wéwczas certyfikat

zostanie pobrany na komputer. Plik certyfikatu nalezy zapisad
na dysku.

A 2z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji
Postuguj sie wykgcznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi
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a
B Faktury v

Whioskuj o certyfikat

@ Historia sesji

- PP
% Upramnients . © Zzakoriczono pomyélnie
© Tokeny v Twéj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnosé i bezpieczenstwo.
Certyfikaty N Certyfikat wraz z kluczem prywatnym moze zostaé uzyty do uwierzytelniania w KSeF. W celu wygenerowania certyfikatu do wystawiania faktur w trybie offline ponownie wygeneruj klucz prywatny oraz

zawnioskuj o certyfikat.

» Wnioskuj o certyfikat

Pobierz certyfikat Lista certyfikatow Whioskuj o kolejny certyfikat
» Lista certyfikatow
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Wybdér przycisku ,Pobierz certyfikat” ($rodowisko testowe)

Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowe]
Postugy] sie wylacznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.
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B Fektur v
’ Whioskuj o certyfikat

@ Historia sesji

©@ zakoriczono pomyélnie

&% Uprawnienia v
O Tokeny v Twé] certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnoéé i bezpieczeristwo.

Certyfikat wraz z kluczem prywatnym moze zostac uzyty do uwierzytelniania w KSeF. W celu certyfikatu do faktur w trybie offline ponownie wygeneru] klucz prywatny oraz zawnioskuj o certyfikat.
Certyfikaty ~

» Whnioskuj o certyfikat N — o i )
Lista certyfikatéw | Wnioskuj o kolejny certyfikat

» Lista certyfikatow

Przyktadowy widok okna po pobraniu certyfikatu ($rodowisko
testowe)

Utworzenie pliku certyfikatu w formacie .pfx z
plikow .key i .cert

Aby mozliwe bylo wykorzystanie certyfikatu osobistego w
aplikacji Comarch BPM, nalezy wykonac nastepujace kroki:

1 Zainstalowa¢ program Git Bash (dostepny w ramach pakietu do
pobrania na stronie https://git-scm.com/)

2 W katalogu, w ktérym znajdujg sie pobrane pliki: .key ( z
kluczem uzytkownika) 1 .cert (z certyfikatem uzytkownika)
klikng¢ prawym przyciskiem myszki i wybraé¢ opcje ,Open Git
Bash here”


https://git-scm.com/

Przeszukaj: Pobrane

(B Szczegély

Widok
Sortuj wedtug
Grupuj wedlug
Odswiez

Dostosuj ten folder.

AMD Software: Adrenalin Edition

Wybor opcji ,,Open Git Bash here” w katalogu z plikami .key i
.crt

3 w oknie Git Bash nalezy wprowadzi¢ nastepujacy kod:

winpty openssl pkcsl2 -export -out "“Nazwa certyfikatu.pfx"
inkey "Nazwa certyfikatu.key" -in "Nazwa certyfikatu.crt"

a nastepnie klikng¢ Enter.



§ winpty openss] p xport -out "Certyfikat Anna Nowa.pfx" -inkey "Certyfik
a

t Anna Nowa.key" -in "Certyfikat Anna Nowa.crt"i

Przyktadowe wprowadzanie kodu do konwersji certyfiikatu

4 Po wysSwietlonej frazie ,Enter pass phrase for Nazwa
certyfikatu.key:” nalezy wprowadzi¢ haslo, ktore nadano dla
klucza podczas tworzenia certyfikatu w Aplikacji Podatnika. Po
wprowadzeniu hasla nalezy klikngc Enter.



$ winpty openssl pkcsl2 -export -out "Certyfikat Anna Nowa.pfx" -inkey "Certyfik
at Anna Nowa.key" -in "Certyfikat Anna Now

Okno Git Bash z wprowadzonym kodem 1 z miejscem na
wprowadzenie hasta

5 Nastepnie po wysSwietlonej frazie ,Enter Export Password”
nalezy poda¢ hasto eksportu — jest to nowe haslo, ktére
nadaje operator. Po kliknieciu Enter nalezy powtorzy¢ hasto
eksportu i ponownie nacisng¢ Enter.



2

~/Downloads
§ winpty openss] pkcsl2 -export -out "Certyfikat Anna Nowa.pfx"™ -inkey "Certyfik
at Anna Nowa.key" -in "Certyfikat Anna Nowa.crt"
Enter pass phrase for Certyfikat Anna Nowa.key:

Enter Export Password::

Okno ,,Git Bash” z miejscem na wprowadzenie hasla eksportu

<

~/Down 1 oads
$ winpty openss] pkcs12 -export -out "Certyfikat Anna Nowa.pfx" -inkey "Certyfik
at Anna Nowa.key" -in "Certyfikat Anna Nowa.crt”
Enter pass phrase for Certyfikat Anna Nowa.key:

Enter Export Password:

verifying - Enter Export Password:

Okno ,,Git Bash” z miejscem na wprowadzenie hasla eksportu po




raz drugi

6 Po kliknieciu ,Enter” w miejscu, w ktorym znajdujag sie
pliki.key 1 .cert certyfikatu pojawia sie plik .pfx. Okno Git
Bash moze zostac zamkniete.

Przeszukaj: Pobrane

(B Szczegoly

Elementy: 153 | 1 zaznaczony element. 139 KB |

Widok pliku.pfx certyfikatu

Import pliku certyfikatu w formacie .pfx do
magazynu certyfikatow

1 Po utworzeniu pliku certyfikatu w formacie .pfx nalezy
klikng¢ w niego dwukrotnie. Woéwczas zostannie otwarte okno
kreatora importu certyfikatéw. Nalezy wybrac opcje ,Niezgcy
uzytkownik” i klikng¢ przycisk ,Dalej”.
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Kreator importu certyfikatow — Zapraszamy!

Ten kreator pozwala kopiowac certyfikaty, listy zaufania certyfikatdw oraz listy
odwotania certyfikatow z dysku twardego do magazynu certyfikatow.

Certyfikat, wystawiany przez urzad certyfikagi, stanowi potwierdzenie tozsamosd
uzytkownika i zawiera informacje uzywane do ochrony danych lub do ustanawiania
bezpiecanych polaczen sieciowych. Magazyn certyfikatow jest obszarem systemowym,
w ktdrym przechowywane s3 certyfikaty.

Lokalizacja przechowywania
© Biezacy uzytkownik
() Komputer lokalny

Aby kontynuowac, kiknij przycisk Dalej.

|

Okno kreatora importu certyfikatéw po kliknieciu dwukrotnie w
plik .pfx ( w przyktadzie w ,Certyfikat Anna Nowa,pfx”)

2 W kolejnym oknie widoczna jest Sciezka do wybranego pliku —
nalezy klikng¢ w przycisk ,Dalej”.
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Import pliku
Wybierz plik, ktory chcesz zaimportowac,

Nazwa pliku:
2:\Users\Anna\Downloalis\Certyfikat Anna Nowa. pfx Przegladaj...

Uwaga: uzywajac nastepujacych formatow, mozna przechowad wiecej niz jeden certyfikat
w pojedynczym pliku:

Wymiana informacji osobistych — PKCS #12 (PFX, P12)
Standard skiadni wiadomosd kryptograficznych — certyfikaty PKCS 27 (P7B)
Magazyn certyfikatdw seryjnych firmy Microsoft (S5T)

Dalg Anulu)

Okno kreatora importu certyfikatow ze Sciezka pliku

3 W kolejnym oknie nalezy wprowadzi¢ hasto eksportu, ktore
nadano podczas tworzenia pliku .pfx w Git Bash. Nalezy
zaznaczyC¢ opcje ,Dotgcz wszystkie wtasciwosSci rozszerzone”;
opcjonalnie mozna zaznaczy¢ ,0znacz ten klucz jako
eksportowalny”. Nastepnie nalezy klikng¢ w przycisk ,Dalej”.
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Ochrona klucza prywatnego
| W celu zapewnienia bezpieczenstwa kucz prywatny jest chroniony hastem.

Whisz haslo dia klucza prywatnego.

Hasto:

SRRRRBRERRIREEN

() Wyswietl hasto

Opgje importu:

() Wigcz siing ochrone klucza prywatnego. W przypadku wybrania tej opgi
uzytkownik bedzie informowany o kazdym uzycdu klucza prywatnego przez
aplikacje.

@) Omacz ten Kucz jako eksportowalny. Pozwoli to na péiniejsze wykonanie kopii
zapasowe]j lub transport kuczy.

(] Chrori Kucz prywatny, uzywajac zabezpieczeri opartych na wirtualizagji
(nieeksportowalne)

B Dolacz wszystkie wiasciwosd rozszerzone.

Okno kreatora importu certyfikatéw z wprowadzonym hastem
eksportu i z zaznaczonymi wybranymi opcjami

4 W nastepnym oknie nalezy wybrac¢ opcje ,Umies$é¢ wszystkie
certyfikaty w nastepujacym magazynie, klikng¢ ,Przegladaj”” i
wybrac¢ ,0sobisty”. Nastepnie nalezy klikng¢ ,Dalej”.
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Magazyn certyfikatow
Magazyny certyfikatow to obszary systemowe, w ktorych przechowywane sa

System Windows moze automatycznie wybrad magazyn certyfikatdw; mozesz jednak
okreshic inna lokalizacje dla certyfikatu,

() Automatycznie wybierz magazyn certyfikatow na podstawie typu certyfikatu
© Umies¢ wszystiie certyfikaty w nastepujacym magazynie
Magazyn certyfikatow:
Osobisty Przegladaj...

Dalg Anulu)

Okno kreatora importu certyfikatdéw z zaznaczong opcja
,0sobisty”

5 W kolejnym oknie nalezy klikng¢ w przycisk ,Zakoncz”, aby
import certyfikatu zostat zakohAczony. Zostanie wodwczas
wysSwietlony komunikat ,Import zostat pomyslnie ukonhAczony”,
ktory nalezy zamknag¢, klikajac ,0K”.
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Konczenie pracy Kreatora importu certyfikatow

Wybrane zostaly nastepujace ustawienia:

Certyfikat zostanie zaimportowany po kliknieciu przycisku Zakoricz.

Zawartosc
MNazwa pliku

Magazyn certyfikatdw wybrany przez uzytkownika Osobisty

pr
C:\WUsers\Anna'Downloads\Certyfika

Okno importu certyfikatu tuz przed zakonczeniem importu

Kreator importu certyfikatow

° Import zostat pomysinie ukonczony.

oK

Komunikat wysSwietlany, gdy




import certyfikatu zakonAczyt sie
powodzeniem

Pobieranie faktur zakupowych KSeF w punkcie ACD
typu pImport dokumentow zakupu z KSeF"” z
wykorzystaniem certyfikatu osobistego

W ramach skonfigurowanego punktu ACD typu ,Import dokumentéw

zakupu z KSeF” nalezy klikng¢ w przycisk .I [Import

faktur z KSeF], dokona¢ wyboru jednej z opcji dostepnych w

Importuj

oknie ,Import faktur z KSeF”, klikngc w przycisk
[Importuj]l, a nastepnie w ramach wyswietlonego okna wybrad
wtasciwy certyfikat. Po wyborze odpowiedniego certyfikatu okno
zostanie zamkniete, a faktury KSeF zostang pobrane zgodnie z
wybrang opcja.

Comarcl h BPM 2026.0.1 [Domysina spétka] Administrator — O

Automatyczne generowanie dokumentow

Punkt konfiguracyjny | KSeF v @ @ @ Typ obiegu | Invoices B v | Dokumenty | Tylko wypetnione v Generuj i
nia : 27-03-2006 & @ @ @

Importowanie dokumentéw Szukaj
Trwa pobieranie d @ Zabezpieczenia Windows X t
ra Prosze czekat. i
peo, Wazny od: 4.11.2U¢5 0o 4.11.2u2/
Zweryfikowano 03
ias AR
13
Wystowca: AR
Wazny od: 6.11.2025 do 6.11.2027 3
3
AR
o ik @ AR e ;
e Wazny od: 31.10.2025 do 31.10.2026 5
il
//03/18
AR
/ Wystawca: AR /03/18
Wazny od: 30.10.2025 do 30.10.2027 03/18
/03/18
Bruwiu Ksara Wenga (uwierzytelnienie)
Wystawca: TEST CCK KSeF
Wazny od: 27.03.2026 do 27.03.2028

ASP.NET Core HTTPS development certificate
Wystawca: localhost
Wazny od: 30.10.2025 do 30.10.2026

-

o -




Wybor certyfikatu osobistego w punkcie ACD typu ,Import
dokumentow zakupu z KSeF”

Rozpoczynasz prace z Comarch BPM (dawniej DMS) i chcesz
dowiedziec¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch BPM (dawniej DMS) i chcesz
dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch BPM!

Powrdot do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

