Przebieg etapow

Prawy panel szczegdétow dokumentu prezentuje przebieg
dotychczas zrealizowanych etapéw.

Etap aktualny prezentowany jest na schemacie w kolorze
pomaranczowym. W przypadku gdy proces ztozony jest z wielu
etap6bw, na diagramie wySwietlane sg informacje od
najpozniejszych (etap biezacy) do najstarszych. Diagram
przebytych etapdéw mozna przewija¢ za pomoca scrolla.

Na schemacie graficznym obok kazdego etapu prezentowany jest
czas, jaki dokument przebywat w danym etapie, a takze czas
przeterminowania dokumentu.

Na strzatce pomiedzy etapami prezentowane sg nastepujgce
informacje:

= czas przekazania dokumentu (data i godzina)

= imie 1 nazwisko operatora, ktéry przekazat dokument do
okreslonego etapu

komentarz wpisany przez operatora na etapie
poprzedzajacym (jesli pole komentarza zostato
uzupetnione)

Diagram przebytych etapdw zaczyna sie od strzatki, na ktorej
prezentowany jest login operatora inicjujacego dokument oraz
data i czas tej czynnosci. W trybie wielospotkowym na strzatce
poczgtkowej wysSwietlany jest takze skrot nazwy spoétki, w
ramach ktérej zostat utworzony dokument.

Czas przebywania dokumentu w etapie liczy sie od momentu
swejscia” dokumentu do etapu do momentu ,wyjscia” dokumentu,
czyli przekazania do nastepnego etapu. Nie ma znaczenia forma
przekazania, ani ktory operator to zrobit (np. zastepujacy).


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/przebieg-etapow/

Nie ma znaczenia takze czy na danym etapie byt okreslony czas
na realizacje zadania.

Dodatkowo, gdy dokument miat zdefiniowany czas na realizacje
zadania 1 operator nie dokona* przekazania dokumentu w
okreslonym czasie, prezentowany jest czas przeterminowania
dokumentu. Czas przeterminowania nie sumuje sie z czasem na
realizacje zadania, jest naliczany od momentu uptywu czasu na
realizacje zadania.

Na diagramie przebytych etapdéw etap, do ktérego cofnieto

)
dokument zostaje oznaczony ikong
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KARTA OBIEGU PRZEKAZANIE

Przebieg @

QOtrzymales zlecenie do wyceny.
Zweryfikuj mozliwos¢ realizacji, wprowadz czas potrzebny na realizacje zlecenia oraz stawke AKOWAL (T)
godzinowa. Nastepnie przekaz do osoby zglaszajgcej wybierajac etap "Akceptacja 08062022 13:38
kosztow",

Jezeli zlecenie nie jest mozliwe do zrealizowania, w polu Uwagi wpisz powéd odrzucenia
zlecenia. Nastepnie przekaz do osoby zglaszajace] wybierajac etap "Niemozliwe do
realizagji".

Dokumenty

X i Zgtoszenie wykonania zlecenia (ponizej minuty)
Czas na realizacje zadania w etapie

30 minut

AKOWAL (T)
Nastepny etap 08.06.2022 13:38

Akceptacja kosztow v @ @

Przekazanie do wyceny ! (1 godzina, 53 minuty)

ANIZIO (T): przekazat dokument w imieniu AKOWAL (T)
08.06.2022 16:01

Uprawnieni do wybranego etapu

MNazwa spotki Typ Wartosc

Akceptacja kosztow (1 minuta)

Firma TEST Pracownik AWISNIEW

=[]

AWISNIEW (T)
08.06.2022 16:02
Prosze uzupehic opis zlecenia

Dodaj

Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Przyktad przebiegu etapdéw procesu
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ﬂ—l g Spabea - Firma TEST Data utworzenia
% Karta obiegu ~ Przebieg @
2B
Nazwa zgloszenia
l} Skanowanie 100 arkuszy nie do wyceny In godzina, 53 minuty)

Liczba godzin pracy Stawka za godzine () Wartoéé zlecenia ANIZIO (T): przekazat dokument w imieniu AKOWAL (T)

‘ 0550 EI | 30,00 EI | 15,00 EI 08.06.2022 16:01

Liczba pracownikow

‘ 1,00 E

Opis zgtoszenia

(1 minuta)

Skanowanie 100 arkuszy dokumentéw urzedowych. AWISNIEW (T)
08.06.2022 16:02

Prosze uzupetnic opis zlecenia

Uwagi reslizators Przekazanie do wyceny (3 minuty)
Pilne R
ANIZIO (T): przekazat dokument w imieniu AKOWAL (T)
08.06.2022 16:05
Zglaszajacy (1 minuta)
#1234 ANowak Kalkulator

Andrzej Jagodzifiski (T): zakofczyt prace z dokumentem
w imieniu AWISNIEW (T)
08.06.2022 16:06

Uprawnienia do obecnego etapu

Dokument z zakonczonym obiegiem (ostatni etap)



