Przyktad obiegu dokumentodw
,Faktura VAT” w aplikacji
Comarch DMS w wersji 2023.0.0

Rozpoczecie pracy

Aby rozpocza¢ prace na przygotowanym przyktadzie, nalezy

Nastepnie w oknie Import typu obiegu nalezy:

zaimportowa¢ go za pomoca opcji Importuj

= zaznaczy¢ check ,Prezentuj predefiniowane typy

dokumentow”
 wybra¢ plik ,Faktura VAT”


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/przyklad-obiegu-dokumentow-faktura-vat-w-aplikacji-comarch-dms-w-wersji-2023-0-0/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/przyklad-obiegu-dokumentow-faktura-vat-w-aplikacji-comarch-dms-w-wersji-2023-0-0/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/przyklad-obiegu-dokumentow-faktura-vat-w-aplikacji-comarch-dms-w-wersji-2023-0-0/

Import typu obiegu =

Mazwa typu obiegu Prefix
Faktura VAT FAKT
' 7 bazy danych Z pliku
(") (Optima) Faktura VAT v

Prezentuj predefiniowane typy obiegu |v'
Opis
Przykiad prezentuje proces rejestrac)i dokumentu Faktury VAT wraz z wygenerowaniem go do
rejestru VAT w Comarch ERP Optima. Dokument przechodzi przez etapy: Rejestraci, Akceptag)i, bad:
Odrzucenia oraz Ksiegowosci. Pracownicy odpowiedzialni za poszczegoine etapy uzupeiniaja
formularz niezbednymi danymi min. sa to data wphywu dokumentu, wystawienia i zakupu, dane
dotyczgce kontrahenta, rejestru, do ktorego ma by¢ wygenerowany dokument oraz dane dotyczace
pozyg)i faktury. Dokument jest generowany do rejestru VAT w Comarch ERP Optima. Po przejsciu
wszystkich etapow dokument trafia do etapu Archiwizagji.

Importuj zdefiniowane uprawnienia Zapisz Zamknij

Okno , Import typu obiegu” z wybranym obiegiem

Wskazobwka
Nazwe i Prefix importowanego typu obiegu mozna edytowac na tym
etapie i nada¢ wtasne przed zapisaniem.

Opis

Przyktad prezentuje proces rejestracji dokumentu Faktury VAT
wraz z wygenerowaniem go do rejestru VAT w Comarch ERP Optima.
Dokument przechodzi przez kolejne etapy, w ktérych
odpowiedzialni za niego pracownicy uzupetniajg formularz
niezbednymi danymi. Po przejs$ciu wszystkich etapéw dokument
trafia do etapu Archiwizacji.

Procesowanie

Na etapie ,Rejestracja” nalezy:



= doda¢ skan dokumentu

=na jego podstawie uzupeinié¢ niezbedne informacje w
sekcjach: ‘Dane ogdélne’, ‘Rejestr i kategoria’ oraz
‘Pozycje’.

Nastepnie dokument nalezy przekaza¢ do etapu ,Akceptacja”, w
celu weryfikacji poprawnosci wprowadzonych danych. Pracownik
przypisany do tego etapu moze:

= nie zaakceptowa¢ dokumentu, wéwczas powinien przekazad
go do etapu ,0drzucono”, gdzie praca z dokumentem
zostaje zakonczona.

- zaakceptowa¢ dokument, wéwczas nalezy przekaza¢ go do
etapu ,Ksiegowosc¢”, w ktérym dziat ksiegowo$ci generuje
dokument do rejestru VAT systemu Comarch ERP Optima.

Po wykonaniu niezbednych dziatan dokument nalezy przekazac¢ go
do etapu ,Archiwum”, w celu jego archiwizacji.



