Przyktad obiegu dokumentodw
»Zapotrzebowanie” w aplikacji
Comarch DMS w wersji 2023.0.0

Rozpoczecie pracy

Aby rozpocza¢ prace na przygotowanym przyktadzie, nalezy

Nastepnie w oknie Import typu obiegu nalezy:

zaimportowa¢ go za pomoca opcji Importuj

= zaznaczy¢ check ,Prezentuj predefiniowane typy

dokumentéw”
= wybrac¢ plik ,,Zapotrzebowanie.workflow”


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/przyklad-obiegu-dokumentow-zapotrzebowanie-w-aplikacji-comarch-dms-w-wersji-2023-0-0/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/przyklad-obiegu-dokumentow-zapotrzebowanie-w-aplikacji-comarch-dms-w-wersji-2023-0-0/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/przyklad-obiegu-dokumentow-zapotrzebowanie-w-aplikacji-comarch-dms-w-wersji-2023-0-0/
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Prezentuj predefiniowane typy obiegu |v'
Opis
Przyklad prezentuje proces zloZenia zapotrzebowania na produkty/ustugi np. na materialy biurowe
sprzet IT, surowce, itp. wraz ze wskazaniem preferowanego dostawcy i okreéleniem kosztu.
Dokument przechodzi przez etapy: Rejestragji, Akceptagji przetoionego i Zarzadu, badi Odrzucenia
Realizagji przez dzial zakupow. Pracownicy odpowiedzialni za poszczegoine etapy uzupelniaja
formularz niezbednymi danymi. W zaleinosci od wysokosd kosztu, dokument przechodzi przez inng
sciezke akceptac), by dotrzec do dziatu zakupow, gdzie zostanie zrealizowany. Po przejsciu
wszystkich etapow dokument trafia do etapu Archiwizagji.

Importuj zdefiniowane uprawnienia Zapisz Zamknij

Okno , Importu typu obiegu” z wybranym obiegiem.

Wskazobwka
Nazwe i Prefix importowanego typu obiegu mozna edytowac na tym
etapie i nada¢ wtasne przed zapisaniem.

Opis

Przyktad prezentuje proces ztozenia zapotrzebowania na
produkty/ustugi np. na materiaty biurowe, sprzet IT, surowce,
itp. Dokument przechodzi przez kolejne etapy, w ktdrych
odpowiedzialni za niego pracownicy uzupetniajg formularz
niezbednymi danymi. Po przejs$ciu wszystkich etapéw dokument
trafia do etapu Archiwizacji.

Procesowanie

Na etapie ,Rejestracja wniosku” nalezy uzupetnié¢ niezbedne



informacje:

dotyczgce realizacji zapotrzebowania, min. Date
utworzenia, osobe, ktdora takie zapotrzebowanie
utworzyta. Nalezy doda¢ informacje o przedmiotach, o
ktéore wnioskuje dany pracownik w sekcji ,Pozycje”

= na temat dostawcy, jesli pracownik je posiada, ktéry
moze zrealizowa¢ dane zapotrzebowanie, mozna go
wprowadzi¢ do odpowiedniego pola na karcie obiegu
poprzez wybér z listy, pole ‘Wybdr dostawcy’ lub dodajac
go w polu ‘Preferowany dostawca’.

Po wprowadzeniu niezbednych danych dokument nalezy przekazad
do etapu ,Akceptacja przetozonego”, w ktdérym kierownik
weryfikuje zawarte we wniosku informacje i decyduje o kolejnym
kroku:

» jesli wniosek zostaje odrzucony, dokument nalezy
przekaza¢ do etapu ,Dokument odrzucony”.

- jesli zostaje zaakceptowany i wartos¢ zapotrzebowania
jest >=5000 dokument nalezy przekaza¢ do etapu
»Akceptacja Zarzadu”.

- jesli wartos¢ zapotrzebowania jest <5000 dokument nalezy
przekaza¢ do etapu ,Realizacja przez dziat zakupow”, w
ktorym nalezy uzupetnié¢ informacje o formie i terminach
dostawy. Zaakceptowany przez Zarzad dokument rdéwniez
nalezy przekaza¢ do dziatu zakupdw.

Po uzupeinieniu niezbednych informacji dokument nalezy
przekaza¢ do etapu ,Archiwum”, w celu jego archiwizacji.



