Reguta przechowywanila
dokumentow w Repozytorium -
retencja dla uzytkownika

Administrator systemu moze dla okreslonego typu dokumentu
ustali¢ retencje — czas, podczas ktérego dokument danego typu
nie moze zostac¢ usuniety z systemu.

Zasadom retencji podlega kazdy dokument, do ktdérego przypisano
dany typ dokumentu.

Po zakonczeniu okresu retencji, w zaleznosci od okreslonych
przez administratora systemu warunkéw retencji, dokument moze
pozosta¢ na liscie dokumentéw lub trafi¢ do lokalizacji ,Pliki
usuniete po retencji” dostepnej jedynie dla administratora
systemu.

Uwaga

W wersji 2022.0.1 wprowadzono zmiane dotyczaca dokumentéw, do
ktorych przypisano typ dokumentu z okreslona reguta retencji —
taki dokument moze zostac¢ usuniety az do czasu zarchiwizowania
dokumentu.

Nie jest natomiast mozliwe usuniecie =zarchiwizowanego
dokumentu podlegajgcego regule retencji

Dla zarchiwizowanych plikéw znajdujacych sie na 1liscie
dokumentow i podlegajacych regule retencji w menu mozliwe
jest:

- pobranie na dysk lokalny (dla pojedynczego elementu;
dotyczy takze poprzednich wersji dokumentu, dodanych
zanim zostat zarchiwizowany);
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przeniesienie do innej lokalizacji;

zobaczenie/ukrycie szczegétow;

zarzadzanie uprawnieniami (dla pojedynczego elementu);
uniewaznienie dokumentu;

edytowanie zakonczenia okresu przechowywania dokumentu.

Wskazowka
Wszystkie dokumenty, ktore zostaty usuniete po okresie
retencji, sg widoczne dla Administratora Repozytorium w

@3 Ustawienia
zaktadce [Ustawienia], po wyborze opcji
nZarzadzanie aplikacja”, a nastepnie ,Pliki usuniete po
retencji”, gdzie sg dostepne przez 30 dni. PdézZniej zostaja
trwale usuniete.

Doktadny opis mechanizmu retencji jest dostepny w artykule
Retencja (okres przechowywania dokumentéw) dla administratora.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium i chcesz
dowiedziec¢ sie, jak korzysta¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedzie¢ sie wiecej?

Powrdot do poczatku artykutu
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