Repozytorium — elementy okna

Comarc h DMS 2024.3.0 [Company 1] Administrator — O x
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Repozytorium dokumentoéw

Data utworzenia : 18-10-2022 . .
— kontrolka daty utworzenia repozytorium.

Nie jest mozliwa jej modyfikacja.

Nazwa | Faktury i dokumentacja o . .
— mozliwoSC wprowadzenia wtasnej

nazwy dla dokumentu wystawianego w ramach funkcjonalnosci
repozytorium dokumentoéw

(::) [Nawiguj wstecz] — powrdt na liste dokumentoéw


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/repozytorium-elementy-okna/

[Zapisz] — funkcjonalno$¢ zapisu zmian lub zatwierdzenia
nowododanej pozycji

[Usun] — umozliwia usuniecie dokumentu

[Archiwizuj] - ikona umozliwia zamkniecie dokumentu
typu repozytorium. Dokumenty zamkniete bedg posiadaty status
Zarchiwizowany i bedg prezentowane na lisScie dokumentéw jesli
w ramach filtra zaznaczony zostanie parametr ,ZakohAczony” lub
JWszystkie”
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. [ChatERP] — przycisk dodany w wersji 2024.3.0; otwiera
okno ChatERP (zob. Korzystanie z ChatERP w aplikacji desktop
Comarch DMS).

Dokumenty

— kontrolka typu etykieta
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— kontrolka typu zatagcznik
ze skanera lub z dysku. Prezentowana jest nazwa zatacznika,


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-z-chat-erp-2/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-z-chat-erp-2/

ikona umozliwiajgca usuniecie zatgcznika i ikona zapisu
zatgcznika do bazy.

Mazwa
Dokumenty pazdziernilkc 2022 I

— kontrolka typu tekst z
wypetnionymi dowolnymi znakami np. liczbowymi lub tekstem.

Dokumenty w obiagu
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(X) FZ/14/10/2022

(X) FZ/15/10/2022

— kontrolka typu ,Dokumenty
Umozliwia dodanie dokumentédw istniejgcych w

aplikacji. Dodane dokumenty mozna usung¢ z kontrolki za pomoca
znaku ,,x".

w obiegu”.
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— kontrolka typu URL. Umozliwia dodanie
odnos$nika do wybranej strony internetowej.

- Dokumenty wystawione w ramach repozytorium dokumentoéw

posiadajg tylko statusy: Niezakoniczone i Zarchiwizowane.
 Dokumenty utworzone w ramach typu

dokumentéw nie podlegajg oznaczeniu:
» propagacji czasowej
= dokumentdéw przeterminowanych

repozytorium



» dokumentéw zakoniczonych

» dokumentéw nieprzypisanych do mnie (wyjatek
uprawnienie Administrator)

= propagacji do etapu domysSlnego

= okresleniu czasu na realizacje zadania

= Operator uprawniony do pracy z dokumentem moze:
» inicjowa¢ dokument w ramach tego typu obiegu
- dodawa¢/ wypetniac¢ kontrolki na szczegd6tach
dokumentu
» usuwaé¢/modyfikowaé wartosci w kontrolkach
= usung¢ dokument
= zapisac¢ zmiany na dokumencie
» dokonac¢ importu typu obiegu z pliku lub jako
wzorca typu obiegu (z wuprawnieniami
administratora)
= zmieni¢ status dokumentu na Zarchiwizowane
» Scenariusz pracy:

1. Operator z uprawnieniami administratora definiuje
typ obiegu jako repozytorium dokumentoéw.

2. Wprowadza nazwe.

3. Dodaje kontrolki w sekcji Repozytorium.

4. Na zaktadce Uprawnienia modyfikuje lub nie nazwe
repozytorium. Dodaje uprawnienia. Zapisuje typ
obiegu.

5. Operator z uprawnieniami do wybranego typu obiegu
inicjuje dokument w ramach zdefiniowanego typu
obiegu.

6. Na szczegdtach operator wypetnia wartosSci w
istniejacych kontrolkach.

7. Operator wprowadza nazwe dokumentu w miejscu,
gdzie dotychczas byt numer dokumentu.

8. Zapisuje dokument.

9. Operator ponownie otwiera dokument, modyfikuje
szczeg6ty dokumentu poprzez: zmiane danych,



usuniecie danych. Zapisuje dokument.

10. Aplikacja zapisuje zmodyfikowane dane.

11. W wybranym przez operatora czasie — dokument moze
zostac¢ zakonczony (zarchiwizowany).

12. Nie ma warunkow, ktdére uniemozliwiatby zamkniecie
dokumentu.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

