Repozytorium - konfiguracja
1 ustawienia dla uzytkownika

Spis tresci artykutu

= Dostep i logowanie do Repozytorium
= Ustawienia Repozytorium

Dostep i logowanie do Repozytorium

Modut Repozytorium jest dostepny zaréwno dla Comarch DMS
Standalone, jak i dla wszystkich form wspétpracy: z Comarch
ERP XL, Comarch ERP Optima, Comarch ERP Altum i Comarch ERP
CEE.

Uwaga
Modut Repozytorium nie funkcjonuje w przegladarce Internet
Explorer. Do pracy z modutem zalecane sa przegladarki:

= Microsoft Edge
= Google Chrome

= Mozilla Firefox
* Opera

Aby przejsc¢ do modutu Repozytorium nalezy uruchomic¢ aplikacje
WEB (nowy web) Comarch DMS. Mozna to zrobi¢ na dwa sposoby:


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/repozytorium-konfiguracja/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/repozytorium-konfiguracja/

1. wpisa¢ w oknie przegladarki adres serwera i nazwe, pod
ktéora zainstalowano aplikacje web DMS, przyktadowo
localhost/DMS 2021.2.0 XL

COMARCH
DMS

Logowanie

Witaj w Comarch Document Management System

Login l

Hasto l

Spotka

(Firmac N ‘

] Zapamietaj mnie

Nie pamigtasz hasta? Zaloguj sig

Okno logowania do aplikacji WEB (nowy web) Comarch DMS

1. wejs¢ do ,Menedzera internetowych ustug informacyjnych
(IIS)”, w panelu ,Potgczenia” po lewej stronie ekranu nacisngc
strzatke obok nazwy serwera, nastepnie strzatke obok folderu
JWitryny”.

P6Zniej nalezy nacisngé strzatke obok witryny, do ktdrej
dodano strone aplikacji WEB DMS (np. ,Default Web Site”),
klikna¢ w nazwe aplikacji WEB i w ramach panelu ,Akcje” po
prawej stronie ekranu wybrac 1link ” Przegladaj*:80 (http)”.
Przenosi on do okna logowania do aplikacji WEB Comarch DMS.

©

Po zalogowaniu do aplikacji WEB nalezy nacisnag¢ ikone
[Repozytorium], aby przejsc do Repozytorium.
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Uwaga

0d wersji 2024.0.0 dostep do modutu Repozytorium jest mozliwy
z poziomu aplikacji WEB (nowej aplikacji web).

0d wersji 2024.0.0 modut Repozytorium nie jest dostepny z
poziomu aplikacji serwerowej Comarch DMS (dawnej aplikacji

web) .

Uwaga

Dostep do Repozytorium jest mozliwy jedynie dla uzytkownikow,
ktérym zostato przyznane przez Administratora uprawnienie ”
Obieg Dokumentéw i Repozytorium” w zaktadce ,Praca z modutem”
w ramach profilu danego uzytkownika w sekcji ,Struktura
organizacyjna” w aplikacji desktopowej DMS.
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Nadanie uprawnien potrzebnych do dostepu do Repozytorium

Uwaga

Jezeli wuzytkownikowi nadano uprawnienia do modutu
Repozytorium, ale nie nadano uprawnien do zadnych konkretnych
lokalizacji w obrebie Repozytorium, wéwczas po wejsciu do
Repozytorium widoczny jest dla niego tylko obrazek =z
napisem Brak dostepu.

Aby moc dodawac¢ dokumenty do Repozytorium nalezy sie wéwczas
skontaktowa¢ z administratorem Repozytorium lub
administratorem lokalnym ktdéregos z folderéw, aby nadat danemu
uzytkownikowi uprawnienia do okreslonej lokalizacji.

Przyklad

Uzytkownik ,Patrycja Kamyk” ma nadane uprawnienia do pracy z
Repozytorium, ale po zalogowaniu widzi, ze nie ma dostepu do
zadnej lokalizacji w Repozytorium.



+2 [ [+]
COMARCH

DMS
Nowy folder Przeslij
&— Powrét
» E2 Repozytorium Szezegdly »
@ Kosz Folder + 447,66 MB @
Lokalizacja
B Ustawienia ) 3
Repozytorium

Utworzony 05.06.2025 09:52

Administrator
[}

ostep do folderu

AD AD AD AN

Brak dostepu

Niestety, nie masz nadanych uprawnien do przegladania zawartosci tego folderu.
PrzejdZ do innego folderu klikajac w jego nazwe na drzewie folderow

Widok Repozytorium dla uzytkownika ,Patrycja Kamyk” bez
przyznanych uprawnien do lokalizacji

Uzytkownik ,Patrycja Kamyk” kontaktuje sie z uzytkownikiem
,Joanna Btawatek” — administratorem lokalnym obszaru ,Folder
na dokumenty” z prosba o nadanie uprawnien do wybranej
lokalizacji. ,Joanna Btawatek” nadaje ,Patrycji Kamyk”
uprawnienia edytora do obszaru ,Folder na dokumenty”.



Zarzadzaj uprawnieniami folderu: Folder na dokumenty X

Nadaj uprawnienia pracownikom: Ost?by z dossgpem do pliku: .

| patr * n administrator Administrator v

Patrycla Kamyk @ Administrator Administrator v
Laba Administrator v
Administrator Administrator v
Joanna Bltawatek Administrator v
Jacek Wrébel Brak dostepu v
Jane Grey Brak dostepu v
Patrycja Kamyk Edytor v

Uzytkownik ,Joanna Btawatek” nadaje uzytkownikowi ,Patrycja
Kamyk” uprawnienia edytora do obszaru ,Folder na dokumenty”

Teraz uzytkownik ,Patrycja Kamyk” widzi na liscie folderéw i
dokumentéw obszar ,Folder na dokumenty”, ma do niego dostep ,
moze tez w jego ramach korzystad z uprawnien edytora.



Repozytorium Nowy folder

[ Wyszukaj w repozytorium... n <«

@
[ Status: Dowolny v Data dodania a ] Typ: Wszystkie ] I Wiecej filtrow
O Nazwa < Dodano + Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu
@] Folder na dokumenty 24.08.2022 Administrator - 0B - d-l
llosé na stronie: 10w 1

Widok Repozytorium dla uzytkownika ,Patrycja Kamyk” z
przyznanymi uprawnieniami do lokalizacji ,Folder na dokumenty”

Powrdt do poczatku artykuku

Ustawienia Repozytorium

Uwaga
W wersji 2022.0.1 zostat*a wusunieta zaktadka Pliki
uniewaznione, znajdujgca sie przedtem w zaktadce Ustawienia
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Widok strony gtéwnej Repozytorium z ikonka ,Ustawienia”
[§3 Ustawienia
W ramach zaktadki [Ustawienia] dla

uzytkownika mozliwe jest zdefiniowanie widoku kolumn
dotyczacych szczegotow dokumentow (w ramach parametru ,Widok
kolumn™)

W ramach zakt*adki ,Widok kolumn” mozna okreslic¢, jakie
informacje o pliku dodanym do Repozytorium beda widoczne w
kolumnach. Aby zdefiniowa¢ ten parametr nalezy wybra¢ jedna z
dwéch opcji: ,,Domyslne kolumny” lub ,Ustawienia wtasne”.

Widol kolumn (®) Domyslne kolumny Anuluj

() Ustawienia wiasne

Parametr ,Widok kolumn” z zaznaczong opcja ,Domyslne kolumny”



Przy zaznaczonej opcji ,Domyslne kolumny” na liscie dokumentoéw
widoczne jest 6 kolumn:

= Nazwa — kolumna zawierajgca nazwe dokumentu lub katalogu
dodanego do Repozytorium

= Dodano — kolumna pokazujaca date dodania dokumentu Tlub
katalogu do Repozytorium; bez mozliwo$ci edycji

= Autor — kolumna wskazujgca na osobe, ktora dodata dany
dokument 1lub katalog do Repozytorium; w przypadku
dodawania dokumentu do Repozytorium za pomocg kontrolki
»Zatgcznik” w module Workflow przy zaznaczonej opcji ,Z
konfiguracji” jako autor wysSwietla sie operator z
konfiguracji (zob. Integracja modutdéw Workflow i
Repozytorium).

-Wersje — liczba wersji danego dokumentu, ktore sa
dostepne w oknie zarzadzania wersjami dokumentu. Dla
folderow w tej kolumnie wysSwietlany jest myslnik , -"

= Rozmiar — rozmiar dokumentu dodanego do Repozytorium;
dla katalogu widoczna jest suma rozmiarow dokumentow
znajdujacych sie w danym katalogu

- Typ dokumentu - pokazuje typ, do jakiego zostat
przyporzadkowany dany plik w module Workflow lub w
ramach edycji dokumentu w Repozytorium; przy dodawaniu
pliku bezposrednio do Repozytorium lub braku okreslenia
typu pliku w ustawieniach kontrolki ,Zatgcznik” w
module Workflow do pliku zostaje automatycznie
przyporzadkowany typ ,Nieokreslony”. Dla katalogu w tym
miejscu jest wysSwietlany my$lnik — .



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zarzadzanie-wersjami-dokumentu/

I Wyszukaj w repozytorium. ﬂ

| Status: Dowolny  ~ ‘ Data dodania a ‘ ‘ Typ Wszystkie ~ | | Wiecej filtréw
O Nazwa = Dodano % Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu
O Aktualizacja aplikacji serwerowej 202. 18.01.2024 Administrator 1 2123 KB Nieokreslony
O Aktualizacja aplikacji WEB 202401_20 18.01.2024 Administrator 234,80 KB Nieokreslony
O aplikacja o takej nazwie juz istnieje 20. 18.01.2024 Administrator 241,36 KB Nieokreslony
O back_2024-01-18_14-46-20-222. 18.01.2024 Administrator 299 KB Nieokreslony
O ﬁ Comarch DMS - Najczciej zadawane p 18.01.2024 Administrator 1 173,38 KB Nieokreslony
O ﬁ Comarch DMS - Najczciej zadawane p 18.01.2024 Administrator 1 169,48 KB Nieokreslony
O ﬁ Comarch DMS - Zmiany funkcjonalne i.. 18.01.2024 Administrator 1 132,55 KB Nieokreslony
O ﬁ Comarch DMS - Zmiany funkcjonalne i.. 18.01.2024 Administrator 1 208,49 KB Nieokreslony
O ﬁ Comarch DMS - Zmiany funkcjonalne i.. 18.01.2024 Administrator 1 1,83 MB Nieokreslony
O ﬁ Comarch DMS - Zmiany funkcjonalne i.. 18.01.2024 Administrator 1 468,24 KB Nieokreslony

llo$é na stronie: 10 v 1 2 3 8

Widok listy dokumentdéw przy zaznaczonej opcji ,DomysSlne
kolumny”

Mozliwe jest takze ograniczenie liczby pokazywanych kolumn
poprzez zaznaczenie opcji ,Ustawienia wtasne” i odznaczeniu
pod poleceniem ,Wybierz dane” kolumn, ktdére nie maja by¢
widoczne.

Pod poleceniem ,Ustaw kolejnosc¢” jest natomiast mozliwa zmiana
kolejnosci utozenia kolumn na 1lisScie dokumentdw poprzez
ustawienie kafelkdéw z nazwami kolumn w preferowanym porzgdku
Zza pomocg przeciggania kursorem. Po modyfikacji ustawien

Zapisz
kolumn nalezy kliknac ikonke - [Zapisz], aby zachowac
wprowadzone zmiany.

Uwaga
Usuniecie z widoku kolumny ,Nazwa” nie jest mozliwe — dlatego



jest wyszarzona w ramach ustawien ,Widoku kolumn”.

Widok kolumn () Domyslne kolumny Anuluj @

(®) Ustawienia wlasne

Wybierz dane:

(v] Nazwa (] Wersje
Dodano (] Rozmiar
Autor ("] Typ dokumentu

Ustaw kolejnosé (7)

1 | Nazwa
2 - Dodano

3  Autor

Opcja ,Ustawienia wtasne” , w ramach ktdrej ograniczono liczbe
kolumn do trzech: Nazwa, Dodano i Autor



I Wyszukaj w repozytorium... E

‘ Status: Dowolny  ~ ‘ ‘ Data dodania ﬁ ‘ ‘ Typ Wszystkie ~ ‘ Wiece] fittrow
()] Nazwa = Dodano % Autor Typ dokumentu
O Aktualizacja aplikacji serwerowej 202401_2. 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
[} Aktualizacja aplikacji WEB 202401_2024-01-.. 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
O aplikacja o takej nazwie juz istnieje 202401 . 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
] back_2024-01-18_14-46-20-222. 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
] Comarch DMS - Najczciej zadawane pytania... 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
[} ﬁ Comarch DMS - Najczciej zadawane pytania... 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
] ﬁ Comarch DMS - Zmiany funkcjonalne i lista ... 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
] Comarch DMS - Zmiany funkcjonalne i lista 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
O ﬁ Comarch DMS - Zmiany funkcjenalne i lista ... 18.01.2024 Administrator Nieokreslony
()] Comarch DMS - Zmiany funkcjonalne i lista . 18.01.2024 Administrator Nieokreslony

llodé na stronie:. 10

Widok 1listy dokumentéw po zaznaczeniu opcji ,Ustawienia
wtasne” 1 wprowadzeniu zmian

Uwaga

Wytaczenie widoczno$ci kolumny 2z ikonami, ktéra dodano w
wersji 2023.0.0, nie jest mozliwe — nie jest ona wyodrebniona
w ramach ustawien widoku kolumn.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium i chcesz
dowiedziec¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedzie¢ sie wiecej?

Powrdot do poczatku artykutu
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