Rozpoczecie pracy z Comarch
BPM przez pracownika
z Comarch HRM

Inicjowanie dokumentu w Comarch BPM (dawniej DMS) w ramach
obiegéw zdefiniowanych w Comarch HRM przez administratora
jest mozliwe dla:

= pracownika danej spétki Comarch ERP Optima, ktéry zostat
przypisany do operatora Comarch BPM (dawniej DMS) w
zaktadce ,Struktura organizacyjna”

= pracownika danej spétki Comarch ERP Optima, ktéry nie
zostat przypisany do operatora Comarch BPM (dawniej DMS)
w_zaktadce ,Struktura organizacyjna”

Rozpoczynanie pracy z Comarch BPM (dawniej DMS)
przez pracownika danej spétki Comarch ERP Optima,
ktory zostat przypisany do operatora Comarch BPM
(dawniej DMS) w zaktadce ,Struktura organizacyjna”

Po zalogowaniu do Comarch HRM przez pracownika w panelu po
lewej stronie widoczna jest zaktadka ,0bieg dokumentow”, w
ktorg nalezy klikng¢.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/rozpoczecie-pracy-z-comarch-dms-przez-pracownika-comarch-hrm/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/rozpoczecie-pracy-z-comarch-dms-przez-pracownika-comarch-hrm/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/rozpoczecie-pracy-z-comarch-dms-przez-pracownika-comarch-hrm/
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Przejscie na zaktadke ,0bieg dokumentoéw”

Nastepnie pracownik Comarch HRM powinien klikngac¢ na jeden z
widocznych dla niego obiegow, w ktdédrym chce zainicjowac 1
zapisac¢ dokument.
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Wéwczas zostaje wyswietlone okno ,Comarch BPM” — okno
logowania do Comarch BPM (dawniej DMS), w ktdérym pracownik
powinien wpisa¢ login i hasto operatora Comarch BPM (dawniej
DMS), do ktérego przypisano go na karcie pracownika w Comarch
BPM (dawniej DMS) w ramach pola ,,Pracownik ERP Optima”.

Comarch BPM

Aby korzystac z obiegu dokumentdw podaj swoje dane logowania do
ustugi Comarch BPM

Login

Hasto

Okno logowania do Comarch BPM (dawniej DMS)
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Karta pracownika, ktdremu przypisano pracownika z Comarch ERP
Optima w Comarch BPM (dawniej DMS) (widok administratora
Comarch BPM (dawniej DMS))

Po wpisaniu poprawnych danych w oknie ,,Comarch BPM” pracownik
Comarch HRM powinien nacisngc przycisk ,Zatwierdz”.



Comarch BPM

Aby korzystac z obiegu dokumentéw podaj swoje dane logowania do
ustugi Comarch BPM

Login

AdamKropka

Okno ,,Comarch BPM” — zatwierdzenie wprowadzonych danych

Po kliknieciu na przycisk ,Zatwierdz” zostaje otwarte okno
»Utworz nowy dokument” w ramach danego typu obiegu w nowej
aplikacji web Comarch BPM (dawniej DMS), umozliwiajagce dodanie
nowego dokumentu w tym obiegu (od wersji 2024.2.2), w ramach
typu obiegu Comarch BPM (dawniej DMS) wybranego przez
administratora Comarch HRM podczas konfiguracji integracji
(zob. Uruchamianie integracji Comarch BPM z Comarch HRM). W
oknie ,Utwérz nowy dokument” mozliwe jest wpisanie wartosci w
edytowalnych kontrolkach na dokumencie.

Uwaga

Edycja wartosci w kontrolkach na karcie obiegu w Comarch BPM
(dawniej DMS) nie bedzie mozliwa dla pracownika Comarch HRM po
zapisie dokumentu (kliknieciu w przycisk ,Utworz”).

Wyjatek stanowi sytuacja, w ktérej pracownikowi Comarch BPM


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/uruchamianie-integracji-comarch-dms-z-comarch-hrm/

(dawniej DMS), do ktdérego przypisano pracownika Comarch ERP
Optima, nadano uprawnienia do pierwszego etapu w definicji
danego obieqgu w Comarch BPM (dawniej DMS) .
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Po uzupetnieniu wartosci pracownik Comarch HRM zapisuje

dokument, klikajgc w przycisk [Utworz].

Jezeli w Comarch BPM (dawniej DMS) nie nadano wczesSniej
pracownikowi Comarch BPM (dawniej DMS), do ktdérego przypisano
danego pracownika Comarch ERP Optima, uprawnien do pierwszego
etapu, wéwczas dalsza edycja wartosci w kontrolkach nie jest
mozliwa, a panel szczeg6tdéw przekazania oraz przycisk
,Przekaz” sa wyszarzone.
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Dokument zainicjowany przez pracownika Comarch HRM, po
zapisaniu dokumentu



Rozpoczynanie pracy z Comarch BPM (dawniej DMS)
przez pracownika danej spdétki Comarch ERP Optima,
ktory nie zostat przypisany do operatora Comarch
BPM (dawniej DMS) w zaktadce ,Struktura
organizacyjna”

Po zalogowaniu do Comarch HRM przez pracownika w panelu po
lewej stronie widoczna jest zaktadka ,0bieg dokumentow”, w
ktérg nalezy kliknac.
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Przejscie na zaktadke ,0bieg dokumentoéw”

Nastepnie pracownik Comarch HRM powinien klikngac¢ na jeden z
widocznych dla niego obiegdow, w ktdédrym chce zainicjowad
zapisac¢ dokument.
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Po kliknieciu na dany obieg pracownik Comarch HRM zostaje od
razu przeniesiony do otwartego okna ,Utwdérz nowy dokument” w
nowej aplikacji web Comarch BPM (dawniej DMS), umozliwiajacego
dodanie nowego dokumentu w ramach typu obiegu Comarch BPM
(dawniej DMS), wybranego przez administratora Comarch HRM
podczas konfiguracji integracji ( od wersji 2024.2.2; zob.
Uruchamianie integracji Comarch BPM z Comarch HRM).

Jednoczed$nie pracownik Comarch HRM zostaje dodany do listy
pracownikow w Comarch BPM (dawniej DMS) — nadany login jest
widoczny w prawym gornym rogu karty zainicjowanego dokumentu.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/uruchamianie-integracji-comarch-dms-z-comarch-hrm/
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Karta pracownika BPM (dawniej DMS), dodana automatycznie dla
pracownika Comarch HRM, ktdérego nie przypisano wczesniej do
zadnego istniejacego pracownika Comarch BPM (dawniej DMS)

W oknie ,Utwérz nowy dokument” mozliwe jest wpisanie wartosci
w edytowalnych kontrolkach na dokumencie.

Uwaga

Edycja wartosci w kontrolkach na karcie obiegu w Comarch BPM
(dawniej DMS) nie bedzie mozliwa dla pracownika Comarch HRM po
zapisie dokumentu (kliknieciu w przycisk ,Utwérz”). Edycja
dokumentéw moze by¢ dostepna w przypadku pézniejszych
dokumentéw, tylko jesli pracownikowi Comarch BPM (dawniej
DMS), do ktorego przypisano pracownika Comarch ERP Optima,
zostang nadane uprawnienia do pierwszego etapu w definicji
danego obieqgu w Comarch BPM (dawniej DMS) .

Po wuzupetnieniu wartosci pracownik ComarchHRM zapisuje

dokument, klikajgc w przycisk [Utwérz] .
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Dokument zainicjowany przez pracownika Comarch HRM, po
zapisaniu dokumentu — w prawym gérnym rogu widoczny login
nadany nowoutworzonemu pracownikowi Comarch BPM (dawniej DMS),
do ktdérego zostat przypisany pracownik Comarch ERP Optima

Uwaga

Jezeli pracownik Comarch HRM =zostat przypisany do
automatycznie dodanego pracownika Comarch BPM (dawniej DMS)
przy rozpoczeciu pracy w ramach integracji z Comarch BPM
(dawniej DMS), w Comarch BPM (dawniej DMS) nie zostaje mu
nadane hasto.

W przypadku zmiany klucza wymiany przez administratora Comarch
HRM przy prébie zainicjowania dokumentu lub przejs$cia do listy
dokumentéw w Comarch BPM (dawniej DMS) zostanie wysSwietlone
okno , Comarch BPM”, w ktérym trzeba wpisac dane logowania do
Comarch BPM (dawniej DMS).

Konieczny jest wowczas kontakt z administratorem w celu:

= dodania na karcie obiegu danego pracownika hasta w



Comarch BPM (dawniej DMS)

lub

uzyskania adresu aplikacji serwerowej Comarch BPM
(dawniej DMS) 1 dodania na karcie obiegu danego
pracownika adresu mailowego — wowczas mozliwe bedzie
osobiste nadanie hasta poprzez opcje ,Zmien hasto”
(zob.Zmien hasto)

Nastepnie nalezy wpisa¢ w oknie ,Comarch BPM” login nadany
przy rozpoczeciu pracy w ramach integracji Comarch HRM z
Comarch BPM (dawniej DMS) i hasto uzyskane na jeden z powyzej
opisanych sposobdw.

Rozpoczynasz prace z Comarch BPM (dawniej DMS) i chcesz
dowiedziec¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch BPM (dawniej DMS) i chcesz
dowiedzie¢ sie wiecej?

Powrdét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmien-haslo-aplikacja-web/
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