Szczegoty dokumentu —
elementy okna

Gérny pasek narzedziowy sktada sie z nastepujacych elementdw:

F/D/20/9/2016

sie z 4 czeSci:

— numer dokumentu obiegu. Numer sktada

» FZD — prefix

=20 — kolejny numer

9 — miesigc, w ktorym wystawiono dokument
= 2016 — rok, w ktérym wystawiono dokument

é_. [Nawiguj wstecz (Powrot)] - powrdt na liste
dokumentow,

=

[Zapisz] — opcja zapisu zmian,

Ej [Usun] — umozliwia usuniecie dokumentu; opcja jest
dostepna, jesli operator ma uprawnienie do usuwania
dokumentéw,

KA N

“3 7% [Tryb petnoekranowy] — przycisk wtaczajacy/

wytgczajgcy tryb petnoekranowy

éﬁ% [Diagram] - ikona diagramu prezentujgca schemat
obiegu (jezeli diagram zostat zdefiniowany dla danego typu
obiequ),

. [Przebieg etapdéw] — ikona prezentujgca schemat

zrealizowanych etapow.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/szczegoly-dokumentu-elementy-okna/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/szczegoly-dokumentu-elementy-okna/

Okno podzielone jest na dwie czeSci:

prezentowana jest Karta obiequ z
(zdefiniowanych na typie
.Przekazanie”, ,Podglad
»,Diagram”.
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obiegu)
zatgcznika”,

skiem i przekaz g
) korekty ub adrzué go.

sekcja lewa, na ktérej
wartosciami kontrolek
oraz sekcja prawa:

,Przebieg etapéw”,
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Czas trwania urlopu (dni robocze) Urlop na krétka niedyspozycje

OPIS PROCESU A

Opis

Pracownik, ktéry sktada wniosek urlopowy powinien wskaza¢ zakres dat, w ktorym ma obowiazywac urlop oraz

okresli¢ jego charakter tj. czy jest to urlop standardowy czy na zadanie. Dodatkowo pracownik powinien okresli¢

swojego zastepce wybierajac jeden z dziatdw, pod ktéry podlega a nastepnie wybierajac pracownika z listy.

Po uzupetnieniu informacji nalezy przekaza¢ wniosek urlopowy do akceptadji przetozonegpo.

Przetozony po zapoznaniu sie z wnioskiem moze go zaakceptowa¢ (przekaza¢ do kadr), odrzuci€ lub

przekazac/cofnac¢ do korekty. 2
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