Tworzenie 1 edycja karty
kontrahenta

Spis tresci artykutu

» Dodawanie kontrahenta w Comarch ERP XL z poziomu Comarch
DMS

= Edycja karty kontrahenta w Comarch ERP XL z poziomu
Comarch DMS

Dodawanie kontrahenta w Comarch ERP XL z poziomu
Comarch DMS

W ramach kontrolki typu Kontrahent istnieje mozliwos¢ dodania
nowego kontrahenta z poziomu Comarch DMS.

W tym celu nalezy kolejno:

odaj

1. nacisnac¢ przycisk [Dodaj]

2. w ramach otwartego po prawej stronie okna Wybierz

kontrahenta kliknac¢ przycisk Utworz kontrahenta [Utworz

kontrahental].


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/tworzenie-i-edycja-karty-kontrahenta-2/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/tworzenie-i-edycja-karty-kontrahenta-2/
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< Faktury zakupu Wiecej akeji D 5 @
@ FAKT/S/412024 - ~ Pokaz szczegoty przekazania v
(] Zaktadka 1 Dane Wybierz kontrahenta X
= Dane kontrahenta - Szukaj po akronimie, nazwie, numerze NIP. E
®
t E Akronim Nazwa NIP

[AG] Firma PL 8123938883 v

’ Nazwa kontrahenta ‘

[FA] Firma AB PL 5321007391 v

’ NP ‘ [FIR1] Firma 1 PL 1170418526 v

[JEDNORAZOW\ v

[ |

’ Numer domu ‘

’ Kod pocztowy ‘

Link ,Utwérz kontrahenta” w ramach okna ,Wybierz kontrahenta”
po kliknieciu ,Dodaj” w kontrolce typu Kontrahent

Wowczas zostaje otwarte okno Utwdérz kontrahenta, w ktdrym
dostepne sg pola do uzupetnienia danymi kontrahenta, ktdrego
operator chce dodac. Okno dzieli sie na 4 sekcje:

= Podstawowe dane firmy — zawiera pola:
= Akronim — pole obowigzkowe — nalezy poda¢ w nim,
jaki akronim powinien miec kontrahent w systemie
Comarch ERP XL;

- Nazwa — pole, w ktérym mozna uzupetnié¢ nazwe
kontrahenta, pod jaka ma by¢ widoczny w Comarch
ERP XL;

 Prefix — pole obowigzkowe, w ktérym nalezy podacd
prefix numeru NIP wprowadzanego kontrahenta;

= NIP — pole, w ktérym mozna wprowadzi¢ numer NIP
wprowadzanego kontrahenta;

- Dane adresowe — zawiera nastepujace pola:

- Kraj — pole, w ramach ktérego z rozwijanej listy
mozna wybra¢ kraj wprowadzanego kontrahenta;

= Ulica oraz numer — pole, w ktérym mozna wpisacd



ulice i numer wprowadzanego kontrahenta;

» Kod pocztowy — pole, w ktérym mozna wprowadzic¢ kod
pocztowy wprowadzanego kontrahenta;

= Miasto — pole, w ktorym mozna wpisac¢ miasto
kontrahenta;

= Wojewodztwo — pole, w ramach ktdrego z rozwijanej
listy mozna wybra¢ wojewddztwo wprowadzanego

kontrahenta;

» Kraj — pole, w ktérym mozna wprowadzi¢ nazwe kraju
kontrahenta

= Gmina — pole, w ktérym mozna wprowadzi¢ gmine
kontrahenta

- Dane kontaktowe — zawiera nastepujace pola:
- Telefon — pole, w ktérym mozna wprowadzié¢ telefon

kontrahenta;

» Fax — pole, w ktérym mozna wprowadzi¢ numer fax
kontrahenta;

» Email — pole, w ktéorym mozna wprowadzi¢ adres

email kontrahenta;
- Dodatkowe informacje — zawiera nastepujgce pola:

» Dostawca — checkbox, ktdéry mozna zaznaczy¢, jesli
kontrahent ma zosta¢ dodany do Comarch ERP XL jako
dostawca;

» 0dbiorca — checkbox, ktdéry mozna zaznaczy¢, jesli
kontrahent ma zosta¢ dodany do Comarch ERP XL jako
odbiorca; domyslnie jest zaznaczony;

- Rodzaj kontrahenta — pole obowigzkowe, w ktéorym z
rozwijanej listy nalezy wybra¢ rodzaj kontrahenta,
ktéry ma zostad zapisany dla wprowadzanego
kontrahenta w Comarch ERP XL.
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o Faktt | . =D
Utwérz kontrahenta X
o] FAKT/3/4 *kazania v
Podstawowe dane firmy Dane kontaktowe -
0 Zakladka 1 X
’ Akronim™* ‘ Nazwa ‘ Telefon I Fax ‘
<
& Dane kontrahent *Koniecznie uzupelnij SNIP..
Email
Dane ogélne . ‘
@ Prefixt v ‘ ’ NP ‘ Utwérz kontrahenta
Kontrahent Dodatkowe informacje
. Dane adresowe NIP
Dodaj o
Dostawca .
e y ‘ Rodzaj kontrahenta’ v ‘ Pl 8123938883 o
Nazwa kontrah (v) Odbiorca
PL 5321007391 v
’ Ulica oraz numer ‘
NIP PL1170418526
Kod pocztowy ‘ ’ Miasto ‘
Dane adresowe hd
Wojewédztwo v ‘ Kraj ‘
Ulica
’ Gmina ‘
-
Numer domu
Kod pocztowy

Okno ,Utwdrz kontrahenta”

Po uzupetnieniu danych operator powinien nacisngc¢ przycisk

Zapisz
[Zapisz], aby okno zosta*o zamkniete, zmiany zostaty
zapisane 1 kontrahent zostat dodany do systemu Comarch ERP XL.

Jezeli operator nie uzupeitni ktoregos z obowigzkowych
pol (Akronim, Prefix, Rodzaj kontrahenta) i nacis$nie przycisk

[Zapisz], wOwczas zmiany nie zostang zapisane, a
obowigzkowe pola podswietlajg sie na czerwono.

Zapisanie danych i dodanie kontrahenta bedzie mozliwe dopiero
po uzupeinieniu brakujacych pél obowigzkowych 1 ponownym

Zapisz
kliknieciu -

[Zapisz].

Dodany kontrahent jest widoczny w systemie Comarch ERP XL.

Jezeli operator chce zrezygnowa¢ z dodawania kontrahenta,
wéwczas powinien klikng¢ znak x w prawym gérnym rogu okna.



| Utworz kontrahenta X

i
Podstawowe dane firmy Dane kontaktowe -
’ Akronim* ‘ ’ Nazwa ‘ ’ Telefon ‘ ’ Fax l
! *Koniecznie uzupeinij
’ Email l
’ Prefix* v ‘ ’ NIP ‘
Dodatkowe informacje
Dane adresowe
() Dostawca Rodzaj kontrahenta® v l
Kraj v .
[»] Odbiorca
’ Ulica oraz numer l
{ Kod pocztowy ‘ { Miasto ‘
{ Wojewadztwo v l ’ Kraj ‘
’ Gmina l
v

Okno ,Utwérz kontrahenta”, jesli prébowano zapisac¢ zmiany, a
nie uzupetniono obowigzkowych pdl



Utworz kontrahenta

| Podstawowe dane firmy

| Akronim* Nazwa
I ( FIRM ( Firma Moja

Dane kontaktowe

Telefon
( +488725467

Fax
‘ ( 123456789 ‘

*Koniecznie uzupetnij

NIP

Prefix*
( PL

il

1234567899 \

Dane adresowe

Kraj

Polska

Ulica oraz numer

Mata

Kod pocztowy Miasto
30-364 ( Krakow

Wojewdédztwo
matopolskie

Gmina

Krakéw

— ' ( [ [ 1 [ 1

Okno ,Utwdérz kontrahenta” z przyktadowo uzupetnionymi

Email

( firmamoja@poczta.pl

Dodatkowe informacje
() Dostawca

Odbiorca

®

Rodzaj kontrahenta*
( Klient v

polami

[] Archiwalne

Podziat: | <Wszyscy> v
[] wyswiet opiekuna Rodzaj: | <Wszyscy> |v| [Kontrahent giéwny I:l

Opekn [[ ]

A8 Kontrahenci [e][®] =]
A Karta kontrahenta - zostanie zmieniona (FIRM) [o &)=
Grupy | wg akronimu |/\Wg NIP-u
0Ogdine | Handlowe | Limity kredytowe | Roziiczenia | Ksiegowe | Kalendarze ||Inne ||Adresy | Grupyirejony | Zgody | Osoby -
= = (&
[1&5Grpa ciwna Akronim |y | wip: [Pl [C][1234567898 | Z%|[] [Jpostanca ~
Karta: [ | Regon: | Odbiorca x
Typ: Wiasna karta Pesel: [ Akwizytor | 0,00% + (mm]
Rodzaj: | Klient ~| [ spedytor
sl
Nazwa: Firma Moja Telefon 1: | +488725467 7=
Telefon 2 Lo
Fax: 12 34567 89
Ulica: Mata 15 | a ~ Modem:
[ GSM:
Keajs PL  |v| Kod: [30-364 EMal: | frmamoja@poczta.pl
Miasto: | Krakow WRL: 1 Lo}
Woj.: matopolskie v Rejon T
Powiat: | Archinainy [ Adres nieaktualny =)
Gmina: Krakbw J Wstrzymano transakge [ ] ]
GLN: ] Wstrzymano zaméwienia [_]
> v
Filtr: ~| [ }}

B deHl Q@ [x

Adres strony internetowej

Comarch Spétka Akcyjna - Administrator systemu

Wtorek, 28.11.2023 1:32

Karta dodanego kontrahenta w Comarch ERP XL




Edycja karty kontrahenta w Comarch ERP XL z
poziomu Comarch DMS

Istnieje mozliwo$¢ edycji karty kontrahenta w Comarch ERP XL z
poziomu Comarch DMS. W tym celu nalezy kolejno:

1. wybrac¢ lub dodac danego kontrahenta w ramach kontrolki typu
Kontrahent,

2. kliknac¢ w jego nazwe na karcie obiequ.

Wéwczas po prawej stronie okna zostanie otwarta karta
kontrahenta, na ktérej mozna wprowadzi¢ modyfikacje w jednym

lub wielu polach.
Po dokonaniu zmian nalezy nacisngc¢ przycisk

[Zapisz], aby zostaty zapisane. Dane kontrahenta w Comarch ERP
XL ulegajg modyfikacji.

e
(]
H k . . . Przekaz do
&~ Proje ‘t Wiecej akcji v Zapisz Ftap 2 o

PROJ/72/11/2023 ~

Pokaz szczeg6ly przekazania v

L )

o 2

[FIRM] Firma Moja X

Czy kontrahent jest aktywnym p... ‘

(]

Podstawowe dane firmy

Akronim Nazwa
S ( FIRM ‘ ( Firma Moja ‘

’ Wiasciciel v ‘ Warto$¢ ‘ Termin ﬁ ‘ Prefix NP
’/ PL v ’/ 1234567899
Kontrahent Dokument elektroniczny
) . H M Czy dokument zatwierdzony
[FIRM] Firma Moja . Dane adresowe
Kraj
Kontrahent ‘ ( Polska ~ ‘
Ulica oraz numer
( Mata 15 ‘
Tabela
Kod pocztowy Miasto
Artykut llosé Cena netto Wartoséé netto Stawka VAT Wartos¢é brutto ( 30-364 ( Krakéw ‘
) Wojewodztwe
+ Dodaj element ( matopolskie v ‘ [ Powiat ‘
L\sta» Dokument elektroniczny Dokument ERP XL
Opcja B v 3 |
Dodaj Zapisz

Karta kontrahenta otwarta na karcie obiegu dokumentu



[FIRM] Firma Moja X

Podstawowe dane firmy

— Akronim Nazwa
FIRM ‘ ( Firma Moja 1 ‘

NIP

— Prefix
PL v ( 1234567899 ‘

Dane adresowe

— Kraj
Polska v ‘

— Ulica oraz numer

Duza SUI

— Kod pocztowy Miasto
30-364 ( Krakow

— Wojewddziwo

matopolskie v ‘ ‘ Powiat

( Zapisz )

Karta kontrahenta ze zmienionymi danymi



Karta kontrahenta w Comarch ERP XL ze zmienionymi

A Kontrahenc [=[@]=]
2 Karta kontrahenta - zostanie zmieniona (FIRM) [ B ]
Grupy | wg akronimu | Wg NIP-u
Ogdine | Handlowe | Limity kredytowe | Rozliczenia | Ksiegowe | Kalendarze |[Inne | Adresy | Grupy i rejony | Zgody | Osoby =
= = 3]
- i . o
[/ SG6rpa Gigwna Akronim 5T | wre:  [pL [O][1239567898 | 7|5 [Jpostanca Ll -
Karta: ‘ Regon: [ Odbiorca X
Typ: Wiasna karta Pesel: [ Akwizytor [ 0,00% + L
Rodzaj: | Kentrahent ~| [ spedytor
olls
|!azwa: Firma Moja 1 |Telafun 1: | +488725467 =
Telefon 2 =
Fax: 123456789
|gh<a: Duza 30 |d v/ Modem:
GaM:
Keaj: PL v| Kod: [30-364 E-Mail: firmamoja@poczta.pl |
Miasto:  |Krakow URL: [ |
Woj.: malopolskie v| [ Rejon || ||
Powiat: | Archiwalny [] Adres nieaktualny O =)
Gmina: Krakow W transakgje [] L
BN ] Wstrzymano zaméwienia []
> v
Filtr: v | X|/S
[ Archiwalne Podziak: [ <wszyscy> [v| [ opiekun [ ]
[ wyséwiet opiekuna Rodzaj: | <Wszyscy> v | [Kontrahent gldwny |:| 25 h t + Q @ X

danymi

Jezeli operator nie chce dokonywac¢ zmian, wdéwczas powinien
klikng¢ znak x w prawym gdérnym rogu karty kontrahenta.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o

Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

