Uprawnienia do katalogow

Do pracy z katalogami i dokumentami w managerze dokumentoéw,
oprécz nadania uprawnien do pracy z modutem Manager dokumentow
na wtasciwos$ciach pracownika (zob. Dostep do modutu Manager
dokumentéw), konieczne jest nadanie uprawnien dla kazdego
katalogu i dokumentu po wybraniu opcji Uprawnienia z menu
kontekstowego folderu (zob. Okno Managera dokumentoéw).

Dodawanie uprawnionych do katalogu pracownikdéw odbywa sie
poprzez nacisniecie 1linku ,Dodaj”. Nadane uprawnienia mozna
edytowaé¢, zaznaczajgc odpowiednie checkboxy 1lub usungcd,
wybierajgc ikonke kosza. Aby wprowadzone zmiany zostaty
zachowane, nalezy nastepnie wybra¢ przycisk ,0K"”.

Uprawnienia: Folder 1.1
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Wybor pracownika w oknie ,Uprawnienia”

Uwaga

Operator posiadajgcy uprawnienia administratora w systemie
Comarch DMS (uprawnienia nadawane we wtasciwo$ciach
pracownika) posiada dostep do petnej struktury katalogow i
dokumentow w Managerze dokumentdéw. Uzytkownikom nie
posiadajgcym uprawnien administratora DMS, nalezy nadad
uprawnienia na drzewie katalogow i na dokumentach.

Uprawnienia nadawane pracownikom dzielg sie na dwie sekcje:
,Katalog” 1 ,Dokumenty w katalogu”.

W sekcji ,Katalog” dostepne sg nastepujgce uprawnienia:

- Przeglagdanie zawartosci katalogu — pracownik uzyskuje
uprawnienie do przegladania zawartosci katalogu, gdy
zostanie wskazany na liscie uprawnionych oséb do pracy z
katalogiem, ale nie zostang zaznaczone inne uprawnienia.

= Administrator — operator posiadajacy tego typu
uprawnienie moze budowa¢ strukture katalogdéw podrzednych



w katalogu, na ktérym posiada uprawnienie
administratora. Ponadto moze zarzgdzad uprawnieniami i
wtasciwosciami struktury podfolderdéw, a takze
przegladac¢, edytowa¢ i archiwizowa¢ dokumenty znajdujgce
sie w katalogach podrzednych.

= Edycja — uprawnienie pozwalajgce na dodawanie i usuwanie
oraz zmiane nazwy katalogu.

» Archiwizacja — zaznaczenie powoduje, ze Kkazdy nowy
dokument dodany do katalogu automatycznie przejmuje z
katalogu ustawienie 1liczby dni, po ktdrych dokument
zostanie automatycznie zarchiwizowany.

W sekcji ,Dokumenty w katalogu” dostepne sa nastepujace
rodzaje uprawnien:

» Przeglagdanie — uprawnienie pozwalajgce na podglad i
pobranie dokumentu.
 Edycja — pozwala na dodawanie, usuwanie i pobieranie

dokumentdéw, a takze na dodawanie nowych wersji
dokumentéw, o ile dokument posiada wtgczong wtasciwosc
wersjonowania.

= Archiwizacja — pozwala na archiwizowanie dokumentéw za
pomocg polecenia ,Archiwizuj” znajdujgcego sie w menu
kontekstowym dokumentu (zob. Okno Managera dokumentdw).

W oknie ,Uprawnienia” wysSwietlonym w konteks$cie katalogu
oprécz nadawania uprawnien mozliwa jest aktualizacja uprawnien
wskazanym pracownikom na istniejgcych katalogach podrzednych,
na dokumentach znajdujacych sie w katalogu lub na dokumentach
znajdujacych sie w katalogu i katalogach podrzednych.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/okno-managera-dokumentow/

Aby dokona¢ aktualizacji wuprawnien, nalezy zaznaczy¢
pracownikow, dla ktérych bedg aktualizowane uprawnienia.

Uprawnienia: Folder 1.1
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Wskazanie operatoréw, dla ktérych bedg aktualizowane
uprawnienia

Aktualizacja uprawnien odbywa sie w trzech trybach:

= Zastosuj na katalogach podrzednych — uprawnienia zostang
nadane na wszystkich katalogach podrzednych katalogowi,
z poziomu ktérego dokonano aktualizacji.

= Zastosuj na dokumentach przypisanych do katalogu -
uprawnienia zostang zaktualizowane na dokumentach
znajdujacych sie bezposSrednio w katalogu, z poziomu
ktérego dokonano aktualizacji, uprawnienia na katalogach
podrzednych i na dokumentach w katalogach podrzednych
pozostang bez zmian.



= Zastosuj na dokumentach przypisanych do katalogu 1
podkatalogéw — uprawnienia zostang zaktualizowane na
dokumentach znajdujacych sie bezposrednio w katalogu, z
poziomu ktorego dokonano aktualizacji oraz na
dokumentach znajdujgcych sie w katalogach podrzednych.
Uprawnienia na katalogach podrzednych pozostang bez
zmian.

W przypadku, gdy uprawnienia zostaty zmienione w celu
aktualizacji na dokumentach 1Llub katalogach podrzednych
wybranie przycisku ,,0K” spowoduje zmiane uprawnien na katalogu
i w konsekwencji nadawanie takich uprawnien nowym dokumentom
tworzonym w ramach katalogu. Wybranie przycisku ,Anuluj” TLlub
znaku ,x"” przywroci zestaw uprawnien sprzed aktualizacji.

Blokowanie struktury katalogéw w managerze
dokumentow

Funkcjonalnos¢ blokowania struktury katalogéw umozliwia
wskazanie operatordéw posiadajacych uprawnienia do zarzadzania
uktadem katalogdéw w managerze dokumentéw. Przez zarzadzanie
uktadem katalogdéw nalezy rozumie¢ mozliwo$S¢ przeniesienia
danego katalogu w gbére lub w dét na drzewie katalogdw.

W pliku Web.config dostepny jest klucz <add
key="DMUsersIdAllowedToReorderDirectiories” value=" ,/>.

Domys$slnie warto$¢ klucza jest pusta — wszyscy operatorzy
zgodnie z uprawnieniami nadanymi w managerze dokumentdéw moga
zarzgdzac¢ kolejnoscig katalogdéw na drzewie.

W przypadku, gdy wartos¢ klucza zostanie uzupeiniona
identyfikatorami operatoréw, tylko ci operatorzy beda mieli
mozliwo$¢ zarzadzania strukturg katalogdéw, natomiast dla
pozostatych operatordow funkcjonalno$¢ zostanie zablokowana. W



kluczu nalezy wskaza¢ identyfikatory operatoréw znajdujace sie
w kolumnie DCD_ID w tabeli DF_ConfOsDictionary.

Numery identyfikatordow w kluczu powinny by¢ rozdzielane
przecinkami.
np. np. <add key="DMUsersIdAllowedToReorderDirectiories”
value="1077, 2, 1012 ,/>
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<!—— Allows for assigning costs and documents generation, enabled = "true", desabled = "false" —-> ~
<add key="EnableBAnaliticDescription" value="true" />

<!—— Allows for choosing database to store attachments: DMS database = "DO", ERP database = "XL", IBARI
<add key="DestinationAttachmentsWorkflow" value="DO" />

<l-- Allows for choosing database to store attachments added in Document Manager: DMS database, MD table
<add key="DestinationAttachmentsRepository" value="IBARD" />

<add key="DMUsersIdAllowedToReorderDirectiories" value="1,2,4" />
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<add key="AnalitycalDescriptionWorkMode" wvalue="1" />

86 <l-- "CdnApiVersion" - ERP system version number with which Comarch DMS cooperates —->
87 <!-— API wvesions for ERP ¥XL: 20220, 20211, 20210-->
<add key="CdnApiVersion" values="20191" />

89 <!—— "UrlERP"™ - it is necessary to enter Web address to Comarch ERP Enterprise system. NOT NECESSARY IF V¥

< >
eXtensible Markup La length : 22 342  lines : 288 Ln:84 Col:70 Pos:8893 Windows (CRLF)  UTF-8-BOM IN

. . . ”
Parametr ,DMUsersIdAllowedToReorderDirectiories” — tylko

uzytkownicy o identyfikatorach 1,2 i 4 mogg zarzadzac uktadem
katalogéw w Managerze Dokumentow

DCD 1D DCD Namel DCD _Namez2 DCD_Name3
1 Administrator NULL NULL
2 | I NULL NULL
3 3 Aleksandra Maj  NULL NULL
4 [4 AnnaSzczypior]  NULL NULL
) S AdminReposierp  NULL NULL
6 6 EwaNowak NULL NULL
7 7 MagdalenaNowak NULL NULL
8 8 Anna Krol NULL NULL
9 9 Administrator NULL NULL
Tabela DF ConfOsDictionary. — operatorzy

uprawnieni do zarzadzania uktadem katalogdéw w



Managerze Dokumentdéw zgodnie z warto$ciami w
kluczu na poprzedniej ilustracji
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Przeniesienie katalogu ,Projekty” w gore drzewa struktury
katalogow



