Uprawnienia nadawane
na dokumencie

Dla kazdego dokumentu dodanego do managera uzytkownik ma
mozliwos¢ zdefiniowania listy uprawnionych do pracy z danym
dokumentem. Domy$lnie uprawnienia sg dziedziczone z uprawnien
w sekcji ,Dokumenty w katalogu” (zob. Uprawnienia do

katalogdéw). W oknie uprawnienia wyswietlonym po wyborze opcji
Uprawnienia z menu kontekstowego dokumentu (zob. Okno Managera
dokumentdéw) mozliwa jest zmiana zakresu uprawnien wytgcznie do
tego dokumentu. Na dokumencie mozliwe jest nadanie uprawnien:

» Przeglagdanie — uprawnienie pozwalajace na podglad i
pobranie dokumentu.
- Edycja — pozwala na dodawanie, usuwanie i pobieranie

dokumentéw, a takze na dodawanie nowych wersji
dokumentéw, o ile dokument posiada wtaczong wtasciwosc
wersjonowania.

» Archiwizacja — pozwala na archiwizowanie dokumentoéw za
pomocg polecenia ,Archiwizuj” znajdujacego sie w menu
kontekstowym dokumentu (zob. Okno Managera dokumentodw).

Dodawanie uprawnionych do dokumentu pracownikéw odbywa sie
poprzez nacisd$niecie linku ,Dodaj”. Nadane uprawnienia mozna
edytowa¢, zaznaczajgc odpowiednie checkboxy 1lub usuna¢,
wybierajgc ikonke kosza. Aby wprowadzone zmiany zostaty
zachowane, nalezy nastepnie wybrac¢ przycisk ,0K"”.
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