,Ustawienia” w Repozytorium -
zaktadka nZawartosc
twojej listy” dla
administratora

Uwaga

W wersji 2022.0.1 =zostata wusunieta zaktadka Pliki
uniewaznione, znajdujgca sie przedtem w zaktadce Zawartosc
twojej Llisty.

< Zawartosc¢ twojej listy

Edytuj

3 Folder2

T Kosz

@ Ustawienia

Widok zaktadki ,Zawartos¢ twojej listy”

Zaktadka Zawartosc¢ twojej listy zawiera parametr Widok kolumn,
taki sam jak dla standardowego uzytkownika.

W ramach parametru Widok kolumn mozliwe jest okres$lenie, jakie
informacje o pliku dodanym do Repozytorium beda widoczne w
kolumnach. Aby zdefiniowa¢ ten parametr nalezy wybrac¢ jednag z
dwoch opcji: , Domyslne kolumny” lub ,Ustawienia wtasne”.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/ustawienia-w-repozytorium-zakladka-zawartosc-twojej-listy-dla-administratora/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/ustawienia-w-repozytorium-zakladka-zawartosc-twojej-listy-dla-administratora/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/ustawienia-w-repozytorium-zakladka-zawartosc-twojej-listy-dla-administratora/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/ustawienia-w-repozytorium-zakladka-zawartosc-twojej-listy-dla-administratora/

(@) Domyslne kolumny Anuluj

() Ustawienia wiasne

Parametr ,Widok kolumn” z zaznaczong opcja ,Domyslne kolumny”

Przy zaznaczonej opcji ,Domyslne kolumny” na liscie dokumentéw
widoczne jest 6 kolumn:

» Nazwa — kolumna zawierajgca nazwe dokumentu lub katalogu
dodanego do Repozytorium

= Dodano — kolumna pokazujgca date dodania dokumentu 1lub
katalogu do Repozytorium; bez mozliwosci edycji

= Autor — kolumna wskazujgca na osobe, ktora dodata dany
dokument 1lub katalog do Repozytorium; w przypadku
dodawania dokumentu do Repozytorium za pomocg kontrolki
»Zatgcznik” w module Workflow przy zaznaczonej opcji ,Z
konfiguracji” jako autor wysSwietla sie operator z
konfiguracji (zob. Integracja modu*déw Workflow i
Repozytorium)

-Wersje — liczba wersji danego dokumentu, ktdére sa
dostepne w oknie zarzgdzania wersjami dokumentu. Dla
folderéw w tej kolumnie wyswietlany jest myslnik , -"

= Rozmiar — rozmiar dokumentu dodanego do Repozytorium;
dla katalogu widoczna jest suma rozmiardw dokumentoéw
znajdujacych sie w danym katalogu

= Typ dokumentu — pokazuje typ, do jakiego zostat
przyporzadkowany dany plik w module Workflow; przy
dodawaniu pliku bezposSrednio do Repozytorium lub braku
okreslenia typu pliku w ustawieniach kontrolki
»Zatagcznik” w module Workflow do pliku zostaje
automatycznie przyporzadkowany typ ,Nieokreslony”. Dla
katalogu w tym miejscu jest wyswietlany myslnik —



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zarzadzanie-wersjami-dokumentu/

Uwaga

Wytaczenie widocznosci kolumny z ikonami, ktéra dodano w
wersji 2023.0.0, nie jest mozliwe — nie jest ona wyodrebniona
w ramach ustawienA widoku kolumn.

’ Wyszukaj w repozytorium, n

’ Status: Dowolny v ] I Data dodania ﬁ l Typ: Wszystkie l i Wiecej filtrow
O Nazwa % Dodano + Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu
O Folder 1 18.05.2022 Joanna Blawatek - 0B -
O ?0 Konflikty tabela do rozpisania (2) 20.05.2022 1 33,66 KB Projekt
|:I datum3 19.05.2022 1 9,71 KB Nieokreglony
(@ datum1 19.05.2022 1 11,25KB Nieokreslony
(@ datum2 19.05.2022 1 93,78 KB Nieokreslony
O ﬁ Witaj DMSspis 10.05.2022 Administrator 6 553,71 KB Nieokreslony
@] a Instrukcja obstugi Comarch DMS 2021.2.2 .. 09.05.2022 Administrator 1 20,52 MB Nieokreslony
O Test
O uprawnienia 09.05.2022 AdminRepo 6 27,37 KB Nieokreslony
O Comarch_DMS_2021.2.2_manual_Standal..

llosé na stronie: 10 1 2 3 > »

Widok listy dokumentdéw przy zaznaczonej opcji ,DomySlne
kolumny”

Mozliwe jest takze ograniczenie liczby pokazywanych kolumn

poprzez klikniecie i [Edytuj], zaznaczenie opcji

,Ustawienia wtasne” 1 odznaczeniu pod poleceniem ,Wybierz
dane” kolumn, ktdore nie maja by¢ widoczne.

Pod poleceniem ,Ustaw kolejnosc” jest natomiast mozliwa zmiana
kolejnosSci utozenia kolumn na 1liscie dokumentow poprzez
ustawienie kafelkédw z nazwami kolumn w preferowanym porzadku



za pomocg przeciggania kursorem.

Nastepnie nalezy klikna¢ ikonke @ [Zapisz], aby zachowac
wprowadzone zmiany.

Uwaga
Ukrycie kolumny ,Nazwa” nie jest mozliwe.

Widok kolumn () Domyélne kolumny Anuluj @

(@) Ustawienia wlasne

Wybierz dane:

(v] Nazwa (] Wersje
Dodano (] Rozmiar
Autor (] Typ dokumentu

Ustaw kolejnosc (i)

1 | Nazwa
2 | Dodano

3 | Autor

Opcja ,Ustawienia wktasne” , w ramach ktdérej ograniczono liczbe
kolumn do trzech: Nazwa, Dodano i Autor



[ Wyszukaj w repozytorium... n

I Status: Dowolny W Data dodania ﬁ ] Typ: Wszystkie l [ Wiecej filtrow

O Nazwa < Dodano + Autor

O Folder 1 18.05.2022 Joanna Blawatek

O $0 Konflikty tabela do rozpisania (2) 20.05.2022

@] datum3 19.05.2022

0 datum1 19.05.2022

O datum2 19.05.2022

\_:I ﬁ Witaj DMSspis 10.05.2022 Administrator

@] a Instrukeja obstugi Comarch DMS 2021.2.2 standalone 09.05.2022 Administrator

O Test 09.05.2022 AdminRepo

O uprawnienia 09.05.2022 AdminRepo

O Comarch_DMS_2021.2.2_manual_Standalone 05.05.2022 Administrator
llosé na stronie: 10w 12 3 > »

Widok 1listy dokumentéw po zaznaczeniu opcji ,Ustawienia
wtasne” 1 wprowadzeniu zmian

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium i chcesz
dowiedziec¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedzie¢ sie wiecej?

Powrot do poczagtku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

