Wtasciwoscli etapu - zaktadka
Przekazanie

Spis tresci artykutu

» Informacje ogdlne

» Sekcja ,Przekazanie czasowe”

- Sekcja ,Przekazanie z listy”

» Sekcja ,Czas na realizacje zadania”

= Sekcja ,Réwnolegta akceptacja dokumentu”
= Sekcja ,Definiuj warunki”

Informacje ogdlne

Zaktadka ,Przekazanie” sktada sie z pieciu sekcji:

- Przekazanie czasowe

= Przekazanie z listy

= Czas na realizacje zadania

- Réwnolegta akceptacja dokumentu
» Definiuj warunki


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-przekazanie/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-przekazanie/
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Projekt Prefix: | PROJ @ f&
KARTA OBIEGU | SCHEMAT OBIEGU | USTAWIENIA OBIEGU

Etapy

Szukaj @ @ @
Rejestracja

[ conton |

Zatwierdzenie przez kierownika

Zatwierdzenie przez dyrektora

Zatwierdzenie przez prezesa

Archiwum

: OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI PARAMETRY

Przekazanie czasowe

Przekazanie z listy

Czas na realizacje zadania

Roéwnolegta akceptagja dokumentu

Definiuj warunki

Zaktadka ,Przekazanie”

Sekcja ,,Przekazanie czasowe”

- Przekazuj po zadanym czasie - system pozwala na
przekazanie dokumentu bez udziatu operatora. Jes$li:

1. ten parametr jest aktywny

2. okreslony zostanie czas 1 etap, do ktérego ma trafi¢
dokument po zadanym czasie

3. operator nie dokona wczesniej przekazania sam

w takim przypadku system przeniesie dokument do wyznaczonego
etapu. Kolejne parametry sg dostepne po zaznaczeniu parametru
»Przekazuj po zadanym czasie”:

« Etap — wybor etapu, do ktérego zostanie przekazany
dokument po zadanym czasie.
= Czas — mozliwos¢ okreslenia zakresu czasowego, po



ktorym nastapi przekazanie czasowe dokumentu do
etapu wskazanego w polu ,Etap”.

-Uwzglednij tylko dni robocze - parametr
uwzgledniajacy wytacznie dni robocze w
zdefiniowanym zakresie czasowym, po ktéorym nastagpi
automatyczne przekazanie dokumentu. Domys$lne dni
robocze to: poniedziatek, wtorek, sSroda, czwartek,
pigtek. Istnieje mozliwos¢ zdefiniowania dni
wolnych od pracy za pomoca tabeli
do.DF ConfDaysOff.

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI PARAMETRY

Przekazanie czasowe

Przekazuj po zadanym czasie
Etap Zatwierdzenie przez dyrektora v
Czas 2 % dni v
Uwzglednij tylko dni robocze

Przekazanie z listy

Czas na realizacje zadania

Rownolegta akceptacja dokumentu

Definiuj warunki

Sekcja ,Przekazanie czasowe”



O @@ O @-

% NUMER NAZWA OBIEGU NAZWA ETAPU DATA PRZEKAZANIA CZAS NA REALIZACJE ZADANIA FOSTANIE PRZEKAZANY PRZEKAZ
f (&) PROJ/2/12/2023 Projekt Etap 1 2023-12-05 2023-12-06 13:53 Etap 2
g &) PROJ/1/12/2023 Projekt Etap 1 2023-12-05 2023-12-06 13:50
a‘; PROJ/6/11/2023 Projekt Zgoda kierownika 2023-11-13
% PROJ/5/11/2023 Projekt Etap 2 2023-11-13
g PROJ/4/11/2023 Projekt Etap 1 2023-11-13
PROJ/3/11/2023 Projekt Etap 1 2023-11-13
PROJ/2/11/2023 Projekt Etap 1 2023-11-13

Lista dokumentéw — w kolumnie ,Zostanie przekazany” widoczne
sg dzien i godzina, o ktdérej dokument zostanie automatycznie
przekazany do etapu ,Etap 2"

Sekcja ,,Przekazanie z listy”

- Etap domyslny — miejsce wskazania domy$lnego etapu, do
ktorego zostanie przekazany dokument po kliknieciu w
kolumnie ,Przekaz na 1liscie dokumentéw” na nazwie
wybranego etapu domyslnego. Etap domys$lny musi mied
zdefiniowane uprawnienia.



Etapy

Sae OO®

Rejestracja I

Kontrola

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI PARAMETRY

Przekazanie czasowe

Przekazanie z listy

Etap domysiny v

Czas na realizacje zadania

Archiwum i
Rownolegta akceptacja dokumentu Rejestracja
Definiuj warunki Zatwierdzenie przez dyrektora

Zatwierdzenie przez kierownika

Zatwierdzenie przez prezesa

Sekcja ,Przekazanie z listy”, wybor etapu domyslnego

_;Ei NUMER NAZWA OBIEGU NAZWA ETAPU DATA PRZEKAZANIA CZAS NA REALIZACJE ZADANIA ZOSTANIE PRZEKAZANY PRZEKAZ
f (%) PROJ/2/12/2023 Projekt Etap 1 2023-12-05 2023-12-06 13:53 Etap 2
% (%) PROJ/1/12/2023 Projekt Etap 1 2023-12-05 2023-12-06 13:50
f PROJ/6/11/2023 Projekt Zgoda kierownika 2023-11-13
% PROJ/5/11/2023 Projekt Etap 2 2023-11-13
g PROJ/4/11/2023 Projekt Etap 1 2023-11-13
PROJ/3/11/2023 Projekt Etap 1 2023-11-13
PROJ/2/11/2023 Projekt Etap 1 2023-11-13
PROJ/1/11/2023 Projekt Etap 1 2023-11-13
PROJ/12/10/2023 Projekt Etap 1 2023-10-31
e . o e
Lista dokumentéw, kolumna ,Przekaz” — po kliknieciu w link

,Etap 2” dokument zostanie przekazany do tego etapu



Sekcja ,,Czas na realizacje zadania”

- Czas na realizacje zadania w etapie - umozliwia
okreslenie czasu na realizacje zadania przez operatora w
danym etapie (zob. Czas na realizacje zadania).
Zaznaczenie parametru powoduje aktywacje pozostatych
kontrolek w tej sekcji.

-Uwzglednij tylko dni robocze - parametr
uwzgledniajacy wytacznie dni robocze
w zdefiniowanym zakresie czasowym.

=Mozliwo$¢ zmiany czasu przez operatora -
funkcjonalno$¢ umozliwiajgca operatorowi zmiane
czasu przeznaczonego na realizacje zadania
(zob. Zmiana czasu na realizacje zadania na

aktualnym etapie ).

= Mozliwo$¢ zmiany czasu na wczesniejszym etapie -
funkcjonalnos¢ pozwalajaca na zmiane
zdefiniowanego czasu na realizacje zadania na
wczesniejszym etapie, np. przetozony, przekazujgc
dokument do kolejnego etapu, moze okresli¢ w jakim
czasie pracownik powinien zrealizowal zadanie
(zob. Zmiana czasu na realizacje zadania na

nastepnym etapie)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/czas-na-realizacje-zadania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-czasu-na-realizacje-zadania-na-aktualnym-etapie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-czasu-na-realizacje-zadania-na-aktualnym-etapie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-czasu-na-realizacje-zadania-na-nastepnym-etapie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-czasu-na-realizacje-zadania-na-nastepnym-etapie/

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI PARAMETRY

Przekazanie czasowe

Przekazanie z listy

Czas na realizacje zadania

Czas na realizacje zadania w etapie
20 % minut v
Uwzglednij tylko dni robocze ]
Mozliwos¢ zmiany czasu przez operatora
Mozliwosc zmiany czasu na wczesniejszym

etapie

Rownolegta akceptacja dokumentu

Definiuj warunki

Sekcja ,,Czas na realizacje zadania”

Sekcja ,,Rownolegta akceptacja dokumentu”

- Przekazanie po zatwierdzeniu przez wszystkich operatorow
— parametr odpowiadajacy za wymuszenie zatwierdzenia
dokumentu przez wszystkich operatoréw majacych dostep do
dokumentu w danym etapie.



OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI PARAMETRY

Przekazanie czasowe

Przekazanie z listy

Czas na realizacje zadania

Rownolegta akceptacja dokumentu

Przekazanie po zatwierdzeniu przez wszystkich
operatorow

do etapu Zatwierdzenie przez dyrektora v

Definiuj warunki

Sekcja ,,Réownolegta akceptacja dokumentu”

W mechanizmie roéwnolegtej akceptacji etapu zostata
oprogramowana funkcjonalno$¢ blokowania modyfikacji szczegdtow
dokumentu, jak réwniez dodatkowych uprawnien.

Blokada nastepuje po pierwszej akceptacji operatora. Dzieki
tej funkcjonalnosci wszyscy operatorzy, ktdérzy maja
zaakceptowa¢ etap mogg miel pewnosé, ze zawartos¢ dokumentu
nie zostanie zmodyfikowana przez kolejnych zatwierdzajacych.

W przypadku koniecznosci zmiany zawartosci dokumentu operator

musi odblokowac¢ dokument za pomoca przycisku

Usuniecie blokady poprzedzone jest komunikatem:



kontynuowac?

Uwaga! Odblokowanie dokumentu umozliwia jego ponowna
edycje. W wyniku tego dziatania zostang usuniete wszystkie
dotychczas wprowadzone akceptacje dokumentu. Czy

Tak

Nie

Komunikat wyswietlany podczas odblokowania dokumentu

Usuniecie blokady spowoduje usuniecie

wszystkich

wczesniejszych akceptacji. W aplikacja pojawi sie informacja
dla operatoréw, ktorzy wczesniej zaakceptowali ten etap.

dniu 2022-11-18 09:54:01.
Zweryfikuj zmiane danych i zaakceptuj dokument ponownie.

Nastepny etap

Akceptacja

Dokument zostat odblokowany do edycji przez operatora (X) Urszula Kowal w

10®

Komunikat informujacy o usunieciu blokady edycji dokumentu

Dokument zostanie przekazany do wskazanego etapu — w ponizszym
przyktadzie do etapu ,Akceptacja” — jezeli wszyscy operatorzy
jednogtosnie wskaza ten sam kolejny etap i przekazg tam

dokument.



Przyklad

1. Na etapie ,Dekretacja” administrator nadat uprawnienia do
etapu operatorom: ,Admin” i ,Urszula Kowal”. Nastepnie
zaznaczyt parametr ,Przekazanie po zatwierdzeniu przez
wszystkich operatoréw”, a w polu ,Do etapu” wybrat
»Akceptacja” i zapisat zmiany.

KARTA OBIEGU SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Etapy

@OO®

Rejestracja I

Rejestracja

Dekretacja

Akceptagja
Dekretacja

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

Odrzucenie

Akceptacja

Przekazanie czasowe

Przekazanie z listy

Czas na realizacje zadania

Réwnolegta akceptacja dokumentu

Przekazanie po zatwierdzeniu przez v

wszystkich operatorow

do etapu Akceptagja M

Definiuj warunki

-

Schemat obiegu oraz zaktadka {Przekazanie} na etapie obiequ
dokumentéw, parametry do rownolegtej akceptacji dokumentu

2. Do etapu ,Dekretacja” przekazano dokument. Operator ,Admin”

zatwierdzit go, naciskajac ikone C> [Zaakceptuj].



Dokumenty

Dokumenty

‘ 20 minut s
Nastepny etap
Masa
‘ | Akceptacja v | @
Optta
\ B
Uniagi
\ I
Kwota pobrania
\ E
Warlodd Brutlo
‘ 30000 El Uprawnieni do wybranego etapu
Tamin platnotd
[ =] Nazwa spotki Typ Warto$é
‘rm e J‘ FirmaX Pracownik Administrator systemu
= 60% +
. ” .
Operator ,Admin” zatwierdza dokument
ez ©O@E @6
Spoika : FirmaX Data utworzenia : 18-11-2022
Dane ~ Przebieg
Ner
‘ 112 v ‘
Nazwa kontrahenta
[comar o I
‘Ahuuim konahenta ‘ Uprawnienia do obecnego etapu
1
Hrprefs Przekazano do Ciebie do dekretadji
‘ ] Uzupetnij dane
‘N‘” |‘ Czas na realizacje zadania w etapie
Adres kontahenta 14 minut
‘ Nastepny etap
s | Akceptacja v | @

FXL2/41/11/2022

Spotka : FirmaX

Dane

N nadawezy

©E® @@

Data utworzenia : 18-11-2022

~

[ime

Mazwa kontiahenta

‘ Comarch A

Alonim kontrshenta

NI Prefiks

Przebieg

\

Dekretacja

Uprawnienia do obecnego etapu

Przekazano do Ciebie do dekretagji
Uzupetnij dane

Czas na realizacje zadania w etapie

H

d

—60‘}!‘+

Uprawnieni do wybranego etapu

Nazwa spotki Typ

FirmaX Pracownik

Wartosc

Administrator systemu

Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Dokument zatwierdzony przez operatora ,Admin”

3. Operator , Admin” chce jednak dokona¢ zmiany na dokumencie —




klika wiec na ikone [0dblokuj] i przycisk , Tak”.

Nad nazwg aktualnego etapu pojawia sie informacja o cofnieciu
akceptacji i koniecznosSci ponownego zatwierdzenia.

»Admin” dokonuje zmiany, zapisuje ja 1 ponownie zatwierdza

dokument za pomocg przycisku CD [Zaakceptuj].

FXL2/41/11/2022 @ @ @

Spétka : FirmaX Data utworzenia : 18-11-2022

~ Przebieg

Uprawnienia do obecnego etapu

Dokumenty
B |

clE

Przekazano do Ciebie do dekretagji

1 Uzupetnij dane
Czas na realizacje zadania w etapie
I 12 minut s
NIP_Prefiks
Dol t zostat odblol y do edycji przez operatora (X) Administrator
systemu w dniu 2022-11-18 09:18:56.
1 Zweryfikuj zmiane danych i zaakceptuj dokument ponownie.
Nastepny etap
Akceptacja v @ @
Masa
Optata
1
Kaota po g Uprawnieni do wybranego etapu
Nazwa spotki Typ Wartosé
300,00 E
FirmaX Pracownik Administrator systemu
Forma phatnode DDdaJ

= 60 "2 + Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Informacja wysSwietlana po cofnieciu zatwierdzenia dokumentu

4. Operator ,Urszula Kowal” réwniez dokonuje nastepnie

akceptacji dokumentu, klikajac na ikone © [Zaakceptuj].
Wéwczas dokument zostaje przekazany do etapu , Akceptacja”.



Dokumenty

emmeze ©®E @@
Spotka : FirmaX Data utworzenia : 18-11-2022

Dane PN Przebieg
[ : | R

ﬂ [ + 1 Administrator systemu (X) 2022-11-18 09:20

ﬂ [ 1Urszula Kowal (X)

]
Nip
| ]
Adres kontrahenta

Uprawnienia do obecnego etapu
Mas
[ g Przekazano do Ciebie do dekretacji
Uzupetnij dane

‘Optata
[ B Czas na realizacje zadania w etapie
e 9 minut
| 1
Kuota pabran Nastepny etap
| El | Akceptagja V| @ @
Wartosc B
| 300,00 E
Termin pratnod
| H
Ferma ptatn
| =60 99 +

Operator ,Urszula Kowal” zatwierdza dokument — zatwierdzenie
przez operatora jest zaznaczone za pomocag znaku
przebiegu dokumentu

Dokumenty

n

,V” na

Dokument przekazany po

réwnolegtej

akceptacji do

exizaimo22 - (€)@ ED ©)
Spotka : FirmaX Data utworzenia : 18-11-2022
Dane ~ Przebieg
Ni nadawezy (1 mantaJ
[1122 Y|
Nazwa kontiahenta Administrator systemu (X)
| comarn s EI 18.11.2022 09:10
Aksonim kontrahenta
| 1l
NIP_Prefiks.
| V| (12 min<d
Nip
| | . . -
Proces rownolegtej akceptadji do etapu
Ades komtahanta Akceptaja”
‘ [ + ] Administrator systemu (X) 2022-11-18 09:20

|M‘“ B [+ 1 Urszula Kowal (X) 2022-11-18 09:22
Optata
[ B Akceptacja

I -

Uprawnienia do obecnego etapu
Nastepny etap
=]
30000 Ksiegowosc v | @ @
H
- 60 % +

etapu



~Akceptacja”

Uwaga

Jezeli przynajmniej jeden z operatordéw wskaze inny etap (np.
»,0drzucenie”) czesciowe zatwierdzenie (do etapu” Akceptacja”)
zostanie anulowane, a dokument od razu zostanie przekazany do
wskazanego innego etapu (,0drzucenie”).

Przyklad
1. Operator ,Admin” na etapie ,Dekretacja” otrzymat dokument
do zatwierdzenia do przekazania do etapu ,Akceptacja” i

nacisngt przycisk C> [Zaakceptuj].

FXL2/45/11/2022 @ ® @

Spotka : FirmaX

Przebieg

Dokumenty
: F
>

1
[ 1 Administrator systemu (X) 2022-11-18 10:00
1
[ 1Urszula Kowal (X)
Nip
1
Uprawnienia do obecnego etapu
Oplata Przekazano do Ciebie do dekretacji
Uzupelnij dane
Czas na realizacje zadania w etapie
1

19 minut

Nastepny etap

Warto${ Brutto .
Akceptaga v

- 60% +




Dokument po zatwierdzeniu przez operatora ,Admin”

2. Nastepnie, poniewaz do etapu ,Dekretacja” ma uprawnienia
takze uzytkowniczka ,Urszula Kowal”, dokument powinien by¢
zatwierdzony roéwniez przez nig - jednak ,Urszula Kowal”
wybiera inny etap do przekazania dokumentu - ,,0drzucenie” - i
naciska strzatke przekazania do nastepnego etapu.

mizasmeozz - (©@)ED @ ()

potka : FirmaX utworzenia : 18-11-2022

v

Przebieg

Dokumenty
=

[ # 1 Administrator systemu (X) 2022-11-18 10:00

[ 1Urszula Kowal (X)

Przekazano do Ciebie do dekretacji
Uzupetnij dane
Czas na realizacje zadania w etapie

18 minut

Nastepny etap

Optata
Uviagi .

i Odrzucenie v
Kurota pobraria

Uprawnieni do wybranego etapu

- 604 +

Wybor innego etapu niz ten zatwierdzony przez pierwszego
uzytkownika — etapu ,0drzucenie” — i przekazanie dokumentu

3. W takim przypadku dokument zostaje przekazany do etapu
,0drzucenie”, pomimo tego, ze operator ,Admin” zatwierdzit
przekazanie do etapu ,Akceptacja”.

W takim przypadku na przebiegu dokumentu w ramach informacji o



rownolegtej akceptacji obok operatora ,Admin” widoczny jest
znak ,v"”, za$ obok operatora ,Urszula Kowal” — znak ,x".

r2asme02  (©@ED @)

Spotka : FirmaX Data utworzenia : 18-11-2022

~ Przebieg

Administrator systemu (X)
18.11.2022 09:59

Dokumenty
R

1
Akroni
1
Dekretacja (10 minut)
1 JAkceptacja”

Proces rownolegtej akceptac)i do etapu
[ + ] Administrator systemu (X) 2022-11-18 10:00 I

[ X 1 Urszula Kowal (X) 2022-11-18 10:09

u Uprawnienia do obecnego etapu

Kinota pobraria @
Wartos Brutto
30000 [F]

- 60% +

Dokument zatwierdzony w procesie réwnolegtej akceptacji i
przekazany do etapu ,0drzucenie”

Sekcja ,,Definiuj warunki”

Parametr pozwala na okreslenie warunkdw, jakie musi spetniad
dokument, aby mégt zostad zapisany lub przekazany do danego
etapu. Opcja definiowania warunkdéw jest dostepna takze na
etapie poczatkowym.



2

Uwaga!Zmiana nazwy kontrolek moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie warunkow.

[Wartosc] >0
Etapy
o clolele]
) ]
Dekretacja
OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI
Przekazanie czasowe
Cavange o Przekazanie z listy
Kwota_pobrania Przykiad uzycia
Wartosc ( Czas na realizacje zadania
. . [LiczbaZamowien] >= 123
Termin_platnosci . . .
Forma_platnosci AND [LiczbaZamowien] < 203 OR [Imie] Réwnolegta akceptacja dokumentu

Nr_nadawczy_id = Piotr’

Prefiks_id ) I Definiuj warunki I

OR [KontrolkaTakNie]= 1

e Operatorzy
And
Or
And Not

0 F =

ia , iniuj warunki” z w Zz warunki
Sekcja ,Defin arunki” otwartym oknem arunkiem

Po kliknieciu w link ,Definiuj warunki” pojawia sie okno, w
ktéorym definiuje sie warunek.

Elementy okna:

= pole edycji warunkéw

= lista kontrolek wprowadzonych do obiegu
= lista operatoréw logicznych

» przyktad uzycia



Warunki etapu

Uwaga!Zmiana nazwy kontrolek moze spowodowad nieprawidtowe dziatanie warunkow.

[Wartos¢ dokumentu] == 1000

4 Kontrolki Przyklad uzycia
Promaocja {
Kaontrahent [LiczbaZamowien] == 123
Mazwa AMND [LiczbaZamowien] < 203 OR [Imie] = 'Piatr’
Czas ]
Wartosc dokumentu OR [KontrolkaTakMig]= 1

Opis analityczny_netto
Opis analityczny_brutto
Opis analityczny_rozchod

Opis analityczny_przychod
4 Operatory

Zamknij Zapisz

Okno Definiuj warunki

Przyklad

Administrator chce, aby w ramach obiegu ,Faktury zakupu 2023"

do etapu ,Akceptacja” mogty zostal przekazane tylko takie
dokumenty, na ktérych uzupetniono kontrolki: ,Wartos¢ netto”
(identyfikator: netto) oraz ,Kontrahent” (identyfikator:
Kontrahent).

W tym celu w ustawieniach obiegu na etapie , Akceptacja” w
ramach zaktadki ,Przekazanie” klika w link ,Definiuj warunki”
i w otwartym oknie wpisuje nastepujace warunki:

[netto] >0
AND [Kontrahent] '= ' '



Nastepnie klika ,,Zapisz” w ramach okna, a pdézZniej zapisuje typ
obiegu.

’ Uwaga!Zmiana nazwy kontrolek moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie warunkow.

[netto] >0 -
AND [Kontrahent] 1= " apy
Rejestracja
Dekretacja
Akceptagja
Ksiegowosc
OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI
4 Kontrolki Przyktad uzycia
Kontrahent ( -
. Przekazanie czasowe
Numer_dokumentu [LiczbaZamowien] >= 123
netto AND FL\czhaZamowwen] < 203 OR [Imie] Przekazanie z listy
stawka_vat = "Piotr’
kwota vat ) . Czas na realizacje zadania
brutto OR [KontrolkaTakNie]= 1
zmiana Réwnolegta akceptacja dokumentu
Data_wystawienia
4 Operatorzy IDeﬂ niuj warunki |

||
Definiowanie warunku przekazania dokumentu do etapu
~Akceptacja”

Operator prébuje przekaza¢ do etapu , Akceptacja” dokument, ale
zapomniat uzupetnié¢ kontrolke ,Wartosc¢ netto”.

Wéwczas pole ,Nastepny etap” staje sie puste, a zamiast
strzatki przekazania do nastepnego etapu widoczna jest ikona

‘ff!i , po ktdérej kliknieciu wySwietlony zostaje nastepujacy
komunikat:



Wartosci kontrolek nie spetniaja warunkow przekazania dokumentu do
nastepnego etapu. Zweryfikuj dane.

OK

Komunikat wyswietlany, jesli nie speiniono warunkoéw
przekazania do nastepnego etapu

Przekazanie do dalszego etapu bedzie mozliwe, jesli operator
wpisze w kontrolce ,Wartosc¢ netto” wartos¢ wieksza od 0.

FZ22/5/11/2022 @ @ @

E Spdtka : FirmaXx Data utworzenia : 18-11-202,
£
S| Hartacbiegs ~ Przebieg e
DO RCJC: (ponize) rminuty)y
Kontrahent
Comarch SA 1
T Administrator systemu (X)
Fz/3/2022 [] 18.11.2022 12:09
Warlodd netto
23,00 E
690,00 El
I Uprawnienia do obecnego etapu
3000,00 E
Infor Nastepny etap
Zmi $ polach Wartos¢ netto, Warto3¢ brutto i Kwota
VA v f E
Data
Zalacanik

Uprawnieni do wybranego etapu

Nazwa spotki Typ Wartos¢

-60% + Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Widok dokumentu, jesli nie uzupetniono kontrolki ,Wartos¢
netto”



Analogicznie, operator prébuje przekaza¢ do etapu ,Akceptacja”
dokument, ale zapomniat uzupeinié¢ kontrolke ,Kontrahent”.

Wéwczas rdéwniez pole ,Nastepny etap” staje sie puste, a
zamiast strzatki przekazania do nastepnego etapu wyswietlana

jest ikona

Przekazanie do dalszego etapu bedzie mozliwe, jesli operator
wpisze jakakolwiek tres¢ w kontrolce ,Kontrahent”.

FZ22/5/11/2022 @@ @

? Spoika : FirmaX Data utworzenia : 18-
g
5| arobieg ~ Przebieg =
8 e (pornizej minuty)
Kontrahent
—_— Administrator systemu (X)
Fz/3/2002 1 18.11.2022 12:09
Wartod{ netto
1000
Stawka VAT
23,00 E
53130 E
Ubrawnienia do obecneao etap
o Uprawnienia do obecnego etapu
a120 [F]
Informacia & zmianie watosd Nastepny etap
Zmieniono wartosci w polach Wartosé netto, Wartoéc brutto i Kwota
VAT v f E
Data wystawienia
18112022 |v

Zalacznik

Uprawnieni do wybranego etapu

Nazwa spotki Typ Wartosc¢

- 60% + Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Widok dokumentu, jes$li nie uzupeiniono kontrolki ,Kontrahent”

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o



Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

