Wtasciwosci katalogu

Okno Wtasciwosci katalogu stuzy do przegladania i edycji
wtasciwosci katalogu oraz dokumentdow znajdujgcych sie w
katalogu i podkatalogach podrzednych. Wtasciwosci dokumentow
okreslone na katalogu sg wzorcem wtasciwosci dla podkatalogéw
i dokumentéw, ktdére sg dodawane do tego katalogu.
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Wiacz archiwizacje

Archiwizuj dokumenty po uptywie dni

Zastosuj na dokumentach przypisanych do katalogu i

Zastosuj na dokumentach przypisanych do katalogu podkatalogow

oK Anuluj

Okno ,Wtasciwos$ci katalogu”

W oknie WtasciwosSci katalogu wyswietlane sa informacje na
temat katalogu:

- Sciezka do katalogu — prezentowana jest cata ‘gatgZ’
drzewa katalogdw, poczagwszy od katalogu gtdéwnego
,Dokumenty”, az do katalogu, dla ktérego wysSwietlono
wtasciwosci.

» Petna nazwa katalogu.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-katalogu/

= Data utworzenia katalogu oraz operator, ktéry utworzyt
katalog.

- Data ostatniej modyfikacji wtasciwosci katalogu oraz
operator, ktéry dokonat modyfikacji.

» Wersjonowanie — domyslnie odznaczone. Jest to wtasciwos$¢
dokumentdéw znajdujagcych sie w katalogu. We
wtasciwosciach katalogu uprawniony pracownik moze
zadecydowac¢ czy dokumenty przechowywane w katalogu beda
mogty by¢ wersjonowane (parametr zaznaczony), jezeli
nie, w menu kontekstowym dokumentow w tym katalogu
zostanie deaktywowana opcja ,Dodaj wersje”.

=Wtgcz archiwizacje - opcja domysSlnie odznaczona.
Parametr odnoszgcy sie do wtasciwosci dokumentow
znajdujagcych sie w katalogu. Zaznaczenie parametru
aktywuje mozliwo$¢ automatycznej archiwizacji dokumentoéw
znajdujacych sie w katalogu po zadanej liczbie dni.

» Archiwizuj dokumenty po uptywie <liczba> dni -
liczba dni, po uptywie ktorych dokumenty zostang
zarchiwizowane (parametr aktywny po zaznaczeniu
Wtgcz archiwizacje).
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Okno ,Wtasciwos$ci katalogu” z wtaczong archiwizacja

= Zastosuj na dokumentach przypisanych do katalogu -
przycisk stuzgcy do aktualizacji wtasciwosci na
dokumentach znajdujacych sie w katalogu (wtasciwosci
podkatalogéw i dokumentdéw w podkatalogach nie sg

aktualizowane). Po nacisnieciu tego przycisku
wyswietlane jest okno informujgce o konsekwencjach
aktualizacji wtasciwosci — operator moze w nim

zrezygnowa¢ z aktualizacji wtasciwos$ci, klikajac
przycisk ,Anuluj” lub znak ,x” albo potwierdzié, ze chce
zaktualizowa¢ wtasciwosci, przyciskajac ,0K"”.

Czy chcesz zaktualizowac wiasciwosci na dokumentach przypisanych
do katalogu?

oK Anuluj

Okno wyswietlane po kliknieciu na ,Zastosuj na dokumentach
przypisanych do katalogu”

= Zastosuj na dokumentach przypisanych do katalogu 1
podkatalogéw — przycisk stuzgcy do aktualizacji
wtasciwosci na dokumentach znajdujacych sie w katalogu
oraz na dokumentach znajdujgcych sie we wszystkich



katalogach podrzednych (wtasciwo$ci podkatalogéw nie
bedg aktualizowane). Po nacisnieciu tego przycisku
wyswietlane jest okno informujgce o konsekwencjach
aktualizacji wtasciwosci — operator moze w nim
zrezygnowa¢ z aktualizacji wtasciwos$ci, klikajac
przycisk ,Anuluj” lub znak ,x” albo potwierdzi¢, ze chce
zaktualizowa¢ wtasciwosci, przyciskajac ,0K”.

Czy chcesz zaktualizowac wiasciwosci na dokumentach przypisanych
do katalogu i podkatalogow?

oK Anuluj

Okno wyswietlane po kliknieciu na ,Zastosuj na dokumentach
przypisanych do katalogu i podkatalogow”



