Zaktadka nsDokumenty” —
informacje ogdlne

Na zakt*adce ,Dokumenty” znajduje sie 1lista dokumentéw
utworzonych w Comarch DMS.

Na liscie dokumentéw domysSlnie wyswietlane sg dokumenty
przypisane do zalogowanego uzytkownika (filtr ,U mnie”) 1
nalezgce do wszystkich typow obiegow (filtr ,Wszystkie typy”).


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-informacje-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-informacje-ogolne/
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Q. Wyszukaj dokument

U mnie Wszystkie typy Filtry

@ FA/3/2024
Faktury luty

Etap 1

@ FA/4/2024
Faktury luty

Etap 1 (+1)

@ FA/5/2024
Faktury luty

Etap 1 (+1)

@ FA/6/2024
Faktury luty

Etap 2 (+1]

@ FA/7/2024
Faktury luty
Etap 1 ©®

@ FA/8/2024
Faktury luty

Etap 1 (+1)
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Start Dokumenty Konto
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Zaktadka ,Dokumenty” — ustawienia
domyslne filtrow

Istnieje mozliwos$S¢ oznaczenia wybranym kolorem pola dokumentu
znajdujacego sie na danym etapie w danym typie obiegu — takie



ustawienie moze wprowadzi¢ administrator Comarch DMS podczas
konfiguracji typu obiegu w aplikacji desktop (stacjonarnej)
(zob. WtasciwosSci etapu — zaktadka 0gdélne).

@ FA/7/2024
Faktury luty
Etap 1

Pole dokumentu na liscie dokumentéw — po
lewej stronie widoczne oznaczenie kolorem
jasnozielonym dokumentu znajdujgcego sie
na Etapie 1 w ramach typu obiegu " Faktury
luty”

Na polach dokumentéw moga znajdowad sie rowniez nastepujace
oznaczenia (ikony):

[I — ikona oznacza, ze dokument jest przeterminowany -
czas na wykonanie zadania mingt (zob. Dokumenty

przeterminowane)

Q — takie ikony oznaczajg, ze: dokument zostat
cofniety (pomaranczowa ikona) (por. w artykule dot. aplikajci
desktop Cofniecie dokumentu do poprzedniego etapu) i dokument
nie byt jeszcze otwierany (niebieska ikona)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dokumenty-przeterminowane/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dokumenty-przeterminowane/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/cofniecie-dokumentu-do-poprzedniego-etapu/

Ikony mogg wystepowal pojedynczo (jak w pierwszym z powyzszych
przykladow) 1lub wspdélnie (jak w drugim z powyzszych
przyktadow) .






Q. Wyszukaj dokument

U mnie Wszystkie typy Filtry

— Faktury luty
Etap 1

A — 4
@ FA/6/2024
Faktury luty

Etap 2 o

@ FA/7/2024
Faktury luty

Etap 1

@ FA/8/2024
Faktury luty

Etap 1

@ FA/9/2024
Faktury luty
Etap 1 e +1)

@ FA/10/2024
Faktury luty
Etap 1

FA/11/2024
Fakturv lutv

@ B ®

Start Dokumenty Konto
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Lista dokumentdw z widocznymi oznaczeniami (ikonami)



