Zaktadka nsDokumenty” —
wyszukiwanie dokumentoéw

W gérnej czesci zaktadki ,Dokumenty” dostepna jest
wyszukiwarka, ktdéra pozwala w tatwy sposéb odnalezc¢ dokument
po numerze lub jego fragmencie, po nazwie etapu lub po
wartosciach wprowadzonych w kontrolkach.

Aby wyszukac¢ dokument po jego numerze, nalezy wprowadzid
catos¢ lub fragment danego numeru w polu wyszukiwarki, a
nastepnie klikna¢ na pole odpowiedniego dokumentu wyswietlane
ponizej wyszukiwarki.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-wyszukiwanie-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-wyszukiwanie-dokumentow/
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Wyszukiwanie dokumentu po
fragmencie jego numeru

Aby wyszuka¢ dokumenty po nazwie etapu, nalezy wprowadzid
nazwe danego etapu w polu wyszukiwarki — wéwczas ponizej
wyszukiwarki zostaje wyswietlona lista dokumentdédw znajdujgcych
sie na tym etapie.
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Wyszukiwanie dokumentdow po
nazwie etapu, na ktérym sie
znajduja

Jezeli wyszukiwarka nie znajdzie wprowadzonych danych w
nagtowkach na liscie dokumentéw, wéwczas wyswietla informacje
0 niepowodzeniu wyszukiwania. Mozna wéwczas kliknac w
przycisk [Szukaj w szczegdtach], aby przeszukac¢ zawartosc
kontrolek na dokumentach.



Przyklad
1. Operator wyszukuje stowo ,fiotkowa” — poniewaz nie zostaje

ono znalezione w nagtdéwkach na liscie dokumentéw, klika w
przycisk [Szukaj w szczegdtach]
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2. Po kliknieciu w przycisk [Szukaj w szczegdétach] na liscie
dokumentdéw zostaje wysSwietlony jeden dokument o numerze
FA/3/2024
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Wyniki wyszukiwania stowa , fiotkowa” w
szczegotach dokumentéw



3. Po kliknieciu w pole dokumentu zostaja wysSwietlone jego
szczeg6ty — w kontrolce typu Tekst o nazwie ,Ulica” widoczna
jest wartos¢ ,Fiotkowa” — a zatem wyszukiwanie zakonczyto sie
sukcesem.
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Dokument FA/3/2024 — w kontrolce o
nazwie ,Ulica”widoczna jest wartos¢
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