Zaktadka ,,Konto”

W ramach zakladki ,Konto” dostepne sg nastepujgce sekcje,
ktére opisano szczegétowo w dalszej czesci artykutu:

= Widok Listy

= Status — etap
- Jezyk

= Powiadomienia
= Touch ID

= Raporty

W gdérnej czesci zaktadki widoczne jest pole informujgce o
tym, czy aplikacja Comarch DMS jest zaktualizowana do
najnowszej wersji, czy tez dostepna jest aktualizacja.

W dolnej cze$ci zaktadki dostepny jest przycisk
Wylogu;j sie .
[Wyloguj sie], po kliknieciu w ktoéry
nastepuje wylogowanie z aplikacji i powrdét do ekranu
logowania.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-konto-2/

< App Store @ A 89% .

Konto
Administrator
" Twoja wersja aplikacji
- 114

Aplikacja jest aktualna

Ustawienia

e Widok Listy Podstawowy »

a Status - etap Aktualny >

B e Polski
Powiadomienia Wytgczone »

Touch ID

Wyloguj sie

@} @

Start Dokumenty Konto

Zak*adka , Konto”

Widok Listy

W ramach sekcji ,Widok listy dokumentdéw” uzytkownik moze



ustawi¢, w jaki sposdéb majg by¢ wysSwietlane dokumenty na
liscie dokumentdéw w aplikacji mobilnej. Do wyboru jest jedna z
trzech opcji:

 Podstawowy — jesli wybrano te opcje, wéwczas kazdy
dokument na 1liscie dokumentow jest opisany trzema
parametrami — domySlnie sg to: Numer dokumentu, Nazwa
Obiegu i Nazwa etapu — uzytkownik moze zmieni¢ domys$lnie
wyswietlane parametry z poziomu aplikacji desktop (zob.
Ustawienia dla aplikacji mobilnej)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ustawienia-dla-aplikacji-mobilnej/

4 App Store @ 12:39 A 39% )

< Konto Widok Listy

Podstawowy v
Szczegotowy

kompaktowy

Wybér widoku listy dokumentéw — domysSlnie
zaznaczona opcja ,Podstawowy”



<4 App Store @ A 89% W

Dokumenty o
Q Wyszukaj dokument
U mnie Wszystkie typy Filtry

FATR/1/4[2024

Q Faktury

*° Etap 1
FZ[18/3/2024

g Faktury
Etap 1
FZ[19/3/2024

.E Faktury
Etap 1
FZ[20/3/2024

g Faktury
Etap 1
FZ[16/3/2024

g Faktury
Etap 1 [+

G} 5 Q
Start Dokumenty Konto

Lista dokumentdéw przy zaznaczonej opcji
»Podstawowy” i przy domysSlnych parametrach



= Szczegotowy — jesli wybrano te opcje, wéwczas kazdy
dokument na 1iscie dokumentéw jest opisany piecioma
parametrami — domyslnie sg to: Numer dokumentu, Nazwa
Obiegu, Nazwa etapu, Data przekazania 1 Czas na
realizacje zadania — uzytkownik moze zmienic domysSlnie
wyswietlane parametry z poziomu aplikacji desktop (zob.
Ustawienia dla aplikacji mobilnej)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ustawienia-dla-aplikacji-mobilnej/

< App Store @ 12:39 A 89% =)

< Konto Widok Listy
Podstawowy
Szczegotowy v
kompaktowy
Wybér widoku listy dokumentéw — zaznaczona

opcja ,Szczegbtowy”



4 App Store @&

Dokumenty

Q Wyszukaj dokument

U mnie

G

W

{a}

Start

Wszystkie typy Filtry

FATR/1/4/2024
Faktury

Etap 1

2024-04-04 14:32:57

FZ/18/3/2024
Faktury

Etap 1

2024-03-20 15:24:12

FZ[19/3/2024
Faktury

Etap 1

2024-03-20 15:30:59

FZ[20/3/2024
Faktury

Etap 1

2024-03-20 15:46:15

5 Q

Dokumenty Konto

Lista dokumentdw przy zaznaczonej

A 39%

opcji



»Szczegdtowy” i przy domyslnych parametrach

- Kompaktowy — jesli wybrano te opcje, wéwczas kazdy
dokument na 1liscie dokumentdéw jest opisany dwoma
parametrami — domy$lnie sg to: Numer dokumentu i Nazwa
obiegu — uzytkownik moze zmieni¢ domyslnie wyswietlane
parametry z poziomu aplikacji desktop (zob. Ustawienia
dla aplikacji mobilnej)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ustawienia-dla-aplikacji-mobilnej/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ustawienia-dla-aplikacji-mobilnej/

4 App Store @ 12:40 A 89% wm)

< Konto Widok Listy

Podstawowy
Szczegotowy

kompaktowy V4

Wybor widoku listy dokumentéw — zaznaczona opcja
»Kompaktowy"”






4 App Store @

Dokumenty

Q Wyszukaj dokument

U mnie Wszystkie typy Filtry

FATR/1/4]/2024
Faktury

FZ/18/3/2024
Faktury

FZ/19/3/2024
Faktury

FZ/20/3/2024
Faktury

FZ/16/3/2024
Faktury (+)

FZ[17/3/2024
Faktury (+)

e — i = P [ s A

) 3 Q

Start Dokumenty Konto



Lista dokumentéw przy zaznaczonej opcji
,Kompaktowy” i przy domyslnych parametrach

Faktury 2024 Prefix: | FAKTR @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Ogédlne Uprawnienia do inicjowania dokumentu

Lista dokumentow jako ksigzka nadawcza Obserwator dokumentu

Ustawienia dla aplikacji mobilnej

Widok kafli w wersji mobilnej

Tryb kompaktowy Pokaz etykiete kontrolki
Parametr 1 Numer dokumentu v
Parametr 2 Nazwa Obiegu v

Tryb podstawowy

(Zawiera parametry trybu kompaktowego)
Parametr 3 Nazwa etapu v

Tryb szczegGlowy

(Zawiera parametry trybu podstawowego)
Parametr 4 Data przekazania v

Parametr 5 Czas na realizacje zadania v

Wybierz ikone dla typu obiegu

Ustawienia domy$lne dla typu obiegu w aplikacji desktop
Comarch DMS

Przyklad
Przyktad zmiany domy$lnie wysSwietlanych parametréw z poziomu
aplikacji desktop

Uzytkownik zmienia parametry znajdujgce sie w sekcji ,Tryb
szczegb6towy” w ramach sekcji ,Ustawienia dla aplikacji
mobilnej” w ustawieniach obiegu ,Faktury 2024":

1. w polu ,Parametr 4” zamiast domy$lnej wartosci ,Data



przekazania” ustawia warto$¢ kontrolki ,Termin ptatnosci”

2. w polu ,Parametr 5” zamiast domy$lnej wartosci ,Czas na
realizacje zadania” — wartos$¢ kontrolki ,Kontrahent”.

Uzytkownik zaznacza réwniez obok tych parametréw opcje ,Pokaz
etykiete kontrolki”, aby nad wartosciami na lisScie dokumentoéw
wyswietlane byty opisy ,Termin ptatnos$ci” i ,Kontrahent”.

Faktury 2024 Prefix: | FAKTR @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Ogolne Uprawnienia do inicjowania dokumentu

Lista dokumentow jako ksigzka nadawcza Obserwator dokumentu

Ustawienia dla aplikacji mobilnej

Widok kafli w wersji mobilne]

Tryb kompaktowy Pokaz etykiete kontrolki
Parametr 1 Numer dokumentu v
Parametr 2 Nazwa Obiegu v

Tryb podstawowy

(Zawiera parametry trybu kompaktowego)

Parametr 3 Nazwa etapu v

Tryb szczegotowy

(Zawiera parametry trybu podstawowego)

Parametr 4 Termin ptatnosci (Termin_platnosci) v v

Parametr 5 | Kontrahent (Kontrahent) v | v

Wybierz ikone dla typu obiegu

Zmiana ustawien w sekcji ,Tryb szczegdétowy” dla typu obiegu w
aplikacji desktop Comarch DMS



Brak @ A 85% =B

Dokumenty °
Q Wyszukaj dokument
U mnie Wszystkie typy Filtry
FAKTR/2/4/2024
. Faktury 2024
'},=,’ Etap 1

Termin ptatnosci: 2024-04-03
Kontrahent: [FIR1] Firma 1

FAKTR/3/4/2024

. Faktury 2024

'},=,’ Etap 1
Termin ptatnosci: 2024-04-19
Kontrahent: [FA] Firma AB
FATR/1/4/2024

W Faktury 2024

°° Etap 1
2024-04-04 14:32:57
FZ/18/3/2024

N Faktury 2024

°° Etap 1

Start Dokumenty Konto

Widok listy dokumentéw po zmianie parametrow w
sekcji Tryb szczeg6towy (dokumenty dodane po
zmianie sg zaznaczone na Czerwono)



Status - etap

W ramach sekcji ,Status — etap” uzytkownik moze wybraé sposéb
prezentacji historii przekazania dokumentéw na diagramie
widocznym w szczegdlach dokumentu po kliknieciu w przycisk
»Z0obacz historie przekazania”. Dostepne sg dwie opcje:

= Aktualny — ustawienie domysSlne; jezeli wybrano te opcje,
wowczas etapy wysSwietlane sg w kolejnosci od aktualnego
(gérna cze$¢ diagramu) az do pierwszego (dolna czes$¢
diagramu)



< App Store @ 12:40 A 89% )

< Konto Status - etap

Aktualny v

Pierwszy

Wybér opcji ,Aktualny” w ramach sekcji
,Status — etap”



A 834% (@m)

Wroc Historia przekazania

08.03.2024 - 08:58 Vv

@ Administrator
2

08.03.2024 - 08:57 vV

JanAbacki
V/ 1

Historia przekazania dokumentu po wyborze opcji
»Aktualny” w ramach sekcji ,Status — etap”



= Pierwszy — jezeli wybrano te opcje, wéwczas etapy
wySwietlane sg w kolejnosci od pierwszego (gdérna czes¢
diagramu) az do aktualnego (dolna czes¢ diagramu)

Brak @ 13:13 B 84% @@
< Konto Status - etap

Aktualny

Pierwszy V4

Wybor opcji ,Pierwszy” w ramach sekcji
»Status — etap”



Brak @ 13:14 A 83% wm)

Wracé Historia przekazania

08.03.2024 . 08:57
JanAbacki
1

08.03.2024 - 08:58

@ Administrator
2

Historia przekazania dokumentu po
wyborze opcji ,Pierwszy” w ramach
sekcji ,Status — etap”

Jezyk

W ramach tej sekcji uzytkownik moze wybraé¢, w jakim jezyku ma
by¢ wyswietlana aplikacja.

Aby zmienic¢ jezyk aplikacji nalezy wybra¢ odpowiednig opcje —



wowczas operator zostanie przeniesiony z powrotem na zaktadke
,Konto”, a jezyk aplikacji zostanie zmieniony.

Dostepne sg nastepujgce opcje:

= Polski — ustawienie domys$lne; po zaznaczeniu tej opcji
aplikacja jest wyswietlana w jezyku polskim;

- English — po zaznaczeniu tej opcji aplikacja jest
wyswietlana w jezyku angielskim;

= Deutsch — po zaznaczeniu tej opcji aplikacja jest
wyswietlana w jezyku niemieckim

- Francais — po zaznaczeniu tej opcjiaplikacja jest

wyswietlana w jezyku francuskim






Brak @ 13:27 A 78% @ )

< Konto Language

Polski
English v
Deutsch

Francais



Wybér jezyka aplikacji



Account

Administrator
. Twoja wersja aplikacj
& 114
B Aplikacja jest aktualna
Ustawienia
e List view Szczegbtowy »
a Status - stage Pierwszy )
e Language English )
Notifications Disabled »
Touch ID
Log Off

@} @

Start Dokumenty Konto

Widok zak*adki ,Konto” po zmianie jezyka
aplikacji na angielski



Powiadomienia

W ramach aplikacji mobilnej uzytkownik moze ustawid
powiadomienia o nowych, przypisanych do niego dokumentach. W
tym celu powinien wejs¢ do sekcji ,Powiadomienia”, zaznaczy¢
parametr ,Zezwalaj na powiadomienia”, a nastepnie zaznaczy¢
pole obok typu obiegu, z ktdrego ma otrzymywaé powiadomienia.






Brak @ 13:30 A 77% @)

< Konto Powiadomienia

Zezwalaj na powiadomienia

«©

Wybierz typy obiegéw, z ktérych chcesz otrzymywacd
powiadomienia

Faktury 2024 O

Faktury zakupu KSeF
Invoices KSeF
Nowy obieg

OptimaVatRegisterGenerationAnc  alytic

w w w o w mw o

Project



Zaznaczanie powiadomien dla typu obiegu ,Faktury 2024”

Jezeli do uzytkownika =zostanie przekazany nowy dokument,
wéwczas powinien otrzyma¢ powiadomienie.

Wskazdwka
Informacje dotyczace powiadomien mobilnych znajdujg sie w
tabeli do.DF ConfNotificationsForWorkflow w bazie Comarch DMS.

Touch ID

Jezeli na urzgdzeniu mobilnym istnieje mozliwo$¢ zapisu
odcisku palca uzytkownika, woéwczas ten uzytkownik moze
zaznaczy¢ parametr ,Touch ID” na zaktadce ,Konto” (domys$lnie
parametr jest odznaczony).






< App Store @ A 89% Em

Konto

Administrator

" Twoja wersja aplikacji
- 114

Aplikacja jest aktualna

Ustawienia
a Status - etap Aktualny »
B e Polski
Powiadomienia Wytgczone »
Touch ID
@ Raporty >
Wyloguj sie

Start Dokumenty Konto



Zaktadka ,Konto” z odznaczonym parametrem ,Touch ID”

Jesli uzytkownik zaznaczy parametr ,Touch ID”, wéwczas w
przypadku jesli uzytkownik wyjdzie z aplikacji i bedzie
chciat do niej wrdécié¢, bedzie musiat dwukrotnie przytozyd
palec do czytnika liniii papilarnych na urzadzeniu mobilnym,
aby uzyskac¢ dostep do aplikacji.



Administrator

" Twoja wersja aplikacji
& 114
- : Aplikacja jest aktualna
Ustawienia
VVILAWIN I—IQLy \JLUL\(&UIUVV){ /
a Status - etap Pierwszy )
B e Polski
Powiadomienia Wiaczone )
’(F@ Touch ID o
m Raporty >
Wyloguj sie

A ®

Start Dokumenty Konto

Zaktadka ,Konto” z zaznaczonym parametrem ,Touch
ID"






B 73% @

Touch ID dla ,Comarch DMS"

Zeskanuj odcisk palca w celu
wygenerowania danych do
uwierzytelnienia.

Komunikat wyswietlany przy probie powrotu do




aplikacji, jesli zaznaczono parametr '”"Touch ID”



A 73% @B

Ponow

Zeskanuj odcisk palca w celu
wygenerowania danych do
uwierzytelnienia.

Drugi komunikat wysSwietlany przy prébie powrotu
do aplikacji, jesli zaznaczono parametr '”"Touch




ID"

Raporty

Zaktadka ,Raporty” jest dostepna w aplikacji mobilnej, jesli
na karcie danego uzytkownika w aplikacji desktop Comarch DMS
wybrano ,Tak” w ramach pola ,Kreator raportéw i dashboardow” w
ramach sekcji ,Funkcjonalnosci” na zaktadce ,Uprawnienia”
(zob. przyktadowo Zaktadka Uprawnienia).

Po kliknieciu w sekcje ,Raporty” zostaje otwarte okno z lista
JWybierz raport”.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zakladka-uprawnienia-standalone/

Wybierz raport
(*) Dokumenty przeterminowane

Dokumenty przeterminowane

Zestawienie dokumentow przeterminowanych

Typ obiegu Numer dokumentu

The grid has no data.

llos¢ dokumentow przeterminowanych

przeterminowanyc...

Sekcja ,Raporty” z listg ,Wybierz raport”



Po kliknieciu w pole ,Wybierz raport” uzytkownik moze wybrad
jeden z dashboardéw, do ktérych nadano danemu uzytkownikowi
uprawnienia w ramach zaktadki ,Uprawnienia” na zaktadce

[Kreator raportéw i dashboardow] w aplikacji desktop

Comarch DMS (zob. Kreator raportdéw i dashboardow -—
uprawnienia).

W ramach listy moga by¢ dostepne:

1. predefiniowane dashboardy:

- Dokumenty przeterminowane — pokazuje, jakie dokumenty sg
przeterminowane, w jakim typie obiegu sie znajdujg 1 ile
czasu mineto od terminu wykonania zadania


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/kreator-raportow-i-dashboardow-uprawnienia/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/kreator-raportow-i-dashboardow-uprawnienia/




Brak @

< Konto

Wybierz raport

(*) Dokumenty przeterminowane >

Dokumenty przeterminowane

Zestawienie dokumentdéw przeterminowanych

Typ obiegu

Faktury 2024
Faktury 2024
Faktury 2024

Faktury 2024

Numer dokumentu

FAKTR/10/4/2024

FAKTR/7/4/2024

FAKTR/8/4/2024

FAKTR/9/4/2024

llos¢ dokumentow przeterminowanych

4

llos¢ przetermin...




Przyktadowy dashboard ,Przeterminowane dokumenty”

= IT0$¢ dokumentow operatora w etapie - pokazuje, ile
dokumentdéw na jakim etapie ma operator w danym typie
obiegu






Brak @

< Konto

Wybierz rgport

b
3f"‘) llos¢ dokumentow operatora S
w etapie

lloS¢ dokumentow uzytko...
llos¢ dokumentow

Faktury 2024 - Administrator

Etap 1: 28




Przyktadowy widok dashboardu ,, I1o$¢ dokumentéw operatora
w etapie”

= I1o$¢ dokumentow — pokazuje, ile dokumentdédw znajduje sie
w danym typie obiegu






Brak @

< Konto

Wybierz raport
(*) llos¢ dokumentow >

llos¢ dokumentow

llos¢ dokumentow

40

llos¢ dokum...
4]
o

o

2>
%,
%
0
@7



Przyktadowy dashboard ,, I1o$¢ dokumentéw”

- Uprawnienia na wtasciwosciach operatora - pokazuje,
jakie uprawnienia nadano operatorowi w aplikacji desktop
Comarch DMS w ramach zaktadki ,Uprawnienia” (zob.
przyktadowo Zaktadka Uprawnienia) 1 jakie ustawienie
wybrano w sekcji ,,Przekazanie dokumentu” na zaktadce

»Szczegbdty dokumentu” w ramach zaktadki e [Panel
uzytkownikal] w aplikacji desktop Comarch DMS (zob.
Szczego6ty dokumentu). Szczegdtowe uprawnienia dostepne
sg po kliknieciu w wielokropek .. znajdujacy sie na kohAcu
kazdego wiersza.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zakladka-uprawnienia-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2019/09/panel-uzytkownika.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szczegoly-dokumentu/




Brak @

< Konto

Wybierz raport | |
(*) Uprawnienia na >

wtasciwosciach operatora

Witasciwosci operatora
Operator

[1234567] Anna Maj

[admin] admin

[ADMIN] Administrator
[ADMIN] Administrator systemu

[Administrator] Administrator



Przyktadowy widok dashboardu ,Uprawnienia na
wtasciwosciach operatora”



Brak @

< Konto

Wybierz raport | |
(*) Uprawnienia na S

witasciwosciach operatora

& BACK k|

Wiasciwosci operatora

Operator Administrator
[1234567] Anna Maj Nie
[admin] admin Tak

[ADMIN] Administrator Tak
[ADMIN] Administrato... Tak
[Administrator] Admini... Tak
[AN] Anna Nowak Tak
[AnnMay] Ann May Nie
[JanAbacki] JanAbacki Tak

[JoannaKowal] Joann...  Nie

Widok szczeg6téw na przyktadowym widoku dashboardu



2Uprawnienia na wtasciwosciach operatora” — dane
dla wielu operatoréw

Brak @

< Konto

Wybierz raport |
(*) Uprawnienia na >
wtasciwosciach operatora

& BACK h

Wilasciwosci operatora

Operator Administrator

[1234567] Anna Maj Nie
Powroét na liste po przekazaniu: Nie
Zmiana daty utworzenia dokumentu: Nie
Usuwanie dokumentow: Nie
Inicjowanie obiegu na podstawie skanu dok.: Nie
Generowanie dok. XL w oparciu o login wtasny: Nie
Podglad wydruku dokumentu (WWW): Nie
Wydruk ksigzki nadawczej: Nie
Eksport listy dok. do Excela: Nie

Widok szczeg6téw na przyktadowym widoku



dashboardu ,Uprawnienia na w*as$ciwos$ciach
operatora” — widok dla wybranego operatora

2. dashboardy utworzone przez uzytkownikéw w aplikacji desktop
Comarch DMS



< Raporty

(*) Dokumenty przeterminowane
(*) llos¢ dokumentdw
(*) llos§¢ dokumentow operatora w etapie

(*) Uprawnienia na wtasciwosciach operatora

Lista z predefiniowanymi dashboardami



< Raporty

(*) Dokumenty przeterminowane

(*) llos¢ dokumentow

(*) llos¢ dokumentdw operatora w etapie

(*) Uprawnienia na wtasciwosciach operatora

Nazwy kontrolek

Lista z predefiniowanymi dashboardami
oraz z dodanym przez uzytkownika w
aplikacji desktop dashboardem ,Nazwy
kontrolek”

Powrdot do poczatku artykutu




