Zaktadka , Rezerwacje”

W wersji 2024.3.0 dodano zaktadke ,Rezerwacje”, ktoéra
umozliwia dokonanie rezerwacji zasobu w wybranym terminie.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-rezerwacje/
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Aby doda¢ rezerwacje w aplikacji na Android nalezy przejs¢ na

Rezerwacje .
zaktadke [Rezerwacje] i klikng¢ w przycisk

[Dodaj rezerwacjel.

Wéwczas zostanie otwarte okno ,Typ rezerwacji”, w ramach
ktérego nalezy wybra¢ jedng z dwdch opcji:

= Termin — opcja domy$lnie zaznaczona; nalezy zaznaczy¢ te
opcje, jesli operatorowi zalezy na terminie i szuka
zasobu, ktory jest wdOwczas dostepny — dalsze kroki
opisano ponizej w podrozdziale Rezerwacja terminu w
aplikacji na Android

= Zas6b — nalezy zaznaczy¢ te opcje, jesli operatorowi
zalezy na zasobie i szuka terminu, w ktdérym dany zaséb
jest dostepny — dalsze kroki opisano ponizej w

podrozdziale Rezerwacja zasobu w aplikacji na Android
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Rezerwacja terminu w aplikacji na Android

Aby zarezerwowal termin, nalezy zaznaczy¢ opcje ,Termin” w
oknie ,Typ rezerwacji”, a nastepnie klikna¢ przycisk

[Dalej] i w oknie ,Dodaj

rezerwacje” uzupetnié¢ nastepujgce pola:

Nazwa rezerwacji*

- *Koniecznie uzupetnij [Na Zzwa reze rWaCJ l] _ pO-Le
obowigzkowe; w tym polu nalezy wprowadzic¢ nazwe
dodawanej rezerwacji - taka nazwa bedzie péZniej

widoczna na kalendarzu rezerwacji

Data od* & Godzinaod* (O

*Koniecznie uzupetni] *Koniecznie uzupetnij

. — date 1 godzine
rozpoczecia rezerwacji;

Data do* Godzina do*
& ©

TKonlecznie uzupetn) *Konlecznie uzupatni

. - o — date 1 godzine
zakonczenia rezerwacji; jezeli potrzebna jest rezerwacja
na caty dzien/dni, wowczas nalezy zaznaczy¢ pole

Caly dzien )
[Caty dzien].

Grupa zasobdw -

- [Grupa zasobdéw] — w
ramach tego pola operator wybiera grupe zasobdéw sposrod
grup zasobow zdefiniowanych przez administratora w
aplikacji desktop (zob. Definiowanie grup zasobdéw i
zasobow)

Zasob v

- [Zasdb] — po wyborze
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terminu rezerwacji zostaje otwarte okno z listg zasobéw
z wybranej grupy zasobdw, ktdore sa dostepne w danym
terminie — nalezy wybra¢ jeden z zasobdw.

Dodaj rezerwacje

— MNazwa rezerwaci

Spotkanie biznesowe

— Data od — Godzina od

19-11-2024 o] 10:00 ©

— Dala do ~ Godzina do

19-11-2024 &= 10:30 (@)

Caty dzien

— Grupa zasobaw

Sale konferencyjne <2

— Zasah

Sala1.1 -

Utwdrz rezerwacije

E @ |



Okno ,Dodaj rezerwacje” po wyborze

opcji ,Termin” — przyktadowe
uzupetnienie
Nastepnie nalezy klikna¢ w przycisk

[Utworz rezerwacje], aby

zapisa¢ zmiany. Utworzona rezerwacja zostaje dodana do
kalendarza operatora.

Rezerwacja zasobu w aplikacji na Android
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Okno ,Typ rezerwacji”, wybor opcji
nZasob”

Aby zarezerwowac zasob, nalezy zaznaczy¢ opcje ,ZasO6b” w oknie
~TYyp rezerwacji”, a nastepnie klikna¢ przycisk



[Dalej] i w oknie ,Dodaj rezerwacje”

uzupetnié¢ nastepujace pola:

Nazwa rezerwacji*

*Koniecznie uzupetnij

- S [Nazwa
rezerwacji] - pole obowigzkowe; w tym polu nalezy
wprowadzi¢ nazwe dodawanej rezerwacji - taka nazwa

bedzie pézZzniej widoczna na kalendarzu rezerwacji

Grupa zasobow v

- [Grupa zasobdéw] — w
ramach tego pola operator wybiera grupe zasobdéw sposradd
grup zasobow zdefiniowanych przez administratora w
aplikacji desktop (zob. Definiowanie grup zasobdéw i
zasobow)

Zasab g

. [Zasdob] - po
wyborze terminu rezerwacji zostaje otwarte okno z listag
zasobow z wybranej grupy zasobdéw — nalezy wybrac¢ jeden z
zasobodw. Nastepnie nalezy klikng¢ w link

Sprawdz dostepnosc¢ zasobu
[SprawdZz dostepnosc¢ zasobu]
i w otwartym oknie ,Dostepnos¢ zasobu” sprawdzié¢, kiedy
dany zaséb jest dostepny, a potem klikng¢ przycisk

(}.
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Data od* &= Godzinaod*  {§

*kKoniecznie uzupeini *Roniecznie uzupetni)

— nalezy uzupeinid
date 1 godzine rozpoczecia rezerwacji;

Data do* a Godzina do* o

*Kaniesznie uzupenl| *Konlaecrnia uzupel

— nalezy uzupeinic¢ date i
godzine zakonczenia rezerwacji.
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~ Mazwa rezerwadii

Spotkanie integracyjne zespotu X

— Grupa zasobdw
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— Zasab
Sala 1.1 -

Sprawdz dostepnosc¢ zasobu

— Data od — Godzina od
19-11-2024 ) 11:00 ©

~ Data do . ~ Godzina do
19-11-2024 (= 12:30 ©
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Okno ,Dodaj rezerwacje” po wyborze
opcji ~Zaséb” — przyktadowe

uzupeinianie



Nastepnie nalezy klikng¢ w przycisk

[Utwérz rezerwacje], aby

zapisac¢ zmiany. Utworzona rezerwacja zostaje odtozona na
kalendarzu zasobu.



