Zaktadka Uprawnienia

W ramach zaktadki ,Uprawnienia” mozna wyréznic¢ trzy sekcje:

Sekcja ,Uprawnienia ogdélne”
OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
Uprawnienia ogolne

Administrator Nie v

Zastosuj login ERP Z konfiguragji v

Sekcja ,Uprawnienia ogélne”

Administrator - umozliwia nadanie operatorowi uprawnien
administracyjnych.

Uwaga

Operator, ktdéry posiada nadane uprawnienia Administratora ma
dostep do wszystkich dokumentdéw. Kazdy z dokumentéw moze
edytowac, usung¢ lub przekaza¢ do kolejnego etapu.

Zastosuj login ERP XL — wysSwietlanie dokumentéw Comarch ERP XL
z poziomu aplikacji stacjonarnej oraz generowanie dokumentodw
Comarch ERP XL w przypadku operatora XL’owego moze by¢
autoryzowane za pomocg loginu wtasnego lub z konfiguracji.
Login wtasny to login XL’'owy, na ktdéry operator loguje sie do
aplikacji Comarch DMS. Login z konfiguracji to login operatora


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-uprawnienia-xl/

wprowadzony w oknie ,Ustawienia -> Autoryzacja API -> Domys$lny
login” (zob. Autoryzacja API).

Uwaga
Jesli:

= operator, ktdérego zaimportowano z Comarch ERP XL,
korzysta z logowania domenowego

oraz

 na definicji operatora w zakladce Uprawnienia, w sekcji
Uprawnienia ogédlne,

w ramach pola Zastosuj login ERP
wybrano opcje Z konfiguracji

w takim przypadku podczas logowania do systemu Comarch ERP XL
operator zaloguje sie do Comarch ERP XL na konto domenowe
(pomimo ustawienia Zastosuj login ERP z konfiguracji).

Sekcja ,Praca z dokumentem”


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/autoryzacja-api-xl/

Praca z dokumentem

Zmiana daty utworzenia

Ni v
dokumentu ©
Usuwanie dokumentow Nie v
Podglad wydruku Nie o
dokumentu (WWW)
Wydruk standardowy Tak v
Zatwierdzanie
dokumentu - Nie v
merytorycznie
Zatwierdzanie
dokumentu - formalno- Nie v

rachunkowo

Sekcja ,Praca z dokumentem”

Zmiana daty utworzenia dokumentu — domy$lnie operator nie ma
prawa do zmiany daty na dokumencie. Ustawiona wartos$¢ ,Tak”
umozliwia zmiane daty utworzenia dokumentu.

Usuwanie dokumentéow — domysSlnie operator nie ma prawa do
usuwania dokumentédw. Uprawnienie nadaje sie poprzez wybdr
opcji ,Tak”.

Podglad wydruku dokumentu (WWW) - nadanie uprawnienia
umozliwia wySwietlenie wydruku dokumentu Comarch ERP XL
poprzez kontrolke Dokument elektroniczny w aplikacji webowej.
Wiecej informacji na ten temat znajduje sie w rozdziale
Podglad wydruku dokumentu (WwWW).



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/podglad-wydruku-dokumentu-www/

Wydruk standardowy - parametr decydujgcy o mozliwosci
wykonania standardowego wydruku karty obiegu dokumentow. Gdy
wartos¢ parametru zostanie ustawiona na ,Tak”, na karcie

obiegu po kliknieciu w 1ikone <:> zostanie wywotany
dotychczasowy wydruk karty obiegu. Jezeli wartosc¢ parametru
zostanie ustawiona na ,Nie” wéwczas standardowy wydruk nie
bedzie dostepny i jezeli nie zostaty zdefiniowane zadne
raporty, do ktérych pracownik jest uprawniony, woéwczas ikona

<:> bedzie niewidoczna dla pracownika. Jezeli parametr

‘Wydruk standardowy’ zostanie ustawiony na ,Nie” 1 pracownik
jest uprawniony do wywotania raportu w konteksScie szczeg6todw

dokumentu, wéwczas po kliknieciu w ikone :: zostanie
wywotany raport. Gdy w konteksScie szczeg6téw dokumentu
pracownik uprawniony jest do wywotania wielu raportéw, wowczas

po kliknieciu w ikone ::: zostanie uruchomiony pierwszy z
listy dostepnych raportdow. Pozostate raporty, do ktérych
pracownik jest uprawniony w danym kontek$cie dostepne sa na

Ok

lidcie pod przyciskiem

Zatwierdzanie dokumentu — merytorycznie — parametr decydujacy
o mozliwosSci zatwierdzania przez uzytkownika dokumentu pod
wzgledem merytorycznym w ramach kontrolki typu Dokument
elektroniczny lub Dokument ERP XL — zob. Elementy karty obiegu
— domyS$lnie parametr jest ustawiony na ,Nie”

Zatwierdzanie dokumentu - formalno-rachunkowo — parametr


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/elementy-karty-obiegu-xl/

decydujacy o mozliwo$ci zatwierdzania przez uzytkownika
dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym w ramach kontrolki
typu Dokument elektroniczny lub Dokument ERP XL — zob.
Elementy karty obiegu - domy$lnie parametr jest ustawiony na
,Nie”

Uwaga

Dla operatoréw zaimportowanych z Comarch ERP XL pola
nZatwierdzanie dokumentu — merytorycznie” oraz ,Zatwierdzanie
dokumentu — formalno-rachunkowo” nie sa dostepne.

Operator zaimportowany z Comarch ERP XL ma uprawnienie do
zatwierdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym i
formalno-rachunkowym w ramach kontrolki typu Dokument
elektroniczny lub Dokument ERP XL, jesli w Comarch ERP XL w
module Administrator na karcie danego operatora w zaktadce
,Ksiegowe” w sekcji ,Parametry” zaznaczono parametry
nZatwierdzanie dokumentdéw pod wzgledem merytorycznym” oraz
»Zatwierdzanie dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym” i
zapisano zmiany.

Jesli operatorowi zostang odebrane te uprawnienia w Comarch
ERP XL, wolwczas checkboxy stuzace do zatwierdzania dokumentu
pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym w Comarch
DMS sg wyszarzone 1 nieaktywne.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/elementy-karty-obiegu-xl/

B} Operator [Administrator systemu]- zostanie zmieniony
Ogdine Zakazy Uprawnienia do atrybutéw | Pulpity operatora Centra praw |Centra kosztowe MES |Opis Procesy Atrybuty ”Zalac:u'ﬂh‘

Uprawnienia [~] Dostep do parametrow rejestrow k/bi
Obshuga propozycji kompensat
Generowanie JPK, CUK-1
Handlowe Modyfikacja daty ksiegowania na niezaksiegowanym dokumencie
Edycja zatwierdzonych not (NM)
Przesylanie dokumentdw do Comarch Apfino
Metoda kasowa na dokumende
[ Dostep do parametru Metoda kasowa
[] Dostep do parametru Wg Rozliczenia

Systemowe

Ksiegowe

[~ Dostep do e-Sprawozdar finansowych
Delegacje, Wnioski
Modyfikacja zaakceptowanych poleceri wyjazdu
Akceptacja wydatkdw
Zatwierdzanie delegadi
Cofniedie zatwierdzenia i akceptacji wydatkdw
Walad do listy wnioskow

Uprawnienia do opisu analitycznego
[+] opis analityczny dokumentdw w buforze
[] odtwierdzanie opisu zatwierdzonego przez innego operatora
[\ZI Odtwierdzanie opisu na zapredekretowanym dokumende
Dostep do wzorcow analitycznych:
® wszystkich (O wlasnego centrum i podrzednych

Uprawnienia do paczek przelewdw
[[] propozycia paczki przelewéw
[[] Akceptacia paczki przelewéw

Zatwierdzanie dokumentdw pod wzgledem:
[ merytorycznym [ formalno-rachunkowym

Nadawanie uprawnien do zatwierdzania dokumentdéw pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym w Comarch ERP XL

Sekcja ,,Funkcjonalnosci”



Funkcjonalnosci

Inicjowanie obiegu na

. Ni v
podstawie skanu dok. ©
Automatyc;ne generowanie Nie v
dokumentow
Wydruk ksiazki nadawcze] Nie v
Ek i 5 :
sport listy dokumentow Nie o
do arkusza
K o :
reator rap::)rtow [ Nie o
dashboardow
Konfi ' .
onfiguragja Nie o
automatycznego trybu pracy
Praca z modutem Obieg Dokumentow v

Sekcja , Funkcjonalnosci”

Inicjowanie obiegu na podstawie skanu dokumentu — nadane

uprawnienie aktywuje funkcjonalno$¢ Skany dokumentow E ,
dzieki czemu operator moze inicjowac¢ okreslone typy obiegéw w
oparciu o skany dokumentéw (zob. Konfiguracja masowego
skanowania) .

Automatyczne generowanie dokumentéw — nadane uprawnienie
aktywuje funkcjonalnos$¢ automatycznego tworzenia dokumentéw z

wykorzystaniem narzedzia OCR EHE (zob. dziat Automatyczne
generowanie dokumentéw). Mozliwe jest inicjowanie obiegu dla
dokumentdéw pobranych z systemu Comarch ERP XL za pomoca
zapytania SQL.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/automatyczne-generowanie-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/automatyczne-generowanie-dokumentow/

Wydruk ksiazki nadawczej — uprawnienie aktywuje funkcjonalnos$¢
drukowania ksigzki nadawczej. Na liscie dokumentow zostaje
wtgczona ikona ,Wydruk ksigzki nadawczej” (zob. Wydruk listy
dokumentéw w formie ksigzki nadawczej).

Eksport listy dokumentdow do arkusza — uprawnienie aktywuje
funkcjonalnos¢ eksportu wysSwietlonej 1listy dokumentéw do
arkusza MS Excel (zob. Eksport listy dokumentdédw do arkusza)

Kreator raportéw i dashboardéw - uprawnienie aktywuje
funkcjonalnos¢ tworzenia raportéw i dashboardéw (zob.
dziat Raporty i dashboardy). W menu bocznym aplikacji pojawia

sie ikona . [Kreator raportéow i dashboardéw].

Konfiguracja automatycznego trybu pracy - pole dostepne od
wersji 2023.1.0; okresla, czy pracownik ma dostep do zaktadki

niﬂ [Konfiguracja automatycznego trybu pracy] 1 czy moze
tworzy¢ skrypty do pracy automatycznej (zob. Konfiguracja

automatycznego trybu pracy (robotyzacja proceséw) ).

Praca z modutem — okresla czy pracownik posiada dostep do
modutu Manager dokumentéw 1lub Repozytorium (jes$li zostata
wtgczona wspétpraca z modutem Repozytorium).

Jezeli w parametrze wybrano wartos¢ ‘Obieg Dokumentéw i
Manager dokumentdéw’ 1lub 'Obieg Dokumentdéw i Repozytorium’

wéwczas w menu bocznym dostepna jest ikona [H] [Manager
dokumentdéw/Repozytorium].


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wydruk-listy-dokumentow-w-formie-ksiazki-nadawczej/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wydruk-listy-dokumentow-w-formie-ksiazki-nadawczej/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/eksport-listy-dokumentow-do-arkusza/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/raporty-i-dashboardy/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/konfiguracja-automatycznego-trybu-pracy-robotyzacja-procesow-dms-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/konfiguracja-automatycznego-trybu-pracy-robotyzacja-procesow-dms-standalone/

Jesli w parametrze wybrano wartos¢ ,0Obieg Dokumentéw”, wdwczas
operator nie ma dostepu ani do modutu Manager dokumentéw ani
do modutu Repozytorium, nie jest takze dla niego wyswietlana w

menu gtéwnym ikona m

Struktura organizacyjna | Firmax v @
@ Dzialy Pracownicy Stanowiska

Comarch Spétka Akcyjna ® @ @ @
OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
Admin2 (ADMIN2)
Administrator systemu (ADMIN) Uprawnienia ogdine
Anna Proba (PROB) Administrator Nie v
Cecylia Ermin (CE)
Zastosuj login ERP Z konfiguracji v
Jan Abece (JA)
Joanna Nowak (JN) Praca z dokumentem
Jolanta Woj (JW)
Zmiana daty utwarzenia N
i v
Milena As (MA) dokumentu ©
Mlenahtaj {Milcnabda)) Usuwanie dokumentow Nie v
Samanta Kawa (SK)
Podglad wydruku e v
Urszula Kowal (UK) dokumentu (WWW)
Wydruk standardowy Tak v
Funkgjonalnosc
In i
icjowanie obiegu na Nie o
podstawie skanu dok.
A
utomatyczne generowanie [, .
dokumentow
Wydruk ksigzki nadawczej | Nie v
Eksport listy dokumentaw Nie "
Nie v
Konfiguracja .
automatyeznego trybu pracy
Pokaz archiwalne Praca z modutem Obieg Dokumentéw v

Pracownicy, zaktadka ,Uprawnienia”

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

