Zatacznik

Kontrolka typu ,Zatgcznik” umozliwia zatgczanie plikoéw:

= z dysku

= bezposrednio z urzadzenia typu skaner lub z innych
urzadzen

=z modutu Repozytorium (od wersji 2023.1.0; jesli
wspbétpraca Comarch BPM (dawniej DMS) z Repozytorium jest
wtgczona; zob. Zatgcznik dodany z modutu Repozytorium)

Kontrolka posiada mozliwos¢ uruchomienia skanera w celu
wykonania skanu dokumentu.

Uwaga
Uruchomienie skanera jest mozliwe tylko w przypadku aplikacji
stacjonarnej.

Uwaga

Dodawanie zatgcznika z modutu Repozytorium jest aktualnie
mozliwe zaréwno w przypadku aplikacji stacjonarnej, jak i (od
wersji 2024.2.0) w nowej aplikacji web (zob. Wybdr zatgcznika
z modutu Repozytorium w nowej aplikacji web).

Uwaga

0d wersji 2024.3.0 w przypadku, jesli na definicji kontrolki
typu zatgcznik zaznaczono opcje ,Mobilny podpis”, wolwczas
dodanie do niej zatacznika z poziomu aplikacji desktop lub web
nie jest mozliwe, za$ z poziomu aplikacji mobilnej mozliwe
jest jedynie dodanie podpisu.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zalacznik-xl/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zalacznik-dodany-z-modulu-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wybor-zalacznika-z-modulu-repozytorium-w-nowej-aplikacji-web/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wybor-zalacznika-z-modulu-repozytorium-w-nowej-aplikacji-web/

0d wersji 2024.3.0 w przypadku, jesli na definicji kontrolki
typu zatacznik zaznaczono opcje ,Zablokuj wusuwanie
zatgcznikéw”, wowczas nie jest mozliwe usuniecie z danej
kontrolki zatacznika, ktory zostat do niej dodany.

Wtasciwosci kontrolki typu Zatacznik sa podzielone na dwie
sekcje:

= 0golne
= Archiwa

W ramach sekcji ,0g6lne” dostepne sg nastepujace pola:

- Nazwa wyswietlana - jest to pole, ktdérego zawartosc
bedzie widoczna na karcie obiegu, wartos¢ pola nie musi
by¢ unikalna, dzieki temu mozliwe jest dodanie kilku
kontrolek, dla ktéorych wyswietlana jest taka sama nazwa.

- Nazwa (identyfikator) — jest to pole, ktdérego wartos¢
widoczna jest wytgcznie we wtasciwosciach kontrolki.
Wartos¢ tego pola musi by¢ unikalna w ramach karty
obiequ.

= Podpisy elektroniczne PDF - checkbox dodany w wersji
2023.0.0; po jego zaznaczeniu przy zatacznikach formacie
PDF dostepny jest przycisk do podpisywania dokumentéw
(zob. Podpisy elektroniczne dokumentéw PDF).

= Mobilny podpis — parametr wprowadzony w wersji 2024.3.0;
znajduje sie na definicji kontrolki typu Zatgcznik;
domyslnie odznaczony. Zaznaczenie parametru powoduje
zmiane w dziataniu kontrolki typu zat*gcznik - zob.
Podpis mobile na kontrolce typu Zatgcznik

- Zablokuj usuwanie zatacznikéw — parametr wprowadzony w
wersji 2024.3.0; znajduje sie na definicji kontrolki



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/podpisy-elektroniczne-dokumentow-w-formacie-pdf/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/podpis-mobile-na-kontrolce-typu-zalacznik/

typu Zatacznik; domysSlnie odznaczony. Jes$li parametr
zostanie zaznaczony, woOwczas zaden operator na zadnym
etapie nie bedzie mégt usung¢ pliku/plikéw z danej
kontrolki typu Za*acznik;

Prezentuj na catej szerokosci - zaznaczenie tej
wtasciwosci spowoduje wyswietlenie kontrolki na catej
szerokosci okna ,Karta obiegu”.

Ustaw kontrolke na poczatku wiersza — parametr odpowiada
za ustawienie kontrolki na poczgtku nowego wiersza karty
obiegu, bez konieczno$ci dodawania separatoréw pomiedzy
kontrolkg biezgcg, a kontrolka poprzednig. Mozliwos$¢
uzycia parametru ,Ustaw kontrolke na poczatku wiersza”
uzalezniona jest od warto$ci parametru ,Prezentuj na
catej szerokosci”. Gdy zaznaczono parametr ,Prezentuj na
catej szerokosci”, nie ma mozliwo$ci uzycia parametru
,Ustaw kontrolke na poczatku wiersza”. Gdy parametr
»Ustaw kontrolke na poczagtku wiersza” jest zaznaczony,
parametr ,Prezentuj na catej szerokos$ci” jest dostepny,
jego zaznaczenie spowoduje wytgczenie i dezaktywacje
parametru ,Ustaw kontrolke na poczatku wiersza”.
Wersjonowanie pliku — opcja ,Tak” umozliwia podpiecie
kilku wersji tego samego pliku o takiej samej nazwie pod
jedng kontrolke. Kazdy nowo dodany plik zawiera na koncu
nazwy kolejny numer wersji podany w nawiasach. DomysSlng
opcjg jest ,Nie”.
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Zatacznik

Zalacznik
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Zaktadka typu Zatgcznik, sekcja ,0g6lne”

W ramach sekcji ,,Archiwa” dostepne sa nastepujgce pola:

= Manager dokumentéw -

umozliwia zatagczanie plikow

umieszczonych w managerze dokumentéw albo ,Wspdéipraca z

Repozytorium”

wtgczona.

-Nazwa spotki -

- Lokalizacja — pole dostepne,

przy ,Wspdtpraca

- Pozwalaj

na wybodr

z

jesli wspoOipraca z Repozytorium jest

parametr dostepny w trybie
wielospdétkowym, w parametrze nalezy wskazal spotke, w
ktérej beda zapisywane zataczniki.

gdy zaznaczono checkbox

Repozytorium”; lokalizacja w
Repozytorium, do ktérej powinny by¢ przesytane pliki.

lokalizacji podczas

dodawania

zatgcznika — parametr dostepny od wersji 2025.2.0; jesli



zostat zaznaczony, podczas dodawania zatacznika na
dokumencie Comarch BPM zostanie otwarte okno, w ramach
ktéorego operator moze wybra¢ lokalizacje w Comarch BPM
Repozytorium, w ktdorej ma zostacl zapisany dany zatgcznik
(gdy zaznaczono parametr ,Wspdétpraca z Repozytorium”);
parametr jest domy$lnie odznaczony (zob. Wybdr
lokalizacji zapisu zatgcznika w Comarch BPM Repozytorium
przez operatora dodajgcego zat*gcznik w aplikacji

desktop).
= Podczas zapisu zatacznika w Repozytorium stosuj — jedno

z dwéch po6l dostepnych od 2024.2.0 zamiast pola
‘Zastosuj login operatora Repozytorium’; pole dostepne,
gdy zaznaczono checkbox ©przy ,Wspotpraca z
Repozytorium”; w tym polu nalezy wybra¢ operatora, w
ktérego 1imieniu zatgczniki beda =zapisywane w
Repozytorium.

 Podczas pracy z zatacznikiem z Repozytorium stosuj -
jedno z dwéch pol dostepnych od 2024.2.0 zamiast pola
‘Zastosuj login operatora Repozytorium’; pole dostepne,
gdy zaznaczono checkbox ©przy ,Wspoéitpraca z
Repozytorium”; w tym polu nalezy wybral operatora, w
ktéorego imieniu bedzie odbywal sie praca z zatacznikami
w Repozytorium.

= przycisk ‘Dodaj’ w sekcji ” Ustawienia typow
dokumentow” — pole dostepne, gdy zaznaczono checkbox
przy ,Wspdétpraca z Repozytorium”; pod napisem ‘Typy’
powinny zosta¢ wybrane takie wtasciwosci jak:

»typ dokumentdéw, ktdéry bedzie przypisywany
do przestanych plikow, a takze okreslony typ
domyslny

po kliknieciu ,Dodaj”, a nastepnie wyborze
konkretnych atrybutéw i kliknieciu ,Ustaw” -
kontrolki BPM (dawniej DMS), ktore zostang
zmapowane do atrybutoéw

- Etap mapowania — pole dostepne, gdy zaznaczono checkbox
przy ,Wspdtpraca z Repozytorium”; etap obiegu dokumentu,
na ktérym wartosci kontrolek zostang zmapowane do


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/wybor-lokalizacji-zapisu-zalacznika-w-comarch-bpm-repozytorium-przez-operatora-dodajacego-zalacznik-w-aplikacji-desktop/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/wybor-lokalizacji-zapisu-zalacznika-w-comarch-bpm-repozytorium-przez-operatora-dodajacego-zalacznik-w-aplikacji-desktop/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/wybor-lokalizacji-zapisu-zalacznika-w-comarch-bpm-repozytorium-przez-operatora-dodajacego-zalacznik-w-aplikacji-desktop/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/wybor-lokalizacji-zapisu-zalacznika-w-comarch-bpm-repozytorium-przez-operatora-dodajacego-zalacznik-w-aplikacji-desktop/

atrybutéw, a takze typ dokumentu bedzie zmapowany na
plik przestany do Repozytorium

Opcje dostepne w sekcji ,Archiwa” sg szczeg6towo oméwione w
rozdziale Konfiquracja kontrolki typu Zat*acznik w ramach
integracji modutu Repozytorium z modut*em Workflow.

W ramach sekcji ,Archiwa” kontrolki typu Zat*acznik umozliwiono
wskazanie sp6tki ,Dowolna spdétka ERP XL”. Wybranie tej
wartosci w nazwie spdétki spowoduje, Ze podczas dodawania
dokumentu w ramach tak zdefiniowanego typu obiegu zostanie
wySwietlone pytanie o spdétke Comarch ERP XL, do ktérej
zostanie przypisany zatgcznik.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-kontrolki-typu-zalacznik-w-ramach-integracji-repozytorium-z-workflow/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-kontrolki-typu-zalacznik-w-ramach-integracji-repozytorium-z-workflow/
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Wybor spétki przy dodawaniu nowego dokumentu

Dla parametru ,Nazwa spétki” mozliwe sg réwniez opcje:

« ,Brak spdétki — baza 0OD” - zatgczniki sg zapisywane do
bazy Comarch BPM (dawniej DMS),

- ,Brak spdétki — IBARD” - zatgczniki sg zapisywane w
ustudze Comarch IBARD.

- okreslona spétka Comarch ERP XL



Zalacznik

OGOLNE ARCHIWA

Wspotpraca z Repozytorium ]

Nazwa spotki Dowolna spotka ERP XL v

Brak spotki - baza OD

Brak spotki - IBARD

Firma X

Firma XM

Kontrolka typu Zat*gcznik, sekcja ,Archiwa” — przy wlaczonej
wspbétpracy z modutem Repozytorium, gdy nie zaznaczono
parametru ,Wspdtpraca z Repozytorium” — wybdr nazwy spotki



Zatacznik

OGOLNE ARCHIWA

Manager dokumentow

Nazwa spotki

Kontrolka typu Zatgcznik, sekcja ,,Archiwa” — gdy wtaczona jest
wspotpraca z Managerem dokumentodw




OGOLNE ARCHIWA

Wspdtpraca z Repozytorium o

Lokalizacja Folder 1

Pozwalaj na wybdr lokalizacji

W
podczas dodawania zatacznika

Podczas zapisu zatgcznika w
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Podczas pracy z zatacznikiem z .

. . Login wlasny operatora W
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Ustawienia typow dokumentow

Typy

| Typ domyslny
Atrybut Kontrolka

Mumer faktury Numer dokumentu (Numer ¢

Dodaj
Etap mapowania Etap 1 v
v Automatyczna archiwizacja dokumentu w Repozytorium

Etap archiwizacji Archiwum W

Dodaj

Kontrolka typu Za*gcznik, sekcja ,Archiwa”, gdy wtaczono
wspOiprace z modutem Repozytorium — przyktad

Obok nazwy za*aczonego pliku prezentowana jest:

»w przypadku zat*gcznika dodanego z dysku lub ze
skanu:

» ikona podpisu elektronicznego (jesli w

ustawieniach kontrolki typu zatgcznik



zaznaczono parametr ,Podpis elektroniczny
PDF i jesli dodany zatgcznik jest w formacie
PDF)

 ikona zapisu za*acznika (umozliwia zapisanie
pliku na dysk lokalny)

» ikona kosza (umozliwia odpiecie pliku od
dokumentu). Ikona kosza jest nieaktywna, gdy
na wtasciwosciach kontrolki zostat oznaczony
parametr ,Tylko do odczytu”.

w przypadku zat*acznika dodanego z modutu
Repozytorium:

» ikona podpisu elektronicznego (po zapisaniu
dokumentu w Comarch BPM (dawniej DMS) -
jesli w wustawieniach kontrolki typu
zatagcznik zaznaczono parametr ,Podpis
elektroniczny PDF i jesli dodany zatagcznik
jest w formacie PDF)

 ikona zapisu za*acznika (umozliwia zapisanie
pliku na dysk lokalny)

» ikona kosza (umozliwia odpiecie pliku od
dokumentu). Ikona kosza jest nieaktywna, gdy
na wtasciwosciach kontrolki zostat* oznaczony
parametr ,Tylko do odczytu”

 ikona zmiany typu dokumentu (umozliwia
zmiane typu dokumentu w Repozytorium na
jeden z dostepnych w ustawieniach danej
kontrolki typu zatacznik. Ikona jest
niewidoczna, gdy na wtasciwosciach kontrolki
zostat oznaczony parametr ,Tylko do
odczytu”.
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Dwie kontrolki typu zat*acznik na nowym dokumencie w Comarch
BPM (dawniej DMS) — do kontrolki ,Zatgcznik” dodano plik PDF i
graficzny z dysku, a do kontrolki ,Za*agcznik 2" - z
Repozytorium

W pliku Web.config znajduje sie klucz: <add
key="DestinationAttachmentsWorkflow” value="" />.
Wartos¢ klucza definiuje baze, w ktdérej beda przechowywane
zatgczniki dodawane do dokumentow.

Klucz <add key="DestinationAttachmentsWorkflow” value="" />
przyjmuje wartosci:

= ,D0” — baza danych BPM (dawniej DMS),
- XL” — baza danych ERP XL,
= ,IBARD” — ustuga IBARD.

Wskazdwka



Zatgczniki sg przesytane do bazy danych Comarch ERP XL tylko
jesli w pliku Web.config:

» <add key="DestinationAttachmentsWorkflow” value="XL" />
» <add key="WorkMode” value="XL" />

Uwaga

Jezeli na zaktadce ,Archiwa” na definicji kontrolki typu
Zatgcznik zaznaczono parametr ,Wspdtpraca z Repozytorium”,
woOwczas zatgcznik nie zostanie przeniesiony do bazy Comarch
ERP XL.

Przestane zataczniki sg dostepne w Comarch ERP XL w zaktadce
»Zatgczniki”, ktéra jest dostepna przyktadowo:

=Po kliknieciu na zaktadke ,Narzedzia” w module
Administrator
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Zatgczniki przestane z Comarch BPM (dawniej DMS) w module
Administrator

= Po kliknieciu w zaktadke ,Listy” w module Zamoéwienia
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Zatagczniki przestane z Comarch BPM (dawniej DMS) w module
Zambéwienia

Zatacznikli z Managera dokumentdw

Zatagczanie plikéw przechowywanych w managerze dokumentéw
dostepne jest dla pracownikéw posiadajgcych uprawnienie do
pracy z modutem Manager dokumentéw (zob. Dostep do modutu
Manager dokumentdéw), w tych typach obiegéw, w ktorych na
kontrolce typu zatgcznik =zaznaczono parametr ‘Manager
dokumentoéw’.

Mozliwe jest przesytanie zatgcznikdéw z managera dokumentdéw na
dysk lokalny. Lokalizacje przechowywania plikéw przestanych do
managera dokumentéw okresla klucz:

<add key="DestinationAttachmentsRepository” value="D0" />.
Przyjmuje wartosci:

= ,00” — baza danych BPM (dawniej DMS)
» ,IBARD” — ustuga IBARD.

Operator posiadajgcy uprawnienia do Managera dokumentéw,
podczas dodawania plikéw w kontrolce typu Zatacznik bedzie
miat dostepng do wyboru opcje ,Z managera dokumentéw”.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dostep-do-modulu-manager-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dostep-do-modulu-manager-dokumentow/

Zakacznik
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Skan

Z dysku

Z managera dokumentow

003

Menu wyboru Zrédta, z ktdrego
zostanie zat*agczony plik do
dokumentu BPM (dawniej DMS),
widoczna pozycja ,Z managera
dokumentow” .

Operator moze do kontrolki typu Zatacznik dodac¢ wytacznie te
pliki, do ktdérych posiada przynajmniej uprawnienie do
podgladu.
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Okno Managera dokumentéw wywotane z kontrolki typu Zatagcznik



Plik zostanie zat*agczony po podswietleniu w wywotanym oknie

@

managera dokumentéw i kliknieciu w ikone lub po
podwéjnym kliknieciu w wiersz, w ktérym wyswietlane sa
informacje o pliku.

Zatgczniki w Comarch BPM (dawniej DMS)
Repozytorium

W przypadku, gdy spétka korzysta z funkcjonalnosci Comarch BPM
(dawniej DMS) Repozytorium, zatgczniki przesytane do
Repozytorium mogg by¢ przechowywane w bazie MongoDB lub w
ustudze IBARD. Dokumentacja dotyczgca funkcjonalnosci
Repozytorium znajduje sie na indywidualnych stronach partneroéw
oraz na stronach pomocowych pod adresem Comarch BPM -
Repozytorium — Baza Wiedzy programu Comarch BPM.

Blokada usuwania zatacznikow

W wersji 2024.3.0 udostepniono funkcjonalnos¢ zablokowania
usuwania zatacznikéw z kontrolki typu Zatgcznik.

W tym celu na definicji kontrolki typu Zat*acznik w aplikacji
desktop dodano parametr ,Zablokuj usuwanie za*acznikow”
(domys$lnie odznaczony). Je$li parametr zostanie zaznaczony,
wowczas zaden operator na zadnym etapie nie bedzie mdgt usungd
pliku/plikéw z danej kontrolki typu Zatgcznik.

Uwaga

Parametr ,Zablokuj usuwanie zatacznikdéw” wptywa na wszystkie
pliki, ktére dotaczono do kontrolki typu Zatacznik, takze te z
wtgczonym parametrem ,Mobilny podpis”.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/kategorie/comarch-dms-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/kategorie/comarch-dms-repozytorium/

OGOLNE ARCHIWA

Nazwa wyswietlana Zatacznik

Nazwa (identyfikator) Attachment1

Podpisy elektroniczne PDF ]

Mobilny podpis ]

Zablokuj usuwanie zatacznikow

Prezentuj na catej szerokosci ]

Ustaw kontrolke na poczatku I:l
wiersza

Wersjonowanie pliku Nie v

Kontrolka typu Zatacznik z zaznaczonym parametrem
»Zablokuj usuwanie zatgcznikéw”
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= Kontrahent Data Zatacznik
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[a]
Y| @ Fektura VAT Fs-1.23 L
®
0d kogo Murmer dokumentu Data zakupu
A
Data otrzymania Termin platnosci Tytut maila
W W
NIP Wartodd netto Stawka VAT (w %)

Kwota VAT Wartosc brutto Do wiadomosci

Tredd maila Poczta kontrahenta Paristwo kontrahenta

Czy kontrahent jest aktywnym platnikiem
VAT?

- 80% +

Tabela

Dokument z dodanym zatacznikiem, gdy zaznaczono blokade
usuwania zatgcznika

Rozpoczynasz prace z Comarch BPM (dawniej DMS) i chcesz
dowiedzie¢ sie, jak korzystac z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch BPM (dawniej DMS) 1 chcesz
dowiedzie¢ sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch BPM!

Powrdt do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

